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Conforme orientacbes da Secretaria Especial de Comunicagdo Social (Secom) do
Ministério das Comunicac¢des (MCOM) acerca das restricdes impostas pela Lei Eleitoral
(Lei_n° 9.504/1997), a Assessoria de Comunicacdo Social (ACS) da Unipampa
desenvolveu os tutoriais a seguir para orientar as unidades da instituicdo a adequarem
suas midias sociais (Facebook, Twitter, Instagram e YouTube), estando em
consonancia com a noticia publicada no portal da Unipampa no dia 01 de Julho.

Ressalta-se que a adequacdo € uma orientacdo imposta pela Secom aos 6rgaos do
Poder Executivo Federal, conforme descrito na Instrucdo Normativa SG-PR n° 01, de
11 de abril de 2018, Art. 37, “Por medida de cautela, as areas para comentarios e
interatividade com o publico nas propriedades digitais dos 6rgdos e entidades
integrantes do SICOM deveréao ser suspensas durante o periodo eleitoral”.

Corrobora com esta normativa o Oficio Circular n® 257/2022/SEI-MCOM, documento
gue explicita as condutas vedadas aos agentes publicos integrantes do Sistema de
Comunicacao de Governo do Poder Executivo Federal no periodo de defeso eleitoral.

Ainda que no Oficio Circular n°® 257/2022/SEI-MCOM, a Secom sugira a desativacéo
dos atuais perfis institucionais dos 6rgaos do Poder Executivo Federal nas midias
sociais e a criacdo de novos perfis temporarios, a ACS entende por necessario apenas

o bloqueio das areas de comentarios nas midias sociais oficiais da Unipampa, que estéo
sob sua geréncia, e recomenda aos campi, Pro-reitorias, cursos, 6rgéos, setores e
demais entidades ligadas a Unipampa que utilizam o nome da instituicdo a procederem
da mesma forma.

Cabe ainda ressaltar que, conforme descreve a Cartilha AGU - Condutas Vedadas aos
Agentes Publicos Federais em Eleicdes - 2022, “a disciplina legal contida nos arts. 36-
B e 73 a 78 da Lei n® 9.504, de 30 de setembro de 1997 (Lei das Eleicdes), e na Lei
Complementar n° 64, de 18 de maio de 1990 (Lei de Inelegibilidades), mormente em
seu art. 22, visa a impedir o uso do aparelho burocratico da administracao publica de

qualquer esfera de poder (federal, estadual, distrital ou municipal) em favor de
candidatura, assegurando assim a igualdade de condi¢gbes na disputa eleitoral”.

Ainda, conforme a cartilha da AGU, “Cumpre alertar, contudo, que, no art. 237 do Cédigo
Eleitoral (Lei n°® 4.737, de 15 de julho de 1965), bem como no art. 22 da Lei
Complementar n°® 64, de 1990, h4 vedacdo de carater amplo e genérico para a
administracdo publica e seus gestores. Trata-se da responsabilizacdo da autoridade e
do candidato na hipétese de “uso indevido, desvio ou abuso do poder de autoridade”,
em beneficio de candidato ou partido politico”.

Por fim, é importante lembrar que, conforme cartilha da AGU, “a participacdo em
campanhas eleitorais é direito de todos os cidadaos". Portanto, ndo é vedado aos
agentes publicos participar, fora do horario de trabalho, de eventos de campanha
eleitoral, devendo observar, no entanto, os limites impostos pela legislagéo, bem como
os principios éticos que regem a Administracéo Publica”.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9504.htm
https://unipampa.edu.br/portal/unipampa-orienta-sobre-divulgacao-nos-canais-institucionais-durante-o-periodo-eleitoral-de-2022
https://www.gov.br/secom/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/2018IN01Disciplinaapublicidadeemanoeleitoralconsolidada10012022.pdf
https://www.gov.br/secom/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/2018IN01Disciplinaapublicidadeemanoeleitoralconsolidada10012022.pdf
https://unipampa.edu.br/portal/sites/default/files/oficio-circular-257.mcom_.pdf
https://unipampa.edu.br/portal/sites/default/files/oficio-circular-257.mcom_.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/assuntos-1/Publicacoes/cartilhas/eleicoes-2022_versao-26-01-22-final.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/assuntos-1/Publicacoes/cartilhas/eleicoes-2022_versao-26-01-22-final.pdf

Facebook
Tutorial para silenciar comentarios no Facebook:

1. Clicar nos 3 pontos que ficam no canto direito superior de cada post;
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2. Selecionar a opgéo "Quem pode comentar na sua publicacéo”;
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Salvar publicagao
Adicione esse item aos seus itens
salvos.

C’j Ver historico de edi¢oes

/’ Editar publicacao

. Quem pode comentar na sua
publicacao?
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n Denunciar publicacao
Essa publicacdo me preocupa.

Excluir
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3. Marcar "perfis e paginas que vocé menciona" e clicar em concluir.

12:18 INENCR & |

Quem pode comentar na sua publicagao?

Q Publico @

Paginas que vocé segue O
(@ Perfis e Paginas que vocé ®
menciona

.

Sua escolha afeta apenas esta publicagao. Saiba mais

Importante: Nao ha uma ferramenta automatica para todos os posts. Dessa forma, &
necessario fazer o procedimento post a post. Realizando-se esse procedimento, fica

restrita a possibilidade de comentarios sé para os perfis ou paginas que forem marcados
no post.



Instagram

1. Clicar nos 3 pontos que ficam no canto direito superior de cada post;
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2. Clicar na opgéao “Desativar Comentarios”;

Compartilhar Link

Publicar em outros aplicativos...

Fixar no seu perfil

Arquivar

Excluir

Editar

Ocultar numero de curtidas

Desativar comentarios

Importante: Nao ha uma ferramenta automatica para todos os posts. Dessa forma, &
necessario fazer o procedimento post a post.



Twitter

1. Clicar nos 3 pontos que ficam no canto direito superior de cada post;
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2. Clicar na opcao “Altere quem pode responder”;

28 Fixar no perfil
1]  Excluir Tweet

4 Silenciar esta conversa

=2 Veras respostas ocultas

@re quem pode re@




3. Clicar na opgao “Apenas vocé” ou “Somente Pessoas que vocé mencionou”;

Quem pode responder?

Escolha quem pode responder a este
Tweet. Tenha em mente que as pessoas
mencionadas sempre poderao responder.

Qualquer pessoa

Pessoas que vocé segue

Apenas vocé

$ 00

Importante: Nao ha uma ferramenta automatica para todos os posts. Dessa forma, &
necessario fazer o procedimento post a post.



YouTube

1. Acessar o YouTube Studio https://studio.youtube.com/ e selecionar “Configuragdes”;

= (B3 Studio Pesquise no seu canal B ® crAR A

Painel do canal * @ B
. Desempenho do seu tltimo Notificagées importantes Noticias < s>
Short
Seu canal 0 video recebeu uma reivindicagao...

Unipampa Oficial
reivindicou alguns contetdos do seu video

Um detentor dos direitos autorais
“FORMATURA UNIPAMPAS | SANTANNAD... %

B3 Painel
10 de jun. de 2022 22:37
Quer ingressar na Unipampa

I3 cConteado ainda em 20222 Ent3o se... VEROPGOES i Como manter sua conta segura

Proteger sua conta € facil! Este video

= Playlists 3 dias 21 horas desde o envio mostra como adicionar a verificagdo em
0% duas etapas no seu telefone e identificar
M Estatisticas Visualizagdes 78 Estatisticas do canal mensagens suspeitas
Porcentagem visualizada média 472% Inscritos atuais
E Comentisios PROTEJA SUA CONTA
Marcagdes "Gostei* 6 6 i 51 8
Aumento de 51 nos tltimos 28 dias
B3 Legendas VER AS ESTATISTICAS DO VIDEO
Ideias para vocé
@ Direitos autorais VER COMENTARIOS (0) Resumo

Ultimos 28 dias x
Que se tornar craque nos negécios?

y N Visualizagdes 45mil ©
Configuragdes Veja dicas de
- Tempo de exibigao (horas) 9540 @ criadores de
Videos publicados 4
Bl Enviar feedback P conteudo de ﬁ

2. Clicar em “Padrdes de envio”;

Configuragdes

Unidades padrao (%)

Moeda
USD — Délar americano

Permissdes
Comunidade

Contratos

FECHAR SALVAR



https://studio.youtube.com/

3. Clicar em “Desativar comentarios” e “Salvar”;

Configuragdes

Informagdes basicas Configuragdes avangadas
18 U UL € U Uy o —
Selecionar

Padrdes de envio L.
Comentarios ()
Permissdes (O Permitir todos os comentdrios

Reter comentarios
Comunidade O possivelmente impréprios para @
andlise

Contratos Abordagem

mais Recurso experimental
restrita

®) Reter todos os comentarios para
andlise

Mostrar quantos espectadores gostaram do video

FECHAR  SALVAR

Importante: Nao ha uma ferramenta automatica para todos os posts. Esta ferramenta

z

somente funciona para os videos futuros. Dessa forma, € necessario fazer o
procedimento video a video para videos antigos.

Remover comentarios videos antigos YouTube

1. Acessar o YouTube Studio https://studio.youtube.com/ e selecionar “Contetido”;

= ° st“dio Pesquise no seu canal = @ CRIAR oy
Painel do canal *t @ @
S Desempenho do seu tltimo Notificagdes importantes Noticias < s >
Short
Seu canal 0 video recebeu uma reivindicagao...

Unipampa Oficial
reivindicou alguns contetidos do seu video

Um detentor dos direitos autorais
“FORMATURA UNIPAMPAS | SANTANNAD... %

B3 Painel
10 de jun. de 2022 22:37

Quer ingressar na Unipampa
ainda em 20227 Entdo se... VER OPGOES : Como manter sua conta segura

Proteger sua conta é facil! Este video

1 Playlists

3 dias 21 horas desde o envio: mostra como adicionar a verificagao em
o duas etapas no seu telefone e identificar
M Estatisticas Visualizagdes 78 Estatisticas do canal mensagens suspeitas
Porcentagem visualizada média 472% Inscritos atuais
E Comentarios G : ; PROTEJA SUA CONTA
Marcagoes "Gostei 6 S
Aumento de 51 nos ltimos 28 dias
B3 Legendas VER AS ESTATISTICAS DO VIDEO
) Ideias para vocé
(©  Direitos autorais VER COMENTARIOS (0) Resumo
Uhtimos 28 dias
Que se tornar craque nos negdcios?
’ ” Visualizagdes 45mil ©
Q Configuragdes Veja dicas de
Tempo de exibigao (horas) 9540 @ criadores de

Videos publicados 4
Bl Enviar feedback P contetdo de ﬁ


https://studio.youtube.com/

2. Acessar o icone “Detalhes”;

D Studio

s

Seu canal
Unipampa Oficial

Painel
Contedda
Playlists
Estatisticas
Comentirios
Legendas
Direitos autorais
Monetizacio
Persanalizagéia

Biblioteca de audio

Configuracges

Videos Aa vivo
= Filtrar

[J Vvideo

Pesquise na seu canal

Postagens

A Unipampa Te Espera - Mensagem do Reitor,

studar na Unipampa? Processo Seletivo.
ProcessoSeletivo FUnipampa2022 Quer fazer um
de Graduagla ne Unipampa & néo sabe.

Retorno Presencial 2022 - Materia RBS TV
#RetomoPresencial Em matéria publicada no
Jomal do Almago, retor, Roberlaine Ribeira Jorge.

Pronunciamento alusivo aos 14 anos da Unipa.
AUniversidade Federal do Pampa comemara hoje
14 anos, fruto da reivindicagdo popular e das

Mensagem de Final de Ano - 2021
2021 foi um ana dificil. Porém, foi um ano de
superagdo. A continuidade de nossa Universidad

Mensagem do Reitor em homenagem a0 Dia d
Hoje & o Dia do/a Servidar/a Pablico/a @ Que
neste dia possamos refletir sobre a papel que

Sistema Académico de Projetos - SAP
FUnipampa implementa Sistema Académica de
Projetos Os servidores da Unipampa teréo acess

Visibilidade

@ Fablico

© Publico

© Publico

@ Piblico

@ Publico

@ Fublico

@ Publico

Restrighes

Nenhuma

Nenhuma

Nenhuma

Nenhuma

Nenhuma

Nenhuma

Nenhuma

Data & Visualizagh

14 de abr. de 2022
Publicada

10 de fev. de 2022
Publicada

12 de jan. de 2022
Estreou

11 de jan. de 2022
Publicada

23 de dez. de 2021
Publicado

28 de out. de 2021
Publicada

19 de out. de 2021
Estreou

708

783

135

n7

159

183

F @ mxcrar A

Comentirios  Gostel x Nio gostel

2 958%

23 marcages com "Goster’

0 100.0%
17 marcagBes com “Gostel
1 100.0%

52 marcages com "Gostei

0 100,0%
10 marcagses com ‘Goster”

2 100.0%
16 marcagdes com "Gostei”

1 100,0%
12 marcagées com ‘Goster”

0 100.0%
15 marcagdes com "Gostei”

3. Na pagina “Detalhes do video”, role para baixo e encontre a op¢ao “Mostrar Mais”;

&

D Studio

Conteddo do canal

Seu video

A Unipampa Te Espera - Mensagem

7

D E B

Detalhes

Estatisticas

Editor

Comentérios

Legendas

Configuracses

Pesquise no seu canal

Detalhes do video

atencdo dos espectadores. Saiba mals

Playlists

Adicione o video a uma ou mais playlists. As playlists ajudam os espectadores a descobrir seu conteddo mais rapido.

Saiba mais

Selecionar

Piblico

Este video estd definido como conteudo ndo destinado a criancas

Definido por vocé

Nao importa sua localizagso, & obrigatorio obedecer & Lei de Protegso da Privacidade On-line das Criangas (COPPA. na

sigla em inglés) e/ou a outras leis, E obrigatorio informar se o canal tem conteudo para criangas. O que & conteddo para

criangas?

Recursos como andncios personalizados e notificagBes o estar§o mals disponiveis em videos para criancas. E
mals provavel que videos definidos como conteddo para criangas sejam recomendados com outros videos que
tenham essa configuragdo. Saiba mais

(O sim, é contedido para criancas

@ Nao é contetdo para criangas

Vv Restri¢ao de idade (avancado)

Promocao paga, taqs, leaendas e mais

DESFAZER ALTERAGOES

Visibilidade

© Publico

Nenhuma

B8 Legendas

(=) Telafinal

@ Cards

E ® mCcrRAR A




4. Role para baixo e encontre a opc¢ao “Desativar comentarios” e clique no botao azul

“Salvar”;

D Studio

& Conteido do canal

MP'!
am .

— ..l._._q

Seu video

A Unipampa Te Espera - Mensagem
| #  Detalhes

Estatisticas

Editor

Comentérios

A D E B

Legendas

£ Configuracses

Pesquise no seu canal

Detalhes do video

Permitir incorporacéo do video (@

Publicar no feed de insci aos inscritos

Usar trechos nos Shorts

Permite que pessoas criem Shorts usando partes do video. Desativar esta 0pgdo excluird permanentemente todos os
Shorts que usam este conteudo. Nao & possivel d

ivar essa permisso em todos os videos. Saiba mais

Permitir que as pessoas usem partes deste conteldo

Categoria

Adicione o video a uma categoria para que 0s espectadores o encontrem com mais facilidade.

Educagio -

Comentarios e avaliagbes
Escolha se vocé quer permitir comentérios e como eles serdo exibides
) Permitir todos os comentérios

() Reter comentirios possivelmente improprios para andlise ()

strita Recursa experimental

por

Principais

Mostrar quantos espectadores gostaram do video

DESFAZER ALTERAGOES

E & &xcrar

-



