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Missão
Contribuir  para  a  realização  dos  objetivos  institucionais,  por  meio  de  uma
abordagem  sistemática  e  disciplinada  para  avaliar  e  melhorar  a  eficácia  dos
processos de controles internos, governança e gerenciamento de riscos.

Auditoria Interna Governamental
Atividade independente e objetiva de avaliação e de consultoria, desenhada para
agregar valor e propor melhorias nas ações desenvolvidas pela Instituição.



QUAL FOI O TRABALHO
REALIZADO PELA AUDIN?

A auditoria verificou, por
amostragem,  os  seguintes
aspectos  sobre  a  gestão
patrimonial na Unipampa:

1.  Avaliar  se  a
transferência e a movimentação
patrimonial,  em  2021,
ocorreram  em  conformidade
com a Instrução Normativa (IN)
24/2021 da Unipampa;

2.  Avaliar  se  foram
tomadas as devidas providências
pelas  unidades  aos  problemas
detectados no último inventário
patrimonial anual, a fim de que
seja observada a IN 24/2021; e

3.  Avaliar  se  o  controle
patrimonial  dos  bens  imóveis,
em  2021,  ocorreu  em
conformidade  com  a  IN
24/2021.

POR QUE A AUDIN REALIZOU ESSE TRABALHO?

A auditoria em Gestão de Suprimentos estava prevista no Plano
Anual de Auditoria Interna (PAINT) de 2021 e a continuidade do trabalho
foi incluída no PAINT 2022. Durante a etapa de planejamento, decidiu-se
pelo foco em gestão patrimonial, por critérios de relevância e criticidade.

QUAIS AS CONCLUSÕES ALCANÇADAS PELA AUDIN?

As  análises  realizadas  permitiram  concluir  que  ocorrem
inconformidades  na  gestão  dos  bens  móveis  em  relação  à  Instrução
Normativa nº 24/2021.

Quanto aos bens imóveis, concluiu-se que há desencontro de
informações para cadastro no Sistema de Gerenciamento dos Imóveis de
Uso Especial (SPIUNet).

Foram feitas recomendações com o objetivo de corrigir falhas e
aperfeiçoar processos.

Destaca-se que, após encaminhamento do relatório preliminar
para manifestação das áreas envolvidas, foi possível verificar a adoção de
providências  que  indicam  benefícios  alcançados  pelo  trabalho  de
auditoria.

QUAIS RECOMENDAÇÕES DEVERÃO SER ADOTADAS?

À  Coordenadoria  de  Contabilidade,  Finanças  e  Materiais
(CCFM)

1.  Divulgar a IN 24/2021, demonstrando a responsabilidade de
cada  servidor  da  Instituição  sobre  os  bens  patrimoniais  e  as
consequências em movimentá-los sem observância dos fluxos.

2.  Implementar  ações  para  que  as  unidades  regularizem  a
situação  dos  bens  patrimoniais  em  posse  de  servidores  afastados
integralmente para qualificação, nos termos do art. 89 da IN 24/2021.

3.  Implementar  ações  para  que  as  unidades  regularizem  a
situação  dos  bens  patrimoniais  que  estão  nas  dependências  da
Unipampa,  mas em carga de servidores  afastados integralmente para
qualificação.

4.  Implementar  ações  para  garantir  que  o  uso  dos  bens
patrimoniais por servidor afastado integralmente para qualificação siga
os procedimentos previstos na IN 24/2021.

5.  Implementar  ações para  evitar  a  ausência  de providências
com  relação  aos  problemas  detectados  nos  inventários  patrimoniais
anuais.

6. Implementar ações para evitar a movimentação de bens sem
observância aos procedimentos descritos na IN 24/2021.

7.  Implementar  ações  para  garantir  que  as  informações
constantes no Sistema SPIUNet reflitam a situação real e atualizada dos
imóveis da Unipampa.

Ao Setor de Patrimônio (SP)
8. Coordenar ações e incitar os setores responsáveis pelos bens

depositados no Cofre a verificarem a utilidade desses bens, subsidiando
o Setor de Patrimônio com informações para a tomada de decisão sobre
a destinação, em conformidade com a IN 24/2021.

À Diretoria de Tecnologia da Informação e Comunicação (DTIC)
9.  Implementar  ações  para  regularizar  as  inconsistências

constatadas no inventário patrimonial.

À  Pró-Reitoria  de  Pesquisa,  Pós-Graduação  e  Inovação
(PROPPI)

10.  Implementar  ações  para  regularizar  as  inconsistências
constatadas no inventário patrimonial.



LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

ACS – Assessoria de Comunicação Social

ADAFI – Assessoria de Diversidade, Ações Afirmativas e Inclusão

AUDIN – Auditoria Interna
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INTRODUÇÃO

A auditoria em Gestão de Suprimentos estava prevista no Plano Anual de Auditoria Interna

(PAINT) de 2021 e a continuidade do trabalho foi incluída no PAINT 2022. Durante a etapa de

planejamento,  decidiu-se  pelo  foco  em  gestão  patrimonial,  por  critérios  de  relevância  e

criticidade.

A etapa de planejamento iniciou em 15/09/2021 e o comunicado de início dos trabalhos foi

enviado ao Pró-Reitor de Administração em 04/11/2021.

Após análise preliminar do objeto, a reunião de abertura ocorreu em 5/01/2022, com a

participação de duas servidoras da Auditoria Interna (AUDIN) - Cândida Dutra Garcia Cougo da

Costa e Gabriela Giacomini de Macedo – e três da Pró-Reitoria de Administração (PROAD) - Edson

Jonatan Madruga Vernes (Divisão de Materiais), Gelsa Mara Nascimento de Mora (Coordenadoria

de Contabilidade, Finanças e Materiais) e Lucas Geraldo Campos Dalenogare (Pró-Reitoria Adjunta

de Administração). Nesta reunião, houve a apresentação da equipe de auditoria e dos objetivos

preliminares do trabalho. Na oportunidade, foram validadas informações levantadas previamente

pela  equipe  de  auditoria  e  indicados  os  interlocutores  dos  setores  envolvidos.  Por  fim,  os

participantes trataram sobre fragilidades e fontes de riscos relacionados ao objeto auditado.

A reunião de busca conjunta de soluções foi realizada em 26/07/2022, com a participação

da  equipe  de  auditoria  e  dos  representantes  da  Unidade  auditada.  Na  ocasião,  foram

apresentados os resultados preliminares do trabalho.

Por  fim,  solicitou-se  a  manifestação  formal  das  Unidades  abrangidas  pelo  trabalho  -

Coordenadoria de Contabilidade, Finanças e Materiais (CCFM), Gabinete da Reitoria (GR), Diretoria

de Tecnologia da Informação e Comunicação (DTIC), Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e

Inovação  (PROPPI),  Setor  de  Compras,  Material  e  Patrimônio  do  Campus  Bagé  e  Direção  do

Campus Bagé.

O  Relatório  de  Auditoria  Interna  (RA  02/2022)  apresenta  os  resultados  conclusivos  do

trabalho.
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1. OBJETIVOS

Para a definição dos objetivos desta auditoria, utilizou-se uma matriz de riscos e controles,

que  se  encontra  arquivada  nos  papéis  de  trabalho.  O  preenchimento  da  matriz  permitiu  a

identificação e a avaliação dos eventos de riscos relacionados à gestão patrimonial na Fundação

Universidade Federal do Pampa (Unipampa). Foram selecionados os riscos de maior magnitude e

com viabilidade de verificação como objeto de análise. Assim, os objetivos da auditoria foram:

1.  Avaliar  se  a  transferência  e  a  movimentação  patrimonial,  em  2021,  ocorreram  em

conformidade com a Instrução Normativa (IN) 24/2021 da Unipampa. Este objetivo dividiu-se em:

1.1.  Verificar  a  transferência  e  a  movimentação  de  bens  em  carga  de  servidores  não

afastados;

1.2. Verificar a transferência de bens envolvendo servidores com afastamento total para

qualificação;

2.  Avaliar  se  foram  tomadas  as  devidas  providências  pelas  unidades  aos  problemas

detectados no último inventário patrimonial anual, a fim de que seja observada a IN 24/2021;

3. Avaliar se o controle patrimonial dos bens imóveis, em 2021, ocorreu em conformidade

com a IN 24/2021.

2. ESCOPO

Para o alcance do objetivo 1.1, foram aplicados testes de controle e testes substantivos.

Para os testes de controle, selecionou-se uma amostra de 47 dos 475 bens movimentados em

2021; para os testes substantivos, selecionou-se uma amostra de 52 dos 13.099 bens do Campus

Bagé. Em ambos os testes, considerou-se o grau de confiança de 85% e a margem de erro de 10%.

Quanto ao objetivo 1.2, delimitou-se aos servidores em afastamento total para qualificação

em vigência até 3/03/2022, das Unidades Reitoria, Pró-Reitoria de Planejamento e Infraestrutura

(PROPLAN) e Pró-Reitoria de Graduação (PROGRAD).

Sobre o  objetivo 2,  limitou-se  a  analisar  os  relatórios  do  último inventário  patrimonial

(2019) referentes ao GR, à PROPPI e à DTIC quanto aos bens lidos e não cadastrados, bens não

lidos, bens sem plaquetas e bens lidos com local não cadastrado.

Por fim, quanto ao objetivo 3, limitou-se à confrontação entre a lista dos imóveis próprios e
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dos alugados até 11/04/2022, informada pela Coordenadoria de Infraestrutura (COINFRA), e a lista

dos imóveis constantes no Sistema de Gerenciamento dos Imóveis de Uso Especial (SPIUNet).

3. METODOLOGIA

A seguir,  apresenta-se a metodologia utilizada para alcançar cada um dos objetivos do

trabalho.

3.1. TRANSFERÊNCIA E MOVIMENTAÇÃO PATRIMONIAL

Foram realizados testes de controle e testes substantivos com a finalidade de verificar se a

transferência  e  a  movimentação  patrimonial  ocorreram  em  conformidade  com  a  IN  24/2021

(objetivo 1).

Para  o  alcance  do  objetivo  1.1,  realizou-se  consulta  ao  Sistema  Gestão  Unificada  de

Recursos  Institucionais  (GURI)1,  em 9/02/2022,  para obter  a  lista  dos bens movimentados em

2021. Selecionou-se uma amostra aleatória de 47 movimentações (Apêndice A), as quais estavam

associadas  a  processos  administrativos  de  movimentação  e  transferência.  A  esses  processos,

aplicou-se checklist com os procedimentos de controle de movimentação de bens previstos na IN

24/2021.  Para  os  testes  substantivos,  selecionou-se  o  Campus  Bagé.  Realizou-se  consulta  ao

Relatório 662 – Levantamento Patrimonial por Unidade, no Sistema GURI, em 2/03/2022, para

obter a lista de bens localizados no Campus. Selecionou-se uma amostra de 52 bens (Apêndice B)

para inspeção, realizada em 09/03/2022.

Para o alcance do objetivo 1.2, solicitou-se à Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas (PROGEPE)

a  lista  de  servidores  em  afastamento  total  para  qualificação  em  vigência  até  3/03/2022  (44

servidores). Realizou-se consulta ao Sistema GURI, Relatório 303 – Levantamento Patrimonial por

Responsável, de modo a verificar se havia bens em carga de cada um dos 44 servidores. Efetuou-

se inspeção física aos bens que estavam em carga dos 9 servidores lotados na Reitoria, PROPLAN e

PROGRAD (Apêndice C), em 12/04 e 13/04/2022, de modo a verificar se estavam localizados em

conformidade com o que constava no Relatório 303.

1 Área: Administrativo » Subárea: Recursos Materiais » Módulo: Patrimônio » Ação: Movimentação de Bens – Listar
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3.2. PROVIDÊNCIAS COM RELAÇÃO AO ÚLTIMO INVENTÁRIO PATRIMONIAL

Para avaliar se foram tomadas as devidas providências quanto aos problemas detectados

no último inventário patrimonial anual (objetivo 2), obteve-se, junto ao Setor de Patrimônio (SP),

da PROAD, a lista de unidades inventariantes, selecionando-se, para análise,a DTIC, a PROPPI e o

GR. Solicitou-se acesso aos processos administrativos relativos ao último inventário patrimonial

nessas Unidades, de modo a verificar quais os tipos de procedimentos deveriam ser retificados.

Como  amostra,  foram  selecionados  os  seguintes  tipos  de  inconsistências:  bens  lidos  e  não

cadastrados; bens não lidos; bens sem plaquetas; e bens lidos com local não cadastrado.

Enviou-se  Solicitação  de  Auditoria  (SA)  às  Unidades  DTIC,  PROPPI  e  GR  para  obter

informações dos procedimentos adotados sobre os bens não lidos e os bens sem plaquetas.

Com relação aos bens lidos e não cadastrados e aos bens lidos com local não cadastrado, a

verificação  foi  feita  diretamente  no  GURI2,  de  modo  a  verificar  se  as  inconsistências  foram

sanadas.

3.3. BENS IMÓVEIS

Para  avaliar  se  o  controle  patrimonial  dos  bens  imóveis,  em  2021,  ocorreu  em

conformidade com a IN 24/2021 (objetivo 3),  solicitou-se à COINFRA, da PROPLAN, a lista dos

imóveis  próprios  e alugados.  Verificou-se a conformidade dos  bens dessa lista  com a  lista  de

imóveis  que  consta  no  SPIUNet.  Foram  enviadas  Solicitações  de  Auditoria  para  obter

esclarecimentos sobre imóveis não identificados no Sistema.

4. PLANOS DE PROVIDÊNCIAS DE AUDITORIAS ANTERIORES

Em exercícios anteriores, foram realizados trabalhos relacionados ao objeto auditado – RA

05/2014:  Relatório  de  Auditoria  em  Equipamentos  de  Pesquisa e  RA  03/2015:  Relatório  de

Auditoria em Patrimônio. Não há recomendações pendentes de implementação referentes a esses

relatórios.

2 Área: Administrativo » Subárea: Recursos Materiais » Módulo: Patrimônio » Ação: Bem Patrimonial – Listar
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5. RESULTADOS DOS EXAMES

Apresentam-se, a seguir, as constatações da equipe de auditoria, organizadas de acordo

com a ordem de relevância.

5.1.  CONSTATAÇÃO  1.  BENS  EM  CARGA  DE  SERVIDORES  EM  AFASTAMENTO  TOTAL  PARA

QUALIFICAÇÃO

Após  análise  do  relatório  303  “Levantamento  Patrimonial  por  Responsável”,  no  GURI,

constatou-se que 26 servidores com afastamento total para qualificação possuem bens em seus

nomes (total de 44 servidores em afastamento total).

Realizou-se inspeção nos bens dos servidores lotados na Reitoria, totalizando 9 servidores

e 58 bens. As inspeções ocorreram nos dias 12 e 13/04/2022, nas dependências da Assessoria de

Comunicação Social (ACS), na Assessoria de Diversidade, Ações Afirmativas e Inclusão (ADAFI), na

PROGRAD, na PROPLAN, no Cofre do Prédio I da Reitoria e na DTIC. Os resultados da inspeção são

apresentados no Apêndice D.

Do total de 58 bens, constatou-se:

● 41 bens localizados nas dependências da Unipampa, em conformidade com o Relatório

303;

● 17 bens não localizados nas dependências da Unipampa (ressalta-se que na inspeção havia

bens sem plaquetas do mesmo tipo que os bens da amostra).

De  acordo  com  o  art.  89  da  IN  24/2021,  é  possível  a  realização  de  transferência  da

responsabilidade dos bens permanentes ao servidor afastado para qualificação, desde que sejam

obedecidos os critérios a seguir:

I – a transferência da responsabilidade de bem permanente ao servidor da UNIPAMPA
afastado  para  qualificação,  de  que  trata  este  artigo,  deverá  ser  tratada  através  de
processo administrativo aberto  pela  unidade.  O processo deverá ser  instruído com os
documentos listados a seguir e tramitado ao Setor de Patrimônio, que submeterá o pleito
à análise e apreciação das instâncias superiores da Universidade: 
a)  deverá  ser  expressa  através  de  correspondência  ou  ofício  destinado  à  Direção  da
unidade, a finalidade do uso do bem permanente pelo servidor afastado para qualificação,
para  que  fique  evidenciado  o  benefício  convertido  à  UNIPAMPA  pela  ocasião  da
transferência de responsabilidade do bem ao servidor; 
b) deverá ser formalizada pela unidade detentora do bem permanente manifestação via
ofício destinado ao Setor de Patrimônio da Reitoria (dentro do processo no SEI) acerca da
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viabilidade ou não da transferência da responsabilidade ao servidor afastado, certificando-
se de que o procedimento não causará prejuízo à execução das atividades acadêmicas no
âmbito do ensino, da pesquisa e da extensão, ocasionado pela falta ou indisponibilidade
do bem; 
c)  após  o  recebimento do processo administrativo,  o  Setor  de Patrimônio  da Reitoria
deverá  submetê-lo  a  análise  e  julgamento  do  pleito  pelas  instâncias  superiores  da
Universidade,  o que resultará ou no arquivamento do processo ou na sequência  para
formalização do laudo de vistoria e demais procedimentos; 
d) a unidade detentora do bem permanente, em caso de decisão favorável à solicitação,
deverá formalizar laudo de vistoria conforme modelo a ser disponibilizado pelo Setor de
Patrimônio,  atestando  as  condições  em  que  se  encontra  o  objeto  quando  de  sua
transferência  ao  servidor  afastado,  e  quando  de  seu  retorno  à  responsabilidade  da
unidade detentora; e 
e) a unidade detentora do bem permanente, através do Setor de Patrimônio local, deverá
confeccionar  o  termo  de  transferência  de  responsabilidade  do  item  em  questão  no
sistema de controle patrimonial, seguindo os procedimentos do Setor de Patrimônio da
Reitoria para o SEI;
II – a formalização de que trata a alínea “b” do inciso I deverá apresentar o período pelo
qual o bem permanecerá sob a responsabilidade do servidor afastado para qualificação,
em caso de parecer favorável à transferência de responsabilidade; e 
III – qualquer dano causado pelo servidor que tomou o bem sob sua responsabilidade, ou
por outrem com autorização do primeiro para  manuseá-lo,  e que for identificado nos
laudos de vistoria,  deverá ser apurado, e o  servidor  poderá ser  responsabilização nos
termos do Manual de Patrimônio da Universidade, Regimento Geral da UNIPAMPA e IN nº
205/1988 – SEDAP.

Conforme informado pelo Setor de Patrimônio, não há nenhum processo administrativo

para  transferência  da  responsabilidade  de  bens  permanentes  a  servidor  afastado  para

qualificação, nos termos do art. 89.

O art. 90, §1º e 4º, da IN 24/2021 dispõe:

Art.  90  Todo servidor,  ao  ser  desvinculado de cargo,  função ou emprego,  quando for
transferido de unidade ou setor, ou quando se desvincular da Instituição, deverá passar a
responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, salvo em casos de força maior,
quando:
§ 1º Caberá ao órgão – cujo servidor estiver deixando cargo, função ou emprego – tomar
as  providências  preliminares  para  a  transferência  de  responsabilidade,  indicando,
inclusive, o nome de seu substituto ao setor de controle do material permanente
§  4º  Deverá  a  unidade responsável  pela  Gestão  de Pessoas  assegurar-se  de  que não
constam bens  permanentes  sob a  responsabilidade  do  servidor  que  será  afastado ou
desligado de seu cargo e funções, visando a atender o disposto neste manual e preservar a
integridade  do  patrimônio  público,  bem  como  dos  controles  exercidos  pela  gestão
patrimonial.

Conforme informado pelo Setor de Patrimônio, o artigo 90 também deve ser aplicado aos

servidores que estejam afastados integralmente para qualificação.
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Sendo  assim,  os  servidores  em  afastamento  total  para  qualificação  deveriam  ter

transferido os bens em seu nome antes de saírem em afastamento ou realizado termo de uso para

outro  servidor  (art.  90),  ou,  em  caso  de  uso  do  bem  fora  das  dependências  da  Instituição,

deveriam ter seguido os procedimentos do art. 89 da IN 24/2021.

No entanto, verificou-se que nenhum dos 9 servidores em afastamento total lotados na

Reitoria passou a responsabilidade dos bens sob sua guarda a outro servidor, tampouco abriu

processo para utilização dos bens durante o período de afastamento fora das dependências da

Instituição.

É preciso atentar que o art. 87 da IN 24/2021 dispõe que:

É vedado aos servidores docentes e técnico-administrativos e aos discentes o uso dos bens
da  Universidade  para  fins  particulares.  Os  bens  permanentes  confiados  a  sua
responsabilidade  ou  seu  uso  devem  ser  utilizados  em  atividades  acadêmicas  ou
administrativas, não permitida sua utilização em benefício próprio.

Além disso, verificou-se que um servidor possui bens sob sua responsabilidade em diversas

salas.  Tal  fato  pressupõe  que  o  servidor  trocou  de  setor  algumas  vezes  e  não  regularizou  a

transferência  dos  bens  em  seu  nome.  Há  bens  em  nome  deste  servidor  inclusive  no  Cofre,

localizado no Prédio I da Reitoria. A orientação do art. 90 da IN 24/2021 é de que:

Art.  90  Todo servidor,  ao  ser  desvinculado de cargo,  função ou emprego,  quando for
transferido de unidade ou setor, ou quando se desvincular da Instituição, deverá passar a
responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, salvo em casos de força maior,
quando:
I  –  impossibilitado  de  fazer,  pessoalmente,  a  transferência  de  responsabilidade  do
material, o servidor poderá delegar a terceiros essa incumbência; e 
II – não tendo procedido na forma do inciso anterior, poderá ser designado servidor do
órgão ou ser instituída comissão especial pelo dirigente da unidade, nos casos de cargas
mais vultosas, para conferência e transferência do material
§ 1º Caberá ao órgão – cujo servidor estiver deixando cargo, função ou emprego – tomar
as  providências  preliminares  para  a  transferência  de  responsabilidade,  indicando,
inclusive, o nome de seu substituto ao setor de controle do material permanente.

Durante a inspeção, verificou-se que há um cofre (localizado no Prédio I da Reitoria), no

qual constam bens que não estão sendo utilizados. Esse fato, inclusive, limitou a inspeção pela

equipe de auditoria, pois há bens empilhados até o teto, dificultando a análise, conforme Foto 1.
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Foto 1 – Bens localizados na sala denominada Cofre (Prédio I Reitoria)

Fonte: Registro fotográfico da equipe de auditoria durante inspeção em 12/04/2022.

Cabe  alertar  que a  situação  apontada  na  Foto  1  expõe  a  Instituição a  riscos,  como o

extravio de bens e a ociosidade do patrimônio. Após encaminhamento deste apontamento ao GR,

o  qual  informou,  no despacho nº  xxxxxxx,  do processo  nº  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,  que os  bens

acondicionados  no  Cofre  são  referentes  a  diversos  setores,  a  equipe  de  auditoria  considera

adequado que o Setor de Patrimônio, da PROAD, coordene ações e incite os setores responsáveis

pelos bens a verificarem a utilidade deles fornecendo subsídios para, posteriormente, o Setor de

Patrimônio tomar decisão sobre a destinação desses bens, em conformidade com a IN 24/2021.

Ainda, destaca-se o que dispõe o art. 85 da IN 24/2021: “é dever dos servidores docentes e

técnico-administrativos bem como do corpo discente da Universidade zelar pela boa conservação

dos bens públicos de uso comum ou confiados à sua guarda ou seu uso”.
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5.2. CONSTATAÇÃO 2. FALTA DE PROVIDÊNCIAS COM RELAÇÃO AOS PROBLEMAS DETECTADOS

NO INVENTÁRIO ANUAL 2019

De acordo com a IN nº 205/1988, da Secretaria de Administração Pública da Presidência da

República  (SEDAP) e  com  o  art.  69  da  IN  24/2021,  o  inventário  físico  anual  é  destinado  a

comprovar a quantidade dos bens patrimoniais do acervo de cada unidade gestora, existente em

31  de  dezembro  de  cada  exercício  –  constituído  do  inventário  anterior,  e  das  variações

patrimoniais ocorridas durante o exercício (tombamentos, baixas, transferências).

O  Setor  de  Patrimônio  informou  as  unidades  que  compuseram  a  Comissão  Especial

Inventariante de 2019, quais sejam: Campus Alegrete, Campus Bagé, Campus Caçapava do Sul,

Campus Dom Pedrito, Campus Itaqui, Campus Jaguarão, Campus Santana do Livramento, Campus

São Borja, Campus São Gabriel, Campus Uruguaiana, Hospital Universitário Veterinário, Diretoria

de  Tecnologia  da  Informação  e  Comunicação,  Pró-Reitoria  de  Administração,  Pró-Reitoria  de

Assuntos Estudantis e Comunitários, Pró-Reitoria de Extensão e Cultura, Pró-Reitoria de Gestão de

Pessoas, Pró-Reitoria de Graduação, Pró-Reitoria de Planejamento e Infraestrutura, Pró-Reitoria

de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação e Gabinete da Reitoria.

Foram selecionadas para análise as unidades DTIC (processo xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx), PROPPI

(processo xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) e GR (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx).

Após análise dos relatórios, a equipe de auditoria verificou se foram sanadas as seguintes

inconsistências constatadas no inventário 2019: a) Bens lidos e não cadastrados; b) Bens lidos

com localização não cadastrada; c) Bens não lidos; e d) Bens sem plaquetas.

Concluiu-se que houve falta de providências ou providências insuficientes com relação aos

problemas detectados no inventário anual 2019 nas unidades analisadas.

Bens lidos e não cadastrados

Consideram-se  bens  lidos  e  não  cadastrados  aqueles  que  foram  encontrados  no

levantamento patrimonial, mas que não estão cadastrados no Sistema GURI.

As  unidades  selecionadas  apresentaram,  no total,  16  bens  lidos  e  não  cadastrados  no

inventário patrimonial 2019.

Após consulta das informações constantes no Módulo Patrimonial no GURI, em abril de
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2022, verificou-se que 2 foram regularizados, 3 estão cadastrados sem as devidas especificações,

enquanto 11 seguem na mesma situação constatada no inventário,  conforme apresentado no

Quadro 1.

Quadro 1: Bens lidos e não cadastrados

Unidade Nº
Plaqueta

Descrição do bem
(GURI) Sala (GURI) Situação (GURI)

DTIC 18862 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado

Não cadastrado

PROPPI 17927
Nenhum registro

encontrado
Nenhum registro

encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 17770 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 28683 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 33069 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 129015 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 3898 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 17537 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 501070 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 95013 
Nenhum registro

encontrado
Nenhum registro

encontrado
Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 15208 Nenhum registro
encontrado

Nenhum registro
encontrado Não cadastrado

GABINETE DA REITORIA 31854 NOTEBOOK HP 420
LAREA – Reúso de

Efluentes e da Água
na Agricultura

Cadastrado

GABINETE DA REITORIA 31853 NOTEBOOK HP 420
LAREA – Reúso de

Efluentes e da Água
na Agricultura

Cadastrado

GABINETE DA REITORIA 50205 
MESA COM FORMATO

EM L, MDF
PROGRAD

Não consta a característica
do bem. Está dentro de um

grupo de bens, no Código 778
(com 343 plaquetas)

GABINETE DA REITORIA 46548 

CAIXA DE SOM
AMPLIFICADA FRAHM

PSA 600USB COM CABO
DE FORÇA

LAREA – Reúso de
Efluentes e da Água

na Agricultura

Não consta a característica
do bem. Está dentro de um
grupo de bens, no Código
1669 (com 25 plaquetas)
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Unidade
Nº

Plaqueta
Descrição do bem

(GURI) Sala (GURI) Situação (GURI)

GABINETE DA REITORIA 47084
TELEVISOR 32'' LG

MODELO LCDFULL HD
LV3500

LAREA – Reúso de
Efluentes e da Água

na Agricultura

Não consta a característica
do bem. Está dentro de um
grupo de bens, no Código
1670 (com 9 plaquetas)

Fonte:  Elaborado pela  AUDIN com base no Sistema GURI  (Área:  Administrativo »  Subárea:  Recursos Materiais  »
Módulo: Patrimônio » Ação: Bem Patrimonial – Listar). Consulta em abril de 2022.

No documento nº xxxxxxx, expedido em 11/10/2019, do processo xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,

referente aos relatórios do Gabinete da Reitoria, a orientação da Divisão de Patrimônio da PROAD

(atual Setor de Patrimônio), para os Bens Lidos e Não Cadastrados, foi para que houvesse revisão

destes bens e registro manual no Sistema para a realização do tombamento. Foi ressaltado que a

ação possui caráter prioritário e foi estabelecido prazo de 60 dias para regularização, pois esta

demanda é de extrema importância para sanar a divergência existente entre os dados do Setor

Contábil e os dados do Sistema GURI, levantados através do Inventário Patrimonial.

O documento nº xxxxxxx, do Gabinete da Reitoria, do dia 20/12/2019, informou que foram

cadastradas corretamente as plaquetas referentes aos bens lidos e não cadastrados. Percebe-se

que  os  bens  de  plaquetas  nº  31853  e  31854  estão  cadastrados  corretamente,  inclusive  com

informação da característica do bem e sala onde se encontra. No entanto, os bens de plaquetas nº

50205,  46548  e  47084  possuem  apenas  informação  sobre  as  salas  em  que  se  encontram,

inexistindo informação sobre as características deles. 

Com relação aos bens lidos e não cadastrados da DTIC, a Divisão de Patrimônio da PROAD

(atual  Setor  de  Patrimônio)  informou,  no  documento  nº  xxxxxxx,  do  processo  nº

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,  as  mesmas  orientações  mencionadas  acima,  a  fim  de  que  houvesse

priorização na regularização desses bens. No entanto, não foi encontrado registro no sistema GURI

sobre o bem de plaqueta nº 18862.

Com relação ao processo xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, diferentemente dos outros dois processos

relatados,  verificou-se  que não há despacho  do Setor  de Patrimônio  com orientações  para  a

PROPPI sobre os bens lidos e não cadastrados. Após verificação no Sistema GURI, constatou-se

que o bem de plaqueta nº 17927 não possui registro no módulo patrimonial.
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Bens lidos com localização não cadastrada

Consideram-se bens lidos com localização não cadastrada aqueles que foram encontrados

no  levantamento  patrimonial,  mas  não  possuem  descrição  da  localização  nos  registros

patrimoniais. 

Com relação a esses bens, o Gabinete da Reitoria possuía dois bens com as plaquetas nº

125 e 50032 que, atualmente, estão registrados como baixados. Portanto, acredita-se que não há

mais  pendências.  As  outras  unidades  analisadas  não  possuíam  relatórios  de  bens  lidos  com

localização não cadastrada.

Bens não lidos e bens sem plaquetas

Consideram-se  bens  não  lidos  aqueles  que  não  foram  encontrados  no  levantamento

patrimonial; enquanto os sem plaquetas são aqueles que não possuem fixação de plaquetas com

número de identificação do bem.

Com relação às três Unidades analisadas, verificou-se que o Inventário Patrimonial de 2019

constatou 167 bens não lidos  (DTIC,  81 bens;  GR,  68 bens;  PROPPI,  18 bens)  e  49 bens sem

plaquetas (DTIC, 47 bens; PROPPI, 2 bens).

Foi enviada a SA nº 17/2022 à DTIC, à PROPPI e ao GR, solicitando informações sobre os

procedimentos adotados após os relatórios expedidos sobre os bens não lidos e os bens sem

plaquetas, referentes ao inventário patrimonial de 2019.

A  PROPPI  informou que  não foram adotados,  formalmente,  procedimentos  específicos

sobre as constatações emitidas nos relatórios do inventário patrimonial 2019 sobre os bens não

lidos  e  bens  sem  plaquetas.  Contudo,  informou  que  possuem  controle  interno  de  todo  o

patrimônio e pretendem adotar medidas mais eficazes e específicas. 

O Gabinete da Reitoria informou que não tiveram registros de bens sem plaquetas e, com

relação aos bens não lidos, informaram que foi realizado levantamento e muitos foram localizados

nas salas; para alguns já tinham sido realizados pedidos de baixa, dentre outros procedimentos

realizados. Ainda, informou que realizarão cruzamento de dados. 

A DTIC não respondeu à Solicitação de Auditoria nº 17.
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a) Bens não lidos

Considerando as três unidades analisadas, o Inventário Patrimonial de 2019 constatou que

havia 167 bens não lidos (DTIC, 81 bens; GR, 68 bens; PROPPI, 18 bens), ou seja, esses bens não

foram encontrados no levantamento.

A orientação do Setor de Patrimônio à DTIC e ao GR (documentos xxxxxxx e xxxxxxx) foi

para que houvesse empenho em tentar localizar os bens e que fosse realizado cruzamento de

dados com os bens sem plaquetas. O SP orientou, ainda, que, em relação aos bens efetivamente

desaparecidos, deveria ser apurada a responsabilidade, com abertura de processo administrativo.

Com  relação  à  PROPPI,  verificou-se  que  não  há  despacho  do  Setor  de  Patrimônio  com  as

orientações sobre os bens não lidos.

Colacionam-se os arts. 97 e 98 da IN 24/2021:

Art.  97 Segundo a Instrução Normativa SEDAP nº 205,  de 1988,  todo servidor público
federal poderá ser chamado à responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe
for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente,
causar a qualquer material, esteja ou não sob sua guarda.
Art.  98  É  dever  do  servidor  público  comunicar,  imediatamente,  a  quem  de  direito,
qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados. 

Portanto,  deve  haver  atualização  da  situação  dos  bens  não  lidos  e  apuração  de

responsabilidade ou preenchimento de termo circunstanciado administrativo, se for o caso.

b) Bens sem plaquetas

Considerando as três unidades analisadas, o Inventário Patrimonial de 2019 constatou que

havia 49 bens sem plaquetas (DTIC, 47 bens; PROPPI, 2 bens).

A orientação do Setor de Patrimônio à DTIC foi para que confrontassem com os bens não

lidos e, se de fato não tiverem tombamento, que as informações necessárias à regularidade dos

registros  fossem  buscadas  no  Sistema  GURI,  indicando  como  forma  de  ingresso  a  opção

“Levantamento Patrimonial” (documento xxxxxxx). Com relação à PROPPI, verificou-se que não há

despacho do Setor de Patrimônio com as orientações sobre os bens sem plaquetas.

Portanto, é importante que os bens sem plaquetas sejam regularizados, principalmente

para confrontar com os não localizados e proceder à apuração de responsabilidade com relação ao
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patrimônio efetivamente desaparecido.

Após  apontamentos  realizados  pela  AUDIN,  o  Gabinete  da  Reitoria,  de  acordo  com  o

documento nº xxxxxxx, do processo nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, realizou análise das inconsistências

informadas e tomou as providências necessárias para o saneamento, de acordo com análise do

custo  benefício  da  atividade.  A  equipe  de  auditoria  não  realizou  nova  verificação  dessas

atualizações.

5.3.  CONSTATAÇÃO  3.  DIVERGÊNCIAS  ENTRE  AS  INFORMAÇÕES  CONSTANTES  NO  MÓDULO

PATRIMONIAL E OS BENS ENCONTRADOS NO CAMPUS BAGÉ

A partir de inspeção realizada em 9/03/2022 sobre 52 itens que deveriam estar no Campus

Bagé (de acordo com o Relatório 662 – Levantamento Patrimonial por Unidade), constatou-se:

• 11 bens localizados em conformidade com o Relatório 662;

• 22 bens não localizados;

• 9 bens não localizados, mas havia bens do mesmo tipo sem plaquetas;

• 1 bem em local diverso do que consta no Relatório 662;

• 9 bens não verificados devido à ausência de informações sobre a localização (sala)  no

Relatório 662.

O detalhamento sobre a situação de cada bem verificado consta nos papéis de trabalho.

Após encaminhamento destes apontamentos à Direção do Campus Bagé,  o Diretor e a

Coordenadora  Administrativa  do  Campus  manifestaram que  foram realizadas  atualizações  em

relação aos bens mencionados, observando a relação custo da atividade e os benefícios esperados,

conforme documentos nº xxxxxxx e xxxxxxx do processo nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. A equipe de

auditoria não realizou nova inspeção para verificar essas atualizações.

Durante a inspeção, foi possível observar que há infiltrações em parte da Biblioteca do

Campus Bagé e alguns bens estavam acondicionados com lona para evitar umidade. Dentre os

bens,  havia  aparelhos  de  ar-condicionado  e  ventiladores.  Após  apontamento  da  equipe  de

auditoria, a Direção do Campus informou que acondicionou os aparelhos de ar-condicionado e os

ventiladores em uma sala mais adequada, que oferece condições para evitar danos ao patrimônio.

Foram apresentadas imagens que demonstram os bens acondicionados em novo local.
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Encaminhou-se  a  SA  nº  22/2022  à  Coordenadoria  de  Infraestrutura/PROPLAN  para

obtenção de informações sobre a atual situação da Biblioteca do Campus Bagé. Em resposta, a

COINFRA  informou  que  a  sala  apresenta  infiltrações  e  que  para  a  solução  do  problema  foi

realizada a contratação de empresa para realização de obra, através do contrato 36/2021, com

prazo  de  execução  até  15/12/2022.  Além  da  solução  para  o  problema de  infiltração,  a  obra

contempla serviços para qualificação e melhoria do espaço da biblioteca.

Concluiu-se que foram tomadas providências para sanar  parte dos  fatos apresentados.

Houve aceitação do risco por parte do gestor para as  questões em que o custo da atividade

superaria os benefícios esperados.

Destacam-se, a seguir, duas limitações encontradas pela equipe de auditoria no momento

da inspeção física:

• A sala 1103 possui uma porta interna que dá acesso à outra sala, mas não foi possível

entrar  porque  estava  trancada  e  a  portaria  do  Campus  Bagé  não  tinha  a  chave  no

momento da inspeção (mesa reta de plaqueta nº 1338 não localizada).

Após encaminhamento desse fato ao Campus Bagé, a Direção informou que a Coordenação

Administrativa realizou  abertura  do chamado ID  9775  no sistema de Gestão Administrativa e

Unificada de Chamados (GAUCHA) para serem verificadas as fechaduras das portas internas da

sala 1103, de modo que elas fiquem sempre abertas, visto que não é requisito essencial manter as

portas internas da sala chaveadas.

• A sala dentro da Casa do Estudante do Campus Bagé possui  diversas cadeiras e mesas

escolares novas, ensacadas e empilhadas, impossibilitando a conferência (cadeira escolar

plaqueta nº 101000 e mesas escolares plaquetas nº 100410 e 100398 não localizadas).

Em relação à Casa do Estudante, a Direção do Campus informou que o espaço é utilizado

devido à retomada das obras no Bloco 05 e à inexistência de prédio de depósito para alocar bens

permanentes em espera para tombamento e distribuição, tanto do Campus Bagé, como materiais

permanentes em geral, da Unipampa.
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5.4. CONSTATAÇÃO 4. DESENCONTRO DE INFORMAÇÕES PARA CADASTRO NO SISTEMA SPIUNET

O art. 38 da IN 24/2021 dispõe que cabe à PROPLAN a prestação de todas as informações

necessárias ao Setor de Patrimônio, sobre os imóveis decorrentes da finalização de obras, a fim de

que sejam registrados e mantenham situação de regularidade no SPIUNet.

Assim, a AUDIN solicitou à COINFRA a lista de todos os imóveis decorrentes da finalização

de obras, para os fins do art. 38 da IN 24/2021, inclusive os imóveis alugados. A lista informada

pela  COINFRA  foi  confrontada  com  os  imóveis  constantes  no  Sistema  SPIUNet.  Após,  foi

encaminhada a SA 19/2022 ao Setor de Patrimônio da PROAD para prestar informações sobre os

imóveis não localizados no SPIUNet.

O Quadro 2 apresenta os imóveis informados na lista da COINFRA, mas que não estão

cadastrados no Sistema SPIUNet.

Quadro 2: Imóveis informados como finalizados pela COINFRA mas não cadastrados no Sistema SPIUNet

Unidade Nome da Benfeitoria

Campus Caçapava do Sul Prédio acadêmico I

Campus Dom Pedrito Casa do Estudante

Campus Dom Pedrito Acadêmico I

Campus Jaguarão Casa do Estudante

Campus São Gabriel Casa do Estudante

Campus Uruguaiana Laboratório de Habilidades Médicas

Campus Uruguaiana Prédio 500

Campus Jaguarão Centro de Interpretação do Pampa

Fonte: Elaborado pela AUDIN.

De acordo com o Setor de Patrimônio, as edificações apresentadas no Quadro 2 não foram

cadastradas no SPIUNet porque este Setor não recebeu informações sobre a conclusão dessas

obras por parte da Coordenadoria de Infraestrutura, o que diverge da informação prestada pela

COINFRA à AUDIN.

Conforme consulta ao processo xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, realizou-se, em 2019, reunião entre

a então Divisão de Patrimônio/PROAD, a Divisão de Projetos Arquitetônicos/PROPLAN e a Divisão

de Planejamento Ambiental e Urbanístico/PROPLAN, com o objetivo de alinhar o fluxo do cadastro
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no SPIUnet e a baixa dos saldos da conta obras em andamento referente às obras finalizadas na

Universidade.

Assim, cabe às áreas envolvidas seguirem os fluxos operacionais definidos, ou adequarem o

fluxo existente com vistas a minimizarem os desencontros nas informações.

5.5.  CONSTATAÇÃO 5.  MOVIMENTAÇÃO DE BENS SEM OBSERVÂNCIA AOS PROCEDIMENTOS

DESCRITOS NA IN 24/2021

Todos  os  processos  analisados,  referentes  às  47  movimentações,  apresentaram

inconformidades com os procedimentos descritos na IN 24/2021 para a transferência de bens

permanentes, conforme documentado nos papéis de trabalho.

A IN 24/2021 dispõe sobre os procedimentos de gestão e controle patrimonial imobiliário,

mobiliário e intangível dos bens permanentes que integram o Patrimônio da Unipampa. O art. 114

trata  sobre  o  fluxo  para  solicitação  de  transferência  e  termo  de  uso  de  bens,  que  deve  ser

formalizado em processo administrativo no Sistema Eletrônico de Informações (SEI).

As inconformidades mais recorrentes foram as seguintes:

• Ausência de Termo de Responsabilidade, assinado pelo consignatário e emitido pelo Setor

de Patrimônio da unidade administrativa;

• Ausência  do  formulário  “PATRIMÔNIO:  Transferência  e  termo  de  uso  de  bens”  e/ou

ausência de assinatura;

• Ausência do formulário (“PATRIMÔNIO: Ciência e De acordo – Transferência de bens” ou

“PATRIMÔNIO: Ciência e De acordo – Termo de uso de bens”) e/ou ausência de assinatura;

• Não encaminhamento do processo para o Setor de Patrimônio da unidade;

• Ausência de tramitação para o Setor de Patrimônio (SP).

A ausência dos documentos e/ou procedimentos citados anteriormente pode ocorrer por

desconhecimento  dos  procedimentos  previstos  na  IN  24/2021  pelos  servidores,  gerando

inconformidade com o normativo, falta de padronização e transparência na movimentação dos

bens, como ausência de comunicação formal ou anuência do servidor pelos bens que estão em

seu nome ou em seu uso.

Ainda,  destaca-se  que,  conforme  o  art.  12  do  Estatuto  da  Unipampa,  a  unidade  de
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administração  e  de  patrimônio  é  uma das  diretrizes  de  organização  da  Universidade,  dada  a

estrutura originária multicampi.

6. RECOMENDAÇÕES

Após manifestação das áreas envolvidas, foram emitidas dez recomendações, que serão

monitoradas  pela  AUDIN para  verificar  se  as  medidas  que vierem a ser  implementadas serão

suficientes  para  solucionar  as  situações  apontadas  como  inadequadas  frente  aos  critérios

adotados.

À Coordenadoria de Contabilidade, Finanças e Materiais (CCFM)

Constatação n° 1. Bens em carga de servidores em afastamento total para qualificação.

Recomendação nº 1.  Divulgar a IN 24/2021, demonstrando a responsabilidade de cada

servidor da Instituição sobre os bens patrimoniais  e  as consequências em movimentá-los sem

observância dos fluxos.

Recomendação nº 2. Implementar ações para que as unidades regularizem a situação dos

bens patrimoniais em posse de servidores afastados integralmente para qualificação, nos termos

do art. 89 da IN 24/2021.

Recomendação nº 3. Implementar ações para que as unidades regularizem a situação dos

bens  patrimoniais  que  estão  nas  dependências  da  Unipampa,  mas  em  carga  de  servidores

afastados integralmente para qualificação.

Recomendação nº 4. Implementar ações para garantir que o uso dos bens patrimoniais por

servidor afastado integralmente para qualificação siga os procedimentos previstos na IN 24/2021.

Constatação  n°  2.  Falta  de  providências  com  relação  aos  problemas  detectados  no

inventário anual 2019.

Recomendação  nº  5.  Implementar  ações  para  evitar  a  ausência  de  providências  com

relação aos problemas detectados nos inventários patrimoniais anuais.

18



 

Constatação n° 4. Desencontro de informações para cadastro no sistema SPIUNet.

Recomendação nº 6.  Implementar ações para garantir que as informações constantes no

Sistema SPIUNet reflitam a situação real e atualizada dos imóveis da Unipampa.

Constatação n° 5. Movimentação de bens sem observância aos procedimentos descritos

na IN 24/2021.

Recomendação  nº  7.  Implementar  ações  para  evitar  a  movimentação  de  bens  sem

observância aos procedimentos descritos na IN 24/2021.

Ao Setor de Patrimônio (SP)

Constatação n° 1. Bens em carga de servidores em afastamento total para qualificação.

Recomendação  nº  8. Coordenar  ações  e  incitar  os  setores  responsáveis  pelos  bens

depositados no Cofre a verificarem a utilidade desses bens, subsidiando o Setor de Patrimônio

com informações para  a  tomada de  decisão sobre a  destinação,  em conformidade  com a  IN

24/2021.

À Diretoria de Tecnologia da Informação e Comunicação (DTIC)

Constatação  n°  2.  Falta  de  providências  com  relação  aos  problemas  detectados  no

inventário anual 2019.

Recomendação nº 9. Implementar ações para regularizar as inconsistências constatadas no

inventário patrimonial.

À Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação (PROPPI)

Constatação  n°  2.  Falta  de  providências  com  relação  aos  problemas  detectados  no

inventário anual 2019.

Recomendação nº 10.  Implementar ações para regularizar as inconsistências constatadas

no inventário patrimonial.
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CONCLUSÃO

Neste relatório, foram apresentadas as conclusões obtidas, referentes aos processos de

gestão patrimonial na Unipampa.

As análises realizadas permitiram concluir que ocorrem inconformidades na gestão dos

bens móveis em relação à Instrução Normativa nº 24/2021. Quanto aos bens imóveis, concluiu-se

que há desencontro de informações para cadastro no sistema SPIUNet.

Foram feitas recomendações com o objetivo de corrigir falhas e aperfeiçoar processos.

Destaca-se  que,  após  encaminhamento  do  relatório  preliminar  para  manifestação  das

áreas envolvidas, foi possível verificar a adoção de providências que indicam benefícios alcançados

pelo trabalho de auditoria, quais sejam:

➢ Campus Bagé

• Atualizações em relação aos bens mencionados na constatação nº 3, observando a

relação  custo  da  atividade  e  os  benefícios  esperados,  conforme  documentos

xxxxxxx e xxxxxxx do processo nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx;

• Acondicionamento dos aparelhos de ar-condicionado e ventiladores em uma sala

mais  adequada,  que  oferece  as  condições  para  evitar  danos  ao  patrimônio,

conforme documento xxxxxxx do processo nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.

• Verificação das fechaduras das portas internas da sala 1103, de modo que fiquem

abertas,  visto  que  não  é  requisito  essencial  mantê-las  chaveadas,  conforme

documentos xxxxxxx e xxxxxxx do processo nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.

➢ Gabinete da Reitoria

• Tomada  de  providências  para  saneamento  das  inconsistências  constatadas  no

inventário  patrimonial  2019,  conforme  documento  xxxxxxx  do  processo  nº

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.

A seguir, apresentam-se as conclusões obtidas para cada objetivo do trabalho.

Avaliar  se  a  transferência  e  a  movimentação  patrimonial,  em  2021,  ocorreram  em

conformidade com a IN 24/2021 da Unipampa

As  análises  permitiram  concluir  que  ocorreram  inconformidades  na  transferência  e  na
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movimentação  patrimonial  em  relação  à  IN  24/2021.  Foram  constatadas  as  seguintes

inadequações frente aos critérios adotados:

• Divergências entre o módulo patrimonial e os bens encontrados no Campus Bagé. Dentre

as divergências, destaca-se que 31 bens não foram localizados pela equipe de auditoria. A

Direção  do  Campus  Bagé  e  a  Coordenação  Administrativa  informaram  que  tomaram

providências para adequarem a situação dos bens indicados, observando a relação custo

benefício.  Ainda,  constatou-se  que  há  infiltrações  em  parte  da  Biblioteca  do  Campus,

expondo à umidade aparelhos de ar condicionado e ventiladores. Após apontamento por

parte da AUDIN, a Direção do Campus Bagé informou que movimentou os aparelhos de ar

condicionado e os ventiladores para uma sala mais adequada, apresentando imagens que

demonstram os bens acondicionados em novo local.

• Bens  em  carga  de  servidores  afastados  para  qualificação.  Verificou-se  que  não  foram

observados  os  procedimentos  descritos  na  IN  24/2021,  como  a  abertura  de  processo

administrativo para transferência dos bens permanentes a servidor afastado integralmente

para qualificação para uso fora das dependências da Instituição e transferência ou termo

de uso dos bens na  guarda desses servidores para outro servidor.

• Movimentação de bens sem observância aos procedimentos descritos na IN 24/2021. Os

processos  administrativos  de  movimentações  apresentaram  inconformidades  com  os

procedimentos descritos na IN 24 para a transferência de bens permanentes.

Ainda, durante inspeção realizada pela equipe de auditoria, verificou-se que há um cofre,

localizado no Prédio I  da Reitoria,  no qual  constam bens que não estão sendo utilizados,  em

quantidade  considerável.  A  situação  expõe  a  Instituição  a  riscos,  como  extravio  de  bens  e

ociosidade do patrimônio público.

Avaliar  se  foram  tomadas  as  devidas  providências  pelas  unidades  aos  problemas

detectados no último inventário patrimonial anual, a fim de que seja observada a IN 24/2021

Concluiu-se que houve falta de providências ou providências insuficientes com relação aos

problemas detectados no inventário anual 2019 nas unidades analisadas - DTIC, PROPPI e GR. 

Faz-se  necessário  que  as  Unidades  realizem  ações  com  relação  às  inconsistências
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verificadas no inventário, além de providências por parte da CCFM para que os inventários anuais

levem ao saneamento do acervo.

Destaca-se  que,  após  encaminhamento do relatório  preliminar,  o  Gabinete  da  Reitoria

informou  que  já  iniciou  a  tomada  de  providências  para  saneamento  das  inconsistências

constatadas.

Avaliar se o controle patrimonial dos bens imóveis em 2021 ocorreu em conformidade

com a IN 24/2021

Concluiu-se que há desencontro de informações para cadastro no sistema SPIUNet entre o

Setor de Patrimônio, da PROAD, e a Coordenadoria de Infraestrutura, da PROPLAN, fazendo com

que os dados no Sistema não reflitam a realidade dos bens imóveis da Instituição.

Cândida Dutra Garcia Cougo da Costa
Auditora

Responsável pela auditoria

Gabriela Giacomini de Macedo
Auditora

Supervisora

Ivani Soares
Secretária Executiva

Equipe de Apoio e Revisora Textual
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APÊNDICE A – AMOSTRA DE MOVIMENTAÇÕES

Nº item Nº Mov. (GURI) Unidade de destino (GURI) Nº Processo (SEI)

1 0202/2021 DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

2 0711/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

3 0714/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

4 0726/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

5 0729/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

6 0736/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

7 0752/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

8 0764/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

9 0766/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

10 0789/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

11 0818/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

12 0823/2021 PRÓ-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E COMUNITÁRIOS xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

13 0917/2021 CAMPUS ALEGRETE xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

14 1100/2021 COORDENADORIA DE APOIO AO USUÁRIO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

15 1192/2021 PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAL xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

16 1202/2021 CAMPUS URUGUAIANA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

17 1208/2021 DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

18 1218/2021 PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

19 1222/2021 PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

20 1234/2021 CAMPUS CAÇAPAVA DO SUL xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

21 1260/2021 CAMPUS JAGUARÃO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

22 1287/2021 PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

23 1329/2021 REITORIA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

24 1342/2021 REITORIA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

25 1358/2021 PRÓ-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E COMUNITÁRIOS xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Nº item Nº Mov. (GURI) Unidade de destino (GURI) Nº Processo (SEI)

26 1362/2021 CAMPUS SANTANA DO LIVRAMENTO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

27 1365/2021 PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAL xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

28 1408/2021 CAMPUS CAÇAPAVA DO SUL xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

29 1417/2021 CAMPUS CAÇAPAVA DO SUL xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

30 1420/2021 CAMPUS CAÇAPAVA DO SUL xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

31 1448/2021 PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

32 1479/2021 CAMPUS SANTANA DO LIVRAMENTO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

33 1535/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

34 1549/2021 UNIPAMPA – UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

35 1576/2021 GABINETE DA REITORIA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

36 1577/2021 GABINETE DA REITORIA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

37 1581/2021 REITORIA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

38 1691/2021 CAMPUS SANTANA DO LIVRAMENTO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

39 1747/2021 CAMPUS SANTANA DO LIVRAMENTO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

40 1772/2021 CAMPUS DOM PEDRITO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

41 1773/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

42 1847/2021 PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

43 1864/2021 REITORIA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

44 1873/2021 COORDENAÇÃO ADMINISTRATIVA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

45 1924/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

46 1927/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

47 1929/2021 CAMPUS SÃO BORJA xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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APÊNDICE B – AMOSTRA DE BENS – CAMPUS BAGÉ

Nº item Bem Plaqueta Sala Situação

1 CADEIRA SERVIDORES – POLTRONA ESPALDAR
ALTO COR VERDE

135036 (3103) Núcleo de Estudos de
Inclusão

Em Uso

2
COMPUTADOR DATEN INTEL CORE I5 3570

COM TECLADO E MOUSE USB 78981
(3103) Núcleo de Estudos de

Inclusão Em Uso

3 GAVETEIRO 70078 (2407) Laboratório – Técnicas
Educacionais Em Uso

4 BANCO DE MADEIRA 98371 Estacionamento Em Uso

5 ESTANTE DUPLA FACE COM BASE INFERIOR
FECHADA 20835 (3206) Biblioteca Em Uso

6
CADEIRA UNIVERSITÁRIA COM PRANCHETA,

COR VERDE 86512
(3103) Núcleo de Estudos de

Inclusão Em Uso

7 ARMARIO ALTO 02 PORTAS 97247 (4000) Bloco 4 Em Uso

8 SOFÁ ESTOFADO 03 LUGARES 135010 (3103) Núcleo de Estudos de
Inclusão Em Uso

9 MESA REUNIÃO REDONDA 1,20X0,75CM MDF
COR CASCA DE OVO 81283 (2105) Lab. Eng. Energias –

Tecnologia de biocombustíveis Em Uso

10 CADEIRA ESCOLAR 131831 (3103) Núcleo de Estudos de
Inclusão Em Uso

11 GAVETEIRO VOLANTE COM 04 GAVETAS E
RODÍZIOS, COM CHAVE CÓPIA. 141868 (3103) Núcleo de Estudos de

Inclusão Em Uso

12
BANCADA COM PÉS – POSTO DE TRABALHO
OU OFICINAS COM GAVETAS E PORTA MED.

700 X 1500 X 840 MM
61843 (1101) Lab. Eng. Química –

Tratamento de Efluentes Em Uso

13 CADEIRA SECRETÁRIA EXECUTIVA, FIXA, COM
BRAÇO, T. VERDE 71958 (4205) Lab. Som e Imagem Em Uso

14 CADEIRA ESTOFADA GIRATÓRIA, COM RODAS,
COM BRAÇO 7128 (1304) Lab. Eng. Alimentos –

Microb. e tox. de alim. Em Uso

15 CADEIRA ESCOLAR 101000 Depósito Em Uso

16 ARMÁRIO ALTO 02 PORTAS 71635 (3125) Gabinete Professores Em Uso

17 POLTRONA PARIS. ESPALDAR ALTO COM
BRAÇO 71831 (3110) SALA TÉCNICOS DE

LABORATÓRIO Em Uso

18
BARRILETE EM PVC. CAPACIDADE DE

030LITROS MODELO: LUCA 0200 – 030
MARCA: LUCADEMA

42120 Em Uso

19 MESA REUNIÃO REDONDA, 90CM DE
DIAMETRO COR OVO 62346 Em Uso

20 MICROPIPETA MONOCANAL 132103 (2106) Lab. Físico-Química
Projeto Olivais

Em Uso

21 QUADRO BRANCO 30260 (3101) Sala de Reuniões Em Uso
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Nº item Bem Plaqueta Sala Situação

22 COMPUTADOR 3762 (3119) Gabinete Professores Em Uso

23

CADEIRA UNIVERSITARIA COM PRANCHETA
FRONTAL E BRAÇO, ALTURA TOTAL 88CM COM

FORMATO ANATOMICO, ASSENTO 1,5 CM,
ENCOSTO 1,2CM

86179
(4202) Laboratório Didático –

Letras Português Em Uso

24 MESA RETA 1338
(1103) Lab. Licenciatura em

Química Em Uso

25 CADEIRA 24792 (3202) Diretórios Acadêmicos Em Uso

26 CAMERA CANON FULL HD 1080 EOS REBEL T5I 84902 (1204) Sala de Aula Em Uso

27 CADEIRA ESCOLAR 129512
(3103) Núcleo de Estudos de

Inclusão Em Uso

28 CADEIRA UNIVERSITÁRIA 60708 Em Uso

29 AR CONDICIONADO SPLIT 12.000 BTUS 49958 (2407) Laboratório – Técnicas
Educacionais Em Uso

30
CADEIRA UNIVERSITÁRIA COM PRANCHETA
FRONTAL E BRAÇO VERDE ESCURO, MARCA

LAYOUT
35032 (3206) Biblioteca Em Uso

31 MESA EM L 147897 (3103) Núcleo de Estudos de
Inclusão Em Uso

32 LIQUIDIFICADOR 132060 (2106) Lab. Físico-Química
Projeto Olivais Em Uso

33 COMPUTADOR 2718 (3115) STIC – Servidores Em Uso

34 MESA ESCOLAR ADULTO, MEDIDAS:
0,60X0,40X0,76M, COR CASCA DE OVO 85470 (4205) Lab. Som e Imagem Em Uso

35 CADEIRA UNIVERSITARIA COM PRANCHETA 144052
(3103) Núcleo de Estudos de

Inclusão
Em Uso

36 CAPELA DE EXAUSTÃO DE GASES 62401 Em Uso

37 MONITOR DELL 23.8" 100491 (3206) Biblioteca Em Uso

38 MESA ESCOLAR PARA ALUNO 100410 Depósito Em Uso

39 CADEIRA UNIVERSITÁRIA 60578 Em Uso

40 ESTABILIZADOR 1000VA BMI-MICROLINE 82589 (3103) Núcleo de Estudos de
Inclusão

Em Depósito
para Triagem

41 ARMARIO ALTO 02 PORTAS 142479 (2106) Lab. Físico-Química
Projeto Olivais Em Uso

42 MESA TAMPO RETO 1200X650X750 63585 Em Uso

43 MESA ESCOLAR PARA ALUNO 100398 Depósito Em Uso

44 ESTABILIZADOR 1000VA BMI-MICROLINE 82640
(3103) Núcleo de Estudos de

Inclusão
Em Depósito
para Triagem

45 NO-BREAK LACERDA UPS NEW ORION 600 E BI-
AUT S110-115V ABNT

36888 Em Uso
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Nº item Bem Plaqueta Sala Situação

46 CARTEIRA ESCOLAR TAMPO DE MADEIRA COR
CASCA DE OVO

148041 (3103) Núcleo de Estudos de
Inclusão

Em Uso

47
AGITADOR MAGNÉTICO DIGITAL COM

AQUECIMENTO, PLATAFORMA EM INOX
130X130MM, VOLTAGEM 220V

69947 Em Uso

48
CARTEIRA ESCOLAR TAMPO DE MADEIRA COR

CASCA DE OVO 147995
(3103) Núcleo de Estudos de

Inclusão Em Uso

49 MONITOR 72542 (2411) Lab. Engenharia Química Em Uso

50
MESA RETA 1200X 650 X 750 MM

OPERAMOBOLI 69864 (4201) Laboratório de Música Em Uso

51 BANHO MARIA COM 08 BOCAS
MICROPROCESSADO

64344 Em Uso

52 LIQUIDIFICADOR 132059 (2106) Lab. Físico-Química
Projeto Olivais Em Uso

27



APÊNDICE C – AMOSTRA DE SERVIDORES COM AFASTAMENTO TOTAL PARA QUALIFICAÇÃO

UNIDADE SIAPE CARGO INÍCIO FINAL DESCRIÇÃO

Reitoria 175**** xxxxxxxxxx 12/06/21 12/01/25
Afastamento Total P/

Doutorado No País

Reitoria 196**** xxxxxxxxxx 04/01/21 04/01/22
Afastamento Total –

Prorrogação P/
Doutorado No País

Pró-Reitoria de Planejamento e
Infraestrutura – PROPLAN

156**** xxxxxxxxxx 08/12/21 12/31/22 Afastamento Total P/
Mestrado No País

Pró-Reitoria de Planejamento e
Infraestrutura – PROPLAN 308**** xxxxxxxxxx 01/13/22 12/31/22

Afastamento Total P/
Mestrado No País

Pró-Reitoria de Planejamento e
Infraestrutura – PROPLAN 190**** xxxxxxxxxx 10/15/21 12/31/24 Afastamento Total P/

Doutorado No País

Reitoria 176**** xxxxxxxxxx 11/19/21 03/01/23 Afastamento Total P/
Doutorado No País

Pró-Reitoria de Graduação –
PROGRAD 155**** xxxxxxxxxx 08/11/21 04/06/23 Afastamento Total P/

Mestrado No País

Pró-Reitoria de Planejamento e
Infraestrutura – PROPLAN 157**** xxxxxxxxxx 10/01/19 09/01/23 Afastamento Total P/

Doutorado No País

Pró-Reitoria de Planejamento e
Infraestrutura – PROPLAN 305**** xxxxxxxxxx 03/01/22 02/28/23 Afastamento Total P/

Mestrado No País
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APÊNDICE D – RESULTADOS DA INSPEÇÃO NOS BENS DOS SERVIDORES AFASTADOS
INTEGRALMENTE PARA QUALIFICAÇÃO (CONSTATAÇÃO 1)

SIAPE
servidor

Quantidade de
bens em carga
(Relatório 303)

Constatação

175**** 10

9 bens estavam na sala da Assessoria de Comunicação Social, conforme indicado
no relatório, e 1 bem (mesa com formato em L – plaqueta nº 077495) não foi
localizado  na  sala.  No  entanto,  havia  na  respectiva  sala  uma  mesa  com  as
mesmas características sem plaqueta.

176**** 7

2  bens  estavam  nas  salas  descritas  no  relatório  (Coordenadoria  de  Ações
Afirmativas – atual  ADAFI – e PROGRAD).  A cadeira de escritório plaqueta nº
128636, apesar de constar no relatório que estava na sala de reuniões PROAD, na
realidade,  estava  na  sala  de  reuniões  da  PROPLAN.  Os  seguintes  bens:
Computador  multimedia  (plaqueta  nº  010365  –  Cofre),  Computador  lenovo
(plaqueta nº 017395 – Sala de reuniões PROAD), Monitor lenovo (plaqueta nº
017621 – Cofre) e Estabilizador microline (plaqueta nº 048591 – NINA) não foram
localizados.  Não  foi  possível  verificar  com  precisão  os  bens  com  localização
descrita no Cofre (localizado no Prédio I da Reitoria), pois é uma sala que possui
bens empilhados até o teto.

155**** 7 1 bem não localizado na PROGRAD (descanso para pés – plaqueta nº 045380).

305***** 3
Apenas o bem Cadeira Servidores – Poltrona Espaldar alto cor verde (plaqueta nº
077335)  não  foi  localizado  na  Coordenadoria  de  Infraestrutura/PROPLAN.  No
entanto, há duas cadeiras sem plaquetas no setor.

308**** 4 Todos  os  bens  localizados  na  Coordenadoria  de  Planejamento/PROPLAN,
conforme relatório.

157**** 14

5 bens não foram localizados nas  salas descritas  no relatório expedido,  quais
sejam: Descanso para pés (plaqueta nº 045025 – todavia, há um descanso de pés
sem  plaqueta),  Computador  HP  Compaq  (plaqueta  nº  049485),  Computador
Lenovo (plaqueta nº 065697), Mesa com formato em L (plaqueta nº 077371) e
Monitor HP (plaqueta nº 078674).

156**** 9 2 bens não foram localizados: Cadeira giratória com braço (plaqueta nº 007165) e
Estabilizador Microline (plaqueta nº 015172).

190**** 2

Os  bens  Computador  Dell  (plaqueta  nº  096059)  e  Monitor  Dell  (plaqueta  nº
096133) estão em nome do servidor SIAPE 1902171 e estão em sua posse, não
estando localizados nas dependências da Unipampa. Ainda, verificou-se que o
Notebook Dell (plaqueta nº 096225), que está em nome de outro servidor, está
sob a posse do servidor SIAPE 190****. Todavia, não há processo administrativo
de transferência, conforme orientação da Seção II, da IN 24/2021/Unipampa.

196**** 2 1 bem estava na sala da DTIC e 1 bem não estava na sala.
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