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MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

RELACAO DE CONFERENCIA PARA DOCUMENTO FISCAL
Aceitar somente a 12 via da nota fiscal;
Verificar se no campo “natureza da operagdo” consta venda de mercadorias, prestagdo de servigo ou
congéneres;
Verificar se no campo da nota fiscal “dados do destinatdrio” consta a razdo social Fundagdo Universidade
Federal do Pampa e se o CNPJ é 09.341.233/0001-22;
Verificar se atende ao principio do prévio empenho observando se a data de emissdo da nota fiscal é posterior a
data de emissdo da nota de empenho;
Verificar se o CNPJ e a razdo social da nota fiscal emitida pelo fornecedor conferem com os dados do credor
contido na nota de empenho;
Verificar se a descrigdo dos produtos/servigos (quantidade, valor unitério e valor total) contidos na nota fiscal,
confere com a descri¢do da nota de empenho;
Verificar se o documento fiscal ndo possui rasuras. Caso positivo, solicitar a substituicdo ao fornecedor;
Verificar se a nota fiscal apresenta a informagao dos dados bancdrios para pagamento;
Quando o fornecedor emitir nota fiscal eletronica (NF-e), consultar e anexar a autenticidade do documento
junto a NF-e;
Verificar se junto ao documento fiscal, encontra-se o Anexo Il, Ill ou IV da SRF n2 1.234/12, com assinatura
identificada, para os seguintes casos:
Anexo Il - institui¢bes de educagdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n®
9.532, de 10 de dezembro de 1997;
Anexo Il - instituigbes de cardter filantrdpico, recreativo, cultural, cientifico e as associagdes civis, a que se
refere o art. 15 da Lei n® 9.532, de 1997;
Anexo IV - pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
Contribuigbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), de que trata o

art. 12 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagGo as suas receitas proprias.



