Leqgislacao Consolidada referente a Suprimento de Fundos

1-Lein.%4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 68. O regime de adiantamento €é aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor, sempre
precedida de empenho na dotacdo propria para o fim de realizar despesas, que ndo
possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

Art. 69. Nao se fara adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por dois

adiantamentos.

2- Decreto — Lei n.° 200, de 25 de fevereiro de 1967.

Art. 74. Na realizacdo da receita e da despesa publica sera utilizada a via bancéria,

de acordo com as normas estabelecidas em regulamento.

§ 1° Nos casos em que se torne indispenséavel a arrecadacgéo de receita diretamente
pelas unidades administrativas, o recolhimento a conta bancaria far-se-4& no prazo

regulamentar.

8§ 2° O pagamento de despesa, obedecidas as normas que regem a execugao
orcamentéria (lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964), far-se-a mediante ordem bancéria

ou cheque nominativo, contabilizado pelo 6rgdo competente e obrigatoriamente assinado
pelo ordenador da despesa e pelo encarregado do setor financeiro.

8 3° Em casos excepcionais, quando houver despesa ndo atendivel pela via
bancéaria, as autoridades ordenadoras poderdo autorizar suprimentos de fundos, de
preferéncia a agentes afiancados, fazendo-se os langamentos contdbeis necessarios e
fixando-se prazo para comprovacao dos gastos.

Art. 77. Todo ato de gestdo financeira deve ser realizado por fér¢ca do documento
gue comprove a operacao e registrado na contabilidade, mediante classificagdo em conta
adequada.

Art. 78. O acompanhamento da execucdo orgcamentaria serd feito pelos 6rgdos de
contabilizacéo.
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8§ 1° Em cada unidade responsavel pela administracdo de créditos proceder-se-4
sempre a contabilizagdo déstes.

§ 2° A contabilidade sintética ministerial cabera a Inspetoria Geral de Finangas.

8 3 ° A contabilidade geral cabera a Inspetoria Geral de Finangcas do Ministério da

Fazenda.

§ 4° Atendidas as conveniéncias do servico, um Unico 6rgdo de contabilidade
analitica podera encarregar-se da contabilizagdo para varias unidades operacionais do

mesmo ou de varios Ministérios.

8 5° Os documentos relativos a escrituracdo dos atos da receita e despesa ficardo
arquivados no oOrgdo de contabilidade analitica e a disposicdo das autoridades
responsaveis pelo acompanhamento administrativo e fiscalizagdo financeira e, bem
assim, dos agentes incumbidos do contrOle externo, de competéncia do Tribunal de
Contas.

Art. 80. Os 6rgédos de contabilidade inscreverdo como responsavel todo o ordenador
da despesa, o qual sO6 podera ser exonerado de sua responsabilidade apdés julgadas
regulares suas contas pelo Tribunal de Contas.

8 1° Ordenador de despesas é tbda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem
emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos

da Unido ou pela qual esta responda.

8§ 2° O ordenador de despesa, salvo conivéncia, ndo é responsavel por prejuizos
causados a Fazenda Nacional decorrentes de atos praticados por agente subordinado
gue exorbitar das ordens recebidas.

8 3° As despesas feitas por meio de suprimentos, desde que ndo impugnadas pelo
ordenador, serdo escrituradas e incluidas na sua tomada de contas, na forma prescrita;
guando impugnadas, devera o ordenador determinar imediatas providéncias
administrativas para a apuragdo das responsabilidades e imposicdo das penalidades
cabiveis, sem prejuizo do julgamento da regularidade das contas pelo Tribunal de Contas.

Art. 81. Todo ordenador de despesa ficara sujeito a tomada de contas realizada pelo
o6rgao de contabilidade e verificada pelo 6rgdo de auditoria interna, antes de ser
encaminhada ao Tribunal de Contas (artigo 82 ).




Paragrafo unico. O funcionario que receber suprimento de fundos, na forma do
disposto no art. 74, § 3°, é obrigado a prestar contas de sua aplicagdo procedendo-se,

automaticamente, a tomada de contas se nao o fizer no prazo assinalado.

Art. 83. Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer indicagéo precisa
dos saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de contabilizagédo e reinscricéo
da respectiva responsabilidade pela sua aplicagdo em data posterior, observados 0s
prazos assinalados pelo ordenador da despesa.

Paragrafo Unico. A importancia aplicada até 31 de dezembro sera comprovada até
15 de janeiro seguinte.

Art. 84. Quando se verificar que determinada conta néo foi prestada, ou que ocorreu
desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade de que resulte prejuizo para a Fazenda
Publica, as autoridades administrativas, sob pena de co-responsabilidade e sem embargo
dos procedimentos disciplinares, deverao tomar imediatas providéncia para assegurar o
respectivo ressarcimento e instaurar a tomada de contas, fazendo-se as comunicagfes a

respeito ao Tribunal de Contas.

3 - Decreto n. ©93.872, de 23 de dezembro de 1986.

SECAO V Pagamento de Despesas por meio de Suprimento de Fundos

Art . 45. Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira
responsabilidade, podera ser concedido suprimento de fundos a servidor, sempre
precedido do empenho na dotacdo propria as despesas a realizar, e que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagéo, nos seguintes casos (Lei n° 4.320/64, art.
68 e Decreto-lei n° 200/67, 8 3° do art. 74):

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servi¢gos especiais,
gque exijam pronto pagamento; (Redacdo dada pelo Decreto n® 6.370, de

2008)

Il - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em

regulamento; e

lll - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor,
em cada caso, nao ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda.
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§ 1° O suprimento de fundos sera contabilizado e incluido nas contas do ordenador
como despesa realizada; as restituicOes, por falta de aplicacdo, parcial ou total, ou
aplicacdo indevida, constituirdo anulacdo de despesa, ou receita or¢camentaria, se

recolhidas apds o encerramento do exercicio.

8 2° O servidor que receber suprimento de fundos, na forma deste artigo, € obrigado
a prestar contas de sua aplicacdo, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas
se ndo o fizer no prazo assinalado pelo ordenador da despesa, sem prejuizo das
providéncias administrativas para a apuracdo das responsabilidades e imposi¢cao, das
penalidades cabiveis (Decreto-lei n® 200/67, paragrafo Unico do art. 81 e § 3° do art. 80).

8 3° Nao se concedera suprimento de fundos:
a) a responsavel por dois suprimentos;

b) a servidor que tenha a seu cargo e guarda ou a utilizacdo do material a adquirir,

salvo quando ndo houver na reparticdo outro servidor;

c) a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, nao tenha
prestado contas de sua aplicacéo; e

d) a servidor declarado em alcance.

8 4° Os valores limites para concessao de suprimento de fundos, bem como o limite

maximo para despesas de pequeno vulto de que trata este artigo, serdo fixados em

portaria do Ministro de Estado da Fazenda. (Incluido pelo Decreto n°® 1.672, de
1995)

8 50 As despesas com suprimento de fundos seréo efetivadas por meio do Cartéao
de Pagamento do Governo Federal - CPGF. (Incluido pelo Decreto n°® 6.370, de
2008)

§ 60 E vedada a utilizacdo do CPGF na modalidade de saque, exceto no tocante as
despesas: (Incluido pelo Decreto n® 6.370, de 2008)

| - de que trata o art. 47; e (Incluido pelo Decreto n° 6.370, de 2008)

Il - decorrentes de situacbes especificas do 6érgdo ou entidade, nos termos do
autorizado em portaria pelo Ministro de Estado competente e nunca superior a trinta por
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cento do total da despesa anual do 6rgdo ou entidade efetuada com suprimento de
fundos. (Incluido pelo Decreto n° 6.370, de 2008)

lll - decorrentes de situacdes especificas da Agéncia Reguladora, nos termos do
autorizado em portaria pelo seu dirigente maximo e nunca superior a trinta por cento do
total da despesa anual da Agéncia efetuada com suprimento de fundos. (Incluido
pelo Decreto n° 6.901, de 2009)

Art. 45-A. E vedada a abertura de conta bancéaria destinada a movimentacdo de
suprimentos de fundos. (Incluido pelo Decreto n°® 6.370, de 2008)

Art . 46. Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer indicagao precisa
dos saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de contabilizagéo e reinscricéo
da respectiva responsabilidade pela sua aplicagdo em data posterior, observados 0s
prazos assinalados pelo ordenador da despesa (Decreto-lei n°® 200/67, art. 83).

Paragrafo Unico. A importancia aplicada até 31 de dezembro sera comprovada até
15 de janeiro seguinte.

Art. 47. A concessao e aplicacédo de suprimento de fundos, ou adiantamentos, para
atender a peculiaridades dos 6rgdos essenciais da Presidéncia da Republica, da Vice-
Presidéncia da Republica, do Ministério da Fazenda, do Ministério da Saude, do Ministério
da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento, do Departamento de Policia Federal do
Ministério da Justi¢ca, do Ministério das Rela¢des Exteriores, bem assim de militares e de
inteligéncia, obedecerdo ao Regime Especial de Execucdo estabelecido em instrugoes
aprovadas pelos respectivos Ministros de Estado, vedada a delegacdao de
competéncia. (Redacao dada pelo Decreto n° 7.372, de 2010)

Paragrafo Gnico. A concesséo e aplicacao de suprimento de fundos de que trata o
caput restringe-se: (Redacéao dada pelo Decreto n° 7.372, de 2010)

| - com relacdo ao Ministério da Saude: a atender as especificidades decorrentes da
assisténcia a saude indigena,; (Incluido pelo Decreto n® 7.372, de 2010)

Il - com relagéo ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento: a atender as
especificidades dos adidos agricolas em missdes diplomaticas no exterior;
e (Incluido pelo Decreto n°® 7.372, de 2010)
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lll - com relagéo ao Ministério das Relacdes Exteriores: a atender as especificidades
das reparticdes do Ministério das Relagfes Exteriores no exterior.

4- Portaria n.? 95, de 19 de abril de 2002.

Fixa os limites para concessao de suprimento de fundos e para os pagamentos
individuais de despesas de pequeno vulto.

O MINISTRO DE ESTADO DA FAZENDA, INTERINO no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o disposto no inciso Il do art. 45 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro
de 1986, resolve:

Art. 1° A concessao de Suprimento de Fundos, que somente ocorrera para
realizacdo de despesas de carater excepcional, conforme disciplinado pelos arts. 45 e 47
do Decreto n° 93.872/86, fica limitada a:

| - 5% (cinco por cento ) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "I" do art. 23,
da Lei no 8.666/93, para execucao de obras e servigos de engenharia;

Il - 5% (cinco por cento ) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "llI" do art. 23,
da Lei acima citada, para outros servicos e compras em geral.

8 1° Quando a movimentagdo do suprimento de fundos for realizada por meio do
Cartdo de Crédito Corporativo do Governo Federal, os percentuais estabelecidos nos
incisos | e Il deste artigo ficam alterados para 10% (dez por cento).

§ 2° O ato legal de concessédo de suprimento de fundos devera indicar o uso da
sistematica de pagamento, quando este for movimentado por meio do Cartdo de Crédito
Corporativo do Governo Federal.

8§ 3° Excepcionalmente, a critério da autoridade de nivel ministerial, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, poderdo ser concedidos

suprimentos de fundos em valores superiores aos fixados neste artigo.

Art. 2° Fica estabelecido o percentual de 0,25% do valor constante na alinea "a" do
inciso Il do art. 23 da Lei no 8.666/93 como limite maximo de despesa de pequeno vulto,
no caso de compras e outros servicos, e de 0,25% do valor constante na alinea "a" do




inciso | do art. 23 da Lei supra mencionada, no caso de execugao de obras e servigos de

engenharia.

8 1° Os percentuais estabelecidos no caput deste artigo ficam alterados para 1%
(um por cento), quando utilizada a sistematica de pagamento por meio do Cartdo de
Crédito Corporativo do Governo Federal.

8§ 2° Os limites a que se referem este artigo sdo o de cada despesa, vedado o
fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para adequacdo a esse

valor.

Art. 3° Os valores referidos nesta Portaria serdo atualizados na forma do paragrafo
anico do art. 120 da Lei n° 8.666/93, desprezadas as fragdes.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcéo, revogada a de n.°
492, de 31 de agosto de 1993.

5- Decreto n. ©5.355, de 25 de janeiro de 2005.

Dispbe sobre a utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF,
pelos 6rgdos e entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, para pagamento de despesas realizadas nos termos da legislacao vigente, e

da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84,
inciso 1V, da Constituigédo, e tendo em vista o disposto no art. 15, inciso Ill, da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, DECRETA:

Art. 1° A utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, pelos
orgaos e entidades da administracao publica federal integrantes do orcamento fiscal e da
seguridade social, para pagamento das despesas realizadas com compra de material e
prestacdo de servigos, nos estritos termos da legislacdo vigente, fica regulada por este
Decreto. (Redacao dada pelo Decreto n° 6.370, de 2008)

Paragrafo unico. O CPGF é instrumento de pagamento, emitido em nome da
unidade gestora e operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, utilizado
exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos indicados em ato proprio da
autoridade competente, respeitados os limites deste Decreto. (Redacdo dada pelo
Decreto n° 6.370, de 2008)
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Art. 2° Sem prejuizo dos demais instrumentos de pagamento previstos na
legislacdo, a utilizacdo do CPGF para pagamento de despesas poderd ocorrer na
aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos enquadrados como suprimento de
fundos, observadas as disposi¢cdes contidas nos arts. 45, 46 e 47 do Decreto no 93.872,
de 23 de dezembro de 1986, e regulamentacdo complementar. (Redacdo dada pelo
Decreto n° 6.370, de 2008)

Paragrafo Gnico. Ato conjunto dos Ministros de Estado do Planejamento, Orcamento
e Gestdo e da Fazenda poderd autorizar a utilizagdo do CPGF, como forma de
pagamento de outras despesas. (Redacédo dada pelo Decreto n® 6.370, de 2008)

Art. 3° Além de outras responsabilidades estabelecidas na legislacdo e na
regulamentagcdo especifica, para os efeitos da utilizacdo do CPGF, ao ordenador de
despesa cabera:

| - definir o limite de utilizacdo e o valor para cada portador de cartéo;
Il - alterar o limite de utilizac&o e de valor; e

lIl - expedir a ordem para disponibilizacdo dos limites, eletronicamente, junto ao

estabelecimento bancario.
Paragrafo unico. O portador do CPGF é responsavel pela sua guarda e uso.

Art. 4° E vedada a aceitacio de qualquer acréscimo no valor da despesa decorrente
da utilizacdo do CPGF.

Art. 5° N&o serd admitida a cobranca de taxas de adesdo, de manutencdo, de
anuidades ou de quaisquer outras despesas decorrentes da obtencdo ou do uso do
CPGF.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica as taxas de utilizacdo do CPGF
no exterior e aos encargos por atraso de pagamento.

Art. 7° O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo podera expedir normas
complementares para cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 9° Revogam-se os Decretos n* 3.892, de 20 de agosto de 2001, e 4.002, de 7
de novembro de 2001.
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6- DECRETO N°6.370, DE 1° DE FEVEREIRO DE 2008.

Altera os Decretos nos 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispde sobre a
utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, e 93.872, de 23 de
dezembro de 1986, que dispbe sobre a unificacdo dos recursos de caixa do Tesouro
Nacional, atualiza e consolida a legislacao pertinente, e determina o encerramento das

contas bancérias destinadas a movimentagéo de suprimentos de fundos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicbes que lhe confere o art. 84,
incisos IV e VI, alinea “a”, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 15, inciso
lll, da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,

DECRETA:

Art. 10 Os arts. 10 e 20 do Decreto n® 5.355, de 25 de janeiro de 2005, passam a

vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 1° A utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, pelos
orgaos e entidades da administracao publica federal integrantes do orcamento fiscal e da
seguridade social, para pagamento das despesas realizadas com compra de material e
prestacdo de servigos, nos estritos termos da legislacdo vigente, fica regulada por este
Decreto.

Paragrafo unico. O CPGF é instrumento de pagamento, emitido em nome da
unidade gestora e operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, utilizado
exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos indicados em ato proprio da
autoridade competente, respeitados os limites deste Decreto.” (NR)

“Art. 2° Sem prejuizo dos demais instrumentos de pagamento previstos na
legislacdo, a utilizacdo do CPGF para pagamento de despesas poderd ocorrer na
aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos enquadrados como suprimento de
fundos, observadas as disposi¢cdes contidas nos arts. 45, 46 e 47 do Decreto no 93.872,
de 23 de dezembro de 1986, e regulamentacdo complementar.

Paragrafo unico. Ato conjunto dos Ministros de Estado do Planejamento,
Orcamento e Gestdo e da Fazenda poderé autorizar a utilizagdo do CPGF, como forma
de pagamento de outras despesas.” (NR)
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Art. 20 O Decreto no 93.872, de 23 dezembro de 1986, passa a vigorar com as
seguintes alteragoes:

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servi¢gos especiais,

gue exijam pronto pagamento;

8 5° As despesas com suprimento de fundos serdo efetivadas por meio do Cartéao
de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

§ 60 E vedada a utilizacdo do CPGF na modalidade de saque, exceto no tocante as
despesas:

| - de que trata o art. 47; e

Il - decorrentes de situacbes especificas do 6érgdo ou entidade, nos termos do
autorizado em portaria pelo Ministro de Estado competente e nunca superior a trinta por
cento do total da despesa anual do 6rgdo ou entidade efetuada com suprimento de
fundos.” (NR)

“Art. 45-A. E vedada a abertura de conta bancéaria destinada & movimentacdo de
suprimentos de fundos.” (NR)

“Art. 47. A concesséao e aplicacédo de suprimento de fundos, ou adiantamentos, para
atender a peculiaridades dos 6rgdos essenciais da Presidéncia da Republica, da Vice-
Presidéncia da Republica, do Ministério da Fazenda, do Ministério da Saude, do
Departamento de Policia Federal do Ministério da Justica, das reparticdes do Ministério
das Relacdes Exteriores no exterior, bem assim de militares e de inteligéncia, obedecerdo
ao Regime Especial de Execucdo estabelecido em instru¢cdes aprovadas pelos
respectivos Ministros de Estado, vedada a delegacdo de competéncia.

Paragrafo Gnico. A concesséo e aplicacdo de suprimento de fundos de que trata o
caput, com relagdo ao Ministério da Saude, restringe-se a atender as especificidades
decorrentes da assisténcia a saude indigena.” (NR)
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Art. 30 A Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda encerrara as
contas bancérias destinadas a movimentagdo de suprimentos de fundos até 2 de junho de
2008.

8 1o O prazo previsto no caput ndo se aplica aos 6rgdos dos Poderes Legislativo e
Judiciario, do Ministério Publico da Unido e dos Comandos Militares. (Incluido pelo
Decreto n° 6.467, de 20080)

§ 20 Para os 6rgaos citados no 8§ 10, poderdo ser abertas novas contas bancarias
destinadas & movimentagdo de suprimento de fundos.(Incluido pelo Decreto n° 6.467, de
20080)

Art. 40 Ficam revogados:

| - o Decreto no 2.289, de 4 de agosto de 1997;

Il - o Decreto no 5.026, de 30 de marc¢o de 2004;

lIl - o art. 60 do Decreto no 5.355, de 25 de janeiro de 2005; e
IV - o Decreto no 5.635, de 26 de dezembro de 2005.

Art. 50 Este Decreto entra em vigor em 3 de marco de 2008.

7- Portarian.° 41, de 4 de marco de 2005.

Estabelece normas complementares para utilizagdo do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal - CPGF, pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal

direta, autarquica e fundacional.

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO,
Interino, no uso das suas atribuigbes, considerando o disposto no art. 7.° do Decreto n.°
5.355, de 25 de janeiro de 2005, e visando a reducéo de custos operacionais, resolve:

Art. 1.° Estabelecer normas complementares para pagamento das despesas
realizadas com compra de material, prestacdo de servicos e diaria de viagem a servidor,
por intermédio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, no ambito da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2.° Para os efeitos desta Portaria sdo adotadas as seguintes defini¢des:
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| - CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF: Instrumento de
pagamento, emitido em nome da Unidade Gestora, com caracteristicas de cartdo
corporativo, operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, utilizado
exclusivamente pelo Portador nele identificado, nos casos indicados em ato proprio da
autoridade competente;

Il - CONTRATANTE: A Unido, por intermédio do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestéo;

Il - CONTRATADO: Instituicdo financeira autorizada, signataria do Contrato
Administrativo com a Unido, para emissédo do CPGF,;

IV - TITULAR: Unidade Gestora que aderir ao contrato unico firmado pela Unido e o
Contratado, para utilizacdo do CPGF,;

V - PORTADOR: Servidor autorizado a portar o CPGF emitido em nome da
respectiva Unidade Gestora;

VI - AFILIADO: Estabelecimento comercial integrante da rede a que estiver
associado o Contratado, onde podem ser efetivadas transa¢cdes com o CPGF;

VIl - TRANSACAO: Operacdo efetuada pelo Portador junto ao Afiliado ou
Contratado, mediante utilizacdo do CPGF,;

VIl - LIMITE DE UTILIZACAO: Valor maximo estabelecido pelo Ordenador de
Despesa da Unidade Gestora junto ao Contratado para utilizacdo do CPGF,;

IX - DEMONSTRATIVO MENSAL: Documento emitido pelo Contratado contendo a
relagdo das transacOes efetuadas pelos Portadores da respectiva Unidade Gestora,
langadas na fatura do més, para efeito de conferéncia e atestacéo; e

X - CONTA MENSAL: Documento emitido pelo Contratado contendo os valores
devidos pela Unidade Gestora, para efeito de pagamento e contabilizacéo.

XI - ASSINATURA EM ARQUIVO: transacédo de compra de materiais ou prestacéo
de servicos efetuada pelo portador do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF
com Afiliado, por meio de correio, telefone ou outro veiculo de telecomunicag¢édo, sem a

presenca do CPGF e de seu portador no respectivo estabelecimento comercial. (NR)




Art. 3.° As Unidades Gestoras dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional poderédo aderir ao contrato firmado entre a Unido
e o Contratado para lizagcdo do CPGF.

8 1.° A adesao sera formalizada pela Unidade Gestora, mediante preenchimento da
Proposta de Adeséo, conforme modelo disponivel nas agéncias do Contratado.

§ 2.° O Ordenador de Despesa é a autoridade competente para assinar, em nome
da Unidade Gestora, a Proposta de Adeséo e para indicar outros Portadores do CPGF da
respectiva Unidade.

8 3.° A adesado devera ser precedida de abertura de processo administrativo
especifico, no ambito da Unidade Gestora, do qual constara copia do contrato firmado
pelo Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo com o Contratado.

8 4.° O Ordenador de Despesa assume inteira responsabilidade pelo cumprimento
das regras contratuais e demais instrucdes relativas ao uso do CPGF, emitido com a
titularidade da respectiva Unidade Gestora e identificagédo do Portador, e pelo pagamento
das despesas decorrentes.

§ 5.° Nao sera admitido pagamento de taxas de adesdo e manutencdo, anuidades e
qguaisquer outras despesas decorrentes da obtengéo e/ou do uso do CPGF.

8 6.° Nao se aplica o disposto no 8 5.° quando se tratar de taxas de utilizagdo no
exterior e de encargos por atraso no pagamento.

Art. 4.° A utilizagdo do CPGF podera ocorrer nos casos de:

| - aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos de pronto pagamento e de
entrega imediata enquadrados como suprimento de fundos, observadas as disposi¢coes
contidas nos arts. 45, 46 e 47 do Decreto n.° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e

regulamentacdo complementar;

Il - pagamento as empresas prestadoras de servi¢co de cotagdo de precos, reservas
e emisséao de bilhetes de passagens, desde que previamente contratadas; e

Il - pagamento de diaria de viagem a servidor, destinada as despesas
extraordinarias com pousada, alimentacdo e locomocao urbana, conforme os valores

estabelecidos em legislacdo especifica, bem como do adicional para cobrir as despesas




de deslocamento até o local de embarque e do desembarque ao local de trabalho ou de
hospedagem e vice-versa.

8 1.° O pagamento das despesas previstas neste artigo, exceto a referida no inciso
Il, poderda ser realizado mediante saque.

8 2.° O saque para o0 pagamento das despesas enquadradas como suprimento de
fundos devera ser justificado pelo suprido, que indicard os motivos da néo utilizagdo da
rede afiliada do CPGF.

Art. 5.° Nenhum saque ou transacdo com o CPGF podera ser efetivado sem que
haja saldo suficiente para o atendimento da despesa especificada na respectiva Nota de
Empenho emitida pela Unidade Gestora.

Paragrafo unico. O limite de saque total da Unidade Gestora ndo podera ser maior
do que o limite de saque autorizado & Conta Unica do Tesouro Nacional em vinculagéo de
pagamento especifica definida pelo Orgdo Central do Sistema de Administracio

Financeira.

Art. 6.° Observado o disposto no art. 5°, 0 Ordenador de Despesa definira, para fins
de registro junto ao Contratado, o limite de utilizacao total da Unidade Gestora, bem como
o limite de utilizagdo a ser concedido a cada um dos Portadores do CPGF por ele
autorizado, e a natureza dos gastos permitidos.

§ 1° O somatério dos limites de utilizagdo estabelecidos para os Portadores do
CPGF néo podera ultrapassar o limite de utilizacao total da respectiva Unidade Gestora,
de acordo com a vinculagdo de pagamento especifica definida pelo Orgdo Central do
Sistema de Administragao Financeira.

§ 2° O Ordenador de Despesa devera comunicar ao Contratado a alteracdo dos
limites de utilizacdo estabelecidos para a Unidade Gestora e para 0S respectivos
Portadores do CPGF.

§ 3° O Ordenador de Despesa é responsavel pela autorizacdo de uso, defini¢cdo e
controle de limites do CPGF, sem prejuizo da responsabilidade pela comunicacdo de

roubo, furto ou extravio de cartdo que esteja em sua posse.

Art. 7.° O pagamento aos Afiliados devera ser efetivado mediante assinatura no

respectivo comprovante de venda, emitido em duas vias pelo valor final da operacéo, ou




registro de senha do Portador, ou assinatura em arquivo, conforme o

8 1° O pagamento deve ser realizado pelo valor da nota fiscal, observadas as
disposi¢cOes contidas nos arts. 45, 46 e 47 do Decreto n° 93.872, de 1986, e legislacao

complementar.

8 2° Nao se aplica o disposto no § 1° deste artigo, no caso de pagamento de diarias

a servidor.

§ 3° E vedada a aceitagéo de qualquer acréscimo de valor em fungéo do pagamento
por meio do CPGF.

Art. 8.° O contratado disponibilizara, em quaisquer de suas agéncias, até o dia 4 de
cada més ou primeiro dia util subsequente, os demonstrativos e respectivas contas
mensais, fisicamente e/ou por meio eletrdnico para acesso da Unidade Gestora.
..................................................................................... " (NR)7

8 1.° Em caso de divergéncia entre os dados constantes da conta mensal e os
comprovantes de venda, a Unidade Gestora deverda notificar o Contratado para prestar os

esclarecimentos ou realizar os acertos cabiveis.

§ 2.° O Contratado registrara, no ato da notificacdo, as ocorréncias que ndo puderem
ser esclarecidas naquele momento e informard o numero do registro que devera ser

citado e anexado ao processo de pagamento.

8 3.° Os valores contestados e néo esclarecidos pelo Contratado serdo glosados na
fatura correspondente, pelo Ordenador de Despesa, sem prejuizo do cumprimento do
prazo estabelecido para pagamento da fatura.

Art. 9.° O pagamento da fatura dever& ocorrer até o dia 10 de cada més, desde que
cumprido, pelo Contratado, o0 prazo estabelecido no caput do art.

Paragrafo unico. Na hip6tese de descumprimento do prazo o pagamento ocorrera
em até cinco dias uteis contados da disponibilizacdo dos documentos referidos no caput
do art. 8° desta Portaria.

Art. 10. O Portador identificado no CPGF respondera pela sua guarda e uso e pela
prestacao de contas.




8 1.° Nos casos de roubo, furto, perda ou extravio de cartbes, caberd ao Portador
comunicar o ocorrido ao Contratado e ao Ordenador de Despesa.

8 2.° No ato da comunicagdo de roubo, furto, perda ou extravio do CPGF o
Contratado devera fornecer confirmagéo e identificacdo do pedido de bloqueio do cartéo.

Art. 11. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo disponibilizara o
contrato firmado com instituicdo financeira autorizada, com clausula de adesdo para as
Unidades Gestoras dos o6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal direta,

autarquica e fundacional.

§ 1.° O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo disponibilizara, no Portal
de Compras do Governo Federal - Comprasnet, sitio www.comprasnet.gov.br, os termos

do contrato para subsidiar decisao e instru¢cédo dos processos de adesao.

8 2.° As demais entidades integrantes do Or¢camento Fiscal e da Seguridade Social,
nao incluidas no art. 1°, poderdo adotar o CPGF como forma de pagamento, respeitado o
disposto nesta Portaria.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 13. Ficam revogados os dispositivos da Portaria MP n° 265, de 16 de novembro
de 2001, publicada no DOU de 19 de novembro de 2001, nas partes pertinentes a matéria
regulada por esta Portaria.

8- Portaria n.° 90 , de 24 de abril de 2009.

Institui 0 Sistema do Cartdo de Pagamento — SCP, com o objetivo de detalhar
aplicacdo do suprimento de fundos concedido por meio do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal — CPGF.

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no
uso das suas atribui¢des, considerando o disposto no art. 7.° do Decreto n.° 5.355, de 25
de janeiro de 2005, RESOLVE:

Art. 1.° Fica instituido, no ambito dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, o Sistema do Cartdo de Pagamento — SCP com




0 objetivo de detalhar a aplicacao de suprimento de fundos concedido por meio do Cartao
de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

Art. 2.° O SCP devera ser utilizado obrigatoriamente por todos os érgaos e entidades
da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

§ 1° A utilizacdo do SCP serd obrigatéria para todas as modalidades de
movimentacgéo financeira do suprimento de fundos por meio do CPGF.

8 2° Ficam excetuadas do disposto neste artigo as despesas de carater sigiloso de
gue trata o inciso Il do art. 45 do Decreto n.° 93.872, de 23 de dezembro de 1986.

Art. 3.° O SCP sera constituido pelo Modulo Detalhamento da Aplicagéo.Art.

4.° O SCP podera ser acessado por meio do Portal de Compras do Governo Federal

(www.comprasnet.qov.br).

Art. 5.° Caberd a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo - SLTI do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, apoiar os 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica Federal relativamente as questdes de operacionalizacdo do SCP.

Paragrafo Unico. As orientacdes referentes a forma de operacionalizacdo do SCP
poderdo ser consultadas por meio do Portal de Compras do Governo Federal

(www.comprasnet.qov.br).

Art. 6.° O registro no Modulo Detalhamento da Aplicacdo das despesas efetuadas
por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF sera obrigatério para os
suprimentos de fundos concedidos a partir de 1.° de junho de 20009.

Art.7.° Cabera ao portador do CPGF proceder ao registro das despesas no SCP no
Moédulo Detalhamento da Aplicacdo em até trinta dias apos efetuada cada transacao.

8 1° Excepcionalmente, nos casos em que questbes operacionais impossibilitem o
registro das informacdes no SCP no prazo estabelecido no caput, cabera ao portador do

CPGF justificar os motivos que ensejaram 0 ndo cumprimento do prazo.

8 2° N&o sendo realizado o tempestivo registro no SCP das informacgdes relativas ao
suprimento de fundos e deixando o portador do CPGF de justificar em tempo habil os

motivos que ensejaram o0 nao cumprimento do prazo, a autoridade competente devera
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apurar a responsabilidade pela omissao e caberd ao ordenador de despesas garantir o
langamento das informagdes no SCP.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

9. Macrofuncéo SIAFI 021121

2-0OBJETO

7

2.1 - O regime de adiantamento, suprimento de fundos, é aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotagéo propria, para o fim de realizar despesas que
pela excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua inteira
responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, nos

seguintes casos:

2.1.1 - para atender despesas eventuais, inclusive em viagem e com servigos

especiais, que exijam pronto pagamento;

2.1.2 - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar

em regulamento; e

2.1.3 - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo
valor, em cada caso, ndo ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da
Fazenda;

2.2 — Os valores de um suprimento de fundos entregues ao suprido poderao
relacionar-se a mais de uma natureza de despesa, desde que precedidos dos empenhos
nas dotacdes respectivas, respeitados os valores de cada natureza.

2.3 — A concessao de suprimento de fundos dever& ocorrer por meio do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal.

2.3.1 — Em carater excepcional, onde comprovadamente ndo seja possivel a
utilizacdo do cartédo, os 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico
e dos Comandos Militares poderdao movimentar suprimento de fundos por meio de conta

corrente bancaria.

3 — DOS VALORES LIMITES PARA DESPESA DE PEQUENO VULTO




3.1 — Limites para suprimento de fundos mediante Cartdo de Pagamento do
Governo Federal:

3.1.1 - O limite maximo para cada ato de concessdo de suprimento por meio do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal, quando se tratar de despesa de pequeno

vulto:

3.1.1.1 - para obras e servigos de engenharia sera o correspondente a 10% (dez por
cento) do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “I” do artigo 23, da Lei
8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98;

3.1.1.2 - para outros servicos e compras em geral, ser4 o correspondente a 10%
(dez por cento) do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “II” do artigo 23, Lei
8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.

3.1.2 - O limite maximo para realizacdo de cada item de despesa de pequeno vulto
no somatério das NOTAS FISCAIS/IFATURAS/RECIBOS/CUPONS FISCAIS em cada

suprimento de fundos:

3.1.2.1 - na execucao de obras e servicos de engenharia, serd o correspondente a
1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “I” (convite) do artigo 23,
da Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.

3.1.2.2 - nos outros servicos e compras em geral, sera de 1% (um por cento) do
valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “lI” do artigo 23, Lei 8.666/93, alterada
pela Lei 9.648/98.

3.2 — Limites para suprimento de fundos mediante deposito em conta corrente:

3.2.1 — O limite maximo para cada ato de concessado de suprimento por meio de
conta corrente, quando se tratar de despesa de pequeno vulto:

3.2.1.1 - para obras e servi¢os de engenharia serd o correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “I” do artigo 23, da Lei
8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98;

3.2.1.2 - para outros servicos e compras em geral, serd o correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “II” do artigo 23,
Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.




3.2.2 - O limite maximo para realizacdo de cada item de despesa de pequeno vulto
no somatério das NOTAS FISCAIS/IFATURAS/RECIBOS/CUPONS FISCAIS em cada

suprimento de fundos:

3.2.2.1 - na execucao de obras e servigos de engenharia, serd o correspondente a
0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso
“1” (convite) do artigo 23, da Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98;

3.2.2.2 - nos outros servicos e compras em geral, serd de 0,25% (vinte e cinco
centésimos por cento) do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “lI” do artigo
23, Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98.

3.3 — Consideragfes comuns acerca dos limites da despesa de pequeno vulto:

3.3.1 — A despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de
excepcionalidade dentro do processo normal de aplicacdo do recurso publico, devera, na
mesma forma que no processo licitatorio, observar os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir a aquisicdo mais
vantajosa para a administragédo publica.

3.3.2 - O valor do Suprimento de Fundos inclui os valores referentes as Obrigacdes
Tributarias e de Contribuic6es, ndo podendo em hipotese alguma ultrapassar os limites
estabelecidos nos itens 3.1 e 3.2, seus subitens e incisos, quando se tratar de despesas
de pequeno vulto.

3.3.3 - Excepcionalmente, a critério da autoridade de nivel ministerial, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, poderdo ser concedidos

suprimentos de fundos em valores superiores aos fixados neste capitulo.

3.3.4 - O fracionamento da despesa néo é caracterizado pela mesma classificacdo

contabil em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢cdes de mesma natureza funcional.

3.3.5 - Considera-se item de despesa, a relacdo exemplificativa do Quadro llI,
disposta ao final do texto, para efeito dos limites definidos nesta macrofuncéo.

3.3.6 - E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatorio, para
adequacao dos valores constantes nos itens 3.1.2 e 3.2.2.




3.3.7 — Considera-se indicio de fracionamento, a concentracdo excessiva de
detalhamento de despesa em determinado subitem, bem como a concessao de

suprimento de fundos a varios supridos simultaneamente.
4 — DOS LIMITES ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

4.1 — Do Limite Orgamentario e Financeiro de Suprimento de Fundos — Cartdo de
Pagamento do Governo Federal — CPGF.

4.1.1 — O limite definido pelo Ordenador de Despesa para registro no Cartdo de
Pagamentos do Governo Federal, referente ao limite de utilizacdo total da Unidade
Gestora Titular e de cada um dos portadores de cartdo por ele autorizado, devera

subordinar-se ao limite orgamentario.

4.1.2 — A unidade gestora ndo podera realizar despesas sem a previsao de recursos

financeiros que assegurem o pagamento da fatura no seu vencimento.

4.1.3 — Os valores pagos referentes a multa/juros por atraso no pagamento da fatura
deverdo ser ressarcidos ao erario publico pelo ordenador de despesa ou quem der causa,
apos apuracao das responsabilidades.

4.2 — O limite orcamentério fundamenta-se na existéncia de dotagdo or¢camentaria
nas naturezas de despesa especificas do objeto da concessao do suprimento de fundos.
E irregular a concessdo de suprimento de fundos utilizando-se natureza de despesa
diferente do objeto do suprimento de fundos, sendo fato de restricdo contébil e apuracéo
de responsabilidade, mesmo que haja posteriormente a regularizacao.

5 - DA PROPOSTA DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
5.1 - A proposta de concessao de suprimento de fundos devera conter:
5.1.1 — afinalidade;

5.1.2 - a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos,
indicando fundamento normativo: devera ser indicado apenas um inciso do Decreto

93.872/96, que sera indicado também na(s) Nota(s) de Empenho;

5.1.3 — indicacdo do meio de concessao: cartdo de pagamento do governo federal

ou depdsito em conta corrente bancaria;




5.1.4 - a especificacdo da ND - Natureza da Despesa e do Pl — Plano Interno,
guando for o caso;

5.1.5 - indicacao do valor total e por cada natureza de despesa,;

5.1.6 — quando do uso do CPGF, deve-se indicar, sempre que houver, o valor

autorizado para saque; e
5.1.7 —indicacdo do periodo de aplicacédo e data para prestacdo de contas.
6 — DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

6.1 — Concessdo do Suprimento de Fundos — Cartdo de Pagamento do Governo
Federal - CPGF

6.1.1 — O limite de utilizagdo do cartdo sera concedido no Autoatendimento Setor
Publico do Banco do Brasil de acordo com o valor constante no ato de concessao de
suprimento de fundos, e revogado tao logo o prazo de utilizag&o seja expirado.

6.1.2 — Na concessao serdo estabelecidos os valores de gasto para a modalidade de
fatura e de saque, necessitando de justificativa, se autorizado algum valor na modalidade
de saque.

6.1.2.1 — Todo o procedimento de concessao de suprimento de fundos por meio de
limite de utilizagdo do cartdo deve ser repetido a cada nova concessao, bem como a
revogacao do limite de utilizagdo do cartdo, apés expiracdo do prazo de utilizacao.

6.2 — Concessao do Suprimento de Fundos — depdsito em conta corrente

6.2.1 — Quando, em carater excepcional, o suprimento de fundos for concedido na
modalidade de depdsito em conta corrente, o valor da Ordem Bancaria para crédito na
conta corrente de suprimento de fundos sera concedido com fundamento na autorizacao
da solicitagcdo de concesséo de suprimento de fundos. O suprido devera devolver o saldo
residual, por meio de GRU, t&o logo o prazo de utilizacao seja expirado.

6.2.1.1 — Todo o procedimento de concessao de suprimento de fundos por meio de
depodsito em conta corrente deve ser repetido a cada nova concessdo, bem como a
devolucdo do saldo residual existente na conta corrente de suprimento de fundos, apés
expiracéo do prazo de utilizag&o.

6.3 — Consideragfes comuns acerca da concessao de suprimento de fundos




6.3.1 — Ao conceder o suprimento de fundos, a autoridade competente determinara a
emissdo do empenho, ou fara referéncia ao empenho estimativo, solicitando a anexacéo

de uma cépia da NE - Nota de Empenho - a proposta de concessao de suprimento.

6.3.2 - Em se tratando de suprimento de fundos para contratagcdo de servigos
prestados por pessoa fisica, deve ser emitida nota de empenho na natureza de despesa
33.91.47 — Obrigag¢Oes Tributarias e de Contribuicbes, sendo o favorecido do empenho a
UG 510001 Gestdo 57202, visando atender as despesas com contribuigdo previdenciaria
patronal, observando o subitem 3.3.2. Esse empenho devera ser liquidado apenas no
momento da inclusédo do encargo, conforme estabelecido no item 17.8.1.

6.4 — Do ato de concessédo de suprimento de fundos constard, obrigatoriamente:
6.4.1 — Prazo maximo para utilizagdo dos recursos;
6.4.2 — Prazo para prestagao de contas; e

6.4.3 — Sistematica de pagamento, se somente fatura, ou também saque, quando for
movimentado por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal.

6.5 - A cada concessdo de suprimento de fundos, seja qual for o meio de
pagamento, devera haver a identificacdo da motivacéo do ato, esclarecendo as demandas
da unidade, e a definicdo de valores compativeis com a demanda, vinculando o gasto

com o suprimento de fundos.
7 — DA ENTREGA DO NUMERARIO

7.1 — Entende-se por entrega do numerario a disponibilizagdo de recurso financeiro
para realizacdo dos gastos, seja por limite langcado no Cartdo de Pagamento do Governo
Federal ou por depdsito em conta corrente.

7.2 — Entrega do numerario — Cartdo de Pagamento do Governo Federal

7.2.1 — A entrega do numerdrio ao suprido serd mediante definicdo de limite de
utilizacdo no Cartdo de Pagamento do Governo Federal no Autoatendimento Setor
Publico do Banco do Brasil, apés a liquidacdo do empenho.

7.2.2 — O valor do limite de utilizacdo langcado no cartdo sera o valor total da
liquidacgéo, dividido entre a modalidade de fatura e, se for o caso, de saque.




7.2.3 — A nota de empenho informada devera possuir Modalidade de Licitagdo=09
(Suprimento de Fundos), subitem 96 (Pagamento Antecipado) e devera informar, para
cada caso, o amparo — Decreto 93.872/96 e um dos seguintes incisos: “01” para despesas
eventuais, “02” para despesas de carater sigiloso e “03” para despesas de pequeno vulto.
As opcdes poderéo ser consultadas por meio da tecla F1 - ajuda.

7.3 — Entrega do numerario — deposito em conta corrente

7.3.1 — Quando néao for possivel efetuar a concessdo do suprimento por meio do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF, a entrega do numerario ao suprido
sera mediante depdsito em conta corrente de suprimento de fundos — Ordem Bancéria de
Crédito — OBC.

7.3.2 - A emissao de Ordem Bancéria, deve ter como favorecido o Suprido, para
crédito em conta bancéria aberta em seu nome e com a sigla da UG concedente e o

respectivo CNPJ, devidamente autorizado pelo Ordenador de Despesa.

7.3.2.1 - Quando o evento informado for de suprimento de fundos (tipo de despesa =

09), o sistema realizara as seguintes criticas:

a) a nota de empenho informada devera possuir Modalidade de Licitagdo=09
(Suprimentos de Fundos);

b) A conta corrente do favorecido devera ser do tipo suprimento de fundos (tipo
conta=2);

c) a UG/Gestao emitente da OB devera ser igual a UG/Gestao supridora da conta do
favorecido;

d) devera ser informada, para cada caso, o amparo — Decreto 93.872/96 e um dos
seguintes incisos: “01” para despesas eventuais, “02” para despesas de carater sigiloso e
“03” para despesas de pequeno vulto.

7.3.2.2 - O enquadramento contabil dessas contas, junto ao Banco do Brasil, como
pertencente ao Governo Federal para atender suprimento de fundos, poderad ser
identificada pela codificagdo compreendida entre 333300 a 333999, podendo ser
cadastrada pela prépria UG. Se domicilio diferente de Banco do Brasil, somente a COFIN
podera cadastrar esse domicilio.




8 — DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

8.1 — Na utilizagdo do Suprimento de Fundos observar-se-do as condigbes e
finalidades previstas no ato da concesséao.

8.2 - O prazo maximo para aplicacdo do suprimento de fundos serd de até 90
(noventa) dias a contar da data do ato de concessé&o do suprimento de fundos, e nao

ultrapassara o término do exercicio financeiro.

8.3 - A entrega do numeréario, sempre precedida de empenho (ordinario ou
estimativo) na dotacao prépria das despesas a realizar, sera feita:

8.3.1 — mediante crédito em conta corrente especifica (OBC);

8.3.2 — mediante concessédo de limite de utilizagcdo no Cartdo de Pagamento do
Governo Federal.

8.4 — Quando a entrega do numeréario for mediante limite do Cartdo de Pagamento, a
despesa deve ser efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento afiliado,
utilizando-se a modalidade de fatura. Somente na impossibilidade da utilizacdo em
estabelecimento afiliado é que deve haver o saque, desde que autorizado em cada
concessao de suprimento de fundos, sempre sendo evidenciado que se trata de

procedimento excepcional e carente de justificativa formal.

8.4.1 — Nos termos do Decreto n.6.370/2008, é vedada a utilizacdo do CPGF na
modalidade de saque, exceto:

8.4.1.1 - para atender a peculiaridades dos 6rgaos essenciais da Presidéncia da
Republica, da Vice-Presidéncia da Republica, do Ministério da Fazenda, do Ministério da
Saude, do Departamento de Policia Federal do Ministério da Justica, das reparticbes do
Ministério das RelagBes Exteriores no exterior, bem assim de militares e de inteligéncia,
obedecendo a Regime Especial de Execucdo estabelecido em instrucbes aprovadas
pelos respectivos Ministros de Estado, vedada a delegacdo de competéncia.

8.4.1.2 - decorrentes de situagfes especificas do 6rgdo ou entidade, nos termos do
autorizado em portaria pelo Ministro de Estado competente e nunca superior a trinta por
cento do total da despesa anual do 6rgdo ou entidade efetuada com suprimento de
fundos.




8.4.1.3 - decorrentes de situacdes especificas da Agéncia Reguladora, nos termos
do autorizado em portaria pelo seu dirigente maximo e nunca superior a trinta por cento

do total da despesa anual da Agéncia efetuada com suprimento de fundos.

8.5 - Quando o suprido efetuar saques da conta corrente ou por meio do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal, o valor do saque devera ser o das despesas a serem
realizadas.

8.6 — Se o valor do saque exceder ao da despesa a ser realizada, o valor excedente
devera ser devolvido, por intermédio da GRU, cédigo de recolhimento 68808-8 — anulacéo
de despesa no exercicio, no prazo maximo de trés dias Uteis a partir do dia seguinte da

data do saque, diminuindo o valor do suprimento a ser utilizado.

8.7 — Se o valor excedente do saque a que se refere o item 8.6 for menor do que R$
30,00 (trinta) reais, podera o suprido permanecer com o valor excedente além do prazo
estipulado no item 8.6, 3 (trés) dias Uteis. Na data em que o valor excedente somar R$
30,00 (trinta) reais, o suprido devera efetuar a devolucao conforme o item 8.6.

8.8 — Caso algum valor em espécie permaneca com o suprido sem justificativa
formal, por prazo maior que o indicado no item acima, autoridade competente devera

apurar responsabilidades.

8.9 — Nos casos em que o suprido ausentar-se por prazos extensos ou estiver
impossibilitado de efetuar saques por periodos longos, podera permanecer com valores
em espécie acima do prazo do item 8.6, justificando formalmente as circunstancias que

impediram os procedimentos normais.
9 — ASPECTOS CONTABEIS E ORCAMENTARIOS

9.1 - A concessao de suprimento de fundos devera respeitar os estagios da despesa
or¢camentaria publica: empenho, liquidagédo e pagamento.

9.2 - A concessao de Suprimento de Fundos devera ser classificada em funcdo do
objeto de gasto, respeitada a natureza de despesa e classificada no subitem 96 —
PAGAMENTO ANTECIPADO, que sera registrada na liquidacdo. Assim, o Suprido ficara
responsavel por um valor que lhe é confiado, sendo, nesse momento, registrada sua

responsabilidade pelo valor em sua guarda.




9.3 - O saldo do subitem 96, registrado na liquidagcdo do suprimento de fundos,
podera permanecer até 30 (trinta) dias apds o prazo de aplicacdo, devendo a despesa ser
reclassificada para o subitem da despesa realizada, momento em que é dada a baixa da
responsabilidade do Suprido.

9.4 — A permanéncia de saldo no subitem 96 por mais de 30 (trinta) dias apds o
prazo de aplicacao é fato para restricdo contabil.

9.5 - O Suprimento de Fundos serd contabilizado e incluido nas contas do
Ordenador como despesa realizada; as restituicbes, por falta de aplicacdo, parcial ou
total, ou aplicagdo indevida, constituirdo anulacdo de despesa, ou receita orcamentaria,

se recolhidas apés o encerramento do exercicio.

9.6 - E vedada a aquisicdo de material permanente por suprimento de fundos,
ressalvados 0s casos excepcionais devidamente reconhecidos pelo Ordenador de

Despesa e em consonancia com as normas que disciplinam a matéria.

9.7 - De acordo com a IN/SRF n°® 1234, artigo 10, paragrafo tnico de 11/01/2012, os
pagamentos efetuados por meio de suprimento de fundos a pessoa juridica, por prestacao
de servigco ou aquisicdo de material de consumo, sdo isentos de retencdo na fonte do
imposto de renda e das contribuicbes de que trata o artigo 64 da Lei n® 9.430, de 27 de
dezembro de 1996.

9.8 — Quando se conceder suprimento de fundos na modalidade de depdsito em
conta corrente, a liquidagdo devera ser concomitante a emissdo da ordem bancéria, ndo
podendo haver saldo na conta 2.1.8.9.1.03.00 (Suprimentos de Fundos a Pagar) na

passagem de um més para o outro.

9.9 — A existéncia de saldo na conta 2.1.8.9.1.03.00 (Suprimentos de Fundos a
Pagar) no fechamento de cada més causaré ocorréncia na Equacédo 0125, fato passivel
de restricdo contabil no cédigo 674.

9.10 — Observando-se 0s estagios da despesa publica, na liquidacdo do suprimento
movimentado por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal sera registrado
saldo nas contas 2.1.8.9.1.36.09 (Saque-Cartdo de Pagamento do Governo Federal) ou
2.1.8.9.1.36.10 (Fatura-Cartdo de Pagamento do Governo Federal).

9.10.1 — Caso nao sejam observados os estagios da despesa publica, no momento
do saque nos caixas eletrdnicos, sera gerada uma Ordem Bancaria que lancara saldo na




conta 1.1.3.8.1.06.07 (Saques por Cartdo de Pagamento a Classificar). A falta de
empenho e/ou liquidacdo por meio da existéncia de saldo na referida conta causara
ocorréncia na Equacéo 0098, fato passivel de restricdo contabil no cédigo 610, devendo o
Ordenador de Despesa tomar as devidas providéncias para apuracdo dos saques e
regularizacéo, bem como para apuragao das responsabilidades. Os procedimentos para
regularizacédo constam no item 16.7.3.

9.10.2 - A liguidagdo da despesa deverd ser anterior ao langcamento de limite de
utilizacdo no cartdo no Autoatendimento Setor Publico do Banco do Brasil, tanto para a
sistematica de saques como para a de fatura.

9.10.3 — Caso o suprido tente efetuar o saque no terminal e n&o consiga, mas seja
gerada a Ordem Bancaria de Saque no SIAFI, esta serd cancelada pelo sistema quando
da conciliagéo feita pelo Banco do Brasil, gerando saldo na conta 2.1.8.9.1.36.09 (Saque-
Cartdo de Pagamento do Governo Federal), na fonte 0177000000, ou na conta
2.1.8.9.1.36.12 (Ordens Bancarias Canceladas-Cartdo de Crédito). Os procedimentos
para regularizacdo constam no item 16.7.6.

10 — DAS RETENCOES

10.1 - A emissdo da GPS para o recolhimento da contribuicdo previdenciaria, na
forma do item 6.3.2, devera ocorrer até o dia 20 (vinte) do més subsequente a data da
emissdo da Nota Fiscal/Fatura/Recibo prorrogando-se o vencimento para o dia util
subsequente quando ndo houver expediente bancéario no dia 20 (vinte), informando no
campo "RECOLHEDOR" o CNPJ do Orgdo e no campo "CODIGO DE PAGAMENTO" o
c6digo 2402 - Orgéo do Poder Publico — CNPJ ou 2100 — Empresas em Geral — CNPJ.

10.2 - O valor referente a contribuicdo do prestador de servico ao Regime Geral de
Previdéncia Social, devera ser retido do valor a ser pago ao prestador do servico e
recolhido por meio de GPS, informando no campo "RECOLHEDOR" o CNPJ do Orgéo e
no campo "CODIGO DE PAGAMENTO" o cddigo 2402 - Orgdo do Poder Publico - CNPJ,
sendo as informacdes do prestador de servico discriminadas na GFIP - Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Informagfes a Previdéncia
Social, observando o mesmo prazo de recolhimento do item 10.1.




10.3 — Os valores referentes as contribuicfes previdenciarias citadas nos itens 10.1
e 10.2 deverao ser recolhidos por meio de GPS eletrénica no SIAFI ou por meio da
emissdo da GPS pelo agente suprido e pagamento na rede bancaria.

10.4 — O valor referente ao imposto sobre servigcos, quando definida a exigéncia por
lei municipal especifica, devera ser retido do valor a ser pago ao prestador de servico e
recolhido por meio de documento eletrénico préprio. Para os municipios conveniados, o
imposto deverd ser recolhido por meio de DAR eletrénico no SIAFI. Para os municipios
ndo conveniados, o imposto deverad ser recolhido por meio de rede bancaria, em

documento estabelecido pelo municipio favorecido.

10.5 — Os procedimentos para recolhimento do INSS e ISS estdo detalhados no item
17.8.

11 — PRESTACAO DE CONTAS

11.1 - No ato em que autorizar a concessao de suprimento, a autoridade ordenadora
fixard o prazo da prestacdo de contas, que devera ser apresentada dentro dos 30 (trinta)
dias subsequentes do término do periodo de aplicagéo.

11.2 - Na prestacdo de contas, para a comprovacao das despesas realizadas,

deverao ser observados os seguintes procedimentos:

11.2.1 - O servidor que receber Suprimento de Fundos, na forma do subitem 11.1, é
obrigado a prestar contas de sua aplicagdo, procedendo-se, automaticamente, a tomada
de contas se ndo o fizer no prazo assinalado pelo Ordenador de Despesa, sem prejuizo
das providéncias administrativas para apuracao das responsabilidades.

11.2.2 - A importancia aplicada até 31 de dezembro sera comprovada até 15 de

janeiro do exercicio seguinte.

11.2.3 - No més de dezembro prevalecerdo os prazos para prestacdo de contas
contidos nas Normas de Encerramento de Exercicio, editadas anualmente. Assim,
somente sera possivel reclassificar despesas no sistema do exercicio em que foi feita a
concessao do suprimento, observados os prazos de fechamento para UG ou, se for o
caso, para setoriais contabeis, constantes na Norma de Encerramento (02.03.18). Néo é
possivel reclassificar Suprimentos no sistema do exercicio seguinte e, nesses casos, a

despesa permanecera executada no subitem 96.




11.3 - A comprovacao das despesas realizadas devera estar devidamente atestada
por outro servidor que tenha conhecimento das condigbes em que estas foram efetuadas,
em comprovante original cuja emissao tenha ocorrido em data igual ou posterior a de
entrega do numerério e compreendida dentro do periodo fixado para aplicacdo, em nome
do 6rgédo emissor do empenho.

11.3.1 - Na comprovacao das despesas realizadas pelo suprido fora do pais e pagas
em moeda estrangeira, é necessario proceder a verificacdo da variacdo cambial entre a
moeda estrangeira e o Real para cada despesa, conforme documentos fiscais. Apés a

conversdo, a UG devera verificar um dos casos a seguir:

11.3.1.1 - Valorizag&o da Moeda Estrangeira frente a Moeda Nacional, ocorrendo um

ganho (uma variagao ativa) em real:

a) Se houver devolucdo de recursos, o agente suprido devera recolher uma GRU
utilizando o codigo 68808-8, que gera saldo na conta 2.1.8.9.1.36.01 — GRU-Valores em
Transito para Estorno Despesa. Para baixar o saldo dessa conta, devera ser observado o

seguinte:

al) Estorno da despesa: incluir documento habil tipo “DD”, com a situacdo DSF009

até o valor original da concesséo em reais;

a2) Reconhecimento de receita: o valor que ultrapassar o valor original da
concessdo deve ser reconhecido como ganho, incluindo-se documento habil tipo “DT”,
com a situa¢do PSO001, informando a prépria UG/GESTAO como credor do documento e
0 codigo de GRU 188XX-X (para Fonte Tesouro) ou 288XX-X (para Fonte Propria).

b) Reclassificagcéo da despesa do recurso utilizado:

bl) Para efetuar a reclassificacdo da despesa (limitada ao valor original da
concessao em reais) a UG devera incluir, no documento “SF” de concessdo do
adiantamento, as situagdes SPEXXX E SPNXXX, de acordo com os subitens dos gastos
especificos.

b2) Se o gasto em real for superior ao valor original da concessdo, a UG devera
apropriar a despesa que ultrapassar o valor original da concessao (reforcando o
empenho, se necessario) no subitem de variacdo cambial negativa em contrapartida ao
reconhecimento de receita de ganho de variagdo cambial, utilizando os eventos 51.0.XXX,
40.0.002 e 80.0.850 (somente para receitas proprias).




11.3.1.2 - Desvalorizagédo da Moeda Estrangeira frente & Moeda Nacional, ocorrendo

uma perda (uma variagdo passiva) em real:

a) Se houver devolucdo de recursos, o agente suprido devera recolher uma GRU
utilizando o cédigo 68808-8, que gera saldo na conta 2.1.8.9.1.36.01 — GRU-Valores em
Transito para Estorno Despesa. Para baixar o saldo dessa conta, devera incluir
documento habil tipo “DD”, com a situagdo DSF009 para efetuar o estorno de despesa.

b) Para efetuar a reclassificacdo da despesa dos valores utilizados e também para
apropriar a variagcdo cambial negativa, a UG deverd incluir, no documento “SF” de
concessdo do adiantamento, as situacbes SPEXXX E SPNXXX, de acordo com o0s
subitens dos gastos especificos dos valores utilizados e também para o subitem de

variacdo cambial negativa.
11.4 — Compde a prestacdo de contas do suprimento de fundos:
11.4.1 — A Proposta de Concessao de Suprimento;
11.4.2 — cépia da NE - Nota de Empenho da despesa;
11.4.3 - copia da ordem bancéria;
11.4.4 — o Relatério de Prestacéo de Contas;

11.45 - os documentos originais (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom Fiscal),
devidamente atestados, emitidos em nome do 6Orgdo, comprovando as despesas

realizadas;

11.4.6 - o extrato da conta bancéria discriminando todo o periodo de utilizagéo,
guando se tratar de suprimento de fundos concedido por meio de conta bancaria;

11.4.7 — a Guia de Recolhimento da Unido - GRU, referente as devolucdes de
valores sacados e nao gastos em trés dias e aos recolhimentos dos saldos nao utilizados

por ocasido do término do prazo do gasto, se for o caso;
11.4.8 — a copia da GPS, se for o caso;

11.4.9 - a copia da NS - Nota de Sistema de reclassificacdo e baixa dos valores ndo

utilizados;

11.4.10 — nos suprimentos concedidos por meio do cartdo de pagamento:




11.4.10.1 - Demonstrativos mensais;
11.4.10.2 - Copia(s) da(s) fatura(s).
11.4.11 - Copia do documento de arrecadacédo do ISS, se for o caso.

11.5 - As despesas realizadas deverdo ser comprovadas por documento fiscal
especifico, devidamente atestadas, devendo conter ainda, por parte do fornecedor do
material ou do prestador do servico, a declaracéo de recebimento da importancia paga:

11.5.1 - na aquisi¢cao de material de consumo: Nota Fiscal, Nota Fiscal Fatura, Nota
Fiscal de Venda ao Consumidor ou Cupom Fiscal;

11.5.2 - na prestacdo de servigo realizado por pessoa juridica: Nota Fiscal de
Prestacéo de Servicos;

11.5.3 - na prestacdo de servico realizado por pessoa fisica: Recibo de Servigco
Prestado por Pessoa Fisica — que constara obrigatoriamente, de forma clara, o nome,
CPF e o nimero de inscricdo no INSS do prestador de servico.

11.6 - Todos os documentos deverao ter a data de emissao igual ou posterior a da
entrega do numerario, e deverdo estar compreendidos dentro do periodo fixado para
aplicagéo dos recursos.

11.7 - O recolhimento do saldo de suprimento de fundo néo utilizado, sera efetivado
a Conta Unica do Tesouro Nacional, vinculada a Unidade Gestora concedente, por meio
da GRU.

11.8 — Sera providenciada a anulagdo dos empenhos correspondentes aos valores

nao utilizados.

11.9 — As prestacOes de contas impugnadas, serdo imediatamente registradas em
responsabilidades, por NL - Nota de Langcamento, evento 54.0.895, conta corrente igual
ao CPF do suprido, classificagao de acordo com a irregularidade cometida.

12 — RESTRICOES AO SUPRIDO
12.1 - Nao se concedera suprimento de fundos:

12.1.1 - aresponsavel por dois suprimentos;




12.1.2 - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a

adquirir, salvo quando n&o houver na reparticdo outro servidor;

12.1.3 - a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, nao tenha
prestado contas de sua aplicacéo; e

12.1.4 - a servidor declarado em alcance, entendido como tal o que ndo prestou
contas no prazo regulamentar ou 0 que teve suas contas recusadas ou impugnadas em

virtude de desvio, desfalque, falta ou mé aplicacao dos recursos recebidos.
15 — CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF

15.1 — Mediante suprimento de fundos, pode-se utilizar o cartdo de pagamento do
governo federal para se efetuar compras de materiais e servigos, realizados com 0s
afiliados, e saques em moeda corrente para esse mesmo fim, observadas, em ambos os
casos, as disposi¢cdes contidas nos artigos 45, 46 e 47, do Decreto 93.872, de 23 de
dezembro de 1986, com suas alteragdes e legislagdo complementar.

15.2 - Nenhuma transacdo ou saque com o Cartdo de Pagamento poderd ser
efetivado sem que haja saldo suficiente para o atendimento da respectiva despesa na
Nota de Empenho. Visando atender as caracteristicas peculiares de cada 6rgéo, a NE,

podera ser emitida em nome da UG ou do suprido.

15.3 - O Ordenador de Despesa, ou pessoa por ele indicada, observado o disposto
no item anterior, informara no Autoatendimento Setor Publico do Banco do Brasil, para
fins de registro, o limite de utilizacao total da UG Titular, bem como o limite de utilizacédo
concedido a cada um dos Portadores de cartdo de pagamento por ele autorizados.

15.4 - A UG devera emitir Nota de Empenho de acordo com o item 15.2, no valor
total dos limites de utilizacdo necessérios as aquisi¢cdes e saques.

15.5 — Os portadores do cartdo de pagamento do Governo sO poderdo efetivar
saques nos terminais do Banco do Brasil caso a UG possua Limite de Saque Autorizado a
Conta Unica do Tesouro Nacional na vinculagéo 412 - "CARTAO DE PAGAMENTO".

15.6 - A vinculagdo 412 - "CARTAO DE PAGAMENTO" s6 podera ser utilizada para
pagamento da fatura do cartdo de pagamento ou para 0s saques a serem efetivados nos
terminais do Banco do Brasil.




15.7 — Para pagamento da fatura do cartdo de pagamento deveré ser emitida Ordem
Bancéria do tipo Fatura (OB Fatura), podendo utilizar-se de vincula¢des relacionadas a

custeio.




