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A habilitação e desabilitação de perfil no SCDP é 
realizado pelo Gestor Setorial do órgão na DDP, e pode 
ocorrer somente sob demanda. Visando otimizar este 
processo, a partir de 2024, não será mais necessário abertura 
de processo no SEI pelas respectivas unidades. 

O dirigente máximo da unidade deverá informar os 
dados no formulário Google,  
https://forms.gle/c2ET73L1kpVmJoLq6, indicando os 
Solicitantes de Viagens, Solicitantes de Passagens, 
Proponentes, entre outros). 

https://forms.gle/c2ET73L1kpVmJoLq6


Os dados obtidos no Formulário Google, serão em 
parte utilizados para a emissão da Portaria em Boletim de 
Serviços e outra parte dos dados utilizados para 
habilitação dos usuários no SCDP.

É de extrema relevância que todos os usuários do 
SCDP estejam cientes do Termo de Responsabilidade do 
Usuário no Sistema de Concessão de Diárias e 
Passagens.





Obs.: 

Quando o servidor usuário do SCDP deixar de exercer atribuições 

de forma definitiva na unidade, o dirigente da unidade deverá nos 

informar via despacho no Processo 23100.001189/2024-19, 

solicitando a exclusão do respectivo nome da Portaria.

Estamos à disposição para quaisquer esclarecimentos via 

diarias@unipampa.edu.br ou whatsapp 53 99945 0757.
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