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À Divisão de Acompanhamento Funcional – PROGESP

Encaminhamos documentação para pagamento de Gratificação por Encargo de Curso ou Concurso:
	Assunto:
	SOLICITAÇÃO DE GRATIFICAÇÃO POR ENCARGO DE INSTRUTORIA EM CURSO

	Curso:
	     

	Período de Realização
	     

	Carga horária do Curso:
	     

	Nome dos servidores que 
trabalharam no curso/órgão de origem
	SIAPE
	Horário de trabalho(1)
	Total de horas trabalhadas no curso

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Encaminhar:

a) Formulário original devidamente preenchido e assinado;
b) Declarações(2) (Anexo II-A, II-B e III) devidamente assinadas e identificadas;
c) Planilha de cálculos(2) devidamente assinada e identificada;
d) Projeto do Curso com a Justificativa;

e) Currículo(2) do servidor; e

f) Certificado(2) de Palestrante/Instrutor do Curso.

(1) Deverá ser preenchido o horário que o servidor desempenha as atividades relacionadas ao seu cargo na universidade, como por exemplo: das 8h às 12h e das 13h30 às 17h30.

(2) Enviar de todos os servidores que trabalharam no mesmo curso.


Data:     /    /     .                
                                                             _________________________________

 Coordenador(a) do Núcleo de Desenvolvimento de Pessoal - NUDEPE                            
Assinatura e carimbo
____________________________________________________________________________________
Av. General Osório, 1139 – CEP 96400-100 - Bagé – RS Fone: (0xx) 53 3240-5403
gecc@unipampa.edu.br  /  www.unipampa.edu.br/reitoria/progesp 

