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LICENCA PARA TRATAR DE
INTERESSES PARTICULARES (LTIP)

1) DEFINICAO

A licenga para tratar de interesses particulares destina-se ao servidor publico federal,
que ndo esteja em estagio probatdrio, que necessite se afastar de suas atividades laborais,
quando o motivo ndo se enquadrar nas demais licencas e/ou afastamentos expostos na Lei
8.112, de 11 de dezembro de 1990.

A licengca em comento encontra abrigo no art. 91 da Lei n® 8.112/1990.

“Art. 91. A critério da Administracdo, poder&o ser concedidas ao servidor ocupante
de cargo efetivo, desde que ndo esteja em estagio probatério, licencas para o trato
de assuntos particulares pelo prazo de até trés anos consecutivos, sem
remuneracao.

Paragrafo Unico. A licenga podera ser interrompida, a qualquer tempo, a pedido do

servidor ou no interesse do servico.”

Registre-se, por necessario, que a concessdo da licenga para tratar de interesses
particulares é um ato de natureza discricionéria da Administracdo Publica, que confere ao
servidor a possibilidade de se afastar do trabalho pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem perda do
seu cargo efetivo. Ou seja, mesmo licenciado, o vinculo entre o servidor e a Administracdo
Publica persiste. E, enquanto persiste o vinculo, os direitos, deveres e proibi¢cbes continuam
vigentes em relacdo ao servidor licenciado (Parecer/MP/CONJUR/PLS/N° 0363 — 3.16/2009).

Nao pode ser esquecido que o retorno do servidor poderd ocorrer antes do periodo
autorizado, a seu pedido ou no interesse da Administracéo.

De acordo com a Nota Técnica n® 544/2010/COGES/MP e com a Nota Informativa n®
350/2010/COGES/DENOP/SRH/MP, a licenga em comento pode ser concedida a critério da
Administracdo por até 3 (trés) anos consecutivos, podendo ser concedida nova licenca da
espécie , por mais 3 (trés) anos, sem necessidade do retorno do servidor ao servigo, mediante

requerimento fundamentado.
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Vale mencionar que a Lei ndo impde limites para o nimero de licengas (Oficio n°®
162/2002-COGLE/SRH/MP).

O servidor que foi afastado para estudo ou miss@o no exterior ndo podera usufruir a

licenca para tratar de interesses particulares antes de decorrido igual periodo do afastamento,

como apresentado no §2° do art. 95 da Lei 8.112/1990.

“Art. 95. O servidor ndo podera ausentar-se do Pais para estudo ou misséo oficial,
sem autorizagio do Presidente da Republica, Presidente dos Orgdos do Poder
Legislativo e Presidente do Supremo Tribunal Federal.

()

§ 2° Ao servidor beneficiado pelo disposto neste artigo ndo serd concedida
exoneragdo ou licenca para tratar de interesse particular antes de decorrido
periodo igual ao do afastamento, ressalvada a hipétese de ressarcimento da

despesa havida com seu afastamento.” (grifo nosso)

Vale ressaltar que o servidor que gozou da licenca para tratar de interesses

particulares ndo poderd, por determinado periodo, solicitar afastamento para participacdo em

programa de pés-graduacao strictu-sensu no pais, em conformidade com a Lei 8.112/1990.

“Art. 96-A. O servidor podera, no interesse da Administra¢do, e desde que a
participacdo ndo possa ocorrer simultaneamente com o0 exercicio do cargo ou
mediante compensacao de horario, afastar-se do exercicio do cargo efetivo, com a
respectiva remuneracdo, para participar em programa de pds-graduagéo stricto
sensu em instituicdo de ensino superior no Pais.

()

§ 2° Os afastamentos para realizacdo de programas de mestrado e doutorado
somente serao concedidos aos servidores titulares de cargos efetivos no respectivo
orgao ou entidade ha pelo menos 3 (trés) anos para mestrado e 4 (quatro) anos
para doutorado, incluido o periodo de estagio probatdrio, que ndo tenham se
afastado por licenca para tratar de assuntos particulares para gozo de licenca
capacitag¢do ou com fundamento neste artigo nos 2 (dois) anos anteriores a data
da solicitacéo de afastamento.

§ 3° Os afastamentos para realizacdo de programas de pés-doutorado somente
serdo concedidos aos servidores titulares de cargos efetivo no respectivo 6rgao ou

entidade ha pelo menos quatro anos, incluido o periodo de estagio probatdrio, e
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qgue ndo tenham se afastado por licenca para tratar de assuntos particulares ou
com fundamento neste artigo, nos quatro anos anteriores a data da solicitagdo de

afastamento.” (grifo nosso)

2) SOLICITAGAO DA LICENGA PARA CAPACITACAO

O servidor poderd encaminhar o formulario de solicitacdo especifico, onde
demonstrara seu interesse de usufruir a licenga para tratar de interesses particulares, junto
com a documentacdo necessaria para o Interface de Gestdo de Pessoal. Este enviard ao
protocolo a fim de abrir processo administrativo, que sera encaminhado a Divisdo de
Acompanhamento Funcional (DAF) desta Pro-reitoria. A data inicial do afastamento nao
poderé coincidir com o periodo do estagio probatorio, conforme legislacéo vigente.

Apés, a DAF/Progesp verificara a documentagdo e encaminhard o processo
administrativo para o Conselho de Campus para verificacdo da possibilidade do afastamento
do servidor. Tdo logo decidido, 0 mesmo sera enviado a esta Pré-reitoria.

Em caso favoravel, a DAF/Progesp encaminharéd o processo com minuta de portaria
para 0 Gabinete da Reitora, pois cabe ao dirigente méximo desta entidade autorizar o
afastamento.

O servidor que tiver negado o seu pedido de afastamento terd direito de solicitar
reconsideracdo fundamentada em todas as fases do processo ao 6rgdo da instituicdo que
emitiu a decisdo, no prazo de trinta dias, a contar da data em que tomar ciéncia da decisdo,
em conformidade com o art. 108 da Lei n® 8.112/1990.

Vale ressaltar que a antecedéncia minima para solicitar a LTIP e sua prorrogagéo sédo,
respectivamente, de 60 dias da data do inicio do afastamento e 60 dias da data do término
da licenga. Os formularios especificos estdo disponiveis no site da Progesp no link Manual do
Servidor.

A licenca poderd ser interrompida, a qualquer tempo, por interesse da Administracao
ou a pedido. Para interromper a LTIP, o servidor deverd preencher formulério especifico

informando a data de seu retorno e encaminhar a Progesp.
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Documentacdo que deve estar anexada ao processo administrativo:

- Formuldrio de solicitacAo da Licenca para Tratar de Interesses Particulares,

informando o tempo pretendido do afastamento;

- Justificativa quanto ao interesse do servidor em usufruir tal licenca;

- Proposta do plano de atividades, ou seja, demonstrar como e por quem suas
atividades poderdo ser executadas;

- Caso seja necessaria a complementacdo de documentacdo, esta sera solicitada ao

servidor no decorrer do processo.

3) DOS PRAZOS

Conforme Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal, quando for necessaria a prestacdo de informagGes, serdo
expedidas solicitacbes formais para esse fim, mencionando prazo para a respectiva
apresentacao. Quando dados ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a
apreciacdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela Administracdo para
a respectiva apresentacdo implicard arquivamento do processo. No caso dos processos de
Licenca para Tratar de Interesses Particulares, o prazo fixado serd de até 30 dias para

encaminhamento.

4) FUNDAMENTACAO LEGAL:

- Lei 8.112/1990;

- Lei 9784/1999;

- Oficio n® 162/2002-COGLE/SRH/MP;

- Parecer/MP/CONJUR/PLS/N® 0363 — 3.16/2009;

- Nota Técnica n°® 544/2010/COGES/MP;

- Nota Informativa n® 350/2010/COGES/DENOP/SRH/MP.
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