PASSO A PASSO — SUBMISSAO DE PROTOCOLOS
NO SISTEMA CEUA-UNIPAMPA

1. Acesse o sistema da CEUA https://ceua.unipampa.edu.br/

2. Na aba “Formulario (envolvendo animais)” acesse a op¢ao “Iniciar submissao”:

PRINCIPAL

Mensagem 1
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O sistema gerenclar para

ambiente WEB, portanto, toda a submissao, avaliagao,
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AREA DE ACESSO RESTRITO ~

FORM. (ENVOLVENDO ANIMAIS)~ ORIENTACOES MEMBROS CONTATO TUTORIAIS~

so de duvida, por gentileza, entrar em contato
i do email: ceua@unipampa.edu.br

das orientagdes por email, a CEUA se
ibiliza para realizar consultas online (tira-
s).

pndamento para consulta online pode ser
9 realizado pelo email citado acima.

Ir para o Painel de Controle (Clique aqul)

Recuperar Senha (Clique aqui)

Iniciar Submissao (Clique aqui)

dos de ou planos

de aula, sao realizados online, néo sendo necessério a

de

REUNIOES 2025

DIA(s) Limite submissao:

3. ORIENTAGOES IMPORTANTES:

a.

A submissdo s6 pode ser realizada por servidor da UNIPAMPA (professor ou
técnico administrativo em educagdo). Discentes nao podem ser responsaveis
principais pela submissao de protocolos a CEUA.

O sistema abrira um formulario de 4 paginas. Para salvar cada pagina, é
necessario preencher todos os campos em aberto.

Ao passar o mouse sobre o campo a ser preenchido, uma tarja preta aparece na
parte superior do formulario com a explicagdo sobre o que deve ser informado em

cada campo.

*R informe neste campo se a proposta & ou ndo parte integrante de algum projeto j4 submetido & esta CEUA,

SUBMISSAO DE PROPOSTA ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTACAQ - FORMULARIO 1/4

5 v]@

" | CPF do pesquisador responsavel Do -

Tipo: [

Titulo da
proposta
(Portugués):
Titulo da
proposta
(Inglés):
Titulo Publico
(Portuguss):
Responsavel:

Celular: e-mail:
CV. lattes:

Area: anpeg: .

Experiéncia: +| tempo v | tempo




4. Para protocolos novos (que serdao avaliados pela primeira vez na CEUA), informar o Tipo

“Projeto sem vinculo”. No campo “Finalidade”, informe se serd um protocolo de Ensino,

Pesquisa ou Treinamento:

PR informe qual a finalidade da proposta STRITO~ |

SUBMISSAO DE PROPOSTA ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTAGAO - FORMULARIO 1/4

T 2
“PF T CPF do pesquisador responsavel Finalidade: v EQUIPE

roposta
(Fupmxg':nas]: Ensino (Aula préatica)

ey . Recursos Didaticos)
o da
proposta Pe
(Inglés):

nica)
Treinamento

Titulo Publico
(Portugués):

Responsavel:
Celular: e-mail:
CV. lattes:

Area: L campus: .

A
Experiéncia: Q 0:

| tempo B | tempo
SALVAR

5. Ao finalizar o preenchimento, clique em salvar. Aparecera na tela a mensagem abaixo:

Informe o nome do financlador (se houver) ‘:—’
Responsdvel: ., e SAIR
Celular: 9 " emalls e oA
V. lattes: . ,‘g
EQUIPE
Area: - . Campus:
Experiéncia: s
e A (a ) MENSAGEM DO SISTEMA
Vinoulo: d  Dados salvos com sucessolll Aps submissdo, utilize o seu codigo
de acesso para acompanhar o parecer
Obj Acad.:
Sistema CEUAVE x
Grande drea: ) Especificar:
Financlador: Especificar:
Resp. depto: . dArmic emall:

(&) L

SALVAR

a. Caso haja algum problema de preenchimento, aparecera a mensagem
especificando o tipo de erro (“Informar o titulo; “Preencher o campo XXX”, etc.)
b. Caso seja o primeiro acesso do pesquisador ao sistema, na mensagem do sistema

constara a senha provisdria do pesquisador, a ser utilizada para acessos futuros.

6. Ainda na primeira pagina do formulario, clique no icone “Equipe” para preencher as

informacgoOes sobre a equipe executora:



e (e UDMISSA0 CEUA nov202: =
(Portugueés): Teste submissao CEUA nov2025
<2
: SAR
Responsével: | s quisador da Unipampa
Celular: e-mall: | ofessor @unipampa.edu.br
CV.lattes: | 1y /fattes.cnpq.br/12: ‘t‘
i o > EQUIPE
™% | Ciéncias Agrarias / Zo e Uruguaiana v
Experiéncla: | o\ (anos) v||15 Trelnamento: | g\ (horas) v || 60
Vinculo: ”
Obj Acad.: Patente: . ; &
Grande rea: - Especificar: ”
Financiador: Especificar: ndo se
Resp. depto: | -, rdenador académico e-mall: | -oordenador@unipampa.edu.br

PROXIMO I

SALVAR

a. ATENCAO ao preenchimento dos campus “Atuag¢do” e “Técnica”:
i. No campo “Atuagao”, informar todas as atribui¢cdes que serao de
responsabilidade do membro da equipe (clicar do botdo verde “+” para
adicionar mais atribuicoes).

ii. No campo “técnica”, informar se os procedimentos demandam capacitagao

pratica ou treinamento especifico, nos termos da Resolu¢do CONCEA

[+]
n249/2021.
SUBMISSAO DE PROPOSTA ENVOLVEND( SAIR
e-mail:
Flnalidade: Pesquisa (Académica v
Nome:
025
Instituigao:
Vinculo:
025
Experiéncia:
D@ Cv. Lattes:
ROLAGEM
Departamento:
: K Atuagéo: \
Sk professor@unipampa.edu.br i
b i Técnica:
3910
aeRev Campus: |\ quaiana v
Treinamento: . . horas) 60 Anotagoes:
SIM (horas) v |60

b. Quando a opgdo “os procedimentos/técnicas adotadas DEMANDAM capacitacdo
ou treinamento especifico” foi selecionada, dois campos adicionais deverao ser
preenchidos:

i. “Sobre a técnica”: detalhar todos os procedimentos ou técnicas especificas
gue serdo realizados pelo pesquisador (ex: coleta de sangue por pung¢ao

cardiaca; cirurgia estereotdxica; anestesia; eutanasia com guilhotina; etc.).



“Adicionar novo documento”: anexar documentag¢do comprobatodria de
capacitagao ética, pratica e de treinamento especifico, conforme Resolugao
CONCEA n? 49/2021 e Instru¢do Normativa UNIPAMPA n° 15/2022.
ATENGAO: Neste novo sistema de submissdo, é necessario anexar os
comprovantes de capacitagdo pratica e em ética a cada novo protocolo que
for submetido. Os certificados de capacitagcdo emitidos pela CEUA podem
ser usados para comprovagao por enquanto. Porém, apds o vencimento
destes certificados de capacitagao ja emitidos pela CEUA, nao serao

validados novos certificados de capacitagao.

c. Apos preencher todas as informagdes do pesquisador, clicar em “Salvar”. Repetir o

procedimento para todos os membros da equipe.

Cv. Lates:

Informe o nome da(s) técnica(s) e/ou procedimento(s) experimental(is) que demandam treinamento especifico sob responsabilidade deste integrante (5.000 caracteres) ‘:..’
BeRaTATent !

e-mail:
PAINEL
campus:
1 €
Treinamento: .

@‘ Patente:

ROLAGEM Especificar: .
Especificar: MPA

e-mail:

" campus Uruguaiana L ——

SAIR

o o Atuagéo: o e i ‘o
Atuagéo: g 3
Atuagdo: Co- ) ; i v ESUWE

e AMBGRO: o cavel pela eutanasia P

» Téenlea: | ¢ brocedimentos/técnicas adotadas DEMANDAM capacitagio ou treinamento especifii v
Sobre a ‘
técnica:

ADICIONAR NOVO DOCUMENTO:

Arquivo (<)

Anotagoes:

©

PROXIMO
SALVAR -

7. Apos preencher todos os dados da equipe, clique em “Salvar” e em “Préximo”. Use os

botoes de “Rolagem” para ajustar a tela na aba a ser preenchida.

Cv. Laues:

Informe o nome da(s) técnica(s) e/ou procedimento(s) experimental(is) que demandam treinamento especifico sob responsabilidade deste integrante (5.000 caracteres) ‘:.;
DeRaTATent oee

emall: o
=
PAINEL.
Campus: ||
Treinamento: .,
SIM (h

" campus Uruguaiana B Executante S
SAIR
Atuagao:

nipampa B
Atuagao: : J
EQUIFE

Atuagdo: , =

v 60 Atuagao: Co-responsével pela .-

Técnica:

3 Patente: | ; Sobroa
ROLAGEM J Especificar:
& Especificar: ADICIONAR NOVO DOCUMENTO:
Anotagdes:

©
PROXIMO
SALVAR v




8. Na pagina 2 devem ser incluidas as informagoes da(s) espécie(s) a serem utilizadas no
protocolo. Caso seja utilizada mais de uma, utilizar o botao verde “+ espécies” para

incluir as informagodes de todas as espécies.

PERFIL PESQUISADOR PROJETOS VIGENTES~  TUTORIAIS~ I
SUBMISSAO DE PROPOSTA ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTAGAO - FORMULARIO 2/4 SAIR
126
Origem: | BIOPAMPA cJ *
Pampa
R Fosnecadort Biopampa campus Uruguaiana ESPECIES
Espécie: | potos heterogé v Machos || Wistar 100
Idade: a 60 dias " Eutanasiados: "
esenta relevar
! Feso: 150 |a 200 g
- @_\‘fd‘:_lu tpo INCLUIR NOVO LOCAL &3 @
FOlAGEM [ Manutengao: Biopampa - campus Uruguaiana ROLAGEM
10 estudo Alojamento: | -~ o ~|| maravalha
0 de anime iteratu a identificar Dimensdes: ' ;1. 14 18cm "
mente os prin: 3Rs (Replacement, Reduction & Condigoes de
alojamento; "

inais humanitarios

previamente definidos. A

ro, controlado por temporizador digital I

@ v % nRo v
. A

9. Na pagina 4 do formulario:

a. Fazer o download do termo de compromisso do Pesquisador/Equipe (1). Este
documento deve ser assinado pelo pesquisador responsavel pela submissao e
anexado no campo especifico abaixo (2).

b. Além do termo de compromisso, deve ser anexado o “projeto de pesquisa” (3),
gue servira para dar suporte aos relatores na analise do protocolo. Um dos
seguintes documentos pode ser utilizado:

i. Formuldrio Unificado modelo CONCEA, preenchido (conforme modelo
disponivel no site da CEUA);
ii. Projeto de pesquisa em PDF extraido do SAP/GURI;
iii. Projeto de pesquisa em PDF submetido a agéncia financiadora.

c. E fortemente recomendado pela CEUA que o termo de compromisso seja enviado

para assinatura de TODOS os pesquisadores envolvidos no protocolo, utilizando o

campo especifico (4).



SUBMISSAO DE PROPOSTA ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTAGAO - FORMULARIO 4/4
PAINEL DE MODELOS E/OU ORIENTAGOES

Termo de Compromisso do Pesquisador/Equipe

Documento obrigatério para submissio

ANEXOS PARA SUBMISSAO

\
|5';;:g'dgf;';,:;;:m?:;;fam“° e El P —

Pesquisador da Unipampa (Link nao enviado) Termo de Compromisso do Pesquisador/Equipe « E|
Certificado de treinamento
Projeto de Pesquisa «

Aluno da Unipampa (Link néo enviado)

‘SALVAR

ANTERIOR

10. Somente apds anexar os documentos obrigatdrios, aparecera o botao para tramitagao.

Para enviar o protocolo para analise, clicar “Submeter a CEUA”.

PERFIL PESQUISADOR PROJETOS VIGENTES~ TUTORIAIS~
SUBMISSAO DE PROPOSTA ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTAGAO - FORMULARIO 4/4 SAIR

PAINEL DE MODELOS E/OU ORIENTAGOES

eermo de Compromisso do Pesquisador/Equipe -

PAINBDCUMento obrigatorio para submissao

ANEXOS PARA SUBMISSAO
Enviar link para sssinatura do M Clique no icone para anexar outros documentos: o
termo de compromisso:
Pesquisador da Unipampa (Link nio enviado) Termo de Compromisso do Pesquisador/Equipe 081172025 termodecompromisso.pdf [<)
POF
Certificado de treinamento
Projeto de Pesquisa 0672025 formulario-atualizado-ceua-pesquisa (<)

Aluno da Unipampa (Link nao enviado)

© o

ANTERIOR

Apos avaliacdo em reunido, a CEUA emitira um parecer para o protocolo, e o pesquisador

responsavel sera avisado via sistema.

Caso o protocolo seja “aprovado com adequagdes”, havera um prazo de resposta de 15 dias, e as

respostas devem ser encaminhadas diretamente via sistema CEUA.

Os certificados de aprovagao finais sdo enviados via sistema CEUA.



MATERIAIS DE APOIO:

Tutoriais do sistema = disponiveis no link: https://www.youtube.com/@srd-

tecnologiaeminformacao8136/videos.

Sugerimos os seguintes tutoriais:

e Como submeter uma proposta: https://youtu.be/rm80nViEQWQ

e Painel de controle do pesquisador: https://youtu.be/gsgmNVMhKrs

e Como continuar preenchimento iniciado: https://youtu.be/jysKVmTxrOE

e N3&o aparece o botdo de submeter: https://youtu.be/byQD3hEROAS

Formularios:

novo-formulario-ceua-ensino-2022

formuldrio ATUALIZADO CEUA Pesquisa 2022

MODELO TCLE (caso haja necessidade conforme Resolugdo n2 22/2015)



https://www.youtube.com/@srd-tecnologiaeminformacao8136/videos.
https://www.youtube.com/@srd-tecnologiaeminformacao8136/videos.
https://youtu.be/rm80nViEQWQ
https://youtu.be/qsqmNVMhKrs
https://youtu.be/jysKVmTxr0E
https://youtu.be/byQD3hER0As
https://sites.unipampa.edu.br/ceua/files/2022/11/novo-formulario-ceua-ensino-2022.doc
https://sites.unipampa.edu.br/ceua/files/2022/10/formulario-atualizado-ceua-pesquisa-2022.docx
https://sites.unipampa.edu.br/ceua/files/2018/08/modelo_tcle.doc

