
PASSO A PASSO – SUBMISSÃO DE PROTOCOLOS  

NO SISTEMA CEUA-UNIPAMPA 

 

1. Acesse o sistema da CEUA https://ceua.unipampa.edu.br/ 

2. Na aba “Formulário (envolvendo animais)” acesse a opção “Iniciar submissão”: 

 

 

3. ORIENTAÇÕES IMPORTANTES: 

a. A submissão só pode ser realizada por servidor da UNIPAMPA (professor ou 

técnico administrativo em educação). Discentes não podem ser responsáveis 

principais pela submissão de protocolos à CEUA. 

b. O sistema abrirá um formulário de 4 páginas. Para salvar cada página, é 

necessário preencher todos os campos em aberto.  

c. Ao passar o mouse sobre o campo a ser preenchido, uma tarja preta aparece na 

parte superior do formulário com a explicação sobre o que deve ser informado em 

cada campo. 

 



 

4. Para protocolos novos (que serão avaliados pela primeira vez na CEUA), informar o Tipo 

“Projeto sem vínculo”. No campo “Finalidade”, informe se será um protocolo de Ensino, 

Pesquisa ou Treinamento: 

 

 

5. Ao finalizar o preenchimento, clique em salvar. Aparecerá na tela a mensagem abaixo: 

 

a. Caso haja algum problema de preenchimento, aparecerá a mensagem 

especificando o tipo de erro (“Informar o título; “Preencher o campo XXX”, etc.) 

b. Caso seja o primeiro acesso do pesquisador ao sistema, na mensagem do sistema 

constará a senha provisória do pesquisador, a ser utilizada para acessos futuros. 

 

6. Ainda na primeira página do formulário, clique no ícone “Equipe” para preencher as 

informações sobre a equipe executora: 



 

 

a. ATENÇÃO ao preenchimento dos campus “Atuação” e “Técnica”: 

i. No campo “Atuação”, informar todas as atribuições que serão de 

responsabilidade do membro da equipe (clicar do botão verde “+” para 

adicionar mais atribuições). 

ii. No campo “técnica”, informar se os procedimentos demandam capacitação 

prática ou treinamento específico, nos termos da Resolução CONCEA 

nº49/2021.  

 

 

b. Quando a opção “os procedimentos/técnicas adotadas DEMANDAM capacitação 

ou treinamento específico” foi selecionada, dois campos adicionais deverão ser 

preenchidos: 

i. “Sobre a técnica”: detalhar todos os procedimentos ou técnicas específicas 

que serão realizados pelo pesquisador (ex: coleta de sangue por punção 

cardíaca; cirurgia estereotáxica; anestesia; eutanásia com guilhotina; etc.). 



ii. “Adicionar novo documento”: anexar documentação comprobatória de 

capacitação ética, prática e de treinamento específico, conforme Resolução 

CONCEA nº 49/2021 e Instrução Normativa UNIPAMPA n° 15/2022. 

ATENÇÃO: Neste novo sistema de submissão, é necessário anexar os 

comprovantes de capacitação prática e em ética a cada novo protocolo que 

for submetido. Os certificados de capacitação emitidos pela CEUA podem 

ser usados para comprovação por enquanto. Porém, após o vencimento 

destes certificados de capacitação já emitidos pela CEUA, não serão 

validados novos certificados de capacitação.  

c. Após preencher todas as informações do pesquisador, clicar em “Salvar”. Repetir o 

procedimento para todos os membros da equipe. 

 

 

7. Após preencher todos os dados da equipe, clique em “Salvar” e em “Próximo”. Use os 

botões de “Rolagem” para ajustar a tela na aba a ser preenchida. 

 



8. Na página 2 devem ser incluídas as informações da(s) espécie(s) a serem utilizadas no 

protocolo. Caso seja utilizada mais de uma, utilizar o botão verde “+ espécies” para 

incluir as informações de todas as espécies. 

 

 

9. Na página 4 do formulário: 

a. Fazer o download do termo de compromisso do Pesquisador/Equipe (1). Este 

documento deve ser assinado pelo pesquisador responsável pela submissão e 

anexado no campo específico abaixo (2). 

b. Além do termo de compromisso, deve ser anexado o “projeto de pesquisa” (3), 

que servirá para dar suporte aos relatores na análise do protocolo. Um dos 

seguintes documentos pode ser utilizado: 

i. Formulário Unificado modelo CONCEA, preenchido (conforme modelo 

disponível no site da CEUA); 

ii. Projeto de pesquisa em PDF extraído do SAP/GURI; 

iii. Projeto de pesquisa em PDF submetido à agência financiadora. 

c. É fortemente recomendado pela CEUA que o termo de compromisso seja enviado 

para assinatura de TODOS os pesquisadores envolvidos no protocolo, utilizando o 

campo específico (4).  

 



 

 

10. Somente após anexar os documentos obrigatórios, aparecerá o botão para tramitação. 

Para enviar o protocolo para análise, clicar “Submeter à CEUA”.  

 

 

Após avaliação em reunião, a CEUA emitirá um parecer para o protocolo, e o pesquisador 

responsável será avisado via sistema. 

 

Caso o protocolo seja “aprovado com adequações”, haverá um prazo de resposta de 15 dias, e as 

respostas devem ser encaminhadas diretamente via sistema CEUA. 

 

Os certificados de aprovação finais são enviados via sistema CEUA. 

 

 

 

 

 



MATERIAIS DE APOIO: 

 

 Tutoriais do sistema  disponíveis no link: https://www.youtube.com/@srd-

tecnologiaeminformacao8136/videos. 

Sugerimos os seguintes tutoriais: 

 Como submeter uma proposta: https://youtu.be/rm80nViEQWQ 

 Painel de controle do pesquisador: https://youtu.be/qsqmNVMhKrs 

 Como continuar preenchimento iniciado: https://youtu.be/jysKVmTxr0E 

 Não aparece o botão de submeter: https://youtu.be/byQD3hER0As 

 

Formulários: 

             novo-formulario-ceua-ensino-2022 

formulário ATUALIZADO CEUA Pesquisa 2022 

MODELO_TCLE (caso haja necessidade conforme Resolução nº 22/2015) 
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