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- Como cadastrar e solicitar o registro de um projeto de pesquisa:

Acessar o GURI utilizando seus dados institucionais e seguir os seguintes passos:

1) Pelo menu Académico > Projetos > Projetos Académicos, clicar no item "Projetos"

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO > SISTEMA >

ALUNOS PROFESSORES PROCESSO SELETIVO EVENTOS BIBLIOTECA

Projetos Académicos @
» Projetos
» Pesquisar Projetos
» Submissoes a Editais
» Vagas de Bolsas

» Meus Relatérios

Obs.: Os itens de menu podem variar de acordo com o perfil do usudrio

2) Para criar um projeto, clicar no icone ._B_: e preencher as informag¢des do formulario conforme orienta¢des a
seguir:

Importante:

- Ao copiar e colar um texto para as caixas de texto no sistema, sugere-se limpar a formatagéo, clicando no icone “Remover
formatagdo” e formatar o texto a partir das op¢bes disponiveis nas préprias caixas de texto (conforme imagem abaixo), com
isso, evita-se que o arquivo PDF gerado do projeto fique com diferentes formatagées.

BIUEESE=EE=-=Xx -,»‘E = = @) [ e ¢» O] Tamanho da Tipo de Font Formato da s

I Remover formatagdo l

- E possivel criar tabelas dentro das caixas de texto, jd as figuras devem ser anexadas em um arquivo separado (na barra
inferior, em “Anexos”) e nas caixas de texto apenas fazer referéncia as figuras.

Campos para serem preenchidos no sistema
(campos marcados com * sdo de preenchimento | Observagdes
obrigatorio para projetos de pesquisa)

Area* Selecionar: Pesquisa

Modalidade* Selecionar: Projeto de Pesquisa

Titulo* Informar o titulo do projeto, apds o projeto estar registrado ndo
serd permitido alterar o titulo.

Inicio da Execug¢do* A data de inicio da execucdo do projeto devera ser uma data igual

ou maior a data em que esta sendo feito o cadastro do projeto.
Nao é permitido cadastrar projeto de pesquisa com data retroativa.

Fim da Execugdo* A vigéncia minima para o cadastro de projetos de pesquisa é de 1
(um) ano.

O periodo maximo de vigéncia dos projetos de pesquisa é de 4
(quatro) anos.

A PROPPI sugere que sejam cadastrados projetos guarda-chuva, que
abranjam pequenos projetos do mesmo assunto.

N¢ de registro no SIPPEE Esta informagdo serve apenas para auxiliar as Comissdes Locais de
(Se este projeto ja esta cadastrado no SIPPEE preencher | pesquisa no cadastro do novo projeto. Ndo é permitido cadastrar
esta informagéo para analise das Comissdes Locais) projeto de pesquisa com data retroativa. Mesmo o projeto estando
cadastrado no SIPPEE, no SAP a data “Inicio da Execuc¢do” deverd
ser igual ou maior a data que estad sendo solicitado o cadastro do
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projeto.

Palavras-chave* Informar no minimo 3 palavras-chaves

Resumo*

Introdugdo e Justificativa*

Objetivo(s)*

Material e Métodos*

Resultados Esperados*

Relagdo Ensino, Pesquisa e Extensdo*

Aderéncia as areas de Tecnologias Prioritdrias do | Informagdo necessaria aos projetos de pesquisa que participardo de
MCTI Editais de bolsas do CNPq.

(Indicar a(s) area(s) e seus respectivos setores e explicitar a | As dreas e os setores de cada area est3o disponiveis na Portaria,
neste link:

contribuicdo do projeto. Portaria MCTI N° 5.109, de 16 de
agosto de 2021.)

Geragdo de residuos Preenchimento opcional, mas obrigatério para os projetos em que
(Listar os tipos de residuos que serdo gerados e o destino | gcorre a geracdo de residuos.

que sera dado e, se possivel, estimar a quantidade de
residuo que sera gerado.)

Outras Informag0es Relevantes Inserir outras informag¢des ndo contempladas nos demais campos e
gue sdo relevantes para o projeto.

Referéncias*

Possui bolsistas: Selecionar uma das 3 op¢oes
N3o, mas vou pleitear em alguma chamada
Nao, ndo preciso

Sim, ja possuo

Autorizar Publicagdo do Resumo* Selecionar sim/n3o
Telefone para Contato
Unidade de Origem* Informar a unidade de lotagdo do servidor. O projeto serd enviado

para analise pela CLP do campus da referida unidade de origem.
Quando o servidor for da Reitoria, no momento de enviar para
Registro, deverad selecionar o campus que a comissdo local sera
responsavel por avaliar.

Coordenador Ja estd preenchido com o nome do servidor que estd cadastrando o
projeto

Area de Conhecimento* Selecionar uma entre as 9 dreas

Vincular a Grupo de pesquisa* Selecionar sim/ndo

Se selecionar “sim”, na sequéncia selecionar o GP a qual o projeto
esta vinculado

Possui interacdo com o setor produtivo* Selecionar sim/ndo — informac3do necesséria para o PDI
Cooperagdo dentro do pais* Selecionar sim/ndo — informacdo necessaria para o PDI
Cooperagdo fora do pais* Selecionar sim/ndo — informac&do necessaria para o PDI

Apds preencher estes itens, o projeto deve ser salvo (icone do disquete conforme imagem abaixo). O projeto pode ser salvo a
qualquer momento, desde que exista no minimo um caractere preenchido por campo obrigatdrio.
Em seguida proceder com o preenchimento dos dados nas abas da barra inferior.

L EHQ

Unidades e Cursos Equipe Executora Anexos Parcerias Fomentos Planejamento de Despesas

o Estas informacbes poderdo ser cadastradas ao salvar o projeto.

O conteldo preenchido nas abas é salvo ao realizar as a¢des dentro de cada aba, ndo necessitando realizar um novo
salvamento do projeto para efetivar as alteragdes.

Campos para serem preenchidos no sistema Observagoes
(campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério)
Unidades e cursos* Vincular o projeto a uma ou mais unidades e cursos.

Quando a unidade de origem for Reitoria, ndo é obrigatério
informar unidade e curso para solicitar registro.

Equipe executora Informar todos os participantes da equipe executora do
projeto. Informagdes solicitadas:

- Tipo: colaborador externo, discente, docente, técnico

- Nome




- Fung¢do: Co-coordenador, Colaborador, Discente voluntario,
Oficineiro, Palestrante, Pesquisador.

- Carga horaria semanal

- Inicio da participagdo

- Fim da participagao

Para a comunidade académica da Unipampa os dados sdo
preenchidos automaticamente ao informar o nome.

Para os colaboradores externos, o sistema busca no sistema
da Unipampa colaboradores ja cadastrados, os que ndo
estdo cadastrados basta digitar o nome e e-mail.

Anexos Campo para anexar arquivos contendo informagGes que ndo
estdo contempladas no texto do projeto, ex. Figuras.
Parcerias Se houver parceria com outras instituicdes para a realizagao
do projeto, informar:
Instituicao

Descricdo da Participagdo
Convénio firmado? sim/ndo
Numero do convénio

Cronograma* Descrever as atividades a serem realizadas ao longo da
execugao do projeto. Informar:

- Atividade (descrever a atividade a ser realizada)

- Data inicio

- Data fim

- Carga hordria total da atividade (opcional)

- Local

- Membros da equipe que participardo da execuc¢ao de tal
atividade (opcional)

Fomentos Informar se o projeto ja possui fomento interno ou externo
aprovado para a sua execugao.
Planejamento das Despesas* Preencher as informacgGes solicitadas para cada item do

planejamento das despesas (custeio e capital).
E informar: “Alternativas caso a fonte de financiamento ndo
se confirme”

Pareceres: A informagdo da necessidade de parecer das referidas
- Ndo necessita parecer comissbes é de inteira responsabilidade do coordenador do
- Cadastro do Sistema Nacional de Gestdo do Patriménio - | projeto.

Genético e Conhecimento Associado E imprescindivel a informagdo correta para os projetos que
- Parecer da Comissao de Etica no Uso de Animais se enquadrem em uma ou mais situagdes para que possam
- Parecer da Comissdo Interna de Biosseguranca participar dos editais de fomento e bolsas.

- Parecer da Comissdo de Etica em Pesquisa com Seres

Humanos

3) Apods preencher todos os campos do projeto, para visualizar o arquivo final do projeto basta clicar no icone do PDF
(conforme imagem abaixo):

@ O conteido preenchido nas abas abaixo & salvo ac realizar as ages dentro de cada aba, nio necessitando realizar um novo salvamento do projeto para efefivar as alleragbes.
Unidades e Cursos Equipe Executora Anaxos Parcerias Cronograma Fomentos Planejamento de Despesas Pareceres
= Adicionar Anexo

Cadigo Descrigéo Tipo Arguivo Baixar Editar Excluir

Nenhum item encontrado.

4) Apds cadastrado o projeto, ha duas formas de solicitar registro:

Y
4.1 Clicando no icone = no formulario de cadastro de projeto (conforme imagem acima)

4.2 Ou, clicando na agdo "Solicitar Registro", na coluna A¢des da listagem de projetos:




» Area: Académico » Subdrea: Projetos » Médulo: Projetos Académicos » Agéo: Projetos - Listar Instrugdes do Médulo

"l ”~ .
-
T NG Projetos
O Todos O Meus Projetos (O Aguardando Registro (O Aguardando Reformulagiao O Finalizados
Situagéo Caodigo Area Titulo Coordenador Inicio da Execugio Fim da Execugdo Agdes
46 Selecione uma agao.. -
| 27 Selecione uma agéo... -
47 Selecione uma agao..
Editar Projeto
[ | 40

¢ Excluir Projeto

% Realizar Download
SituagBes de Projeto

M Aberto o Registro MR Aguardando Reformulagao

Equipe Executora
X, Solicitar Registro

5) Apés clicar em "Solicitar Registro" sera apresentada a tela de confirmagdo. Ao clicar em confirmar, o projeto sera
remetido para a Comissdo Local de Pesquisa. O projeto passara para a situagao "Aguardando registro"

6) ApOs a analise da CLP, o projeto podera passar para as situagdes "Registrado” ou "Aguardando Reformula¢ao"
6.1 Na situagao "Aguardando Reformulagdo”, é possivel editar o projeto e solicitar registro novamente

6.2 Para visualizar os documentos da avaliacio do projeto pela CLP, deve-se clicar na a¢do “Historico de
Homologagbes” na coluna Ag¢des na listagem de projetos. Abrird uma nova janela e nos “Anexos” constara uma
pasta compactada contendo os arquivos anexados pela CLP e uma pasta com o arquivo do projeto.

ADMINISTRATIVO > ACADEMICO > SISTEMA > Pesquisar.. D’
» Area: Académico » Subarea: Projetos » M: [ERASICHCEE R LU L LA ELLEN x Instrucdes do Médulo
Histérico de Homologagdes do Projeto 8
s -\
— ) w .
g N u Controle Data Incluséo Histérico Anexos P rojetos
@® Meus Projetos O Aguardando 58834 23/04/2021 09:41:04 2 + O Todos
58836 23/04/2021 09:59:53 >
Situagao Codigo Area Inicio da Execugao Fim da Execucao Acgoes
59601 22/11/2021 08:24:58 d
B 63 Pesquisa 01/12/2021 30/11/2025 Selecione uma agéo. w
8 Pesquisa 23/04/2021 27/04/2022 Selecione uma agdo. -

Situacdes de Projeto
M Aberto Aguardando Regisi

Fechar

7) Observagbes Importantes:

a) Exclusdo do projeto: o projeto pode ser excluido enquanto ndo for solicitado o registro dele, apds ter solicitado o
registro do projeto este ndo poderd mais ser excluido.

b) Apds solicitar o registo, deve-se esperar a avaliagdo da CLP, ndo é possivel fazer qualquer ajuste enquanto o projeto
estad na condi¢cdo “Aguardando registro”

c) Se for realizada qualquer atualizagdo no projeto, sera necessario solicitar um novo registro deste projeto (nova
avaliacdo pelas CLPs). Atualizagdes nas abas "Anexos", "Equipe Executora", "Cronograma" e "Fomentos" podem ser
realizadas sem necessidade de nova avaliagdo.

Duvidas referentes aos projetos de pesquisa podem ser sanadas pelo e-mail: ic@unipampa.edu.br ou com as Comissoes
Locais de Pesquisa.

Os manuais do médulo estdo disponiveis no link: https://sites.unipampa.edu.br/atendimento/sap/



