OrientacOes para preenchimento do

Formulario para Ocupacéao de Espaco Fisico

» Prazo de envio do formulério: Espacos fisicos que estdo ocupados e sendo utilizados atualmente:

31/10/1013. Espacos fisicos a serem ocupados futuramente: 30/11/2013.

« O preenchimento sera obrigatério para todos os espacos que estdo sendo utilizados e que
virdo a ser utilizados no Campus, ficando isentos do preenchimento, a principio, 0s espacos
administrativos, salas de professores e salas de aula.

» O preenchimento deve ser digital (ndo sera aceito na forma fisica).

* A documentacado deve ser enviada para o e-mail : coefbage@gmail.com

» Os espagos tidos como provisorios deverdo também ser justificados (indicando no campo
“IDENTIFICACAO DO ESPACO”): caso 0 espaco provisorio esteja sendo solicitado como permanente
deve-se indicar no documento; caso 0 espaco provisorio ndo seja mais adequado apds a concluséo
das obras do Campus, deve-se indicar o numero da sala atual e o numero da sala futura.

* Os laboratérios que estdo instalados em carater provisorio serdo tratados com “espaco fisico

utilizado atualmente”, desta maneira, os formularios para ocupacdo de espaco fisico, para esses

espacos, devem ser enviados a COEF até o dia 31/10/2013.

» Junto aos anexos deve ser enviado o formulario nas versdes PDF e DOC .

* O nao preenchimento do formulario  podera implicar na retirada automética do espaco fisico
Portanto, este podera ser realocado, conforme a necessidade do Campus.

e Os servidores que ndo submeterem o formulario, ou que enviarem fora do prazo (sem as devidas
justificativas aceitas pela COEF), ndo poderao solicitar novos espacos para 0 curso ou a area, por
um periodo de 12 meses.

* Os dados contidos nos formularios serdo utilizados como norteadores para a distribuicdo de
espacos ja realizada pela COEF em 2011.

O nome indicado como responsavel pelo espaco serd a pessoa a qual a COEF se reportard para

possiveis duvidas e esclarecimentos.

« Davidas sobre o preenchimento devem ser encaminhadas ao representante de area junto a COEF
e, caso nao seja sanada, ao e-mail da COEF.

« ATENCAO: As informagdes confirmadas no documento devem ser criteriosamente analisadas,
pois servirdo como base para uma série de acbes da Equipe Diretiva. O documento fara parte do
arquivo da COEF para discussbes futuras e sera disponibilizado na péagina da COEF

http://porteiras.s.unipampa.edu.br/coefbage/. Figuem atentos a veracidade das informacdes contidas

nele.

No Art 116, VIl da Lei 8.112/90
E dever do servidor “zelar pela economia do material e a conservacdo do patriménio publico”.
No, Capitulo I, Secdo | no Anexo do Decreto 1.117/94

E dever do servidor “A dignidade, o decoro, o zelo, a eficacia e a consciéncia dos principios morais”.



