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NORMA OPERACIONAL 03/2018

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribuices legais e
estatutarias, considerando o Memorando n°® 28/2018 firmado pela Coordenadora Adjunta da
Assessoria de Comunicagdo Social, tendo em vista a necessidade de disciplinar e
operacionalizar as sessdes solenes plblicas de Colagéo de Grau no ambito da UNIPAMPA
estabelece a presente Norma Operacional, conforme abaixo:

TITULO
DA SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As solenidades de colacfio de grau realizadas pela Universidade Federal do Pampa e
desenvolvidas nos Campi é atribuido carater publico e académico, garantindo-se a
participacdo em igualdade de condigdes a todos os alunos.

Art. 2° A solenidade de colagéo de grau transcorrera dentro dos estritos padrdes de decoro
académico e serdo disciplinadas em conformidade com as normas protocolares do
cerimonial universitario.

CAP[{TULO Il

DOS TIPOS DE CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU
NATUREZA, PROCEDIMENTOS E PRAZOS
Art. 3° A cerimdnia de colagéo de grau podera ocorrer nas seguintes modalidades:
|. externa;
Il. interna;
lIl. em gabinete.

Secéao |
Da colagdo de grau externa

Art. 4° Por colag&o de grau externa entende-se a outorga de grau em um ato solene e legal
da Instituic@o, realizada coletivamente e em local estritamente preparado para tal fim,
podendo ser externa ao campus, executada por empresa especializada, contratada pela
comissao de colagio de grau dos graduandos, coordenada pela ACS e sob a presidéncia do
Reitor ou de seu substituto legal, obedecendo rigorosamente aos seus ritos protocolares
definidos para preservagédo da imagem da Instituicdo.

Art. 5° As cerimbnias de colagdo de grau externas serfo realizadas em formato de:

I. uma solenidade, quando o espago fisico da ceriménia comportar o total do niimero
de concluintes do respectivo campus ou polo;




Il. duas solenidades, guandc o espago fisico da cerimdnia n&o comportar o total do
nimero de concluintes do respectivo campus ou polo.

Art. 8° S6 poderio realizar a solenidade de colagdo de grau externa as turmas dos cursos
presenciais e de EaD que tenham o ndmero igual ou superior a dez graduandos.

Paragrafo tnico. Sera admitida a participagio de turmas com ndmero inferior de graduandos
em solenidades com duas turmas ou mais que, conjuntamente, atinjam o numero minimo
supracitado.

Art. 7° A lista de académicos aptos a participarem da ceriménia de colagéo de grau serd
fornecida pela Secretaria Académica, que a encaminhara a Pré-Reitoria de Graduagio para
verificagéo de integralizacdo de curso e posterior confeccdo da ata de colacio de grau.

Paragrafo unico. Fica proibida a participagdo simbélica de graduandos néo aptos a colar
grau.

Art. 8° Na sessdo de colagdo de grau externa, o cerimonial sera de responsabilidade
exclusiva da Universidade.

Paragrafo dnico. E vedada a contratacdo de mestre de ceriménias.

Secio ll
Da colagdo de grau interna

Art. 9° Por colagdo de grau oficial interna entende-se a ceriménia realizada de forma
simplificada, composta somente pelo juramento e leitura do termo de outorga de grau, néo
havendo uso de vestimenta fradicional (beca), entrega de canudos e pronunciamentos,
exceto o da autoridade outorgante; realizada em ambiente interno da Universidade, sem
custo algum para os graduandos.

Paragrafo Unico. O uso da veste talar fornecida pela Unipampa podera ser autorizada,
desde que solicitada pelos graduandos, de comum acordo com a Diregdo do Campus. A
solicitagéo devera ser através de formulario préprio, disponivel no site das colagdes de grau.

Art. 10° A colagao de grau interna sera concedida ao aluno que ndo participara da
solenidade coletiva externa por motivos superiores ou que NAO deseja participar por
motivos pessoais.

§ 12 A UNIPAMPA oferecera ao graduando apenas uma opgéo de ato de outorga de grau.

§ 2° Ao decidir pela colagéo interna, o graduando declara sua escolha por naoc participar da
colagéo externa.

§ 3° A colagéo interna nas unidades universitarias citadas no caput deste artigo ocorrera,
preferencialmente, no dia anterior a data em que a solenidade de colagdo de grau externa
for realizada, conforme calendario oficial das colagdes de grau.

Art. 11° A cerimbnia sera presidida pelo(a) Vice-Reitor ou pelo Diretor(a) da unidade
universitaria ou por seu substituto legal.

Secao lll
Da colacdo de grau em gabinete
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Art. 12° A colagdo de grau em gabinete € o ato realizado em ambiente interno da
Universidade Federal do Pampa, na presenca do Diretor ou de seu representante legal,
requerido pelo graduando, nos casos em que o graduando nao puder se fazer presente, ou
representado, a cerimbnia de colagdo de grau interna ou externa.

Paragrafo Unico. A solenidade a que se refere o capul deste artigo tera a mesma
formalidade da solenidade oficial realizada pela Universidade, sendo dispensado o uso de
vestes talares.

Art. 13° A colagéo de grau em gabinete podera ser realizada em data anterior a colagéo de
grau externa, prevista no cronograma de procedimentos para colacdo de grau, desde que
solicitada na Secretaria Académica e justificada através de documentos, nos seguintes
casos:

[. nomeagdo em concurse publico que requeira apresentacdo do diploma ou
equivalente antes da data da colagédo de grau, mediante documento comprobatério;

[l. aprovagdo em processo seletivo para ingresso em cursos de pés-graduacio que
requeira apresentagdo do diploma ou equivalente antes da data da colagéo de grau,
mediante documento comprobataério.

Art. 14° A colagéo de grau em gabinete podera ser realizada em data posterior 4 colacéo
de grau externa, no caso de ndo comparecimento, por motivos de forca maior, na ceriménia
de colagdo de grau agendada. O graduando devera enviar solicitagdo fundamentada, com
os motivos da auséncia, para analise e autorizacdo da Secretaria académica.

Paragrafo unico. O agendamento da ceriménia em gabinete sera conforme disponibilidade
da instituicao.

Art. 15° Caracterizada a impossibilidade de comparecimento pessoal do graduando a
solenidade de colagdo de grau, sera permitida a outorga do grau a terceiro investido de
mandato especifico, servindo a procuragéo para retirada do diploma.

Art. 16° O académico gue, por qualquer motivo, tenha colado grau em ceriménia de gabinete
antecipadamente e manifestar interesse em participar da ceriménia de colagdo de grau
oficial podera fazé-lo simbolicamente, mediante requerimento & Secretaria Académica da
Unidade com o deferimento do Coordenador Académico.

§ 1° A Secretaria Académica devera informar & Assessoria de Comunicacdo Social — ACS o
deferimento do pedido de participacdo simbdlica na ceriménia.

§ 2° Em caso de deferimento da solicitagéo, o concluinte devera informar a comissdo de
colagdo de grau do curso e participar do ensaio da colagio de grau.

§ 3% O graduando entrara com os demais, porém trajando as vestes talares completa, isto &,
com o capelo, limitando-se a receber os cumprimento dos componentes da mesa oficial e
homenageados.

CAPITULO Ili
DA ORGANIZACAO DAS SOLENIDADES

Art. 17° As solenidades oficiais de colagéo de grau realizadas nos campi da Universidade
serdo organizadas pela Assessoria de Comunicacdo Social — ACS, em conjunto com a
Diregdo de cada unidade universitaria, em articulacdo com o0s coordenadores dos
respectivos cursos ou equivalentes, a comisséo local e as comissdes de graduandos.
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Secaol
Das datas, dos horarios e locais de realizagdo das solenidades

Art. 18° Cabera a Pro-reitoria de Graduagdo a emissao de portaria definindo o periodo para
a realizagdo das solenidades oficiais de colagéo de grau, em consonancia com o calendario
académico dos cursos de graduag8o, em datas proposias por comissao designada pela Pro-
reitoria de Graduagdo — PROGRAD e composta pelos Diretores de campi e Assessoria de
Comunicacgao Social — ACS.

Art. 19° As solenidades oficiais do tipo externa de colagdo de grau dos cursos de graduagio
nos campi da Universidade Federal do Pampa com no minimo dez graduandos, no conjunto
de agrupamento dos cursos, serdo realizadas, preferencialmente, em locais externos aocs
campi, sendo de responsabilidade dos graduandos a locagao do local, que devera atender a
todas as normas de seguranga exigidas.

Paragrafo Unico. A solenidade oficial sera realizada por agrupamento dos cursos, no mesmo
local e horarios, vedadas solenidades em separado das turmas.

Art. 20° O hordrio oficial das solenidades externas sera as 19h quando houver apenas uma
solenidade e as 16h & 20h quando houver duas solenidades.

Art. 21° O ensaio da colacdo de grau externa sera realizado no mesmo dia e local da
ceriménia, as 8h30min, quando houver apenas uma solenidade, e &s 8h30min e10h quando
houver duas solenidades, sendo obrigatéria a participagdo de todos os concluintes,
componentes da mesa e homenageados.

Art. 22° Caso cheguem atrasados ou faltem ao ensaio, juramentista e orador serdo
automaticamente substituidos.

Art. 23° Os concluintes deverdo chegar para a cerimdnia externa, no local da colagio de
grau, com duas horas de antecedéncia para os ultimos ajustes das vestes talares, a sesséo
de fotes e organizagdo da enfrada da ceriménia.

Art. 24° As solenidades oficiais internas ocorrerdo nas dependéncias do campus,
preferencialmente, no dia anterior a solenidade externa, definida em Portaria a que se refere
o art. 11, sob a responsabilidade da Diregdo do Campus, que deverd informar a sala e o
horario da realizacio das solenidades.

Paragrafo Unico. O horario, local e cursos da solenidade interna e externa deverdo ser
enviados com 60 dias de antecedéncia a Assessoria de Comunicagdo Social — ACS, para
confecgao dos convites digitais.

Art. 25° As ceriménias de colagio de grau terdo inicio pontualmente no horario determinado.

Segao ll
Da infraestrutura para a realizacao das solenidades

Art. 26° A Universidade disponibilizara, para a realizaga@o das solenidades oficiais de colagéo
de grau dos cursos de graduacgao, a seguinte infraestrutura:
|. Para as solenidades externas:

a. de pessoal e servigos: o Coordenador do Cerimonial e o Mestre de Cerimdnias;
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b. de materiais: o dispositivo de bandeiras com as bandeiras do Brasil, do estado do
Rio Grande do Sul, do municipio sede do campus e da Universidade, a tribuna, o
banner da Universidade.

Il. Para as solenidades Internas:

a. de pessoal e servigos: 0 Coordenador do Cerimenial € o Mestre de Ceriménias;

b. de materiais: o local e a infraestrutura do mesmo com recursos materiais como:
mesa de honra, mesa de apoio, cadeiras para o publico e cadeiras para mesa de
honra; o dispositivo de bandeiras com as bandeiras do Brasil, do estado do Rio
Grande do Sul, do municipio sede do campus e da Universidade, a tribuna, o banner
da Universidade;

c. de materiais opcionais. As becas completas, capelos e os canudos porta diplomas,
desde que solicitados pelos graduandos, com ciéncia da diregdo do Campus.

Bage, 19 de julho de 2018.

Reltor
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