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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

INSTRUGCAO NORMATIVA UNIPAMPA N2 11, 05 DE ABRIL DE 2022

Dispde normas sobre atividades prestadas por Empresas Produtoras de
Eventos contratadas para a realizacdo de solenidades de Colagdo de Grau
dos cursos de Graduagdo da UNIPAMPA.

O VICE-REITOR, no exercicio da Reitoria, no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutdrias,
instaura as seguintes normas:

Art. 12 A Empresa Produtora de Eventos, contratada pela Comissao de Colagdo de Grau de
alunos de cursos de Graduacdo da Unipampa, devera ser credenciada junto a esta Instituicdo para obter
autorizacdo de realizagdo de eventos solenes de Colagdao de Grau.

Paragrafo Unico. O cadastro de empresas, mediante o preenchimento de formulario
préprio, ocorrera no site das colagdes de grau em https://sites.unipampa.edu.br/colacoesdegrau/.

As empresas credenciadas estarao listadas no site das colagdes de grau para conhecimento
dos graduandos.

Art 22 A Empresa contratada e a Comissao de Colagdo de Grau deverdo declarar ciéncia
das presentes normas e da Instrucdo Normativa n? 5 de 15/02/2022 e Instrucdo Normativa n2 1 de
14/01/2022, mediante o preenchimento de formuldrio préprio no site das colagcbes de grau em
https://sites.unipampa.edu.br/colacoesdegrau/

Art 32 O contrato firmado entre a Empresa Produtora de Eventos e a Comissao de Colacao
de Grau ndo tem valor legal junto a UNIPAMPA e nem podera invalidar ou modificar as determinacoes
contidas nestas normas e/ou no Roteiro Oficial da Solenidade de Grau da Universidade.

Art 42 A empresa deverd enviar o Layout ou croqui do palco e plateia, com 5 (cinco dias) de
antecedéncia a data da solenidade para a ACS, pelo E-mail: colacoesdegrau@unipampa.edu.br

Art 52 A empresa devera contar com equipe técnica com numero suficiente de
funciondrios, de modo a permitir correta operacdo e manuseio dos equipamentos, bem como o
adequado desenvolvimento das atividades.

Art.62 A empresa, previamente credenciada e contratada, terd como deveres durante a
prestagdo de servigos:

| - Providenciar a estrutura de palco no dia anterior a solenidade para que o ensaio ocorra
nos lugares previamente determinados;


https://sites.unipampa.edu.br/colacoesdegrau/

II- estar no local onde ocorrerd a cerimonia de colagdo de grau no minimo 4 (quatro) horas
antes do horario determinado para o inicio da solenidade;

II- identificar seus funcionarios mediante uso de cracha ou uniforme.

Art. 72 A empresa devera fornecer:

| — Becas para os graduandos e para os membros da mesa de honra, conforme
especificacdes das vestes talares da Unipampa, disponiveis no site das colacdes de grau em
https://sites.unipampa.edu.br/colacoesdegrau/vestimentas/;

Il — porta-diplomas;
Ill- instalacdo de iluminacdo cénica;
IV- instalacdo de telas e equipamentos para som e projecao de imagens;

V — instalagdo de equipamentos e responsaveis técnicos para transmissao da solenidade
pelo canal da ACS/UNIPAMPA, no YouTube

VI- servico de recepcionistas para atendimento dos convidados;
VIl- marcacdo de lugares reservados na platéia;
VIll- colocagdo de copos de vidro e dgua mineral, sem rétulo, na mesa das autoridades.

IX - Dispensadores de alcool em Gel espalhados no local da solenidade, caso ainda haja
obrigatoriedade do uso, determinado pelo Centro de Operacdes de Emergéncia em Saude (COE) da
UnipampA;

Art. 82 A provas de becas, se ocorrerem nas dependéncias da UNIPAMPA, necessitam de
agendamento prévio de, no minimo, 45 (quarenta e cinco) dias, junto a Dire¢do do Campus.

Art. 92 O ensaio da colacdo de grau, ocorrerd no local da solenidade, no dia anterior a
solenidade e em hora agendada previamente pela Assessoria de Comunicagdo Social - ACS. Neste dia
devera ser realizada a audi¢do-teste das musicas dos graduandos.

§ 12 E vedado a qualquer integrante da empresa interferir no ensaio da colacao de grau,
cuja responsabilidade é exclusiva do cerimonial da Unipampa. As informacdes de responsabilidade da
empresa aos graduandos deverdo ser repassadas apds o término do ensaio do cerimonial.

Art. 102 A empresa responsabilizar-se-a pela execugao de musicas e hinos.

§ 12 A execucdo do Hino Nacional Brasileiro e do Hino do Rio Grande do Sul serd feita,
preferencialmente, por som mecanico.

§ 292 Apresentacdo de musicos profissionais para executar musicas ou hinos apenas
ocorrerd mediante autorizacao escrita prévia da ACS, liberacao do Escritério Central de Arrecadagao e
Distribuicdo (ECAD) e apresentagdo de documento de inscricdo dos musicos na Ordem dos Musicos do
Brasil.

§ 32 E vedada a execucdo de hinos de clubes de futebol, partidos politicos, trechos de
propagandas ou narragées de futebol.

Art. 11 A empresa responsabilizar-se-a pela exibicdo de videos e imagens.

§ 12 Durante as manifestacGes do orador da turma, do paraninfo, do Diretor de Campus e
do Reitor, somente serd permitida a projecdo de imagem no teldo de quem estiver fazendo uso da
palavra.



§ 22 A homenagem aos pais ou video da turma, se houver, ndo podera exceder a 5 (cinco)
minutos e serd exibido sem o nome ou logomarca da empresa.

§ 3 2 A entrega de rosas, se houver, serd no término da solenidade, na saida de palco dos
graduados.

Art. 12 A captura de filmagens e fotografias deverdo ser realizadas com o maximo de
discricao.

Art. 13 E vedado:

|- utilizar chuva de prata, confetes, serpentinas, papel picado e mdaquinas expelidoras de
fumaca nas dependéncias do local da cerimdnia, se houver expressa proibicdo pelos proprietarios do
local;

II- instalar cendrios, cartazes, banners ou objetos que contenham nome ou logomarca da
empresa.

Art. 14 Se servido coquetel aos graduandos, este devera ser sem alcool (Conforme a
Instrucdo Normativa 5 de 15/02/2022, Art.68, Inc.VIl, é proibido o uso de bebidas alcdolicas) e deve
ocorrer em area previamente destinada para este fim, sendo proibido o brinde no palco onde ocorre a
solenidade.

Art. 15 Todo e qualquer dano causado no local da solenidade durante as solenidades,
incluindo moéveis, utensilios e equipamentos, serd de responsabilidade da Empresa, devendo esta
ressarcir aos proprietarios das despesas decorrentes.

Art. 16 A inobservancia destas normas ou o desacato as orienta¢des dadas pelo Reitor,
Diretor do Campus, Cerimonialista da Unipampa, ou qualquer outra autoridade da Unipampa podera
acarretar em descredenciamento da Empresa junto a Universidade para a realizacdo de novas colagdes
de grau.

Bagé, 05 de abril de 2022.

Marcus Vinicius Morini Querol

Vice-Reitor no exercicio da Reitoria

eil Assinado eletronicamente por MARCUS VINICIUS MORINI QUEROL, Vice-Reitor no exercicio da
_;-i'mm: l'ﬁ] Reitoria, em 05/04/2022, as 12:12, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com as normativas
eletrénica legais aplicaveis.
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