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Boletim de Servigo Eletronico em 09/04/2025

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

GABINETE DA REITORIA
Rua Melanie Granier, 51, Centro, Bagé/RS - CEP 96400-500
Telefone: (53) 3240 5400 Endereco eletrénico: reitoria@unipampa.edu.br

PORTARIA N2 604, DE 09 DE ABRIL DE 2025

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribuices legais e
estatutarias,

CONSIDERANDO o disposto no inciso |, do artigo 11, da Norma Operacional Unipampa n.2
5/2022 (SEI n.2 0734352); e o Despacho GR GR (SEI n.2 xxx), de xx de setembro de 2025,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer, conforme quadro 1, o Cronograma de Procedimentos para Colagdo de

Grau e Diplomacdo de Discentes Concluintes da Graduacado, da Universidade Federal do Pampa, para o
primeiro semestre de 2025 (2025/1).

Art. 22 Para emissao do parecer de regularidade da documentacgao e situa¢do cadastral, o
discente ndo podera apresentar pendéncias relacionadas a estagios.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Edward Frederico Castro Pessano
Reitor

1 ,
assinatura
eletronica

Assinado eletronicamente por EDWARD FREDERICO CASTRO PESSANO, Reitor, em 09/04/2025, as
16:23, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
E 1 . . .
iwii- https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?

T3 Tl 4™ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1712710 e
A ETH o codigo CRC 7DFOEDE4.

Quadro 1 - Cronograma de Procedimentos para Colacdo de Grau e Diplomacgao de Discentes Concluintes
da Graduagdo
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Data Procedimento Responsavel
Secretaria de
25/04/2025 Data limite para a publicagdo do Calenddrio de Colagdes de Grau. RelaleonNamento 6,3 .
Comunicagao Estratégia
(SRCE)
Data limite para o preenchimento do requerimento de inscri¢dao
a colagdo de grau (para emissdo do diploma), e envio dos
seguintes documentos a Secretaria Académica, via formulario
especifico (disponivel em https://encurtador.com.br/dtEG9), a
partir do e-mail institucional:
1. documento comprobatério, no caso de alunos que desejarem
retificar o nome devido a alteracGes em seu registro civil;
2. certiddo de quitacdo eleitoral, expedida pelo Tribunal Superior
Eleitoral, disponivel no enderego
19/05/2025 h_ttps://www.tse.ius.br/eIeitor/certidoes/certidao-de-quitacao— Discente Provavel
eleitoral. Formando
Provaveis formandos que ja entregaram algum(ns) dos
documentos abaixo a Secretaria Académica, estdo dispensados
de apresenta-los novamente:
3. documento de identidade (ndo sera aceito o documento de
identidade em que se Ié "ndo alfabetizado" ou que ndo permita a
leitura das informacgGes constantes no documento);
4. documento de quitagdo com o servigo militar (para discentes
brasileiros do sexo masculino entre 18 e 45 anos);
5. comprovante de conclusdo do ensino médio ou equivalente.
Data limite para envio das listas de provaveis graduandos, ao Secretarias Académicas,
26/05/2025 NUDERD (nuderd@unipampa.edu.br) e a SRCE subsidiadas pelas
(colacoesdegrau@unipampa.edu.br). Coordenacdes de Curso
Data limite para atualizagdo de seus dados cadastrais, via Portal
20/06/2025 do Aluno -> "Meus dados" -> "Dados de Identificacdo" e "Dados Discente Provavel
Complementares". Informacdes complementares disponiveis Formando
em: https://bit.ly/3MH1sTK.
04/07/2025 Data limite para a publicagéog?allijsta dos pedidos de Colagao de Secretaria Académica
Data limite para o envio da relagao de discentes aptos a colar
grau (com o nome completo e o nimero da matricula, ordenado
04/07/2025 por curso e polo, quando for o caso) ao Nucleo de Secretaria Académica
Documentacdo, Emissao, Registros e Revalidacdo de Diplomas
(NUDERD), através do e-mail nuderd@unipampa.edu.br.
Data limite para envio dos seguintes documentos para o Nucleo de Documentacao,
Emissdo, Registros e Revalidacdo de Diplomas (NUDERD), através de processo do SEI (tipo
de processo: NUDERD - COLACAO DE GRAU):
1. planilha de respostas, no formato PDF, dos formularios de . A
. . A ~ Secretaria Académica
requerimento de inscri¢cdo a colacao de grau;
11/07/2025 .2. Nl;JDERD - Parecer de regljllaridade dAa dgcumentagﬁo e
situacdo cadastral (gerado apds a conferéncia do cadastro de . A
. . ~ Secretaria Académica
dados pessoais do discente, conforme documentagao
apresentada);
3. declaragdo de inexisténcia de débitos SISBI-UNIPAMPA,; Biblioteca
4. NUDERD - Parecer de apto a colar grau e de regularidade no Coordenacio de Curso
ENADE.
Nucleo de
11/07/2025 Data limite para a publicacdo da lista de discentes aptos a colar Docu‘mentagéo, Emiss?o,
grau. Registros e Revalidacao
de diplomas (NUDERD)
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29/07/2025

Data limite para inclusdo no processo do SEl da ata da reunido de
Comissao de Curso com a homologac¢do dos graduandos
indicados ao recebimento da Ladurea Académica.

Coordenacao de Curso

Em até 5 dias Uteis
antes da realizacao de
cada cerimoOnia

Data limite para envio do formulario "Roteiro da Solenidade",
devidamente preenchido e assinado, através de processo no SEl
(ver base de conhecimento SRCE - COLACAO DE GRAU), para a
Secretaria de Relacionamento e Comunicagdo Estratégia (SRCE).

Servidor do Campus
responsavel pela
Solenidade

Em até 2 dias uteis
antes da realizacao de
cada cerimoOnia

Data limite para devolugado dos protocolos das solenidades,
devidamente revisados.

Servidor do Campus
responsavel pela
Solenidade

Preferencialmente, em
até 5 dias Uteis apds a
realizacdo de cada
cerimonia

Registro da situacdo do discente como formado no Sistema
Académico Institucional, incluindo “Ano de Evasao”, “Periodo de
Evasdo”, “Data da Conclusdo” (ultimo dia letivo do
semestre correspondente) e “Data da Colagdo”, para a emissdo
dos diplomas digitais.

Secretaria Académica

Preferencialmente, em
até 5 dias Uteis apds a
realizagdo de cada

cerimonia

Envio da ata da colacdo de grau, para a emissao dos diplomas
digitais.

Secretario
Administrativo da
Solenidade

Referéncia: Processo n? 23100.005961/2025-44

SEIn? 1712710
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