
LISTA DE 
VERIFICAÇÃO 
PRODUTORA DE 
EVENTOS
COLAÇÃO DE GRAU NOME DA EMPRESA SAKS

CAMPUS URUGUAIANA 23/04/22

ITENS A SEREM VERIFICADOS
SIM NÃO COMENTÁRIO

VESTES

Os professores usaram: beca preta, samarra (capa)e 
faixa. Obs: Docentes não usam jabour (babador) e 
capelo (chapéu)
As vestes estavam em boas condições?

O modelo da samarra permitia o fechamento 
frontal?
Os alunos usaram beca preta, faixa, jabour e capelo?

ENSAIO

A empresa disponibilizou a infraestrutura para o 
ensaio?
A empresa interferiu no ensaio realizado pela 
cerimonialista?
O responsável pela empresa foi educado e atendeu 
as solicitações feitas?
Houve algum problema causado pela empresa 
durante o ensaio?
Cerimônia

A empresa deixou lugares reservados na primeira 
fila para autoridades
Disponibilizou água mineral para os graduandos?

O coquetel aos alunos foi oferecido em ambiente 
fora do palco ou salão?
Respeitou o tempo de 30 minutos para cessar a 
sessão de fotos antes da solenidade?
Cuidados Covid

Houve distanciamento conforme a IN 1

O uso de máscara foi respeitado?

Regras 

O vídeo da turma continha logomarca da empresa?

Havia cartazes ou qualquer propaganda no local da 
solenidade?
A entrega de rosas foi realizada ao final da 
solenidade, na saída dos graduandos do palco?
O vídeo da Unipampa foi apresentado?

A música de encerramento da Unipampa foi 
executada?
O horário de início da cerimônia foi respeitado?

Pessoal

Havia funcionários suficientes para vestir os 
docentes e alunos?
Havia recepcionistas?

Outros

A empresa enviou layout ou croqui do palco e 
platéia com 5 dias de antecedência à solenidade?
Disponilizou porta-diplomas?

Realizou a transmissão da cerimônia pelo canal da 
ACS/Unipampa, no YouTube?
ESCREVA UM NOTA DE 0 A 10 PELA ATUAÇÃO NOTA 0-10


