umpampg

Universidade Federal do Pampa
Conselho Universitario

RESOLUCAO N° 29, DE 28 DE ABRIL DE 2011

Aprova as normas béasicas de graduagdo, controle e
registro das atividades académicas.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal do Pampa, no uso
das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 19 do Estatuto da Universidade, e
CONSIDERANDO o que estabelece a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e os
principios balizadores da concepc¢édo da formagédo académica enunciados no Projeto
Institucional de 9 de julho de 2009,

RESOLVE:

APROVAR as seguintes NORMAS BASICAS DE GRADUAGAO, CONTROLE
E REGISTRO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS:

TiTULO |
DO CALENDARIO DA UNIVERSIDADE

UN+PAMPA—pFe\Asta—ne—eapH1—deste—am€je- (Revoqado pela Resolucao 253, de

12/09/2019)
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TiTULO Il
DO INGRESSO NA UNIVERSIDADE
(Do Art. 4° ao Art. 39 - Revogados pela Resolucéo 260, de 11/11/2019)
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estudos—
(Do Art. 4° ao Art. 39 - Revogados pela Resolucdo 260, de 11/11/2019)

TiTuLo 1
DO VINCULO E DA MATRICULA

Art. 40 O vinculo do discente com a Universidade inicia pela satisfacdo das
exigéncias estabelecidas no processo seletivo por ele prestado e mediante a
apresentacdo de documentos comprobatorios.

Art. 41 O vinculo do discente é efetivo quando:

l. matriculado em componentes curriculares oferecidos pela UNIPAMPA,;

II.  em situacdo de trancamento de matricula;

. em mobilidade académica interinstitucional,

IV. em licenca ou afastamento, devidamente reconhecido pela
Coordenadoria de Infraestrutura Académica.

CAPITULO |
DA MATRICULA

Art. 42 O discente da UNIPAMPA, em relacdo a matricula, pode estar em
situacao:

l. Regular, conforme os incisos |, Il e IV do artigo 41,

1. de Mobilidade Académica Interinstitucional.

Art. 43 O discente perde o vinculo:

l. ao cancelar a matricula por sua iniciativa;

. ao deixar de efetuar a matricula ou o trancamento total, no prazo
estabelecido pelo Calendario Académico;

lll.  ao ser reprovado por frequéncia em todos os componentes curriculares
em que estiver matriculado no semestre, por 2 (duas) vezes consecutivas ou 3 (trés)
intercaladas;

IV. ao exceder o nUmero de trancamentos totais;

V. ao ultrapassar o tempo maximo de integralizacdo curricular previsto no
Projeto Pedagogico dos Cursos;

VI.  por deciséo judicial,

VII. por sangéo disciplinar.

CAPITULO II
DO PROCESSO DE MATRICULA

Art. 44 O processo de matricula em curso de graduacdo, em periodo letivo
regular ou em periodo letivo especial, segue as seguintes etapas:

l. para os calouros:

a) apresentacdo de documentos no prazo expresso em edital de ingresso;

b) matricula em componentes curriculares do respectivo curso ou em
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componentes equivalentes em outro curso, obedecendo ao limite de carga horaria
minima, conforme art. 48, paragrafo 2°, desta Resolucao;

¢) processamento de matricula;

d) se necessério ocorre o0 ajuste de matricula presencial, com a presenc¢a do
Coordenador de Curso.

Il.  para os discentes ndo calouros:

a) solicitacdo de matricula via Portal do Aluno (via web);

b) solicitacdo de ajuste e matricula via Portal do Aluno (via web), se
necessario;

C) se necessério, ocorre o ajuste de matricula presencial, com a presenca do
Coordenador de Curso.

81° Quando o discente ndo calouro perder o prazo para a realizacdo da
matricula, pode solicitar, por escrito, ao Coordenador do Curso, até o ultimo dia para
Trancamento de Matricula, previsto no Calendéario Académico, o restabelecimento do
vinculo para possibilidade de matricula no semestre subsequente.

§2° Ao término desse prazo, o académico nao calouro perde o vinculo.

83° Os calouros que ndo efetuarem a matricula no prazo previsto no
Calendario Académico perdem a vaga.

2018)

Art. 45 A prioridade de matricula em componentes curriculares obedece:
_ : iciencia:

solicitacdo de matricula. (Alterado pela Resolucéo 225, de 25 de outubro de 2018)

Art. 45 A prioridade de matricula em componentes curriculares obedece:

l. discentes com deficiéncia;

I1. discentes calouros;

lll.  formandos no ultimo ano do Curso;

IV. discentes com matricula regular em periodo ideal;

V. discentes com matricula regular;

VI. discente de edital do Processo Seletivo Complementar, modalidade
Segundo Ciclo de Formagéo, em sua primeira solicitacdo de matricula;

VII. discente em retorno de trancamento;
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VIII. discente em reopc¢ao;

IX. discente de edital do Processo Seletivo Complementar, modalidades
reingresso, transferéncia voluntaria e portador de diploma, em sua primeira solicitacdo
de matricula.

81° Pode ser utlizado indice de desempenho para a priorizagdo da
matricula dos que se enquadram em cada uma das categorias de Ill a VIl acima, a
partir de relatorlo de ordenamento do SIE.

das—ne&as—ebﬂdas—nesses—eempenen&es—eumeu#ams (Alterado pela Resolucao 78, de
26 de agosto de 2014)

82° O indice de desempenho é determinado a partir do numero de
componentes curriculares cursados e, para desempate, a média das notas obtidas
nesses componentes curriculares.

CAPITULO 1Il
DO AJUSTE DE MATRICULA

Art. 46 O ajuste de matricula propicia a adequacdo da matricula do aluno
levando em conta as vagas existentes apds o encerramento do periodo de solicitacbes
de matricula dos discentes regulares.

81° As vagas destinadas aos discentes calouros, se ociosas, somente
podem ser ocupadas apds o encerramento do periodo destinado a essas matriculas.

82° O ajuste de matricula presencial é orientado e autorizado pela
Coordenacédo de cada curso, e enviado posteriormente a Secretaria Académica do
Campus para langamento no SIE.

83° A participacao do discente na etapa de ajuste de matriculas depende de
solicitagcdo de matricula no prazo, prevista no Calendéario Académico.

84° Tem prioridade, no periodo de ajuste de matriculas, o discente formando
no ultimo ano do curso.

85° No periodo de ajuste de matricula, o aluno pode requerer a conversao
do Trancamento Total em Matricula por Componentes Curriculares, ficando sujeito a
existéncia de vagas e aos limites de carga horaria previstos.

86° No periodo de ajuste de matricula presencial, o Coordenador de Curso
deve estipular pelo menos um turno diario de atendimento para os discentes a ser
divulgado previamente.

CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 47 O discente pode, observados 0s prazos previstos no Calendéario
Académico e o prazo méximo de integralizagdo curricular, solicitar trancamento de
matricula, de forma voluntaria e justificada.

Paragrafo Unico. Os Trancamentos sdo orientados e autorizados pelo
Coordenador de Curso.

Art. 48 O Trancamento pode ser Total, quando for de todo o semestre letivo,
ou Parcial, quando for de componentes curriculares.

81° Cada componente curricular pode ser trancado apenas uma vez ao
longo do curso.

82° Em casos excepcionais, pode ser concedido o Trancamento Parcial,

quando a carga horaria matriculada for inferior a carga horaria minima semestral
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prevista no PPC.
83° O Trancamento Total tem validade somente para 1 (um) semestre letivo.
84° O numero maximo de trancamentos totais € 4 (quatro), devendo ser:
a) realizado semestralmente;
b) permitido no maximo 2 (dois) trancamentos totais consecutivos.
85° Nao € concedido Trancamento Total ao discente ingressante,
independente da forma de ingresso, exceto nas situacdes previstas na legislacéo.

TITULO IV
DO REGIME DIDATICO

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 49 S&o consideradas atividades de ensino, os componentes curriculares
estruturantes da matriz curricular do curso de graduagdo e as atividades
complementares de graduacdo, conforme o Projeto Pedagogico do Curso de
graduacao (PPC).

Paragrafo unico. O Projeto Pedagdégico do Curso de graduacao é orientado
pelo Projeto Institucional da UNIPAMPA, pelas Diretrizes Curriculares Nacionais para o
ensino superior e pela legislagéo pertinente.

Art. 50 Os componentes curriculares séo classificados de acordo com a
seguinte caracteristica:

l. Componentes Curriculares Obrigatérios sdo componentes curriculares
integrantes do curriculo pleno/matriz de um curso, como no caso 0s conteddos
curriculares, as praticas profissionais, 0s estagios e os trabalhos de conclusdo de
curso, 0s quais, por lei ou norma regimental, seguem critérios de frequéncia e
avaliacdo obrigatorios;

II.  Componentes Curriculares Complementares de Graduagéo séo eletivos
com o objetivo de complementar a formacao profissional do aluno.

Art. 51 As Atividades Complementares de Graduagdo (ACG) séo atividades
desenvolvidas pelo discente, no ambito de sua formacdo académica, com o objetivo
de atender ao perfil do egresso da UNIPAMPA e do respectivo curso de graduacao,
bem como a legislacao pertinente.

Art. 52 O registro da execucdo das atividades dos componentes curriculares
obrigatérios, com a respectiva carga horaria e data de realizacdo, bem como a
frequéncia do discente e o resultado final da avaliagdo de aprendizagem séo de
responsabilidade do docente.

Paragrafo Unico. Os registros académicos sdo disponibilizados no sistema
institucional de registros académicos.

Art. 53 A falta de registro académico, no prazo devido, fica restrita aos casos
previstos em lei ou a casos excepcionais, devidamente comprovados, cabendo ao
Coordenador do Curso encaminhar a Secretaria Académica a justificativa e a
indicac&o de prazo para regularizagéo.

CAPITULO II
DO PLANO DE ENSINO

Art. 54 O Plano de Ensino expressa o planejamento didatico-pedagdgico do
componente curricular, digitalizado em formulédrio editado pela Pro-Reitoria de
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Graduacéo e disponibilizado aos docentes pela Secretaria Académica.

Paragrafo Unico. O Plano de Ensino contempla o Programa (home do
componente, carga horaria, objetivo, ementa e referéncias bibliograficas béasicas e
complementares), os dados de identificagdo, o0 objetivo geral e/ou objetivos
especificos, o conteldo curricular, a metodologia, o0 cronograma, 0s critérios de
avaliacdo de aprendizagem, as atividades de recuperacao e outras referéncias.

Art. 55 O planejamento do plano de ensino é de responsabilidade do(s)
docente(s) do respectivo componente curricular encaminhado a Coordenacdo de
Curso, semestralmente, conforme estabelecido pelo Calendario Académico.

Art. 56 A Coordenacdo de Curso, com ciéncia da Coordenacdo Académica,
encaminha os planos de ensino a Secretaria Académica, a qual os disponibiliza
mediante solicitacéo.

Art. 57 O Plano de Ensino deve ser apresentado e discutido com os discentes
ao iniciarem os trabalhos de cada componente curricular, para comprometimento de
ambos, docentes e discentes, na execucao dos trabalhos.

CAPITULO Il
DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 58 O desempenho académico € resultante do processo de avaliacdo do
discente nas atividades de ensino na Instituicdo, em consonancia com as normas
regimentais e com a legislacao pertinente.

Art. 59 A avaliagdo da aprendizagem do discente nos componentes
curriculares é processual, continua e cumulativa, com a prevaléncia dos aspectos
qualitativos sobre o0s quantitativos.

81° O registro da aprendizagem do aluno deve constar em pelo menos um
documento fisico (prova escrita, relatdrio ou outro instrumento de avaliagao).

§2° O resultado das atividades de avaliagdo deve ser divulgado aos
discentes em até 10 (dez) dias Uteis apds a sua realizacao.

§3° E assegurado ao discente vistas aos documentos referentes as suas
atividades de avaliacdo, apds a divulgacéo do resultado dessas.

84° O resultado final da avaliacdo de aprendizagem é expresso como
aprovado ou reprovado de acordo com os critérios de frequéncia registrada e nota
atribuida ao discente.

85° A nota atribuida ao discente segue uma escala numérica crescente de 0O
(zero) a 10 (dez).

86° Aprovado é o discente que atender a frequéncia de 75% (setenta e
cinco por cento) na carga horaria do componente curricular, salvo nos programas de
educacdo a distancia, e obter nota final igual ou maior do que 6 (seis).

Art. 60 Ao discente € assegurado o direito de requerer a Coordenacdo de
Curso revisao da nota parcial ou da nota final a qual lhe foi atribuida na avaliagéo de
sua aprendizagem, com a justificativa expressa em documento fisico, considerado o
prazo nao superior a 5 (cinco) dias Uteis apés a informacao do resultado da avaliagéo.

81° A Coordenagdo do Curso encaminha o requerimento ao docente, que
emite parecer, indicando as razbes desse parecer, em até 3 (trés) dias Uteis apds o
recebimento do requerimento.

§2° Apoés ciéncia do discente e discordancia com o parecer do docente, a
Coordenacdo do Curso constitui banca de pelo menos 2 (dois) outros docentes da
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mesma &area de conhecimento ou area afim do respectivo componente curricular, para
avaliar e emitir deciséo sobre o processo em até 5 (cinco) dias Uteis.

CAPITULO IV i
DAS ATIVIDADES DE RECUPERAGAO

Art. 61 Atividades de recuperagéo sdo asseguradas ao discente e promovidas
ao longo do desenvolvimento do componente curricular, em uma perspectiva de
superacao de aprendizagem insuficiente.

Paragrafo Unico. As atividades de recuperacdo sdo descritas no respectivo
Plano de Ensino, ressalvado ao docente o direito do planejamento dessas atividades.

CAPITULO V
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 62 O aproveitamento de estudos é o resultado do reconhecimento da
equivaléncia de componente curricular de curso de graduagédo da UNIPAMPA, com um
ou mais componentes curriculares cursados em curso superior de graduacdo, ou de
pés-graduacdo lato sensu ou stricto sensu, autorizados ou reconhecidos.

81° A equivaléncia de estudos, para fins de aproveitamento do componente
curricular cursado, s6 é concedida quando corresponder a no minimo 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horaria e a 60% (sessenta por cento) de identidade do
contetdo do componente curricular de curso da UNIPAMPA.

82° O aproveitamento de estudos é requerido a Comissdo de Curso e
deferido pelo Coordenador de Curso.

Art. 63 E facultado ao discente de graduacio da UNIPAMPA, nos termos
previstos no Regimento Geral, afastar-se para cursar atividades de ensino em
diferentes unidades académicas da UNIPAMPA ou instituicdes de ensino superior, no
Brasil ou no Exterior, com possibilidade de aproveitamento de estudos.

Art. 64 Os alunos dos cursos de graduacdo com extraordinario
aproveitamento nos estudos, quer pelas experiéncias acumuladas, quer pelo
desempenho intelectual acima da média demonstrado por meio de provas e/ou outros
instrumentos de avaliacdo especificos, podem ter abreviada a duragéo de seus cursos,
de acordo com normas elaboradas pela Comisséo Superior de Ensino.

CAPITULO VI ,
DA INTEGRALIZAGAO DA CARGA HORARIA

com-base-em-humero-de-horas-mdultiplos-de-15-{guinze). (Revogado pela Resolucéo

253, de 12/09/2019)
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CAPITULO VI
DA MODALIDADE ESPECIAL DE OFERTA DE COMPONENTE CURRICULAR PARA
DISCENTE PROVAVEL FORMANDO

Art. 66 Considera-se Modalidade Especial de Oferta de Componente
Curricular para Discente Provavel Formando a excepcional oferta de componente
curricular com programa de estudos e trabalhos académicos sob orientacao,
acompanhamento, superviséo e avaliagcdo docente.

Paragrafo Unico. Provavel formando é o discente regularmente matriculado e
com possibilidade de perfazer a integralidade do Curso de Graduacdo ao final do
semestre de referéncia.

Art. 67 A Modalidade Especial de Oferta de Componente Curricular pode ser
requerida pelo discente, conforme calendario académico, quando esse tenha no
méaximo 2 (dois) componentes curriculares que impecam a sua colagao de grau.

Paragrafo unico: O Componente Curricular na Modalidade Especial de Oferta
pode ser cursado uma Unica vez para cada discente.

Art. 68 Cabe a Comissao de Curso definir os componentes curriculares que
ndo podem ser ofertados nessa modalidade.

Art. 69 Cabe a Coordenacdo do Curso emitir parecer sobre a solicitacdo do
discente e encaminhar a Coordenacdo Académica para estudo de viabilidade do
atendimento da demanda.

Art. 70 Para efeito de registro académico do componente curricular, nesta
modalidade aplica-se a presente Norma.

TiTuLov
DA DIPLOMAGAO E COLAGCAO DE GRAU

Art. 71 Esta em condi¢des de obter Diplomacdo em Cursos de Graduacgao da
UNIPAMPA o discente que, até o final de cada periodo letivo, obedecidos aos prazos
do Calendario Académico, cumprir as exigéncias curriculares previstas para conclusdo
do respectivo curso e as demais exigéncias legais.

Paragrafo Unico. Para se diplomar, o discente, além de atender as exigéncias
curriculares, deve estar em dia com a Justi¢ca Eleitoral e, no caso do discente de sexo
masculino, também com o Servigo Militar.

Art. 72 Cabe a Direcao do Campus constituir a Comisséo Local de Formatura,
que representa os provaveis formandos na Comissédo de Curso e nas outras instancias
da Universidade, em consonancia com a Resolucdo 002/2010 do CONSUNI.

Art. 73 Cabe ao Coordenador de Curso, mediante analise do cumprimento
das exigéncias curriculares, o deferimento para Colacéo de Grau.

Art. 74 Aos diplomados € fornecido Histérico Escolar Final, registrando
apenas as aprovacdes obtidas nas atividades de ensino.

Art. 75 A Colacdo de Grau é ato formal e solene da Universidade, mediante o
qual h& outorga do titulo ao formando.

~ TITULO VI
DA LAUREA ACADEMICA
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Art. 76 A Laurea Académica € mencao conferida ao discente que concluir o
curso de graduacdo com desempenho académico excepcional, conforme os seguintes
critérios, analisados pela Comisséo de Curso:

l. média aritmética resultante das notas atribuidas ao discente no
processo de avaliacdo da aprendizagem nos componentes curriculares;

Il.  atividades complementares de graduagédo desenvolvidas pelo discente
ao longo de sua jornada académica,;

lll.  aspectos formativos, tais como assiduidade, responsabilidade, ética e
respeito;

IV. comprometimento com o Projeto Institucional da UNIPAMPA.

Art. 77 A Comissdo de Curso deve avaliar os critérios de maneira conjunta e
equilibrada.

Art. 78 A Laurea Académica é concedida quando atendidos aos critérios
expostos no artigo 76.

HRrULO-VH
(Revogado do art 79 ao 99 pela Resolucao 249, de 05/08/2019)
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) TITULO VI )
DA REVALIDAGAO DE DIPLOMAS ESTRANGEIROS DE GRADUAGAO

Art. 100 O interessado na Revalidagdo do Diploma de Graduagédo deve
requeré-la na Coordenadoria de Infraestrutura Académica da Universidade.

Art. 101 O processo de julgamento de equivaléncias, para efeito de
Revalidacdo de Diploma de Graduacdo, € coordenado pela Comissdo Superior de
Ensino de acordo com a legislacao.

Art. 102 Todas as despesas decorrentes do processo de Revalidagdo correm
por conta do interessado.

TITULO IX
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO

Art. 103 Atividade Complementar de Graduacao (ACG) é definida como
atividade desenvolvida pelo discente, no ambito de sua formagdo humana e
académica, com o objetivo de atender ao perfil do egresso da UNIPAMPA e do
respectivo curso de graduagéo, bem como a legislagéo pertinente.

Art. 104 As atividades complementares classificam-se em 4 (quatro) grupos:
l. Grupo I: Atividades de Ensino;

II.  Grupo II: Atividades de Pesquisa;

lll.  Grupo llI: Atividades de Extensao;

IV. Grupo IV: Atividades Culturais e Artisticas, Sociais e de Gestao.

Art. 105 Cabe a Comissado de Curso analisar e definir no respectivo Projeto
Pedagogico do Curso (PPC) a carga horaria minima a ser cumprida pelo discente em
ACG, como requisito obrigatorio para a integralizagdo curricular e para a colagédo de
grau, considerando-se as diretrizes curriculares nacionais para cada curso e a carga
horaria minima de 10% (dez por cento) em cada um dos grupos previstos no artigo
104, incisos I, 11, Il e IV.

Art. 106 As atividades do GRUPO | — Atividades de Ensino — incluem, entre
outras, as seguintes modalidades:

l. componente curricular de graduacdo, desde que aprovado pela
Comisséo do Curso;

Il.  cursos nas areas de interesse em fungéo do perfil de egresso;

lll.  monitorias em componentes curriculares de cursos da UNIPAMPA,;

IV. participacdo em projetos de ensino;

V.  estagios ndo obrigatérios ligados a atividades de ensino;

VI. organizacéo de eventos de ensino;
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VII. participagdo como ouvinte em eventos de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 107 As atividades do GRUPO Il — Atividades de Pesquisa — incluem, entre
outras, as seguintes modalidades:

l. participacdo em projetos de pesquisa desenvolvidos na UNIPAMPA, ou
em outra IES ou em espaco de pesquisa reconhecido legalmente como tal;

II.  publicagdo de pesquisa em evento cientifico ou publica¢cédo em fontes de
referéncia académica, impressa ou de acesso online, na forma de livros, capitulos de
livros, periddicos, anais, jornais, revistas, videos ou outro material de referéncia
académica;

lll.  participacdo na condi¢cdo de conferencista, ou painelista, ou debatedor,
ou com apresentacdo de trabalho em eventos que tratam de pesquisa, tais como
grupos de pesquisa, semindrios, congressos, simpdsios, semanas académicas, entre
outros;

IV. estagios ou praticas ndo obrigatérios em atividades de pesquisa.

Art. 108 As atividades do GRUPO Il — Atividades de Extensdo — incluem,
entre outras, as seguintes modalidades:

l. participacdo em projetos e/ou atividades de extensdo desenvolvidos na
UNIPAMPA ou outra IES, ou em instituicdo governamental ou em organizacdes da
sociedade civil com fim educativo, de promocao da saude, da qualidade de vida ou da
cidadania, do desenvolvimento social, cultural ou artistico;

Il.  estagios e praticas ndo obrigatérios, em atividades de extensao;

Ill.  organizacdo e/ou participacdo em eventos de extensao;

IV. publicagdo de atividade de extensdo ou publicacdo de material
pertinente a extensdo em fontes de referéncia académica, impressa ou de acesso
online, na forma de livros, capitulos de livros, periddicos, anais, jornais, revistas,
videos ou outro material de referéncia académica;

V. participacdo na condicdo de conferencista, ou painelista, ou debatedor,
ou com apresentacdo de trabalho em eventos que tratam de extensdo, como grupos
de estudos, seminarios, congressos, simpdsios, semana académica, entre outros.

Art. 109 As atividades do GRUPO |V — Atividades Culturais e Artisticas,
Sociais e de Gestéo - incluem, entre outras, as seguintes modalidades:

l. organizacdo ou participacdo ou premiacdo em atividades de cunho
cultural, social ou artistico;

Il.  participacdo na organizacdo de campanhas beneficentes, educativas,
ambientais ou de publicidade e outras atividades de carater cultural, social ou artistico;

lll.  premiacgéo referente a trabalho académico de ensino, de pesquisa, de
extensao ou de cultura;

IV. representacao discente em 6rgaos colegiados;

V. representagdo discente em diretérios académicos;

VI.  participagdo, como bolsista, em atividades de iniciagdo ao trabalho
técnico-profissional e de gestdo académica;

VIl. participagdo em estagios ndo obrigatérios com atividades na area
cultural, social, artistica e de gestdo administrativa e académica.

Art. 110 Os critérios de aproveitamento e as equivaléncias da carga horaria
nas ACG séo definidos pela Comissdo de Curso, considerando o perfil do egresso
definido em seu PPC.

Resolucéo n° 29, de 28 de abril de 2011

19



Art. 111 E de responsabilidade do discente solicitar, na Secretaria Académica,
no periodo informado no Calendéario Académico da UNIPAMPA, o aproveitamento das
atividades complementares realizadas.

. 0 discente deve anexar ao seu requerimento copia dos documentos
comprobatoérios, com indicacdo da carga hordria da atividade, autenticados por
técnico-administrativo mediante apresentacdo dos originais.

II. o requerimento € protocolado na Secretaria Académica, em 2 (duas)
vias, assinadas pelo discente e pelo técnico-administrativo, onde estéo listadas todas
as cépias de documentos entregues; uma via € arquivada na Secretaria Académica e
a outra entregue ao discente como comprovante de entrega das cépias.

Art. 112 Cabe a Coordenacdo de Curso de Graduacdo validar ou ndo o
aproveitamento da ACG requerida pelo discente, de acordo com documentos
comprobatorios e os critérios estabelecidos pela Comisséo de Curso.

Art. 113 Fica a cargo da Secretaria Académica o registro do aproveitamento
da ACG no Historico Escolar do discente conforme deferido pela Coordenacao do
Curso, respeitando os prazos estabelecidos.

Art. 114 As atividades complementares somente sdo analisadas se realizadas
nos periodos enquanto o discente estiver regularmente matriculado na UNIPAMPA,
inclusive no periodo de férias.

Art. 115 Os casos omissos sdo apreciados e deliberados pela Comissao de
Curso.

TITULO X )
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUAGAO

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 116 O Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante denominado TCC,
também entendido como Trabalho de Curso, € um componente curricular dos cursos
de graduacdo da Universidade, em consonancia com as Diretrizes Curriculares
Nacionais dos cursos.

Art. 117 O TCC é regulamentado no Projeto Pedagogico de Curso ou por
regulamentacdo especifica aprovada pela Comissdo de Curso, de acordo com a
estrutura de organizacao curricular.

Art. 118 O TCC compreende a elaboracdo de trabalho de carater técnico-
cientifico, projetual ou aplicativo, que revele o dominio do tema e as competéncias
definidas no perfil do egresso.

Paragrafo Unico. O nimero de alunos envolvidos com a elaboracéo coletiva
ou individual do TCC é estabelecido no PPC ou em regulamento especifico.

Art. 119 Os objetivos, critérios, procedimentos, mecanismos de avaliagdo e as
diretrizes relacionados ao TCC séao indicados no PPC ou em regulamento especifico,
em consonancia com esta Norma, as Diretrizes Curriculares Nacionais e a legislagéo.

CAPITULO Il
DA ORIENTAGAO
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Art. 120 O TCC é orientado e acompanhado por pelo menos 1 (um) professor
do quadro de pessoal docente da Universidade.

Art. 121 As competéncias do professor orientador devem constar em PPC ou
regulamentacao especifica.

Paragrafo anico. O orientador é co-responsavel pela observacdo dos
aspectos éticos e legais na execucgéo e redagdo do TCC, em relagéo a plagio, integral
ou parcial, a utilizacdo de textos sem a correta identificagdo do autor, bem como pela
atencdo a utilizacdo de obras adquiridas como se fossem da autoria do orientando.

Art. 122 A definicdo do limite maximo de TCC orientados concomitantemente,
por professor, fica a cargo da Comisséo de Curso.

Paragrafo Unico. Ha possibilidade de co-orientacdo para realizagéo integral da
proposta do TCC.

_ CAPITULOIII )
DA SUPERVISAO ADMINISTRATIVA E ACADEMICA

Art. 123 A supervisdo administrativa e académica do componente curricular
TCC é atribui¢cdo da Coordenacao do TCC, exercida por um docente.

Paragrafo unico. A indicacdo da Coordenagédo do TCC cabe a Coordenacao
Académica, no periodo anterior a matricula do TCC.

Art. 124 A Coordenacdo do TCC esta diretamente subordinada a
Coordenacéo do Curso.

Art. 125 Compete a Coordenacao do TCC:

l. planejar o calendario e responsabilizar-se pelo registro das atividades
correspondentes as etapas do TCC previstas no PPC;

Il. instruir os alunos matriculados em TCC, a cada inicio de semestre,
sobre as normas e os procedimentos académicos referentes a atividade curricular e
sobre os requisitos cientificos e técnicos do trabalho a ser produzido;

lll.  providenciar a substituicdo de orientador nos casos de impedimento
definitivo e justificado;

IV. definir os avaliadores em comum acordo com o orientador e compor as
Bancas de Avaliagéo;

V. encaminhar questées administrativas referentes as defesas;

VI. acompanhar o processo de avaliacdo dos discentes;

VII. receber as versdes finais corrigidas e encaminha-las para catalogacao
na Biblioteca;

VIIl. encaminhar a Secretaria Académica lista em que constem os TCC
concluidos, com os respectivos autores, orientadores e coorientadores, ao final de
cada semestre;

IX. examinar e decidir casos omissos na regulamentacdo especifica do
TCC de cada curso.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO

Art. 126 A avaliacdo do desempenho do aluno no TCC segue o disposto no
artigo 118 desta Norma, com efetiva observancia de niveis de complexidade e
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exigéncia compativeis ao ensino de graduacgao.
Paragrafo Unico. Para o TCC ¢é exigida defesa publica do trabalho
apresentado perante a Banca de Avaliacao.

Art. 127 A Banca de Avaliacdo € composta por docentes lotados ha
UNIPAMPA ou convidados, que podem ser professores de outras instituicbes ou
profissionais ndo docentes, com formacdo em nivel superior, experiéncia e atuantes na
area desenvolvida no TCC.

Art. 128 Compete a Banca de Avalia¢do do TCC:

l. atribuir nota final para o trabalho, conforme os critérios estabelecidos no
PPC ou regulamentacéo especifica;

II.  apresentar sugestdes e corre¢cdes ao TCC com o objetivo de contribuir e
aperfeicoar o processo de aprendizagem.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO DISCENTE

Art. 129 As competéncias do discente matriculado em TCC devem constar em
PPC ou regulamentacéo especifica.

81° O discente é responséavel pela observacdo dos aspectos éticos e legais
na execucao e redacao do TCC, especialmente em relagéo a plagio.

8§2° O TCC deve seguir as normas para elaboracdo de trabalhos
académicos estabelecidos pela UNIPAMPA.

83° O discente deve autorizar a publicacéo de seu TCC na Biblioteca do seu
respectivo Campus.

TITULO XI ,
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO OBRIGATORIO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMIARES

Art. 130 O Estagio Curricular Obrigatério € um componente da matriz
curricular previsto no Projeto Pedagdgico do Curso ou regulamentacdo especifica
aprovada pela Comissao de Curso, em consonancia com as normas da UNIPAMPA,
com a Lei n° 11.788/2008 e com as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade da UNIPAMPA assegurar a
oportunidade do estagio curricular obrigatério aos discentes.

Art. 131 O estégio realizado fora do a&mbito da Universidade deve ser apoiado
por instrumentos juridicos, celebrados entre a Universidade e a Instituicdo concedente
do Estégio.

Art. 132 A Comissdao de Curso, em concordancia com o PPC ou
regulamentacédo especifica, define os requisitos necessarios para a realizacdo de
estagio.

CAPITULO II
DO OBJETIVO
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Art. 133 O objetivo geral é oportunizar aos discentes a insercdo em espacgos
que possibilitem a experiéncia pré-profissional para o exercicio de uma postura ética,
critica e propositiva frente a demandas relacionadas aos seus objetos de estudo e de
intervengéo, caracterizando momento de aprendizagem, e fortalecendo a pesquisa
técnico-cientifica relacionada aos problemas peculiares de cada curso, em
consonancia com o perfil de egresso do curso e da Instituicao.

_ CAPITULO III_ )
DA COORDENACAO, ORIENTAGAO E SUPERVISAO

Art. 134 A Coordenacédo de Estagios € exercida por um docente indicado pela
Coordenacdo Académica, como atividade de ensino, para coordenar os estagios dos
discentes matriculados.

Art. 135 Compete a Coordenacao de Estagios:

l. elaborar, atualizar e comunicar sistematicamente as regras e 0
Regulamento de Estagio Obrigatorio, em consonancia com a Comissdo de Curso e
com o PPC;

Il. prospectar concedentes e solicitar concessdo do  estagio,
intermediando e acompanhando a elaboracdo, assinatura e registro de todos os
documentos envolvidos na sua efetivacao (termo de compromisso, termo de acordo e
convénios);

lll.  prospectar e divulgar ofertas de estagios;

IV. coordenar e supervisionar o desenvolvimento dos estagios por meio de
permanente contato com o0s professores orientadores;

V. contatar os estagiarios sempre que esses ndo se comunicarem com
seus respectivos orientadores;

VI. elaborar os documentos de controle e avaliacdo relacionados a gestao e
execucgdo do estagio;

VIl. definir, em conjunto com o Coordenador de Curso e o Coordenador
Académico, o professor orientador responsavel pelo acompanhamento e pela
avaliacdo das atividades do estagiario;

VIIl. manter contato com o supervisor de estagio quando do impedimento do
professor orientador;

IX. interromper o estdgio em decorréncia do baixo desempenho académico
do aluno, quando o concedente do estagio ndo estiver atendendo suas obrigacdes,
reconduzindo o estagiario para outro cedente de estagio;

X. ~comunicar a parte concedente do estagio as datas de realizacdo de
avaliacdes escolares ou académicas;

XI.  coordenar o processo de avaliacdo do estagio, recebendo os relatérios
nas datas previamente acertadas, e dando continuidade ao processo de avaliacdo do
estagio, de acordo com o regulamento aprovado pela Comissdo de Curso em
consonancia com o PPC ou regulamentagéo especifica;

XIl. cadastrar os resultados do processo de avaliacdo dos estagios no
sistema institucional de registros académicos.

Art. 136 O professor orientador deve ser do corpo docente da UNIPAMPA.

Art. 137 Compete ao professor orientador:

l. cumprir as atribuicdes do orientador de estagio descritas na Resolucao
namero 20/2010 do CONSUNI e na legislacao;

Il. participar das reunides convocadas pela Coordenacao de Estagios;

lll. avaliar os relatérios parciais e finais do Relatério do Estgio juntamente
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com a Coordenacédo de Estagios;

IV. quando for o caso, solicitar avaliacbes parciais da parte concedente em
relacdo ao desempenho do aluno estagiario, com periodicidade definida pela
Comisséo de Curso;

V. acompanhar e orientar a realizacdo do estagio como atividade de
ensino que visa a formacao profissional do discente em acordo com o PPC ou
regulamentacao especifica;

VI. orientar para o uso adequado dos equipamentos da area de estagio
supervisionada, bem como para o uso de equipamentos de protecao individual (EPI),
sempre que houver necessidade;

VII. encaminhar os resultados das avaliacbes dos estagiarios sob sua
orientacdo a Coordenacdo de Estagio, respeitando cronograma determinado.

Paragrafo unico. A substituicdo do orientador de estagio é conferida em casos
especiais analisados pela Coordenacédo de Estagios juntamente com a Coordenacao
de Curso.

CAPITULO IV
DO ESTAGIARIO

Art. 138 Os estagiéarios, além de estarem sujeitos ao regime disciplinar e de
possuirem os direitos e deveres estabelecidos no Regimento Geral da UNIPAMPA,
devem estar sujeitos as normas que regem as empresas que se constituirem campos
de estégio.

Art. 139 S&o direitos do estagiério:

l. ter provido pela UNIPAMPA local para realizacdo do estagio, podendo
sugerir 0 concedente de estagio e coloca-lo a apreciacdo da Coordenacdo de
Estagios;

Il. receber orientagcdo para realizar as atividades previstas no Plano de
Estagio;

lll.  estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante o
desenvolvimento do estagio, conforme legislagéo;

IV. pleitear mudanca do local de estagio, sendo necesséria a expressa
autorizacdo da Coordenacdo de Estagios, ap0s justificativa escrita encaminhada pelo
estagiario;

V. receber da Coordenacao de Estagio os critérios de avaliagao.

Art. 140 Séao deveres do estagiario:

l. cumprir as atribuicdes descritas na Resolucdo numero 20/2010 do
CONSUNI e na legislagéo;

II.  cumprir o horario de estagio estabelecido de comum acordo com a parte
concedente e com a UNIPAMPA;

lll.  comunicar imediatamente ao professor orientador e ao supervisor sua
auséncia ou quaisquer fatos que venham a interferir no desenvolvimento do estagio;

IV. guardar sigilo das informacdes a respeito da parte concedente, no que
se refere a processos, projetos, procedimentos, documentos e quaisquer outros dados
a que sejam solicitados confidencialidade.

Paragrafo unico. O académico fica proibido de fazer recomendaces técnicas
e de assinar laudos, visto ndo possuir habilitacéo profissional.

~ CAPITULOV _ ,
DO RELATORIO E DA AVALIAGAO DE ESTAGIO
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Art. 141 Os Relatérios de Estagio (parcial e final) devem ser escritos
conforme as normas para elaboracdo de trabalhos académicos estabelecidos pela
UNIPAMPA.

Art. 142 A avaliacdo é realizada de acordo com critérios estabelecidos em
conformidade com o PPC ou regulamentagéo especifica.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 143 A Universidade ndo se responsabiliza por despesas dos discentes
com relacdo a transporte, hospedagem, alimentagdo ou exames clinicos necessarios
para a realizacao de estagio.

Art. 144 Os casos omissos nesta Resolu¢cdo podem ser avaliados em primeira
instancia pela Coordenacdo de Estagios em consonancia com o PPC ou
regulamentacéo especifica.

TITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 145 Toda documentacdo em lingua estrangeira que instrua processos
académicos de graduacdo deve estar acompanhada da respectiva tradugdo, com
excegdo dos documentos originalmente redigidos em espanhol, conforme legislacéo.

Art. 146 O discente fica vinculado ao curriculo vigente do curso de ingresso,
sujeito a adaptacdo a novas alteragfes que venham a ser aprovadas e implementadas
no decorrer da sua integralizagao.

Paragrafo Unico. No projeto de adaptacdo curricular devem estar
especificadas as equivaléncias entre os componentes curriculares das diferentes
versoes.

Art. 147 Os cursos de graduacado na modalidade presencial, semipresencial e
a distancia sao regidos por esta Resolugdo, resguardando-se as especificidades de
cada modalidade segundo a legislacao.

Art. 148 A concepcéo e a expressao da avaliacdo do desempenho académico
constituem-se em objetos de reflexdo em conformidade com o Projeto Institucional e
0os Projetos Pedagolgicos dos Cursos de Graduacdo da UNIPAMPA, exigindo
verificacdo do Titulo IV, Capitulo Ill, desta Resolucdo, pelo Conselho Superior da
Universidade, no periodo maximo de 10 (dez) meses a contar da data de aprovacao
da presente Resolucéo.

Art. 149 As normas constantes no Titulo 1X, Atividade Complementar de
Graduacgéo (ACG), no Titulo X, Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC), e no Titulo XI,
Estagio Obrigatoério, tem o prazo de 12 (doze) meses para serem implementadas nos
Projetos Politicos Pedagogicos dos Cursos (PPC) de Graduacao da UNIPAMPA.

Art. 150 Os casos omissos sédo decididos pelos Conselhos de Campus, em
primeira instancia, e em ultima instancia pelo Conselho Universitario.

Art. 151 Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua aprovacao.
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