Ministério da Educacgdo
Universidade Federal do Pampa
Conselho Universitario
Bagé/RS

RESOLUGCAO CONSUNI/UNIPAMPA N2 428, DE 17 DE OUTUBRO DE 2024

Aprova o Regimento do Sistema de Laboratérios da
Unipampa (SisLab) e torna sem efeito a Resolugao
CONSUNI/UNIPAMPA n2 343, de 30 de junho de
2022.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal do Pampa, em sua 1192 Reunido Ordinaria,
realizada via webconferéncia no dia 17 de outubro de 2024, no uso das atribuicbes que lhe sdo
conferidas pelo art. 16 do Estatuto da Universidade, pelo art. 12 da Resolugcdo n2 05, de 17 de junho de
2010 (Regimento Geral) e pelo art. 10 da Resolucdo n? 308, de 25 de fevereiro de 2021 (Regimento do
CONSUNI) e de acordo com o constante no processo n? 23100.006427/2019-15,

RESOLVE:
TITULO |
DA DEFINICAO

Art. 12 Esta Resolucdo define a estrutura e o funcionamento do Sistema de Laboratérios (SisLab)
da Universidade Federal do Pampa (UNIPAMPA) e se aplica a todos os usuarios dos laboratérios
(docentes, técnicos administrativos e discentes) e também aqueles que ndo estejam ligados
diretamente aos mesmos, mas que tenham acesso ou permanéncia autorizada nas dependéncias de
trabalho.

Art. 22 O Sistema de Laboratdrios é regido pelo Estatuto e pelo Regimento Geral da UNIPAMPA,
pela presente Resolucdo e pelas Instru¢cdes Normativas dos Laboratdrios.

Art. 32 Os Laboratérios sdo espacos designados para atividades de observagdo, experimentacao e
producdo de ensino, pesquisa, extensdo, inovacdo e prestacdo de servicos, abrangendo as demais
infraestruturas de apoio.

TiTULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 42 CompGem o Sistema de Laboratorios (SisLab):
| - o Conselho Gestor do Sistema de Laboratérios (CGSL);

Il - Chefia Geral do SisLab;



Il - os Setores de Laboratdrios (SL) nas unidades;

IV - os Laboratorios.

CAPITULO |
DO CONSELHO GESTOR DO SISTEMA DE LABORATORIOS

Secao ll

Da Constitui¢cdo do Conselho Gestor do Sistema de Laboratoérios

Art. 62 Compdem o CGSL:
| — o Chefe Geral do SisLab;

Il — os Chefes Locais de Laboratadrios.

Secao lll

Das Atribuig6es do Conselho Gestor do Sistema de Laboratoérios

Art. 72 Compete ao CGSL:
| - propor politicas de planejamento e gestdao do Sistema de Laboratorios;

Il - determinar o fluxo para criacdo, a fusdo, o desdobramento, a expansdo, as melhorias ou a
extingdo de Laboratorios;

Il - criar e extinguir Comissdes Técnicas;

IV - propor aos 6rgaos competentes cursos de aperfeicoamento e capacitacdo aos servidores que
atuam nos Laboratorios;

V - sugerir prioridades para utilizagdo dos recursos financeiros especificos destinados aos
laboratérios;

VI - avaliar o Relatério Anual de Gestdo da Chefia Geral do SisLab;
VIl - emitir parecer sobre questdes pertinentes ao Sistema de Laboratorios;

VIl - encaminhar para as instancias competentes as deliberacdes do Conselho Gestor do Sistema
de Laboratérios;

IX - indicar alteracdes desta Resolugdo e submeté-las ao Conselho Universitario;

X - resolver casos omissos deste Regimento.

Secao IV

Do Funcionamento do Conselho Gestor do Sistema de Laboratdrios

Art. 82 O Chefe Geral do SisLab é o Presidente nato do CGSL.

Paragrafo Unico. Caso um Chefe Local em exercicio venha a assumir a Chefia Geral do SisLab, a
unidade devera indicar um novo Chefe Local no prazo maximo de 30 (trinta) dias.



Art. 92 O Conselho Gestor se reune ordinariamente, no minimo, duas (2) vezes por ano e
extraordinariamente quando convocado por seu Presidente ou pela maioria simples de seus
Conselheiros.

Art. 10. As convocacOes para as reunides ordinarias do Conselho Gestor devem ser comunicadas
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Art. 11. A auséncia ndo justificada do Conselheiro, ou seu representante, a duas reunides,
ordinarias e/ou extraordinarias, no periodo de 1 (um) ano, implicara a comunica¢do a Dire¢do do
Campus para providéncias.

Paragrafo Unico. O Conselheiro devera ser notificado a cada auséncia ndo justificada.

Art. 12. Os pareceres e as proposicoes do Conselho Gestor devem ser aprovados por maioria
simples de seus Conselheiros presentes.

Paragrafo unico. Cada Conselheiro tem voto igualitario, tendo o Presidente do Conselho Gestor o
voto de qualidade.

Art. 13. Quando houver demandas especificas, serdo criadas Comissdes Técnicas, com
composicdo variavel, devendo, no minimo 1 (um) dos seus membros, ser integrante do Conselho Gestor.

§ 12 As ComissOes Técnicas sao Orgaos de assessoramento do CGSL e tém por finalidade a
colaboracdo sobre tematicas especificas, compostas por membros indicados pelo Conselho, de acordo
com a afinidade com a drea e capacitagdo profissional.

§ 22 As ComissOes Técnicas atuardo até o momento da expedicdo de seu relatério conclusivo, que
deverd ser exarado em até 120 (cento e vinte) dias, prorrogdveis por até 90 (noventa) dias.

CAPITULO Il
DA CHEFIA GERAL DO SISTEMA DE LABORATORIOS

Secgao |

Da Finalidade da Chefia Geral do Sistema de Laboratdrios

Art. 14. O SisLab conta com um dérgdo gestor, com o objetivo de coordenar, supervisionar e
orientar a gestdo de Laboratdrios dos campi no contexto do Projeto Institucional, do Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e demais politicas em vigor na UNIPAMPA.

Paragrafo unico. A prestacdo de servicos dos laboratérios integrantes do SisLab fica sujeita as
normas legais vigentes.

Secao ll

Da Constituicdo da Chefia Geral do Sistema de Laboratorios

Art. 15. A Chefia Geral do SisLab é, constituida por:
| - Chefe Geral do SisLab ;
Il - Chefe Substituto;

Il - Secretaria.



Paragrafo Unico. O Chefe Geral do SisLab e seu substituto eventual serdo designados pelo Reitor.

Secao lll

Das atribui¢coes da Chefia Geral do Sistema de Laboratoérios

Art. 16. Compete ao Chefe Geral do SisLab:
| - presidir as reunides do CGSL;

Il - orientar e supervisionar o cumprimento das decisdes do CGSL, os preceitos desta Resolucdo e
as demais normas do SisLab;

Il - orientar, coordenar, supervisionar e representar o SisLab;

IV - elaborar a proposta orcamentaria do SisLab;

V - elaborar o Relatério Anual de Gestdo e submeté-lo ao CGSL para apreciacao;
VI - gerenciar contratagdes publicas, compras e licitagdes atribuidas ao SisLab;
VIl - atender usuarios externos e internos da Universidade;

VIII - notificar irregularidades as chefias locais para tomada de providéncias.

Art. 17. Compete ao Chefe Substituto, nas faltas ou impedimentos eventuais do Chefe Geral,
assumir todas as responsabilidades da fungao.

Art.18. Compete a Secretaria:

| - assessorar a chefia geral do SisLab, providenciando documentos, servicos e informacodes;
Il - realizar o agendamento e cancelamento de reunides, eventos e viagens;

Il - organizar e manter atualizados os arquivos administrativos, fisicos e digitais;

IV - providenciar e organizar reunides, quando solicitadas pela chefia geral do SisLab;

a) organizar o calendario anual das sessdes ordinarias para deliberacdo no CGSL;

b) encaminhar ao CGSL, as comissOes técnicas e demais setores da Universidade, com
antecedéncia minima definida neste Regimento, a convocacao, a descricdo do assunto a ser incluido na
pauta da Sessdo e a copia dos principais documentos que integram cada processo, informando, em cada
caso, o responsavel pelo fornecimento de esclarecimentos complementares;

c) secretariar as reunides, participando da elaboracdo de atas e pautas;

d) executar as atividades necessarias a divulgacdo e arquivamento das atas e dos documentos da
chefia geral do SisLab e do CGSL.

V - atender usuarios externos e internos da Universidade;
VI - prover os meios necessarios para o funcionamento da chefia geral do SisLab e do CGSL;

VIl - coleta de informagGes para a consecucdao de objetivos e metas do planejamento da chefia
geral do SisLab e do CGSL;

VIII - executar outras tarefas afins.

Secao IV

Do Funcionamento da Chefia Geral do Sistema de Laboratdrios



Art. 19. A chefia geral do SisLab é um setor de multicampi, onde os servidores integrantes
poderdo possuir mais de uma sede de atuacdo, sendo assim, os atendimentos, reunides e resolucdo das
demandas podem ser feitas de forma on-line.

CAPITULO Il
DO SETOR DE LABORATORIOS

Secao |

Finalidade do Setor de Laboratdrios

Art. 20. O Setor de Laboratério tem como objetivo coordenar, supervisionar e orientar a gestao de
Laboratérios nos campi no contexto do CGSL, da Chefia Geral do SisLab, Conselho de Campus e Direc¢ao
de Campus.

Secgao Il

Da Constituicdao do Setor de Laboratérios

Art. 21. Compdem o Setor de Laboratdrios nos Campi:
| - Chefe Local de Laboratdrios;

Il - Chefe Local Substituto;

[l - Responsaveis pelos Laboratdrios;

IV - Corpo Técnico.

Art. 22. O Chefe Local de Laboratdrios e seu substituto, designados por portaria, serdo indicados
pela Diregdao do Campus.

§ 192 O Chefe Local de Laboratdrios sera o representante no Conselho Gestor com direito a voto.

§ 22 O Chefe Local de Laboratodrios deverd ser um servidor do quadro permanente ativo da
Unipampa, que tenha suas atividades laborais vinculadas aos laboratorios.

Art. 23. Na falta de designacdo de Chefia Local de Laboratérios, a Direcao do Campus deve indicar
servidor com relacdo direta aos laboratérios para representacdo no CGSL.

Art. 24. Os laboratorios deverdao possuir responsavel do Laboratorio, escolhido mediante critérios
de cada laboratério ou indicado pelo Coordenador Académico.

§ 19 Poderdo ser responsaveis de Laboratdrio docentes do quadro efetivo usuarios dos
Laboratérios e Técnicos Administrativos em Educacdo que realizem atividades nos mesmos.

§ 292 Os nomes dos responsaveis dos Laboratérios serdo publicizados no site do setor de
laboratdrios do campus e na identificacdo da porta do laboratoério.

Art. 25. O Corpo Técnico do Setor de Laboratérios é composto por servidores da carreira de
técnico-administrativo em educacdo que tenham suas atividades vinculadas diretamente aos
Laboratérios.



Paragrafo Unico. Os técnicos de laboratdrio atuam primordialmente nas atividades de ensino dos
laboratdrios, podendo preencher sua carga horaria com outras atividades pertinentes conforme
aptiddo, de acordo com o plano de trabalho.

Secao lll

Das Atribuigdes do Setor de Laboratdrios

Art. 26. Compete ao Chefe Local de Laboratorios:

| - orientar, cooperativamente aos demais servidores do setor, o trabalho nos laboratérios do
Campus, a fim de cumprir as decisGes do CGSL, os preceitos desta Resolugdo e as demais instrucoes
normativas do SisLab;

Il - criar e extinguir ComissGes Técnicas Locais e indicar servidores habilitados a compor as
Comissoes Técnicas do campus e do CGSL;

lll - participar da organizacdo, junto a direcdao e Setor de Compras do Campus, das compras de
material de consumo e material permanente para os laboratdrios da unidade;

IV - realizar prospeccdo das necessidades de cursos de formacgdo e/ou aperfeicoamento, seguranca
nos laboratodrios, requisitos legais, demandas estruturais, entre outras a¢les referentes aos
laboratérios;

V - elaborar relatério de gestao anual da Chefia Local de Laboratdrios;

VI - representar o Setor de Laboratério no Campus e no CGSL, bem como em qualquer outra
representacao;

VIl - elaborar e apresentar propostas de normas, regulamentos préprios de funcionamento e
politicas de utilizacdo e otimizacdo dos laboratérios, juntamente aos Responsaveis de Laboratdrio e
Corpo técnico, em consonancia com as normativas institucionais, as instancias superiores;

VIl - apresentar a Coordenacdo Académica do Campus sugestdes, planos e programas visando
racionalizar e aperfeigoar os servicos que lhes sdo inerentes;

IX - encaminhar a Coordenacdo Académica, Direcdo do Campus, Conselho de Campus e Chefia
Geral do SisLab relatdrios e informacodes gerais, quando solicitado;

X - promover o adequado relacionamento entre os usudrios dos Laboratérios;
XI - promover intera¢des multidisciplinares nos Laboratérios;
XII - acompanhar o desempenho dos servidores técnicos na execucdo das suas atribuicdes;

XIIl - garantir a ampla divulgacdo dos instrumentos de avaliagdo da infraestrutura e servicos
prestados pelos Laboratérios;

XIV - estruturar metodologia de distribuicdo de carga horaria de trabalho dos Técnicos de
Laboratério junto com a Coordenacdo Académica do campus, que identifique o perfil, as qualificacGes, o
treinamento e as experiéncias de cada um;

XV - designar os Técnicos de Laboratério para o auxilio nas atividades praticas das componentes
curriculares com base na metodologia proposta no item anterior;

XVI - auxiliar na gestdo de estoques de produtos quimicos, materiais de consumo e permanentes
dos laboratorios e dos residuos gerados nos laboratérios;

XVIl - executar outras tarefas de mesma natureza e complexidade, associadas ao Setor de
Laboratorios.



Art. 27. Compete ao Chefe Local Substituto, nas faltas e impedimentos legais do Chefe Local de
Laboratdrio, desenvolver todas suas atribuicoes.

Art. 28. Compete aos Responsaveis dos Laboratoérios:

| - organizar a utilizacdo geral do laboratdrio, cumprindo as normas vigentes;

Il - elaborar proposta de aprimoramento e atualizacdo dos Laboratoérios;

Il - assessorar o Chefe Local de Laboratdrios na elaboracdo de relatérios, quando necessario;

IV - elaborar e submeter a Chefia Local de Laboratérios do Campus, parametros de aquisicao,
treinamento, desenvolvimento e uso dos equipamentos;

V - garantir o registro, catalogo e conferéncia dos materiais de consumo e permanente;
VI - supervisionar a adequacdo das instalacdes dos equipamentos;

VIl - ajustar o cronograma de utilizacdo do laboratorio, referente a atividades de pesquisa,
extensdo e outras acdes, que ndao de ensino, e qualquer alteracdo na rotina ou planejamento dos
laboratdrios;

VIII - apresentar ao Chefe Local de Laboratérios o cronograma anual de planejamento,
necessidades e aquisicdes, elaborado em conjunto com os usuarios do laboratério, visando aperfeicoar
0s servicos e racionalizar o consumo de materiais;

IX - ter ciéncia da organizagdo/segregacdo dos residuos gerados nos laboratérios e divulgar entre
os usuarios dos laboratoérios;

X - executar outras tarefas de mesma natureza e complexidade, associadas ao Laboratoério.

Art. 29. Compete ao Corpo Técnico:

| - dar suporte técnico qualificado as atividades de Laboratorio, conforme as atribui¢cdes do cargo;
Il - prestar servigos em locais e horarios pré-determinados pela Chefia Local de Laboratério;

Il - zelar, durante sua atuagao, pela guarda, organizagao, manutengao e conservagao geral dos
Laboratérios, dos equipamentos e de todo o material neles utilizados, prezando pelo seu bom uso;

IV - controlar, durante sua atuacdo, a saida de qualquer equipamento e insumo dos Laboratérios.
Em caso de empréstimos para fora do campus, deve ter prévia autorizacdo do responsavel pela carga
patrimonial e seguir os fluxos do Setor de Patrimonio;

V - atentar a seguranca dos discentes na utilizacdo de equipamentos e materiais durante sua
permanéncia no laboratério;

VI - comunicar ao Responsavel do Laboratério qualquer irregularidade ocorrida, bem como
necessidade de conserto de equipamento;

VIl - testar periodicamente os equipamentos de seguranca dos Laboratérios (chuveiro, lava olhos,
etc.);

VIl - preparar, conservar, desinfetar e descartar materiais e substancias de acordo com as Normas
sobre Gerenciamento de Residuos gerados em laboratérios e orientar outros usuarios sobre a correta
armazenagem e destinacdo de residuos perigosos;

IX - permitir, apenas com autorizacdo do Responsavel do Laboratério e/ou Orientador, a presenca
de pessoas estranhas ou discentes sozinhos nos Laboratérios;

X - comunicar e auxiliar o Responsavel do Laboratério quanto a necessidade de compra e
reposicao de material destinado as aulas praticas;



Xl - auxiliar os docentes, quando solicitado, durante as aulas praticas, colaborando para o
desenvolvimento das atividades de ensino;

XIl - cuidar o fechamento dos registros de 4dgua e gas, bem como o desligamento da luz e de
equipamentos elétricos, apds o término das atividades no laboratério;

XIIl - seguir as normas vigentes relativas ao uso dos laboratérios e as recomendacdes de Saude e
Seguranca do Trabalho emitidas pela PROGEPE;

XIV - disponibilizar em local visivel a todos os usuarios: informagdes de Primeiros Socorros
especificas do Laboratdrio, as Fichas com dados de seguranca (FDS), manuais ou Procedimento
Operacional Padrdo (POP) dos equipamentos, indicacGes e alertas sobre o uso dos EPIs e outras
informacodes pertinentes;

XV - sugerir alteracdes nesta Resolucdo e demais normativas de Laboratério;

XVI - executar outras tarefas de mesma natureza e complexidade, associadas aos Laboratérios.

Secao IV

Do Funcionamento do Setor de Laboratdrios

Art. 30. O Chefe Local de Laboratérios executara a funcao de chefia concomitantemente com as
atribuicdes do cargo em que prestou seu concurso publico.

Paragrafo Unico. A carga horaria destinada a fungao de Chefe Local de Laboratérios deve ser
proporcional as demandas do campus, de acordo com o plano de trabalho ou registro de atuacao
docente.

Art. 31. A Chefia Local de Laboratérios devera manter atualizadas e publicizadas as informacdes
relacionadas aos laboratérios no site do Setor.

CAPITULO IV
DOS LABORATORIOS

Secao |

Da Finalidade dos Laboratdrios

Art. 32. Os Laboratoérios tém por finalidade:

| - possibilitar o desenvolvimento dos planos de ensino de todas as componentes curriculares
compativeis com os laboratérios;

Il - proporcionar um ambiente de aprendizagem para o desenvolvimento de novas competéncias e
habilidades;

lll - atender as necessidades e demandas institucionais de ensino, pesquisa, extensao, inovac¢ao e
prestacdo de servicos;

IV - consolidacdo, expansdo e integracdo entre o conhecimento cientifico e tecnoldgico da
Unipampa e a comunidade;



V - implementar atividades em parcerias visando crescimento de diversos setores da sociedade e
ampliacdo da insercdo da Unipampa no contexto regional, nacional e internacional.

Art. 33. Os laboratérios devem atender atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovacdo e/ou
prestacdo de servicos.

§ 12 Os laboratérios de ensino propiciam o desenvolvimento das atividades académicas
relacionadas aos cursos de graduacdo e de pds-graduacgao.

§ 22 Os demais Laboratorios propiciam condicdes de aprofundamento do ensino de graduacdo e
de pds-graduacdo, além da realizacdo de pesquisa, extensao e inovacao.

§ 32 Os laboratérios multiusuarios possuem instalagcdes e/ou equipamentos multiusuarios que
propiciam o desenvolvimento de atividades multidisciplinares de ensino, pesquisa, extensdo, inovacao,
podendo atender a prestacao de servicos.

Art. 34. Os Laboratdrios de Informatica integram o SisLab e consistem em um espago com
recursos tecnoldgicos para realizacdo de atividades de ensino, pesquisa, extensdo e inovacdo, e
prestacdo de servico.

Secgao Il

Da Constituicao dos Laboratorios

Art. 35. Os Laboratdrios da UNIPAMPA s3o constituidos por sua estrutura fisica, materiais
permanentes e de consumo.

Secao lll

Das Atribui¢des dos Usudrios dos Laboratoérios

Art. 36. S3o usuarios dos Laboratérios:
| - servidores;

Il - discentes;

lIl - comunidade externa.

§ 192 Consideram-se usudrios discentes, os alunos de graduacdo e pds-graduacdo da UNIPAMPA,
guando em atividades praticas previstas nos planos de ensino das componentes curriculares e/ou em
atividades vinculadas a projetos de ensino, pesquisa, extensao, inovagdo e prestacao de servico.

§ 22 Consideram-se usuarios da comunidade externa, os usuarios de Laboratdrios advindos de
outras instituicOes através de convénios, cursos de graduacdo, pds-graduacdo, cooperacao técnica e
residéncia, em atividades vinculadas a projetos de ensino, pesquisa, extensdo, inovacdo e prestacdo de
servigo.

§ 32 Consideram-se também usuarios da comunidade externa, o publico em geral participante de
atividades vinculadas a projetos de ensino, pesquisa e extensdo.

Art. 37. Compete aos servidores docentes que exercem atividades nos Laboratérios:

| - seguir as normas vigentes relativas ao uso dos laboratoérios, bem como as recomendacdes de
Saude e Seguranca do Trabalho emitidas pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE) da
UNIPAMPA,;



Il - responsabilizar-se pelo uso e orientacdo acerca de equipamentos (aparelhos), equipamentos
de protecdo individual (EPI) e materiais durante as atividades desenvolvidas nos Laboratérios, inclusive
pelos discentes e comunidade externa sob sua orientacao;

a) E dever do docente orientar sobre a limpeza e organizacdo do material utilizado em aula e
demais atividades académicas que fazem parte do rol de competéncias e habilidades a serem adquiridas
pelos discentes.

Il - responsabilizar-se pela orientagcdo e acompanhamento das atividades praticas (aulas, trabalhos
de conclusdo de curso - TCC - ou pesquisas) de seus discentes;

IV - adaptar as atividades experimentais visando minimizar a geracdo de residuos perigosos.
Quando possivel, reduzir a quantidade de produtos quimicos, substituir reagentes téxicos por outros
menos agressivos, utilizar produtos gerados em uma atividade prdtica como reagente para outras
atividades, desde que seja aplicavel;

V - responsabilizar-se e prestar informagdes sobre os residuos gerados durante as atividades
experimentais nos Laboratodrios, conforme as normas em vigor;

a) E dever do docente orientar o discente e comunidade externa com relacdo ao armazenamento
e descarte de residuos.

VI - encaminhar, ao Setor de Laboratdrios, no inicio do semestre, o cronograma de atividades
praticas.

a) A descrigdo detalhada dos materiais e equipamentos a serem utilizados em atividades préticas,
e seus quantitativos, deve ser enviada em no minimo 5 (cinco) dias Uteis antes da atividade, conforme
orientacdo da Chefia Local de Laboratérios.

Art. 38. Compete aos discentes e comunidade externa dos Laboratdrios:

| - seguir o Regimento do Sistema de Laboratdrios da Unipampa, esta Resolugao e demais normas
vigentes e orientacdes técnicas relativas aos laboratodrios;

Il - cumprir as orientacdes do docente e/ou técnico responsavel pela atividade laboratorial;

lll - atentar as regras de funcionamento bdsico de equipamentos e a instrugdao no preparo de
materiais para as atividades;

IV - utilizar com responsabilidade e zelo os equipamentos e materiais durante as atividades
praticas nos Laboratdrios e atividades externas para as quais seja requisitado deslocamento de material;

V - Informar ao Responsavel do Laboratério ou da execucdo da atividade sobre quebras, danos ou
acidentes, para que medidas mitigadoras sejam tomadas.

Secao IV

Do Funcionamento dos Laboratorios

Art. 39. Para o cadastro de laboratério no ambito da Universidade Federal do Pampa, os
servidores deverdo preencher um formulario de registro do laboratdrio, disponivel no site da Chefia
Geral do SisLab .

Art. 40. Os Laboratorios de Ensino sdo destinados prioritariamente para:

| - aulas regulares das componentes curriculares dos cursos de graduagdo e pds-graduacdo da
UNIPAMPA;



Il - aulas extracurriculares, desde que agendadas com o Responsavel pelo Laboratdrio ou Chefe
Local de Laboratérios.

Paragrafo Unico. Os Laboratdrios de Ensino podem, eventualmente, ser utilizados para atividades
com outra finalidade em horarios agendados com o Responsavel pelo Laboratdorio ou Chefe de
Laboratério.

Art. 41. Os Laboratdrios de Extensdo atenderdo prioritariamente atividades de extensdo podendo,
eventualmente, atender atividades com outra finalidade em hordarios agendados com o Responsavel
pelo Laboratdrio ou Chefe de Laboratorio.

Art. 42. Os Laboratdrios de Pesquisa atenderdo prioritariamente atividades de pesquisa podendo,
eventualmente, atender atividades com outra finalidade em horarios agendados com o Responsavel
pelo Laboratdrio ou Chefe de Laboratorio.

Art. 43. A prioridade de uso dos laboratérios com multipla finalidade sdao sempre atividades de
ensino.

Art. 44. Todos os projetos de ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo, envolvendo humanos ou
animais, desenvolvidos nos laboratérios devem ter a aprovacgdo de um Comité de Etica em Pesquisa com
Humanos (CEP) ou Comissdo de Etica para Uso de Animais (CEUA) para que as etapas experimentais
tenham inicio.

Art. 45. O funcionamento dos laboratdrios é de segunda a sexta-feira e eventualmente nos
sabados para acdes de ensino.

§ 12 Nos finais de semana os laboratérios podem apresentar atividades de pesquisa e extensdo,
sempre com autorizagao.

§ 22 Os laboratérios podem contar com o auxilio de bolsistas de projetos de pesquisa, ensino e/ou
extensdo, estagiarios e/ou monitores voluntarios, com carga horaria semanal definida. Podera haver
flexibilizacdo de horarios conforme necessidade das aulas e das atividades de pesquisa e extensdo a
serem desempenhadas nesse espago.

Art. 46. Todas as atividades de ensino, realizadas em laboratdrio, devem ser acompanhadas e/ou
supervisionadas por um docente responsavel pela atividade desenvolvida.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de acompanhamento de um docente, a atividade sem
supervisdo deve ser autorizada pelo responsavel da mesma, o qual responderd pelas acbes realizadas
em laboratério.

Art. 47. Todas as atividades vinculadas a projetos de pesquisa, extensdo, inovacdo e prestacdo de
servico, realizadas em laboratdrio, devem ser acompanhadas e/ou supervisionadas por um servidor da
equipe executora da atividade desenvolvida.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de acompanhamento de um servidor da equipe executora do
projeto, a atividade sem supervisdao deve ser autorizada pelo responsavel da mesma, o qual respondera
pelas a¢Oes realizadas em laboratadrio.

Art. 48. O Campus deverad implementar, caso ndo possua, sistema de controle eletronico de
acesso as chaves dos Laboratorios, onde ficara registrado um histdrico para consultas futuras.

§ 12 Em caso de ndo haver implementacdo de sistema de controle eletronico especifico para
acesso a chaves na Unidade, podera ser usada planilha eletronica, contendo, no minimo, as seguintes
informacgdes: laboratério (sala), nome do usuario, matricula/siape, data, horario de retirada e entrega.

§ 22 As chaves dos laboratérios devem ser armazenadas em local especifico de cada unidade e
devidamente identificadas. Somente servidores podem ter acesso a copia da chave dos laboratérios.
Caso seja estritamente necessario que o discente tenha acesso a chave, o servidor responsavel pelo



mesmo, deve emitir um Termo de Autorizacao e Responsabilidade conforme orientacdes da Chefia Local
de Laboratério.

Art. 49. A permanéncia nos laboratérios da UNIPAMPA, por parte de discentes, na auséncia do
orientador da atividade, requer Termo de Autorizacdo e Responsabilidade pelas atividades
desempenhadas por este.

§ 19 Estas atividades sdo: orientagcGes de iniciacdo cientifica, trabalho de conclusdo de curso,
monitorias, atividades de pds-graduacdo, projetos de pesquisa e extensao (cadastrados na plataforma
SAP), dentre outras da mesma natureza e complexidade.

§ 29 O Termo de Autorizacdo e Responsabilidade é disponibilizado pela Chefia Local de
Laboratdrios e pelo Responsavel pelo Laboratério e deve conter as seguintes informacgodes: identificacdo
do local/sala; nome do responsavel; nome do autorizado; validade (prazo do termo) e natureza da
atividade (TCC, monitoria, pesquisa, etc).

Art. 50. E proibido o acesso e a permanéncia nos Laboratérios, de pessoas que ndo tenham
vinculo com a Universidade Federal do Pampa ou que ndo estejam desenvolvendo atividades
académicas.

Paragrafo Unico. O servidor e/ou discente que autorizar a utilizagdo do Laboratério torna-se
corresponsavel pelas acdes do usuario.

Art. 51. Equipamentos e materiais de laboratério podem ser emprestados, internamente,
mediante registro/controle, através de cadernos, livro-ata, planilha eletrbnica, etc, realizado pelo
servidor responsavel pelo empréstimo.

Paragrafo Unico. Em caso de movimentacdo permanente (realocacdo de material para outro
laboratdrio), o responsavel pela carga patrimonial deve autorizar, bem como o Setor de Patriménio deve
ser informado.

Art. 52. Para movimentagdao ou empréstimo externo ao campus, os procedimentos do Setor de
Patrimbnio devem ser seguidos conforme manual préprio, em concordancia entre o servidor que detém
a carga patrimonial, o responsavel pelo laboratério e a Chefia Local dos Laboratérios.

Art. 53. E obrigatério o uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), em laboratérios que
apresentem riscos a seguranca e a salde dos usuarios.

Paragrafo uUnico. A ndo utilizacdo ou utilizacdo incorreta dos EPI, durante as atividades
desenvolvidas nos Laboratérios, devera ser comunicada a Chefia Local dos Laboratérios e/ou Direcdo da
unidade para as devidas providéncias.

Art. 54. Em caso de acidentes, que possam causar danos materiais e/ou lesGes corporais, ou
incidentes devera ser registrada a ocorréncia, em formato a ser disponibilizado no site da Chefia Geral
do SisLab.

§ 12 Em caso de acidentes com servidores devera ser registrada também a ocorréncia, conforme
Manual do Servidor da PROGEPE.

§ 292 Em casos de danos patrimoniais podera haver abertura de sindicancia.
Art. 55. E vedada a armazenagem inadequada de produtos perigosos no Laboratdrio.

Paragrafo Unico. No caso de reagentes quimicos, a armazenagem em laboratoério devera ser feita
em guantidades minimas necessarias ao uso durante a realizacdo das atividades.

Art. 56. O CGSL da UNIPAMPA dispde do Plano de Avaliacdo Periddica e Atualizacdo dos
Laboratérios que visa promover aos alunos, docentes e demais servidores melhores condi¢bes de
desempenharem suas fun¢des no que tange o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, inovagao e prestagao de servigos.



Art. 57. No site da Chefia Geral do SisLab e das Chefias Locais de Laboratdrios encontra-se
disponivel um formulario para avaliagcdo dos laboratérios que pode ser acessado por todos os usuarios, a
fim de coletar opinides e balizar o melhoramento da estrutura, materiais e equipamentos dos
laboratérios.

Paragrafo unico. Os chefes locais de laboratérios e os responsaveis dos laboratérios sdo
encarregados de publicizar este formuldrio de avaliacgdo bem como conscientizar os usuarios dos
laboratdrios a realizar a avaliacdo on-line e de forma an6nima.

TITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 58. De acordo com suas caracteristicas, os Laboratérios poderdo criar normativas internas,
respeitando esta Resolucdo, o Regimento da UNIPAMPA e outras normativas.

Art. 59. Os temas ndo contemplados nesta Resolugdo, inerentes a gestao dos Laboratérios, terdo
instrucdes propostas pelo CGSL.

Art. 60. Os casos omissos desta Resolucdo serdo solucionados, em primeira instancia, pelo CGSL e,
em segunda e Ultima instancia, pelo CONSUNI.

Art. 61. A aprovacgdo desta Resolugdo torna sem efeito a Resolugdo CONSUNI/UNIPAMPA n2 343,
de 30 de Junho de 2022.

Art. 62. Esta Resolugao entra em vigor dia 29 de outubro de 2024.
Bagé, 17 de outubro de 2024.

Edward Frederico Castro Pessano

Presidente do CONSUNI



