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ALTERACAO DE RETRIBUICAO POR TITULACAO

e Definicéo:

E a alteracdo do valor da Retribuicdo por Titulagio percebida pelo docente,
sem acarretar mudanca de classe ou nivel, pela obtencdo do titulo de Mestre
ou Doutor, para docentes que ingressaram apos 1°/03/2013 e que ainda néo
podem solicitar a aceleracdo da promocao por ndo serem estaveis.

Instrugcdo do Processo:

1. Preencher formulario “Solicitacdo de Alteracéo de RT”;

2. Anexar ao formulario a cépia do Diploma do Curso, autenticado (frente e
verso) em cartorio ou pelo interface de Gestédo de Pessoas;

3. Entregar os documentos acima ao Interface de Gestdo de Pessoas
para conferéncia dos mesmos e posterior encaminhamento a Divisdo De
Acompanhamento Funcional e Afastamentos/PROGEPE da UNIPAMPA
para abertura do Processo.

e Dos Prazos

Conforme Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no
ambito da Administracdo Publica Federal, quando for necesséria a prestacao
de informacdes, sera expedida solicitacdo formal para esse fim, mencionando
prazo para a respectiva apresentacdo. Quando dados ou documentos
solicitados ao interessado forem necessarios a apreciacdo de pedido
formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela Administragcdo para a
respectiva apresentacdo implicard arquivamento do processo. No caso dos
processos de Aceleracdo de Promocéo, o prazo fixado sera de até 30 dias para
encaminhamento.
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e Fundamento Legal:

v Lein®12.772, de 28/12/2012;

v Nota Técnica CPPD n° 01/2013;

e Fluxo:
Passo Setor Procedimento
1 Interface de RH do Encaminha formulario e anexa
Campus documentacdo necessaria,;

2 DAFA/PROGEPE Recebe documentacéo;

3 Secretaria/PROGEPE Procede com a abertura do processo e
encaminha & DAFA
Encaminha processo para analise da

4 DAFA CPPD

5 CPPD Analisa processo/Emite despacho

6 DAFA/PROGEPE Emite Minuta Portaria;

7 Secretaria do Pro-Reitor Datg e numgra a Portaria/Pré-Reitor
assina Portaria;

. 5 . . =

8 DAEA/PROGEPE Registra o .n Portaria/Inclui a Formagéo
no Sistema,;

9 DCP/PROGEPE Inclui na Folha de Pagamento;

10 Secretaria/PROGEPE | Arquiva Processo.
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