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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

INSTRUCAO NORMATIVA UNIPAMPA N¢ 7, 27 DE SETEMBRO DE 2023

Estabelece os procedimentos internos para celebragdo de Protocolos de
Intengbes e Acordos de Cooperagdo Internacionais, no ambito da
Universidade Federal do Pampa (UNIPAMPA).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribuicOes legais e estatutarias, e
considerando a Lei n? 13.019, de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico das parcerias
entre a administracdo publica e as organizacdes da sociedade civil, o Decreto n2 8.726, de 27 de abril de
2016, que dispGe sobre as parcerias celebradas entre a administragdo publica federal e as organizacdes
da sociedade civil, e a Resolucdo n2 335, de 28 de abril de 2022, que estabelece a Politica Institucional de
Internacionalizacdo da UNIPAMPA, resolve estabelecer os procedimentos internos para celebracdo de
Protocolos de Intengdes e Acordos de Cooperacao Internacionais, no ambito da Universidade Federal do
Pampa (Unipampa).

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 Para fins desta Instrucdo Normativa serdo considerados:

I. Protocolo de Intengdes, o instrumento de ajuste genérico, sem obrigagdes imediatas e que ndo implica
em compromissos financeiros ou transferéncia de recursos financeiros ou orgamentdrios entre os
participes, cujo objetivo é manifestar interesse no desenvolvimento futuro de ag¢bes conjuntas com
a organizacOes da sociedade civil ou com a administracdo publica;

II. Acordo de Cooperagao Internacional, o instrumento por meio do qual sdo formalizadas e detalhadas
as parcerias estabelecidas pela Unipampa com Organiza¢des da Sociedade Civil ou com Administracdes
Publicas estrangeiras para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo
envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

lll. Proponentes, os servidores solicitantes da abertura do processo para o Protocolo de Intencdo
ou Acordo de Cooperacao Internacional, na qualidade de coordenador e suplente, responsaveis pela
apresentacao do Plano de Trabalho e pela Prestacao de Contas, nos casos de Acordos;

IV. Organiza¢dao da Sociedade Civil, constituido por entidades privadas sem fins lucrativos, sociedades
cooperativas ou organizagdes religiosas, ou Administracao Publica, as pessoas juridicas de direito publico
ou direito privado que se propde a celebrar Protocolo de Intencdo ou Acordo de Cooperacao
Internacional com a Unipampa.

V. Diretoria de Assuntos Institucionais e Internacionais (DAIINTER), a unidade responsdvel pelo apoio
administrativo na negociacdo e formalizacdo dos termos do novo instrumento, pelo recebimento da
solicitacdo e pela tramitacdo do processo;

VI. Comité Estratégico, a comissdo responsavel pela analise da proposta quanto a conformidade com as
metas do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e os possiveis riscos externos a Universidade;

VIl. Conselho Universitario (Consuni), o 6rgdo colegiado responsavel pela analise e aprovacdo
do Protocolo de Intencdo ou Acordo de Cooperacdo Internacional;
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VIII. Reitor, o agente publico competente por assinar a celebracdo do Protocolo de Inten¢do ou Acordo
de Cooperacdo Internacional.

Art. 22 Os Acordos de Cooperacdo Internacionais deverdo necessariamente estar formalizado antes do
inicio das atividades previstas nos respectivos Planos de Trabalho.

§ 12 A validade sera de até 60 (sessenta) meses, a contar da data da assinatura das partes, podendo ser
renovados por igual periodo mediante Termo Aditivo, condicionado a juntada de novo Plano de Trabalho
para o periodo vindouro;

§ 22 A renovagao devera ser solicitada com 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data final de validade,
ocasido em que devera ser apresentada a Prestacdo de Contas, mediante relatdrio das atividades
desenvolvidas.

§ 32 Poderdo ser rescindidos a qualquer tempo, por solicitacdo de qualquer das partes, desde que
comunicado por escrito com 30 (trinta) dias de antecedéncia da data que pretenda a rescisdo, sem
prejuizo das atividades em andamento.

Art. 32 Deverdo ser utilizados os modelos de Protocolo de Intengdes ou Acordo de Cooperacao
Internacional disponibilizados pela DAIINTER, podendo ser empregados modelos da parte concedente,
desde que aprovados pela Procuradoria Federal junto a Unipampa.

Art. 42 Os Protocolos de Intencdes, Acordos de Cooperacdo Internacionais e seus respectivos Termos
Aditivos para prorrogacao de prazo, que contenham alteragbes apenas circunstanciais e ndao de cunho
juridico, estao dispensados de tramitacdo pela Procuradoria Federal junto a Unipampa.

Pardgrafo Unico - Nestes casos, devera ser incluso nos autos o Atestado de conformidade do processo
com manifestacdo juridica referencial, fazendo referéncia expressa ao Parecer Referencial n.2
00001/2021/PFUNIPAMPA/PGF/AGU.

Art. 52 Os Protocolos de Intengdes e Acordos de Cooperagao Internacionais que
contenham peculiaridades que escapem aos contornos gizados pela manifestacdo juridica
referencial deverdo ser submetidos a Procuradoria Federal junto a Unipampa para analise individualizada.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITACAO E FORMALIZACAO DAS PARCERIAS
SECAO | - DOS PROTOCOLOS DE INTENGOES

Art. 62 O Protocolo de Intencdes tem inicio na tratativa formal entre as partes proponentes, oficializada
através de correspondéncia eletronica.

Art. 72 A proposta devera ser analisada e aprovada pelo Conselho do Campus, quando os proponentes
forem vinculados a um dos 10 (dez) Campi, que emitird Extrato da Ata, ou pelo Reitor, quando os
proponentes forem vinculados a Reitoria.

Pardgrafo Unico - As aprovacdes ad referendum por parte do Diretor de Campus deverdo ser
complementadas posteriormente pelo Extrato da Ata do Conselho do Campus.

Art. 82 Aprovada a proposta, devera ser encaminhado através de e-mail institucional
(@unipampa.edu.br) para a DAIINTER(daiinter@unipampa.edu.br):

I. A correspondéncia eletrbnica em que conste a tratativa formal entre as partes proponentes;
Il. Extrato da Ata do Conselho do Campus ou aprovacao inicial do Reitor;

Art. 92 A DAIINTER abrird processo no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) da UNIPAMPA, anexando a
seguinte documentagdo:

I. Correspondéncia eletrénica em que conste a tratativa formal entre as partes proponentes;
Il. Extrato da Ata do Conselho do Campus ou aprovacao inicial do Reitor;

lll. Copia do Regimento, Estatuto, Contrato Social ou outro documento comprobatério da Organizacdo da
Sociedade Civil ou da Administracdo Publica, direta ou indireta, incluindo as Instituicdes de Ensino;
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IV. Documento pessoal oficial do representante legal da Organizacdo da Sociedade Civil ou da
Administracdo Publica;

V. Documento de designagao oficial como representante legal da Organiza¢dao da Sociedade Civil ou da
Administracdo Publica;

VI. Minuta do Protocolo de IntengGes no idioma portugués;
VII. Minuta do Protocolo de Inten¢des no idioma espanhol ou inglés, conforme o caso; e
IX. Atestado de conformidade do processo com manifestacdo juridica referencial, quando aplicavel.

§12 A DAIINTER tramitard o processo para o Comité Estratégico, que incluird parecer analitico da proposta
guanto a conformidade com as metas do PDI e os possiveis riscos externos a Universidade e Extrato da
Ata onde conste a aprovagao.

§22 Apds parecer favordvel do Comité Estratégico, a DAIINTER tramitard o processo para analise e
aprovacao do CONSUNI.

Art. 10 Aprovada a proposta de celebracdo de Protocolo de Intengdes, o CONSUNI encaminhard o
processo para DAIINTER, para providenciar as assinaturas eletrénicas das partes.

Pardgrafo Unico - Apds assinatura das partes, o Protocolo de Inten¢des serd encaminhado para
publicacdo do extrato no Diario Oficial da Unido (D.O.U.).

SECAO Il - DOS ACORDOS DE COOPERAGCAO INTERNACIONAIS

Art. 11 O Acordo de Cooperagdo Internacional tem inicio na tratativa formal entre as partes proponentes,
oficializada através de correspondéncia eletrénica.

Art. 12 A proposta devera ser analisada e aprovada pelo Conselho do Campus, quando os proponentes
forem vinculados a um dos 10 (dez) Campi, que emitira Extrato da Ata, ou pelo Reitor, quando os
proponentes forem vinculados a Reitoria.

Pardgrafo Unico - As aprovacdes ad referendum por parte do Diretor de Campus deverdo ser
complementadas posteriormente pelo Extrato da Ata do Conselho do Campus.

Art. 13 Aprovada a proposta, devera ser encaminhado através de e-mail institucional
(@unipampa.edu.br) para a DAIINTER (daiinter@unipampa.edu.br):

I. A correspondéncia eletrénica em que conste a tratativa formal entre as partes proponentes;
Il. Extrato da Ata do Conselho do Campus ou aprovacao inicial do Reitor; e

lll. Plano de Trabalho, conforme modelo fornecido pela DAIINTER, contendo a identificacdo do objeto a
ser executado, as metas a serem atingidas, as etapas ou fases de execuc¢do, e a previsao de inicio e fim da
execugdo do objeto, bem como da conclusdo das etapas ou fases programadas.

Pardgrafo Unico - Imprescindivel constar no Plano de Trabalho o nimero de horas diarias, semanais ou
mensais, em que os servidores estardao envolvidos, de modo a evitar o extrapolamento de encargos
autorizados a nivel institucional e legalmente permitidos, bem como eventuais discussGes acerca de
desvios de funcao.

Art. 14 A DAIINTER abrira processo no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) da Unipampa, anexando a
seguinte documentacgéo:

I. Correspondéncia eletronica em que conste a tratativa formal entre as partes proponentes;
II. Extrato da Ata do Conselho do Campus ou aprovacao inicial do Reitor;

[Il. Cépia do Regimento, Estatuto, Contrato Social ou outro documento comprobatério da Organizagao da
Sociedade Civil ou da Administracdo Publica, direta ou indireta, incluindo as Instituicdes de Ensino;

IV. Documento pessoal oficial do representante legal da Organizacdao da Sociedade Civil ou da
Administracdo Publica;

V. Documento de designacdo oficial como representante legal da Organizacdo da Sociedade Civil ou da
Administracdo Publica;
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VI. Minuta do Acordo de Cooperagdo Internacional no idioma portugués;

VIl. Minuta do Acordo de Cooperacgdo Internacional no idioma espanhol ou inglés, conforme for o caso;
IX. Plano de Trabalho conforme modelo fornecido pela DAIINTER;

X. Declarag¢do do responsavel pelo Acordo de Cooperacado assinada pelos coordenadores;

XI. Declaracdo de cumprimento de objeto assinada pelos coordenadores; e

XIl. Atestado de conformidade do processo com manifestacao juridica referencial, quando aplicavel.

§12 A DAIINTER tramitard o processo para o Comité Estratégico, que incluira parecer analitico da proposta
qguanto a conformidade com as metas do PDI e os possiveis riscos externos a Universidade e Extrato da
Ata onde conste a aprovagao.

§22 Apos parecer favoravel do Comité Estratégico, a DAIINTER tramitard o processo para analise e
aprovacao do Consuni.

Art. 15 Aprovada a proposta de celebracdo de Acordo de Cooperacdo Internacional, o
Consuni encaminhara o processo para DAIINTER, para providenciar as assinaturas eletronicas das partes.

Pardgrafo Unico - Apds assinatura das partes, o Acordo de Cooperacdo Internacional serd encaminhado
para publicacdo do extrato no Didrio Oficial da Unido (D.O.U.).

SECAO Il - DAS PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 16 Os responsaveis pelo Acordo de Cooperacdo Internacional devem apresentar prestacdo de contas
anual ou a qualquer tempo, quando instados, e quando findo o periodo previsto, demonstrando
claramente a utilizacdo de recursos humanos, financeiros, do material, dos equipamentos, instalacdes,
além de quantificar e justificar a colaboracdo tempordria de pessoal e prestacao de servicos, sob pena de
incorrer em sanc¢des administrativas.

Pardgrafo Unico - Serdo considerados conclusos e o processo encerrado em carater definitivo somente
apos a aprovacdo da prestacdo de contas.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Os proponentes sdo os responsaveis primarios pela comunicacdo, articulacdo e informacgdes
referentes as Organizacdo da Sociedade Civil ou Administracdo Publica, direta ou indireta, incluindo as
Instituicdes de Ensino, com os quais se pretende firmar Protocolo de Intencao ou Acordo de Cooperagao
Internacional.

Art. 18 A presente instru¢dao normativa ndao obriga o registro de toda e qualquer atividade desenvolvida
em cooperagao internacional por membros da comunidade académica da UNIPAMPA.

Art. 19 A DAIINTER oferecerd apoio administrativo aos proponentes na fase da negociacao e formalizacdo
dos termos do novo instrumento, tais como:

I. Agendamento e participacdo em reunides via teleconferéncias com as equipes parceiras.;
Il. Assessoria na tradugdo do idioma portugués para os idiomas espanhol e/ou inglés, e vice-versa;

Art. 20 Nos casos em que o Protocolo de Intengdes ou o Acordo de Cooperacdo Internacional forem
com Organizacdo da Sociedade Civil ou Administracdo Publica estrangeiras que utilizem outro idioma
oficial que ndo portugués, espanhol ou inglés, caberd aos proponentes apresentarem a documentacao
completa na lingua original e a respectiva traducdo para o idioma portugués, responsabilizando-se
administrativamente e judicialmente por sua fidedignidade.

Art. 21 E de responsabilidade da DAIINTER reunir, armazenar, preservar, divulgar e garantir o acesso
confidvel e permanente as informacoes relativas aos instrumentos celebrados em dmbito internacional.

Art. 22 Os casos omissos serdo analisados em primeira instancia pela DAIINTER e pelas unidades
responsaveis, no que couber, e pelo Reitor em ultima instancia.

Art. 23 Esta Instru¢do Normativa entre em vigor 10 (dez) dias apds ser publicada.
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Bagé, 27 de setembro de 2023.

Roberlaine Ribeiro Jorge
Reitor

Assinado eletronicamente por ROBERLAINE RIBEIRO JORGE, Reitor, em 27/09/2023, as 16:16,
conforme hordrio oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.
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