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CARONA em ATA de Registro de Pregos gerida pela DTIC

ETAPA RESPONSAVEL ACAO
1 DTIC Emitir Parecer autorizando a Carona Interna.
2 UGR Caroneira Solicitar Nota de Crédito (NC) conforme instruido pela Divisdo
de Orcamento (DVOR).
3 Divisdo de Fornecer os dados da Nota de Crédito.
Orgamento
4 UGR Caroneira Solicitar emissao da Nota de Empenho conforme instruido pelo

Setor _de Empenhos (SEMP), anexando ao processo a

autoriza¢ao da DTIC.

Atengdo: Observar o quantitativo mdximo autorizado para a

UGR.
5 Setor de Empenhos | Emitira Nota de Empenho
(SEMP)
6 UGR Caroneira 1) Entregar a Nota de Empenho ao Fornecedor;

2) Executar os demais procedimentos de recebimento do
material, a exemplo de:
a) Fiscalizacdo da entrega (condicdes estabelecidas
no Edital e seus anexos);

b) Vincular o Processo de pagamento ao Processo
do Pregao;

c) Efetuar o Tombamento, quando aplicavel,
conforme instruido pela Divisdo de Patrimdénio

(DPAT).

d) Encaminhar o pagamento do documento de

cobranca conforme instruido pela Divisdo de
Financas (DFIN);

3) Aplicar sanc¢Oes, quando cabivel.
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