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Sobre atutora
a distancia

ﬁ. tutoria a distancia atua a partir da instituicao,
mediando o processo pedagdbgico junto a
estudantes geograficamente distantes, e

referenciados aos pélos descentralizados de apoio

presencial. Sua principal atribuicao deste profissional

é o esclarecimento de duvidas através foruns de

discussao pela Internet, pelo telefone, participacao em

videoconferéncias, entre outros, de acordo com o

projeto pedagogico. O tutor a distancia tem também a

responsabilidade de promover espacos de construcao

coletiva de conhecimento, selecionar material de

apolo e sustentacdo tedrica aos conteudos e,

freqiientemente, faz parte de suas atribuicoes

participar dos processos avaliativos de ensino-

aprendizagem, juntocom os docentes (SEED, 2007).



01 -ATRIBUICOES DO TUTOR A DISTANCIA

® Conhecer afundamentacao pedagogica da EAD e do curso;

eAcompanhar o desenvolvimento teérico-metodolégico
juntamente com os professores do curso;

eApropriar-se das tecnologias e midias utilizadas, e conhecer o
aluno distante;

e Promover o didlogo, o debate e desafios que despertem
atitudes criticas e reflexivas;

o Servir de iIntermediario entre ainstituicio e os alunos;

@ Fornecer feedback aos coordenadores sobre os materiais dos
cursos e as dificuldades dos estudantes;

eAgente organizador, dinamizador e orientador da construcéo
do conhecimento do aluno;

o Capacidade de comunicar-se textualmente com clareza;

@ Saber interagir com equipe multidisciplinar;

@ Conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos de
cada disciplina;

@ Participar da capacitacao de tutores e da etapa preparatoria dos

alunos;

® Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma

do curso;

e Participar de reunides para o planejamento conjunto com os
professores;

o Mediar féruns e chats, conforme orientacao do
professor;

o Estimular os alunos arealizagao das atividades propostas;

@ Acompanhar as atividades dos alunos e responder em, no
maximo, 24 horas as mensagens recebidas; Acompanhar

@ 0 desenvolvimento individual dos alunose registra-lo
adequadamente;

@ Monitorar atividades de estudo propostas pelo professor da
disciplina;

o Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos
que melhorem o seu rendimento, quando necessario;

@ Colaborar com acoordenacao do curso na avaliagao dos
estudantes e participar do processo de avaliacao da disciplina

sob orientacao dos professores responsaveis.



Sobre atutora
presencial

em horarios pré estabelecidos. Este profissional

deve conhecer o projeto pedagoégico do curso, o
material didatico e o contetido especifico dos conteudos sob
sua responsabilidade, a fim de auxihar os estudantes no
desenvolvimento de suas atividades individuais e em grupo,
fomentando o habito da pesquisa, esclarecendo dividas em
relacdo a conteudos especificos, bem como ao uso das
tecnologias disponiveis. Participa de momentos presenciais
obrigatorios, tais como avaliacées, aulas praticas em
laboratorios e estagios supervisionados, quando se aplicam.
O tutor presencial deve manter-se em permanente
comunicacao tanto com os estudantes quanto com a equipe
pedagégica do curso. (SEED, 2007).

ﬁ. tutoria presencial atende os estudantes nos pélos,



02 - ATRIBUICOES DO TUTOR PRESENCIAL

@ Participar das atividades de capacitacao e atualizacao
promovidas pela DEaD/UNIPAMPA;

o Ser responsaveis pelos encontros presenciais obrigatorios no
polo UAB, podendo recorrer aos professores especialistas, caso
tenham dificuldade em solucionar dividas dos alunos;

o Conhecer, detalhadamente, os materiais e procedimentos de
cada disciplinado curso;

o Ser responsaveis pelo registro de frequéncia dos alunosnos
polos UAB;

¢ Participar de reuniées quando solicitado pela coordenacgao de
curso, coordenacao de tutoria ou coordenacao de polo e/ou
professores das disciplinas; Orientaros alunosnousoda

o Plataforma Moodle juntoaopolode atuacéo, sendo necessario
o dominio de todos os recursos e instrumentosdidaticosa
serem utilizados;

o Informar ao coordenador de tutoria problemas e eventuais

dificuldades no desempenho dafuncao ou no ambiente do curso;

® Facilitar aos alunos acompreensao da estrutura e da dinamica

dos Médulos; Estimular os alunos arealizacao das atividades
e propostas; Acompanhar o desenvolvimento individual dos
e alunos e registra-loadequadamente;

Apoiar os alunos menos participativos a partir da analise das
o estatisticas doambiente;

Propor ao professor e/ou tutor a distancia a reprogramacao do
@ brazo das atividades de estudo de acordo com os resultados de

monitoramento;

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que
e melhorem o seu rendimento, quandonecessario;

Encaminhar Relatério Parcial e Relatorio Final de Desempenho
o daTurma parao Coordenadore/ou Professor;

Acompanhar e fazer acorrecao das atividades presenciais
o solicitadas aos alunos pelos professores especialistas (a critério

desses professores), no seu horério disponibilizado;
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