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MANUAL DO PROCESSO

MACROPROCESSO:
PROCESSO: Processo de adesao das unidades ao PGD

IDENTIFICAGAO DO PROCESSO

Codigo do projeto no GURI 315

Entrada(s) Solicitagdo de adeséao através de proposta

Saida(s) Andlise da solicitagdo concluida

Sistemas Sistema Eletronico de Informacdes (SEI)

Indicadores Nuamero de setores que solicitaram adesao ao PGD, numero
de servidores em PGD presencial, parcial e integral, numero
de propostas aprovadas e reprovadas.

HISTORICO DE MUDANGAS
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1.0 19/12/2022 Pierre Correa Martin | Confecgédo do documento




unipampa

Universidade Federal do Pampa

ESCRITORIO DE PROCESSOS - EPROC

SUMARIO

OBJETIVO DO PROCESSO
DEFINICOES E SIGLAS

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES / LEGISLAGAO APLICAVEL

a A~ O W O

RESPONSABILIDADES



unipampa

Universidade Federal do Pampa

ESCRITORIO DE PROCESSOS - EPROC

OBJETIVO DO PROCESSO

O processo tem como objetivo apresentar o fluxo de atividades a serem realizadas para que
os setores interessados em aderir ao Programa de Gestdo e Desenvolvimento (PGD)
submetam as suas propostas para a Comissdo Permanente do Programa de Gestdo e
Desenvolvimento (COMPGD) e para a Reitoria analisarem e deliberarem.

DEFINIGOES E SIGLAS

COMPGD - Comissao Permanente do Programa de Gestao e Desenvolvimento
PGD - Programa de Gestao e Desenvolvimento
SEI - Sistema Eletronico de Informacodes

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Atividade

Descricao da atividade

1 Consultar processo
informativo da COMPGD

Unidades
Administrativas

Consultar processo informativo
que a Comissdo Permanente do
Programa de Gestéo e
Desempenho disponibiliza via SEI.

2 Confeccionar a proposta

Unidades
Administrativas

Com base no processo
informativo, as unidades
administrativas abrem processo
com a documentagao que
compdem a proposta e
encaminham para a caixa da
COMPGD no SElI.

3 Analisar proposta

Comissdo Permanente
do Programa de
Gestao e
Desempenho

A COMPGD registra na planilha de
processos e analisa o edital e a
tabela de atividades em separado.
Emite parecer favoravel ou
despacho pedindo ajustes na
proposta.

Ha prerrogativa para a Comisséo
encerrar o processo, informando
justificativa para tal.

4 Emitir parecer

Comissao Permanente
do Programa de
Gestéao e

Emitir parecer subsidiando o
Gabinete da Reitoria/Reitor quanto
a proposta de adeséo ao PGD.
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Desempenho
5 Analisar a forma e Gabinete da Reitoria Analisar a proposta e identificar se
interesse da ha o interesse da administragao.
administragao Se nao houver, o processo pode

ser encerrado.

Se houver interesse, mas com
necessidade de alteragdes que
nao estejam elencadas no parecer
da COMPGD, o processo deve
retornar para a area e passar
novamente por analise da
Comisséo.

Caso esteja tudo correto, o
processo passa para o fluxo de
publicagdo de documentos.

Subprocesso de Gabinete da Reitoria Subprocesso de publicagdo de
publicagao de documentos
documentos

Encerramento do processo

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES / LEGISLAGAO APLICAVEL
Instrucdo Normativa N° 65, de 30 de julho de 2020

Decreto N° 11.072, de 17 de maio de 2022

Instrugcdo Normativa N° 89, de 13 de dezembro de 2022
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RESPONSABILIDADES

Papel Responsabilidade

Dono do processo Roberlaine Ribeiro Jorge

E-mail | reitor@unipampa.edu.br

Telefone/Ramal | (53) 3240-5400 - VolP: 5295

Lider de Melhoria Comisséo Permanente do Programa de Gestao e Desempenho

E-mail | compgd@unipampa.edu.br

Telefone/Ramal | (53) 3240-5400 - VolP: 5295




