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I. CONCEITOS INTORDUTORIOS

O estédgio é “o ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacéo
para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituic¢des de educacdo
superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da
educacédo especial e dos anos finais do ensino fundamental,
na modalidade ©profissional da educacdo de Jjovens e

adultos”,

O estédgio visa ao aprendizado de competéncias proéprias
da atividade profissional e a contextualizacdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para a vida

cidada e para o trabalho. (Resolucdo n° 20, Art. 1)
ITI. OBJETIVO

Este documento visa estabelecer um fluxo para a
homologacdo e o acompanhamento dos estdgios, obrigatdrios
ou ndo obrigatdédrios, nos cursos de graduacdo e pds-
graduacdo da UNIPAMPA, ofertados via Sistema Universidade

Aberta do Brasil.

No caso dos estdgios ndo-obrigatdérios a orientacdo do
estdgio é de responsabilidade do Coordenador do Curso, no
caso do estidgio obrigatdério, haverd um docente especifico

para atender a orientacdo de estéagio.

De acordo com o Art. 11 da Resolucdo n° 20, “aplica-se
ao estagidrio a legislacdo relacionada a saude e seguranca
no trabalho, sendo sua implementacdo de responsabilidade da

parte concedente do Estagio”.

Assim, a resolucdo deixa clara a responsabilidade da
parte concedente com relacdo a aplicacdo da legislacéo

trabalhista correspondente e nesse sentido, igualmente,
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coloca que “a supervisdo do Estdgio é realizada pela parte
concedente, que deve indicar um funciondrio de seu quadro
de pessoal, com formacdo ou experiéncia na Aarea de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para
orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente, durante o periodo integral de realizacéo
do Estagio, a ser comprovado por vistos nos relatdrios de

atividades, de avaliacdo e no relatdério final.”

III. DOCUMENTOS NECESSARIOS

a. Convénio entre a UNIPAMPA e a parte concedente

Deve haver convénio entre a UNIPAMPA e o ente publico

ou privado que serd a parte concedente do estéagio.
b. Termo de Compromisso de Estagio

Deve ser preenchido pelo estudante e assinado pelo
Coordenador Académico, pelo orientador, pelo aluno, e pela

parte concedente.
c. Ficha de Acompanhamento do Professor Orientador

O acompanhamento do estdgio deve ser feito pelo
professor orientador de forma efetiva. A Ficha de

Acompanhamento deve ser entregue assinada pelo mesmo.
d. Relatério de Atividades de Estagio

O estagidrio ao longo do seu periodo de estagio deve
entregar um relatdério de suas atividades. Este relatdrio
deve ser assinado pelo estagiario, pela parte concedente e

pelo orientador.
e. Relatério de Atividades pela Parte Concedente

A empresa ou Orgdo publico onde o estadgio é
desenvolvido deve entregar um relatdério assinado com a

avaliacdo das contribuicdes do estagiario e recomendacgdes.
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O relatdério deve ser feito a cada finalizacdo do
estdgio (6 meses) e sua renovacgdo, quando estagio ndo

obrigatdério. (empresa que avalia) -
f. Relatério Final de Estagio

Elaborado pelo estagidrio e entregue ao termino do

estidgio, deve conter:

e BRreve histdérico da empresa;
e Atividades desenvolvidas;

e Avaliacdo do estéagio;

e Relevéancia da oportunidade;
e Principais aprendizagens; e

e Recomendacdes.

Todos os documentos estdo disponiveis na pagina da

Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD no endereco eletrdnico:
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/documentos/
IV. FLUXO

O processo inicia com a intencdo de estadgio por parte

do académico da UNIPAMPA.

Entdo, esse estudante, procura o ente publico ou
privado onde tem interesse de fazer estdgio. Verifica-se
entdo a existéncia de um convénio entre a UNIPAMPA e tal

organizacédo.

Caso ndo haja convénio, o interface do Campus solicita
ao estudante os documentos necessarios para a efetivacdo do
estdgio, tais documentos s&o encaminhados a Reitoria e apds
a elaboragcdo da minute e sua assinatura pelo Reitor, o

processo tem prosseguimento.
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Caso j& haja convénio entre a UNIPAMPA e a organizacgdo
concedente é preenchido o documento Termo de Compromisso,
que deverd ser assinado pelo estudante, ©pela parte

concedente, pelo orientador e pelo Coordenador Académico.

Uma vez assinado o Termo de Compromisso é possivel

iniciar o estéagio.

Ao longo do processo, o Prof. Orientador, deve
preencher a Ficha de Acompanhamento de Estagio e o

estagidrio o Relatdério de Atividades de Estagio.

Igualmente, a parte <concedente deve elaborar o

Relatdério de Atividades de Estéagio.

O estudante é responsavel pela entrega do Relatdrio

Final de Estéagio.

Intencio de Estagio

Termo de Relatério de Atividades de
Compromisso Estagio [Parte Concedente]

Desenvolvimento do .
. . Relatério Final
o . Estagio
Solicitacdo de

Documentos

Ficha de Acompanhamento Fim do Periodo de
de Prof. Orientador E'Eitéﬁiﬂ

Assinatira do Convénio
(Reitoria)

Relatario de Atividades de
Estagio [Estagidrio]

Convénio




