
Guia de Processos Acadêmicos 

Procedimento 

AÇÃO RESPONSÁVEL PROCEDIMENTO 

Seguro de vida contra acidentes 

1 Buscar 

assistência 

Docente ou técnico 

responsável pela 

atividade ou pessoa 

próxima ao acidente 

Ocorrido o acidente, deve ser 

interrompida  a atividade e chamar o 

serviço de emergência.  

2 Providenciar 

comprovantes 

Discente ou representante 

legal 

Providenciar comprovantes no serviço de 

saúde referentes à assistência recebida, 

tais como  exames, cirurgias ou outras 

intervenções realizadas. 

 

Descrever detalhadamente o acidente.  o 

relato deve ser assinado pelo:  

i ) discente acidentado; 

ii) responsável pela atividade no campo 

prático; 

iii) coordenador de curso. 

 

Procurar ou enviar para o Interface as 

documentações referidas acima.  

 

3 Tramitar 

documentos à 

seguradora 

Discente ou representante 

legal junto ao  

Interface 

Interface confere junto à Divisão de 

Estágio se o discente consta na lista de 

segurados.  

 

Em caso afirmativo, preencher os 

formulários modelos e encaminhar para 

Seguradora junto com os comprovantes da 

assistência recebida e documentos do 

segurado. 

 

Interface de Estágio deve manter uma 

cópia da documentação encaminhada.  

  

4 Analisar pedido 

de 

ressarcimento 

Seguradora Trâmites internos na empresa e efetivação 

do ressarcimento. 

Discente ou representante 

legal 

Acompanhar o andamento da solicitação 

junto à Seguradora. 

5 Registro de 

Acidentes 

Interface Criar uma planilha para identificação do 

estudante, curso, dia do acidente, dia do 

envio da documentação e dia do 

ressarcimento (se possível). 

 


