MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 15 DE MAIO DE 2008

Dispde sobre a classificacdo, utilizacao,
especificacao, identificacdo, aquisicao e
alienagdo de veiculos oficiais e da outras
providéncias.

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGA DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, naso de suas
atribuicdes, e tendo em vista o disposto no Artdd@ecreto n° 6.403, de 17 de marco de
2008, resolve:

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os veiculos oficiais se destinam ao ateedim das necessidades de
servico e sua utilizacdo deve observar os pringipiee regem a Administracdo Publica
Federal.

Art. 2° Para efeito desta Instrugdo Normativa, atlese as seguintes defini¢cdes:

Agente publico: todo aquele que exerce, ainda camsitoriamente ou sem
remuneracao, por eleicdo, nomeacao, designacavatmdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, mandato, cargo, empregaegdo ou qualquer espécie de atividade,
inclusive de prestacdo de servico por empresa atada, nos 6rgdos e entidades da
administracdo publica.

Alienacdo: operacdo de transferéncia do direitopdspriedade do veiculo,
mediante venda, permuta ou doacgdao.

Atividades especificas: atividades que exigem detexdo veiculo como
instrumento inerente a sua realizacdo. (Exempt@vegao - veiculo de tracao - trator).

Cessdo: modalidade de movimentacdo de veiculo eva@ccom transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidadee éhntgdos da Administracdo Publica
Federal Direta.



Colaborador eventual - pessoa convidada a prestacs ao 6rgao ou entidade,
em carater eventual ou transitério, desde que rsdejae prestando servigo técnico-
administrativo de forma continuada, sem qualqugréas de vinculo com o servigo
publico.

Doacdo: modalidade de movimentacdo de veiculo dovaccom transferéncia
gratuita de propriedade e troca de responsabiljdddeAdministracdo Publica Federal
direta para os 6rgdos ou entidades indicados ermefprevista na legislagdo vigente.

Espécie de veiculo: caracterizacdo mais abrangéateseiculo, conforme
regulacdo dos 6rgéos de transito, tais como: pageagarga, misto, tracao etc.

Modelo de veiculo: nome do veiculo, conforme a manc o fabricante.

Org&o coordenador: 6rgao, indicado por cada Edtadie, que tem a seu cargo
a coordenacao administrativa na Area de Contrdiegtado, nos temos do Decreto n°
1.280, de 14 de outubro de 1994.

Permuta: modalidade de movimentacdo permitida sk@mente entre érgaos
da Administracdo Publica, definidos na legislagaovegor.

Tipo de veiculo: caracterizagcdo mais especificaedoulo, conforme regulacéo
dos orgédos de transito, sem identificacdo de modalanarca, tais como: ciclomotor,
motoneta, motocicleta, automovel etc.

Transferéncia: modalidade de movimentacdo de wwicabm troca de
responsabilidade, de uma unidade organizacional gaira, dentro do mesmo 6rgao ou
entidade.

Veiculo antieconbmico: veiculo cuja manutencdo fomerosa ou cujo
rendimento for precario, em virtude de uso prolalogalesgaste prematuro ou obsoletismo
e nao seja economicamente vantajosa sua adequagao.

Veiculo basico: veiculo com caracteristicas deesé&em equipamentos ou
acessorios opcionais.

Veiculo com especificacbes proprias: veiculo cugspecificacdes sao
adequadas as especificidades das atividades adpstigado.

Veiculo irrecuperavel (sucata): aquele que em raeasinistro, intempéries ou
desuso, haja sofrido avarias em sua estrutura espade inviabilizar recuperacdo que
atenda aos requisitos de seguranca veicular, re@egmra circulacdo em vias publicas
(Decreto n° 1.305, de 09 de novembro de 1994).

Veiculo ocioso: veiculo sem aproveitamento pelddrgm razdo de ndo mais
atender suas necessidades, embora em condi¢dss.de u



Veiculo recuperavel: veiculo cuja recuperacdo gejssivel com or¢camento
maéaximo de cinglenta por cento de seu valor de m™erca

CAPITULO Il - CLASSIFICACAO, UTILIZACAO E CARACTERSTICAS
DOS VEICULOS

Art. 3° Os veiculos oficiais da Administracdo PdblFederal direta, autarquica
e fundacional tém a classificacdo, a utilizacdo @racterizacado definidas na Tabela de
Classificagdo, Utilizacdo e Caracterizacdo dos WMescOficiais (Anexo ).

Art. 4° Na utilizacdo de veiculo oficial serdo stgidas, no minimo, as
seguintes informagdes:

| - identificacdo do nome, vinculo e lotacdo doangy
Il - identificacdo do motorista; e

Il - origem, destino, finalidade, horérios de sa&lde chegada e as respectivas
guilometragens.

Art. 5° Os veiculos de transporte institucionaBeeutilizados exclusivamente
por:

| - ocupantes de cargo de Natureza Especial,

Il - dirigentes maximos das autarquias e fundag@i@Eesadministracdo publica
federal;

Il - ocupantes de cargo do Grupo-Diregcédo e Assassento Superiores - DAS,
nivel 6, ou equivalente;

IV - chefes de gabinete de Ministro de Estadojtdéates dos 0rgdos essenciais
da Presidéncia da Republica e de autoridades egdgma Ministro de Estado;

V - dirigentes estaduais ou regionais de orgaosmdidades, do mais elevado
nivel hierarquico na respectiva jurisdicdo, da anilstiacdo publica federal, quando
autorizados pelo respectivo Ministro de Estado elo mlirigente maximo da respectiva
entidade; e

VI - familiares do Presidente e do Vice-PresidatdeRepublica, se razdes de
seguranca o exigirem.

8§ 1° Os veiculos de transporte institucional someserdo utilizados no
desempenho da fungao, ressalvado o disposto rsmiN¢ti



8 2° As autoridades referidas nos incisos | e tigpéo dispor de veiculo de uso
exclusivo e com identificagédo prépria.

8 3° As autoridades referidas nos incisos lll eispordo de veiculo de uso
exclusivo ou compartilhado, a juizo do respectivinisro de Estado ou do dirigente
maximo da respectiva entidade.

§ 4° As autoridades referidas no inciso IV caberéso compartilhado de
veiculos de transporte institucional.

8§ 5° Os substitutos das autoridades referidasmoisos | a V fardo jus a veiculo
de transporte institucional enquanto perdurar astfuitdo, nas mesmas condicdes
previstas para os titulares.

8 6° Os veiculos de transporte institucional naddepfo ser utilizados para o
transporte a locais de embarque e desembarquerigeanoe no destino, em viagens a
servico, quando os ocupantes dos cargos referidssimcisos | a V receberem a
indenizagéao prevista no art. 8° do Decreto n° 5.8829 de dezembro de 2006.

§ 7° Para fins da utilizag@o dos veiculos de trarepnstitucional, séo vedadas
equiparacfes de cargos nao previstas neste artigo.

Art. 6° Os veiculos de servigcos comuns se destamtransporte de servidores a
servico e de materiais, bem como a execucdo ddadies especificas.

8 1° Entende-se por atividades especificas, pasadfista Instrucdo Normativa,
aguelas que exigem determinado veiculo como ingtntarinerente a sua realizacao.

8§ 2° Os veiculos de servicos comuns serdao de mduiro, isto €, com
caracteristicas de série, sem equipamentos ou daipssPpcionais, sem prejuizo do
disposto no art. 29 desta Instru¢cdo Normativa,;

83° Para efeitos do caput deste artigo, conside@essoa a servigo, além do
servidor:

| - o colaborador eventual quando no estrito cumenito de atividade solicitada
pela Administracéo;

Il - o prestador de servico cujo contrato prevejpressamente o transporte a
cargo do 0rgao ou entidade; e

Il - aguela acompanhando servidor com finalidadeahlizacédo de servico.

8 4° No caso do uso de veiculos de servicos compans o transporte de
documentos que exijam cuidados especiais quanegdranca a locais de embarque e



desembarque, na origem e no destino, o servid@ar@yado do transporte ndo fara jus a
indenizacdo de locomocao relativa aquele trecho.

§ 5° E permitido o uso dos veiculos de servicosursmpara transporte,
inclusive a local de embarque e desembarque, dda@dor eventual, estrangeiro ou
nacional, participante de evento ou atividade avitere no interesse da Administracido
Publica, desde que o colaborador eventual ndo aegetenizacdo de locomocdo nos
trajetos em que o veiculo oficial seja utilizado.

Art.7° O transporte para a residéncia de agentkcpUtujo horario de trabalho
seja estendido, no interesse da Administracédo,gléna do previsto na jornada de trabalho
regular do 6rgéo, devera ser autorizado pela &hedngstrativa competente de cada 6rgao
ou entidade, que avaliara os casos e promover&disias necessarias para a adequacao as
normas da Administracao.

§ 1° O transporte previsto no caput deste artigi feito por veiculo de servico
comum e, no caso de veiculo contratado, as corgligégem estar contempladas no
respectivo contrato.

§ 2° No registro do transporte realizado na formaaput, devera constar, além
das informacbes previstas no art. 4° desta Ingirugarmativa, a identificagdo da
Autoridade solicitante.

§ 3° O transporte a que se refere o caput desg® a sera autorizado para os
casos referidos no 8 4° do art. 8° do Decreto 6d®37 de marco de 2008.

Art. 8° E vedado(a):

| - 0 uso de veiculos oficiais de empresas pubkcds sociedades de economia
mista,;

Il - o provimento de servicos de transporte cotefprara conducao de pessoal a
partir de sua residéncia ao local de trabalho e-v@&sa, salvo nos casos especificos de
atendimento a unidades localizadas em &reas deil difiesso ou ndo servidas por
transporte publico regular e no caso previsto ho7adesta Instrucdo Normativa,;

lll - o uso de veiculos oficiais nos sabados, dgméne feriados, salvo para
eventual desempenho de encargos inerentes aoa@a@aifuncado publica ou o disposto no
art. 5°, inciso VI, do Decreto 6.403, de 2008;

IV - o uso de veiculos oficiais para transporteivitdial da residéncia a
reparticdo e vice-versa, ressalvados os veicul@ei@;os comuns na hipétese prevista no
art. 7° desta Instru¢cdo Normativa ou os veiculosatesporte institucional,

V - 0 uso de veiculos oficiais em excursdes ougiass



VI - o transporte de familiares do servidor ou @sgmas estranhas ao servico
publico e no traslado internacional de funcionariessalvados os casos previstos no art.
39, alineas "b" e "c", e no art. 14, do Anexo acrB® n° 1.280, de 14 de outubro de 1994;

VII - a guarda dos veiculos oficiais em garagemdsgial, salvo quando
houver autorizacdo formal da autoridade maxima dghd ou entidade, ou por ela
designada conforme previsao legal, e atendidasoagigbes previstas no art. 11 desta
Instrucdo Normativa;

VIII - o transporte para estabelecimentos comes@atongéneres, salvo quando
0 usuario se encontrar no desempenho de funcacaubl

IX - 0 uso de veiculos de servicos comuns paramsporte para local com a
finalidade de embarque e desembarque, salvo nos paavistos em lei ou nesta Instrucéo
Normativa.

Paragrafo unico. O servidor que utilizar veiculesdevicos especiais em regime
de permanente sobreaviso, em razado de atividadesnwdstigacdo, fiscalizacdo e
atendimento a servicos publicos essenciais quarexg maximo de aproveitamento de
tempo, podera ser dispensado, a juizo do dirigemtespectivo 6rgao, entidade ou unidade
regional, de observar as vedacfes estabelecidtes artigo, exceto aquelas estabelecidas
nos incisos I, V e VI.

Art. 9° Nos casos, devidamente previstos em lei regulamento, de
deslocamento com veiculo oficial da residéncia matacal de trabalho e vice-versa, o
setor responsavel pelo transporte devera comuaaaetor responsavel pela concessao do
beneficio de auxilio-transporte ou pela indenizagirorrente de locomocdo as
informacdes relativas aos usuarios para que sejawvidenciados os devidos ajustes,
guando couber.

Art. 10. Os veiculos oficiais devem ser recolhidesmn garagem ou
estacionamento apropriados e resguardados de fartosubos, assim como dos perigos
mecanicos e das ameacas climaticas.

CAPITULO Il - IDENTIFICACAO VISUAL DOS VEICULOS

Art. 11. Os veiculos de representacéo terdo coa prelaca de bronze, esta com
as cores verde e amarela da Bandeira Nacionalpmaafda Lei n° 9.503, de 23 de
setembro de 1997.

Art. 12. Os veiculos de transporte institucionalrdde cor escura,
preferencialmente preta, placa oficial de acordn edResolugéo do Conselho Nacional de
Transito - CONTRAN n° 231, de 15 de marco de 2@0Tma tarja na cor azul contendo a
expressao "GOVERNO FEDERAL", na cor amarelo sondweam preto (adesivo
plastico), centralizado nas portas dianteiras,aromé especificagdes contidas no anexo V
desta Instrucdo Normativa.



Art. 13. Os veiculos de servicos comuns terdo canda, placa oficial de
acordo com definicdo dos 6rgados de regulacdo dsitoa e possuirdo um retangulo de
690x330 mm, na cor amarelo ouro, ou similar (pmtou adesivo), localizado nas portas
dianteiras, posicionado abaixo das janelas e n@s metros iniciais de cada unidade
acoplada, conforme especificacbes contidas no aviedesta Instrucdo Normativa.

8 1° O retangulo previsto no caput deste artigaeran
| - a sigla do 6rgao ou entidade e seu logotipando for o caso;
Il - as expressfes "GOVERNO FEDERAL" e "PODER EXHQUD"; e

Il - e uma tarja preta contendo a expressdo "USKCIEJSIVO EM
SERVICO".

8 2° Os veiculos de servicos comuns utilizadosramasporte coletivo poderdo
ter cor padrao de fabrica ou definida pelo respedirgao ou entidade, mantidas as demais
caracteristicas conforme caput deste artigo.

Art. 14. Os veiculos de servicos especiais dadeeseguranca publica, proprios
ou contratados, terdo placa oficial de acordo cdresolucdo CONTRAN n° 231/2007 e
identificacdo visual definida pelos respectivosioge entidades.

Art. 15. As ambulancias terdo cor branca, placaialfide acordo com a
Resolugdo CONTRAN n° 231/2007, tarja vermelha dertt@e largura, em toda extensao
da carrocaria, sigla do 6rgdo ou entidade, tamb@nvermelho, com letras de 15cm de
altura, nas portas dianteiras, abaixo da faixggodisivo de alarme sonoro, luz vermelha
intermitente, e logotipo, se for o caso.

Art. 16. Os veiculos de servicos especiais utihizacho patrulhamento
rodoviario e em atividades de fiscalizacdo, cujaniificacdo possa comprometer 0s
resultados da missdo, poderdo manter as caracesiste padronizacdo do 6rgdo ou
entidade, e ter&o placa oficial de acordo com @lRe&o CONTRAN n° 231/2007.

Art. 17. As motocicletas, motonetas, ciclomotoresweiculos assemelhados
terdo cor padrdo de fabrica, placa oficial de awacdm a Resolucdo CONTRAN n°
231/2007, e sigla do 6rgéo ou entidade, em corastainte, com 5cm de altura, nas laterais
do tanque de combustivel, e logotipo, se for 0.caso

Paragrafo Unico. Os veiculos referidos no capuedasigo, quando destinados
a servicos especiais, terdo cor padronizada psfctivo 6rgdo ou entidade, placa oficial
de acordo com a Resolugdgo CONTRAN n° 231/2007 odispo de alarme sonoro, luz
vermelha intermitente e, se for o caso, logotipu eigla.



Art. 18. Os veiculos pertencentes aos 0rgéos itsciires em Area de Controle
Integrado do Mercosul poderdo exibir os simbolofrig®a emblemas nacionais e a
identificacdo do 6rgdo a que pertencem.

Art. 19. Os veiculos de servi¢os destinados afdaties especificas terdo a cor
padréo de fabrica, ou a definida pelo 6rgédo owdads, e a sigla e o logotipo, quando for o
caso, em cor contrastante.

Art. 20. Os veiculos de prestacdo de servico despiarte contratado para o
deslocamento de servidor no desempenho de atiwdexternas serdo identificados com
afixacdo, nas portas dianteiras, de um retanguto 490x220 mm, na cor amarelo ouro ou
similar (adesivo com manta magnética), posicionaldaixo das janelas dentro do qual
devera conter as expressdes "A SERVICO DO GOVERHEDHRAL", sigla do 6rgéo ou
entidade e "USO EXCLUSIVO EM SERVICO", conforme esficacbes contidas no
anexo VIl desta Instrugcdo Normativa.

Art. 21. Os veiculos apreendidos pela Administra@éblica Federal, na forma
da lei, ou doados por outros 6rgados e incorporadopatriménio do 6rgdo ou entidade
poderdo manter sua cor original e conter a ideatjfio referente a procedéncia do veiculo,
conforme conveniéncia da Administracdo, sem prejde identificacdo estabelecida nesta
norma.

Art. 22. E proibido o uso de placa néo oficial eaiculo oficial ou de placa
oficial em veiculo particular.

§ 1° Os veiculos referidos no art. 116 da Lei D3, de 23 de setembro de
1997, bem como os destinados especialmente a aglimigompativeis com a identificacédo
oficial poderéo ter placas néo oficiais, ficando geo sujeito a regime especial de controle
definido em normas complementares que devem sexdalgs pelo respectivo 6rgdo ou
entidade.

§ 2° A expedicdo do regime especial de controlericed no § 1° deste artigo é
condicdo necessaria para a utilizacdo de placasfiéais e deverd prever sistema de
registro atualizado em tempo real, contendo asrritdQdes relativas ao veiculo e ao
usuario, e a forma de comunicacéo das informagdasataridades de transito competentes.

CAPITULO IV - CADASTRAMENTO DO VEICULO

Art. 23. Os 6rgdos e entidades manterdo cadastrove@®ilos atualizado
contendo, no minimo, as informac¢des constantesiatea FCadastro de Veiculos Oficiais
(Anexo 1l1).

Paragrafo Unico. O cadastro a que se refere o sapaitatualizado mensalmente
ou sempre que ocorrer transferéncia, cessao, @iendoacédo ou permuta.

CAPITULO V - CUSTO OPERACIONAL



Art. 24. Os 6rgaos e entidades fardo apuracao sto operacional dos veiculos
visando a identificar os passiveis de reparos fer@veis) e os antieconbmicos ou
irrecuperaveis (sucatas), comprovadamente alienavei

8 1° Para os fins do caput deste artigo, o 6rgdentidade mantera o Mapa de
Controle do Desempenho e Manutengédo do Veiculoidfite cada veiculo (Anexo Il)
atualizado mensalmente.

8 2° A apuracdo prevista no caput deste artigordese basear em critérios
econdmicos e técnicos, inclusive os relativos éegém do meio ambiente.

CAPITULO VI - AQUISICAO E CONTRATACAO DE VEICULOS

Art. 26. A aquisicao de veiculos oficiais e a catacdo de servigco de transporte
observaréo a legislacdo pertinente.

Art. 27. Os Orgdos setoriais e seccionais do Sst@enServicos Gerais - SISG
deverado elaborar o Plano Anual de Aquisicdo de Wes$c- PAAV (Anexo IV) que sera
aprovado pela autoridade superior do 6rgéo ou auhdid

§ 1° O PAAV sera elaborado com base na avaliagdestldo da frota de
veiculos do 6rgdo ou entidade realizada a parsrMapas de Controle do Desempenho e
Manutencao dos Veiculos Oficiais e de outras infmdes relativas aos veiculos oficiais.

8 2° O PAAV serd alterado no caso de ocorréncidatores nao previstos, com
aprovacao da autoridade superior do 6rgéo ou eltida

Art. 28. A solicitacdo de aquisicdo de veiculosug&go PAAV do 6rgao ou
entidade.

Art. 29. O veiculo oficial, de qualquer Grupo, padeser adquirido com
opcionais considerados necessarios a realizacédetdeminada atividade ou a seguranca, a
salubridade e ao minimo conforto dos servidoresu@nos, desde que de forma justificada.

Paragrafo Unico. Os opcionais a que se refere ot cigste artigo poderdo ser
adquiridos separadamente para os veiculos ja etdstaea frota quando justificados a partir
da necessidade e economicidade.

Art. 30. A contratacdo de prestadora de servicdraesporte, com ou sem
condutor, obedecerda ao disposto nesta Instrucdan®iva quanto ao controle, a
classificacdo, a utilizacdo, a identificacdo earaderisticas dos veiculos.

Art. 31. A aquisicéo dos veiculos observara osadigiyos legais de protecdo ao
meio ambiente, em especial a Lei n® 9.660, de Jj6rde de 1998.

CAPITULO VII - REAPROVEITAMENTO, CESSAO E ALIENACAO



Art. 32. Os o0rgdos ou entidades procederdo ao ziesfato de veiculos
classificados como ociosos, antiecondmicos ou uperdveis (sucatas), na forma do
Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, a diestrucdo Normativa.

Art. 33. O veiculo classificado como irrecuperafgicata) serd alienado pelo
orgédo ou entidade, obedecidos os dispositivos dosmitno Decreto n® 1.305, de 09 de
novembro de 1994, e na Resolucdo CONTRAN n° 123d#e janeiro de 1998.

Art. 34. A cessdo ou a alienacdo, atendidas asémsigs legais e
regulamentares, sera realizada mediante o preeestindo Termo de Vistoria (Anexo
VIIl), Termo de Cessdo/Doacdo (Anexo IX) e Quadrenionstrativo de Veiculos
Alienados (Anexo X).

Art. 35. O 6rgdo ou a entidade proprietaria de weicedido ou alienado
comunicara sua baixa ao Departamento de Trans@acanscricdo Regional de Transito e
aos demais O0rgdos competentes, para fins da eetitadsencdo do IPVA, quando for o
caso, bem como alteracdo de propriedade, no praziamo de 30 (trinta) dias apos a
realizacao do evento.

CAPITULO VIII - LICENCIAMENTO DO VEICULO

Art. 36. Os Orgaos e entidades integrantes do SI8@&m providenciar a
renovacgao do licenciamento anual de veiculos autme®em tempo habil, obedecendo ao
calendario estabelecido pelo Conselho Nacional d@sito - CONTRAN, bem como a
quitacdo do Seguro Obrigatério de Danos Pessoaisadas por Veiculos Automotores de
Vias Terrestres.

CAPITULO IX - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37. Os dirigentes dos érgaos e entidades esfmonsaveis por apurar casos
de descumprimento das normas desta Instrucdo Nwema adotar as devidas
providéncias.

Art. 38. Os oOrgaos e entidades da Administracaoli¢diFederal direta,
autarquica ou fundacional deverdo disponibilizas aeus servidores, pelo menos a cada
trés meses, preferencialmente por meio eletrérisarientacdes relativas a utilizagdo de
veiculos oficiais descritas nesta Instrugdo Nowaati

Art. 39. Os o6rgéos fiscalizadores em Area de Cémtitegrado do Mercosul
deverdo encaminhar ao 6rgdo coordenador, paraanméio com outro Estado-Parte, a
relacdo de motoristas contendo nome, cargo, mar8IdPE, Cadastro de Pessoa Fisica -
CPF, nimero do documento de identidade, com indlicalp 6rgdo emissor e data da
emissdo, e a relacdo de veiculos oficiais a seretilizados contendo:
espécie/marca/modelo, ano de fabricacdo e do moplelca, n® do chassi e o codigo do
RENAVAM, com vistas a emisséo de credenciais psi@seveiculos e funcionarios.



Art. 40. O quantitativo de veiculos, por grupo dgculo oficial, proprios ou
contratados, alocado nos 6rgéos e entidades nasaévUnidades da Federacéo, inclusive
no Distrito Federal, sera estabelecido pelo reguedirigente, respeitados os parametros
legais e as reais necessidades da Administragao.

Art. 41. Aplicam-se as regras desta Instrucdo Nowaaaos veiculos
apreendidos pelos 6rgéos policiais e de fiscalzagi#e temporariamente estejam sendo
utilizados pela administracdo em decorréncia deraat;do judicial.

Art. 42. Os oOrgaos e entidades que nao editaremoamas complementares
facultadas por esta Instrucdo Normativa deverdaisegtegralmente as normas nela
estabelecidas.

Art. 43. As dlvidas e os casos omissos pertineatesta Instrucdo Normativa
serdo resolvidos pela Secretaria de Logistica edlegia da Informacéo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestao.

Art. 44. Integram esta Instru¢cdo Normativa os sggsgianexos:

ANEXO | - Tabela de classificacdo, utilizacdo eacterizacdo dos veiculos
oficiais;

ANEXO 1l - Mapa de Controle do Desempenho e Mangdendo Veiculo
Oficial,

ANEXO III - Ficha Cadastro de Veiculo Oficial;
ANEXO IV - Plano Anual Para Aquisi¢cdo de Veicul®pAAV,;

ANEXO V - Especificacbes para identificacdo doscukis de transporte
institucional;

ANEXO VI - Especificacbes para identificagdo dosicuos de servigos
comuns;

ANEXO VIl - Especificagbes para identificagdo dosioculos oficiais em
contrato de servico de transporte;

ANEXO VIII - Termo de Vistoria;
ANEXO IX - Termo de Cessdo/Doacéo; e

ANEXO X - Quadro Demonstrativo de Veiculos Alienado



Art. 45. Esta Instrucdo Normativa entra em vigordada de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario, em es@ethdSLTI/MP n° 1, de 21 de junho de

2007, e a IN/SLTI/MP n° 1, de 05 de marco de 2008.
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ANEXO - Tabelade ¢

ficagao, utiliz

S0 ¢ caracteriz

ROGERIO SANTANNA DOS SANTOS

¢io dos veiculos oficiais

Grupo

Utilizagao

Caracteristicas

Usuario

I - Veiculos de representacido

Na representagdo oficial

Veiculo com caracteristicas adequadas a alta
representagio do Estado

Autoridades referidas no
art. 3° do Decreto 6.403/08

11 - Veiculos especiais

Conforme regula

amentagdo prevista no art. 4° do Decreto 6.403/08

[T Veiculos de transporte
institucional

No transporte de autoridades em servigo

Automovel - capacidade e motorizagao
compativeis com o servi¢o

Autoridades referidas no
art. 5° do Decreto 6.403/08

IV - Veiculos de servigos
comuns

o Vefculo  bdsico - automdvel.  motocicleta,| . . ;
Iransporte de . . Servidor em servigo
motoneta ou ciclomotor - capacidade e
) pessoal L L. . externo
No transporte de pessoal a motorizagdo compativeis com o Servigo
servigo i Veiculo basico - onibus, microdnibus ou van -| . .
Iransporte . . L Servidores por necessidade
g capacidade ¢ motorizagdo compativeis com o ;
coletivo . do servigo
servigo
. Veiculo basico - automovel de carga, furg?
Transporte de

carga leve

utilitario ou pick-up - capacidade ¢ motorizagdo

No transporte de carga ¢

realizacdo de atividades

especificas

Transporte  de|

carga pesada

compativels com o servi¢o
Veiculo bésico - caminhdo, caminhdo-guincho,
reboque ou semi-reboque - capacidade e

motoriza¢do compativeis com o servico

Servidor no transporte de

carga em servigo

Atividades

especificas

Veiculo de tragdo - trator de rodas, de esteiras ou
misto, pd-mecdnica, motoniveladora e outros
cquivalentes

Servidor na execugdo de
atividades especificas

V - Veiculos de servigos

especiais

Na realizagao de atividades de seguranga

puiblica, satde publica, fiscalizacio,

seguranga nacional ¢ coleta de dados

Veiculo basico ou com especificagdes proprias

devidamente  justificadas - capacidade ¢

motoriza¢io compativeis com o servi¢o

Servidor no desempenho
das atividades de seguranca
publica, satide publica,
fiscalizagdio, seguranga
nacional ¢ coleta de dados




ANEXO 11 - MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E
MANUTENCAO DO VEICULO OFICIAL

SERVICO PUBLICO FEDERAL E‘xi ;\H‘ul.\! ERIO T ORGAQ 7 ENTHYALY ?;}] AN
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E‘& E RESPONSAVEL PELAN INFORMAQOES

NOME POR ENTENSO CARGO

RO AL DATA ASSINATURA F CARIMBO

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO

MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E MANUTENCAO DE VEI@L.O
OFICIAL

01. - Nome do 6rgao ou entidade.

02. - Ano da realizacao do controle.

03. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro, et@jca (fabricante do veiculo), modelo
(Ex:

Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e as especificacoesoaedis, quando for o caso.
04. - Cor predominante.

05. - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.

06. - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representags&ovicos comuns etc).

07. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.



08. - Numero de registro patrimonial do veiculo.

09. - Cddigo alfanumérico da placa anterior, qudndo caso.

10. - Sigla da Unidade da Federacéo da placa antquiando for o caso.

11. - Nome do municipio onde estava localizadoiowe.

12. - Sigla da Unidade da Federacédo na qual ekteatizado o veiculo.

13. - Cdodigo alfanumérico da placa atual, quando foaso.

14. - Sigla da Unidade da Federacéo da placa aumahdo for o caso.

15. - Nome do Municipio onde est& localizado o weic

16. - Sigla da Unidade da Federacao onde estazadalo veiculo.

17. - Numero do Chassi do Veiculo.

18. - Poténcia em CV.

19. - Valor de mercado do veiculo no dia da avabac

20. - Cbdigo do RENAVAM.

21. - Numero de quildmetros rodados no més.

22. - Quantidade de litros de combustivel consumidomés.

23. - Quildmetros rodados por litro de combustinelmés (21/22).

24. - Quantia gasta com combustivel no més

25. - Quantia gasta com manutencao/conservaca@spimelusive oleo lubrificante.
26. - Quantia gasta com reparos no més.

27. - Quantia total gasta com combustivel, mandtgficonservacao e reparos, no més (24
+

25+26).

28. - Valor médio gasto em Real por quildmetro dujano més (27/21).

29. - Somatorio dos quilémetros rodados no ano.

30. - Somatorio dos litros de combustivel gastoanm

31. - Quildmetros rodados por litro, no ano (30/29)

32. - Somatorio da quantia gasta com combustivehutencao/conservacao e reparos no
ano.

33. - Valor médio gasto em reais (R$) por quildbmetdado, no ano (32/29).

34. - Observacdes relevantes.

35. - Nome por extenso do responsavel pelas infgies cargo, local, data, assinatura e
carimbo



ANEXO III - FICHA CADASTRO DE VEICULO OFICIAL

SISTEMA DE SERVICOS GERAIS - SISG

SERVICO PUBLICO FEDERAL [n_ijmxlxri«mu ORGAO / ENTIDADE

(Ejii‘ii’!i(‘iii MARCA / MODELO

Fj COR

)ﬂ\,\m FAR/MOD,

05 {GRUPO

06 JCOMBUSTIVEL

i};wxl RIMONIO N

U8 IPLACA ANTERIOR

g]l’x;xcz\ ATUAL

ff_iiﬁ F

13 UF

LOCALIZACAQ (MUNICIPIO)

i

Ei OC ALIZACAO (MUNICIPIO)

Eﬂ(‘;s;\ss;

Mrm‘rx{"m {CV)

ﬂ(i{‘nmm RENAVAM

19 ADQUIRIDO DE ¢

:_z?_}n,»\'n\ DE AQUISICAO

23 L OBSERVACOES ¢

21 IMODALIDADE DE AQUISICAO

F.‘J\u\mg DE AQUISICAQ

R ESPONSAVEL PELAS INFORMAC OES

SERVIDOR

CARGO

LOCAL

DATA ASSINATURA / CARIMBO




ANEXO Il
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
DA FICHA CADASTRO DE VEICULO OFICIAL
01. - Nome do érgao/entidade proprietario.
02. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro, et@jca (fabricante do veiculo), modelo
(Ex:
Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e as especificacoesoaais, quando for o caso.
03. - Cor predominante.
04. - Ano de fabricac¢do / ano do modelo do veiculo.
05. - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representag&ovicos comuns etc).
06. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.
07. - Numero do registro patrimonial.
08. - Cddigo alfanumeérico da placa anterior, qudondo caso.
09. - Sigla da Unidade da Federacéo da placa antguiando for o caso.
10. - Nome do municipio onde estava localizadoioule.
11. - Sigla da Unidade da Federacéo na qual ekteabizado o veiculo.
12. - Codigo alfanumérico da placa atual, quando foaso.
13. - Sigla da Unidade da Federacéo da placa auahdo for o caso.
14. - Nome do Municipio onde esté& localizado o weic
15. - Sigla da Unidade da Federacéo onde estazadalo veiculo.
16. - Numero do Chassi do Veiculo.
17. - Poténcia em CV.
18. - Codigo do RENAVAM.
19. - Nome da empresa, do 6rgdo ou entidade ondédairido o veiculo.
20. - Dia, més e ano de aquisicao.
21. - Modalidade da aquisi¢cao: compra, cessao,adoaic.
22. - Valor de aquisicéao.
23. - Observacdes relevantes.
24. - Nome por extenso do responsavel pelo preemretio, cargo, local, data, assinatura e
carimbo.



ANEXO IV - PLANO ANUAL DE AQUISICAO DE VEICULOS - PAAV

SERVICO PUBLICO FEDERAL 01 | MINISTERIO / ORGAO / ENTIDADE D2 |ANO DE VIGENCIA
VEICULOS A ADQUIRIR VEICULOS A SUBSTITUIR
03 CARACTERS TICAS Ex;u\.i PO TR\M ESTRE QLu\\I'II)r\llI. ij ESPECIE / MARCA / MODELO o8 PLACA UF 10 [ANO i1 [ GRUPO

ANEXO IV - PLANO ANUAL DE AQUISICAO DE VEICULOS — PAAV (CONTINUACAO)

12 | JUSTIFICATIVAS E OBSERVAGOES SOBRE AQUISICOES E SUBSTITUICOES

DIRIGENTE DO ORGAO SE TORIAL/SECCIONAL APROVACAO DA AUTORIDA DE SUPERIOR

LOCAL :_ _ DATA: g )
LOCAL :_ _ DATA: / VA ASSINATURA / CARIMBO
ASSINATURA/ CARIMBO

ANEXO IV
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
PLANO ANUAL DE AQUISICAO DE VEICULOS - PAAV
01. - Nome do 6rgao ou entidade.
02. - Ano da vigéncia do plano.
03. - Indicar espécie, tipo, combustivel e demaiaateristicas do veiculo a ser adquirido,
excluindo-se a marca.



04. - Identificar o grupo conforme Tabela de Clisstao, Utilizacdo e Caracterizacdo dos
Veiculos Oficiais (Anexo |) do veiculo a ser adglor

05. - Trimestre do ano de vigéncia em que se pietadquirir o veiculo.

06. - Numero de veiculos a serem adquiridos naagsgacificacao.

07. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro, et@jca (fabricante do veiculo), modelo
(Ex:

Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e especificactes andéis, quando for o caso, do veiculo a
ser substituido.

08. - Cddigo alfanumérico da placa atual, quando fcaso.

09. - Sigla da Unidade da Federacao da placa auahdo for o caso.

10. - Ano de fabricacéo / ano do modelo do veiculo.

11. - Identificar o grupo conforme Tabela de Classtdo, Utilizacao e Caracterizacédo dos
Veiculos Oficiais (Anexo I) do veiculo a ser sutostio.

12. - Apresentar as justificativas e observacOesartes a cada aquisicdo e ou
substituicao.

13. - Local, data, assinatura e carimbo do dirgelot 6rgdo Setorial/Seccional.

14. - Local, data, assinatura e carimbo da autdeidgaiperior do érgao ou entidade



ANEXOV - ESPECIFICACOES PARA IDENTIFICACA0 DOS
VEICULOS DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL

Os elementos da identificacdo visual prevista no art. 12 terdo as seguintes especificacdes:

|- AEXPRESSAQ
.1 " GOVERNO FEDERAL™

LETR\\)\C"R AMARELO OURO (PANTONE 108 CV). TIPO BRITANNIC BOLD. MEDINDC

[mm de altura, sombreado na cor preta

2 - FRISO na cor amarelo owo (331@ ne 108 cv). posicionado a Smm de distancia da expressdo
medindo 3mm x 258mm, sombreado na corpreto

3- TARJA nacor azul marmho (pantone 2397 cv)., medindo 40mm x 268mm

4-MATERIAL ; Pelicula de PVC 010, resistente

EXEMPLO -
268mm
238mm

B GOVERNO FEDERAL




ANEXO VI - ESPECIFICACOES PARA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS DE
SERVICOS COMUNS

Oselementos da identi

40 a8 seguintes ¢

Sigla do orgdo ou da tipo helvétic xa alta, com 90 mm d

preta
R

1~ As expressies:

21 - GOVERNO FEDERAL = E ~ PODER EXECUTIVO ™ letras tipo helvet

caixa alta, ol

de alturana cor preta

22, - USO EXCLUSIVO EM SERVICO ™

0 QU0 Ol 8!

de altora na cor

de largura,

234

mantenia

idas do

edli

N-5C a8 N

3- Exemplos:

| GOVERNO FEDERAL
PODER EXEGUTIVO

USO EXCLUSIVO EM SERVICO







SERVICO PUBLICO FEDERAL

SISTEMA DESERVEOS GER AIS - SISG

ANEXO VIII - TERMO DE VISTORIA

E MINISTERIO / ORGAO / ENTIDADE

2_!115!’!5(' 1B/ MARCA / MODELO

03 ] COMBUSTIVEL

14 JCHASSI

EJ MOTOR

M{:(‘)R

7] PLACA

D8 | ANO FAB/MOD

9 {TEMPO DE USO

i‘ﬂ KM

ALOR DE AQUISICAO

VALOR DE MERCADO

I_B_j VISTORIA

CONVENCAO: (B)-BOM

(R )- REGULAR

(1) -IMPRESTAVEL  { F)- FALTANDO

I MOTOR

BIR|TIF

Rracos de Direcio

B R

!

F BRI |F
Marcador de Oleo

2 ALIMENTACAO
Tanaue Combustivel

9 FREIOS

Estacionamento

Marcad or Tenspe rtura
Hodometro

Bomba de Gasolina Marcha 14 ESTOFADOFORRACAQ
Carbursdor 1 RODAS Baneos Dianteinos
Injetores Aros Bancos Trasciros
Bomba Inietom neus Teto ¢ Luterass
Injegio B letrdnies Estepe Tapetes

3 ARREFECIMENTO L IGNICAO 15 VIDROS
Sistema a Agua Chave Dianteiro
Sistemaa Ar Velas Traseiro
Tubos ¢ Mangueiras Bobing Laterais

4 EXALSTAQ Dristribuidor Espelbos Retrovisones
Tubos ¢ Sikenciosos 12 EQUIP ELETRICO 16 LATARIA

5 TRANSMISSAQ Dinamo | Alternador Portas
Catxa de Mudangas Bawra Para- Lamas
Arvore de Transnissio Motor de Panida Piga-Choaues
Diferencial Fragio Capd

& EMBREAGEM Regulador Teto

7 SUSPENSAOQ Lanternas 17 I"lilmﬂi?\”[':\ﬂ
Eixo Dianteiro Fardis I8 EXTINTOR
Eixe Traseiro Buzina TRIANGULO

Molas

Sinaleira de Direclo

Amuortecedores

Limpador Para-Brisa

B DIRECAQ
Vo lante

I3 INSTRUMEN
Velocimutre

08

22 RA
23 BOUIP SEGURANCA

37 pit

Caxa de Direglio

E(}U';‘Ms INFORMACOES

Marcador Combustivel

iﬁ ESTADO GERAL:

ocioso 3
E CONDICOES ADEQUADAS PARA LOCOMOCAQ 7

RECUPERAVEL

-
SIM

ANTIECONOMICO

IRRECUPERAVEL T
3 NAo

L"_J RESPONSAVEL PELA VISTORIA @

LOCAL

DATA

ASSINATURA TCARIMBO

78] DIRIGENTE

LOCAL

" DATA

ASSINATURA TCARIMBO




ANEXO VIII
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
TERMO DE VISTORIA
01. - Nome do 6rgéo ou entidade proprietério.
02. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro, et@jca (fabricante do veiculo), modelo
(Ex:
Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e as especificacoesoaais, quando for o caso.
03. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.
04. - Numero do Chassi do veiculo.
05. - Numero do motor.
06. - Cor predominante.
07. - Cédigo alfanumérico da placa atual, quando fcaso.
08. - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.
09. - Tempo de uso, em anos, meses e dias (catmutabase na data de aquisicédo
constante
na ficha cadastro de veiculo oficial - Anexo Ihha& data da vistoria).
10. - Numero de quildmetros registrados no hoda@ntetel ao iniciar-se a vistoria.
11. - Valor de aquisicdo do veiculo.
12. - Valor de mercado do veiculo no dia da avabac
13. - Assinalar com "X" o retangulo correspondexdesstado de conservacgao dos
componentes
do veiculo, segundo a convencéo: ( B ) - BOM (-REGULAR (1) - IMPRESTAVEL (
F)-
FALTANDO.
14. - Acrescentar informacdes relevantes em relagaeiculo.
15. - Assinalar com "X" o retangulo correspondexdesstado do veiculo.
16. - Assinalar com "X " o retangulo correspondesgt® veiculo tem ou ndo condi¢bes
adequadas para locomocao.
17. - Local, data, assinatura e carimbo do respehg&la vistoria.
18. - Local, data, assinatura e carimbo do dirigelat 6rgédo ou entidade.
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ANEXO IX
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
TERMO DE CESSAO/DOACAO
01. - Numero e ano do processo que originou a cEks#Cao.
02. - Nome do érgao/entidade cedente do(s) veulo(
03. - Nome do érgao/entidade recebedor do(s) vaul
04. - Numero do controle do termo de cessao.
05. - Nome do érgao doador.
06. - Nome do érgao recebedor.
07. - Numero do termo de doacéo.
08. - Cddigo alfanumérico da placa atual, quando fo
caso.
09. - Sigla da Unidade da Federacgéo da placa afuahdo
for o caso.
10. - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representasg&ovicos
comuns etc).
11. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro, eajca
(fabricante do veiculo), modelo (Ex: Vectra, CofGal, Uno etc) e as
especificacdes adicionais, quando for o caso.
12. - Numero do Chassi.
13. - Poténcia em CV.
14. - Cor predominante.
15. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.
16. - Ano de fabricac&o / ano do modelo do veiculo.
17. - Valor de aquisicao.
18. - Indicar o estado geral do veiculo (recupdrévecuperavel,
0Cioso0 etc).
19. - Numero do cédigo do RENAVAM.
20. - Numero do patrimonio.
21. - Local, data, assinatura e carimbo do dirigeiat 6rgéo/
entidade cedente/doador.
22. - Local, data, assinatura e carimbo do dirigeiat 6rgéo/
entidade recebedor.



ANEXO X - OUADRO DEMONSTRATIVO DE VEICULOS ALIENADOS

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SISTEMA DE SERVICOS GERAIS -SISG

)1 | MINISTERIO / ORGAO /

ENTIDADE

)2 | MOD ALIDADE
CONCORRENCIA [ CONVITE [
LEILAO —] PERMUTA [

ITEM >|.ACA L'F (:RL?PO ESPE(‘IE'MAR(‘ArM()DEL() cmssr

S |CV COR (0\1 BUSTIVEL \E] FAB./MOD

ANEXO X - OUADRO DEMONSTRATIVO DE VEICULOS ALIENADOS

SERVICO PUBLICO FEDERAL

| MINISTERIO /

ORGAO / ENTIDADE

02 | MODALIDADE

CONCORRENCIA [ convITE [
SISTEMA DE SERVICOS GERAIS -SISG LEILAO —1 PERMUTA [
ITEM |3 PLACA 04 [UF |5 [GRUPO )6 | ESPECIE / MARCA / MODELO (‘Ilv\,\sl )8 | CV N9 |COR 10 [COMBUSTIVEL 11 |FAB./MOD

ITEM Em_.\m l.’!v‘ (iRUP()

)6 | ESPECIE / MARCA / MODELO

('H«\SSI

N DO PROCESSO / ANO VALOR DE VENDA N PATRIMONIO ARREMATANTE

ps]ev (()k

N® DO PROCESSO /ANO VALOR DE VENDA N® PATRIMONIO ARREMATANTE

CPF /CNPJ

P('()Mlsl:.\‘[‘i\’l:l, Pr,-\nwl()l)

CPF /CNPJ

ITEM )3 PLACA i,lF 5 |GRUPO

06 | ESPECIE / MARCA / MODELO )7 | CHASSI

3| CV D9 [COR

M(Y)M BUSTIVEL 11 [FAB./MOD

N" DO PROCESSO /ANO

:EI VALOR DE VENDA

14|V PATRIMONIO

|5 | ARREMATANTE

T6 | CPF/CNPJ

ITEM )3 PLACA 4 |UF g5 |GRUPO

6 | ESPECIE / MARCA / MODELO

(‘HASSI

gV 9 [COR

10 | COMBUSTIVEL 11 [FAB./MOD

N" DO PROCESSO /ANO

E VALOR DE VENDA

14 N? PATRIMONIO

15 ARREMATANTE

16 CPF /CNPJ

ITEM )3 PLACA N4 [UF Jo5 |GRUPO

06 | ESPECIE / MARCA / MODELO

M CHASSI

‘M v P COR

N" DO PROCESSO /ANO \/\L()R DE VENDA N° PATRIMONIO ARREMATANTE

10 [COMBUSTIVEL |11 [FAB/MOD
P(’PF CNPJ

17| RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

DATA

ANEXO X

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

QUADRO DEMONSTRATIVO DE VEICULOS ALIENADOS
01. - Nome do érgao/entidade proprietario
02. - Marcar com "X" o retangulo correspondentecaatidade

da alienacéo.

03. - Cddigo alfanumérico da placa atual, quando fo

caso.




04. - Sigla da Unidade da Federacao da placa auahdo
for o caso.

05. - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representag@ovicos
comuns etc).

06. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro, et@jca
(fabricante do veiculo), modelo (Ex: Vectra, CofSal, Uno etc) e as
especificacOes adicionais, quando for o caso.

07. - Namero do Chassi.

08. - Poténcia em CV.

09. - Cor predominante.

10. - Combustivel utilizado.

11. - Ano de fabricag&o / ano do modelo do veiculo.

12. - Numero e ano da constituicdo do processo.

13. - Valor da Venda.

14. - Numero do registro patrimonial.

15. - Nome do arrematante.

16. - Numero do CPF ou CNPJ do arrematante.

17. - Local, data, assinatura e carimbo do respahp&las
informacdes.



