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1. Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema so6 pode ser realizado utilizando sua conta institucional (e-mail no
formato nomesobrenome@unipampa.edu.br).

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o endereco informado pelo
Administrador.

Login

Pl sisPPA

# Inicio

SisPPA

Sistema de Pontuagdo
da Produgao Académica

Utilize a sua conta institucional para acessar o sistema
Ex: nomesobrenome@unipampa.edu.br

https://testes.unipampa.edu.br/ppe/sistema/showLogin '@ Pontuagdo da Producdo Académica - Desenvolvido por DTIC Unipampa v 22.2

Figura 1: Tela inicial do sistema.

Para acessar o sistema, clique no botdo Usar conta do Google. Caso vocé ja tenha
utilizado sua conta institucional no navegador, vocé vera uma tela semelhante a da Figura 2:

G Fazer login com o Google

Escolha uma conta

para prosseguir para
SisPPA - Sistema de Pontuagdo da Produgao
Académica

Andressa me e M O

= e wim mise 's = @uniparmpe. edubr

andressg® e = =
miom o u mhomiy o SrEgmil.com

& Usar outra conta

Para continuar, ¢ Google compartilhard com o app SisPPA -
Sis de Pontuagi dugdo Académica seu nome,
eferido e sua foto do perfil.

0

Portugués (Brasil) ~ Ajuda  Privacidade  Termos

Figura 2: Autenticagao de usuario.



NOTA: Mesmo que vocé tenha outras contas Google vinculadas, o sistema s6 permite
a entrada de usuarios através dos e-mails institucionais, geralmente no formato
nomesobrenome@unipampa.edu.br.

Apébs a autenticacdo, vocé vera a tela principal do sistema, disponivel na Figura 3:

P SisPPA

B LT il e e

# nico Bem vindo ao SisPPA - Sistema de Pontuacdo da Produg¢do Académica

@ Winha Producio Escolha a funcionalidade desejada nos botdes a seguir

Sistema de Pontuagdo da Produgo Académica - Desenvolvido por DTIC Unipampa v 22.2

Figura 3: Tela principal do sistema.

Observe que esta tela esta dividida em trés areas principais:

a) Menu lateral - Nesta area vocé pode selecionar as opgdes de menu disponiveis a partir

de qualquer tela. O menu lateral pode ser expandido ou recolhido para aproveitar melhor a
sua tela.

(¥ Minha Produ

Figura 4: Menu lateral.

b) Corpo da pagina - Aqui sdo apresentadas as opgdes especificas para trabalho com

cada uma das funcionalidades. No exemplo da figura 3 estdo apresentados atalhos para as
opg¢des mais utilizadas.

¢) Menu superior direito - O menu superior direito esta disponivel apds clicar na foto do
usuario. Este menu possibilita acessar a pagina de ajuda, alterar o perfil de usuario e
desconectar o usuario do sistema conforme mostra a Figura 5.



* Andressa el -lrlll-. "

Perfil: Usuario [: Alterar :]

& Ajuda ® Desconectar

Figura 5: Detalhe do menu superior direito quando aberto.

NOTA: Caso vocé tenha permissdo de administrador e queira alterar seu perfil atual,

basta clicar no botdo Alterar, apresentado na figura 5. Depois, selecione o perfil desejado
e confirme a alteragao, conforme a tela na figura 6.

Mudar perfil de usuario

hd |

Administrador
Proponente

Figura 6: Selegao de perfil



2. Minha Producgéao

Para cadastrar a sua producdo cientifica para um periodo ou chamada, utilize a
funcionalidade Minha Produgédo. Esta tela tem a fungao de centralizar todas as suas fichas
de producao em todos os periodos ou chamadas em que participar.

Para acessar a sua producdo, no menu lateral (Figura 4), escolha a opcdo Minha
Producao. A tela de listagem de produ¢des cadastradas sera aberta, disponivel na Figura 7:

Cadastro de Producao

10 v resultados por pagina Pesquisar

Pontos Pontos
] l&  Periodo Area de Avaliagio Pesquisa Inovagdo Enviado Data Limite Agdo

MNenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Figura 7: Listagem de produgdes

2.1 Cadastrando Ficha de Produgao

Para cadastrar uma nova ficha de produgéo, clique no botao m . Uma caixa de
dialogo semelhante a figura 8 aparecera, possibilitando selecionar a chamada ou periodo de
envio, caso haja um periodo disponivel para submissdo na data atual.

Selecionar Periodo de Envio

v |

Cancelar Confirmar

Figura 8: Selecionar periodo de envio

Apos a escolha do periodo de envio, vocé sera redirecionado para a tela de preenchimento
da producgao, disponivel na figura 9:



Nova Producao

“Nome:

*Email:
B ke B e o MY O@Unipampa.edu.br

*Area Conhecimento: *Area Avaliagdo:

1
Selecione uma op¢ao v Selecione uma opcao

*Campus:

Sele 18 uma

*Licenca:

Selecione uma opcio

€ Vvolta [ Salvar dados de Identificacdo

Figura 9: Nova produgéo

Nesta tela vocé devera preencher os seguintes campos, obrigatoriamente:
- Area de Conhecimento: Selecione a grande area em que atua no momento;

- Area de Avaliagdo: Depois de selecionar a grande area, vocé deve escolher a
area de avaliagao para a ficha atual. Caso o periodo permita mais de uma
area, deve ser enviada uma ficha para cada area de avaliagdo. Em caso de
duvidas, entre em contato com o setor responsavel.

- Campus: Indique o campus onde trabalha atualmente.

- Ano: Informe o ano de referéncia para a chamada (normalmente o ano atual,
ou o indicado na chamada).

- Licenga: Se tiver usufruido de licenga de algum dos tipos disponiveis no
periodo referente a producao, selecione-o. Ao selecionar um tipo de licenca
valido, o sistema permitira selecionar o ano do periodo em que a licenga foi
utilizada para registro. Desta forma o sistema incluird o ano anterior ao inicio
do periodo na sua ficha.

Depois de informar os dados basicos, clique em Salvar. Se os dados informados forem
validos, a tela para edicdo da producao sera exibida (Figura 10) para que vocé possa informar
a sua produgao do periodo.



Editar Producdo

“Nome:

*Ares Comhecimento: "Area Auslisgbo:

-

*Camnpu:

1550 1L Nomedarevista Quaalis/JCR Titule do artige Ane Agdes.

Figura 10: Editar produgéo

Caso tenha sido enviado um arquivo com a chamada interna para o periodo e vocé
queira consulta-lo, clique no botao "Ver Chamada Interna". Uma caixa de didlogo para
visualizagao do documento se abrira.

2.2 Importar Curriculo Lattes

Depois de preencher suas informagdes basicas, aparecera um botédo para carregar os
dados do seu Curriculo Lattes para o sistema.

. ~ Lc L: . . p
Para comecar o processo, clique no botido ‘ A janela da Figura 11 sera
aberta:



Importacdo de Curriculo Lattes

Etapa 1: Se vocé ainda ndo baixou seu Curriculo Lattes:

1. Abra seu curriculo Lattes a partir da busca de curriculos da Plataforma Lattes clicando no
botdo Buscar Curriculo, abaixo:

@ Buscar Curriculo

2. Depois de buscar pelo seu curriculo, abra-o.

3. Cligue no botdo XML no canto superior direito da tela e siga as instrugtes para a verificacio
de seguranca.

4. Salve o arquivo do curriculo em seu computador para os proximos passos.

Etapa 2: Depois de baixar seu Curriculo Lattes, ou caso ja tenha baixado o arquive:

1. Selecione o arguivo baixado no passo anterior, clicando no campo abaixo:

*Arquivo Compactado Lattes:

Escolher Arguivo | Nenhum arquivo escolhido

2. Cligue em Carregar Curricule e aguarde o carrregamento dos dados.

X Fechar X Carregar Curriculo

Figura 11: Importacéo de Curriculo Lattes

Para facilitar o processo de envio do curriculo, dividimos o processo em duas etapas.
Caso vocé ainda ndo tenha baixado o arquivo com o seu curriculo compactado, execute os
passos da Etapa 1. Caso ja tenha um arquivo baixado, vocé pode ir direto para a Etapa 2.

Etapa 1: Baixando seu Curriculo Lattes
Para baixar o arquivo contendo seu Curriculo Lattes, clique no botdo Buscar Curriculo.

Uma nova aba com a tela de busca de curriculos da Plataforma Lattes sera aberta,
conforme a Figura 12.



@cmpq

Coramte: i om Crmeron et
Covnitin & Tacresgnn

@ curriculo Lattes

e EER

Buscar Curriculo Lattes (Busca Simples)

Buscar por:

selecione o modo de busca @ Nome (J assunto(Titulo ou palavra chave da producic)

Nas bases

Doutores (] pemais

Nacionalidade:

Tipo de filtro
o

O Bolsistas de Produtividade do CNPq
(O Formacgio Académica/Titulacio

O atuacso profissional

O 1dioma

O atvidade Profissional {Instituicio)

(Mestres, Graduados,Estudantes, Técnicos, etc.) erasieira M estrangeira

O outros Bolsistas do CNPq

(O Nivel do Curso de Ps-graduacio onde & Docente
(O atvidade de Orientacio

(O Areas ou Setores da Produgo em C&T

(3 Presenca no Diretsrio de Grupos de pesquisa

Pais de nadonalidade:

Todos

Figura 12: Busca de Curriculo Lattes

Q, Busca Avancada

Atencgdo: Mantenha a aba do Sistema de Pontuagao aberta. Vocé voltara para ela mais

tarde.

Faga a pesquisa com os filtros apropriados para localizar o seu curriculo e clique em
Buscar. Vocé vera a tela a seguir:

9 curriculo Lattes

Buscar Curriculo Lattes (Busca Simples)

Resultado de 1 - 1 de 1 encontrado para: "pedro s s sl '

i. Pedro 7" "= 7 ard &

specializacio em Docéncia do Ensino Superior pela Un wversidade da Regifio da Campanha, Brasil(2006)

Analsta de Tecnologia da Informacae - Desenv da Universidade Federal do Pampa |, Brasi

Figura 13: Resultado da busca de curriculos

Clique no seu nome e depois em Abrir Curriculo na janela que se abre.

Q, Busca Simples

Ja com o curriculo aberto, procure o botdo XML na parte superior da tela (como na
figura abaixo) e clique nele.



@CNPq @Currlcu\c‘_aﬂes B (2] [~ n xm| (7

Dados gerais =~ Formagdo | Atuacdo | Projetos | Producies | Patentes e Registros = Eventos | Orientagbes | Bancas | +

Figura 14: Download do curriculo em formato XML

Ao clicar no botado para baixar o curriculo, sera aberta uma nova aba com a pagina para
confirmagao de seguranca:

@CNPq ©Curricu\o Lattes

Carseis ool 0m Ceseronmento
Comtifion & Tecrokigin.

Coédigo de seguranca

™

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

N&o sou um robd

Figura 15: Verificagdo de Seguranga

Clique em “Nao sou um robd” e depois no botdo “Submeter”. Sera aberta uma janela

para salvar o seu curriculo. Escolha uma pasta facil de lembrar, como a Area de Trabalho,
por exemplo.

Depois de baixar o seu curriculo, vocé podera fechar a aba da busca do curriculo Lattes
e prosseguir para a Etapa 2, ja no Sistema de Pontuagao da Produg¢ao Docente.

Etapa 2: Carregando os dados do curriculo

Para carregar os dados do seu curriculo, clique em “Escolher Arquivo" e selecione o
arquivo ZIP que vocé baixou da Plataforma Lattes. Depois clique em Carregar Curriculo.
Aguarde alguns instantes enquanto o curriculo € enviado para o sistema.

NOTA: Se vocé ja tiver enviado um curriculo e quiser atualizar os dados

posteriormente, procure pelo botdo “Atualizar Lattes” para substituir o curriculo anterior. O
processo de envio € 0 mesmo.



2.3 Preenchimento das informagoes

A seguir estdo detalhadas as instrugdes para preenchimento da sua ficha de producgao,
separadas por tipos de aba.

Aba “Artigos Cientificos”: Nesta etapa vocé deve informar os seus Artigos

Cientificos publicados em revistas com ISSN e que possuam classificagdo Qualis ou Fator de
Impacto JCR. Existem duas formas de cadastrar seus artigos. Vocé pode cadastrar os artigos
manualmente ou importa-los do seu Curriculo Lattes, caso tenha enviado o arquivo do
curriculo anteriormente.

Adicionando artigos manualmente

Para adicionar artigos de forma manual, clique na opgao m da aba de artigos
cientificos. Uma caixa de dialogo para o preenchimento sera apresentada (figura 16).

Cadastro de Artigos Cientificos

ISSN:

*Nome da Revista:

*Titulo:

Classificagiio (Qualis/JCR):

Selecione uma opgao v

¥ Fechar

Figura 16: Cadastro de artigos cientificos

Além de incluir novos artigos, caso vocé tenha artigos ja gravados, eles poderéao ser
editados ou até mesmo excluidos, conforme mostra a listagem da figura 17.

ISSN I Nome da revista Qualis/JCR Titulo do artigo Ano Agbes

00000000 Teste Qualis A1 teste 2022 @ Editar m

Figura 17: Listagem de Artigos Cientificos

Depois de incluir novos artigos, editar ou excluir artigos existentes, o sistema
transportara a contagem atualizada para a primeira parte da aba Producdo Cientifica, a
contagem dos artigos de acordo com sua classificagao.



Importando artigos do Lattes

Para utilizar os dados do Curriculo Lattes, vocé deve primeiro fazer a importagao do
arquivo de curriculo conforme a secao 2.2. Depois que for feita a importacdo do seu

i= Importar do Lattes

curriculo, o botao aparecera.

Ao tocar no botéo “Importar do Lattes”, o sistema fara a leitura dos artigos cientificos
pertinentes ao periodo da producgéo e exibira a listagem para a configuracdo dos artigos
que deverao ser considerados, conforme a tela a seguir:

Importar Artigos Cientificos do Lattes

Informe a classificagdo Qualis/JCR ¢ selecione os artigos que deseja importar para a aba Artigos Cientificos. Depois de confirmar as informagdes e selecionar seus artigos, clique em Importar Selecionados.

Atencdo:

« Casoumou mais artigos que j4 estéo cadastrados forem selecionados, eles serio duplicados.
« Sendo for selecionada uma classificaséo para algum dosartigos, ele serd importado mas ndo seré contabilizade na planilha

ISSN Revista Titulo Ano  Qualis/JCR O
02732289 APPLIED BIOCHEMISTRY AND Xylooligosaccharide Production with Low Xylose Release Using Crude Xylanase from Aureobasidium pullulans: Effect of the Enzymatic 22 Gecioneumaopsio v
BIOTECHNOLOGY Hydrolysis Parameters ’
24473650 REVISTA CSBEA INFLUENCIA DA TEMPERATURA NA EXTRAGAO DE COMPOSTOS ANTIMICROBIANOS OBTIDOS DE FUNGOS COMESTIVEIS 29 econeumaopizo v U
2447-3650 REVISTA CSBEA ESTUDO DE RESISTENCIA A CLORETO DE SODIO DE BACTERIOCINA DE Lactobacillus sakei 2019 cione - (m]
Selecione umaopcio v
24473650 REVISTA CSBEA INFLUENCIA DA TEMPERATURA NA EXTRAGRO DE COMPOSTOS ANTIMICROBIANOS OBTIDOS DE FUNGOS COMESTIVEIS 08 oeconeumaopezo v D
2447-3650 REVISTA CSBEA ESTUDO DE RESISTENCIA A CLORETO DE SODIO DE BACTERIOCINA DE Lactobacillus sakei 2018 (m]

Selecioneumaopgdo v

% Fechar Importar Selecionados

Figura 18: Importar Artigos Cientificos do Lattes

Nesta janela, confirme a classificagdo Qualis/JCR para cada artigo e marque a caixa
de selegdo a direita de cada artigo que deseja importar. Depois de configurar cada artigo
desejado, clique no botao Importar Selecionados.

O sistema fara a insercdo de cada artigo e atualizara os dados da aba Produgao
Cientifica de acordo com os valores indicados. Se por acaso algum dos artigos nao tiver
uma classificagdo Qualis/lJCR selecionada, aquele artigo ndo sera contabilizado na
pontuacgao.

NOTA: Caso um artigo que ja foi importado seja selecionado, o sistema incluira uma
cépia do artigo com a classificagdo selecionada, mantendo a antiga na listagem. Depois de
importar os artigos, eles poderao ser editados posteriormente caso seja necessario.

Caso queira remover todos os artigos da ficha de producdo e comecar novamente o
processo, vocé podera utilizar o botdo “Remover todos”. O sistema s6 fara a exclusao dos
artigos apdés a confirmagao da operagéo.

Abas “Producao Cientifica”, “Inovagdo e Empreendedorismo” e “Gestao
Académica”: Nesta aba, representada na figura 18, devem ser informados manualmente
os quantitativos de itens relacionados a producgao cientifica para cada ano do periodo.
Informe cada valor utilizando o teclado numérico ou as teclas de seta para cima ou para
baixo para aumentar ou diminuir a quantidade de itens.

Depois que informar um valor, pressione a tecla TAB para passar ao proximo ano. Ao



final de cada linha, o somatdrio de pontuagdo dos anos para aquele tipo de producao é
atualizado.

Ao final de cada tabela das abas, no canto inferior direito, ha um botdo Salvar, que
deve ser clicado para gravar os tipos de producdo daquela tabela na base de dados. E
recomendavel que vocé revise todos os itens da tabela e, ao final, clique neste botdo para
confirmar os dados.

Além disso, no final da pagina de cada aba vocé vera a totalizagao de todas as tabelas
preenchidas e a pontuacao correspondente para aquela se¢éo. Veja o detalhe na figura 19:

Projetos financiados por Agéncia de Fomento Externa (como Coordenador do Projeto)
(Preencher apenas o ano vigente)

Pontos por
6 Item item 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 Total Itens Total Pontos

Coordenagao de Projetos Financiado por Agéncia de Fomento Externa (informar a quantidade de projetos 20,00
vigente no periodo de 2017-atual)

Bolsista de Produtividade em Pesquisa (bolsa vigente) 60,00 1 0 1 60,00

SUBTOTAL:

60,00

salvar

Total Produo Cientifica:

395,60

Pontuagio de Produgdo Cientifica - Desenvolvido por DTIC Unipampa v22.2

Figura 19: Produgéo Cientifica

ATENGAO: Vocé deve utilizar a tecla TAB para navegar entre os campos de preenchimento, de
forma que o sistema saiba que deve atualizar a totalizacdo dos valores.

2.3 Resumo da Pontuacgao

Na aba Resumo sdao mostrados os resultados do calculo de pontuacdo para a ficha
informada até o momento. Veja o exemplo na Figura 20:



informacdes Complementares

Resumo da Avaliagio

Peso Pesquisa Peso Inovagio Pontuagio Nota Ponderada Pesquisa Nota Ponderada Inovagio

Producdia Cientifica

Pontuacdo Fina Gravar Ficha

Pontuagio Pesquisa Pontuagio Inovagio

Figura 20: Resumo

Caso queira, vocé também pode fornecer informagdes complementares na sua ficha de
producdo. Para isso, basta usar o campo Informagbes Complementares, na parte superior
da aba Resumo.

2.4 Concluindo o Preenchimento

Depois de terminar o preenchimento da ficha é necessario gravar os dados em definitivo no
sistema, consolidando sua ficha de produgao.

Para isso, va até a aba Resumo e clique no botdo Gravar Ficha. Desta forma os dados
ficardo gravados na base de dados do sistema, de forma que poderao ser retomados a qualquer
tempo e em qualquer computador. Depois de clicar em Gravar Ficha, o sistema retornara para a
tela de listagem de produgdes (figura 7).

2.5 Visualizando uma Ficha

Na tela de listagem, vocé podera visualizar sua ficha de produgcdo gravada a qualquer
momento, seja para conferéncia ou simples consulta. Para isso, basta clicar no botao Visualizar
correspondente a ficha de produgéo desejada. A tela Visualizar Produgao sera exibida, conforme
a Figura 21:



& Imprimir

Visualizar Producao

“Nome:

Andressadl ad g
*Email:

O N B @unipampa,edu.br
*Area Conhecimento: *Area Avaliagio:

Ciéncias Exatas e da Terra v Ciéncias da Computacio ~
“Campus:

Alegrete ~
“Licenga:

Selecione uma opc3o v

4 Voltar

Artigas Cientificos Produgio Cientif novacio e Empreendedorisma o Acad&mi Resurr

Figura 21: Visualizar Producéo

Caso queira gerar a versao para impressao da ficha, toque no botdo “Imprimir”, no canto
superior direito da tela. A versdo de impressdo da ficha sera gerada e a janela para imprimir
(Figura 22) sera aberta.

Imprimir J 201202022 16:50 Pomtuagio de Produgsa Clentifica
Total: 10 paginas
. -
Ficha de Produgdo
Impressara Home:
P ©
Salvar come PDF R
Email:
Layout - @unipampa.edu.br
o Retrato Area Conhacimante: Area Avalia So:
Cidnoas agririas Medicing Veterindra
Paisagem
Campus:
: Alegrete
Péginas
Licenga;
O Tudo -
Sem Licenga
Somente paginas impares
. Artigas Cientificos
Somente paginas pares
sor exemplo, 1-5, 8, 11-1 1558 Wome darevista GualislER  Titule do artigo Ana
1676 THERIDGENGLOGY 5 gEstanang or 2021
546 30 5 bl hoibers
Mais conf 1
GITR- ANIMAL REPRODLCTION 2,0 g silecticn incraises the lentilization and ceavage 2000
\esalver problemas da impressars 4320 SCIEMCE 25 satias of eattie embryes produced in Wt
0378 ANIMALREPROOUCTION  20<Fls | Decressing the doss of eguing chorinic gonadotropis does not stfect ovasian or 2000
4320 SCIENCE 25 pregnancy responses of purehned tauriee and crosshred beef hters
0378 Animal Reproducticn 20=FL=  ntrafollicular injecticn of nenesterified farty acids impaired dominant follicle gramth in - 2000
m CHHCEIHF = e = e
1676 Semina-lienciasApracas  QualisBl | Medium and fime conservation affect falicular morphelogy and superowide dsmutase 2050

Figura 22: Imprimindo uma ficha

Vocé tem a opcdo de enviar o documento para uma impressora ou salvar como arquivo PDF,
caso deseje guardar uma via digital da sua ficha impressa. Isto pode ser feito mesmo com uma
ficha ja enviada.



2.6 Editando uma Ficha

Para editar novamente uma ficha, clique no botdo Editar correspondente a ficha desejada. A
tela para edigéo da ficha (Figura 10) sera exibida.

Assim, vocé devera repetir os passos correspondentes aos itens 2.2 a 2.4 para retificar algum
dado da sua produgédo caso julgue necessario, durante o periodo de submissao.

NOTA: Apenas fichas que nao estiverem no estado Enviado poderédo ser editadas.

2.7 Excluindo uma Ficha

Para excluir uma ficha de producao, clique no botdo Excluir correspondente a ficha que
deseja excluir. Sera exibida uma caixa de didlogo para confirmar a operacao, conforme a Figura
23:

Confirmar Operacao

Deseja excluir o registro de Preducdo para ¢ periode Chamada
20237 Todos os dados de producio informados serdo

excluidos!

Figura 23: Confirmar a exclus&o da ficha

Caso queira confirmar a exclusdo de todos os dados da ficha, clique em Sim. Depois de
confirmada a excluséo, os dados da ficha ndo poderao ser recuperados e vocé devera preencher
uma nova ficha, caso o periodo de preenchimento esteja vigente.

NOTA: Apenas fichas que nao estiverem no estado Enviado e cuja chamada esteja dentro do
periodo de submissao poderao ser excluidas.

2.8 Enviando uma Ficha

Depois de concluida, a ficha de producdo deve ser enviada ao setor responsavel para que
fique disponivel para avaliagdo. O procedimento de envio de uma ficha é bastante simples. Depois
de criar e preencher sua ficha de producao, conforme descrito nos itens 2.2 a 2.4, clique no botao



Enviar correspondente ao registro que deseja enviar na listagem. Uma caixa de confirmagéao
aparecera, conforme a Figura 24:

Confirmar Operacao

Deseja finalizar e enviar o registro de Producdo para o peniodo

Chamada 20237 Esta operacdo ndo podera ser desleita!

Figura 24: Confirmar envio da ficha

Caso queira confirmar o envio de sua producéo, clique em Sim. Depois de enviada, sua ficha
sera fechada para edigao e ficara disponivel para o setor responsavel para conferéncia.

NOTA: Caso precise retificar algo em sua ficha, vocé pode clicar no botdo “Desfazer envio”
durante o periodo de preenchimento. Desta forma a ficha podera voltar ao estado de edicao,
permitindo alteracdes. Apds este periodo nao sera possivel desfazer o envio.

2.9 Clonando uma Ficha

O sistema permitira que seja feita uma copia (clone) de uma ficha de produgéo ja preenchida
pelo usuario, mesmo que ela ja tenha sido enviada. A Unica restricdo para se clonar uma ficha é que
ela seja vinculada a um periodo que esteja com o prazo de submissdo em aberto.

Para clonar uma ficha, clique no botdo Clonar correspondente a ficha que deseja clonar. Sera
exibida uma caixa de dialogo (Figura 25) para selecionar a qual o periodo ou chamada a nova ficha
sera vinculada.

Selecionar Periodo de Destino

a ‘

Cancelar Confirmar

Chamada 2023

Figura 25: Selecionar Periodo de Destino



Depois de selecionar um periodo, clique no botdo Confirmar. Sera exibida caixa de dialogo
semelhante solicitando a nova area de conhecimento. Vocé pode selecionar a mesma area de
conhecimento ou optar por uma area diferente. Por ultimo, sera exibida uma caixa de dialogo
solicitando a nova area de avaliagao.

Caso tenha sido selecionada a mesma area de conhecimento no passo anterior € o periodo
de destino seja diferente do periodo atual, podera ser selecionada a mesma area de avaliagdo da
ficha original.

Apds a escolha do periodo de envio e das novas areas de conhecimento e avaliagao, a copia
da ficha de producao sera criada e, em seguida, aberta para edicdo e ajustes. Observe que ao
clonar dados para periodos com intervalos de anos diferentes, a produg¢do anterior aos anos do
periodo de destino n&o sera considerada na listagem.

Caso seja necessario atualizar os calculos, utilize a tecla TAB para navegar entre os campos
da nova ficha e o sistema fara os calculos. Depois que terminar o ajuste de cada tabela, faga a
gravacao normalmente, da mesma forma que é feita com uma ficha que foi aberta em branco.

Atengao: O sistema s permitira criar copias de uma ficha caso o periodo de destino
selecionado permita que uma ficha seja aberta (por exemplo, para duas fichas a serem
submetidas no mesmo periodo, a configuragdo do periodo deve permitir a abertura de ao menos
duas fichas). Além disso, ndo sera possivel ter duas fichas com a mesma area de avaliagao no
mesmo periodo.



