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1. Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema s6 pode ser realizado utilizando sua conta institucional (e-mail no
formato nomesobrenome@unipampa.edu.br).

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o enderecgo informado pelo
Administrador.

Login

P11 SisPPA

# Inicio

SisPPA

Sistema de Pontuagdo
da Producao Académica

Utilize a sua conta institucional para acessar o sistema
Ex: nomesobrenome@unipampa.edu.br
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Figura 1: Tela inicial do sistema.

Para acessar o sistema, clique no botdo Usar conta do Google. Caso vocé ja tenha
utilizado sua conta institucional no navegador, vocé vera uma tela semelhante a da Figura 2:

& Fazer login com o Google

Escolha uma conta

para prosseguir para

SisPPA - Sistema de Pontuagio da Produgio
Académica

Andressa w e oM M S
» whom win sl #'s = @unipampa. edubr

andressgh e = "
mim - u whmiy o SeEgmail.com

(& Usaroutra conta

Para continuar, o Google compartilharéd com o app SisPPA -
Sistema de Pontuagio da Produgdo Académica seu nome
enderege de e-mail, idioma preferido e sua fote do perfil.

s

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Frivacidade Termes
Figura 2: Autenticag&o de usuario.
NOTA: Mesmo que vocé tenha outras contas Google vinculadas, o sistema s6 permite a

entrada de usuarios através dos e-mails institucionais, no formato
nomesobrenome@unipampa.edu.br.



Apos a autenticacao, vocé vera a tela principal do sistema, disponivel na Figura 3:

'JJ siSPPA = ﬂ Pedro Conrad Junior Avaliador

# inico Bem vindo ao SisPPA - Sistema de Pontuacdo da Producao Académica

Escolha a funcionalidade desejada nos botdes a seguir

[ Avaliagio

4 =

Alterar Perfil de Usudrio
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Figura 3: Tela principal do sistema.

Observe que esta tela esta dividida em:

a) Menu lateral - Nesta area vocé pode selecionar as opgdes de menu disponiveis a

partir de qualquer tela. O menu lateral pode ser expandido ou recolhido para aproveitar
melhor a sua tela.

(£ Avaliacdo

Figura 4: Menu lateral.

b) Corpo da pagina - Aqui sdo apresentadas as op¢des especificas para trabalho com
cada uma das funcionalidades. No exemplo da figura 3 estdo apresentados atalhos para as
opgdes do sistema, assim como no menu lateral.



c¢) Indicador de Perfil de Usuario - Este indicador (em azul), presente no canto
superior direito permite saber qual o perfil de usuario atualmente em uso. O sistema possui
varios perfis diferentes que podem estar disponiveis para um mesmo usuario, podendo ser
trocados a qualquer momento através do menu superior direito, ou através da opgao “Alterar
perfil de usuario” no menu principal.

d) Menu superior direito - O menu superior direito esta disponivel apés clicar na foto
do usudrio. Este menu possibilita acessar a documentagdo de ajuda e desconectar o
usuario do sistema, conforme mostra a Figura 5.

‘;) Pedro Conrad Junior Avaliador

pedrojunior@unipampa.edu.br

Perfil: Avaliador {:.Alterar::l

& Ajuda (% Desconectar

Figura 5: Detalhe do menu superior direito quando aberto.

NOTA: As opgbes de perfil de Administrador ou Avaliador também podem estar
disponiveis de acordo com a permissao de usuario vinculada a cada usuario conectado. O
botdo de “Alterar” na Figura 5 aparece apenas caso um usuario tenha mais de um perfil de
permissao liberado. Para mais informacgdes sobre as funcionalidades de Administrador e
Proponente, consulte os manuais do Administrador e do Proponente.



1.1 Perfis de Usuario

O sistema conta com varios perfis de usuario que podem ser utilizados de acordo
com a necessidade. As opcdes de perfil de Administrador ou Avaliador podem estar
disponiveis de acordo com a permissao de usuario vinculada a cada usuario conectado. O
botdo de “Alterar” na Figura 5 aparece apenas caso um usuario tenha mais de um perfil de
permisséo disponivel.

Observe que quando o usuario faz o login com a sua conta institucional pela primeira
vez, seu cadastro é criado inicialmente com permissdes basicas (equivalente a um usuario
comum ou Proponente).

Caso vocé esteja cadastrado como Administrador ou Avaliador, ao fazer login no
sistema, a opcao para alternar entre os perfis de Administrador, Avaliador e Proponente
estara disponivel. O sistema sempre iniciara com a permissao de usuario de Proponente.

NOTA: A ordem das permissdes segue o nivel de importancia, da mais alta para a
mais baixa: Administrador — Avaliador — Proponente. A seguir, veremos mais detalhes
sobre os tipos de usuario.

Caso queira alterar o seu perfil de usuario de Administrador para Avaliador ou
Proponente, basta clicar no botdo Alterar, apresentado na figura 5. Depois, selecione o
perfil desejado e confirme a alteragéo, conforme a tela na figura 6.

Mudar perfil de usudrio

Administrador
Avaliador
Proponente

Figura 6: Selecao de perfil

Apoés alterar o seu perfil, as telas serdo recarregadas de acordo com o perfil
selecionado. Desta forma, um administrador podera ter a mesma visédo e funcionalidades
de um Avaliador ou Proponente. Para alterar o seu perfil atual de usuario, repita o
processo.

Veja a seguir a definigdo do papel de cada perfil de usuario:

Usuarios Administradores

Os usuarios que possuem esse perfil trabalham diretamente nas etapas do processo
de criagdo e acompanhamento dos periodos de registro da pontuagédo de produgao. Para
mais detalhes sobre as funcionalidades de um usuario com perfil de administrador,
consulte o Manual do Administrador.

Usuarios Avaliadores
Os usuarios que possuem esse perfil trabalham nas etapas de avaliagao dos registros

de producao cientifica. Para mais detalhes sobre as funcionalidades do avaliador, consulte
as secodes seguintes deste manual.



Usuarios Proponentes

Todos os usuarios do sistema possuem, automaticamente, a permissao de Proponente
para que possam registrar a sua producdo e acompanhar o processo de avaliagido da

pontuagao.

Para alternar para a visdo de Proponente e realizar o envio dos seus dados individuais
de producéo, selecione o perfil “Proponente” na caixa da Figura 6.

Para mais detalhes sobre as funcionalidades do Proponente, consulte o Manual do
Proponente.



2. Avaliagao de Producgao

A Avaliagao de Producao é a atribuigdo principal de um Avaliador. Cada avaliador
recebe um determinado numero de Fichas homologadas para serem avaliadas em uma
chamada, de acordo com as Areas de Conhecimento a que estiver vinculado e os demais
critérios de distribuicdo das Fichas de Produgado, conforme estabelecido pelo setor
responsavel.

Cada avaliador pode ser responsavel por uma ou mais fichas, que podem ser
distribuidas para avaliacdo a pelo menos um avaliador.

Para acessar a lista de fichas atribuidas a vocé, utilize a opgcao Avaliacao no menu,
conforme a Figura 3. Ao clicar na opcao Avaliagdo, a seguinte tela é exibida:

Para sair da tela inteira, mova o mouse para o topo da tela ou pressione m

Avaliacdo de Producao

#& Home
10 v resultados por pagina Pesquisar
Pontos Pontos

ID |: Periodo Proponente Area de Avaliaciio Pesquisa Inovagdo Agdo

13 CHAMADA INTERNA PROPPI 07/2023 - Cadastro e Andre Gundel Ciéncias Exatas e da Terra / 238,85 85,40 B Nova Avaliagio
validagdo da producio cientifica, tecnoldgica, artistico-  (andregundel@unipampa.edu.br) Astronomia / Fisica
cultural e académica

14 CHAMADA INTERNA PROPPI 07/2023 - Cadastro e Joao Pedro Scussel Feranti Ciéncias Agrarias [ Medicina 165,90 59,48 B Nova Avaliagio
validacdo da producdo cientifica, tecnoldgica, artistico-  (joaoferanti@unipampa.edu.br) Veterindria
cultural e académica

28 CHAMADA INTERNA PROPPI 07/2023 - Cadastro e Guilherme Ribeiro Ciéncias Agrarias / Ciéncias 110,88 68,58 B Nova Avaliagio
validagdo da producio cientifica, tecnoldgica, artistico-  (guilhermeribeiro@unipampa.edu.br) Agrérias |
cultural e académica

36 CHAMADA INTERNA PROPPI 07/2023 - Cadastro e Bruno Silveira Neves Ciéncias Exatas e da Terra / 27,18 19,30 B Nova Avaliacio
validacdo da producdo cientifica, tecnoldgica, artistico-  (brunoneves@unipampa.edu.br) Ciéncias da Computagdo
cultural e académica

91 CHAMADA INTERNA PROPPI 07/2023 - Cadastro e Maria Ines Diel (mariadiel@unipampa.edu.br)  Ciéncias Agrarias / Ciéncias 303,31 126,78 B Nova Avaliaclo
validacdo da producéo cientifica, tecnolégica, artistico- Agrérias |
cultural e académica

Mostrando de 1 até 5 de 5 registros Anterior - Préximo

Figura 7: Lista de Propostas Atribuidas ao Avaliador

A tela cujo trecho é exibido na Figura 7 mostra as propostas atribuidas ao avaliador
atual apos a distribuicdo. A quantidade de propostas atribuidas pode variar. Um avaliador
também pode nao receber nenhuma proposta para o periodo.

Cada ficha de avaliacdo contém um espelho dos dados fornecidos pelo proponente,
juntamente com campos para ajustar o quantitativo de itens para cada tipo de producgéo e
um campo de observagoes para cada item.

Caso tenha duvidas sobre as fichas atribuidas a vocé, entre em contato com o
setor responsavel.



2.1 Iniciando a Avaliag¢ao de uma Ficha

Para iniciar uma avaliagao, clique no botdao Nova Avaliacdo correspondente a ficha
desejada. Depois que o botéo é clicado, o sistema iniciara o processo de avaliagao e fixara
a ficha ao avaliador. Em seguida, a avaliagao sera aberta em modo de Edicao.

2.2 Editar Avaliagao

Para editar uma avaliacéo iniciada anteriormente, clique no botado “Editar Avaliacao”
correspondente a ficha desejada na tela de listagem das avaliagbes (Figura 7). Apds clicar
no botao de edigao, a tela da Figura 8 é mostrada:

& Imprimir

Editar Avaliacdo

Andre Gundel

*Email:

andregundel@unipampa.edu.br

*Area Conhecimento: *Area Avaliagdo:

Ciéncias Exatas e da Terra v Astronomia / Fisica

*Campus:
Bagé
*Licenca:

Sem Licenca

Figura 8: Parte superior da Ficha de Avaliagao

Observe que cada avaliacdo tem duas partes: A parte inferior, onde podem ser
conferidos os dados do proponente e seu Curriculo Lattes (quando disponivel). Na parte
inferior, estdo presentes as abas com os dados da sua produgado, conforme informado
durante a etapa de submissao. Veremos mais detalhes sobre a parte superior e inferior da
ficha a seguir:

a) Parte superior da Ficha de Avaliagao

Como a ficha de avaliagdo é extensa, vamos dividi-la em partes, para explicar a
finalidade de cada uma das etapas.

Na parte superior, algumas fungdes estao disponiveis na parte de baixo do
cabecalho da ficha, conforme segue:

a) Voltar - Permite voltar a listagem de fichas disponiveis a qualquer momento;

b) Acessar Lattes - Permite visualizar a versdo mais atual do Curriculo Lattes
do Proponente, diretamente no site do CNPq;

c) Ver Chamada Interna - Possibilita a visualizacdo do Edital da Chamada
Interna publicada para o periodo.

d) Salvar - Grava a avaliagdo com os dados preenchidos até o momento;



Sobre o botao Acessar Lattes - Quando um pesquisador envia o seu Curriculo
Lattes no sistema, este botado fica disponivel no processo de avaliacdo. Através dele, o
avaliador podera acessar o registro do Curriculo Lattes mais atual do proponente, carregado
diretamente da Plataforma Lattes.

Para abrir a versdao mais atual do curriculo Lattes, basta clicar no botdo “Acessar
Lattes”. Uma janela semelhante a seguinte é aberta, solicitando a verificagdo de seguranca,
diretamente na plataforma Lattes:

Curriculo Lattes Atual

@CNPq © curicu Lattes

Codigo de seguranga

™

reCAPTCHA
Frivacida

de - Termos

Né&o sou um robd

Fechar

Figura 9: Acessar Lattes

Depois de realizar os passos da verificagdo de seguranga, o curriculo do
pesquisador sera exibido e o avaliador podera fazer a leitura das informacgbes para
conferéncia. Depois que terminar, basta clicar no botdo “Fechar” para retornar a Ficha de
Avaliagao.

NOTA: O curriculo Lattes carregado pelo proponente durante o preenchimento da
ficha serve apenas como auxilio na importacdo de dados de publicagdes que constam do
curriculo naquele instante. Ja a visualizagdo do avaliador permite abrir o curriculo Lattes na
sua forma mais atualizada, apenas para conferéncia dos dados informados, seja de forma
manual ou através de importacao.

Ver Chamada Interna - Este botdo permite que o avaliador acesse o arquivo da
Chamada Interna, servindo de guia para conferéncia dos dados e o procedimento que deve
ser respeitado durante o preenchimento da ficha pelo proponente.



b) Abas da Ficha de Avaliagao

Cada aba da ficha de avaliagao permite que o avaliador visualize as informagdes

inseridas pelo proponente de acordo com o tipo de informacdo. As abas da ficha de
avaliagdo estado divididas de acordo com as categorias de produgido e podem conter trés
tipos de informacgdo: Artigos Cientificos, Quantitativos de Produgdo e Resumo da
Pontuacao.

a) Artigos Cientificos - Permite visualizar os artigos cientificos inseridos pelo

b)

c)

proponente com os seus dados de classificacido, de forma individual. Pode ser usada
para conferéncia juntamente com as informa¢des do Curriculo Lattes. Esta aba é
somente para leitura. Seus dados estatisticos sao transportados para a aba
Producao Cientifica.

Quantitativos de Produc¢ao: Producao Cientifica, Inovagao e
Empreendedorismo e Gestdo Académica - Seus dados correspondem a
tabulacdo das informagdes de Producéo do proponente, tais como artigos publicados
(conforme informado na aba Artigos Cientificos), capitulos de livros, entre outros
itens de producao.

Resumo - Esta aba contém informacdes complementares e o calculo da pontuacao
original obtida pelo proponente na submiss&o.

O Processo de Avaliacao da Ficha

O processo de avaliagdo da ficha consiste em duas etapas simples, a serem

executadas pelo Avaliador. Sao elas:

a)

Conferéncia da listagem de Artigos e Itens de Produgdo - O avaliador deve
realizar a conferéncia das informagdes prestadas nas abas da tela e atestar se estao
de acordo com o Curriculo Lattes, especialmente no que se refere a quantidade de
itens informados como producgéo referente a cada ano.

Modificacdo de quantitativos e Insercdo de observagdes - O avaliador pode
realizar modificagdes e inserir observagoes no quantitativo de cada item.



correspondente ao item.

Avaliando itens e inserindo observagoes na Ficha

Para realizar a avaliagcdo dos itens, basta realizar a modificacdo dos valores
conforme o conferido com o Lattes. Também é possivel inserir observacbes para cada item.
Para inserir observagcbes em um item da ficha, basta clicar no botdo “Editar’ na linha

Artigos Cientificos Producao Cientifica

Gestdo Académica

11

12

13

automaticamente e gravados na ficha do avaliador.

os valores ficara realgada, conforme a figura abaixo:

que é necessario inserir observacgodes para o item modificado. Veja:

Pontos
por

Item Item
Cargos de Direcdo efou Chefia - CD ou FG 0,50
(incluir a quantidade de meses que esteve no
cargo em cada ano). Sugere-se incluir estas
informacGes no Lattes em Atuacdo - Atuacdo
Profissional na parte das Atividades.
Coordenacdo de Curso (incluir a quantidade 0,50
de meses que esteve no cargo em cada ano).
Sugere-se incluir estas informaces no Lattes
em Atuagdo - Atuagdo Profissional na parte
das Atividades.
Coordenador das Comissdes: Local de 0,50

Pesquisa, Etica em Pesquisa, Etica no Uso de
Animais, Interna de Biosseguranca (incluir
meses que esteve no cargo em cada ano).
Sugere-se incluir no Lattes em Atuag&o -

2018

2019

0

2020

0

2021

0

Inovagdo e Empreendedorismo

2022

0

Total
Itens

0

Gestdo Académica

Total
Pontos

0

1,0

Considerados

0

Figura 10: Avaliando itens na aba Gestao Académica

Itens

0

O calculo da pontuagdo dos itens de produgdo modificados sao

Caso vocé altere algum dos itens informados, para mais ou para menos,

Artigos Cientificos

Gestdo Académica

1 Item

11 Cargosde Direcdo efou Chefia- CD ou FG
(incluir a quantidade de meses que esteve no
cargo em cada ano). Sugere-se incluir estas
informacdes no Lattes em Atuagao - Atuagdo
Profissional na parte das Atividades.

12 Coordenagdo de Curso (incluir a quantidade
de meses que esteve no cargo em cada ano).
Sugere-se incluir estas informagdes no Lattes
em Atuagdo - Atuagdo Profissional na parte
das Atividades.

13 Coordenador das Comissdes: Local de
Pesquisa, Etica em Pesquisa, Etica no Uso de
Animais, Interna de Biosseguranca (incluir

Pontos
por
Item

0,50

Produgdo Cientifica

2018

0

2019

0

Inovagdo e Empreendedorismo

2020

0

2021

0

2022

0

Total
Itens

0

Gestdo Académica

Total
Pontos

Itens
Considerados

Resumo

Pontos
Considerados Observacdes

de seta para aumentar ou diminuir os valores que deseja
considerar em sua avaliagado. Veja um exemplo na Figura 10:

(2 Editar

(& Editar

(2 Editar

atualizados

a caixa com

Resumo

Pontos

Considerados Observagdes

|

0 0
‘ b S ‘ ‘ 0,50
0 0

Figura 11: Realce de alteragdes realizadas pelo Avaliador

Ao alterar algum dos indices, sera exibida também uma caixa de dialogo informando



Justificativa da Alteracao da
Pontuacao

Vocé deve adicionar uma justificativa para a modificagdo na
pontuacdo

Figura 12: Mensagem de Justificativa

Para inserir a justificativa para a alteragcdo ou outras observagbes que julgar
pertinentes para cada linha de itens, clique no botdo “Editar” correspondente ao item.
Assim, sera aberta uma caixa de didlogo que permite detalhar o motivo da alteragdo na
pontuacao do item, conforme a figura a seguir:

Observacoes

Motivo da Alteracdo:

Informacdo inserida no item "Coordenacdo de Curso" diverge da registrada no Lattes
Atualizado.

Figura 13: Inserindo observagdes sobre a alteragdo no item

Caso ndo haja alteragdo no item, basta ndo fazer alteragdes ou observacdes. A
pontuacao permanecera inalterada para aquele item.

NOTA: inserir uma observacado é obrigatério nos casos em que ha alteracdo de
pontuacdo, uma vez que a avaliagao ficara disponivel ao proponente.




Conferindo a Nota da Avaliagao

O avaliador pode conferir a nota atualizada apds a avaliagdo a qualquer momento,
juntamente com a pontuacgao original da submissao clicando na aba Resumo.

As duas pontuagbes estardo presentes nas tabelas “Resumo da Produgao” e
“‘Resumo da Avaliagao” . A primeira tabela contém a pontuacgao original conforme informado
pelo proponente e a segunda contém a pontuacao atualizada apés a avaliagdo do avaliador
atual. Veja:

Resumo da Produgéo

Peso Pesquisa Peso Inovagio Pontuagdo Nota Ponderada Pesquisa Nota Ponderada Inovagio
Producdo Cientffica 7,00 2,50 341,00 238,70 85,25
Inovagdo e Empreendedorismo 2,50 7,00 0,00 0,00 0,00
Gestdo Académica 0,50 0,50 3,00 0,15 0,15
Resumo da Avaliacdo
Peso Pesquisa Peso Inovagio Pontuagdo Nota Ponderada Pesquisa Nota Ponderada Inovagio
Producdo Cientffica 7,00 2,50 341,00 238,70 85,25
Inovagdo e Empreendedorismo 2,50 7,00 0,00 0,00 0,00
Gestdo Académica 0,50 0,50 4,50 023 0,23

Figura 14: Resumo da pontuagéao original e apds avaliagcédo

Também vao estar disponiveis os resultados finais da pontuacdo de Producgao
Cientifica e de Inovacao, apds o calculo com os valores atualizados, abaixo das caixas de
resumo, conforme a Figura 15:

Pontuagdo Final Gravar Avaliagdo

~ N . ~ - . Para efetivar a gravagdo dos dados preenchidos até aqui, clique no botdo abaixo.
Pontuagdo Pesquisa Original Pontuacdo Inovacgdo Original ! g S P I qui, cliq i

Assim, vocé podera retornar a esta ficha de produgdo quando quiser e em outro dispositivo, por
238,85 85,40 exemplo.

Depois de finalizar a avaliagdo e fazer a conferéncia dos seus dados, envie a sua avaliacio através da
Pontuacgdo Pesquisa apds Avaliagio Pontuacio Inovagio apés Avaliagio opcio Enviar, disponivel na tela Avaliaciio

238,93 85,47 +Gravar Avaliagdo

Figura 15: Pontuagao Original e apds a Avaliagao

Caso esteja de acordo com os dados e queira finalizar a avaliagdo da ficha, clique
sobre o botdo botdo Gravar Avaliagao, presente no final da tela, conforme a Figura 15.
Apods a gravagao da avaliagao, o sistema retornara para a listagem de fichas de avaliagao
(Figura 7).

Depois que a avaliagao é realizada, o sistema exibira a nota original para Pesquisa e
Inovacdo, e a nota apdés a avaliacdo, recalculada pelo sistema usando a avaliacéo
realizada. Veja o exemplo na Figura 16:



Avaliacao de Producdo

# Home

10 v resultados por pagina Pesquisar

Areade Pontos Pontos Avaliagio
ID |& Periodo Proponente iaga Squi: 1= i Agdo
13 CHAMADA INTERNA PROPPI Andre Gundel Ciéncias Exatas e da Original: 238,85 Original: 85,40 Nao & Editar A Enviar
07/2023 - Cadastro e validagdoda  (andregundel@unipampa.edu.br) Terra / Astronomia/  Apds Avaliagdo: Apds Avaliagdo:
producdo cientifica, tecnoldgica, Fisica 243,75 87,15 'O Desfazer Avaliagio

artistico-cultural e académica .
& Imprimir

FuAMARA INTEDNA DD/ DD Inan Dadra Cruicenl Earanti FiAncine Amvdviae 4 1GE QN =a [NEN —

Figura 16: Resultado da avaliagéo na listagem

Depois de gravada, a avaliagdo podera ser editada, desfeita ou enviada, desde que
o periodo de avaliagao esteja vigente no sistema.

2.3 Enviando a Ficha para o Setor Responsavel
A conclusdo da avaliagdo se da apds o envio da ficha para o setor responsavel.

Apos gravar a avaliagao, a ficha estara pronta para envio. Para concluir o processo, clique
no botao “Enviar”. Ao fazer isso, a seguinte caixa de didlogo aparecera:

Confirmar Operacao

Deseja confirmar o envio da Avaliagdo da ficha de Andre
Gundel?

Figura 17: Confirmacéao de envio da avaliagao

Ao clicar em “Sim”, a avaliacdo sera fechada e disponibilizada para o setor
responsavel, concluindo o processo. Observe que a ficha pode ser recuperada pelo
avaliador e alterada enquanto o periodo de avaliagdo ainda estiver vigente, através do
botao “Desfazer envio”.

2.4 Desfazendo uma avaliagao
Para desfazer a avaliagdo, clique no botdo “Desfazer Avaliagdo”. Uma caixa de

didlogo sera aberta. Ao clicar em “Sim”, a avaliagdo sera apagada permanentemente e a
ficha voltara para o status de avaliagao “Nao iniciada”.



Vocé pode utilizar o recurso “Desfazer Avaliacdo” caso queira desfazer uma
avaliagdo para comecgar novamente caso haja algum problema nos dados, se orientado pela
equipe de suporte ou até solicitar a remocéao da ficha da sua lista de avaliagao, por qualquer
motivo.

Caso vocé nao queira avaliar uma ficha de produgédo e desejar remové-la da sua
lista, desfaga a avaliagao, confirme e entre em contato com o setor responsavel, solicitando
a redistribuicao da ficha.

2.5 Ver ou Imprimir uma Avaliagao

Caso deseje, um avaliador podera guardar para si uma cdpia impressa da sua
avaliacdo. Para isso, basta clicar no botao “Imprimir”. A verséo para impressao da ficha sera
gerada em formato PDF, e seu navegador perguntara o que vocé deseja fazer com o
arquivo: a ficha podera ser aberta diretamente ou salva em seu computador. Veja o
exemplo:
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Abrir Salvar como W

Ver mais

Figura 16: Janela de confirmagao de abertura/download do arquivo

Para abrir o arquivo diretamente, clique em “Abrir’. Um arquivo PDF sera aberto utilizando o
seu software de leitura de arquivos PDF padréo, quando disponivel no seu computador. Veja:
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Figura 17: Ficha de Avaliagdo em PDF

A ficha de avaliagcdo podera ser usada para comprovacao posterior da avaliacao realizada.
Todos os itens alterados e a justificativa para a alteracdo aparecerao no documento, de forma
realgada (em negrito).

A ficha de avaliagdo ndo contém os dados de identificacdo pessoal dos avaliadores da
ficha, uma vez que a mesma também fica disponivel aos proponentes quando o resultado da
avaliagdo é divulgado. Assim, a identidade de cada avaliador individual é protegida e acessivel
apenas ao setor responsavel.



