PASS0 A PASSO PHE
EQUIPAMENTOS DO LATRAN




= Pre agendar data e horario com a Angela = angelafleck@unipampa.edu.br
= Fazer login no SEl com o nome de usuario e senha do

= Buscar o processo 23100.019043/2019-54
= Ir em “Incluir documento”

ais sistemas da unipampa

Gerados
23100.01904.3/2019-54

s LRl Nale i ool nl ety
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n , Marcador vermelho
------ [F] LATRAM - Reserva de equipamentos CA-CAC 0168255

> Consuliar Andamento

= Clicar no simbolo + verde

Escolha o Tipo do Ducument



https://sei.unipampa.edu.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UNIPAMPA&sigla_sistema=SEI

= Buscar por LATRAM - reserva de equipamentos

Escolha o Tipo do Documento: &

[LATR |
LATRAM - Reserva de Equipamentos

= Preencher conforme modelo e por fim clicar em “Confirmar Dados”

Gerar Documento

LATRAM

—!{ Texto Inicial |

(C) Documento Modelo ——)

() Texto Padrao
(@) Nenhum

LATRAM - Reserva de Equipamentos

Descricao:
iResewa do equipamento K0

Interessados:
|ﬁ.dicinnar o nome do responsavel pela carga patrimonial

LUCIAMA ARMT ABICHEQLIER (lucianaabichequer)
AMGELA CRISTIMNA BERTOI FLECK (angelafleck)




= Clicar em “Editar Conteudo”

Para saber+ Menu Pesqui

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

= Editar os campos disponiveis para o preenchimento

= Clicar 1° em salvar e depois em assinar

s @ S UNIPAMPA - 0107980 - LAT

() https://seltreinamentc

serva de




= Buscar pelo seu nome, cargo/func¢ao e preencher com a sua senha dos demais
sistemas da unipampa.

Assinatura de Documento

L::::::iiui:::;:

Orgéo do Assinante:
LIMIPAMPA ot

Assinante;
ELUCIANA ARNT ABICHEQIUER {lucianaabichequer)

Cargo | Fungao:
FROFESSOR DO MAGISTERIC SUPERIOR

Senha ou Certificado Digital &




= I[r com a barra de rolagem até o final do documento para conferir se esta assinado.

Assumo total responsabilidade por acidentes causados pelo discente a si ou a outrem e quaisquer danos ao equipamento
retirado e ao Patriménio Publico. Declaro ainda que os usuarios do equipamento receberam todas as orientagties de manuseio e de

seguranga operacional do mesmo.

2rapava do Sul, . de de

seil o

assinatura
eletrdnica

by 22l D

Documento assinado eletronicamente por LUCIANA ARNT ABICHEQUER, PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR, em 2470598019, as

43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 82, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

» Clicar em “Incluir em Bloco de Assinatura”




Seguir as instrugoes do proximo slide



= Buscar o bloco 10657 — LATRAM — Reserva de Equipamentos

Ir para Blocos de Assinatura

Bloco:
| 10657 - LATRAM - Reserva de Equipamentos "y incluir || Nove |
Lista de documentos disponiveis para inclusao (1 registra):
|7| H® SF1 N nmeantin Nata Rlrurns

= Selecionar o seu formulario (muito provavelmente o ultimo da lista) e clicar em
“Incluir”

Ir para Blocos de Assinatura

Bloco:

|‘I{]E55T—LATRMU'I—RESENEL de Egquipamentos o Movo |
Lista de documentos disponiveis g P30 (1 registro):

N® SEI Documento Data Blocos

0168255 LATRAM - Reserva de equipamentos 031042019 10657

Depois que ficar pintado de amarelinho, como acima, o documento foi

incluido e seu trabalho no SEI esta pronto.




Seguir as instrugoes dos préximos slides



Ir para Blocos de Assinatura

/\10

e Incluir | Novo )
Lista de documentos disponiveis para inclusio fEnos)
Data Blocos
241092019 ¥299

PR R L

Novo Bloco de Assinatura

Descricao:
Solicitacio de andlise

idade ra Disponibilizagao:
|CA-CAC] )

20




Bloco:

Incluir em Bloco de Assinatura 30
Ir para Blocos de Assinatur
20

| 7305 - Solicitacdo de andlise

st Incluir Movo
Lista de documentos dispyniveis para inc}bsﬁn (5 registros):

N° SEI Documento Data\/ Blocos
] 0107975 LATRAM - Reserva de Equipamentos 24/09/2019 7289
] 0107980 LATRAM - Reserva de Equipamentos 24/09/2019 7298
[] 0107983 LATRAM - Reserva de Equipamentos 031072019 7289
] 0107984 LATRAM - Reserva de Equipamentos 03M10/2019 7298
7304

0108008 LATRAM - Eeserva de Equipamentos 311082019




Lista de Blocos (149 registros - 1 a 50):

v

Disponibilizar Bloco




= Por fim, envie um email solicitando a assinatura do documento e informando o
numero do documento (ex. CA-CAC0107980) para:

= a Coordenagdo do LATRAM (lucianaabichequer@unipampa.edu.br);
= a TAE do LATRAM (angelafleck@unipampa.edu.br);

= 0 responsavel pela carga patrimonial do equipamento (pode ser consultado no site do
LATRAM)

E importante lembrar que as amostras
s6 serao analisadas e/ou os

equipamentos emprestados apods a
assinatura de todos os responsaveis.



mailto:lucianaabichequer@unipampa.edu.br
mailto:angelafleck@unipampa.edu.br

