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FORMULARIO PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS - FAP
CHAMADA PUBLICA MCTIC/FINEP/CT-INFRA 03/2018

Manutengéo Preventiva de Equipamentos e Manutencgao de Infraestrutura de Biotérios e de Colegbes
Biologicas de Microrganismos

MANUAL DE PREENCHIMENTO

APRESENTAGCAO

Este formulario — FAP — destina-se a apresentagdo de propostas a Financiadora de Estudos e Projetos -
FINEP, visando a obtencdo de recursos financeiros para a Manutengdo Preventiva de equipamentos
financiados pelo FNDCT e para a Manutencdo de Biotérios e Colegbes Microbiologicas. O FAP esta
estruturado como se segue:

PARTE A: Caracterizagao da Proposta

Parte do formulario que relne as informagdes textuais basicas das propostas candidatas a recursos nao
reembolsaveis.

PARTE B: Detalhamento da Proposta

Contém o conjunto de planilhas a serem utilizadas para o detalhamento do cronograma fisico, da equipe
executora e do orgamento global das propostas.

iNDICE

A. CARACTERIZACAO DA PROPOSTA
A.1. DADOS CADASTRAIS
A.2. DADOS INSTITUCIONAIS/EMPRESARIAIS

A. 3. DADOS DO PROJETO
A.3.1. Descrigédo do Projeto
A.3.2. Impactos Previstos pelo Projeto
A.3.3. Resumo da Equipe Executora
A.3.4. Resumo do Orgamento

B. DETALHAMENTO DA PROPOSTA
B. 1. CRONOGRAMA FisSICO
B. 2. EQUIPE EXECUTORA

B. 3. ORCAMENTO
B.3.1 — Relagao dos Itens Solicitados
B.3.2 — Cronograma de Desembolsos dos Recursos Solicitados
B.3.3 — Relagao dos Itens da Contrapartida e dos Outros Aportes Financeiros
B.3.4 — Cronograma de Desembolso da Contrapartida e dos Outros Aportes Financeiros

PARTE A: CARACTERIZAGAO DA PROPOSTA

Esta parte do formulario é utilizada para apresentagado das caracteristicas basicas das propostas, de acordo
com as condigdes estabelecidas para a demanda considerada.

A.1. DADOS CADASTRAIS

Essas informacdes sdo necessarias para compor o Plano de Trabalho, documento integrante dos convénios,
que resume os principais elementos cadastrais, técnicos e financeiros dos projetos apoiados, constituindo-se
em referéncia basica para o acompanhamento de sua execugao.

Participante:
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NOTA: As instituigbes participantes da proposta podem desempenhar as seguintes fungées:
PROPONENTE/CONVENENTE:

i. Orgédo ou entidade da Administragdo Publica direta ou indireta de qualquer esfera de governo. As
Instituicbes Federais devem ser integrantes do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo
Federal — SIAFI;

ii. Organizag6es Sociais (OS) qualificadas nos termos da Lei n° 9.637/1998, cujas atividades sejam
dirigidas a pesquisa cientifica e ao desenvolvimento tecnolégico;

iii. Entidade privada sem fins lucrativos, qualificada como instituicdo de apoio, responsavel pela
execugdo gerencial e financeira do projeto. As instituicbes privadas sem fins lucrativos deveréo ter no
minimo 03 (trés) anos de existéncia, em observdncia ao disposto no Art. 72, inciso Xlll, da Lei
13.473/2017- LDO 2018.

EXECUTOR:
i. Instituicdo Publica de Ensino Superior e/ou Pesquisa;

ii. Organizag¢bes Sociais (OS), qualificadas nos termos da Lei n® 9.637/1998, cujas atividades sejam
dirigidas a pesquisa cientifica e ao desenvolvimento tecnolégico;

iii. Instituicdo Comunitaria de Educacdo Superior (ICES) qualificada nos termos da Lei n°
12.881/2013.

Selecionar o campo A.1. - Dados Cadastrais e clicar no participante (Proponente ou Executor) a sel
alterado/incluido. O Proponente e o Executor séo incluidos na tela inicial, sendo possivel verificar/alterar dados
Ju a propria instituicdo clicando em Alterar na parte inferior desta tela.

Clicar duas vezes na instituicdo, dirigente, coordenador ou contato para verificar/incluir/alterar dados.

Proponente/Executora: Complementar/verificar os dados relativos ao dirigente e a pessoa de contato. Ha ¢
oossibilidade de trocar qualquer uma dessas duas instituicbes nessa tela. O projeto s6 admite ume
oroponente/convenente e uma interveniente executora principal.
DIRIGENTE/CONTATO: Caso o dirigente/contato ja esteja vinculado na tabela a Instituicao, verificar os
dados cadastrais clicando nos botdes correspondentes (DIRIGENTE, CONTATO), no rodapé da tela
Em seguida, cligue em DETALHES. Se for necessario modificar os dados, siga as instru¢gdes nc
rodapé da tela.
COORDENADOR: Na tela da Instituicdo executora, além dos dados dos dirigentes e contato, devenr
ser informados também os dados do COORDENADOR do projeto, seguindo 0os mesmos
procedimentos

Para Cadastrar pessoa inexistente na lista, clique em CADASTRAR PESSOA FiSICA e preenchz
todos os dados:

CADASTRAR PESSOA FiSICA: PREENCHER TODOS OS CAMPOS

CPF N°: Numero de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (Limite de 11 caracteres)

Nome: Nome completo do dirigente da instituicao participante (Limite de 80 caracteres)

Cargo: Cargo ou funcao exercida pelo dirigente na instituicdo correspondente (Limite de 30 caracteres’
N° Doc. Ident.: Numero do registro geral da carteira de identidade (Limite de 15 caracteres)

Org. Exp. Nome ou Sigla do érgdo expedidor do documento de identidade (Limite de 5 caracteres)
Data Exp: Dia, més e ano da expedicao da carteira de identidade (xx/xx/xxxx)

Caixa Postal: Informar, se houver (Limite de 30 caracteres)

E-Mail: Informar o endereco de e-mail para contato. No caso da Instituicdo Proponente, o e-mai
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informado devera ser aquele para o qual o convénio devera ser remetido, caso o projeto seja
aprovado. (Limite de 60 caracteres)

Site: Informar URL da Instituicdo, se houver (Limite de 60 caracteres)

Endere¢o (Logradouro, Niumero e Complemento): Informar o enderego de trabalho do dirigente
identificado. (Limite de 100 caracteres)

CEP: Em caso de duvida, clique em CORREIOS (E necessario estar conectado & Internet) para
verificar. (XXXxX-xxx)

Tipo de Enderecgo: Selecionar, consultando a tabela de tipo de enderego
Bairro: (Limite de 30 caracteres)

Cidade / UF: Clique no Campo UF para selecionar o estado. Apéds, escolha a cidade (Limite de 30
caracteres)

Telefone(s): Digite o numero do telefone no campo TELEFONE, incluindo cédigo de area. Depois
escolha TIPO DE TELEFONE (comercial, residencial, fax) e clique em INCLUIR. (Limite de 20
caracteres)

Salve as informagbes e a seguir clique duas vezes sobre 0 nome ou em CONFIRMAR para incluir o
nome no cadastro do projeto.

Clique em INCLUIR para selecionar uma instituicdo na lista. Se a instituicdo ndo constar, clique em
CADASTRAR INSTITUICAO e siga as instru¢des abaixo:

CADASTRO DE INSTITUIGOES: PREENCHER TODOS OS CAMPOS

CNPJ N°: Numero de inscrigdo da instituicdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas. (Limite de 14
caracteres).

Nome: Nome completo da instituigdo participante (Limite de 80 caracteres).

Codigos do SIAFI: Estes campos devem ser preenchidos apenas pelas instituigdes que compdem o
Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal — SIAFI:

- UG - colocar o numero da Unidade Gestora (limite de 10 caracteres).
- Gestéo colocar o numero da Gestao (limite de 6 caracteres).

Sigla: Informar ou criar uma sigla para identificagdo resumida da instituigdo participante. (Limite de 10
caracteres)

N° de Empregados / Funcionarios: Informar o numero total das pessoas empregadas pela instituicao
participante. (Limite de 5 digitos)

Faturamento: Informar, em reais, a receita do ultimo exercicio fiscal decorrente da comercializagdo de
produtos ou da prestagdo de servigos pela instituicdo participante. Ndo devem ser incluidos no valor
informado de receita os recursos financeiros recebidos por meio de convénios firmados com agéncias
nacionais e internacionais de apoio a C&T. Caso n&o haja faturamento a ser declarado, digite 1,00.
(Limite de 14 digitos).

Caixa Postal: (Limite de 30 caracteres)

E-Mail: (Limite de 60 caracteres).

Site: Informar URL da Instituigdo, se houver (Limite de 60 caracteres)

Enderegco Completo (Logradouro, Numero, Complemento): Informar a localizacdo da sede da
instituicao participante. (Limite de 100 caracteres)

CEP: (XXXXX-XXX).
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Tipo de Enderec¢o: Selecionar, consultando a tabela de tipo de enderego
Bairro: (Limite de 30 caracteres)

Cidade / UF: Clique no Campo UF para selecionar o estado. Apés, escolha a cidade (Limite de 30
caracteres)

Telefone(s): Digite o numero do telefone no campo TELEFONE, incluindo cddigo de area. Depois
escolha TIPO DE TELEFONE (comercial, residencial, fax) e clique em INCLUIR. (Limite de 20
caracteres)

Salve as informagdes e a seguir clique duas vezes sobre o nome ou em CONFIRMAR para incluir o
nome no cadastro do projeto.

A.2. DADOS INSTITUCIONAIS/EMPRESARIAIS

Essas informacgdes destinam-se a caracterizar as instituicbes participantes.

Selecionar o item a ser preenchido, e inserir texto no campo abaixo da caixa de escolha. Ao terminar seu texto
clique em SALVAR.

Formacgao de Recursos Humanos: Relacionar, para todas as Instituicdes participantes e Equipe Executora
do projeto, os principais programas de pos-graduagdo em areas de conhecimento correlatas ao tema da
proposta, especificando os niveis de formacgao e respectivas classificagbes da CAPES. (Texto limitado a 5.600
caracteres)

Antecedentes: Apresentar breve histérico de cada uma das instituicbes participantes abordando,
especialmente, as atividades desenvolvidas em temas diretamente relacionados ao objeto da proposta.

Quando couber, relatar o histérico das atividades de parceria entre as instituicdes participantes. Relacionar
ainda, para todas as instituicdes, outros apoios da FINEP, nos ultimos 5 anos. (Texto limitado a 5.600
caracteres)

Infraestrutura Fisica: Informar as principais instalacbes e equipamentos disponiveis nas instituigbes
participantes - executor e co-executor(es) - a serem diretamente utilizados no desenvolvimento das atividades
relacionadas com a proposta, destacando suas atuais condi¢des. (Texto limitado a 5.600 caracteres)

P&D: Apresentar, para todas as Instituicdes participantes e Equipe Executora do projeto, o resumo dos
principais projetos de pesquisa cientifica e desenvolvimento tecnoldgico, relacionados ao tema objeto da
proposta, informando os respectivos financiamentos e fontes de recursos. (Texto limitado a 5.600 caracteres)

Producgido Cientifica e Tecnologica: Informar, para todas as Instituigdes participantes e Equipe Executora do
projeto, os resultados mais relevantes da produgdo cientifica e tecnolégica no que se refere ao
desenvolvimento de produtos ou processos, obtencédo de patentes, transferéncia de resultados ou prestagao
de servigos ao setor produtivo. (Texto limitado a 5.600 caracteres)

Extensao: Indicar, para todas as Instituicbes participantes e Equipe Executora do projeto, os principais
trabalhos de extensdo ou outros servicos ja realizados em assuntos pertinentes a proposta apresentada.
(Texto limitado a 5.600 caracteres)

A.3. DADOS DO PROJETO

As informagdes referentes ao TITULO, SIGLA, PRAZO DE EXECUCAO, OBJETIVO GERAL, JUSTIFICATIVA
RESUMIDA, RESULTADOS ESPERADOS e METAS FISICAS; serao utilizadas para compor o PLANO DE
TRABALHO, documento integrante do convénio.

Armazene seus dados clicando em SALVAR antes de passar para a préxima tela.
A.3.1. DESCRIGAO DO PROJETO

GERAL (12 opcao, canto esquerdo superior da tela)

Titulo do Projeto: Adotar titulo que resuma o objetivo geral do projeto (Limite de 150 caracteres).
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Sigla do Projeto: Inserida na primeira tela do FAP, essa sigla podera ser modificada nesse campo. (Limite de
10 caracteres).

Prazo (Meses): Informar o nUmero de meses previstos para a execugéo do projeto. (Limite de 2 caracteres)

Qtd. de Doutores: Informar o numero total de doutores pesquisadores pertencentes ao quadro de pessoal
permanente da instituicdo executora. O valor deve ser ao menos 1 para viabilizar a inclusdo de Subprojetos.

Area Geografica de Execugao: Informar a(s) localidade(s) onde serdo realizadas as atividades do projeto.
(Limite de 60 caracteres)

Area / Subarea de Conhecimento/Objeto do Financiamento/Setor da Economia: Selecionar a opgdo e
clicar em INCLUIR. Consultar a tabela de indexagdo correspondente, descendo ao menor nivel possivel e
clicar em ESCOLHER. O indexador correspondente ficara registrado no campo DESCRICAO. E permitida a
selecdo de mais de uma opgao quando necessario para caracterizar a abrangéncia disciplinar da proposta.
Salve para passar para o proximo item.

ITENS DO PROJETO (22 opcéo, canto esquerdo superior da tela)

Apods escolher a opgao a ser preenchida, clique na tela abaixo da caixa de opgdes para inserir o texto. Apds
insercdo ou alteragéo, salve seu texto, no botdo SALVAR.

Objetivo Geral (Objeto da Proposta): Sintetize a finalidade geral do projeto, a qual nao podera ser alterada
apos sua contratagao. (Texto limitado a 1.000 caracteres)

Metodologia: Descrever a metodologia a ser adotada para execugdo do projeto. (Texto limitado a 11.400
caracteres)

Justificativa Resumida: Demonstrar a relevancia do problema abordado e o estado da arte pertinente ao
tema, evidenciando como os resultados previstos pelo projeto justificam sua execugdo. (Limite de 2.500
caracteres)

Justificativa Detalhada: Somente quando considerado necessario, complementar a justificativa resumida e
incluir analise sucinta da bibliografia relacionada ao assunto. (Texto limitado a 5.700 caracteres)

Palavras-chave: No campo a direita do botdao INCLUIR, na parte inferior da tela, apresentar de trés a seis
palavras-chave que melhor caracterizem os objetivos do projeto e clicar em INCLUIR. Salve para passar para
o préximo item. (Limite de 60 caracteres / palavra, 6 palavras-chave).

Mecanismos Gerenciais de Execugdo: Descrever 0s mecanismos a serem utilizados para
execugao/acompanhamento/ avaliagdo do projeto. Se houver, descrever os instrumentos de gestdo a serem
utilizados nas parcerias institucionais ou redes cooperativas de pesquisa. (Texto limitado a 5.700 caracteres)

Resultados Esperados: No campo a direita do botdo INCLUIR, na parte inferior da tela, especificar os

resultados parciais e finais a serem obtidos com a execuc¢do do projeto e clicar em INCLUIR. Salve para
passar para o proximo item. (Numero livre de resultados e texto limitado a 250 caracteres / resultado)

SUBPROJETOS (32 opcao, parte superior da tela)

Clicar em Incluir para abrir a tela de descricao dos subprojetos. Apds descritos, uma vez selecionados, pode-
se Alterar ou Excluir.

Titulo do Subprojeto: Adotar titulo que resuma o objetivo geral do subprojeto. Para os Subprojetos que
concorrerao aos Grupos Prioritarios das Linhas 2 e 3, o titulo deve iniciar com as expressdes “[HUMANY",
“ICRISP]” ou “[PLASM]’, conforme estabelecido no item 4 do Edital, paragrafos 5° e 6°. (Limite de 170
caracteres)

Sigla: Esta sigla servira para identificar o subprojeto nas associa¢gdes de metas e elementos de despesa.
(Limite de 10 caracteres)
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Linha Tematica: informar a linha tematica para na qual o Subprojeto se enquadra. Conforme previsto no item
4, paragrafo 1° do edital, s6 é permitido um subprojeto por linha tematica em cada proposta. (Texto limitado a
15 caracteres)

Para a Linha 1, informar “Manutencgao”.
Para a Linha 2, informar “Biotério” ou “Biotério-HUMAN” ou “Biotério-CRISP”.
Para a Linha 3, informar “Colecao” ou “Colegdo-PLASM”
Objetivo: Descrever resumidamente a finalidade do subprojeto. (Texto limitado a 8.000 caracteres)

Justificativa Detalhada: Demonstrar a relevancia do problema abordado, evidenciando como os resultados
previstos pelo subprojeto justificam sua execugéo. Salve para passar para o préximo item. (Texto limitado a
5.700 caracteres)

Descricdo das Infraestruturas: Descrever as infraestruturas que se pretende apoiar no Subprojetos. (Texto
limitado a 8.000 caracteres)

Para a Linha 1, deve-se informar o(s) equipamento(s) para o(s) qual(is) esta(do) sendo solicitadas
manutengéo(des) preventiva(s), bem como descrever a(s) Infraestrutura(s) relacionada(s). Deve-se
informar a caracteristica multiusuaria do(s) equipamento(s)/infraestrutura(s) e suas condi¢des atuais.
Deve-se informar, ainda, quais 0s servigos e materiais necessarios e justificar.

Para a Linha 2, deve-se informar a condigado atual do biotério que se pretende apoiar. Para os grupos
prioritarios deve-se, ainda, informar se a infraestrutura atual suportara a ampliagcdo de escopo ou
quais as adaptacdes necessarias para implantagdo das novas linhas. Deve-se informar, ainda, quais
0s servigcos e materiais necessarios e justificar.

Para a Linha 3, deve-se informar a condi¢édo atual da colegdo que se pretende apoiar. Para os grupos
prioritarios deve-se, ainda, informar se a infraestrutura atual suportara a ampliagdo de escopo ou
quais as adaptacdes necessarias para implantagdo das novas linhas. Deve-se informar, ainda, quais
0s servicos e materiais necessarios e justificar.

Mecanismos de Gestao e Integragao: Descrever os mecanismos utilizados para gestdo multiusuaria e/ou de
integragdo com outras partes da Instituicdo ou de outras Instituicées. (Texto limitado a 8.000 caracteres)

Para a Linha 1, informar os mecanismos da Gestdo Multiusuaria dos equipamentos e infraestruturas
nos quais se pretende realizar manutencgao.

Para a Linha 2, informar os mecanismos de Gestdo do Biotério para reprodugédo, criagdo, manutencéo
ou utilizagdo de animais vivos para atividades de ensino e pesquisa cientifica.

Para a Linha 3, informar os mecanismos de Gestdo da Colegdo para aquisigdo, preservacao,
identificacdo, catalogacao e distribuicdo de microrganismos autenticados para dar suporte a pesquisa
cientifica, estudos epidemiolégicos, bem como ao desenvolvimento e produgcédo de bioprodutos para
diagndstico, vacinas e medicamentos, atuando também como provedores de servigos especializados.

Resumo da Equipe Executora: Comentar as principais caracteristicas da equipe ja existente para execugao
do projeto. (Texto limitado a 5.700 caracteres)

Impactos Previstos: Indicar os impactos esperados da implantacéo da infraestrutura solicitada para as areas
beneficiarias, abordando em especial a sua contribuigdo para o incremento da produgao cientifica, abertura e
consolidacdo de linhas de pesquisa e de cursos de péds-graduagdo, ampliagdo e criagdo de novas
oportunidades de cooperagao com outras instituicoes, além de impactos em outras atividades como a
Extensao, prestacdo de servicos e o ensino de Graduagao. (Texto limitado a 8.000 caracteres)

Clicar na barra Subprojetos para preencher o préoximo.

METAS FiSICAS (42 opcao, canto esquerdo superior da tela)

No campo Descricdo da Meta Fisica inserir a meta e clicar ao lado em Incluir, e em Salvar na parte inferior
da tela. As metas devem constituir desdobramentos do objetivo geral em finalidades de carater mais
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especifico, que posteriormente serdo desdobradas em atividades. Salve para passar para o proximo item.
(Numero livre de metas e texto limitado a 150 caracteres/meta)

As metas relacionadas neste item sao transferidas para o campo correspondente no item B.1. Cronograma
Fisico, destinado ao desdobramento de cada meta em atividades.

O N° de ordem da meta é gerado automaticamente.

Tendo em vista que o item B.2. Equipe Executora solicita a associacdo de todos os seus integrantes a uma
ou mais atividades, sempre vinculadas a alguma meta, recomenda-se a inclusdo de meta relativa as
atividades gerais de gestdo e apoio técnico/administrativo do projeto, de modo a possibilitar a alocagdo do
pessoal correspondente, se houver.

O campo N° é preenchido automaticamente.

NOTAS:

As metas relacionadas neste item serdo transferidas automaticamente para o campo correspondente no
item B.1. Cronograma Fisico, destinado ao desdobramento de cada meta em atividades.

Tendo em vista que o item B.2. Equipe Executora solicita a associagdo de todos os seus integrantes a
uma ou mais atividades, sempre vinculadas a alguma meta, recomenda-se a inclusdo de meta relativa
as atividades gerais de gestdo e apoio técnico / administrativo do projeto, de modo a possibilitar a
alocacéo do pessoal correspondente, se houver.

Caso o projeto venha a ser contratado, qualquer alteragdo nas metas deve ter a concordancia explicita e
formal de todos os participes e da FINEP.

PARTE B: DETALHAMENTO DA PROPOSTA

Esta parte do formulario é utilizada para o detalhamento do cronograma fisico, da equipe executora e do
orcamento global de propostas de financiamento.

As informagdes inseridas nos itens B.1. Cronograma Fisico, B.3.5. Detalhamento da Contrapartida e dos

Outros Aportes Financeiros e B.3.2 — Cronograma de Desembolsos dos Recursos Solicitados serdo utilizadas
para compor o PLANO DE TRABALHO.

B.1. CRONOGRAMA FisICO

Essa tela destina-se ao detalhamento das metas fisicas informadas no item A.3.1
Metas Fisicas: Selecione, na caixa de escolha, a meta a ser detalhada. (Limite 150 caracteres / meta)

Atividades: Descrever, resumidamente, uma ou mais atividades necessarias para atingir cada meta do
projeto. (Limite 150 caracteres / atividade)

Indicador Fisico de Execugdo: Definir os indicadores - sempre que possivel de carater quantitativo - que
sejam mais adequados para aferir o término da execugdo de cada atividade considerada, informando
quantidades e unidades de medida. (Limite de 100 caracteres/indicador)

Duracao Prevista: Indicar o numero do més correspondente ao Inicio e Fim de cada atividade, compativel
com o prazo de execugao do projeto, definido no item A.3.1. Descrigao do Projeto. (Limite de 2 caracteres)

Clique em INCLUIR para inserir as informagdes acima no campo ATIVIDADE DA META FISICA.

Salve para passar para a proxima meta.

NOTA: Em caso de aprovagao do projeto, a duragéo prevista contara a partir da assinatura do Convénio.

B.2. EQUIPE EXECUTORA

Relacionar os integrantes da equipe executora de todas as instituigdes participantes — proponente, executor,
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co-executor(es) ou interveniente(s).

NOTAS: Os membros da equipe executora do projeto, com exceg¢do apenas do pessoal de apoio técnico ou
administrativo, devem obrigatoriamente estar cadastrados na plataforma LATTES.

O cadastro de pesquisadores visitantes ou consultores estrangeiros, ndo domiciliados no Pais, pode ser
realizado pela instituicdo participante interessada, a partir dos dados usuais de curriculos técnico/cientificos.

Informagbes sobre o cadastramento e atualizagdo de dados devem ser obtidas através do endereco:
http://lattes.cnpq.br

Selecione o tipo de equipe (Pesquisadores, Consultores/Pesquisadores Visitantes, Estudantes/Bolsistas,
Apoio Técnico/ Administrativo) na caixa de escolha, clique em INCLUIR e preencha os campos abaixo: (Obs.:
o campo N° é automatico)

Nome: Informar o nome completo de cada membro da equipe executora. Caso algum participante ndo tenha
sido ainda definido, digitar a expressao "A INDICAR". (Limite de 80 caracteres)

CPF: Numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas. (Limite de 11 caracteres)

Titulagdo: Selecionar o ultimo nivel obtido (DOUTOR — MESTRE — ESPECIALISTA — GRADUADO - 2°
GRAU - 1° GRAU).

Instituicdo/Pais/Ano: Informar, para os niveis universitarios, a sigla da Instituicdo, o pais e o ano da ultima
titulagdo. Caso nao haja titulacao, digite “NAO SE APLICA”.

Area de Atuagiao/Especializagdo: Informar a area que melhor caracterize a especializagdo profissional dos
membros da equipe do projeto, seja de cunho setorial, tecnoldgico ou de conhecimento cientifico. (Limite de
50 caracteres)
Instituicdo: Para empregados/funcionarios das instituigdes participantes, selecionar a instituigdo de vinculo
empregaticio. No caso de pessoal a ser custeado com recursos do convénio ou de outras origens de recursos,
informar a instituicdo na qual vira a desempenhar as atividades previstas no projeto.
Horas/Semana: Informar o nimero de horas por semana a serem dedicados pelos participantes da equipe ao
projeto, verificando se os mesmos estdo compativeis com o item Atividades no Projeto B.1 CRONOGRAMA
FISICO.
Custeio: Selecionar a origem dos recursos para o pagamento de cada integrante da equipe:

- Concedente: Recursos a serem concedidos caso o projeto venha a ser aprovado.

- Contrapartida: Recursos provenientes da Instituigdo Convenente.

- Outros Aportes: Recursos dos demais participes do projeto, conforme item A.1. - Dados Cadastrais.

- Outros: Recursos provenientes de instituigdes ndo envolvidas no projeto
Funcao no Projeto: Selecionar a opgdo mais adequada a funcdo a ser desempenhada por cada membro da
equipe do projeto: COORDENADOR GERAL (executor) COORDENADOR DE SUB-PROJETO,
PESQUISADOR, PESQUISADOR VISITANTE, CONSULTOR, APOIO TECNICO, APOIO ADMINISTRATIVO.

N° Meses: Informar o numero de meses a serem dedicados pelos participantes da equipe ao projeto,
verificando se os mesmos estdo compativeis com o item Atividades no Projeto B.1 CRONOGRAMA FISICO.

Metas e Atividades: Selecionar a(s) metas e a(s) atividade(s) a ser(em) desenvolvida(s) por cada membro da
equipe, entre aquelas ja informadas no Item B.1. Cronograma Fisico. Clique em INCLUIR, salve a tela.

Quando terminar de preencher uma das categorias, clique em VOLTAR e verifique as informacgdes incluidas.
Caso haja erro, clique duas vezes no icone ao lado do item que esta errado para voltar a tela e corrigir. Apos
corrigir, ou se ndo houver erro, selecione a préxima categoria e repita o procedimento.

B.3. ORCAMENTO
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Nessa parte do FAP todas as informacdes sobre o orgcamento, tanto o solicitado quanto o oferecido como
Contrapartida ou Outros Aportes deverao se detalhados.

B.3.1 - RELAGAO DOS ITENS SOLICITADOS

Selecione o Elemento de Despesa na caixa de escolha e preencha os campos para relacionar e detalhar os
ITENS a serem adquiridos.

Elementos de despesa passiveis de financiamento e/ou aceitaveis como contrapartida/outros
aportes:

Material de Consumo Nacional: Materiais diretamente relacionados a manutengcao de equipamentos
e/ou pegas de reposicdo. Nao sdo apoiaveis itens consumiveis como vidraria, reagentes, combustiveis,
etc. Deve-se descrever detalhadamente cada item solicitado. Itens semelhantes podem ser agrupados por
tipo. Serdo considerados Nacionais, os materiais que forem adquiridos no pais.

Material de Consumo Importado: Materiais diretamente relacionados a manutencdo de equipamentos
e/ou pegas de reposicdo. Nao sdo apoiaveis itens consumiveis como vidraria, reagentes, combustiveis,
etc. Deve-se descrever detalhadamente cada item solicitado. Itens semelhantes podem ser agrupados por
tipo. Serdo considerados Importados todos os materiais que forem adquiridos fora do pais.

Outros Servicos de Terceiros/Pessoa Fisica: Detalhar e justificar cada um dos itens solicitados,
indicando ainda a durac¢do de cada servigo. No caso de pessoal listar separadamente cada beneficiario e
incluir o valor dos encargos incidentes.

Outras Despesas com Servicos de Terceiros/Pessoa Juridica: Detalhar e Justificar cada item
separadamente. Neste Item poderéo ser solicitadas despesas com a administragéo do projeto, limitadas a
3% do valor solicitado. Sempre que ocorrer a aquisigcdo de itens importados, considerar a necessidade de
inclusdo das despesas acessorias correspondentes, tais como fretes, armazenagens, seguros, impostos e
taxas. Obs.: Sugere-se incluir o item referente as despesas administrativas com a descricdo “DOACI —
Despesas Operacionais e Administrativas de Carater Indivisivel”

Despesas Acessorias de Importacdo: Poderéo ser solicitadas despesas acessodrias referentes aos itens
de Materiais de Consumo e Equipamento e Material Permanente Importados. Obs.: Sugere-se incluir um
unico item referente a todas as despesas de importagéo.

Equipamento e Material Permanente Nacional: Apenas para Subprojetos das Linhas 2 e 3 do edital.
Agrupar apenas quando se tratar de itens idénticos. Descrever detalhadamente e justificar cada item
solicitado. Equipamentos Importados a serem adquiridos no pais devem ser considerados Equipamentos
Nacionais.

Equipamento e Material Permanente Importado: Apenas para Subprojetos das Linhas 2 e 3 do edital.
Agrupar apenas quando se tratar de itens idénticos. Descrever detalhadamente e justificar cada item
solicitado. Informar o pais de origem.

Descrigdo: Descrever detalhadamente cada item solicitado, evitando generalizar, como p.ex. “Viagens para
participacdo em congressos”. Descrever cada uma, separadamente. (Limite de 100 caracteres)

Finalidade: Informar a necessidade de cada item relacionando-o com a execugéo das atividades previstas no
projeto. (Limite de 150 caracteres)

Para a Linha 1, deve-se informar, ainda, o n°® do Convénio e, quando aplicavel, do Subprojeto no qual
0 equipamento foi originalmente adquirido.

Destinagao: Registrar a qual instituicdo participante do projeto se destina cada item solicitado, selecionando
as siglas do proponente, executor ou co-executor(es), conforme o caso.

NOTA: Para preenchimento deste campo, as siglas destas instituicbes ja devem ter sido previamente
informadas no item A.1. Dados Cadastrais.

Periodo: Caso se aplique, indicar periodo de utilizagao do bem ou servigo

Quantidade: Especificar a quantidade de cada item, visando o célculo automatico do valor total de cada um.
No caso de itens ndo quantificaveis, p.ex., aqueles agregados por tipo, assumir que a quantidade é a unidade.
(Limite de 3 digitos)

Valor Unitario: Especificar o custo unitario de cada item, visando o calculo automatico do valor total de cada
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um. No caso de itens nao quantificaveis, p.ex., agregados por tipo, assumir que o valor unitario € o total.
(Limite de 14 digitos com 2 casas decimais para o valor unitario)

Nome: Clique no icone LENTE DE AUMENTO para selecionar o membro da equipe executora que sera pago
com recursos do projeto.

Categoria: Campo automatico.

Periodo: Informar por quantos meses o contrato ou a prestacdo de servigos estara vigente.

Valor Mensal: Informar valor mensal a ser pago ao contratado/prestador.

N° Meses: Este campo indica por quantos meses o servigo sera contratado.

Encargos: Informar o valor mensal dos encargos incidentes sobre o pagamento do contratado/prestador.

Cligue em INCLUIR e salve cada tela.

NOTA: Os valores totais de cada elemento de despesa serdo calculados automaticamente e migrados
para os campos correspondentes em B.3.5. Plano de Aplicagdo e B.3.2. Cronograma de Desembolso dos
Recursos Solicitados

B.3.2. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSOS DOS RECURSOS SOLICITADOS

Essa tela destina-se a distribuir os recursos solicitados em parcelas semestrais, ou conforme as
especificidades da demanda, se houver, de acordo com os totais informados para cada elemento de despesa
no item B.3.1. Relagdo dos Itens Solicitados e considerando o prazo de execugado definido no item A.3.1.
Descricao do Projeto. Informe as necessidades no tempo para cada rubrica, conferindo sempre a coluna total:
enquanto o valor estiver em vermelho, ha discrepancia entre os valores distribuidos no tempo e o total
proveniente da Relagéo de Itens.

Clique em ALTERAR para distribuir os recursos solicitados, no campo PARCELAS, em parcelas semestrais,
ou conforme as especificidades da demanda (Chamada, Convite, Termo de Referéncia), se houver, de acordo
com os totais informados para cada elemento de despesa no item B.3.1. Relagdo dos ltens Solicitados e
considerando o prazo de execugéo definido no item A.3.1. Descri¢gdo do Projeto.

Os valores das parcelas para desembolso devem ser calculados em fungdo das efetivas necessidades
temporais do projeto evitando-se tanto montantes inferiores a 20 % do total solicitado, quanto a concentracdo

em parcela unica, ressalvados os casos de projetos destinados a implantagéo de infraestrutura fisica.
NOTAS:

Este item devera ser informado apds o preenchimento total do item B.3.1. Relagdo dos Iltens Solicitados

Em caso de aprovacdo do projeto, os campos serado informados em Més / Ano contados a partir da
assinatura do respectivo convénio.

B.3.3. RELAGAO DOS ITENS DA CONTRAPARTIDA E DOS OUTROS APORTES FINANCEIROS

Detalhar nessa tela todos os itens a serem adquiridos/aportados ao projeto pelas instituicdes participantes.
Selecione a INSTITUICAO que estara aportando recursos ao projeto. A seguir, selecione o ELEMENTO DE
DESPESA a ser detalhado. Detalhe os itens que compdem os aportes de recursos em espécie em cada
ELEMENTO DE DESPESA de acordo com o mesmo procedimento e instru¢des de B.3.1 Relagéo de ltens.

Cliqgue em INCLUIR apés cada insercao. Salve a tela ao finalizar.

B.3.4 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSOS DA CONTRAPARTIDA E DOS OUTROS APORTES
FINANCEIROS

Essa tela destina-se a distribuir em parcelas os recursos a serem aportados pelas Instituicdes participantes do
projeto.

NOTA: Este item devera ser informado apés o preenchimento total do item B.3.3. Relacdo dos ltens da
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| Contrapartida e dos Outros Aportes Financeiros |

Utilizando o mesmo procedimento descrito no item B.3.2, distribua os recursos da Contrapartida e dos Outros
Aportes Financeiros em parcelas semestrais de acordo com os totais informados para cada elemento de
despesa no item B.3.3.

file:///C:/ProgramData/FINEP/FAP2006/Demandas/CTINFRA201803.html 20/07/2018



