QUE ATIVIDADE E?

Documento emitido para servidores da UNIPAMPA que desejam participar de
Editais de Pesquisa de Agéncias de Fomento Externas nos quais, por exigéncia do
edital, faz-se necessdria a apresentacao de carta de anuéncia da instituicao.

Todos os processos referentes a solicitacdo de cartas de anuéncia deverao ser
instruidos via SEl (Sistema Eletronico de Informacgdes), de acordo com o
especificado neste documento.

QUEM FAZ?

° Docentes do quadro funcional da UNIPAMPA(a);
° Diretor do Campus;

° Coordenadoria de Pesquisa e Pds-Graduacao (CPPG);

COMO SE FAZ?

1. Iniciar Processo

Tipo _de Processo: Clicar no icone “#, pesquisar por “PROPPI - Cartas de
Anuéncia” — Selecionar;

Apds, preencher os campos:
e Tipo de Processo: PROPPI — Cartas de Anuéncia;
e Especificagdo: Nome completo do(a) servidor(a);
e Interessados: Nome completo do(a) servidor(a);
o Nivel de Acesso: Restrito;
e Hipdtese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n? 12.527/2011);

e Salvar.

1.1. No processo criado, incluir o formulario especifico escolhendo:

Incluir Documento d ;



Tipo de Documento, clicar no icone ““ e procurar por “PROPPI - Formuldrio
Cartas de Anuéncia”;

Apds, preencher os campos:
Nivel de Acesso: Restrito;
Hipdtese Legal: Informacao Pessoal (Art. 31 da Lei n2 12.527/2011);

Confirmar dados.

Preencher, clicando no icone Salvar e Assinar;

f§

O requerente podera assinar o formulario clicando no icone , utilizar a senha

de acesso ao SEl e clicar em assinar;

Para anexar os demais documentos necessdrios a instrugéo do processo, execute 0s
procedimentos a sequir:

1.2. Clicar no niumero do processo

Incluir documento d;

Tipo de Documento: “Externo”;

Selecionar o tipo de documento;

Inserir data do documento;

Numero / Nome na Arvore: Informar o nome do documento;

|”

Formato: (“nato-digital” para documentos que sempre foram digitais e

“digitalizado nesta unidade” para documentos digitalizados);
Informar tipo de Conferéncia: Cépia Simples (se for o caso);
Remetente: informar o Campus;

Interessado: Informar o nome do(a) servidor(a);

Nivel de Acesso: Restrito;

Hipétese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n2 12.527/2011);
Anexar arquivo: escolher arquivo para upload;

Confirmar dados.



Repetir os procedimentos acima para todos os documentos necessarios. Cada
documento deve ser anexado individualmente.

Importante: Apds o(a) servidor(a) preencher e assinar o formuldrio, bem como os
documentos necessarios, o(a) servidor(a) deve incluir o documento "PROPPI -Termo
de Concordancia Direcao do Campus"

1.3. No processo criado, incluir o formulario especifico escolhendo:

Incluir Documento d ;

Tipo de Documento, clicar no icone (. e procurar por "PROPPI - Termo de
Concordancia Dire¢ao do Campus”;

Nivel de Acesso: Restrito;
Hipdtese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n? 12.527/2011);

Confirmar dados.

Preencher, clicando no icone Salvar e Assinar e solicitar assinatura do
diretor do campus do(a) servidor(a);

f¥

O requerente podera assinar o formulario clicando no icone , utilizar a senha

de acesso ao SEl e clicar em assinar;

1.4 Enviar processo a caixa CPPG
Fac

Clicando no numero do processo, clicar no icone , selecione a unidade CPPG,

e enviar.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Importante: E necessario que o(a) solicitante siga as orientacdes presentes no
OFICIO no 225/2022 — PROPPI, disponivel em

https://sites.unipampa.edu.br/propesq/files/2022/11/proppi-oficio-225-cartas-

de-anuencia.pdf



https://sites.unipampa.edu.br/propesq/files/2022/11/proppi-oficio-225-cartas-de-anuencia.pdf
https://sites.unipampa.edu.br/propesq/files/2022/11/proppi-oficio-225-cartas-de-anuencia.pdf

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Solicitacao de Cartas de Anuéncia:

1) PROPPI - Formuldrio Cartas de Anuéncia, preenchido e assinado pelo(a)
servidor(a) requerente;

2) Anexar o arquivo do Edital e modelo de carta de anuéncia, se o edital exigir em
modelo especifico;

3) PROPPI - Termo de Concordancia Direcao do Campus, preenchido e assinado
pelo Diretor do Campus de exercicio do(a) servidor(a).

QUAL E A BASE LEGAL?
OFICIO n2 225/2022 - PROPPI.
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