S iitipira CAPES

Boletim Sucupira n? 011

23 de setembro de 2014

Prezados (as) Srs. Pré-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas,

Informamos os procedimentos para envio dos dados pelo coordenador de programa e
homologagcdo pelo pro-reitor. Todas as inconsisténcias identificadas na ferramenta de
Verificacdo de Pendéncias foram corrigidas nesta versao, e, portanto, neste momento sera
possivel o envio dos dados dos Programas para a CAPES.

Envio dos dados pelo coordenador de programa

Apds o preenchimento dos dados de 2013 no médulo Coleta, o coordenador do programa
deverd acessar o menu Coleta Online -> Coleta de Dados -> Verificar/Enviar Dados.

Painel de Médulos »» Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagies Importagles Manual

Programa ]
Pessoas 3
Produgdes Académicas »
Relatdrios 3
Coleta de Dados I ¥ | verificar/Enviar Dados
L Acompanhar Envio de Dados @
- [ |
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Nesta nova versdo, ao clicar no link destacado na imagem acima, serd disponibilizado um
relatério consolidado com o que foi preenchido, que serd encaminhado a CAPES. O
coordenador podera visualizar os dados, e se necessario, corrigir ou complementar as
informacgdes antes do envio.
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Painelde Médulos » PortaldoCoordenador > Enviar Dados

Programa: ____________ _ - I T A -

- P

Clicar em cada topico para expandir a tela corm o5 dados que serdo enviados 3
CAPES

Marque a caixa de sele¢do “Eu li e concordo com os termos acima citados” para habilitar os
campos de CPF e senha (do coordenador). Preencha essas informacdes e clique no botdo
“Enviar”.

Conforme estabelece a Portaria Capes i@ 10, de 23 de Janeiro de2013, o prazo para envio do relatério Coleta de Dados do ano base 2013, sera a partir das 03hoo
de 01/01/2013 até as 18h00 de 31/12/2014. O envio definitivo do relatério & feito exclusivamente pelas Pro-Reitorias de Pesquiza e pos-Graduagdo (ou érgdos
equivalentes).
Os dados aqui informados sdo de total responsabilidade do respectivo coordenador que os forneceu, onde considera-se que sejam verdadeiros e representem a real
situagdo do programa, possibilitando assim uma avaliagéo justa e um melhor acompanhamento da expectativa do programa junto a CAPES.

Eu li e concordo com ostermos acima citados.

nlarcar 2 caika de selecdo acima para habilitar o campo de
CPF & senha do coordenador do programa

*CFF

*Senha

Enviar Cancelar
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O sistema apresentara o comprovante de solicitacdo de envio dos dados do Coleta. Clique no
botdo “Concluir”.

Comprovante de Solicltagdo de Envio dos Dados do Coleta

Noamero/Ano; 14/2014
Instituigdo de Ensino:

Programa:

Coordenador{a):

Calendario:

Ano base:

Data do Envio: Sep 19,2014

Concluir

Ap0ds esse procedimento, os dados ficardo indisponiveis para edicdo até que o processamento
do envio seja concluido.

Portal Coleta | B EIREEES 0= dados ficardo indisponiveis para edigdo até gue o processamento do

ervio seja concluido

/1 Néo e possivel inserir novas informagdes, pois ndo existe um calendario de coleta aberto para o seu programa.

Apds o processamento do envio, os dados poderdo ser editados e reencaminhados novamente
a CAPES, desde que a operagdo seja feita até o dia 30/09. E importante ressaltar que sera
considerado apenas o ultimo relatdrio enviado e homologado pelo prdé-reitor.



Homologacao dos dados pelo pro-reitor

CAPES

Apds a conclusdo do envio dos dados pelo coordenador do programa, o prd-reitor devera
acessar a aba “Recebimento da Informacao” para fazer a homologacdo dos dados do Coleta.

Solicitaglies | Portal Coleta | Recebimento da Informagéo

Acesse esta aba para homologagdo dos
dados do Coleta

Solicitagdes Pendentes de Homologagao

» Desatlvagdo de Curso/Programa
» Homologar (0)
» Listar

» Mudanga de Area Baslca

» Homaologar (0)
» Listar

» Mudanga de Nome do Curso
» Homologar (0)
» Listar

» Propostas de Cursos Novos
» Homologar (0)
» Listar

> Iniclo de Funclonamento de Curso
» Homologar (0)
» Listar

» Mudanga de Data de Iniclo do Curso
#» Homologar (0)
#» Listar
» Mudanga de Nome do Programa
» Homologar (0)
» Listar
> Diligéncia
» Homologar (0)
» Listar

Alternativamente, essa tela podera ser acessada pelo menu Coleta Online -> Homologar.

SolicltagBes

Coleta Online

Homologar

Listar

Importagdes

Serdo listados todos os dados do Coleta que devem ser homologados. A situa¢do “Enviada

Cadastros

”

indica que os dados foram enviados pelo coordenador do programa.

Clique no botdo O

lupa

Solicitagfies Portal Coleta | Recebimento da Informagdo

Dados de Programas Pendentes de Homologagdo

Home

para proceder a homologacdo dos dados de um determinado programa. A

~ permite a visualizacdo de todos os dados preenchidos pelo programa.

Data do Envio Situagao

160952014 ERW1AD L
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O sistema abrira a tela de homologacao, na qual sera possivel homologar, retornar ou negar os
dados enviados pelo programa. O pré-reitor deverd inserir um parecer, digitar seu CPF e senha
e clicar no botdo referente a acdo desejada.

Homologagio dos Dados do Coleta

Institui¢do de Ensino:

Programa:

Coordenador{a):

Calendario: Coleta de informacgdes 2013
Ano base: 2032

Data do Envio: Sep 16,2014

Sltuagao: ENVIADA

*Parecer

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000

L —
=]

Confirmagdo

*CPF

*Senha

Homologar Retarnar MNegar Cancelar

Homologar: ao clicar neste botdo, o proé-reitor chancelarda os dados encaminhados pelo
programa. Enquanto o prazo para envio estiver aberto, é possivel que o programa reenvie os
dados mesmo havendo uma homologag¢do anterior.

Retornar: ao clicar neste botdo, o pré-reitor retornard os dados para que o coordenador de
programa faca altera¢des que julgar necessarias.

Negar: ao clicar neste botdo, o pré-reitor ndo aceitara os dados enviados pelo programa, e
serd necessario um novo envio.

Cancelar: cancela a operagdo e retorna para a tela anterior.

Apos clicar no botdo “Homologar”, os dados serdo registrados pela CAPES e nenhuma agdo
adicional sera necessaria.



