Aluno:

Processo: DIPLOMACAO STRICTO SENSU

1. ABERTURA E TRAMITE DO PROCESSO DE DIPLOMACAO

O aluno (a), apés a defesa da dissertacédo/tese, entrega da versdo final do documento,

regularizacao junto a Biblioteca e homologacao do devera requerer a diplomacéo atravées dos

seguintes procedimentos:

1. Solicita a Secretaria Académica abertura do processo de diplomacao, através da entrega

dos seguintes documentos:

>
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Requerimento “Solicitagdo de Diplomagao”_(Anexo Xl:)

Comprovante de auséncia de débito na Biblioteca;

Comprovante de entrega da verséo final da Dissertacao/tese na Biblioteca;

Copia do Termo de Autorizacao de publicacdo da Dissertacao/tese;

Cépia da Carteira de Identidade (sem validade) ou documento equivalente para
conferéncia dos dados pessoais do titulado;

Copia do Diploma de Graduacdo (frente e verso) e de mestrado (no caso de

diploma do doutorado, se for o caso).

Secretaria Académica

1. Recebe do aluno a documentacéo de abertura do processo de diplomacéo;

2. Encaminha os documentos a COPG/Proppi, anexando ao processo fisico (caso o aluno

nao os tenha anexado):

> Copia da Ata de defesa publica da dissertacao de mestrado/tese de doutorado;

» Copia da Ata de homologacdo do titulo de Mestre ou de Doutor pela Comisséo

Coordenadora de P6s-Graduacao do Programa;

> Historico Escolar completo do (a) aluno (a) emitido pelo SIE, no aplicativo 11520.32,

assinado pelo Coordenador do Programa;

Importante:

1. Quando homologado o titulo do aluno pela Comissao do Curso, ou quando do ingresso

do processo de diplomacao do aluno, inserir nas observagfes do historico o titulo da

dissertacao ou tese, de acordo com a ata de defesa.



Conferir a Carga horaria realizada, se ndo ha pendéncias e se esta registrado o exame

de proficiéncia.

3. Conferir situacédo do aluno no SIE

No documento de encaminhamento deve solicitar & PROPPI - COPG a abertura de
protocolo, caso o Campus ndo possua setor de protocolo. Caso contrario, abrir o

processo no Campus e encaminhar a PROPPI - COPG

Pr6-Reitoria — PROPPI- COPG

1. Abre o processo, se for o caso (para campi sem setor de protocolo);

Confere toda a documentacao recebida, verificando a conformidade com as normas
para a diplomacéo (elabora check list);
Encaminha a Divisdo de Documentacdo Académica para a confeccéo fisica do diploma

e registro do mesmo.

2. FINALIZACAO DO PROCESSO DE DIPLOMACAO

Divisdo de Documentacdo Académica — DDA
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Confere documentos;

Realiza registros;

Confecciona o Diploma;

Envia a Secretaria Académica do Campus para entrega ao aluno, mediante protocolo.
Ao receber 22 via protocolada anexa ao processo fisico e encaminha a PROPPI —
COPG para arquivamento do processo.

Secretaria Académica

1.
2.
3.

Entrega ao Aluno, mediante protocolo de recebimento na 22 via do diploma;
Verifica a situacdo do aluno no sistema, se esta em conformidade;

Encaminha a 22 via assinada a Divisdo de Registro Académico



