MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

Av. Tiaraju 810,  CEP: 97546-550  ALEGRETE/RS
Telefone: 5534218404  Endereco eletrbnico: proppi.posgraduacao@unipampa.edu.br

Prezado(a) Coordenador(a),

Informamos a seguir algumas providéncias a serem tomadas com rela¢éo a troca

de coordenacdo Stricto Sensu:

1. O Campus devera solicitar, via SEI, a Coordenadoria de Pds-graduacao (COPG) a
portaria de nomeacdo do novo Coordenador, com base na ata de aprovag¢do no Conselho

do Campus.

2. Devem ser informados, via SEI, a PROPPI/COPG o0s nomes dos componentes do
Conselho e da Comissao do Programa, bem como dos membros da comisséo de bolsas que

devera ser constituida conforme regulamento da CAPES.

3. Sempre que houver alteracdo na Comissdo de Reconhecimento de Titulos

estrangeiros, esta deve ser comunicada a PROPPI/COPG, via SEI.

4, E importante que o coordenador observe o calendario da Pds-graduacéo, divulgado
no site da PROPPI/COPG, e demais prazos estabelecidos, mantendo em dia as atividades

previstas e orientando as secretarias administrativa e académica, sempre que necessario.

5. Em periodo previsto no Calendario da pos-graduacao devera ser fornecida a
secretaria Académica a listagem das disciplinas a serem ofertadas com respectivos horarios

e docentes, para langamento no sistema SIE.

6. Ao ser cadastrado como coordenador do Programa de Pdés-graduacdo, a CAPES
envia a senha de acesso a Plataforma Sucupira ao seu e-mail. E de suma importancia que
os dados do programa estejam atualizados na Plataforma Sucupira, de modo que possamos

utiliza-la como fonte de informacdes a qualquer tempo.
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7. O link de acesso a Plataforma Sucupira é: https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/

8. Somente a coordenagéo tera acesso para manutencao das informacées do curso no
que se refere as diretrizes do programa, matriz curricular dos cursos, alunos (ingressos,
evasOes, egressos, publicagbes e outros) e docentes (dados do curriculo lattes com
publicactes).

9. Os dados a serem atualizados constam no manual coleta capes disponivel na

Plataforma Sucupira.

10. Anualmente a CAPES realiza a coleta de dados dos cursos de pds-graduacéo para
alimentar as informac¢des do Sistema Nacional de Pé6s-Graduagdo e como subsidio ao

processo de avaliagdo periodica da CAPES.

11. O processo de coleta de dados é definido e orientado pela CAPES, possuindo
calendario especifico. Neste periodo devem ser conferidas as informacdes do sistema e
realizadas todas as inser¢cfes e alteracdes necessarias para atualizagdo de dados. Cabe a

PROPPI a homologacéo dos dados na Plataforma para envio a CAPES.

12. A coordenacgédo deve estar atenta a atuacéo e funcionamento da Comissao de Bolsas
do programa, bem como aos registros dos bolsistas e beneficiarios de auxilios a serem

encaminhados a PROPPI.

13. Os documentos necessarios a manutengado do cadastro dos bolsistas e beneficiarios
encontram-se disponiveis em:

http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/prpg/bolsas-e-auxilios/

14. No caso das bolsas CAPES, a movimentacao/alteracdo de bolsistas é realizada pela
PROPPI no Sistema de Acompanhamento de Concessfes (SAC) e/ou no Sistema de

controle de Bolsas e Auxilios (SCBA), de acordo com o calendario CAPES, e, com base nos
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registros enviados pelas Comissfes de Bolsas, com antecedéncia de pelo menos dois dias
antes do fechamento do sistema.

15. O regulamento das Bolsas CAPES encontram-se disponiveis no link:

http://www.capes.gov.br/bolsas/bolsas-no-pais e é importante que a coordenacdo observe

0s regulamentos a cada bolsa concedida.

16. O Programa de Auxilio Pés-Graduacao (PAPG) é publicado por meio de edital ou
chamada interna. Qualquer solicitacao ou alteracao deve ser solicitada via SEI a PROPPI.

17. As coordenagfes devem estar atentas as oportunidades oferecidas por 6rgdos como

CAPES, CNPQ, FAPERGS e outros, que em geral sdo ofertadas por meio de edital.

18. E necessario que as Coordenacdes estejam atentas aos regulamentos internos da
Universidade, como as normas stricto sensu, constantes da Resolu¢cdo 115/2015 ou outra

gue venha a substitui-la e o Regimento do Programa.

19. Importante salientar que os cursos de pés-graduagdo mantém vinculagdo ao Campus
de origem da proposta, devendo as atividades académicas e administrativas ser
desenvolvidas pela estrutura do Campus.

A PROPPI esta a disposicdo para apoiar na orientacdo das coordenacfes em relacao aos

procedimentos descritos neste documento.

PROPPI/COPG


mailto:proppi.posgraduacao@unipampa.edu.br
http://www.capes.gov.br/bolsas/bolsas-no-pais

