Processo: DIPLOMAGAO STRICTO SENSU

1. ABERTURA E TRAMITE DO PROCESSO DE DIPLOMAGAO

Aluno:
O aluno (a), apo6s a defesa da Dissertacdo/Tese, entrega da versdo final do
documento, regularizagdo junto a Biblioteca e homologagdo do titulo, devera

requerer a diplomacgao através dos seguintes procedimentos:

1. Solicita a Secretaria Académica abertura do processo de diplomacgao, através da
entrega dos seguintes documentos:

- Requerimento “Solicitagao de Diplomagao” (Anexo Xl);

- Documento oficial, contendo as informacg¢des de data de nascimento, RG, CPF e
naturalidade;

- Cépia do Diploma de Graduacdo (frente e verso) e de mestrado (no caso de
diploma do doutorado, se for o caso);

- Ata de Defesa do Trabalho (Dissertacdo/Tese) com assinatura de todos os
presentes da banca;

- Ata para Homologagédo de Titulo com as assinaturas de todos os presentes na
reunido (coordenador + comissao);

- Comprovante de auséncia de débito na Biblioteca;

- Comprovante de entrega da verséo final da Dissertagdo/Tese na Biblioteca;

- Copia do Termo de Autorizacao de publicacdo da Dissertacao/Tese;

- Declaragao para Servidores Publicos (Anexo XV), para discentes Servidores

Publicos.

Secretaria Académica

1. Recebe e confere a documentacao de abertura do processo de diplomacéo;
2. Encaminha os documentos a DIV-PG via SEI, anexando:

0 Copia da Ata de defesa publica da Dissertacdo de mestrado/Tese de
doutorado;

0 Copia da Ata de homologagao do titulo de Mestre ou de Doutor pela

Comisséo Coordenadora de P6s-Graduagao do Programa;



O Historico Escolar completo do(a) aluno(a), incluindo o nome e a titulagédo dos
docentes de cada componente curricular, emitido pelo sistema GURI, no histérico
deve conter a realizacao do exame de proficiéncia e nas observagdes conter o titulo

da Dissertacao/Tese de defesa);

Importante:
1. Quando homologado o titulo do aluno pela Comissao do Curso, ou quando do

ingresso do processo de diplomagao do aluno, inserir nas observag¢des do historico o
titulo da Dissertacdo ou Tese, de acordo com a ata de defesa.
2. Conferir a Carga horaria realizada, se ndo ha pendéncias e se esta registrado
0 exame de proficiéncia.
3. Alterar situacao do aluno no SIE pra formado’, através do procedimento:

1. Académico

1.1. Controle académico

11.06 Cadastros do aluno pelas unidades

Localiza o cédigo ou nome do aluno

Clica na aba “Cursos”

Localiza o curso e clica duas vezes em cima

Alterar

Forma de evasao: formado

Direito a matricula: sem direito a matricula

Data de conclusao: (data da ata de defesa da Dissertacao/Tese)

Pré-Reitoria - PROPPI - DIV-PG

1. Recebe o processo no SEI;

2. Confere toda a documentacao recebida, verificando a conformidade com as
normas para a diplomagao;

3. Realiza a verificagdo junto a Plataforma Sucupira com relagdo ao
reconhecimento do Programa, suas Linhas de Pesquisa e Area de Concentragéo,

elaborando check list;



4. Encaminha via SEI a Divisao de Documentagéo, Registros e Informagdes

Académicas (DDRIA) para a confecg¢ao do diploma e registro do mesmo.

Observagao: Caso divergéncia ou falta de algum documento o processo € devolvido

a Secretaria Académica para regularizaggo.

2. FINALIZAGAO DO PROCESSO DE DIPLOMAGAO

Divisao de Documentagao, Registros e Informag¢oes Académicas — DDRIA

1. Confere documentos e realiza os registros;

2. Confecciona o Diploma;

3. Envia a Secretaria Académica do Campus para entrega ao aluno, mediante
protocolo.

4, Aguarda o envio pela Secretaria do protocolo assinado pelo titulado e encerra

o processo no SEI

Secretaria Académica

1. Verifica a situagao do aluno no sistema, se esta em conformidade;

2. Entrega o diploma ao Aluno, mediante protocolo de recebimento na 22 via do
diploma;

3. Insere copia da segunda via do diploma assinado pelo aluno no SEI e envia o

processo a DDRIA e a DIV-PG.



