Ministério da Educacdo
Universidade Federal do Pampa
Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacao

Processo n° 23100.004613/2024-79

ANEXO AO OFICIO N2 025/2024 - PROPPI

ORIENTAGOES E RECOMENDAGOES DA PROPPI QUANTO A REALIZAGAO DE PROCESSOS SELETIVOS PARA
INGRESSO DISCENTE EM CURSOS DE POS GRADUAGAO STRICTO SENSU DA UNIPAMPA

1) Os(as) servidores(as) que irdo atuar como membros das Comissoes de Selecdo de Processos Seletivos de
Ingresso Discente nos PPGs da Universidade, devem atentar, que:

a) A Comissdo de Selecdo de Processo Seletivo de Ingresso Discente de um Programa de Pds-Graduacdo (PPG), é o
orgdo responsavel pelo recebimento das inscricdes, conferéncia, realizacdo e cumprimento das etapas e prazos do
edital; bem como, das respostas aos recursos e a guarda de todos os documentos relativos ao processo seletivo, de
conformidade com o Art. 30, Incisos | a IV, da Resolu¢do do Conselho Universitario (CONSUNI) da UNIPAMPA de n?
295, de 30 de novembro de 2020, além das atribuicdes que constarem no Regimento préprio do PPG;

b) Face a adogdo do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) pela UNIPAMPA, a guarda dos documentos relativos ao
processo seletivo deve ser realizada em processo administrativo eletronico aberto especificamente para este fim -
sugerimos que todos os documentos sejam arquivados no processo logo apds a finalizacdo de cada etapa, evitando
pendéncias e cobrangas futuras ao PPG ou a sua representacao;

c) Todos os atos da Comissdo de Selecdo devem observar rigorosamente as disposicdes do edital e as demais normas
institucionais, primando pela transparéncia e lisura do processo seletivo em andamento, bem como os mesmos
devem ser registrados através de atas assinadas por todos os membros que atuaram em cada etapa;

d) A falta de documentos que comprovem a execucdo e a lisura das etapas do processo seletivo no processo
administrativo eletrénico aberto no SEl acarretard na ndo conclusdo do mesmo e podera gerar situagdes como a
revogacao do referido processo seletivo, ficando os responsdveis suscetiveis a responder legalmente pelos atos.

2) A minuta enviada junto ao Oficio n2 XXX/2024 - PROPPI como modelo, no formato .DOC, para os editais dos
processos seletivos de ingresso discente, foi revisada e analisada e aprovada pela Procuradoria Federal junto a
Universidade Federal do Pampa (PF/UNIPAMPA), onde:

a) Embora as modificacdes em relacdo ao ultimo periodo de processo seletivo ndo sejam muitas, é essencial que seja
considerada este documento na construcdo da nova minuta por cada PPG;

b) Eventuais alteragGes significativas que o PPG venha a realizar na mesma sdo passiveis de aprovacado pela
PF/UNIPAMPA, o que demandard um tempo adicional na tramitacdo do processo administrativo;

c) Para dar celeridade ao processo da analise das minutas, quando encaminhadas a Equipe de Pés-Graduacgdo Stricto
Sensu da CPPG/PROPPI para revisdo e posterior publicacdo pelo Gabinete da Reitoria (GR), solicita-se que a Comissdo
de Selec¢do e/ou Coordenacdo do PPG trabalhe no arquivo da minuta que estd sendo encaminhado junto com o Oficio



n2 XXX/2024 - PROPPI, posteriormente, encaminhe o arquivo, via SEl, em formato .DOC ou .DOCX, com a marcagdo
de todas alteragGes e inclusdes realizadas no texto original.

3) Os responsaveis pela elaboragao dos editais de ingresso de cada PPG, devem observar os seguintes aspectos,
que constam:

a) Do Parecer do Conselho Nacional de Educagdo (CNE) n? 178/2012, homologado em 2013 pelo Ministério da
Educacao (MEC);

e estabelecer critérios claros e objetivos de avaliacdo, sobretudo os aplicaveis nas provas orais, retirando
critérios e termos subjetivos e imprecisos;

e dar a devida publicidade a todos os atos do certame;

e observar o principio da ampla defesa, garantindo o acesso e a revisdo das provas, em todas as fases do
certame;

e realizar a corre¢do das provas apenas por professores(as) ou membros da banca com titulagdo formal para a
disciplina;

e abolir a carta de recomendacdo, que pode ser substituida pelo curriculo do(a) candidato(a);

e substituir a entrevista pela prova oral, devendo ser publica e obrigatéria a sua gravacao, bem como publicado
com antecedéncia razodvel o conteddo da matéria a ser abordada;

e abolir quaisquer exigéncias de declaracdes discriminatdrias, como, por exemplo, a de disponibilidade financeira
e de procedéncia do(a) candidato(a) (instituicdo de ensino e Estado de origem) ou questdo de género, como ter
ou ndo ter filho(a/s);

e fundamentar todos os atos decisérios praticados em julgamento de recursos interpostos em quaisquer fases do
certame; e

e apresentar correcdes fundamentadas com as respectivas pontuacdes de cada fase do concurso.

b) Do Oficio PROPPI n2 33, de 22 de marco de 2021, onde foi encaminhada, por recomendacgao do Tribunal de Contas
da Unido (TCU), a Nota Técnica n? 1/2020-CPG PROPEP/UFAL que foi elaborada com o objetivo de garantir a
observancia dos principios do contraditério, da ampla defesa e da transparéncia nos processos seletivos de pds-
graduacdo. Ambos documentos estdo disponiveis para consulta no SEl, no Processo SEI n2 23100.004491/2021-78,
sob os numeros 0486995 e 0488101;

c¢) Do e-mail Div-PG com o assunto "Encaminhamento de Decisdo STJ quanto ao conteludo de questio em
desconformidade com edital de Concurso Publico (Principio da vinculagdo ao edital)", encaminhado no dia 02 de
fevereiro de 2022, as 14h16min, através do enderego Pés-Graduagao PROPPI: <posgraduacao@unipampa.edu.br>; e,

d) Da Portaria do Gabinete da Reitoria da UNIPAMPA n2 353, de 22 de fevereiro de 2023, que trata da dispensa de
apresentacdo da documentacdo na forma fisica de documentos encaminhados na solicitagdes de matricula para
todos os editais de processos seletivos para ingresso nos cursos de pés-graduacdo da Universidade, sendo permitida
a realizacdo da matricula com o encaminhamento da documentacao digitalizada. Documento que esta disponivel
para consulta no SEI, no Processo SEI n? 23100.011473/2022-23, sob o nimero 1061615.

4) Os resultados de cada etapa do processo, bem como os resultados finais dos Processos Seletivos devem ser
publicados, obrigatoriamente, no Sistema Gestdao Unificada de Recursos Institucionais (GURI), através do acesso
dos(as) coordenadores(as), observando o Tutorial Processo Seletivo no GURI, disponibilizado no site da Divisdo de
Pés-Graduagdo (DIV-PG) da CPPG/PROPPI, no enderecgo: https://sites.unipampa.edu.br/posgraduacao/academico-
administrativo/processos-seletivos-stricto-sensu-aluno-regular/;

a) A PROPPI orienta que, no site do PPG seja incluido apenas o link encaminhando para o site do Médulo Processos
Seletivos do GURI e ndo seja realizada a inclusdo de cdpias ou versdes dos documentos sobre cada processo seletivo
conduzido pelo Programa.

b) Por orientagdo da Diretoria de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagdo (DTIC), deve ser evitada a publicagdo de
arquivos em formato editavel nos sites da Universidade em func¢do da seguranca de dados e protecdo a tentativas de
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invasdes dos portais da Instituicdo. Havendo a necessidade publicacdo, que seja dada preferéncia por arquivos no
formato Portable Document Format (PDF).

c) O Portal de Processos Seletivos do Sistema GURI, segundo a DTIC, estd preparado para armazenar e permitir o
acesso a documentos editdveis, quando necessario, dentro das normas de seguranca.

d) Caso queiram publicar noticias sobre o andamento do processo seletivo, sempre referenciar ao link do Mdédulo
Processos Seletivos do GURI: https://guri.unipampa.edu.br/psa/processos/.

5) A homologagdo dos(as) candidatos(as) deve ser realizada, no acesso do(a) coordenador(a), no Sistema GURI,
observado o Tutorial Processo Seletivo no GURI, disponivel no enderego:
https://sites.unipampa.edu.br/posgraduacao/academico-administrativo/processos-seletivos-stricto-sensu-aluno-

regular/.

6) Os resultados dos processos seletivos a serem publicados devem informar a situagdao dos(as) candidatos(as),
indicando se a inscrigao concorre por reserva de vaga.

7) O PPG deve manter o acompanhamento das vagas ofertadas e dos(as) ingressantes pela vagas universais e pela
reserva de vagas em cada processo seletivo, de forma a incluir informag6es na Plataforma Sucupira e subsidiar a
Pré-Reitoria, quando necessario.

8) Quanto as publicagées no Sistema GURI, deve-se observar os itens abaixo:

a) O edital de selegdo sera inserido pela Equipe da Pds-Graduagdo Stricto Sensu da CPPG/PROPPI, cabendo as
coordenacdes ou comissdes de selecdo a insercdo dos demais arquivos referentes ao processo seletivo;

b) Os documentos devem ser postados no formato PDF, assinados ou rubricados pelo(a) Coordenador(a) do PPG e/ou
Presidente da Comissdo de Selecdo do processo seletivo (se houver), exceto a planilha de candidatos(as)
homologados(as) que serd postado o relatdrio do préprio Sistema GURI;

c) Arquivos em outros formatos, editaveis ou ndo, sé deverdo ser postados se previstos no edital do processo seletivo
(Exemplo: planilha eletrénica para pontuacdo do curriculo lattes, formulario para apresentacdo de recurso, entre
outros);

d) Deve haver especial atengdo ao cumprimento dos prazos previstos em edital, pois qualquer atraso ou, inclusive,
adiantamento das datas, podera invalidar todo o processo seletivo;

e) As inscricdes dos(as) candidatos(as) deverdo ficar, no minimo, visiveis por até 30 (trinta) dias apds o término do
processo seletivo (incluindo o prazo para chamada de suplentes).

9) Os nomes dos membros designados para a Comissdo de Sele¢do devem ser divulgados em data prevista no
cronograma do edital, prevendo periodo para que os(as) candidatos(as) possam arguir a suspeicdo de membros da
banca, desde que realizando os encaminhamentos previstos no edital e apresentando fundamentagao idonea.

10) Os membros da Comissao de Sele¢do, antes da realizagdo das etapas do processo seletivo, devem assinar a
“Declaragdao de ndao impedimento”, cujo o arquivo disponivel no SEI (Tipo de Documento: PROPPI - Declaragdo de
N3o Impedimento) e Site da DIV-PG Processos Seletivos Stricto Sensu - aluno regular, no enderego:
https://sites.unipampa.edu.br/posgraduacao/academico-administrativo/processos-seletivos-stricto-sensu-aluno-

regular/.

a) Sdo impedidos de participar das Bancas Examinadoras, os(as) servidores(as) que, em rela¢do aos candidatos(as):

b) for conjuge, embora separado judicialmente, divorciado(a) ou companheiro(a);
c) tiver grau de parentesco ascendente ou descendente até 32 (terceiro) grau;
d) for sécio em atividade profissional;

e) estiver ligando judicial ou administrativamente com candidato(a) ou respectivo(a) conjuge ou companheiro(a); e
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f) tiver relacdo estreita de amizade ou inimizade notdria com candidato(a) ou com os respectivos conjuges,
companheiros(as), parentes e afins até 32 (terceiro) grau.

11) E necessario que o(a) Coordenador(a) acrescente ao menos um(a) servidor(a) da Secretaria de P6s-Graduagdo
do Campus como responsavel pelo processo seletivo no Sistema GURI, pois tal agdo permite que o(a) servidor(a)
inserido(a) tenha acesso aos documentos dos(as) aprovados(as) para procedimentos de matricula condicional, se
for o caso. A explicagdo sobre como realizar a inser¢do de responsaveis no processo seletivo via Sistema GURI pode
ser encontrada no Tutorial Processo Seletivo no GURI, disponivel no endereco:
https://sites.unipampa.edu.br/posgraduacao/academico-administrativo/processos-seletivos-stricto-sensu-aluno-

regular/.

a) A PROPPI inclui como responsavel pelo processo seletivo no Sistema GURI apenas o(a) coordenador(a) do curso ou
seu(sua) adjunto(a), no caso de impedimento da primeira situacao.

b) E do entendimento desta Pré-Reitoria que, o(a) Coordenador(a) deve ter autonomia para avaliar e inserir quem
poderd ser responsavel pelo processo seletivo, ja que as pessoas habilitadas para essa fungdo nado terdao acesso
somente aos documentos inseridos para a matricula condicional, mas poderdo ver toda documentacdao que os(as)
candidatos(as) inserirem, além de conseguirem realizar agdes como homologac¢ées, ndo homologacdes, etc.

12) Dos documentos que devem constar de cada processo administrativo referente a comprovag¢do dos atos
quanto a realizagdo de um processo seletivo de ingresso em um curso stricto sensu dentro dos Principios da
Administracdo Publica (da Legalidade; da Impessoalidade; da Moralidade; da Publicidade; da Eficiéncia; da
Presungdo de legitimidade, de Legalidade e de Veracidade; da Razoabilidade; da Proporcionalidade; e da
Seguranga Juridica), temos:

a) As Declaragdes de ndo impedimento dos(as) integrantes da Comissao de Selecao;
b) Os Resultados, Preliminar e Final, das inscri¢des dos candidatos ao Processo Seletivo;
c) Os Resultados, Preliminar e Final, de cada Etapa do Processo Seletivo prevista no Edital;

d) As Atas de Registro das Atividades da Comissdo de Selecdo, referente a cada Etapa do Processo Seletivo prevista no
Edital;

e) As Atas de julgamento de recursos, caso tenham sido recebido algum; e

f) As Listas, Preliminar e Final, dos Candidatos Classificados, juntamente com a(s) Chamada(s) de Suplentes, se
houver.

”

13) Embora nao recomendado, em caso de necessidade de retificagdo do edital, é importante atentar para os
prazos quando as solicitagdes que envolverem mudanga de datas, devendo ser encaminhadas com no minimo 03
(trés) dias uteis de antecedéncia para a CPPG/PROPPI para que tenhamos tempo habil de tramitagdo e publicagdo
junto ao Gabinete da Reitoria.

e As solicitacGes de retificacdo de edital deverdo ser evitadas, e sé serdo publicadas quando devidamente
justificadas, apds avaliadas pela PROPPI e pelo Gabinete do Reitor.

14) Sugerimos que o edital preveja a considera¢ao da licenca maternidade na avaliagdo do curriculo de candidatas
maes, conforme orientacdo que recebemos do Grupo de Trabalho (GT) Mulheres na Ciéncia, vinculado a Reitoria
da UNIPAMPA. Sugestdes de texto para inclusdo podem ser encontradas no documento produzido pelo Parent in
Science, disponivel no enderecgo eletronico:
https://www.parentinscience.com/_files/ugd/0b341b_40bcdd9b34b04ece83507ce6b8866fd8.pdf.

15) O processo seletivo podera ser realizado nos formatos presencial, remoto ou hibrido (uma ou mais etapas
virtuais e uma ou mais etapas presenciais), a critério do Conselho do PPG e, principalmente, de conformidade com
o seu proprio Regimento e a Resolugdo CONSUNI/UNIPAMPA n2 295/2020.
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16) Recomenda-se que, a Coordenag¢do do PPG mantenha contato prévio com a Comissdo de Heteroidentificagao
da Pés-graduagdao da sua Unidade Universitaria, quando da elabora¢io da Minuta do Edital/Cronograma do
Processo Seletivo, a fim de definicdo prévia de prazos e procedimentos internos.

17) Como sugestdo de Cronograma:

3.

Considerando a data do Calendario Académico da Graduacdo 2024 — Cursos Presenciais e EAD — Institucional e
UAB/Unipampa (PORTARIA N2 1651, DE 30 DE OUTUBRO DE 2023): 20/07/2024 - Final do Semestre Letivo
2024/1;

Considerando as datas abaixo previstas no Calendario Semestral da Pds-graduacdo 2024: 15/04/2024 - Editais -
Inicio do Periodo para solicitacdo para publicacdo no 22 Semestre de 2024 de Editais de Ingresso Discente pelas
Coordenacg&es dos Programas de Pés-Graduacado Stricto Sensu; 17/06/2024 - Inicio do Periodo de Matriculas de
ingressantes 22 semestre de 2024; 11/08/2024 - Término do Periodo de Matriculas de ingressantes 29
semestre de 2024; 19/08/2024 - Inicio do 22 Semestre Letivo de 2024 (Calendario); e 03/09/2024 - Término do
Periodo de Matricula de Ingressantes em 2024/1 por Chamamento de Suplentes de Processo Seletivo.

Propomos:
Que o PPG podera reorganizar o mesmo adequando ao seu planejamento interno e a rotina de trabalho dos
docentes que o compdem.

Reforcamos que seja levado em consideragdo as datas que envolvem o Calendario da Pds-graduacao da
Universidade, que deverdo ser respeitadas e que os prazos para recursos deverdo obedecer o prazo minimo de
48 (quarenta e oito) horas, conforme recomendacao do Gabinete da Reitoria.

O Cronograma:

a) Periodo de Inscri¢cdes: de 02/05 a 17/05/2024;

b) Divulgac¢do das Inscricdes Homologadas: até 20/05/2024;

c) Periodo para Recursos de homologacdo das inscrigdes: até 22/05/2024;

d) Homologacao Final das Inscri¢cdes e divulgacdo dos nomes da Comissdo de Sele¢do: até 24/05/2024;

e) Prazo para arguicdo de impedimento de membro da Comissdo de Selecdo: até 27/05/2024;

f) Prazo para resposta aos pedidos de arguicio de impedimento de membro da Comissdo de Selecdo: até
29/05/2024;

g) Periodo da Selecdo: 03 a 14/06/2024;

h) Divulgacdo do resultado Preliminar do Processo Seletivo: até 14/06/2024;

i) Notificacdo da Comissdo de Selecdo sobre possiveis aprovados(as) para reserva de vagas a Comissdo de
heteroidentificacdo: até 14/06/2024;

j) Periodo para Recursos ao Resultado do Processo Seletivo: 17 e 18/06/2024;

k) Divulgacdo de Resultado Final do Processo Seletivo: até 19/06/2024;
l) Periodo de Matricula: 29 a 30/07/2024;

m) Periodo para complementac¢do de documentag¢do da Matricula: 31/07 a 01/08/2024;

n) Divulgac¢do dos resultados preliminares da Matricula: 02/08/2024;
0) Periodo para recurso da Matricula: 05 e 06/08/2024;

p) Divulgacdo do resultado final da Matricula: 07/08/2024;

q) Periodo para chamada de suplentes: 08/08 a 03/09/09/2024;

r) Periodo de matricula em disciplinas (Secretaria de Pds-graduacdo): 12 Semana do 22 Semestre 2024 (Conforme
Calenddrio Académico da Pés-Graduacdo).
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4. Caso considerem modificar o cronograma acima sugerido, é importante considerar as seguintes datas/periodos
gue constam dos Calendarios Académicos Trimestral e Semestral da Pds-graduacdo 2024, conforme o caso,
cujos documentos que estdo disponiveis para consulta no endereco eletronico da Prd-Reitoria:
<https://sites.unipampa.edu.br/posgraduacao/calendario/>.

5. Os Calendarios Académicos Trimestral e Semestral da Pds-graduagao 2025 ainda ndo estdo disponiveis pois
aguardam a defini¢ao do Calendario Académico da Graduagao;

6. Estima-se que ocorra o Recesso de Final de Ano no periodo de 23/12/2024 a 03/01/2025, onde podera ocorrer
revezamento de servidores nas Unidades Universitarias, de conformidade com Portaria Ministerial a ser
emitida.

7. Para as datas que envolvem procedimentos da Secretaria de Pds-Graduacgdo, é importante que haja diadlogo
com o setor, considerando as demais atividades que desempenham.

18) Em fungao do volume de processos seletivos, informamos que os PPGs que seguem os regimes trimestral e
semestral poderdao encaminhar suas minutas a Equipe da Pés-Graduacgdo Stricto Sensu da CPPG/PROPPI a partir da
data de envio deste oficio; as mesmas serdo avaliadas por ordem de recebimento.

a) Devera ser observado pelo PPG, quando da elaboragdo do cronograma e o envio da minuta do edital, o prazo de
15 (quinze) dias Uteis entre a data do envio da minuta e a data de inicio do periodo de inscri¢gdes. Prazo este que se
destina que todas as etapas internas sejam cumpridas (revisdao técnica, revisdo textual, configuracdo do Sistema
GURI, aprovacdo dos formularios pela Coordenacdo do PPG e publicacdo do Edital).

b) Em casos de forca maior, que impeca o cumprimento do prazo, o(a) Coordenador(a) deve entrar em contato prévio
com a CPPG/PROPPI.

19) Conforme o Artigo 23, Inciso |, da Resolu¢gio CONSUNI/UNIPAMPA de n?2 295/2020, compete ao(a)
Coordenador do PPG fazer cumprir o Regimento do Programa, as normas expressas da Resolugdo e as demais
normativas sobre a Pés-graduacao Stricto Sensu. Desta maneira, caso seja identificada situacao de discrepancia de
procedimentos no processo seletivo, serd, em primeira instancia, a Coordena¢ao do PPG chamada para responder
pela situacdo, seja pela PROPPI ou pelos Orgios de de Fiscalizagdo, Interno - Auditoria Interna (AUDIN) da
UNIPAMPA - e Externos a Universidade - Controladoria-Geral da Unido (CGU) e o Tribunal de Contas da Unido
(TCu).

20) Informamos que apds a revisdo da Minuta sera enviada aos(as) coordenadores(as) dos programas a ficha de
inscricdo para sua analise, inclusdo, exclusdo e aprovagao.

21) Quando da chamada dos candidatos para preenchimento das vagas reservadas a candidatos Técnico-
administrativos em Educa¢do da UNIPAMPA e/ou as reservadas a negros (pretos e pardos), indigenas e pessoas
com deficiéncia, ndo houver preenchimento, as mesmas serdao preenchidas por candidatos aprovados para as
vagas universais, seguindo a ordem de classificagao existente.

e Nestes casos, a Coordenagao deverd solicitar a Div-PG mediante despacho no Processo Administrativo do
Processo Seletivo a solicitacdo de mudanca das vagas no Sistema GURI para que a Secretaria da Pés-Graduacao
possa ter acesso a documentacdo e proceder a matricula dos candidatos.

22) Alertamos a todos que, evitem fazer uso de versdes antigas de Minutas de Editais para a Edi¢do 2024/1,
especialmente as do periodo 2021 e 2022, pois as mesmas fazem previsao em seus textos de Matricula em duas
fases (Matricula Condicional), o que ndo é mais adotado face a publicagdo da Portaria n? 353/2023, e as minutas
sdo revisadas e ajustadas a cada periodo.

23) Qualquer duvida ou nova informag¢do, entrar em contato através do e-mail:
<posgraduacao@unipampa.edu.br>.
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Bagé, 18 de marco de 2024.

Assinado eletronicamente por FRANCIELLI WEBER SANTOS CIBIN, Chefe da Divisdo de Pés-Graduag¢ao, em
18/03/2024, as 19:10, conforme hordério oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.

assinatura L‘j
eletrdnica

Assinado eletronicamente por FABIO GALLAS LEIVAS, Pro-Reitor de Pesquisa e Pés-graduagdo, em 18/03/2024,
as 19:35, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.

assinat u! a L‘j
eletrbnica

Assinado eletronicamente por MARINA PRIGOL, Coordenador(a) de Pesquisa e Pds-Graduag¢do, em 18/03/2024,
as 19:37, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.

assinatura L‘j
eletrdnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
_' https //sei.unipampa. edu br/sei/controlador externo. php?
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