unipampa PROCADI
Pro-Reitoria de Comunidades,
Universidade Federal doPamea - A cHes Afirmativas, Diversidade e Inclusao

ORIENTAGOES SOBRE A UTILIZAGAO DO AUXILIO FINANCEIRO'

| - DOS RECURSOS DE CUSTEIO AS ATIVIDADES DOS PROJETOS

Os recursos financeiros destinados ao custeio das atividades serao disponibilizados pela
PROCADI através de empenho especifico para este fim, o qual sera repassado aos campi
para que fagam o pagamento dos coordenadores através de processo SEI.

Art. 1° Classificam-se como recursos de custeio aqueles destinados ao pagamento de
despesas indispensaveis as atividades de organizacdo e execugao de projeto contemplado
na Chamada Interna da PROCADI.

Art. 2° Consideram-se despesas de custeio os pagamentos referentes a:

| - Outros servicos de terceiros - pessoa fisica: esta categoria de despesas abrange o
pagamento de diarias para pessoal colaborador(a) externo(a) convidado a realizagao
mediante comprovagao de atividades do projeto, bem como, pagamento a prestadores de
servigos técnicos ligados diretamente aos resultados pretendidos no projeto e que, por sua
natureza, s6 possam ser executados por pessoas fisicas;

Il - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica: abrange despesas como instalagao,
adaptacao, reparos e conservagao de maquinas e equipamentos vinculados ao projeto;
reprografia, impressos e servigos graficos; compra de passagens; aluguéis para eventos;
assinatura de revistas e periddicos cientificos; montagem de exposicoes; participagao em
conferéncias e congressos; aquisicao de software e outros assemelhados;

Il - Material de consumo: aquisicdo de produtos quimicos, bioldgicos, farmacéuticos e
odontolégicos em geral; de vidrarias de laboratorio; de material para limpeza e conservagao
de laboratérios; de material de desenho e de expediente; de embalagens, material
fotografico ou para filmagens e gravacgbes; de material de impressao; de combustivel e
lubrificante em atividades relacionadas ao funcionamento do projeto e em veiculos oficiais;
pecas para upgrade de gabinetes de computadores ou outros materiais de consumo
equivalentes;

IV - Diarias: indenizagdo de despesas com hospedagem, alimentagao e locomogéo urbana
decorrentes do afastamento da sede, em carater eventual ou transitério, para outro ponto do
territério nacional ou para o exterior, limitado a colaborador(a) externo(a); e
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V - Passagens: gasto com compra de bilhetes de transporte aéreo e/ou terrestre para
viagens a servico, limitado a colaborador(a) externo(a) para o desenvolvimento de
atividades do projeto.

Art. 3° E vedado ao(a) coordenador(a) do projeto:

| - Utilizar o recurso financeiro recebido para fins distintos daqueles estritamente vinculados
ao projeto sob sua responsabilidade;

Il - Executar despesas em data anterior ao crédito dos recursos de custeio, na forma da
legislacao vigente;

Il - Contratar servigos de pessoa fisica ou juridica para realizagao de atividades que devem
ser desenvolvidas pela prépria IES, por intermédio de seu quadro de pessoal;

IV - Computar nas despesas do projeto taxas de administragao, ou qualquer tributo ou tarifa
incidente sobre operagao ou servigo bancario;

V - Utilizar os recursos disponiveis a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para
reposicao futura;

VI - Efetuar qualquer gasto em despesa de capital;

VII - Utilizar os recursos para realizacdo de reparos nas dependéncias da instituicido de
ensino superior (IES) sem prévia autorizagao formal da instituigao.

Paragrafo unico. A nao observancia de qualquer das determinacdes estabelecidas no caput
implicara no imediato cancelamento da concesséo de recursos de custeio, devendo o(a)
coordenador(a) apresentar a prestacao de contas, no prazo de 30 (trinta) dias contados da
intimacao, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis na legislacao especifica.

Art. 4° O saldo nao utilizado dos recursos financeiros transferidos para custeio das
atividades do projeto devera ser devolvido a Pro-reitoria de Comunidades, Agdes
Afirmativas, Dlversidade e Inclusdo em até 30 (trinta) dias apds o término do exercicio fiscal
em que houve o respectivo crédito, por meio da Guia de Recolhimento de Receitas da
Unido — GRU, que devera ser apresentado juntamente com os demais documentos da
prestacdo de contas. Caso nao seja devolvido no prazo acima, o valor sera corrigido de
acordo com a legislagéo vigente.

Il - DAS COMPROVAGOES DO USO DOS RECURSOS E DA PRESTAGAO DE
CONTAS

Art. 5° O(A) coordenador(a) deve manter arquivados, sob a guarda da IES, todos os
comprovantes originais das despesas pagas com os recursos de custeio pelo prazo minimo
de dez anos, para que possam ser apresentados em caso de solicitagdo do Poder Publico.
Os comprovantes de despesa originais deverdo ser arquivados preferencialmente em
ordem cronoldgica e numerados sequencialmente — observando que qualquer comprovante
s6 podera ter sido emitido em data posterior ao recebimento dos recursos de custeio.



Art. 6° Todo comprovante de despesa (nota ou cupom fiscal), devera ser emitido em nome
do(a) coordenador(a) e devera conter o CPF do(a) Coordenador(a), o nome do projeto, a
data de emissdo, a descricdo detalhada dos materiais adquiridos e dos servigos
contratados, sem rasuras, borrdes e caracteres ilegiveis em qualquer dos campos.

Art. 7° Caso haja aquisicdo de materiais por meio de importacdo, também deverao ser
devidamente arquivadas a fatura comercial e o comprovante do pagamento, bem como a
declaragao de importacéo e o contrato de cambio.

Art. 8° Para pagamento de diarias deverdao ser obedecidos os valores praticados pela
Administracdo Publica Federal, conforme Decreto n® 11.872 de 29 de dezembro de 2023,
limitando-se a 1,5 diaria por projeto.

Art. 9° Fica vedada a utilizagdo do recurso para o pagamento de diarias e passagens para
o(a) Coordenador(a) do projeto, visando atender a finalidade da Chamada no campus.

Art. 10° Os pagamentos de diarias a terceiros deverao ser registrados no formulario
“‘Declaracéao de Diarias e Servicos para  Terceiros”, disponivel em
https://sites.unipampa.edu.br/procadi/chamadas-internas-anexos/ .

Art. 11 A prestacao de contas sera realizada pela Coordenagdo do projeto, através do
formulario “Prestacao de Contas’, disponivel em
https://sites.unipampa.edu.br/procadi/chamadas-internas-anexos!/ .

§1° A prestagdo devera conter a descricdo dos materiais adquiridos e dos servigos
contratados, assim como a cépia dos comprovantes digitalizados sem rasuras, borroes,
caracteres ilegiveis em qualquer dos campos.

§2° No caso de concessao de diarias e passagens para colaboradores(as) externos(as),
também deverao ser apresentados comprovantes (atestados, certificados) da realizagéo
das atividades junto ao projeto.

Art. 12 Casos omissos nestas orientacdes serao resolvidos pela Pro-Reitoria de
Comunidades, Ac¢oes Afirmativas, Diversidade e Inclusao.
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