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OBJETIVOS DO PROCESSO

O processo Mobilidade Académica Internacional - Programa de Mobilidade
Académica Regional em Cursos Acreditados (Marca) - Modalidade: Outgoing, tem como
objetivo viabilizar e efetivar o intercambio de alunos, originarios da Unipampa, para IES de
outros paises dentro do Programa MARCA, que é um programa de mobilidade académica
universitaria regional, que faz parte do Sistema Integrado de Mobilidade do MERCOSUL
(SIMERCOSUL).

RELAGCAO COM OS OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONAIS (PDI)

O processo se relaciona com o objetivo estratégico n® 2.7.8: Incentivar a cooperagao
internacional entre a Unipampa e instituicbes estrangeiras através da participacéo de
estudantes da Unipampa em acdes académicas no exterior.

SISTEMAS TECNOLOGICOS QUE APOIAM O PROCESSO ORGANIZACIONAL
Sistema GURI, Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA (CAPES) e
Sistema do programa MARCA - SIU.

DESCRIGAO RESUMIDA DO PROCESSO
(ciclo médio do processo, partes interessadas no processo, podendo ser internas ou
externas)

O Programa de Mobilidade Académica Regional em Cursos Acreditados (MARCA) foi
desenvolvido e implementado pelo Setor Educacional do Mercosul atendendo a duas
prioridades do planejamento estratégico do setor: a melhoria da qualidade académica, por
meio de sistemas de avaliacdo e acreditacdo, e a mobilidade de estudantes, docentes e
pesquisadores de instituicdbes de ensino superior (IES) dos Estados Partes e Associados do
MERCOSUL, contando historicamente com a participagdo da Argentina, Bolivia, Brasil,
Chile, Colédmbia, Paraguai e Uruguai.

O Programa esta estruturado em torno de projetos de parceria académica, por meio da
formacdo de redes integradas por cursos universitarios de graduacao credenciados pelo
Sistema de Acreditacion Regional del MERCOSUR (ARCUSUR). Em cada convocatdria, os
cursos apresentam seu projeto de parceria, de composi¢cdo multilateral e elaborado com
base em objetivos especificos acordados pela rede. Entre as atividades financiaveis estao
incluidas a mobilidade de estudantes, professores-pesquisadores e coordenadores. A
gestdo das mobilidades é de responsabilidade de cada instituicdo, que convocara os
estudantes e professores-pesquisadores para a realizagdo das mobilidades.
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O programa é administrado por um convénio de varios 6rgaos dos paises membros. No
Brasil, a CAPES (Coordenagédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior) e a
Secretaria de Educacao Superior do MEC sao os responsaveis pela administracao.
A mobilidade dos estudantes é realizada por periodos académicos com duracdo maxima de
6 meses e conta com a garantia do pleno reconhecimento académico, por parte da
universidade de origem, das atividades realizadas na universidade de destino. Também esta
prevista a realizacdo de estagios e praticas profissionais obrigatérias. No ambito do
Programa, é promovido o desenvolvimento de compromissos entre as universidades para
tal reconhecimento

O processo esta subdividido em etapas que preveem a preparagcao do edital,
inscricdo dos candidatos, organizagdo documental, analise e divulgagcdo dos resultados,
acompanhamento da mobilidade e prestagao de contas.

O prazo médio para a conclusao de seu ciclo sao 180 dias. Os usuarios principais,
além dos candidatos interessados na mobilidade, é a comunidade interna em geral, em
especial DAIINTER e Coordenagéao do projeto.

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Ordem Atividade Ator Descrigao da atividade

O requisito para inicio do processo € a aprovagao de projeto apresentado por IES de, no
minimo, 3 paises em Convocatéria lancada pela Grupo de Trabalho do Sistema de
Mobilidades do Mercosul (GTSIMMERCOSUL), sob supervisdo da Comissdo de Area de
Educacao Superior (CAES) do Setor Educacional do Mercosul (SEM).. Atores que devem
propor o projeto: professores de cursos que séo acreditados no sistema ARCU - SUR. O
projeto deve durar 3 anos.

1 Definir termos do Edital Divisado de A DRI retine-se com a
Relagdes Coordenacao do Projeto para
Internacionais | discutir e acordar os termos e
(DRI) da condigbes do edital conforme
Diretoria de Termos de Referéncia da
Assuntos Convocatéria do Programa
Interinstitucion | MARCA, critérios da CAPES e
aise submissao do projeto pelo curso
Internacionais | acreditado.
(DAIINTER)
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2 Definir termos do Edital Coordenacdao | ADRIrelne-se com a

do projeto Coordenagéao do Projeto para
discutir e acordar os termos e
condigdes do edital conforme
Termos de Referéncia da
Convocatéria do Programa
MARCA, critérios da CAPES e
submissao do projeto pelo curso
acreditado.

3 Elaborar o edital DRI A DRI elabora o edital de acordo
com as definigdes acordadas com
a coordenacao do projeto.

4 Analise da minuta do edital | DRI A coordenacao do projeto
analisa a minuta e propde
alteragbes, caso necessario. Se
estiver de acordo, a DRI pede
publicagéo do edital, se ndo
estiver de acordo altera-se o que
for necessario e possivel.

5 Analise da minuta do edital | Coordenagéao A coordenacao do projeto

do projeto analisa a minuta e propde
alteragdes, caso necessario. Se
estiver de acordo, a DRI pede
publicacéo do edital, se ndo
estiver de acordo altera-se o que
for necessario e possivel.

Se a minuta ndo necessitar de ajustes, segue para a atividade 6. Se necessitar ser
ajustada, retorna a atividade 1.

6 Abrir processo no SEI DRI Inser¢cao da minuta do edital
para tramitagdes.

7 Criar processo seletivono | DRI Configuragao do Sistema de
Sistema Guiri Gestao Unificada de Recursos
Institucionais — GURI para gerar
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link de inscrigcbes e inserir esta
informacgao no edital.

8 Solicitar publicagao do DRI A DRI encaminha a solicitagao
edital de publicagdo ao Gabinete da
Reitoria (GR).

9 Publicar o edital GR Faz os encaminhamentos
internos

10 Divulgar o edital DRI Divulgagao por e-mail (via
Sistema GURI), no site da
DAIINTER

https://sites.unipampa.edu.br/daii

nter/editais/ e nas redes sociais
da Diretoria.

11 Receber as inscrigbes DRI Receber as inscrigbes através
do Sistema GURI

Elaborar as questdes da Coordenacao A elaboragao das questdes
entrevista do projeto depende do curso, por isso nao
ha um padréao.

13 Elaborar as questdes da DRI A elaboragdo das questdes
entrevista depende do curso, por isso nao
ha um padrao.

Conferir critérios de A DRI confere e analisa a
homologagao documentacdo enviada pelos
candidatos através do Sistema
GURI, para verificar se foram
enviados todos os documentos
requeridos de acordo com o
edital e se os requisitos foram

atendidos.
15 Publicar lista preliminar DRI No GURI e na no site da
das homologagodes DAIINTER

https://sites.unipampa.edu.br/daii
nter/editais/
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Receber os recursos

DRI

Receber os recursos através do
Sistema GURI

17 Analisar recursos Coordenacgao Analise dos recursos via e-mail
do projeto ou Google Meet
18 Analisar recursos DRI Analise dos recursos via e-mail

ou Google Meet

horarios das entrevistas

19 Inserir no Sistema GURIla | DRI Sistema GURI
resposta aos recursos
20 Publicar lista final dos DRI No GURI e no site da DAIINTER
homologados https://sites.unipampa.edu.br/daii
nter/editais/
21 Divulgar as datas e DRI No GURI e no site da DAIINTER

https://sites.unipampa.edu.br/daii
nter/editais/ . Sera publicado um
despacho com a matricula dos
candidatos e a indicagéo de
data, horario e link da entrevista.

candidatos

22 Realizar as entrevistas Coordenagao | Através do Google Meet
do projeto
22a Atribuir as notas aos Coordenacao Imediatamente apds as
candidatos do projeto entrevistas, através do Google
Meet
23 Realizar as entrevistas DRI Através do Google Meet
23a Atribuir as notas aos DRI Imediatamente apds as

entrevistas, através do Google
Meet



https://sites.unipampa.edu.br/daiinter/editais/
https://sites.unipampa.edu.br/daiinter/editais/
https://sites.unipampa.edu.br/daiinter/editais/
https://sites.unipampa.edu.br/daiinter/editais/

unipampa

Universidade Federal do Pampa

DIVISAO DE ESCRITORIO DE PROCESSOS, RISCOS, ORIENTAGOES E
CONFORMIDADE - EPROC / SETOR DE GESTAO DE INTEGRIDADE - SGI

24 Divulgar o resultado da DRI No GURI e no site da DAIINTER
analise documental e https://sites.unipampa.edu.br/daii
entrevistas nter/editais/

25 Receber os recursos DRI Receber os recursos através do

GURI

26 Analisar recursos Coordenacao Analise dos recursos via e-mail
do projeto ou Google Meet
27 Analisar recursos DRI Analise dos recursos via e-mail

ou Google Meet

28 Inserir no Sistema Guri a DRI
resposta aos recursos

29 Publicar a lista de DRI No GURI e no site da DAIINTER
candidatos habilitados a https://sites.unipampa.edu.br/daii
prova de proficiéncia nter/editais/

30 Organizar a aplicagdo da Nucleo de E de responsabilidade do NGI:
prova de proficiéncia Gestao de a) elaborar (avaliando as 4

Idiomas (NGI) habilidades conforme
QECR);

b) inserir no Moodle e
cadastrar os candidatos
habilitados a prova de
proficiéncia

31 Divulgar as datas e DRI No GURI e no site da DAIINTER
horarios das provas https://sites.unipampa.edu.br/daii
nter/editais/
32 Aplicar a prova de NGI 12 fase: avaliagao oral via
proficiéncia Google Meet

22 fase: avaliacao leitora,
auditiva e escrita no Moodle,
com monitoramento via Google
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Meet
As duas etapas devem ser
devidamente gravadas.

33 Avaliar o nivel de NGI A partir da grelha de avaliagao
proficiéncia do QECR, avaliar o rendimento
dos candidatos.

34 Emitir comprovante de NGI No SEI em processo especifico
proficiéncia (23100.009757/2024-11) e
anexar no processo SEl do
edital.
35 Disponibilizar aos DRI Disponibilizar aos candidatos,
candidatos o comprovante por e-mail, o comprovante de
de proficiéncia proficiéncia
36 Publicar o resultado DRI No GURI e no site da DAIINTER
preliminar https://sites.unipampa.edu.br/daii

nter/editais/

37 Receber os recursos DRI Receber os recursos através do
GURI
38 Analisar recursos Coordenacao Analise dos recursos via e-mail
do projeto ou Google Meet
39 Analisar recursos DRI Analise dos recursos via e-mail

ou Google Meet

40 Inserir no Sistema GURI a | DRI No Sistema GURI
resposta aos recursos

41 Solicitar publicagao do DRI A DRI encaminha a solicitagao
edital com resultado final de publicagdo ao GR via
processo SEI.

42 Publicar o edital GR Faz os encaminhamentos
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internos
43 Divulgar o edital com DRI Divulgagao por e-mail (via
resultado final Sistema GURI), no site da
DAIINTER

https://sites.unipampa.edu.br/daii
nter/editais/ e nas redes sociais

da Daiinter.

44 Orientar o estudante Coordenacgao Em reunido com a coordenacéao
selecionado do projeto do projeto e o/a estudante, a DRI
orienta sobre tramites da viagem
e os documentos necessarios.

45 Orientar o estudante DRI Em reunido com a coordenacéao
selecionado do projeto e o/a estudante, a DRI
orienta sobre tramites da viagem
e os documentos necessarios.

46 Elaborar plano de estudos | Estudante Em conjunto, o plano de estudos
¢é elaborado via reuniao, pelo
Google Meet, com a participagao
de membros das duas
instituicdes e do/da estudante
que realizara a mobilidade.

47 Elaborar plano de estudos | Coordenagao Em conjunto, o plano de estudos
do projeto € elaborado via reuniao, pelo
Google Meet, com a participagao
de membros das duas
instituicdes e do/da estudante
que realizara a mobilidade.

48 Elaborar plano de estudos | DRI Em conjunto, o plano de estudos
€ elaborado via reuniao, pelo
Google Meet, com a participagao
de membros das duas
instituicoes e do/da estudante
que realizara a mobilidade.
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49 Elaborar plano de estudos | Coordenagao Em conjunto, o plano de estudos
do projeto da € elaborado via reuniao, pelo
instituicdo de Google Meet, com a participagao
destino de membros das duas
instituicdes e do/da estudante
que realizara a mobilidade.

50 Solicitar ao estudante da DRI Os estudantes devem enviar por
UNIPAMPA o envio dos e-mail os bilhetes aéreos, seguro
documentos da viagem viagem, visto e cépia do

passaporte.

51 Providenciar Estudante Providenciar documentagao
documentacao conforme conforme check-list informado
check-list pela DRI.

52 Conferir documentacéao DRI Conferir documentagao de

acordo com check-list.

Se a documentacgao estiver completa, segue para a atividade 53. Se precisar de
complementacao, retorna para a atividade 51.

53 Disponibilizar DRI A DRI envia toda a
documentacgao para a IES documentacéo da mobilidade a
de destino IES estrangeira:

a) historico escolar;

b) edital de resultado final;

c) copia do passaporte
(quando exigido);

d) documento de
identificagcdo com foto

(Cl);

e) certificado de
proficiéncia;

f) visto;

g) apolice do seguro
viagem;

h) comprovante de vacinas
(quando exigido);

i) plano de estudos
assinado em ambas as
instituicoes;
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j) outros documentos que
possam ser exigidos pela
IES parceira.

54 Cadastrar o/a estudante da | DRI Cadastro de todas as
UNIPAMPA no Sistema de informacdes do/da estudante
Informacion Universitaria selecionado/a no SIU, conforme
(SIU), que faz parte do orientagdo da Coordenacgao do
Consejo Interuniversitario Programa MARCA.

Nacional da Argentina

55 Cadastrar o/a estudante da | DRI O cadastro deve ser realizado no
UNIPAMPA Sistema de SCBA, sistema da CAPES para
Controle de Bolsas e que o/a estudante receba o
Auxilios (SCBA) da auxilio financeiro do Governo
CAPES Brasileiro, conforme Termos de

Referéncia da Convocatoéria do
Programa MARCA.

56 Providenciar o Estudante A DRI recebe o comprovante de
comprovante da inicio das atividades académicas
mobilidade no exterior.

57 Comunicar o campus DRI Apods o recebimento da
sobre o inicio da comprovacgao do inicio das
mobilidade atividades, a DRI envia a

Secretaria Académica o
documento para registro da
mobilidade no histérico escolar e
manutengao do vinculo com a
UNIPAMPA.

58 Monitorar a mobilidade DRI Acompanhamento dos
processos da mobilidade,
oferecendo o suporte
necessario.

59 Solicitar a IES estrangeira | DRI A DRI solicita os documentos
documentacgao da finais da mobilidade como:
mobilidade a) histérico escolar com as

notas;
b) ementa da disciplina;
c) curricular em questao;
d) sistema de avaliagédo da




unipampa

Universidade Federal do Pampa

DIVISAO DE ESCRITORIO DE PROCESSOS, RISCOS, ORIENTAGOES E
CONFORMIDADE - EPROC / SETOR DE GESTAO DE INTEGRIDADE - SGI

instituicao (/ink ou
documento oficial).

60 Disponibilizar DRI Enviar para a coordenacgao de
documentagao ao campus curso, do projeto e Secretaria
Académica para os devidos
registros e aproveitamento de
estudos.

61 Prestar contas a CAPES DRI Reunir comprovantes da
mobilidade e inserir no sistema
SCBA, conforme orientacio da
CAPES.

Fim do processo

RESPONSABILIDADES

Papel Responsabilidade

Dono do processo Pamela Billig Mello Carpes

E-mail | pamelacarpes@unipampa.edu.br

Telefone/Ramal

Lider de Melhoria Paula Oliveira Pinheiro / Fernanda Ziani Mendes

E-mail | paulapinheiro@unipampa.edu.br /
fernandamendes@unipampa.edu.br

Telefone/Ramal
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