
Órgão da Unipampa  
Interessado

Reunião é realizada
e registrada nos

Sistemas

Fluxograma de Serviços - PFUNIPAMPA
Consultivo

Reuniões de Assessoramento

Inclui documentos
pertinentes,
processos.

Procurador
autoriza o

agendamento

Envia solicitação via  
e-mail*, com assunto

sugestão de data,
horário e participantes

*E-mail: procuradoriafederal@unipampa.edu.br

Equipe da Secretaria
PFUNIPAMPA recebe a
solicitação via e-mail e
entra em contato com

o Procurador

Secretaria da
PFUNIPAMPA retorna
e-mail informando o

agendamento.



Órgão da Unipampa  
Interessado

Processo com a
manifestação anexa

é enviado pela
Secretaria ao Setor

de Origem

Fluxograma de Serviços - PFUNIPAMPA
Consultivo

Consulta Jurídica - Análise de Processos

Inclui documentos
pertinentes,
processos.**

Procurador
emite

manifestação
jurídica

Instrui Processo no SEI
e destina para a PF

UNIPAMPA*

Equipe da Secretaria
PFUNIPAMPA recebe o

processo, autua no
Sistema Sapiens e

distribui para Equipe
de Apoio

Equipe de Apoio
PFUNIPAMPA

elabora Relatório e
distribui processo

ao Procurador

Procurador analisa
o processo

Solicita
documentos

adicionais, caso
necessário.

*Conforme Norma Operacional nº 2/2019
** Conforme Art. 8 da  Norma Operacional nº 2/2019



Órgão da Unipampa  
que recebeu a

notificação

Processo com os
subsídios e

informações é
encaminhado à
Representação

Judicial

Fluxograma de Serviços - PFUNIPAMPA
Contencioso - Ações Judiciais

Inclui documentos
pertinentes,
processos.

Instrui Processo no SEI
e submete ao

Gabinete da Reitoria*

Gabinete da Reitoria
examina e ratifica as

informações

Unidade
Interessada envia o

Processo à PF
UNIPAMPA

Equipe de Apoio
PFUNIPAMPA

instrui processo
judicial e submete

ao Procurador

Solicita
documentos

adicionais, caso
necessário.

Notificações Recebidas por órgãos da Unipampa

*Conforme Memorando-Circular n. 00001/2020/PFUNIPAMPA/PGF/AGU
Processo 23100.018278/2020-62
Válido para solicitação de subsídios, e notificações de Mandados de Segurança

Equipe de Apoio
PFUNIPAMPA instrui
processo judicial e

submete ao
Procurador



Representação
Judicial da
Unipampa

Processo com os
subsídios e

informações é
encaminhado à
Representação

Judicial

Fluxograma de Serviços - PFUNIPAMPA
Contencioso - Ações Judiciais

Inclui documentos
pertinentes,
processos.

Envia notificação de
ação judicial com

pedido de subsídios à
PFUNIPAMPA

Equipe de Apoio
PFUNIPAMPA recebe o

processo, instrui
processo SEI e destina
à Unidade responsável

pela matéria

Unidade  instrui
processo com os

subsídios e envia ao
Gabinete da Reitoria

que ratififica e envia a
PFUNIPAMPA

Procurador
analisa o
processo

Solicita
documentos

adicionais, caso
necessário.

Notificações Recebidas pela PFUNIPAMPA

*Válido para solicitação de subsídios,  e notificações de Mandados de Segurança

Equipe de Apoio
PFUNIPAMPA recebe

o processo e
submete à análise do

Procurador



Representação
Judicial da
Unipampa

Processo com os
comprovantes de

cumprimento é
encaminhado à
Representação

Judicial

Fluxograma de Serviços - PFUNIPAMPA
Contencioso - Ações Judiciais

Inclui documentos
complementares

Envia Decisão Judicial  e
Parecer de Força

Executória à
PFUNIPAMPA para

cumprimento

Equipe de Apoio
PFUNIPAMPA recebe a

solicitação, instrui
processo SEI e destina
à Unidade responsável

pela matéria

Unidade
Responsável pela
matéria realiza o
cumprimento da
decisão e envia
comprovantes à

PFUNIPAMPA

Procurador
analisa o
processo

Solicita
documentos

adicionais, caso
necessário.

 Cumprimento de Decisão Judicial

*Válido para solicitação de subsídios,  e notificações de Mandados de Segurança

Equipe de Apoio
PFUNIPAMPA recebe

o processo e
submete à análise do

Procurador


