TUTORIAL PARA A SOLICITAGAO DO AUXILIO CRECHE

1. Acesse o sistema GURI (https://guri.unipampa.edu.br/) e faca o login utilizando o
numero de matricula e a senha institucional.

2. Apds, cliqgue em “Portal do Aluno”, em seguida, selecione a opcdo “Solicitar
Beneficios” conforme a Figura 1.

Figura 1: Solicitar Beneficios.
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Fonte: GURI.

3. Ap0s clicar em “Solicitar Beneficios”, no campo “Edital”, CLIQUE em “selecionar um
item” e escolha o processo cadastrado com o seguinte nome CHAMADA INTERNA PRAEC
N.2 07/2023 INSCRICAO E SELECAO DOS CANDIDATOS AO PROGRAMA DE AUXILIO
CRECHE, Marque o campo que leu o Edital e clique em “Préximo”, conforme a Figura 2.

Figura 2: Sele¢ao da Chamada.
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Fonte: GURI.
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4. Selecione a modalidade AUXILIO CRECHE e, para prosseguir, clique em "Préximo",
conforme a Figura 3.

Figura 3: Selegdo das modalidades.
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5. Em seguida, preencha os “dados de Identificagao do aluno”. O preenchimento devera
ser realizado APENAS com os dados que o sistema ndo busca automaticamente.
ATENCAO para os campos que tém ASTERISCO “*”, os quais sdo obrigatérios.

6. Ndo esqueca de informar os dados de uma “Pessoa de Referéncia”, que em caso de
necessidade poderd ser contatada. E para prosseguir clique em "Préximo”.

7. Preencha o campo “Enderego Atual”, o qual deve conter o seu enderego na cidade do
campus, se for o caso. Para prosseguir, clique em "Préximo”.

8. Preencha o campo “Situa¢ao Econdmica” com os dados sobre “Classe Social e Situagao
Ocupacional”.

8.1. No campo “Classe Social” deve-se informar a faixa de renda em que o seu grupo
familiar se encontra, considerando a renda bruta do grupo familiar.

8.2. O Campo “Situagdao Ocupacional” deve ser preenchido, conforme a situacdo
ocupacional de todos os componentes do grupo familiar. E para prosseguir, clique em
"Préximo".

9. Em seguida, preencha o campo “Grupo Familiar” com os dados pessoais de cada
membro do grupo familiar. Clique no icone “+ Adicionar Membro”, sendo que o sistema
permite a edicdo dos dados e exclusao de componentes do grupo familiar, conforme a
Figura 4.



Figura 4: Inclusdo de membro do grupo familiar.
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Fonte: GURI.

9.1. Fique atento para preencher todos os campos que possuem o asterisco (*), pois
estas informagdes sdo obrigatdrias.

9.2. Preencha os dados pessoais e a situagao de vinculo trabalhista e renda de cada
membro do grupo familiar e clique em “Salvar”, conforme Figura 5.

Figura 5: Dados dos membros do grupo familiar.
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9.3. Os passos previstos no subitem 9.2 devem ser repetidos para cada membro do grupo
familiar, todos devem ser informados neste campo, incluindo a discente solicitante do
Auxilio Creche.

9.4. Apds incluir os dados de todos os membros do grupo familiar, para prosseguir clique
em "Préximo".

9.5. No campo “Situagdao Familiar”, preencher os dados da residéncia do grupo familiar,



da cidade de origem do discente.

9.6. No campo “Situagao Patrimonial”, preencher com os dados dos bens modveis e
imoveis do grupo familiar.

9.7. No campo “Situagao da Satide da Familia", preencher caso alguma pessoa do grupo
familiar esteja com alguma doenca ou com alguma deficiéncia. Esses dados, caso
comprovados documentalmente, servirdo de agravantes para o calculo do indice
socioecondmico do discente. Para prosseguir, clique em "Préximo”.

10. Documentagao/Justificativa: Justificar o motivo pelo qual esta solicitando o auxilio.

Figura 6: Justificativa.
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11. Antes de salvar a inscri¢do, verifique os dados informados, pois o sistema NAO
permite edi¢do apds a conclusdo do processo de inscricdo. Para realizar a conferéncia,
clique nas bolinhas de cada campo e siga pdgina por pdgina para conferir todos os dados,
em seguida clique no botao “Confirmar”, conforme Figura 7.



Figura 7: Conferéncia de dados.
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Fonte: GURI.

12. A conferéncia da inscricdo deve ser realizada pelo sistema. Siga o seguinte passo a
passo: Faca login com seu usuario e senha institucional, cliqgue em “Portal do Aluno”, em
seguida, selecione a opc¢ao “Listar Solicitacoes de Beneficios” conforme a Figura 8.

Figura 8: Conferéncia da Inscricdo.
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13. Ao clicar em “Listar Solicitacbes de Beneficios” o sistema ird mostrar todas as
inscricdes realizadas no mdodulo, sendo que as finalizadas estdo disponiveis somente para
impressao, pois o sistema nao permite a Edicdao apds a finalizacdao da inscrigdo, e as nao
finalizadas, poderao ser editadas ou excluidas, conforme Figura 9.



Figura 9: Impressao, edigdao ou exclusdo da Inscrigao.
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RETOMADA DE INSCRICAO NAO FINALIZADA

14. Caso ndo tenha conseguido concluir a inscricdo no primeiro momento, o sistema
salva em rascunho as informacfes ja preenchidas. Para retomar a inscri¢dao, siga o
seguinte passo a passo: Faca login com seu usudrio e senha institucional, clique em
“Portal do Aluno”, em seguida, selecione a opcao “Listar Solicitacdes de Beneficios”

conforme a Figura 10.

Figura 10: Acesso a inscricdo ndo finalizada.
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Fonte: GURI.

15. Para retomar a inscricao, deve ser selecionada a referente a este processo seletivo,
clicando em “Editar”, conforme Figura 11.




Figura 11: Retomada de inscri¢gao nao finalizada.
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16. Ao clicar em Editar o sistema reabre o formuldrio de inscricdo e para continuar o
preenchimento deve se clicar em “Préximo”, conforme Figura 12.

Figura 12: Retomada de inscricdo ndo finalizada.
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Fonte: GURI.

17. Revise todo o formuldrio, preencha os campos que ainda nao estdo preenchidos e nao
esqueca de salvar a inscri¢do, pois é parte imprescindivel para a participagdo no processo
seletivo. Para finalizar a inscricdo, deve-se clicar em “CONFIRMAR”, conforme Figura 13.



Figura 13: Finalizagao da inscrigao.
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