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Boletim de Servigo Eletronico em 27/06/2023

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E COMUNITARIOS

CHAMADA INTERNA PRAEC N.2 17/2023

SELECAO DE BOLSISTA PARA APOIO AS ACOES DE COMUNICAGCAO

A Pro - Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitarios (PRAEC), no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, e, de acordo com os termos do processo protocolado
sob o0 n2 23100.010224/2023-00, torna publico o processo de selecio de candidatos a Bolsa Trabalho, com o objetivo de apoiar as a¢cdes de comunicacdo desta Pro-
Reitoria.

1. DA FINALIDADE

1.1. Apoiar as a¢des de comunicagao da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitdrios (PRAEC), com colaboragdo técnica da Assessoria de Comunicag¢do Social
(ACS) na producdo de material de divulgacdo dos programas de assisténcia estudantil, coleta de informagdes, producdo de materiais informativos, graficos, audiovisuais
e com a gestdo de midias sociais.

2. DO OBJETO

2.1. Selecionar 1 (um) bolsista da drea de Comunicacdo Social - Publicidade e Propaganda, Jornalismo ou Rela¢Ges Publicas para dar apoio as a¢des de comunicac¢do da
PRAEC.

3. DAS ATRIBUICOES

3.1. S3o atribuigdes do bolsista:

a) Produzir materiais de divulga¢do dos programas de assisténcia estudantil;

b) coletar dados sobre alcance das informag&es dos programas de assisténcia estudantil;

c¢) produzir materiais informativos, graficos e audiovisuais;
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d) auxiliar na atualizacdo das midias sociais;

e) auxiliar na atualiza¢do do site da PRAEC/UNIPAMPA;

f) auxiliar na producdo e organizacdo de a¢Ges relacionadas a assisténcia estudantil;

g) participar das reunides;

h) criar conteudo, usar novas ferramentas de monitoramento do Instagram da PRAEC;

i) produzir materiais graficos impressos e digitais;

j) cumprir as demandas solicitadas pela PRAEC, conforme o Plano de Atividades do Bolsista, observando a carga horaria semanal;
k) apresentar relatdrios parciais, sempre que solicitado, e o relatério final de atividades, ao término de vigéncia da bolsa, ou por motivo de desligamento;
I) demonstrar iniciativa, bom desempenho académico, atencdo a sua formacdo e interesse pela atividade;

m) prestar informacdes relativas a execucdo das acdes, sempre que solicitado;

n) realizar outras atividades relativas a area da comunicacdo.

3.2. Sdo atribuicGes da PRAEC:

a) compor a comissdo de selecdo do bolsista;

b) divulgar a lista de inscricdes homologadas, horarios de entrevistas, os resultados provisério e final do processo de sele¢do, contendo nota de cada critério de
avaliagdo;

c) instruir o processo especifico, a cada etapa, com a documentacdo gerada na sele¢cdo: homologacdo das inscricdes, agendamento das entrevistas, avaliagoes,
resultados provisério e final;

d) planejar, supervisionar e orientar a execugao das atividades do bolsista;
e) providenciar o desligamento do bolsista quando necessario;

f) monitorar as atividades exercidas pelo bolsista;

g) receber e analisar o relatério final;

h) encaminhar a solicitacdo de pagamento da bolsa;

i) certificar o bolsista.

3.3. S3o atribuicGes da ACS:

a) compor a comissdo de selecdo do bolsista;

b) propiciar treinamento prévio com o bolsista;

c) realizar assessoria técnica ao bolsista, quando necessario;

d) auxiliar quanto as duvidas que surgirem no momento do encaminhamento das demandas oriundas da PRAEC.
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4. DO PLANO DE ATIVIDADES DO BOLSISTA

4.1. O plano de atividades do bolsista devera ser elaborado pela PRAEC, em conjunto com a ACS e com o bolsista.

5. DAS INSCRICOES

5.1. Para participar deste processo de sele¢do, o discente candidato, matriculado regularmente no curso de Comunicag¢do Social - Publicidade e Propaganda, Jornalismo
ou RelagGes Publicas da Unipampa devera realizar a inscricdo e o envio da documentacdo exigida, conforme estabelece o subitem 5.2. desta Chamada, para a conta de
e-mail praecpermanencia@unipampa.edu.br no prazo previsto no subitem 9.2.

5.2. Para a inscri¢do, o candidato devera preencher e assinar o formuldrio de inscricdo (Anexo |) com os dados de identificacdo e enviar, conforme previsto no subitem
5.1, juntamente com os seguintes documentos:

a) declaracgdo de disponibilidade de tempo;
b) cépia do Historico Académico atualizado (Histérico Escolar Simplificado);
c) portfélio de trabalhos realizados na area de gestdo midias sociais e/ou de producdes graficas, se houver.

5.2.1. Os portfélios podem ser apresentados em plataformas digitais que tenham essa finalidade ou em uma pasta de acesso publico no Google Drive, OneDrive ou
gualquer outro servico semelhante. O link de acesso deve ser enviado no formulario de inscri¢do.

5.2.2 A apresentacdo de portfélio ndo é obrigatéria para a inscricdo, por ser apenas critério classificatério e ndo eliminatdrio.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE SELECAO
6.1. O bolsista selecionado deverda apresentar perfil e desempenho académico compativeis com as atividades previstas.
6.2. A selecao do bolsista é atribuicdo da comissdo de sele¢do indicada pela PRAEC, formada por servidores da PRAEC e da ACS.

6.3. A comissao de selecdo, devidamente designada para esse fim, é a instancia responsdavel por todo processo de selecdo, de certificacao, de andlise documental e de
realizagdao da entrevista, observando, para tanto, o disposto no item 7 desta Chamada.

6.4. As entrevistas individuais terdo duracdo maxima de 15 minutos e poderdo ser realizadas por meio de ferramentas/plataformas virtuais, conforme defini¢do e
agendamento prévio realizado pela comissdo de sele¢ao junto ao candidato, o qual serd comunicado via e-mail institucional.

6.5. A pontuacdo de cada candidato sera registrada pela comissdo de sele¢do no Formulario de Avaliagdo (Anexo Ill), e serd transcrita a média de pontuacdo de cada
critério dos candidatos para a Ata de Avaliacdo, conforme (Anexo V).

6.6. As listas de classificados deverdo ser publicadas, por ordem de classificacdo, para que, caso necessario, seja realizada a devida substituicdo do bolsista.

6.7. A responsabilidade pela coordenacdo do processo de selecdo ficard a cargo da PRAEC.

7. DOS CRITERIOS DE SELEGAO

7.1. Critérios eliminatérios:
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a) estar matriculado nos cursos de Comunicacdo Social - Publicidade e Propaganda, Jornalismo ou Rela¢des Publicas, entre o terceiro e o sétimo semestre;
b) proceder corretamente com a inscri¢do, apresentando a documentacdo exigida;
c) ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas no Plano de Atividades do Bolsista;

d) apresentar desempenho académico satisfatdrio, qual seja, obter aprovacdo em, no minimo, 60% dos créditos matriculados na Unipampa no segundo semestre de
2022.

7.1.1. 0 NAO atendimento de quaisquer dos critérios estabelecidos no subitem 7.1 acarreta a desclassificacio do candidato.

7.1.2. Para a analise do critério de desempenho académico, caso existam componentes curriculares com notas em aberto, por apresentarem atividade pratica em
andamento, estes ndo serdo considerados no cOmputo de aproveitamento dos créditos previstos na alinea “d” do subitem 7.1.

7.1.3. O ndo atendimento de quaisquer dos critérios constantes no subitem 7.1 desclassifica o candidato, devendo a Comissdo de Selec¢do indicar que o mesmo nao
atendeu aos critérios eliminatdrios e atribuir parecer “Inapto” na Ata de Avaliagdo (Anexo IV).

7.1.4. Aos candidatos desclassificados por critérios eliminatérios ndo cabera a interposicdo de recurso.

7.2. Critérios classificatoérios:

a) possuir o conhecimento e as habilidades necessdérias de utilizacdo das tecnologias digitais de comunicagdo e informacao;

b) possuir os recursos necessarios - de hardware e software - e acesso a Internet para o desempenho adequado das suas atribuicGes;

c) possuir o conhecimento e as habilidades necessérias de utilizagdo de plataformas e/ou softwares de producéo grafica tais como Adobe Photoshop, Adobe lllustrator,
Corel Draw, Canva ou outros equivalentes;

d) média das notas no semestre anterior a solicitagcdo da bolsa;
e) prova pratica.

7.2.1. Para fins de andlise dos critérios previstos nas alineas “a”, “b” e “c” do subitem 7.2 deverao ser utilizados os portfélios e realizadas entrevistas, sendo que a
pontuacdo devera ser atribuida, conforme estabelece os quadros 1 e 2, respeitando a pontua¢do mdxima para cada critério.

7.2.2. Para a avalia¢do do critério constante na alinea “d”, do subitem 7.2, serd considerada a média de notas do discente no semestre anterior, sendo que para cada
reprovacao por frequéncia serd atribuida pontuacao igual a zero.

7.2.2.1. Caso existam componentes curriculares com notas em aberto por apresentarem atividade pratica em andamento, estas ndo serdo consideradas no cOmputo da
média de notas previstas na alinea “d” do subitem 7.2.

7.2.3 Para fins de andlise do critério previsto na alinea “e”, do subitem 7.2, o candidato devera realizar uma prova pratica de producdo grafica a partir de um briefing
enviado apods a homologacdo das inscri¢cdes. A producdo grafica consistird na elaboracdo de pecgas graficas para uso em meio digital (midias sociais e sites).

7.2.3.1 Os candidatos receberdo por e-mail o briefing, a descricdo técnica das pecas graficas necessarias e o prazo para envio, também por e-mail, do material
produzido. E de responsabilidade do candidato acompanhar o e-mail cadastrado na inscricdo.

7.3. Para a avaliacdo da entrevista, deverao ser analisados os seguintes critérios:

Quadro 1. Critérios de avaliacdo da entrevista.
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Critérios Pontuacdo
Demonstrar ter conhecimento tedrico e pratico acerca das atividades a serem desenvolvidas. 2,5 pontos
Mostrar clareza e articulagdo na forma de se comunicar. 2,5 pontos
Evidenciar interesse e disponibilidade de tempo para realizar as atividades propostas no Plano de Atividades do Bolsista. || 2,5 pontos
Possuir experiéncia prévia como estagiario e/ou bolsista. 1 pontos
Comprovar que possui 0s recursos necessarios de hardware e software. 1,5 pontos
Total 10 pontos
7.4. Para a avaliacdo da prova pratica, deverdo ser analisados os seguintes critérios:

Quadro 2. Critérios de avaliagdo da prova pratica.

Critérios Pontuacgdo
Atendimento as especificagdes técnicas das pegas graficas solicitadas no briefing. 2 ponto
Qualidade técnica na escolha de fontes, cores, formas e imagens para a composicdo do layout do material apresentado. || 6 pontos
Apresentacdo oral do material durante a entrevista. 2 pontos
Total 10 pontos

7.5. Para a avaliacdo do portfélio deverdo ser analisados os seguintes critérios:

Quadro 3. Critérios de avaliacdo dos portfélios, se houver.

Critérios Pontuacdo
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Comprovar a apresentacdo de no minimo 3 (trés) trabalhos no portfélio

3 pontos

Verificar a pertinéncia com a drea e a qualidade técnica dos trabalhos apresentados. || 4 pontos

Mostrar que apresentou os trabalhos de maneira organizada e adequada. 3 pontos

Total

10 pontos

7.6. A pontuacgdo dos critérios classificatérios devera ser atribuida conforme estabelece o quadro 4, respeitando a pontua¢dao maxima para cada critério.

Quadro 4. Pontuacgao por critério classificatorio.

Critério Pontuacdo Minima || Pontuacdo Maxima || Peso
Média de notas 6 10 2
Desenvoltura e desempenho durante a entrevista || 0 10 3
Portfélio 0 10 1
Prova pratica 5 10 4

7.7. Os célculos das notas e média de notas ocorrerao da seguinte forma:

| — calculo da nota de cada critério classificatério que devera compor o Anexo lll:

Pontuacdo do critério X Peso

Nota = - - -
N? maximo atribuido ao critério

Il — calculo da média das notas de cada critério classificatério que devera compor o Anexo IV:
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Somatéria dos Notas dos Avaliadores por critério

Média de notas = -
N de Avalindores da Banca

Il — o cdlculo da Nota Final é a somatdria das notas apuradas no inciso Il.

7.8. Em caso de empate sera melhor classificado o discente que obtiver maior nota nos critérios de avaliacdo do portfélio.
7.9. E de responsabilidade da PRAEC:

a) verificar durante o processo de sele¢do o cumprimento dos critérios estabelecidos no subitem 7.1;

b) realizar a divulgacdo dos resultados preliminar e final;

c) realizar o agendamento das entrevistas.

7.10. E de responsabilidade da ACS em conjunto com a PRAEC:

a) verificar durante o processo de sele¢do o cumprimento dos critérios estabelecidos no subitem 7.2;

b) propor o calendario de entrevistas.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso deverd ser realizada por meio de formulario especifico, conforme Anexo V, a ser encaminhado por meio eletrénico (e-mail), ao enderego
praecrecursos@unipampa.edu.br.

8.1.1. Os pedidos de recursos estdo previstos somente para a etapa de analise dos critérios classificatérios, no prazo estipulado no subitem 9.9.

8.2. A comissao especifica que realizard a andlise dos recursos interpostos, serd indicada pela PRAEC.

9. DO CRONOGRAMA

9.1. Publicacdo da Chamada Interna: 27/06/2023.

9.2. Inscri¢des: 27/06/2023 a 05/07/2023.

9.3. Anadlise dos critérios eliminatdrios: 06/07/2023 a 07/07/2023.

9.4. Divulgagdo do resultado da fase eliminatéria: 08/07/2023.

9.5 Envio por e-mail do briefing para a prova pratica aos candidatos: 09/07/2023

9.6 Prazo para envio do material solicitado na prova pratica pelos candidatos: até as 23h59min do dia 13/07/2023
9.7. Andlise dos critérios classificatérios: 14/07/2023 a 27/07/2023.

9.8. Divulgacdo do Resultado Provisério: 28/07/2023.
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9.9. Recebimento de Recursos: até as 23h59min do dia 31/07/2023.

9.10. Andlise Recursal: até dia 02/08/2023.

9.11. Divulgacdo do Resultado Final: 03/08/2023.

9.12. Entrega dos dados bancérios dos bolsistas selecionados e inicio das atividades: 07/08/2023.

9.13. Entrega do relatdrio de atividades, ao final do semestre letivo.

10. DA VIGENCIA DA BOLSA

10.1. A bolsa, no valor de R$500,00 (quinhentos reais) mensais, terd carga hordria de 20 (vinte) horas semanais e vigéncia nos meses de agosto de 2023 a dezembro de
2023.

10.2. O bolsista selecionado devera cumprir carga hordria semanal, conforme o Plano de Atividades do Bolsista, descrito no item 4 desta Chamada Interna.

11. DO RECEBIMENTO DA BOLSA:
11.1. O discente que for selecionado devera preencher e enviar o Modelo 24 (Declaragdo de Cadastramento de Domicilio Bancario) para a PRAEC.
11.2. N3o serdo aceitas para cadastramento de dados bancarios os tipos de conta: poupanca, conta corrente em nome de terceiros, conta conjunta e/ou conta salario.

11.3. O discente devera enviar, junto ao Modelo 24, cdpia do cartdo ou do contrato de abertura de conta corrente ativa, ou, ainda, print do aplicativo de qualquer
instituicdo bancdria da qual seja o titular, no prazo estabelecido no cronograma.

11.3.1. Nas cdpias referidas no subitem 11.3 devem estar legiveis os numeros da agéncia e conta corrente e o nome da instituicao financeira.
11.4. No preenchimento do Modelo 24, o discente deverd informar corretamente o nimero de CPF ativo, endereco e o CEP para cadastramento.

11.5. O cumprimento do prazo para apresentacdo dos dados bancarios é condicdo expressa para recebimento da bolsa.

12. DA IMPLEMENTAGAO DA BOLSA E DA SOLICITACAO DE PAGAMENTO

12.1. N3o havendo candidatos inscritos e/ou aptos no periodo estabelecido no cronograma desta Chamada Interna, ou no caso de necessidade de substituicdo do
bolsista, e ndo havendo lista de suplentes, a Unidade Administrativa podera realizar novo processo de selecdo, por meio de Chamada Interna, com cronograma proprio,
obedecendo o disposto nos itens 6 e 7 desta Chamada Interna.

12.2. A substituicdo de bolsistas devera obedecer a ordem de classificagdo estabelecida pela Unidade Administrativa no resultado final.

12.3. O periodo para cancelamento e/ou substituicdo devera ocorrer nos dez primeiros dias do més, e o inicio das atividades do bolsista devera ocorrer no mesmo
periodo.

12.4. N3o sera permitida a acumulagdo desta bolsa com outras modalidades de bolsas, estagio nao obrigatdrio, exceto com os beneficios do Plano de Permanéncia.

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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13.1. Cabe a PRAEC a emissao do certificado ao bolsista.

13.2. O certificado sera disponibilizado por meio eletrénico, no Sistema de Gestdo de Certificados Eletronicos, apds a entrega e a aprovacgao do relatério de atividades
do bolsista.

13.3. A participacdo do candidato nesta selecdo implicara em ciéncia e aceitacdo das condicbes estabelecidas nesta Chamada Interna, das quais ndo poderd alegar
desconhecimento.

13.4. E responsabilidade exclusiva do candidato a observancia aos procedimentos e prazos estabelecidos neste documento, bem como de eventuais alteragdes
referentes ao processo seletivo.

13.5. Os casos omissos deverdo ser encaminhados para apreciacao e deliberacdo da PRAEC.

Bagé, 27 de junho de 2023.

Bruno dos Santos Lindemayer

Pro-reitor de Assuntos Estudantis e Comunitarios em exercicio

ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome:

Matricula:

Curso:

Semestre que esta cursando:
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| ]

E-mail institucional:

Telefone para contato:

Link de acesso aos portfdlios:

, de de 202_ .
Nome e Assinatura do Discente Candidato
ANEXO Il
DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE TEMPO
Eu, , portador(a) do RG n.? e inscrito(a) no CPF sob o n.?

, declaro, sob as penas da Lei, que tenho disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para me dedicar ao desempenho das atividades
referentes a bolsa de apoio as a¢gdes de comunicagdo da PRAEC nos seguintes periodos/turnos:

Declaro, ainda, a inteira responsabilidade pelas informacdes contidas nesta declaracdo, estando ciente de que a omissdo ou a apresentacdo de informacdes e/ou
documentos falsos ou divergentes implicam na exclusdo do processo de sele¢do para bolsista.
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de

Nome e Assinatura do Discente Candidato

ANEXO 1l

FORMULARIO DE AVALIACAO

Nome

Matricula

Curso

2. Avaliagao:

Critérios Eliminatorios

Atendido

SIM

NAO

Documentacao

de 202_.
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Desempenho académico

Disponibilidade de tempo

Comprovacgao de matricula

Critérios Classificatorios Nota

Média de notas do semestre anterior

Entrevista

Portfdlio

, de de 202_ .

Nome e Assinatura do Membro da Banca de Sele¢do

ANEXO IV

ATA DE AVALIAGAO

N° || Nome do(a) Candidato(a) || Critérios Eliminatorios Critérios Classificatérios Pontuacdo || Parecer da Banca de Selecao
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Pontuacao

Sim Nao

Média de Notas

Entrevista

Portfélio

Final

Apto

Inapto

10

11

12
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, de de 202__.

Nome e Assinatura do Membro da Banca de Selecdo

Nome e Assinatura do Membro da Banca de Selecao

ANEXO V

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO
Eu, , matricula n.e , discente do Curso de
,do Campus , da Universidade Federal do Pampa, apresento recurso, referente ao resultado da

selecdo para bolsista da Chamada Interna PRAEC n.¢ /202_. Os argumentos com os quais contesto a referida decisdo sao:

, de de 202_ .
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Nome e Assinatura do Discente Candidato

Assinado eletronicamente por BRUNO DOS SANTOS LINDEMAYER, Pré-Reitor(a) de Assuntos Estudantis e Comunitarios em Exercicio, em 27/06/2023, as 11:57,
conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicdveis.

1
SelI ¢
assinatura
eletronica
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