TUTORIAL PARA A RETOMADA DE INSCRICAO NAO FINALIZADA

1. Caso ndo tenha conseguido concluir a inscricdo no primeiro momento, o sistema salva
em rascunho as informagdes ja preenchidas. Para retomar a inscri¢ao ja iniciada e
salva como rascunho pelo sistema, siga o seguinte passo a passo: Faca login com seu
usudrio e senha institucional, clique em “Portal do Aluno”, em seguida, selecione a
opcao “Listar Solicitagdes de Beneficios” conforme a Figura 1.

Figura 1: Acesso a inscricao ndo finalizada.
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2. Selecione a inscricio referente a este processo seletivo, clicando em “Editar”,
conforme Figura 2.

Figura 2: Retomada de inscricdo nao finalizada.
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2.1.A0 clicar em Editar, o sistema reabre o formuldrio de inscricdo, e para continuar o
preenchimento clique em “Préximo”, conforme Figura 3.

Figura 3: Retomada de inscrigdo nao finalizada.
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3. Revise todo o formulario, preencha os campos que ainda ndo estdo preenchidos e nao
esqueca de salvar a inscricdo, pois é parte imprescindivel para a participacdo no
processo seletivo. Antes de salvar, deve-se fazer a verificacdo dos dados informados,
pois o sistema NAO permite edi¢do apds a conclusdo do processo de inscricdo. Para
realizar a conferéncia, clique nas bolinhas de cada campo e siga pagina por pagina para
conferir todos os dados, em seguida clique no botdao “Confirmar”, conforme Figura 4.

Figura 4: Conferéncia de dados.
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4. A conferéncia da inscricdo deve ser realizada pelo sistema, siga o seguinte passo a
passo: Faca login com seu usudrio e senha institucional, clique em “Portal do Aluno”,
em seguida, selecione a opgao “Listar Solicitagdes de Beneficios” conforme a Figura 5.

Figura 5: Conferéncia da Inscricao.
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4.1.Ao clicar em “Listar Solicitagdes de Beneficios” o sistema ird mostrar todas as
inscricbes realizadas no médulo, sendo que as finalizadas estdao disponiveis somente
para impressao, pois o sistema ndo permite a Edicdo apds a finalizacdo da inscricdo, e
as ndo finalizadas poderdo ser editadas ou excluidas, conforme Figura 6.

Figura 6: Impressdo, edicdo ou exclusao da Inscricdo.
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4.2.Para finalizar a inscricdo, deve-se clicar em “CONFIRMAR”, conforme Figura 7.

Figura 7: Finalizagdo da inscrigdo.
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