Orientação para realizar a substituição do bolsista:

1º - entrar em contato via e-mail com o suplente da Chamada Interna PRODAE  nº 26/2025, o resultado está acessível no processo SEI 23100.015845/2025-33; 
2º - solicitar o relatório das atividades ao bolsista que será desligado referente ao período em que estava em exercício ( modelo em anexo), o relatório deve ser salvo em PDF e enviado via SEI ,como documento externo,
3º - também solicitar ao bolsista que será desligado o registro dos atendimentos realizados no período em que estava em exercício,
4º - enviar via SEI , processo 23100.015845/2025-33, ofício solicitando o desligamento do bolsista, no documento colocar o motivo e data em que ocorreu o desligamento (modelo em anexo),
5º - enviar via SEI, processo 23100.015845/2025-33,ofício solicitando a vinculação do novo bolsista, colocar no documento a data que entrou em atividade,
6º - solicitar ao novo bolsista os dados bancários (modelo em anexo), junto deve ser enviado o comprovante da conta (pode ser uma foto do extrato onde aparece os dados como nome, conta , agência/ ou cópia do contrato/ ou foto do cartão). O modelo deve ser assinado pelo discente. 
7º -  elaborar o Plano de Atividades em conjunto com o bolsista;
8º enviar via SEI, processo 23100.015845/2025-33,os dados bancários e o Plano de Atividades do novo bolsista.
9º - solicitar ao novo bolsista que assinem o termo de sigilo (modelo em anexo), o documento fica arquivado no NuDE. 

Qualquer dúvida estamos à disposição

Atenciosamente

