unipampa

Universidade Federal do Pampa
Conselha Universitario

RESOLUCAO N° 104, DE 27 DE AGOSTO DE 2015

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal do Pampa, em
sua 662 Reunido Ordinaria, realizada no dia 27 de agosto de 2015, no uso das
atribuicées que Ihe sdo conferidas pelos artigos 16 e 19 do Estatuto, pelo art. 12 e
pelos incisos IV e X do art. 15 do Regimento Geral da Universidade,

RESOLVE:

REVOGAR a RESOLU~QAO 47 e INSTITUIR as seguintes NORMAS PARA
AS ATIVIDADES DE EXTENSAO E CULTURA:

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 1° A extensdo é um processo educativo, cultural e cientifico que articula,
amplia, desenvolve e realimenta 0 ensino e a pesquisa e viabiliza a relacdo
transformadora entre comunidade universitaria e comunidade externa, possibilitando
a producéo e a troca de conhecimentos entre as duas instancias sociais.

Art. 2° As aclBes de extensao constituem-se em elo entre universidade e
sociedade e obrigatoriamente devem prever a participagcdo da comunidade externa
como seu publico alvo prioritario e/ou como integrante da equipe executora.

Art.3° As acbes de extensdo devem refletir sua interface com o ensino e a
pesquisa e contribuir para a formacdo académica ao promover a articulacdo entre
aspectos tedricos e praticos em todas as areas do conhecimento.

Art. 4° As acdes tém as seguintes diretrizes:

l. interacdo dialdgica entre universidade e comunidade externa;

II.  contribuicdo para a formacéo profissional e cidada dos discentes;
[ll.  impacto e transformacao social,

IV. interdisciplinaridade e interprofissionalidade;

V. indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

Art. 5° As acbes de extensdo regulamentadas por estas Normas sao
classificadas como:

l. Projetos — conjunto de acdes articuladas em torno de tema e objetivos
comuns;

[I.  Programas — conjunto de projetos articulados, podendo contemplar
mais de uma modalidade de acédo (projeto, cursos, eventos);

lll.  Cursos — atividades de formacg&o;

IV. Eventos — atividades de carater artistico ou cientifico.



CAPITULOII
DA GESTAO DA EXTENSAO

Art. 6° S8o 6rgaos de gestao institucional de extensao:
l. Pré-Reitoria de Extensédo e Cultura (PROEXT);

[I.  Comissao Superior de Extenséo (CSE);

[ll.  Comisséo Local de Extenséo (CLE).

Paragrafo unico. As Comissdes Superior e Local de Extensdo tém sua
composicao e seu funcionamento regulamentados pelo Regimento Geral.

CAPITULO Il
DA EQUIPE EXECUTORA

Art. 7° A equipe executora deve ser formada por discente de curso de
graduacdo ou pos-graduacao regularmente matriculado no periodo de execucédo da
acao e servidor (docente ou técnico-administrativo) com vinculo ativo na Instituicao.

Art. 8° A coordenacédo da equipe executora fica a cargo de servidor docente
ou técnico-administrativo com formacdo superior completa (em cargo de nivel
superior ou médio) pertencente ao quadro de servidores permanentes da Instituicdo
com vinculo ativo em todo periodo de execuc¢do da acao.

Art. 9° A equipe executora pode ser formada por:

l. qualquer servidor do quadro permanente da Instituicdo com vinculo
ativo;

Il.  discentes de cursos de graduacao e/ou pds-graduacao;

lll.  membros da comunidade externa, definidos como pessoas fisicas que
nao tenham vinculo com a Universidade.

CAPITULO IV )
DO REGISTRO E DA TRAMITACAO

Art. 10 Para fins de registro e certificacdo, as agoes de extensao devem ter
duracdo minima de 08 (oito) horas, levando-se em conta o periodo de organizacéo,
execucao e elaboracao de relatério final.

Art. 11 A Proposta de Acdo de Extensdo deve ser registrada pelo
Coordenador proponente em sistema interno de registro de projetos.

Paragrafo unico. A acdo que nao for registrada nesse sistema ndo tem
reconhecimento institucional para fins de certificagdo, contabilizacdo de carga
horéaria ou créditos de discente e contabilizacdo de carga horaria de servidor.

Art. 12 A Proposta de Acdo de Extensao é analisada na Comissao Local de
Extensdo do Campus de origem do Coordenador da equipe executora e na
PROEXT, instancia a qual cabe a homologacé&o do registro da Proposta.

81° Caso a Proposta receba parecer negativo em qualquer uma dessas
instancias, essa € devolvida ao Coordenador para realizacdo de ajustes.
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§2° O periodo de tramitacdo da Proposta ndo pode ultrapassar o prazo de
45 (quarenta e cinco) dias a partir de seu registro no sistema de registro de projetos.

Art. 13 Nos casos de acao interinstitucional, o Coordenador deve
providenciar o encaminhamento de instrumento legal (convénio, acordo, termo de
compromisso, contrato ou outro) que formaliza 0 compromisso entre as partes no
setor responsavel da UNIPAMPA.

Art. 14 A Proposta coordenada por servidor lotado em Campus tem a
tramitag&o descrita a seguir:

l. Coordenador insere Proposta no sistema de registro de projetos;

.  Comissédo Local de Extensdo emite parecer favoravel a Proposta e
submete-a para apreciacao pelo Conselho do Campus do Coordenador;

lll.  Conselho do Campus manifesta disponibilidade de recursos humanos
e/ou logisticos e/ou orcamentarios para execucdo da Proposta;

IV. Comisséo Local de Extenséo insere extrato da ata da Comissao Local
de Extenséo e do Conselho de Campus no sistema de registro de projetos;

V. PROEXT homologa registro da Proposta.

Art. 15 Para registro de Proposta coordenada por servidor lotado em
Campus, a Comissao Local de Extensdo deve anexar no sistema 0s seguintes
documentos:

l. extrato de ata da Comissao Local de Extensdo do Campus de origem
do Coordenador da acédo com parecer favoravel a execugao;

II.  extrato de ata do Conselho do Campus do Coordenador manifestando
disponibilidade de recursos humanos e/ou recursos logisticos e/ou recursos
orcamentarios envolvidos na execucédo da acao.

Paragrafo Unico. No caso de parecer negativo em qualquer uma das etapas,
o Coordenador pode recorrer do resultado as seguintes instancias, devendo
respeitar a seguinte ordem de precedéncia:

a) Comissédo Superior de Extensao;

b)  Conselho Universitéario.

Art. 16 A Proposta coordenada por servidor lotado em unidades da Reitoria
tem a seguinte tramitag&o:

l. Coordenador insere a Proposta no sistema de registro de projetos;

lI.  Coordenador anexa autorizacdo da chefia imediata, extrato da ata da
Comisséao Local de Extensdo e do Conselho de Campus de origem dos demais
participantes da equipe executora com parecer favoravel a execucéo da acgao;

lll.  Pro-Reitoria de Extensao e Cultura homologa registro da Proposta.

Paragrafo Unico. No caso de parecer negativo em qualguer uma das
instancias, o Coordenador pode recorrer do resultado as seguintes instancias,
devendo respeitar a seguinte ordem de precedéncia:

a) Comissao Superior de Extensao;

b) Conselho Universitario.

Art. 17 Cabe a PROEXT o acompanhamento da tramitacdo descrita neste
Capitulo.
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CAPITULOV
DA CERTIFICACAO

Art. 18 A emisséo de certificados cabe exclusivamente a PROEXT e é feita
mediante apresentacao e aprovacao de relatorio final.

Art. 19 Os certificados sdo concedidos exclusivamente no formato digital.

Art. 20 Os relatérios finais devem ser inseridos no sistema de registro de
projetos em prazo méaximo de 60 (sessenta) dias ap6s o término da agéo.

Art. 21 A tramitacdo de relatério final para posterior certificagdo segue o fluxo
descrito a seguir:

l. Coordenador insere relatério no sistema de registro de projetos;

II.  Comisséo Local de Extensdo emite parecer favoravel;

[lIl.  Conselho do Campus homologa parecer da Comisséao Local,

IV. PROEXT homologa parecer e autoriza emisséao digital de certificados.

Paragrafo unico. No caso de parecer negativo, o Relatorio € devolvido ao
Coordenador para ajustes.

Art. 22 No caso de proposta de extensdo coordenada por servidor lotado na
Reitoria, o parecer sobre o Relatério € emitido pela Pro-Reitoria de Extensdo e
Cultura.

Art. 23 A PROEXT tem o prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias para
disponibilizar os certificados pelo Sistema de Certificagao Digital da UNIPAMPA.

Art. 24 O Coordenador de Proposta pode emitir atestado para membros da
equipe executora ou participantes a qualquer tempo.

Art. 25 Coordenador e membro de equipe executora fazem jus a certificado
correspondente emitido pela PROEXT.

§1° Certificado de Frequéncia é conferido ao participante com frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) atestada por meio de lista de presenca
assinada ou declaracdo de frequéncia assinada pelo Coordenador do Projeto.

§2° Certificado de Aproveitamento em Curso de Extensdo é conferido ao
participante com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), atestada por
meio de lista de presenca assinada ou declaracdo de frequéncia assinada pelo
coordenador do projeto, e que tenha obtido, no minimo, nota 06 (seis).

§3° E fornecido certificado de participacdo em projeto ou programa de
extensdo, mediante aprovacdo do Relatorio, quando o Projeto ou Programa €
finalizado ou, a pedido do Coordenador e mediante apresentacdo de relatorio
parcial, ao final de uma etapa.

84° A qualquer tempo, a PROEXT pode solicitar ao Coordenador da
Proposta dados relativos a execucdo das atividades para fins de acompanhamento
interno e externo.
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85° De acordo com o tempo de execugdo da Proposta, o Coordenador da
acdo deve apresentar relatorios parciais da execucdo, cabendo a PROEXT solicitar
0 envio de relatorios, que seguem 0s mesmos tramites previstos para os relatérios
finais.

CAPITULO VI )
DA RESPONSABILIDADE DAS INFORMAGOES

Art. 26 O Coordenador € responsavel pelas informacbes e total
preenchimento dos dados solicitados nos formularios eletrénicos para registro de
proposta, relatério parcial e/ou final e emisséo de certificados.

Art. 27 O Coordenador € responsavel pela complementacdo e atualizacao,
no sistema de registro de projetos, das informacdes relativas ao nome e ao nhimero
de integrantes da equipe executora de seus projetos, bem como ao numero de horas
de atividades executadas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 Os casos omissos nesta Resolucdo sdo decididos pelo Conselho
Universitario apos parecer emitido pela Comissao Superior de Extenséo.

Art. 29 Esta Resolucao entra em vigor na data da sua aprovacao.

ALMIR BARROS DA SILVA SANTOS NETO
Vice-Reitor no exercicio da Reitoria
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