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Apresentacao

Prezados colegas da Universidade Federal do Pampa (Unipampa), temos o
prazer de apresentar o Caderno de Formacdo do Curso Reflexdes e Praticas
Extensionistas na Unipampa. Nosso objetivo € promover o pensamento analitico e
critico sobre a extensdo, contextualizando-a com as politicas vigentes nacional e
institucionalmente, instrumentalizando, desta forma, todos os colegas que tém
interesse em desenvolver a extensdo em nossa Universidade.
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Modulo 1 — Refletindo sobre Extensao: um breve
resgate

Neste primeiro mddulo buscaremos propiciar uma reflexao critica e dialégica
sobre o saber/fazer Extensdo, através de um breve resgate de sua trajetoria
normativa e suas perspectivas conceituais.

Com aporte na legislagdo nacional e nos documentos oficiais a respeito do
tema, vamos identificar o espaco conquistado pela Extensdo ao longo dos anos.
Apos tal contextualizacdo, iremos refletir acerca do conceito de Extensdo
compactuado pelo Férum de Pré-Reitores das Universidades Brasileiras
(FORPROEX), através da andlise das implicacfes subjacentes a esta definicao.
Abordaremos, assim, o Plano Nacional de Extensdo, documento que define a
Politica Nacional de Extensdo, e a Resolucdo n.° 104 do Conselho Universitario
(CONSUNI) da Unipampa (UNIPAMPA, 2015b), dispositivo que normatiza a
Extens&do em nossa Universidade.

Os textos referentes a legislacdo cotejada e aos documentos oficiais
apresentados poderdo ser consultados através dos links disponibilizados ao final
deste modulo.

Como encerramento do modulo, debateremos, através de um Férum, as
perspectivas e 0s conceitos trabalhados nesse primeiro momento.

1.1 A trajetoria da Extensao: caminhos e perspectivas

Figura 1. Caminhos e perspectivas

Como todo conhecimento, a Extensdo foi se constituindo através de um
processo dinamico, impregnado pelas caracteristicas historicas e pela cultura
académica em que sempre esteve imersa. No decorrer desse percurso, as
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diferentes perspectivas e momentos levaram o conceito de Extensdo a perpassar
por diversas ressignificagdes. Isto porque, a medida que ela foi se apropriando de
outros espacos no ambiente universitario, também adquiriu outros espacos na
comunidade na qual se encontra inserida, repercutindo, inclusive, no formato das
suas atividades.

Nessa perspectiva, para um melhor entendimento dos fatos, julgamos
conveniente subdividir esse resgate em dois contextos: um referente a sua trajetoria
normativa e outro referente as suas perspectivas conceituais.

Nota: antes de passarmos para a primeira subsecdo, € preciso salientar que,
embora as normas extensionistas tenham por habito utilizar os termos acéo e
atividade como sinbnimos (o0 que se frisa: ndo esta incorreto), optamos por utilizar
na parte discursiva de nosSso curso uma perspectiva que atribui significados distintos
as duas expressoes. De tal modo, quando empregarmos o termo agdo, estaremos
nos referindo a menor unidade de classificacdo das praticas extensionistas (a qual
tanto pode ser desenvolvida de forma individual quanto vinculada a um programa,
projeto, curso ou evento), e, quando usarmos o termo atividade, estaremos
fazendo alusdo a um conjunto de ac¢des ou, entdo, a maneira genérica de falar
sobre as diferentes formas de organizacdo e de estruturacdo de uma pratica
extensionista, quer unitaria ou coletiva.

1.1.1 Trajetéria normativa

Figura 2. Trajetéria normativa

No Brasil, os primeiros registros oficiais relacionados a Extensao Universitaria
constam no Estatuto da Universidade Brasileira (Decreto-Lei n.° 19.851, de 11 de
abril de 1931) e na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional de 1961 (Lei n.°
4.024, de 20 de dezembro de 1961).

A seguir, veremos trechos destes dispositivos normativos nos quais a Extenséo
€ mencionada.

Maodulo 1 — Refletindo sobre Extenséo: um breve resgate
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1°) Estatuto da Universidade Brasileira: art. 23, XVII; art. 35, f; art. 42; art.
99; e art. 109, 88 1° e 2°.

Art. 23. Constituem attribuicdes do Conselho Universitario: [...]
XVII - organizar, de accérdo com proposta dos institutos da Universidade, os
cursos e conferencias de extensao universitaria; [...].

Art. 35. Nos institutos de ensino profissional superior serdo realizados os
seguintes cursos: [...]

f) cursos de extensdo universitaria, destinados a prolongar, em beneficio
collectivo, a actividade technica e scientifica dos institutos universitarios.

Art. 42. A extensdo universitaria sera effectivada por meio de cursos e
conferencias de caracter educacional ou utilitario, uns e outros organizados pelos
diversos institutos da universidade, com prévia autorizagdo do conselho
universitario.

Art. 99. A vida social universitaria terd como organizacfes fundamentaes:

a) AssociacOes de classe, constituidas pelos corpos docentes e discente dos
institutos universitarios;

b) Congressos universitarios de 02 em 02 anos;

c) Extensédo universitaria;

d) Museu social.

Art. 109. A extensdo universitaria destina-se a diffusdo de conhecimentos
philosophicos, artisticos, litterarios e scientificos, em beneficio do aperfeicoamento
individual e collectivo.

8 1° De accdrdo com os fins acima referidos, a extensdo universitaria sera
realizada por meio de cursos intra e extra-universitarios, de conferéncias de
propaganda e ainda de demonstracdes praticas que se facam indicadas.

§ 2° Cabera ao Conselho Universitario, em entendimento com os conselhos
technico-administrativos dos diversos institutos, effectivar pelos meios convenientes
a extensdo universitaria.

Como podemos perceber pela leitura dos artigos supracitados, inicialmente as
atividades de Extensao se restringiam a cursos, conferéncias e atividades técnicas e
cientificas de caracter educacional. Exerciam assim, em boa parte da pratica, o
papel de uma extens&o do ensino.

O que também se depreende é que essas atividades, além de irem ao encontro
do conceito de Extensdo pela via da mao unica (o qual abordaremos no proximo
tépico), eram voltadas principalmente a comunidade académica, fato esse
evidenciado no art. 99 e que coloca a Extensdo Universitaria como uma das

organizac¢des fundamentais a vida social universitaria.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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2°) Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional de 1961: art. 69.

| -
P‘.",

Figura 3. LDB

Art. 69. Nos estabelecimentos de ensino superior podem ser ministrados o0s
seguintes cursos:

a) de graduacao, abertos a matricula de candidatos que hajam concluido o
ciclo colegial ou equivalente, e obtido classificagdo em concurso de habilitagdo;

b) de pés-graduacao, abertos a matricula de candidatos que hajam concluido
o curso de graduacéo e obtido o respectivo diploma;

c) de especializacdo, aperfeicoamento e extensdo, ou quaisquer outros, a
juizo do respectivo instituto de ensino abertos a candidatos com o preparo e 0s
requisitos que vierem a ser exigidos.

A Reforma Universitaria de 1968, que se instituiu através da Lei n.° 5.540, de
28 de novembro, tornou a Extensédo obrigatdria em todos os estabelecimentos de
ensino superior e nas Universidades. Vejamos os artigos 20 e 40 da referida lei e
que tratam da Extensao:

Art. 20. As universidades e os estabelecimentos isolados de ensino superior
estenderdo a comunidade, sob forma de cursos e servi¢cos especiais, as atividades
de ensino e os resultados da pesquisa que lhes séo inerentes.

Art. 40. As instituicdes de ensino superior:

a) por meio de suas atividades de extensdo, proporcionardo aos COrpos
discentes oportunidades de participacdo em programas de melhoria das condi¢cdes
de vida da comunidade e no processo geral do desenvolvimento; [...].

Pela literalidade do art. 20 é possivel verificar a inclusdo da comunidade
externa na dinamica extensionista. Entretanto, esse aparecimento ocorreu apenas
na funcdo de publico alvo, para apresentacdo dos resultados de pesquisa. Ja pelo
teor do art. 40, por sua vez, vislumbra-se novamente as atividades desenvolvidas na
perspectiva da via de mao Unica, pela qual a Universidade vai até a comunidade
levar o conhecimento.

Maodulo 1 — Refletindo sobre Extenséo: um breve resgate
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Figura 4. Educacgéo bancéaria

Em 1987 foi criado o Férum de Pro-reitores de Extensédo (0 FORPROEX). Em
seu primeiro encontro, ocorrido em Brasilia, nos dias 04 e 05 de novembro daquele
ano, foi pactuado o conceito de Extensédo que pautou o desenvolvimento conceitual
desse complexo processo, nos seguintes termos:

A extensdo universitaria € o processo educativo, cultural e cientifico que
articula o ensino e a pesquisa de forma indissociavel e viabiliza a relagéo
transformadora entre Universidade e Sociedade.

A extensdo € uma via de mao-dupla, com transito assegurado a comunidade
académica, que encontrard, na sociedade, a oportunidade de elaboracédo da praxis
de um conhecimento académico. No retorno a universidade, docentes e discentes
trardo um aprendizado que, submetido a reflexdo teorica, sera acrescido aquele
conhecimento. Este fluxo, que estabelece a troca de saberes
sistematizados/académico e popular, tera como consequéncia: a producdo do
conhecimento resultante do confronto com a realidade brasileira e regional; e a
democratizagdo do conhecimento académico e a participacdo efetiva da
comunidade na atuacdo da universidade.

Além de instrumentalizadora deste processo dialético de teoria/pratica, a
extensdo é um trabalho interdisciplinar que favorece a visédo integrada do social
(FORPROEX, 1987, p. 11).

m

\-b

Figura 5. Integracéo social

Indo ao encontro da definicdo de Extensdo pactuada no | Encontro do
FORPROEX, a Constituicdo Federal de 1988 ndo s constitucionalizou a Extenséo,

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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como também atribuiu a ela o carater indissociavel do Ensino e da Pesquisa e lhe
possibilitou o recebimento de apoio financeiro do Poder Publico.

Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica,
administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, e obedecerdo ao principio de
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

Art. 213. [...]
§ 2° As atividades universitarias de pesquisa e extensdo poderdo receber
apoio financeiro do Poder Publico.

Pesquisa

Figura 6. Indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extenséo

Em consonancia com a previsdo constitucional de indissociabilidade entre as
atividades de ensino, pesquisa e extensao, a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional de 1996 — LDB (Lei n.° 9.394, de 20 de dezembro de 1996), em seu
capitulo destinado a Educacdo Superior, previu a promocdo das praticas
extensionistas como um dos fins da educacgao superior e indicou formas de subsidiar
0S Seus Cursos e programas.

Vejamos, a seguir, as transcricbes dos dispositivos da LDB que tratam da
Extensao: art. 43, VII; art. 44, |V; art. 52; art. 53, paragrafo unico, IV; e art. 77, § 2°.

Art. 43. A educagéao superior tem por finalidade: [...]

VII - promover a extensdo, aberta a participacdo da populagédo, visando a
difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa
cientifica e tecnolégica geradas na instituicao.

Art. 44. A educacgdo superior abrangera os seguintes cursos e programas: [...]
IV - de extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos em cada caso pelas instituicbes de ensino.

Art. 52. As universidades séo instituicdes pluridisciplinares de formagédo dos
quadros profissionais de nivel superior, de pesquisa, de extensdo e de dominio e
cultivo do saber humano [...].

Médulo 1 — Refletindo sobre Extenséo: um breve resgate
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Art. 53. [...]

Paragrafo Unico. Para garantir a autonomia didatico-cientifica das
universidades, caberd aos seus colegiados de ensino e pesquisa decidir, dentro dos
recursos orcamentarios disponiveis, sobre: [...]

IV - programacéao das pesquisas e das atividades de extensao; [...].

Art. 77.1...]
§ 2° As atividades universitarias de pesquisa e extensdo poderdo receber
apoio financeiro do Poder Publico, inclusive mediante bolsas de estudo.

Em 1998, dois anos ap0s a entrada em vigor da LDB de 1996, o FORPROEX
elaborou e aprovou o Plano Nacional de Extensdo. Por meio deste documento, deu-
se ensejo:

1) a possibilidade de dar unidade nacional aos programas tematicos que ja se
desenvolvem em diferentes universidades brasileiras; 2) a garantia de recursos
financeiros destinados a execucdo de politicas publicas correlatas, viabilizando a
continuidade dos referidos programas; 3) o reconhecimento, pelo poder publico, de
que a extensao universitaria ndo se coloca apenas como uma atividade académica,
mas como uma concepcdo de universidade cidadd; 4) a viabilidade de interferir na
solucdo dos grandes problemas sociais existentes no pais (FORPROEX, 1998, p. 5-
6).

Para encerrar essa trajetéria historico-normativa, temos os Planos Nacionais de
Educacao (PNEs) para os decénios 2001-2010 e 2014-2024.

Dentre os objetivos e metas para a educacao superior, mais precisamente das
metas voltadas a Extensdo, a principal previsdo da lei que aprovou o PNE 2001-
2010 (Lei n.° 10.172, de 9 de janeiro de 2001) foi o item 23:

23. Implantar o Programa de Desenvolvimento da Extensdo Universitaria em
todas as Instituicbes Federais de Ensino Superior no quadriénio 2001-2004 e
assegurar que, no minimo, 10% do total de créditos exigidos para a graduacdo no
ensino superior no Pais sera reservado para a atuacdo dos alunos em acdes
extensionistas.

Na esteira da meta n.° 23 do PNE 2001-2010, o PNE 2014-2024 (Lei n.°
13.005, de 25 de junho de 2014) assinalou como estratégia (item 12.7) para a
efetivacdo de sua meta n.° 12 o direcionamento preferencial das praticas
extensionistas para temas de importancia social.

Meta 12: elevar a taxa bruta de matricula na educagédo superior para 50%
(cinquenta por cento) e a taxa liquida para 33% (trinta e trés por cento) da
populacdo de 18 (dezoito) a 24 (vinte e quatro) anos, assegurada a qualidade da
oferta e expansédo para, pelo menos, 40% (quarenta por cento) das novas
matriculas, no segmento publico.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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12.7) assegurar, no minimo, 10% (dez por cento) do total de créditos
curriculares exigidos para a graduacdo em programas e projetos de extenséo
universitaria, orientando sua acao, prioritariamente, para areas de grande
pertinéncia social.

Acreditamos que a regulamentacédo legal sobre a curricularizacdo da Extenséo
representou uma conquista significativa no que se refere ao seu espaco dentro das
instituicbes de ensino superior (IES), seja como parte fundamental do tripé
indissociavel, seja no aprofundamento tedrico da concepcao de Extenséo.

Figura 7. Tripé educacional

Contudo, para a implementacdo da conquista prescrita no item 12.7, é preciso
ter respostas claras para as seguintes questoes:

% Que tipo de atividade, enquanto InstituicAo de Ensino Superior, queremos
oferecer a comunidade em geral?

/

% A quem as atividades de Extenséao irdo beneficiar?

/

% Que concepcao de Extensao iremos adotar?

?

~'Q\ ?

Pagina 1 4
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Para responder esses questionamentos € importante conhecer os formatos
pelos quais as préticas extensionistas foram se estruturando e 0s conceitos que
permeiam as suas atividades. E o que veremos na proxima secao.

1.1.2 Perspectivas conceituais

Figura 9. Conceitos

Em uma perspectiva mais ampla e prospectiva, no limiar do século XXlI,
Boaventura de Sousa Santos (2004) tracou um diagndstico da Extensdo para o
século que iniciava:

A é&rea de extensao vai ter no futuro proximo um significado muito especial. No
momento em que o capitalismo global pretende funcionalizar a universidade e, de
facto, transforma-la numa vasta agéncia de extensdo ao seu servico, a reforma da
universidade deve conferir uma nova centralidade as actividades de extensédo (com
implicagbes no curriculum e nas carreiras dos docentes) e concebé-las de modo
alternativo ao capitalismo global, atribuindo as universidades uma participacéo activa
na construgcéo da coesao social, no aprofundamento da democracia, na luta contra a
exclusdo social e a degradacdo ambiental, na defesa da diversidade cultural
(SANTOS, 2004, p. 73).

Essa fala de Santos (2004) mostra-se pertinente e consonante com o conceito
de Extenséo definido pelo FORPROEX. Essa afirmativa se sustenta pelo fato de
estarmos vivenciando a implementagcédo, em todos os curriculos de graduacéo, da
meta 23 do PNE 2001-2010, relativa a reserva de 10% dos créditos para a
participacdo em atividades de extensao.

Mas para que a Universidade, através da Extensao, participe ativamente da
construgcédo da coesao social, do aprofundamento da democracia, da luta contra a
exclusdo social e degradacdo ambiental, e da defesa da diversidade cultural, é
preciso compreender a fundo os objetivos e 0s meios das praticas extensionistas
gue seréo propostas.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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Assim, para que um Coordenador decida conscientemente que tipo de
atividade de extensdo quer ofertar, é necessario que ele busque subsidios
conceituais (tedricos e metodoldgicos) que servirdo de base para a elaboragdo da
sua proposta e 0 conduzirdo ao longo de sua concretizacdo. Até mesmo porque,
conforme dizia Paulo Freire (1996), a educacdo é um ato politico e ao se exercer o
ato de educar alguém também se exprime a sua ideologia. Logo, toda opcéo tedrico-
metodoldgica carrega consigo um viés ideolégico de uma visdo de determinada
guestdo ou tema.

Para melhor compreender a Extensdo, precisamos, entdo, conhecer esses
subsidios tedricos e metodologicos. Contudo, por se compor de multiplas
especificidades, seria um tanto quanto temerario dimensionar as préticas
extensionistas em um cronograma linear, especificando datas e modelos. Conforme
a concepcao de cada Universidade ou IES, esses modelos se sobrepdem,
evidenciando o dinamismo tao caracteristico as acdes de extensao.

Figura 10. Perspectivas

Rossana Maria Souto Maior Serrano (2014) e Valeska Cristina Barbosa (2012)
sdo autoras que sustentam essa sobreposicdo de modelos. A primeira delas fala
que:

Pela analise histérica da extensdo universitaria vamos encontrar pelo menos
quatro momentos expressivos de sua conceituacdo e pratica: o modelo da
transmissao vertical do conhecimento; o voluntarismo, a acdo voluntaria socio-
comunitaria; a acao soécio-comunitéria institucional; o académico institucional. Tais
momentos apresentam-se numa transitoriedade no interior de cada universidade em
razdo de sua histéria e de seu projeto pedagdgico, assim podemos encontrar nas
universidades brasileiras instituicbes em varios desses momentos conceituais
(SERRANO, 2014, p. 1).

A segunda, por sua vez, argumenta que:

N&o é possivel definir rigidamente o momento que houve uma evolugdo de
mudanca conceitual [...], até porque esses momentos se sobrepdem, além do que,
podemos observar nos dias atuais universidades, ainda, desenvolvendo a extensao
pelo viés da ‘via de méo unica’ (BARBOSA, 2012, p. 23).
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Em termos organizacionais, trabalharemos com um modelo tripartite de
classificagdo das atividades de Extensdo, o qual tem como base a teorizagdo de
José Francisco de Melo Neto (2011) e Barbosa (2012) a respeito do tema. Enquanto
0 primeiro autor delimita as teméaticas, a segunda atribui o carater conceitual a
triade.

Assim, na sequéncia, discorreremos sobre as concepc¢oes de Extensdo: como
via de mao unica, como via de mao dupla e como processo educativo, cultural e
cientifico. Além da relacdo que cada uma delas guarda com os modelos citados por
Serrano (2014).

I) Concepcdo como via de mao Unica: expressa a compreensdo de que as
atividades de extensdo cumprem o papel (da Universidade ou IES) de ir até a
comunidade apresentar o conhecimento cientifico produzido através das pesquisas
realizadas no ambito interno da instituicdo educacional. Além da divulgacdo do
conhecimento em si, ha também o ensino dos saberes ja validados pela academia e
dos novos saberes construidos no campo cientifico.

Figura 11. M&o Unica

Por tal perspectiva, a Universidade € a detentora absoluta do saber, sendo sua
funcdo transmitir o conhecimento, levando-o a sociedade. A esta, por sua vez, cabe
apenas o papel de recptora de conteudos pré-definidos, sem participacdo na sua
construcao.

Essa concepcdo guarda relacdo com os modelos da transmisséo vertical do
conhecimento e acdo sécio-comunitaria institucional, citados por Serrano (2014). Ao
passo que o arquétipo da transmisséao vertical do conhecimento

parte do pressuposto de que had uma superioridade e messianismo de quem
estende, que escolhe o que transmitir, como transmitir e que desconhece a visao
de mundo dos que vao receber, e estes passam a ser sujeitos passivos N0 processo
(Ibidem, p. 3);

e da acdo socio-comunitaria institucional compde-se por a¢des que
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em sua natureza institucional tinha o vicio de ndo ser vinculada as universidades e
sua pratica socio-comunitaria ndo era sistematica, nem sistémica, os estudantes
eram levados a conhecer apenas parte da realidade trabalhada e nao estabeleciam
vinculos mais permanentes com o local (lbidem, p. 8).

Como exemplo de praticas enquadradas na perspectiva de mao Unica,
podemos citar: as acdes assistencialistas, as assessorias, a prestacao de servico, e
0s cursos e as conferéncias desenvolvidos nos moldes citados no Estatuto da
Universidade Brasileira de 1931 e na Reforma Universitaria de 1968 (conforme
abordamos na secao anterior).

II) Concepcao como via de mao dupla: expressa a compreensao dialdgica. A
Universidade leva o conhecimento até a comunidade, mas também o traz na medida
em que se abre ao didlogo e passa a considerar as demandas da sociedade na qual
esta inserida.

Figura 12. M&o dupla

E através da comunicacdo e da interacdo entre a comunidade externa e a
comunidade académica que se estabelece uma nova visdo para a pratica
extensionista. O foco, nessa concepcdo, agrega as necessidades das suas
comunidades, ampliando a perspectiva do todo e contextualizando a Universidade
com 0 seu entorno.

Aqui, novamente temos a concepc¢ao de via de mao dupla de Melo Neto (2011)
se aproximando teoricamente do modelo da acdo voluntaria sécio-comunitéria
apontado por Serrano (2014, p. 6), segundo o qual,

pelos principios que norteiam este movimento [...] podemos dizer que uma das
grandes diretrizes é a abertura ao dialogo, se antes a Universidade abria-se de
forma autoritaria, verticalizada, “coisificando” o homem, as Universidades Populares,
o Movimento Estudantil, tratam de iniciar a constru¢cdo do dialogo como principio de
trabalho da extensdo universitaria, ou seja o reconhecimento da capacidade do outro
de construir relagdes com outros e com o0 mundo. (Grifo no original).
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Assim, praticas de Extensdo desenvolvidas para a comunidade externa
apropriam-se dessa concepg¢ao, pois o conhecimento transita tanto na universidade
guanto na sociedade. Exemplificativamente, um projeto sobre qualidade de vida do
idoso leva o beneficio dos resultados das pesquisas realizadas e traz a sabedoria do
cotidiano vivenciado por eles, enriquecendo a formacao dos académicos.

Um ponto importante que deve ser ressaltado é o fato de que este modelo esta
mais proximo do conceito de Extensdo definido pelo FORPROEX do que a
concepcao de via de mao unica.

[I) Concepcdo como processo educativo, cultural e cientifico: expressa a
compreensao de que as atividades de extensédo séo acodes cidadas. A comunidade
externa participa ativamente dessas atividades, as quais buscam entrelacar o saber
cientifico e o saber popular.

Figura 13. Processo educativo, cultural e cientifico

Ao tomar como base o reconhecimento da diversidade de saberes e culturas
(respeitando cada uma em sua especificidade), esse entrelace acaba por gerar um
enfrentamento que, por sua vez, da origem a um conhecimento propiciador de uma
relacdo transformadora entre sociedade e universidade. Contudo, ap0s experienciar
tal conhecimento, nem sociedade, nem universidade voltam a ser as mesmas:
permitem-se transcender, reformulando alguns de seus conceitos e praticas e
adaptando-se a nova realidade posta.

Da mesma forma como ocorre com os dois modelos anteriores, este guarda
relacdo com o académico institucional, descrito por Serrano (2014, p. 11) da
seguinte forma:

Este conceito apresenta uma extensdo universitaria democratica, que é
instrumentalizadora do processo dialético teoria/pratica e que problematiza de forma
interdisciplinar, possibilitando uma visdo ampla e integrada da realidade social.

Podemos afirmar que esta conceituacdo € expressivamente freiriana, nela
encontramos a relacdo dialética, a sistematicidade, o reconhecimento do outro e de
sua cultura, a apropriagcdo pelo outro do conhecimento com liberdade para
transformé-lo.
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Embora, em um primeiro momento, a concepcdo como via de mao dupla
assemelhe-se a concepg¢do como processo educativo, cultural e cientifico em fungéo
de ambas conceberem as atividades extensionistas como um processo dialdgico,
somente a Ultima possibilita a producdo de um novo conhecimento resultante do
confronto gerado no compartilhamento de saberes (académico e popular). Por este
motivo, a concepgdo como processo educativo cultural e cientifico € a que mais se
identifica com o0s preceitos contidos no conceito de Extensdo definido pelo
FORPROEX.

Ademais, a concepcao como processo educativo, cultural e cientifico também
atende a questao de ser instrumentalizadora do processo dialético de teoria/prética,
favorecendo a viséo integrada do social e viabilizando a relacdo transformadora
entre universidade e sociedade.

Os projetos e programas desenvolvidos na tematica da Responsabilidade
Social sdo exemplos de atividades de extensdo concebidas nesse modelo, pois
tomam como base os principios de um processo educativo, cultural e cientifico.

Por certo, apés uma analise mais pormenorizada de cada uma das trés
concepcles de Extensdo, percebemos que em todos os modelos hd uma relacao
intrinseca tanto com o ensino quanto com a pesquisa. Mesmo na concepg¢ao como
via de méo Unica, quando evidenciamos que as atividades sdo uma extensdo do
ensino, em termos minimalistas, a pesquisa esta presente.

Além disto, concordamos com Freire (1996), quando este afirma que ndo ha
ensino sem pesquisa e pesquisa sem ensino, pois para exercer o ensino o docente
realiza, num primeiro momento, a pesquisa, quando se apropria do tema que ira
ensinar (obviamente, colocamos aqui a pesquisa em seu principio mais basico, o de
produzir um novo conhecimento ainda que apenas no sujeito que esta
desenvolvendo-a).

E justamente essa relacdo intrinseca entre ensino, pesquisa e extensdo que
abordaremos na proxima secao.

1.2 Indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extensé&o

Universidade

S —

Figura 14. Bases educacionais

Maodulo 1 — Refletindo sobre Extenséo: um breve resgate



NOGUEIRA, Ana Carolina Oliveira; LOPES, Daniela Oliveira; HETSPER, Rafael Vargas

As IES e as Universidades brasileiras possuem como base principal o tripé
Ensino, Pesquisa e Extens&o. Ele se constitui como um eixo primordial ao seu
desenvolvimento e ndo deve ser segregado, sob pena de que as instituicbes de
ensino, de uma forma geral, ndo efetivem todos os seus propdsitos e ndo cumpram
seu papel perante os novos desafios da sociedade contemporanea.

Essa indivisibilidade esta prevista na Constituicdo Federal de 1988, como
vimos na secao anterior, no item 1.1.1:

Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica,
administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, e obedecerdo ao principio de
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

Logo, em primeira instancia, por um preceito legal, as universidades devem
tratar com equidade as trés dimensdes desse tripé.

N&o obstante, para além dessa previsao estritamente normativa, o Ensino, a
Pesquisa e a Extensdo merecem ser desenvolvidos em pé de igualdade, uma vez
gue constituem a Universidade em si e sua razdo de ser. Consequentemente, por
guestdes epistemoldgicas e politico-pedagégicas construidas ao longo dos anos,
acreditamos que ao dispensar esse tipo de tratamento a triade, vai-se ao encontro
dos ensejos e das aspiracdes de uma educacao de qualidade, agente potencial de
melhoria de vida dos seus sujeitos e da transformacé&o social.

No intuito de evidenciar o que acabamos de expor, vamos tentar fazer um
exercicio (em termos préaticos e reducionistas) de como seria uma possivel
fragmentacdo dessa triade em funcdes individuais e em articulacdes dualistas, a
partir dos trés hipotéticos conceitos abaixo:

Ao Ensino caberia o papel da formacéo
do sujeito; a capacitacdo de profissionais
qualificados nas mais diversas areas, aptos
para exercerem suas carreiras.

Figura 15. Ensino

A Pesquisa caberia o papel de produzir
novos conhecimentos que viessem a auxiliar
na resolucédo dos problemas enfrentados pela
sociedade. Utilizando-se, logicamente, de
- métodos cientificos para a sua comprovagao.

Figura 16. Pesquisa
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A Extensdo caberia o papel de
reconhecimento da sociedade na qual
estamos inseridos; seus problemas, dilemas e
necessidades.

Figura 17. Extenséo

A analise dessa conjuntura conceitual demonstra a insustentabilidade da
existéncia de cada uma das dimensdes por si s6. Vejamos a aplicabilidade dessa
perspectiva para os dias de hoje:

% Um profissional estard devidamente qualificado a desenvolver suas
atribuicbes sem a capacidade de se atualizar e solucionar problemas em sua area e
sem reconhecer a comunidade a que pertence?

* Qual a finalidade de uma pesquisa que ndo compartilha o seu produto e néao
conhece a realidade da comunidade que, na sua maioria, demanda as situacdes
alvo de suas analises?

«» Como compreender uma sociedade sem nenhum tipo de intervencao? Quais
0s objetivos de identificar seus problemas, dilemas e necessidades?

Considerando, agora, relagdes duais, podemos inferir que:

% Na proposta de uma articulacéo exclusiva entre Ensino e Extensao teriamos a
formacé&o de profissionais conscientes da sociedade em que se encontram inseridos,
mas carentes de subsidios no que tange a producdo de novos conhecimentos
capazes de auxiliar no enfrentamento de seus problemas;

/

s Na articulacdo entre Ensino e Pesquisa teriamos profissionais aptos a
desenvolver o conhecimento, mas que provavelmente pecariam na percepgao ético-
politico-social verificada na compreenséo da sociedade;

% E, por fim, na articulagdo entre Extensao e Pesquisa, compreenderiamos o
problema, teriamos o subsidio de producdo de novos conhecimentos, mas nao
teriamos a formacédo de pessoas capazes de colocar tudo isso em pratica.

Por todo o exposto, concordamos com a Associagdo Nacional dos Docentes de
Ensino Superior — Andes-SN (2003, p. 18) quando esta diz que:

O principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao reflete um
conceito de qualidade do trabalho académico que favorece a aproximagao entre
universidade e sociedade, a auto-reflexdo critica, a emancipagéo teorica e pratica
dos estudantes e o significado social do trabalho académico.
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Apropriados dessas perspectivas e concepcdes, vamos pensar a Extensao no
que se refere a proposta atual, comecando pela Politica Nacional e as Normas de
Extenséo.

1.3 Politica Nacional e Normas de Extensao

Figura 18. Legislacéo

Para dar seguimento a compreensao da Extensao na atualidade, é importante
conhecermos as normas e regimentos que estdo em vigéncia. Iniciaremos, entao,
pela Politica Nacional de Extenséo, destacando os objetivos, o conceito de Extenséo
e as diretrizes propostas. Apds, as hormas institucionais de Extensao, destacando
seus trés dispositivos: o Estatuto, o Regimento Geral e as Normas para as
atividades de extenséao e cultura.

1.3.1 A Politica Nacional de Extensao

A Politica Nacional de Extensdo em vigéncia foi publicada no ano de 2012 e
possui como documento referencial o Plano Nacional de Extensao, publicado no ano
de 1999.

Elaborada pelo FORPROEX, é considerada por seus membros uma conquista
da Universidade Publica e, consequentemente, da propria sociedade brasileira.
Através dela, espera-se que a comunidade académica atue como “instrumento
efetivo na (re)formulagcéo, implementacdo e avaliacdo das acdes de Extenséo
Universitaria” (FORPROEX, 2012, p. 4).

@

Figura 19. FORPROEX
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Dentre os objetivos expressos na Politica Nacional de Extenséo, destacamos
alguns:

s [...] reafirmar a Extensdo Universitaria como processo académico definido e
efetivado em funcdo das exigéncias da realidade, além de indispensavel na
formacdo do estudante, na qualificacdo do professor e no intercambio com a
sociedade,; [...]

« [...] estimular atividades de Extens&do cujo desenvolvimento implique relacdes
multi, inter e ou transdisciplinares e interprofissionais de setores da Universidade e
da sociedade;

% [...] criar condigcbes para a participagdo da Universidade na elaboragdo das
politicas publicas voltadas para a maioria da populacdo, bem como para que ela se
constitua como organismo legitimo para acompanhar e avaliar a implantacao das
mesmas;

+ [...] possibilitar novos meios e processos de producéo, inovacéao e disponibilizacédo
de conhecimentos, permitindo a ampliacdo do acesso ao saber e o desenvolvimento
tecnoldgico e social do Pais; [...]

% [...] considerar as atividades voltadas para o desenvolvimento, producdo e
preservacdo cultural e artistica como relevantes para a afirmacdo do carater
nacional e de suas manifestacfes regionais;

% [...] estimular a educacdo ambiental e o desenvolvimento sustentavel como
componentes da atividade extensionista;

% [...] tornar permanente a avaliagdo institucional das atividades de extensdo
universitaria como um dos parametros de avaliacdo da prépria Universidade;

% [...] valorizar os programas de extensdo interinstitucionais, sob a forma de
consoércios, redes ou parcerias, e as atividades voltadas para o intercambio e a
solidariedade (Ibidem, p. 5-6).

De forma bem completa em seu escopo, a Politica Nacional da Extensao
Universitaria aborda trés importantes questdes: 0s objetivos e 0s caminhos
percorridos pela Extensdo; uma Avaliacdo da Extensdo Universitaria; e uma Agenda
Estratégica composta por “12 (doze) acbes necessarias ao desenho e redefinicoes
nas politicas publicas de apoio e fomento de acdes académicas no ambito das
agéncias governamentais, do MEC, e das proprias Instituicbes de Educacao
Superior” (Ibidem, p. 33).

Entretanto, ndo iremos esmiucar aqui a totalidade do documento, mas téo
somente 0s pontos mais relevantes como, por exemplo, o conceito de Extenséo
Universitaria; o qual foi desenvolvido de forma concisa apés um debate amplo e
aberto nos XXVII e XXVIII Encontros Nacionais, realizados em 2009 e 2010:
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A Extensd@o Universitaria, sob o principio constitucional da indissociabilidade
entre ensino, pesquisa e extensdo, € um processo interdisciplinar, educativo,
cultural, cientifico e politco que promove a interagdo transformadora entre
Universidade e outros setores da sociedade (lbidem, p. 15).

Nessa perspectiva:

a Extensao Universitaria denota uma postura da Universidade na sociedade em que
se insere. Seu escopo € o0 de um processo interdisciplinar, educativo, cultural,
cientifico e politico, por meio do qual se promove uma interagdo que transforma néo
apenas a Universidade, mas também o0s setores sociais com 0s quais ela interage.
Extensdo Universitaria denota também préatica académica, a ser desenvolvida, como
manda a Constituicdo de 1988, de forma indissociavel com o Ensino e a Pesquisa,
com vistas a promocao e garantia dos valores democréticos, da equidade e do
desenvolvimento da sociedade em suas dimensfes humana, ética, econdmica,
cultural, social (Ibidem, p. 15-16).

Outro ponto importante que deve ser destacado diz respeito as Diretrizes para
as Acdes de Extensado Universitaria, as quais tém por principal objetivo a orientacéo
do planejamento e da realizacdo das atividades extensionistas.

Ao todo, sdo cinco preceitos, a saber. Interagdo Dialdgica;
Interdisciplinariedade e Interprofissionalidade; Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-
Extensao; Impacto na Formagédo do Estudante; e Impacto e Transformacédo Social.
Abordaremos brevemente cada um deles.

I) Interacdo Dialogica: visa orientar as relagbes entre universidade e
sociedade, pautadas no diadlogo que privilegia o compartilhamento de saberes, sem
gue um se sobreponha ao outro. Esse movimento, que ocorre em via de mao dupla,
possibilita a construcdo de novos conhecimentos, cujo embasamento auxilia no
enfrentamento as desigualdades sociais.

Figura 20. Interacéo dialégica

— pode-se dizer que a diretriz Interacdo Dialogica atinge o cerne da dimenséao ética
dos processos de Extensao Universitaria (Ibidem, p.17).
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II) Interdisciplinaridade e Interprofissionalidade: busca superar a dicotomia
entre a formacgdo especializada em subdivisbes do todo e a compreensédo da
complexidade do todo.

O

e

Figura 21. Interdisciplinaridade e interprofissionalidade

— espera-se imprimir as acdes de Extensao Universitaria a consisténcia tedrica e
operacional de que sua efetividade depende (lbidem, p. 17).

[l) Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extensao: visa ressaltar a
importancia do desenvolvimento das trés dimensdes juntas. Tanto para o discente,
que sera um sujeito ativo do seu processo de formacdo técnica e cidada, quanto
para o professor pesquisador, que tera a oportunidade de produzir conhecimentos a
partir de novas metodologias.

Figura 22. Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extensao

— A diretriz Indissociabilidade Ensino - Pesquisa - Extensao reafirma a Extenséo
Universitaria como processo académico (Ibidem, p. 18).
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IV) Impacto na Formacédo do Estudante: busca fornecer subsidios para que
as atividades de Extensdo contribuam de maneira significativa na formacéo dos
discentes, indicando que:

Figura 23. Impacto na formagao do estudante

— as agoes extensionistas devem possuir um projeto pedagogico que explicite trés
elementos essenciais: (i) a designacao do professor orientador; (ii) os objetivos da
acao e as competéncias dos atores nela envolvidos; (iii) a metodologia de avaliacao
da participacao do estudante (Ibidem, p. 19).

V) Impacto e Transformacao Social: procura ratificar a Extensédo Universitaria
como agente propulsor da relacdo entre sociedade e universidade, objetivando a
ressignificacdo tanto da sociedade (colaborando para o desenvolvimento social)
quanto da universidade (contribuindo para o aprimoramento das politicas publicas).

Figura 24. Impacto e transformacéao social

— Com essa diretriz, espera-se configurar, nas agfes extensionistas, as seguintes
caracteristicas: (i) privilegiamento de questbes sobre as quais atuar, sem
desconsideracdo da complexidade e diversidade da realidade social; (ii)
abrangéncia, de forma que a acdo, ou um conjunto de ac¢les, possa ser suficiente
para oferecer contribuicdes relevantes para a transformacdo da area, setor ou
comunidade sobre os quais incide; (iii) efetividade na solu¢cdo do problema (Ibidem,
p. 20).
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Todas essas diretrizes primam pelo desenvolvimento de atividades que
estabelecam uma relacdo dialégica com a comunidade na qual se encontra inserida,
através da permutacdo de saberes que possibilitam a producdo de novos
conhecimentos.

Como citamos anteriormente, expomos aqui 0 que achamos mais pertinente. O
documento € bem completo e expressa, a todo tempo, esses COmpPromissos.
Recomendamos a sua leitura na integra.

1.3.2 Normas Institucionais de Extensao

No plano institucional, a Extensao € abordada em trés dispositivos, na seguinte
hierarquia: Estatuto da Unipampa (de 03 de junho de 2009), Regimento Geral
(Resolucéo n.° 5, de 17 de junho de 2010) e Normas para as atividades de extenséo
e cultura (Resolucao n.° 104, de 27 de agosto de 2015).

K

Figura 25. As trés normas institucionais sobre Extensao

1°) Estatuto da Unipampa: normatiza o funcionamento da Universidade
perante terceiros e estabelece as diretrizes para a dinamica de funcionamento
interno da Instituicdo. Enfoca, essencialmente, os deveres e 0s modos de
operacionalizacao das atribuicdes da entidade.

unipampa

Universidade Federal do Pampa

Figura 26. Unipampa

As principais previsdes do Estatuto, para os fins do presente curso, séo:
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s Titulo 1, Da Universidade: a presenca da Extensdo nos atributos
caracterizadores da autonomia didatico-cientifica e a influéncia do principio da
indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extensédo na regéncia da Universidade
(artigos 4°, 1l e VII, e 7°, IX, respectivamente).

Art. 4° A autonomia didatico-cientifica consiste na capacidade de estabelecer o
projeto académico institucional e de: [...]

II. definir o regime didatico dos diferentes cursos, bem como os objetivos
pedagdgicos, cientificos, tecnoldgicos, artisticos, culturais e sociais dos programas
de pesquisa e de extensao; [...]

VII. estabelecer planos, programas e projetos de pesquisa cientifica e
tecnoldgica, de producao artistica e cultural e de extensao.

Art. 7° A UNIPAMPA é regida pelos seguintes principios: [...]
IX. indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

% Titulo Il, Dos Fins: a promoc¢ado da educacdo superior e dos mais diversos
conhecimentos através do Ensino, da Pesquisa e da Extensao, e a realizacdo da
Extensdo Universitaria como meio para a obtencdo dos seus fins (artigos 9° e 10,
IV, nessa ordem).

Art. 9° A UNIPAMPA, comunidade de docentes, discentes e pessoal técnico-
administrativo em educacao, tem por finalidade precipua a educacdo superior e a
producéo de conhecimento filosofico, cientifico, artistico e tecnoldgico, integradas no
ensino, na pesquisa e na extensao. Art. 10 Para a consecucao de seus fins, em
acoes multicampi, a UNIPAMPA realizara: [...]

IV. extensdo universitaria, visando o desenvolvimento social, cultural, cientifico,
tecnologico e econdmico de sua area de abrangéncia, bem como do estado e do

pais, aberta a participacdo da comunidade externa e articulada com entidades
publicas e privadas, de ambito regional, nacional e mundial.

% Titulo lll, Da Organizacdo: a previsdo de uma Comissdo Superior de
Extensdo institucional e tantas outras quanto corresponder o nimero de unidades
universitarias (Campus) da Universidade (artigos 24 e 34, conforme a ordem).

Art. 24 As Comissdes Superiores sao o6rgados consultivos, normativos e
deliberativos nas areas especificas de suas respectivas competéncias, com
atribuicdes e funcionamento definidos no Regimento Geral da Universidade.

Paragrafo Unico. As Comissdes Superiores incumbem-se da articulagdo e da
unidade de sentido da atividade finalistica da Universidade, sendo definidas como:

[...]

[ll. Comissao Superior de Extenséao.

Art. 34 S&o orgéos de cada Unidade Universitaria: [...]
V. a Comissao de Extensao.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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X/

s Titulo IV, Do ensino, da pesquisa e da extensdo: o pertencimento da
Extenséo dentre as atividades de ensino da Universidade (art. 42).

Art. 42 As atividades de ensino na UNIPAMPA abrangeréo cursos e programas
de graduacdo, de pos-graduacdo, de extensdo e de educacdo sequencial e
continuada.

X/

s Titulo V, Dos docentes, técnico-administrativos em educacdo e
discentes: a regularidade do desempenho de atividades extensionistas na praxis
educacional (art. 44).

Art. 44 O corpo docente da UNIPAMPA é constituido por professores com
atividades regulares de ensino, pesquisa, extensao e de gestado universitaria.

2°) Regimento Geral: regulamenta assuntos de natureza fundamentalmente
interna da Instituicdo. Grosso modo, especifica 0s encargos e 0s procedimentos
previstos pelo Estatuto.

Figura 27. Regimento Geral

Ressalvadas as previsdes similares entre o Estatuto e o Regimento Geral,
discorreremos na continuidade sobre os dispositivos do Regimento Geral que
dispdem de forma especifica sobre a Extensao.

Os artigos 33 a 36 tratam da Comissao Superior de Extens&o, descrevendo
sua composicao e listando suas competéncias (Anexo 1). Os artigos 92 a 96, por sua
vez, versam sobre a Comisséo de Extensdo das Unidades Universitarias, abordando
sua concepcgao, composicao e competéncia (Anexo II).

Ademais, enquanto as Comissdes Locais de Extensdo compdem a
Coordenacgéo Académica dos campi (art. 77, 1ll), os Coordenadores das Comissdes
de Extenséo Locais compdem as Comissdes de Ensino e Pesquisa dos campi (art.
83, V, e art. 88, lll, respectivamente), assim como o Conselho do Campus (art. 68),
orgédo responsavel pela normatizagdo, consultoria e deliberacdo no dominio da
Unidade Universitaria.
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3°) Normas para as atividades de extensado e cultura: disciplinam as
particularidades das praticas extensionistas e culturais na Universidade.

UunIPaimMpa pro-Reitoria de Extensio
e Cultura (PROEXT)

Universidade Federal do Pampa

Figura 28. PROEXT

A primeira normatizacdo foi regulamentada pela Resolucdo n.° 47 do
CONSUNI, de 30 de agosto de 2012. Foi revogada em 27 de agosto de 2015,
quando entrou em vigor a Resolucdo n.° 104 que, dada a sua importancia para o
Curso, dedicaremos a proxima secao para abordar exclusivamente essa normativa.

1.4 Resolucao n.° 104 do CONSUNI: a Extensao na
Unipampa

Como ja referido anteriormente, as normas para as atividades de Extenséo e
Cultura dentro da Unipampa estéo previstas na Resolu¢cdo do CONSUNI n.° 104, de
27 de agosto de 2015.

O primeiro — dos seus 07 capitulos — trata das definicdes. No art. 1° tem-se a
interpretacéo institucional do que é considerado Extenséao:

Art. 1° A extensdo é um processo educativo, cultural e cientifico que articula,
amplia, desenvolve e realimenta o0 ensino e a pesquisa e viabiliza a relacdo
transformadora entre comunidade universitaria e comunidade externa, possibilitando
a producéo e a troca de conhecimentos entre as duas instancias sociais.

Figura 29. Troca de saberes
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No art. 2° destaca-se a imperatividade da participacdo da comunidade externa
como executora e/ou como publico-alvo das atividades:

Art. 2° As acdes de extensdo constituem-se em elo entre universidade e
sociedade e obrigatoriamente devem prever a participagdo da comunidade externa
como seu publico alvo prioritario e/ou como integrante da equipe executora.

Logo, ndo ha como propor e desenvolver uma acdo de Extensdo em nossa
Universidade sem que haja o envolvimento da comunidade externa.

O art. 3° reforca a natureza indissociavel entre as ac6es de Ensino, Pesquisa e
Extensdo; o 4° estipula as suas diretrizes (em consonancia com as do Plano
Nacional destacadas na sec¢do anterior); e 0 5° a sua tipologia (que sera abordada
no proximo maédulo).

Os capitulos II e lll tratam, essencialmente, de aspectos gerenciais. No I,
conforme excerto destacado na sequéncia, sdo listados os 6rgdos de gestédo
institucional da extensao (art. 6°):

Art. 6° Sao 6rgdos de gestao institucional de extensao:

I. Pr6-Reitoria de Extensédo e Cultura (PROEXT);

[I. Comissao Superior de Extensao (CSE);

[ll. Comissao Local de Extenséo (CLE).

Paragrafo Unico. As Comissdes Superior e Local de Extensdo tém sua
composicao e seu funcionamento regulamentados pelo Regimento Geral.

Ao passo em que as Comissfes Superior e Local de Extensdo, em
consonancia com o paragrafo Unico do art. 6°, tém suas estruturas definidas pelo
Regimento Geral, a PROEXT, por sua vez, tem a sua estrutura instituida pela
Portaria n.° 900, de 05 de maio de 2016 (UNIPAMPA, 2016a), a qual se constitui da
seguinte forma:

6 Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura — PROEXT
6.1 Pré-Reitoria Adjunta de Extensao e Cultura
6.2 Secretaria da PROEXT
6.3 Planetario
6.4 Editora
6.5 Coordenadoria de Fomento as A¢Oes de Extensao
6.5.1 Divisdo de Fomento a Extenséo
6.5.2 Divisdo de Formacao, Acompanhamento e Avaliacao
6.6 Coordenadoria de Cultura
6.6.1 Divisdo de Projetos e Eventos Culturais e Artisticos
6.7 Coordenadoria de Educacao e Desenvolvimento Social
6.7.1 Divisdo de Formacdo Continuada de Profissionais da
Educacéo Basica
6.7.2 Divisdo de Movimentos Sociais
6.7.3 Divisao de Programas Institucionais
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Os Organogramas da Instituicdo (com as Comissdes Superiores; dentre elas, a
de Extensdo), e da PROEXT (com os seus Orgdos da Administracdo Superior, suas
Coordenadorias e Divisfes), estdo no Anexo lll. Ja o conteldo integral das Portarias
n.° 900/2016 (UNIPAMPA, 2016a) e n.° 901/2016 (UNIPAMPA, 2016b) pode ser
encontrado no seguinte link: https://qoo.gl/pM7kr2, nas paginas 15 e 20.

No capitulo Ill sdo listados os requisitos para a composi¢cdo e a coordenacao
da equipe executora das atividades de extensao (artigos 7° ao 9°).

Art. 7° A equipe executora deve ser formada por discente de curso de
graduacéo ou poés-graduacao regularmente matriculado no periodo de execucao da
acao e servidor (docente ou técnico-administrativo) com vinculo ativo na Institui¢ao.

Esse € um ponto importante, tendo em vista que busca atender a uma das
diretrizes supracitadas: a contribuicdo para formacdo profissional e cidada dos
discentes. Além disso, estipula ainda que:

Art. 8° A coordenacao da equipe executora fica a cargo de servidor docente ou
técnico-administrativo com formacgéo superior completa (em cargo de nivel superior
ou médio) pertencente ao quadro de servidores permanentes da Instituicdo com
vinculo ativo em todo periodo de execucao da acéo.

Art. 9° A equipe executora pode ser formada por:

|. qualguer servidor do quadro permanente da Instituicdo com vinculo ativo;

. discentes de cursos de graduacéo e/ou pos-graduacao;

[ll. membros da comunidade externa, definidos como pessoas fisicas que ndo
tenham vinculo com a Universidade.

Os dois capitulos mais extensos da Resolucdo n.° 104/2015 tratam de
aspectos procedimentais: o capitulo IV cuida do registro e da tramitacdo das
atividades de extensédo e o capitulo V da certificacéo.

Dentro dos temas registro e tramitacdo sdo tratados os seguintes aspectos:
duracdo das atividades, imperatividade do seu registro em sistema informacional
para a obtencdo do reconhecimento institucional, instancias de avaliagédo interna da
proposta conforme a Unidade de lotacdo do Coordenador da atividade, fluxos
processuais, prazos correlatos, além da supervisdo dos tramites das propostas.
Destacamos, entao, alguns:

Art. 10 Para fins de registro e certificacdo, as acdes de extensdo devem ter
duracdo minima de 08 (oito) horas, levando-se em conta o periodo de organizagéo,
execucao e elaboracéo de relatorio final.
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Art. 11 A Proposta de Acao de Extensédo deve ser registrada pelo Coordenador
proponente em sistema interno de registro de projetos.

Paragrafo unico. A agdo que ndo for registrada nesse sistema ndo tem
reconhecimento institucional para fins de certificacdo, contabilizacdo de carga
horéaria ou créditos de discente e contabilizacdo de carga horaria de servidor.

Art. 12 A Proposta de Acdo de Extensdo é analisada na Comissédo Local de
Extensdo do Campus de origem do Coordenador da equipe executora e na
PROEXT, instancia a qual cabe a homologacé&o do registro da Proposta.

81° Caso a Proposta receba parecer negativo em qualquer uma dessas
instancias, essa é devolvida ao Coordenador para realizacdo de ajustes.

§2° O periodo de tramitacdo da Proposta ndo pode ultrapassar o prazo de 45
(quarenta e cinco) dias a partir de seu registro no sistema de registro de projetos.

Art. 17 Cabe a PROEXT o acompanhamento da tramitacdo descrita neste
Capitulo.

No tocante a tematica da certificacdo das atividades desenvolvidas e em
desenvolvimento, o capitulo V estabelece os requisitos, fluxos e prazos para
apresentacao dos relatérios, documentos esses essenciais para que 0 processo de
certificacao seja efetivado pela PROEXT.

Art. 18 A emissao de certificados cabe exclusivamente a PROEXT e é feita
mediante apresentacao e aprovacao de relatorio final.

Art. 19 Os certificados séo concedidos exclusivamente no formato digital.

Art. 20 Os relatorios finais devem ser inseridos no sistema de registro de
projetos em prazo maximo de 60 (sessenta) dias apés o término da acéo.

Figura 30. Certificagao

Art. 23 A PROEXT tem o prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias para
disponibilizar os certificados pelo Sistema de Certificagao Digital da UNIPAMPA.
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Art. 24 O Coordenador de Proposta pode emitir atestado para membros da
equipe executora ou participantes a qualquer tempo.

Art. 25 Coordenador e membro de equipe executora fazem jus a certificado
correspondente emitido pela PROEXT.

81° Certificado de Frequéncia é conferido ao participante com frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) atestada por meio de lista de presenca
assinada ou declaracao de frequéncia assinada pelo Coordenador do Projeto.

82° Certificado de Aproveitamento em Curso de Extensdo € conferido ao
participante com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), atestada por
meio de lista de presenca assinada ou declaracdo de frequéncia assinada pelo
coordenador do projeto, e que tenha obtido, no minimo, nota 06 (seis).

§3° E fornecido certificado de participagdo em projeto ou programa de
extensdo, mediante aprovacdo do Relatério, quando o Projeto ou Programa é
finalizado ou, a pedido do Coordenador e mediante apresentacdo de relatério
parcial, ao final de uma etapa.

84° A qualquer tempo, a PROEXT pode solicitar ao Coordenador da Proposta
dados relativos a execucdo das atividades para fins de acompanhamento de
execucao da Proposta, o Coordenador da acdo deve apresentar relatérios parciais
interno e externo.

85° De acordo com o tempo de execucao da Proposta, o Coordenador da acao
deve apresentar relatorios parciais da execucao, cabendo a PROEXT solicitar o
envio de relatérios, que seguem 0s mesmos tramites previstos para os relatérios
finais.

Os ultimos artigos da norma dizem respeito as responsabilidades proprias do
Coordenador, dentro do capitulo VI, que dispbe sobre a responsabilidade das
informacdes (artigos 26 e 27), e a competéncia do CONSUNI para decidir pelas
questdes sem regramento formalizado, junto ao capitulo VII, que trata das
disposicOes gerais (artigos 26 e 27).

Art. 26 O Coordenador é responsavel pelas informacdes e total preenchimento
dos dados solicitados nos formularios eletrdnicos para registro de proposta, relatorio
parcial e/ou final e emissao de certificados.

Art. 27 O Coordenador é responsavel pela complementacao e atualizacdo, no
sistema de registro de projetos, das informacdes relativas ao nhome e ao numero de
integrantes da equipe executora de seus projetos, bem como ao nimero de horas de
atividades executadas.

Art. 28 Os casos omissos nesta Resolucdo sao decididos pelo Conselho
Universitario apés parecer emitido pela Comissdo Superior de Extensao.
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Descritas a trajetéria normativa e as perspectivas conceituais da Extensao;
analisado o principio da indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extensdo; e
apresentadas a Politica Nacional e as normas de Extensdo, em nivel nacional e na
esfera institucional da Unipampa; € hora de estudarmos os tramites que envolvem a
proposicdo de uma atividade de extensao.
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Modulo 2 — Propondo atividades de extenséao: do
planejamento ao fluxo de registro

Neste segundo mdédulo, vamos caracterizar os diferentes tipos de atividades de
extensdo existentes, apresentar os formulérios disponiveis para propor uma acao
dessa natureza em nossa Universidade e mostrar o fluxo que deve ser seguido no
Sistema de Informacgao de Projetos de Pesquisa, Ensino e Extenséo (SIPPEE), para
fins de submisséo das propostas por parte de seus Coordenadores.

2.1 Tipos de atividades de extenséao

Figura 32. Tipos de atividades de extenséo

Para a proposicao de uma atividade de extensdo se faz necessario conhecer,
previamente, a forma como tais atividades podem ser organizadas. Estes formatos,
por sua vez, estdo descritos no art. 5° da Resolucdo n.° 104 do Conselho
Universitario da Unipampa (CONSUNI) e no documento intitulado Extensé&o
Universitéria: organizacdo e sistematizacdo, um dos textos que compdem a
Colecdo Extensd@o Universitaria, a qual pode ser consultada no site da Rede
Nacional de Extensdo (RENEX).

Tomando-se como base tedrico-conceitual o texto acima referenciado,
destacaremos a seguir as possiveis formas de organizacdo de uma atividade de
extensao, quais sejam:

K/
o0

Programa;

Projeto;

Curso;

Evento;

Prestacao de servicos.

X3

S

3

S

3

S

/7
o0
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| — Programa:

Conjunto articulado de projetos e outras acdes de extensdo (cursos, eventos,
prestacdo de servigos), preferencialmente integrando as agbes de extenséo,
pesquisa e ensino. Tem carater organico-institucional, clareza de diretrizes e
orientacdo para um objetivo comum, sendo executado a médio e longo prazo
(FORPROEX, 2007, p. 35).

Figura 33. Programa

Il — Projeto:

Acéo processual e continua de carater educativo, social, cultural, cientifico ou
tecnoldgico, com objetivo especifico e prazo determinado (Idem).

Duas sdo as formas de desenvolvimento de um projeto em relacdo a um
programa de atividades: vinculada ou autbnoma. As figuras abaixo ilustram casos
das duas naturezas.

- i

Figura 34. Projeto vinculado Figura 35. Projeto autbnomo

Il = Curso:

Acdo pedagogica, de carater tedrico e/ou prético, presencial ou a distancia,
planejada e organizada de modo sistematico, com carga horaria minima de 8 horas
e critérios de avaliacéo definidos (lbidem, p. 36).

Médulo 2 — Propondo atividades de extensédo: do planejamento ao fluxo de registro




NOGUEIRA, Ana Carolina Oliveira; LOPES, Daniela Oliveira; HETSPER, Rafael Vargas

o9 9202

Figura 36. Curso presencial Figura 37. Curso a distancia

IV — Evento:

Acado que implica na apresentacao e/ou exibicdo publica, livre ou com clientela
especifica, do conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e
tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade (lbidem, p.
38).

Figura 38. Evento

O quadro a seguir aborda a classificacdo, os tipos de eventos e as suas
respectivas definicbes:
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Classificacao

DEFINIGAO

Congresso

Evento de grandes proporg¢oes, de ambito regional, nacional ou interna-
cional,em geral com duragao de 3 a 7 dias, que relne participantes de
uma comunidade cientifica ou profissional ampla.

Observacao: realizado como um conjunto de atividades, como mesas-
redondas, palestras, conferéncias, apresentacao de trabalhos, cursos,
minicursos, oficinas/workshops; os cursos incluidos no congresso, com
duracao igual ou superior a 8 horas devem, também, ser registradas e
certificadas como curso. Incluem-se nessa classificagao eventos de gran-
de porte, como conferéncia nacional de..., reuniao anual de..., etc.

Seminario

Evento cientifico de ambito menor do que o congresso, tanto em termos
de duracgao (horas a 1 ou 2 dias), quanto de nimero de participantes,
cobrindo campos de conhecimento mais especializados.

Incluem-se nessa classificacao eventos de médio porte, como encontro,
simpdsio, jornada, coléquio, férum, reuniao, mesa-redonda, etc.

Ciclo de debates

Encontros seqiienciais que visam a discussao de um tema especifico.
Inclui: Ciclo de..., Circuito.., Semana de...

Exposicao

Exibicao publica de obras de arte, produtos, servigos, etc. Em geral é uti-
lizada para promogao e venda de produtos e servicos. Inclui: feira, salao,
mostra, lancamento.

Espetaculo

Demonstracao publica de eventos cénicos musicais. Inclui: recital, concer-
to, show, apresentacao teatral, exibicao de cinema e televisao, demonstra-
¢ao publica de canto, danga e interpretagao musical.

Evento esportivo

Inclui: campeonato, torneio, olimpiada, apresenta¢ao esportiva.

Festival

Série de agcoes/eventos ou espetaculos artisticos, culturais ou esportivos,
realizados concomitantemente, em geral em edi¢oes periodicas.

Qutros

Acao pontual de mobilizagao que visa a um objetivo definido. Inclui
campanha.

Quadro 1. Classificacdo e definicdo dos tipos de evento
Fonte: Ibidem, p. 39.

V — Prestacgéo de servico:

projeto) (Idem).

‘Realizacdo de trabalho oferecido pela Instituicdo de Educacdo Superior ou
contratado por terceiros (comunidade, empresa, 6rgao publico, etc.); a prestacao de
servigcos se caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e nao
resulta na posse de um bem”. Observagdo: quando a prestagdo de servico €
oferecida como curso ou projeto de extensdo deve ser registrada como tal (curso ou
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Figura 39. Prestacéo de servico

O proximo quadro (dividido em duas partes) apresenta a classificagdo dos tipos
de prestacdes de servico e suas definicdes correspondentes:

Classificaciao DEFINICAO

ATENDIMENTO AO PUBLICO EM ESPACOS DE CULTURA, CIENCIA E TECNOLOGIA

Atendimento a visitantes em museus e centros de memdria

E M Culturai ) - :
spacos e Museus Lulturais das IES. Atendimento ao publico em espacos culturais das IES.

Atendimento ao puiblico em espacos de ciéncia e tecnologia

Espacos e Museus de Ciéncia e iy . A L.
das IES, como observatorio astronémico, estagdo ecoldgica,

Tecnologia L . . .
9 planetério, jardim boténico, setores e laboratérios, etc.
Cineclubes Atendimento ao publico em cineclubes das IES.
QOutros espacgos Outros atendimentos nao incluidos nos itens anteriores.
SERVICO EVENTUAL
. Anadlise e emissao de pareceres, envolvendo pessoal do qua-
Consultoria . - .
dro, acerca de situagdes e/ou temas especificos.
Assisténcia ou auxilio técnico em um assunto especifico,
Assessoria envolvendo pessoal do quadro, gracas a conhecimentos espe-
cializados.
- Organizacao e manutencado de acervos e mostras de arte e
Curadoria
cultura, envolvendo pessoal do quadro.
Incluem-se nessa categoria pesquisa encomendada, restaura-
Outros cao de bens moveis e imoveis e outras prestagoes de servico

eventuais.

ATIVIDADES DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

Depésito de Patentes e Modelos

Depdsitos e registro de patentes.
de Utilidades P g P

Registro de Marcas e Softwares  Registro de marcas e softwares.

Contratos de Transferéncia de

] Contrato de transferéncia de direito sobre tecnologia.
Tecnologia

Quadro 2. Classificacéo e definicdo dos tipos de prestacéo de servigo (1/2)
Fonte: Ibidem, p. 40.
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Registro de Direitos Autorais Registro de direitos autorais.

EXAMES E LAUDOS TECNICOS

Exames, pericias e laudos realizados pelas diversas dreas da
instituicao de educagéo superior que oferece servico perma-
nente, envolvendo pessoal do quadro.

Inclui: andlise de solos, exames agrondmicos e botanicos, ana-
lise farmacol6gica, qualidades de produtos, laudos médicos,
psicologicos, antropolégicos, pericia ambiental, dentre outros.

Laudos Técnicos

ATENDIMENTO JURIDICO E JUDICIAL

Atendimentos a pessoas em orientacdo ou encaminhamento

Atendimento Juridico e Judicial o .
de questdes juridicas ou judiciais.

ATENDIMENTO EM SAUDE HUMANA

Consulta ambulatorial ou domiciliar programada, prestada

Consultas Ambulatoriais L. i .
por profissionais da drea da saude.

Consultas de Emergéncia e Consulta em situacdo que exige pronto atendimento (emer-
Urgéncia géncias e urgéncias).

Internacdes Atendimento a pacientes internados.

Cirurgias Intervencdes cirdrgicas (hospitalares e ambulatoriais).
Exames Laboratoriais Exames de patologia clinica e anatomo-patologia.

Radiologia, ultra-sonografia e outros exames por imagem,

Exames Secundarios L )
provas funcionais, endoscopia, etc.

Qutros Atendimentos Outros atendimentos nao incluidos nos itens anteriores.

ATENDIMENTO EM SAUDE ANIMAL

Atendimentos ambulatoriais Atendimento ambulatorial a animais.

Internagdes veterinarias Assisténcia veterinaria a animais internados.

Intervencées cirdrgicas em animais (hospitalares e ambula-

Cirurgias veterinarias ..
9 toriais).

Exames de patologia clinica e anatomo-patologia; radiologia,
ultra-sonografia e outros exames por imagem, provas funcio-
nais, endoscopia, etc.

Exames laboratoriais e secunda-
rios em veterinaria

Quadro 2. Classificagao e definicdo dos tipos de prestacéo de servigo (2/2)
Fonte: Ibidem, p. 41.

Cabe aqui ressaltar que em nossa Universidade a prestacdo de servigco nao
esta regulamentada. O art. 5° da Resolucdo n.° 104 do CONSUNI, que trata da
classificacdo das praticas regulamentadas, nos diz que

Pégina4 2
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Art. 5° As acOes de extensdo regulamentadas por estas Normas sé&o
classificadas como:

I. Projetos — conjunto de acbes articuladas em torno de tema e objetivos
comuns;

II. Programas — conjunto de projetos articulados, podendo contemplar mais de
uma modalidade de acao (projeto, cursos, eventos);

[ll. Cursos — atividades de formacao;

IV. Eventos — atividades de carater artistico ou cientifico.

Em razdo de sua abrangéncia, e a titulo de sintese das modalidades de
atividades de extensdo que podem ser ofertadas por intermédio da Unipampa,
podemos pensar na seguinte distribuicao:

Eventos

Cursos

Projetos

Programas

Figura 40. Sintese das modalidades de atividades de extenséo

Sabedores agora dos tipos de atividades de extens&do, vamos, na sessao
seguinte, verificar como podemos materializar nossas propostas no contexto da
Unipampa.

Pégina4‘ 3
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2.2 Formularios: dados importantes que qualificam a
proposta

Figura 41. Formuléarios

Agora que ja conhecemos a caracterizagdo de cada uma das formas como
podemos desenvolver uma proposta extensionista, vamos conhecer,
especificamente, os formularios que precisam ser preenchidos para que possamos
institucionalizar — na Unipampa — a nossa atividade de extensao.

Em primeiro lugar, € necessario identificar qual é a natureza da nossa atividade
de extensdo: evento, curso, projeto ou programa. A partir dai, vamos eleger o
formuléario especifico para a inser¢cao da nossa proposta.

Os formularios disponibilizados pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura da
Unipampa estéo divididos da seguinte forma:

% Formulario para Programas e Projetos (acessivel aqui:
https://goo.gl/pbRMDn);
% Formulario para Cursos e Eventos (acessivel aqui: https://qoo.gl/CA5h XC).

E importante ressaltar que na nossa Universidade ainda n&o ha, como
modalidade de oferta de atividade de extenséo, a prestacédo de servico. Logo, néo
h& um formulario de insercéo de proposta voltado a esta modalidade extensionista.

Bom, agora vamos explorar os campos que podem gerar duvidas em cada um
destes formularios.

1°) Formulario para Programas e Projetos:

A base tedrica que estudamos no modulo 1 nos ajudard a preencher os
campos deste formulario, assim como a elaborar a nossa proposta de atividade de
extensdo de um modo que contemple as dimensdes do ensino, da pesquisa e da
extensao.

Médulo 2 — Propondo atividades de extensédo: do planejamento ao fluxo de registro
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unipam Pré-Reitoria de E 5 ,
Pampa i g L FORMULARIO DE REGISTRO DE

Hintueridas Federsl do Pamps PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAQ

1 DADOS DA PROPOSTA

Lol [ Programa [ Projeto

Titalo
Data de imicio (dia'més/anc) Data de término
Nome
Coordenador E-mail
Telefone

Unidade do coordenador

Mumicipio(s) de execucio da acio

Curso(s) de Graduacio on Pos-Graduacio a

que se vincula a acio

Proposta vinculada i programa de extensio IR EEEET eI

Area do conhecimento principal
{conforme classificacio do CHPg)

Area temitica principal
{conforme Politica Narional de Extensio)

Carga horiria semanal do projeto
(caleulada 2 partir da soma de todas as atnadades que
envolvem o projeto — do planejamento até a elaboracio do
ralatémio final)

R 110 Carga horima EAD [T

Palavras-chave (4 no maximn)

# Para submiz=do do projeto no sistema mehitucional serd nacessario mmsearir o= dados da equipe executora (nome, a-mail & CPF) & a carga hordna
semanal dedicadz 3 atividada.

Figura 42. Formulario para Programas e Projetos — Dados da proposta

A primeira coisa a se fazer é indicar a modalidade da atividade: se ela € um
programa ou um projeto. Apds, seu titulo e as datas que indicam o periodo de
execucao.

Na continuidade, deve-se informar o nome, o e-mail e o telefone do
Coordenador da proposta, seguido da sua Unidade de Exercicio. E com base nessa
altima informacao que sera definida a Comissao Local de Extensdo que avaliara a
proposta.

No Campo municipio(s) de execucao da acdo, o Coordenador devera citar o
municipio de realizacdo da proposta. Dada a natureza multicampi da universidade e
a sua vocacao para a insercao regional, € possivel que a atividade se realize em
uma ou mais localidades. Dessa forma, o coordenador podera cita-las ou, caso
acOes da atividade ocorram em mais de um municipio, incluir a lista dos mesmos.

Atinente ao preenchimento do campo relativo ao curso de graduagédo ou pés-
graduacdo ao qual a atividade esta vinculada, podemos elencar mais de uma opgéo.
Mas todas devem apresentar pelo menos uma dessas relagdes:

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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>

/7
*

Cursos que tenham afinidade com a proposta;

Curso de origem do Coordenador (no caso de ser um docente);

Cursos dos docentes que participam da equipe executora;

Cursos dos discentes que compdem a equipe executora,

Cursos no quais seré feita a selecdo para os discentes que irdo compor a
equipe executora.

L)

X/
L4

X/
L %4

X/
£ %4

X/
L %4

Além disso, se a proposta estiver vinculada a algum programa institucional de
extensdo, deve-se mencionar qual.

A classificacdo da area de conhecimento principal (grande area) elaborada pelo
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPQ) é composta
por 08 grandes areas do conhecimento, quais sejam:

R/
A X4

Ciéncias Exatas e da Terra;
Ciéncias Biologicas;
Engenharia / Tecnologia;
Ciéncias da Saude;
Ciéncias Agrérias;

Ciéncias Sociais;

Ciéncias Humanas;
Linguistica, Letras e Artes;
QOutros.

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

X3

S

X3

S

X3

S

X3

S

X3

*¢

A éarea tematica principal, por sua vez, conforme a Politica Nacional de
Extensao, também é composta por 08 areas:

X3

S

Comunicacéao;

Cultura;

Direitos Humanos e Justica;
Educacao;

Meio Ambiente;

Saude;

Tecnologia e Producéo;
Trabalho.

X3

S

X3

S

X3

S

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

R/
A X4

Nota: a Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura da Universidade Federal do Rio Grande
(FURG) tem uma breve, porém oportuna, explicacdo sobre cada uma das 08 areas
tematicas da Politica Nacional de Extensao. Podemos acessar o referido contetdo
pelo link: g00.gl/V7850N.

A carga horaria da atividade de extenséo sera definida de acordo com sua
natureza. O seu calculo deve levar em consideragdo o tempo destinado ao
planejamento, a execucao, a avaliacdo e a elaboracéo do relatorio final. Quando for
0 caso, € preciso distinguir a carga horaria das acdes a distancia das acdes
presenciais.
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E importante destacar que a carga horaria minima de qualquer atividade de
extensdo na nossa Universidade é de 8h, conforme o art. 10 da Resolucdo n.° 104
do CONSUNI.

O ultimo campo a ser preenchido € o destinado as palavras-chave, as quais
devem apontar para os termos indutores que caracterizam a atividade de extens&o.

Apos preencher os dados basicos referentes ao programa ou projeto, 0
Coordenador ir4 desenvolver o conteudo da sua proposta de atividade de extensao.

2 PROPOSTA
2.1 RESUMO DA PROPOSTA (300 palavras no maximo)

2.2 JUSTIFICATIVA (500 palavras no maximo)

2.3 OBJETIVOS (300 palavras no miximo)

2.4 METODOLOGIA (500 palavras no maximo)

2.5 RELACAO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAOQ (300 palavras no maximo)
2.6 RESULTADOS ESPERADOS (300 palavras no maximo)

2.7 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (10 titulos no méiximo)

2.8 OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES (nio obrigatério; 200 palavras no maximo)

Figura 43. Formulario para Programas e Projetos — Proposta

Com relacdo aos campos relativos a descricdo da proposta constantes na
figura acima, devemos estar atentos para as seguintes questdes:

< Resumo: o texto deve fornecer uma breve descricdo das principais
informacgdes da proposta, relativa aos objetivos, justificativa, metodologia e publico-
alvo.

« Justificativa: deve ressaltar para que e para quem a proposta € importante.
Ela pode importar, por exemplo: a comunidade externa, a Universidade, a area
tematica.

« Objetivos: deve contemplar as acdes que serdo utilizadas para atingir as
finalidades da proposta.

% Metodologia: o texto deve descrever técnicas e procedimentos que seréo
utilizados para executar a proposta; ou seja, elencar como sera feito o planejamento,
a organizagéo, as reunides de equipe e 0s encontros com a comunidade. No caso
de programa, deve-se especificar a metodologia de cada atividade que o compde.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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% Relacdo Ensino, Pesquisa e Extens&o: expor como as trés dimensdes se
articulam na proposicéo. Por exemplo: relatar se a proposta surgiu de uma pesquisa
Ou vai gerar uma pesquisa.

% Resultados esperados: nesse campo, € preciso indicar quais sao as
expectativas do coordenador ao término da execucdo da atividade em relacdo aos
objetivos propostos e levando em conta a metodologia empregada.

% Referéncias Bibliograficas: deve incluir todo o material citado na construcao
da proposta.

< Outras informacg0fes relevantes: de preenchimento facultativo, o campo em
questao presta-se a oportunizar um espaco para acrescentar informagdes extras em
relacdo a proposta.

3 EQUIPE EXECUTORA (Adicionar quantas linhas for necessario)
Vinculo Campus/Reitoria Funcio* Carga

(Discente, Docente, ou Instituicao de (mesma a ser informada na Horaria
TAE ou outro) Origem planilha de certificados) Semanal**

Coordenador (a)

Co-coordenador (a)

Equipe Executora

Colaborador (a)

* Palestrantes, Oficineiros, etc., nao séo considerados Equipe Executora, e sim Convidados. Devem, portanto, ser certificados juntamente com
os Quvintes na Planilha de Solicitaco de Certificados.
*¥ A carga hordria semanal destinada ao projeto néo pode ultrapassar 20h.

Figura 44. Formulario para Programas e Projetos — Equipe executora

Em relacdo aos dados da equipe executora, indicamos acima a figura que
mostra os dados que devem ser inseridos na proposta. E importante destacar que,
conforme indicado nas observacdoes abaixo da referida figura, palestrantes e
oficineiros ndo s&o considerados membros da equipe executora, mas sim
convidados.

A seguir, na figura 45, séo indicados os campos reservados para a insergéo
das (l) Parcerias ou instituicbes externas envolvidas e do (II) Publico alvo.

Com relacdo as parcerias e instituicbes externas envolvidas, é importante
destacar que essa participacdo tende a qualificar a proposta e promover uma
insercdo ainda mais capilarizada na comunidade. No entanto, ndo se trata de um
requisito obrigatdrio para a realizacdo de uma atividade de extensao.

No que diz respeito ao publico alvo, ha a divisdo entre comunidade académica
interna e externa e o quantitativo previsto de participacdo em cada categoria deve
ser preenchido de acordo com o indicado nos respectivos quadros.

Médulo 2 — Propondo atividades de extensédo: do planejamento ao fluxo de registro
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4 PARCERIAS OU INSTITUICOES EXTERNAS ENVOLVIDAS (adicionar quantas linhas for necessirio)
NOME INSTITUICAQO DESCRICAO DA PARTICIPACAO

5 PUBLICO ALVO

5.1 Comunidade academica interna:
PERFIL N° estimado de participantes
Discente

Docente
TAE
Terceirizado

TOTAL

5.2 Comunidade externa* (adicionar quantas linhas for necessario)

PERFIL N° estimado de participantes

*Exemplos: Profissionais da educagio basica, Estudantes da educagio basica, Profissionais da satde, Profissionais da area cultural, Idosos,
Criangas, Adolescentes, Familias, Mulheres, Trabalhadores rurais, Indigenas, Pessoas com defici®ncias, Artesdos, Outros.

Figura 45. Formuléario para Programas e Projetos — Parcerias ou instituicdes externas envolvidas e publico alvo
Na figura seguinte, indica-se a forma como as informacdes relativas a

avaliacdo e o cronograma devem ser inseridas no formulario de proposicao de
programas e projetos.

6 AVALIACAO

FORMAS DE AVALTIACAO DA ACAQ (300 palavras no méximo)
Pelo Publico-alvo da Agédo:

Pela Equipe Executora:

7 CRONOGRAMA
PROGRAMACAO PREVISTA (adicionar quantas linhas for necessdrio)

Acao:
Data prevista Carga horaria prevista | Local previsto Membros da equipe executora envolvidos
Acao:
Data prevista Carga horaria prevista | Local previsto Membros da equipe executora envolvidos
Acao:
Data prevista Carga horaria prevista | Local previsto Membros da equipe executora envolvidos

Figura 46. Formuléario para Programas e Projetos — Avaliagdo e cronograma

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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N&o podemos esquecer que um dos propdsitos das atividades de extenséo é
causar impacto na formagdo dos alunos e na comunidade externa. Assim, a
avaliacdo deve descrever os métodos utilizados para analisar a importancia da
proposta para o publico alvo e para a equipe executora. Ja 0 cronograma deve
descrever as etapas de execugdo da proposta, preferencialmente com o
preenchimento de todas as informacdes complementares solicitadas: previsdo de
data, carga horaria, local de realizacdo e membros da equipe executora que
participardo da etapa.

2°) Formulério para Cursos e Eventos:

Abaixo, indicam-se os dados que devem ser inseridos em propostas de
atividades de extenséo relativas a cursos ou eventos.

UNIPAMPA  Pré-Reitoria de Extensio FORMULARIO DE REGISTRO DE CURSOS
e Cultura (PROEXT) E EVENTOS DE EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

1 DADOS DA PROPOSTA

LGS ] corso [ Evento
Tituloe

Data de inicio (dia/més/anc)

Coordenador Nome

E-mail

Telefone

Unidade do coordenador

Municipio(s) de execucao da acio

Curso(s) de Graduacio ou Pés-Graduacio a
que se vincula a acdo

Proposta vinculada & programa de extensio [EEBNEAINEMEST e =1k

Area do conhecimento principal
(conforme classificagio do CNPg)

Area temitica principal
(conforme Politica Nacional de Extensio)

Carga horiria semanal do projeto
(calculada a partir da soma de todas as atiidades que
envelvem o projeto — do planejamento até a elaboracio do
relatério final)

Carga horiria

Palavras-chave (04 no maximo)

Figura 47. Formuléario para Cursos e Eventos — Dados da proposta

Por se tratar de uma atividade de extensdo menos abrangente, no formulario
destinado a insercdo de propostas relativas a curso ou evento ndo ha campos
especificos para discorrer acerca de metodologia, relagdo ensino-pesquisa-extensao
e resultados esperados (campos presentes no formulério de insercdo de proposta
relativa a programa ou projeto).
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Frisa-se, no entanto, que, embora o campo relacdo ensino-pesquisa-extensao
nao esteja identificado no formulario de preenchimento para Cursos e Eventos, esta
relacdo deve ser materializada textualmente ao longo da proposta, no campo de
preenchimento que o Coordenador julgar mais adequado.

2 PROPOSTA
2.1 RESUMO DA PROPOSTA (300 palavras no méximo)

2.2 OBJETIVOS (300 palavras no maximo)

2.3 JUSTIFICATIVA (500 palavras no maximo)

2.4 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

2.5 OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES (nio obrigatério; 200 palavras no méximo)

Figura 48. Formulério para Cursos e Eventos — Proposta

Como os campos destinados a insercdo dos dados relativos a equipe
executora, as parcerias ou instituicbes externas envolvidas, ao publico alvo, a
avaliacdo e ao cronograma sao exatamente os mesmos do formulério para
programas e projeto, estes nao serdo explorados novamente, mas apenas
apresentados a seguir, a titulo de ilustracéo.

3 EQUIPE EXECUTORA (Adicionar quantas linhas for necessario)
Vinculo Campus/Reitoria Funcio* Carga
(Discente, Docente, ou Instituicao de (mesma a ser informada na Horaria

TAE ou outro) Origem planilha de certificados) Semanal**

Coordenador (a)

Co-coordenador (a)

Equipe Executora
Colaborador (a)

*# Palestrantes, Oficineiros, etc., nio sdo considerados Equipe Executora, e sim Convidados. Devem, portanto, ser certificados juntamente com
os Ouvintes na Planilha de Solicitagdo de Certificados.
*# A carga horaria semanal destinada ao projeto nio pode ultrapassar 20h.

Figura 49. Formuléario para Cursos e Eventos — Equipe executora
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4 PARCERIAS OU INSTITUICOES EXTERNAS ENVOLVIDAS (adicionar quantas linhas for necessirio)
NOME INSTITUICAQO DESCRICAO DA PARTICIPACAO

5 PUBLICO ALVO

5.1 Comunidade academica interna:
PERFIL N° estimado de participantes
Discente

Docente
TAE
Terceirizado

TOTAL

5.2 Comunidade externa* (adicionar quantas linhas for necessario)

PERFIL N° estimado de participantes

*Exemplos: Profissionais da educagio basica, Estudantes da educagio basica, Profissionais da satde, Profissionais da area cultural, Idosos,
Criangas, Adolescentes, Familias, Mulheres, Trabalhadores rurais, Indigenas, Pessoas com defici®ncias, Artesdos, Outros.

Figura 50. Formulario para Cursos e Eventos — Parcerias ou instituicdes externas envolvidas e publico alvo

6 AVALIACAO

FORMAS DE AVALTACAO DA ACAO (300 palavras no méximo)
Pelo Publico-alvo da Acdo:

Pela Equipe Executora:

7 CRONOGRAMA

PROGRAMAC;&O PREVISTA (adicionar quantas linhas for necessdrio)

Acao:

Data prevista Carga horaria prevista | Local previsto Membros da equipe executora envolvidos
Acao:

Data prevista Carga horaria prevista | Local previsto Membros da equipe executora envolvidos
Acao:

Data prevista Carga horaria prevista | Local previsto Membros da equipe executora envolvidos

Figura 51. Formulé&rio para Cursos e Eventos — Avaliac&o e cronograma

Os formularios apresentados nesta se¢do procuram traduzir a natureza destes
dois grupos de atividade de extenséo: programas/projetos e cursos/eventos. Dessa
forma, foram elaborados no intuito de captar os principais elementos necessarios
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para a elaboracdo de propostas referentes a estas modalidades de praticas
extensionistas.

Na secdo seguinte, vamos refletir acerca de um aspecto importante e que
precisa ser considerado antes de propormos uma acgéo de extensao.

2.3 Propondo uma atividade de extensao

Antes de se propor uma atividade de extenséo é preciso refletir acerca de um
aspecto importante. Trata-se do entendimento que temos sobre o papel das
comunidades (interna e externa) na construcdo do conhecimento que esta sendo
impulsionado através da nossa atividade de extensdo. Assim, podemos pensar na
seguinte questao norteadora para refletir acerca deste aspecto:

e Como séo vistos os membros das comunidades que estdo envolvidos na
minha atividade de extens&o?

SRR

Figura 52. Refletindo sobre a atividade de extensao

Para auxiliar no nosso processo reflexivo, podemos pensar também nos
seguintes pontos:

% Nos valorizamos o conhecimento prévio dessas comunidades?

% NOs buscamos aliar o conhecimento que estamos compartilhando com o
conhecimento destes sujeitos?

% Nos visamos uma construcao dialogica deste conhecimento?

Se a resposta para alguma das questdes acima for nédo, isso pode significar
que a nossa proposta esta voltada a uma concepc¢éo de via de mao Unica. Isso néo
€ um impeditivo em si de realizar a nossa atividade de extensdo, mas fato € que
mais significativo seria se pudéssemos construir juntamente com a comunidade este
conhecimento.
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Seguindo na nossa esteira de pensamento, se respondermos ndo a uma
destas questbes, significa que ndo estamos considerando o conhecimento que
temos da extensdo — o que aprendemos neste curso — para elaborar nossa
proposta. A extensdo de méo Unica também tem seu valor, mas ndo abrange toda a
potencialidade que uma atividade extensionista pode ter.

Dessa forma, se temos a oportunidade de propor nossa atividade da forma
mais significativa possivel, ndo faz sentido fazermos algo que néo contemple toda a
nossa capacidade de elaboracdo de uma proposta extensionista.

O conhecimento serve para transformar. Se o0 conhecimento que estamos

construindo através deste curso nos transformar, como é o objetivo desta acéo,
vamos sim transformar nossa pratica e aplicar este conhecimento as nossas acoes.

2.4 Registrando no sistema: processo e fluxo

Sl & T E M A D E

u|%)ampa INFORMACAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Figura 53. SIPPEE

Depois que a proposta inicial que guiard a execucdo da atividade de extenséo
estiver finalizada, é preciso registra-la no Sistema de Informacdo de Projetos de
Ensino, Pesquisa e Extenséo, o SIPPEE.

unipampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
SE——— PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

//\\ Sistema de Informacao de Projetos de Pesquisa, Ensino e Extensao

Programa de Estagios UNIPAMPA

Em breve estardo abertas as inscricdes para estagio na UNIPAMPA. Cliqu

Programa de Educagao Tutorial

A partir de 201 SIPPEE passa a ar um novo mddulo para realizacio dos processos de selecéio para bolsistas do Programa de Educacéo Tutorial (PET) Clique no botdo abaixo para consultar os Editais CLAA
PET

Edital CNPq 2016
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Para acessar o SIPPEE utiliza-se o login de usuario e a senha institucionais.
Através do acesso, somos direcionados a pagina abaixo apresentada:

INFORMAGAO DE PROJETOS DE
= PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

et et 4

Figura 55. Tela do SIPPEE apds login do usuério

Entdo, € necessario escolher a plataforma com o qual pretendemos trabalhar:
Extensao.

SISTEMA DE
M INFORMAGAO DE PROJETOS DE

e PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Escolha a plataforma que deseja trabalhar:

Figura 56. Tela indicando a plataforma de acesso a Extenséo

Ao clicarmos em Extensédo, seremos direcionados a seguinte pagina:

Péginas 5
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Usygrio: Daniela Oliveira Lopes | Sair

Plataforma

Projetos Extensdo
Editais

Histérico de Submissoes ‘ i . o L ) .
Relatd Clique aqui para iniciar a solicitacdo de registro de um projeto
elatorios

Certificados Solicitados Projetos Finalizados

Carga-horéria em projetos | Registro | Execucho (Sintese]l |  Projete | |
Arquivos download 05/06/2014 - Applying Language Teaching Methods to | Visualizar Relatsrios

= -
02.025.14  04/12/2014 n T ; — |
Bolsistas & Voluntarios ( Finalizado ) = /= English Classes Certificados

Processos de Selegdo de Bolsistas

Trocar para: Ensino Pesquisa Extenséo Gestéo Académica

Bolsistas
Voluntarios Projetos que fago parte da equipe executora
" Vocé foi incluide como membro de equipe executora dos projetos abaixo. Favor confirme sua CARGA HORARIA SEMANAL

destinada ao projeto. Caso ndo faga parte da equipe destes projetos exclua o registro. Lembre-se que seu regime de trabalho
Processos de Selegéo provavelmente & de 40 horas semanais.
Estagiarios Registro | Excoucdo [Sintese| | Projeto | Coordenador | _Carga Horiria Semanal

o . 24/10/2013 - Simposio: 90 Anos da
Solicitar Estagiario 202613 25102013 T % Revolugio Assisista — Os Valesca Brasillrala 6 horas| Confimar || Excluir
Historico de Solicitagdes ( Finalizado ) Bandoleiros de 1923

Gestio de Projetos

Figura 57. Tela indicando o campo para solicitagdo de registro de projeto

Para submeter um novo projeto — ou 0 primeiro projeto — é preciso clicar no
item que direciona ao registro do projeto. Seremos direcionados, assim, a pagina
que segue:

Plataforma Extensao Trocar para: Ensino Pesquisa Extensdo Gestao Académica

Solicitacao de Registro de Projeto de Extensao

* Modalidade:  Selecione um item v
* Titulo do Projeto:
* Execugao: até

* Palavras-chave (Minimo 3)

* Resumo (até 3000 caracteres)

Autoriza a publicagao do resumo? Nzo ® Sim

Telefone para contato

Figura 58. Dados a serem inseridos pela Coordenacéo da atividade no SIPPEE (1/3)

Vinculo do projeto com a instituicio

* Unidade de Origem: | Selecione um item v

Projeto vinculado a quais curso:

Alegrete Bage Cacagﬁ;aa do Dom Pedrito Itaqui Jaguarao Eﬁ?;an::n{:g Sao Borja Sao Gabriel Uruguaiana
Equipe Executora
+  Nome Email CPF Tipe Fungéo Carga-horaria I Inicio participagdo Fim partici

Selecione um item ¥ | Selecione umitem ¥

Figura 59. Dados a serem inseridos pela Coordenacéo da atividade no SIPPEE (2/3)
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Detalhamento da Acao de Extenséo

* Area de Conhecimento:

* Carga-Horaria Total da agao:

Selecione um item v

Carga-Horaria EAD:

Quantidade

* Piblico-alvo atingido: | | pescrigdo Publico

Selecione um item v

* Area Tematica:  Selecione um item v
* Area Tematica Secundaria: | Selacione um item v
* Linha Tematica: | Selecione um item v

Envolve convénios com outras instituicoes: ® pNag Sim

Figura 60. Dados a serem inseridos pela Coordenacéo da atividade no SIPPEE (3/3)

Para completar as informacdes solicitadas para o registro da atividade de
extensdo, € necessario utilizar os dados inseridos na proposta, a qual, nessa etapa
do cadastro, ja estara finalizada.

Arquivo do Projeto

* Arquivo PDF do projeto: | Escolher arquivo  Menhum arquive selecionado

Tamanho maximao arguivo: 3Mb

Figura 61. Local para escolha e insergéo do arquivo com o projeto

Apos completar os dados, € necessario inserir 0 arquivo referente a proposta
de extensdo na pagina, em formato PDF. O registro, por sua vez, sO podera ser
efetivado diante da declaracdo do Coordenador de que esta ciente que os projetos
gue necessitam de recursos financeiros e materiais somente serdo financiados
através de Editais de Fomento do ensino, da pesquisa e da extensao.

Declaracao
Declaro estar ciente que os projetos que necessitem de recursos financeiros e materiais somente serdo financiados através de Editais de Fomento do Ensino, Pesquisa e Extenséo

Cancelar

Figura 62. Declaragéo de anuéncia a ser firmada pelo Coordenador

A figura acima inserida mostra a forma pela qual o Coordenador efetua a
declaracéo supramencionada.

Apods preencher todos os dados, deve-se inserir 0 arquivo no formato PDF
referente a atividade de extensdo e selecionar a declaracdo acima citada. Para
tanto, basta clicar em Solicitar Registro de Projeto. Este € o primeiro passo para o
registro da proposta. A seguir, € preciso aguardar os pareceres da Comissao Local
de Extenséo e do Conselho do Campus aos quais a atividade esta vinculada.

No caso de receber um parecer negativo em qualquer uma dessas instancias,
o Coordenador devera realizar os ajustes solicitados. O arquivo anterior (primeira
versdao do projeto) sera entdo excluido do sistema pela Comissdo Local de

Extensdo, mediante a prévia autorizagdo do Coordenador. ApOs essa exclusao, o

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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Coordenador devera inserir o projeto referente a atividade de extensdo com o0s
devidos ajustes.

Uma vez obtidos os pareceres positivos das duas instancias de deliberacao
locais, o projeto precisa ser homologado pela PROEXT, a qual tomara a Resolugéo
n.° 104 de 2015 como parametro para esta avaliacéo.

Ao término dessas etapas, 0 projeto tera um numero de registro e estara
institucionalizado.

ApOs a apresentacdo das cinco formas de organizacdo das atividades de
extensdo previstas na Politica Nacional de Extensdo, passamos ao detalhamento
dos formularios utilizados para o registro das atividades regulamentadas na
Unipampa. Os temas subsequentemente abordados foram o papel das
comunidades, académica e em geral, no desenvolvimento das praticas
extensionistas, e o registro das mesmas no banco de dados digital da Universidade:
o SIPPEE.

No proximo modulo vamos discorrer acerca dos editais de fomento que podem
ser acessados para a promoc¢do de atividades de extensdo. Veremos também o que
€ preciso registrar nos relatérios destinados ao registro das acfes desenvolvidas
durante a atividade extensionista, e como procedemos a alteracdo dos dados
cadastrados. E ainda, percorreremos, no SIPPEE, o caminho necesséario para a
submisséo destes documentos.

Médulo 2 — Propondo atividades de extensédo: do planejamento ao fluxo de registro
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Modulo 3 — A atividade de extensé&o: possibilidades,
relatorios e fluxo de avaliagcao

Neste terceiro médulo, discorreremos acerca dos procedimentos necessarios
para que nossa proposta de atividade de extenséo seja submetida a editais internos
e externos de fomento; e faremos também uma breve apresentacdo de cada um
desses editais, destacando suas respectivas naturezas e caracteristicas principais.

Veremos, ainda, como editar a proposta registrada, quais dados devem ser
inseridos no modelo de relatorio de atividade de extensdo e o caminho que deve ser
seguido no Sistema de Informacdo de Projetos de Pesquisa, Ensino e Extenséo
(SIPPEE) para a insercao deste documento. Apresentaremos, por fim, os fluxos para
a aprovacao dos relatorios.

3.1 Captando recursos: a possibilidade de concorrer a
editais

Como vimos no modulo anterior, a primeira coisa a se fazer para executar uma
atividade de extensdo em nossa Universidade é inseri-la no SIPPEE.

Esta insercdo pode ser feita a qualquer tempo. Contudo, se o Coordenador
desejar concorrer aos editais internos de fomento as atividades de Extensédo, deve
ficar atento ao memorando circular enviado pela Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura
(PROEXT) no dltimo trimestre de cada ano, pois nele sdo informados alguns
importantes prazos relativos a submissao de propostas aos referidos editais.

& EDITAIS

Figura 63. Editais de fomento e apoio

Reflexdes e Préaticas Extensionistas na Unipampa
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Os editais de fomento e apoio lancados anualmente pela PROEXT sdo os
seguintes:

% Programa de Fomento a Extensdo (PROFEXT) — desde 2012,

% Programa de Apoio a Promocao de Eventos Culturais e Cursos (PAPEC) —
desde 2013;

% Programa de Apoio a Formacdo Continuada de Profissionais da Educacao
Basica (PROFOR) — desde 2011;

% Programa de Apoio a Formacdo Continuada de Profissionais da Educacéo
Bésica na modalidade EaD (PROFOREaD) — desde 2017

3.1.1 Programa de Fomento a Extensédo (PROFEXT)

O Edital PROFEXT tem por objetivo:

[...] estimular a pratica da extensdo universitaria, apoiar a execug¢ao de projetos e
programas que promovam interacdo dialégica entre universidade e sociedade e
qualifiquem a formacdo académica dos discentes regularmente matriculados em
cursos de graduacéao e pos-graduacédo da UNIPAMPA (UNIPAMPA, 2018c, p. 1).

Podem concorrer a esse Edital Coordenadores que tenham uma atividade de
extensao registrada como programa ou como projeto, e que pertencam ao quadro
permanente de servidores, desde que estejam em pleno exercicio de suas funcdes e
ndo estejam em afastamento de qualquer natureza durante todo o periodo de
execucgao da atividade.

Modalidades de atividade de extensdo que podem ser submetidas ao
PROFEXT:

Programa Projeto
 § ) §
b §
14 i s i P § = 31—F 3 I II
1 ) ¢ 1 P § 3 b § i P 4 3 b §
T 3
Figura 64. Programa Figura 65. Projeto vinculado Figura 66. Projeto autbnomo

Cada Coordenador pode concorrer com apenas uma proposta, € nao pode ter
pendéncias junto a PROEXT com relacéo a apresentacdo de relatorios de acdes ja
concluidas nos 03 ultimos anos.
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No ano de 2018 foram feitas as seguintes exigéncias para a submissao de
propostas ao PROFEXT:

« Registro, na PROEXT, da proposta no SIPPEE, de
acordo com o formulario préprio para a modalidade e de
acordo com os prazos estipulados no Memorando Circular

008/2017/PROEXT (UNIPAMPA, 2017); =
% Insercdo dos seguintes documentos no SIPPEE no ,
momento da submisséo da proposta: g ‘
I. Curriculo Lattes atualizado do Coordenador, em formato \,j
PDF;
II. Planilha de Avaliacdo do Curriculo preenchida pelo
Coordenador, em formato Microsoft Excel, LibreOffice Calc Figura 67. Checklist

ou WPS Office (Anexo );

lll. Plano de Atividades do Bolsista, em formato PDF
(Anexo II);

IV. Plano de Utilizacdo de Auxilio Financeiro a Estudante,
em formato PDF (Anexo lII).

). Vale ressaltar que cabe ao Coordenador atentar aos
' ~ prazos determinados no cronograma do edital, bem como
Atencao! . . L L .
verificar, por meio do historico de submisséo disponivel

= na plataforma de pesquisa do SIPPEE, a integridade dos
— arquivos enviados na submissao da proposta.

Figura 68. Atencéo

Os recursos financeiros disponibilizados no ano de 2018 para as propostas
contempladas no Edital PROFEXT foram: uma Bolsa de Iniciacdo a Extenséo de 12
horas semanais, no valor de R$ 240,00, e um auxilio financeiro anual ao estudante,
no valor de R$ 400,00, para custeio de pequenas despesas relativas a tarefas
necessarias para sua atuagao no projeto ou programa.

Segundo o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico do Ministério da
Fazenda (MF, 2017), as pequenas despesas a que se refere este Edital sdo aquelas
qualificadas como Material de Consumo. Para melhor enquadramento dos casos
concretos, tem-se no link a seguir a discriminagdo dos referidos materiais:
https://goo.gl/RUuvakK.

Tanto esses recursos, quanto as exigéncias para a submissao da proposta
podem sofrer alteracdes de um ano para o outro. Portanto, recomendamos a leitura
atenta do memorando circular e do Edital como um todo.

Para ler o Edital PROFEXT de 2018 na integra e visualizar 0s seus anexos,
acesse aqui: https://goo.gl/SXiZpr.
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3.1.2 Programa de Apoio a Promocéao de Eventos Culturais e
Cursos (PAPEC)

O Edital PAPEC tem por objetivo apoiar

[...] a promocdo de cursos ou demais atividades de divulgagdo académica e
cientifica (oficinas, seminarios, ciclo de palestras, foruns) e de eventos artisticos e
culturais que permitam divulgar os conhecimentos produzidos na instituicdo e
incentivem a circulacdo de producdes artisticas e culturais na area de atuacdo da
UNIPAMPA (UNIPAMPA, 2018b, p. 1).

Podem concorrer ao PAPEC Coordenadores que tenham uma atividade de
extensdo registrada como curso ou como evento; que pertencam ao quadro
permanente de servidores e estejam em pleno exercicio de suas funcdes; e que nao
se encontrem em afastamento de qualquer natureza durante todo o periodo de
execucao da atividade.

Modalidades de atividade de extensdo que podem ser submetidas ao Edital
PAPEC.:

Cursos Eventos

Figura 69. Curso presencial Figura 70. Curso a distancia Figura 71. Evento

Assim como no Edital PROFEXT, cada Coordenador pode concorrer com
apenas uma proposta e ndo pode ter pendéncias junto a PROEXT com relagcdo a
apresentacao de relatérios de atividades ja concluidas nos 03 ultimos anos.

No ano de 2018, foram feitas as seguintes exigéncias para a submisséo de
propostas ao PAPEC:

X/

« Registro, na PROEXT, da proposta de curso ou

evento inserida no SIPPEE, de acordo com o formulario =
proprio para a modalidade e com os prazos estipulados no E:/)
Memorando Circular 008/2017/PROEXT (UNIPAMPA, g ‘
e YA

% Insercdo dos seguintes documentos no SIPPEE no ~

momento da submisséo da proposta: _ .
Figura 72. Checklist
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I. Curriculo Lattes atualizado do Coordenador, em
formato PDF;

II. Planilha de Avaliacdo do Curriculo preenchida pelo
Coordenador, em formato Microsoft Excel, LibreOffice
Calc ou WPS Office (Anexo I);

lll. Planilha de Utilizacdo de Recursos Financeiros, em
formato PDF (Anexo ).

Da mesma forma que o PROFEXT, cabe ao

p - Ay Coordenador atentar aos prazos determinados no
' & cronograma do Edital, bem como verificar, por meio do

.\, Atencao! . . . .

historico de submisséo disponivel na plataforma de
- pesquisa do SIPPEE, a integridade dos arquivos

S enviados na submisséo da proposta.

Figura 73. Atencéo

No ano de 2018 foram concedidos recursos financeiros no valor maximo de R$
6.000,00 para cada proposta contemplada. O montante deveria ser utilizado
exclusivamente para:

« Diarias e passagens: terrestres ou aéreas para servidores publicos ou
colaboradores eventuais.
J

% Pagamento a pessoa fisica/juridica para ministrar cursos e demais atividades
de divulgacdo académica ou cientifica ou para apresentacdes artisticas e culturais.

Ressaltamos, novamente, que 0s recursos e exigéncias de submissdo podem
sofrer alteragdes de um ano para o outro. E imprescindivel a leitura atenta tanto do
memorando circular da PROEXT, quanto do edital em vigéncia.

O inteiro teor do Edital PAPEC para o ano de 2018, bem como todos os seus
anexos, encontram-se disponiveis aqui: hitps://goo.gl/muzmsu.

3.1.3 Programa de Apoio a Formacao Continuada de Profissionais
da Educacéao Béasica (PROFOR)

O Edital PROFOR tem por objetivo:

[...] estimular a pratica da extensdo universitaria, apoiar a execucao de acdes que
promovam a formacdo continuada de profissionais da Educacdo Basica e
qualifiquem a formacdo académica dos discentes regularmente matriculados em
cursos de graduacao e pos-graduacédo da UNIPAMPA (UNIPAMPA, 2018d, p. 1).
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Em outros termos, o Edital PROFOR visa fomentar as atividades de extensao

voltadas para a qualificacdo de profissionais da educacdo bésica: professores,
supervisores, orientadores, merendeiras, diretores; enfim, todos aqueles que atuam
nessa esfera educacional.

Figura 74. Edital PROFOR

Essa formacdo pode ser realizada por meio de cursos, oficinas, rodas de

conversa, foruns, seminarios e ciclos de debates cujas tematicas enquadrem-se em
uma das seguintes linhas:

X/
L X4

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

X3

S

X3

S

X3

S

X3

S

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

X/
%*

Educacao Integral;

Ensino de Linguas e Escolas Bilingues em regido de fronteira;
Saude na Escola;

Educacéao de jovens e adultos;
Escola e diversidade;

Acessibilidade e inclusao;

Educacéo e midias digitais;

Ensino de artes na educacao basica;
Ensino por areas do conhecimento;
Gestéo escolar;

Educacao infantil;

Educacao ambiental,

Direitos humanos;

Educacgao no campo.

Da mesma forma como € exigido nos editais anteriormente comentados, 0

Coordenador de proposta submetida ao edital PROFOR deve pertencer ao quadro
permanente de servidores e estar em pleno exercicio de suas func¢des; nao estar em
afastamento de qualquer natureza durante todo o periodo de execucado da atividade;
ndo ter pendéncias junto a PROEXT com relacdo a apresentagcdo de relatorios de
acbes ja concluidas nos 03 udltimos anos; e limitar-se a submeter apenas uma
proposta.
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No ano de 2018, foram feitas as seguintes exigéncias para a submissdo de
propostas ao Edital PROFOR:

« Registro, na PROEXT, da proposta de atividade de
formacdo continuada para profissionais da educacdo basica
inserida no SIPPEE, de acordo com o0s prazos estipulados
nos Memorando Circular 008/2017/PROEXT (UNIPAMPA, B3
2017): =AY
% Insercdo dos seguintes documentos no SIPPEE no
momento da submisséo da proposta: g ‘
I. Curriculo Lattes atualizado do Coordenador, em formato g
PDF;
II. Planilha de Avaliacdo do Curriculo preenchida pelo
Coordenador, em formato Microsoft Excel, LibreOffice
Calc ou WPS Office (Anexo 1);
[ll. Planilha de Utilizagdo de Recursos Financeiros, em
formato PDF (Anexo Il);
IV. Plano de Atividades do Bolsista, em formato PDF

Figura 75. Checklist

(Anexo IlI).
Seguindo os critérios dos editais anteriores, cabe ao
- Coordenador atentar aos prazos determinados no
) e cronograma do Edital, bem como verificar, por meio do
v Atencao! histérico de submissdo disponivel na plataforma de
oy pesquisa do SIPPEE, a integridade dos arquivos enviados
- e na submissao da proposta.

Figura 76. Atencéo

Os recursos financeiros disponibilizados no ano de 2018 contaram com: Bolsas
de 12 horas, no valor de R$ 240,00, para estudantes; auxilio financeiro anual ao
estudante (para custeio de pequenas despesas de consumo relativas a participacéo
de discente em atividades de organizacdo e execucdo da acdo de formacéao
continuada), no valor de R$ 400,00; e um valor maximo de R$ 3.500,00, para
despesas com diarias e passagens terrestres ou aéreas para servidores publicos ou
colaboradores eventuais que ministrarem a¢6es na atividade de formacgéo. O recurso
financeiro maximo para cada proposta aprovada era R$ 5.820,00.

A exemplo dos outros editais, 0s recursos e exigéncias de submissao podem
sofrer alteracdes. Assim, estar atento e ler todo o escopo dos memorandos
circulares e do edital € fundamental.

Para acessar o Edital PROFOR 2018, e seus anexos, clique aqui:
https://goo.gl/kD9uoz.
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3.1.4 Programa de Apoio a Formacao Continuada de Profissionais
da Educacdo Basica na modalidade EaD (PROFOREaD)

O Edital PROFOREaD tem por objetivo principal:

[...] Selecionar proposta de curso de capacitacdo na modalidade EaD para
profissionais da Educacao Basica (UNIPAMPA, 2018e, p. 2).

7]

Figura 77. Edital PROFOREaD

Da mesma forma que PROFOR, o PROFOREaD visa fomentar atividades de
formacao continuada para os profissionais da Educacdo Basica. No entanto, pela
natureza das atividades a distancia, € possivel atingir um nimero maior e mais
disperso em termos territoriais do publico alvo ao qual se destina.

Através do referido Edital, sdo indicados os procedimentos e os critérios para a
selecdo de duas propostas de curso de capacitacdo na modalidade EaD para
profissionais da Educacédo Basica, assim considerados: docentes, coordenadores ou
supervisores pedagogicos e profissionais da educacao, atuantes na rede publica de
educacédo basica ou a ela destinada.

As propostas de curso, conforme estabelecido no PROFOREaD, devem prever:
oferta de 50 vagas; carga horéaria de 60h dividida em até cinco médulos; e utilizacédo
da plataforma Moodle.

Podem participar da selecéo servidores - docentes e técnico administrativos em
educacdo — que tenham formacao superior concluida e estejam em pleno exercicio
de suas atribui¢cdes durante todo o periodo de execucgéo do curso.

No ano de 2018, as propostas de curso EaD submetidas deveriam versar sobre
uma das seguintes tematicas: (1) Tecnologias da informacdo e da comunicacdo ou
(2) Educacéo e sociedade.
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No ano de 2018, foram feitas as seguintes exigéncias para a submissdo de
propostas ao Edital PROFOREaD:

% Associacéo das propostas as linhas tematicas e com
a contemplacdo de 01 (um) ou mais dos seus respectivos
subitens; =
s Insercdo, na plataforma Gestdo Unificada de E\
Recursos Institucionais (GURI), dos seguintes anexos, que g ‘
deveréo ser salvos em formato PDF:
I. Projeto de curso de acordo com o modelo de projetos ﬁ
de curso (Anexo |);
Il. Edital de selecdo de bolsistas de acordo com o
modelo disponibilizado no Anexo lll;
[ll. Cépia do certificado de conclusao de curso do Ensino
Superior de acordo com as areas definidas no item 3.1
do Edital.

Figura 78. Checklist

Em termos de recursos financeiros, o Edital disponibiliza um valor global de R$
12.800,00 para a concessado de bolsas, divididas essas em duas categorias: (a)
bolsa para os coordenadores dos cursos aprovados, que correspondiam aos
proponentes da acdo (no total de 02), e para os discentes (no total de 04). Cada
coordenador com proposta aprovada recebe 04 cotas de bolsa de R$ 800,00
(totalizando R$ 3.200,00) e deve lancar um edital de selecdo de discentes que
disponibiliza 02 vagas de bolsista; ja cada bolsista recebe 04 cotas de bolsa de R$
400,00 (totalizando R$ 1.600,00).

O inteiro teor do Edital PROFOREaD para o ano de 2018, bem como todos 0s
seus anexos, encontram-se disponiveis aqui: https://goo.gl/1aK|CQ.

3.1.5 Outras fontes de recurso

Além dos editais internos da PROEXT, as atividades de extensdo podem ainda
ser submetidas a editais de outras Pro-Reitorias e externos a Universidade. Para
tanto, é interessante se inteirar sobre eventuais publicagdes.

Vamos destacar, entéo, trés editais que sao promovidos com regularidade:

% Programa de Desenvolvimento Académico;
s Programa de Extensdo Universitéria,
< Projeto Rondon.
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1) Programa de Desenvolvimento Académico (PDA):

unIipam»a rfro-Reitoria de
———————— Assuntos Estudantis
Univariidads Federal 42 Pamps @ COmunitdrios

Figura 79. Edital PDA

Gerenciado pela Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitarios (PRAEC)
em parceria com as Pro-Reitorias de Extensdo e Cultura (PROEXT), Graduacao
(PROGRAD) e Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacdo (PROPPI), o PDA tem por
objetivos:

% Promover a realizagdo de atividades de formacao académica constitutivas do
perfil do egresso da UNIPAMPA;

% Qualificar praticas académicas vinculadas aos projetos pedagdgicos dos
cursos de graduacédo, por meio de experiéncias que fortalecam a articulacdo entre
teoria e prética;

% Promover a iniciacdo a docéncia, a extensao e a pesquisa.

A disponibilizacdo de recursos financeiros é feita por meio de bolsas mensais
de 12 horas semanais, no valor de R$ 240,00, ou de 20 horas semanais, no valor de
R$ 400,00. Na modalidade Extenséo, cada proposta sera contemplada com um tipo
de bolsa.

Os requisitos do Coordenador sdo 0s mesmos exigidos nos editais da
PROEXT. A documentacédo solicitada para o PDA vigente em 2018 (para a
modalidade Extensao) € listada a seguir:

< Projeto de Extensdo, conforme Formulario para Registro de Projetos de
Extensao, disponivel no SIPPEE;

+ Plano de atividades do bolsista (anexo I);

¢+ Curriculo Lattes do proponente em formato PDF,;

« Planilha com pontuacdo do curriculo Lattes especifica da PROEXT
preenchida em formato Microsoft Office® ou Open Document Format (Libre Office)
(anexo VIII).
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Por fim, convém ressaltar que o fato de uma proposta ser contemplada no
Edital PDA ndo a impede de ser contemplada em um dos editais internos da
PROEXT.

Para acessar o Edital PDA 2018 (UNIPAMPA, 2018a), e seus anexos, clique
aqui: https://goo.gl/oTSnsF.

2) Programa de Extenséo Universitaria (PROEXT/MEC):

PR®EXT

PROGRAMA DE EXTENSAO UNIVERSITARIA
MEC/SESu

Figura 80. Edital PROEXT/MEC

De acordo com o Preambulo do Edital de 2016, o mais recente, O
PROEXT/MEC define-se como

um instrumento que abrange programas e projetos de extensao universitaria, com
énfase na formacdo dos alunos e na inclusédo social nas suas mais diversas
dimensdes, visando aprofundar ac¢des politicas que venham fortalecer a
institucionalizagéo da extensdo no ambito das Instituicdes Federais, Estaduais e
Municipais e Comunitarias de Educacao Superior [...] (BRASIL, 2015, p. 2).

A responsabilidade pela selecédo das propostas a serem enviadas ao Ministério
da Educacdo (MEC) é da PROEXT. Em termos de recursos financeiros, as
Instituicbes de Ensino Superior (IES) podem concorrer a valores de até R$
100.000,00, para propostas de projeto, e de até R$ 300.000,00, para de programas.
Agora, em relacdo a prazos, ao passo que as propostas relativas a projetos deverao
prever cronograma de execucdo maximo de 12 meses, as propostas referentes a
programas deverdo prever cronograma de execucao entre 18 e 24 meses.

Para submeter propostas referentes a programas ou projetos ao Edital é
necessario que o Coordenador seja docente do quadro da instituicdo proponente e,
dentre os membros da equipe, € imperativa a participagdo de docentes e discente de
cursos de graduacao da propria Instituicdo. Ademais, somente alunos de graduacao
da instituicdo proponente poderao exercer as funcdes de bolsistas.

Os programas e projetos, para serem contemplados, deverdo concorrer em
uma das 20 linhas tematicas e, dentro dessas, enquadrar-se em um dos seus
respectivos subtemas. As linhas teméaticas contempladas séo:
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+ Educacéo;
% Cultura e arte;
« Pesca e aquicultura;
% Promocéo da saude;
+ Desenvolvimento urbano;
+ Desenvolvimento Rural: Agroecologia e Producao Organica;
% Reducéo das desigualdades sociais e combate a extrema pobreza;
s Geracdo de trabalho e renda por meio do Apoio e Fortalecimento de
empreendimentos econdmicos solidarios;
s Preservacao do patriménio cultural Brasileiro;

X/

+ Direitos humanos;

X/

% Promocéo da igualdade racial,

X/

% Mulheres e relagbes de género;

X/

< Esporte e lazer;
« Comunicacéo;

« Desenvolvimento regional: inclusdo produtiva, defesa civil e acesso a agua
Nacional,

+ Justica: Cidadania, Incluséo e Direitos;

+ Ciéncia, tecnologia e inovagéo para a incluséo social;
s Meio Ambiente e Recursos Naturais;
% Relacdo entre Estado e Sociedade, Promocdo da Participacdo Social e
Politicas para a Juventude;

7

% Modernizacdo da Gestdo Publica.

No que diz respeito as diretrizes para a elaboracdo das propostas, estas
deverdo seguir critérios de 3 ordens: académica, sociolégica e estrutural (os
subitens de cada uma das 3 diretrizes encontram-se detalhados no Anexo llI).

Para fins de conhecimento do inteiro teor dos mais recentes editais publicados,
abaixo encontram-se os links para os editais e documentos federais e institucionais
do ano de 2016.

% Ministério da Educacao: Edital PROEXT/MEC 2016 (https://qoo.gl/82q9UJ);
« Universidade Federal do Pampa: Chamada Interna para o Edital
PROEXT/MEC 2016 (http://migre.me/vpH5i).

3) Projeto Rondon:

PROJETO

ROND*

Licdo de vida e de cidadania

Figura 81. Projeto Rondon

Sob a Coordenagéo do Ministério da Defesa, o Projeto Rondon
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visa a integracdo social por meio da participacdo voluntaria de estudantes
universitarios na busca de solugcdes que contribuam para o desenvolvimento
sustentavel das comunidades carentes onde atuardo, assim contribuindo para a
formacao profissional e cidada dos discentes e dos docentes que coordenam as
equipes de trabalho (UNIPAMPA, 2018f, p. 1).

A partir da publicagdo de um Edital nacional de chamamento puablico para
participagéo no projeto, a PROEXT faz um convite para os docentes extensionistas
gue tenham interesse em participar da selecéo interna de propostas para operacéo
no Projeto Rondon.

O docente interessado pode submeter a PROEXT, via e-mail, apenas uma
proposta. Nela, deve atender aos requisitos e as orientacdes expressas no edital de
chamamento, bem como anexar uma declaragcdo do Coordenador Académico do
campus a que estdo vinculados os docentes integrantes da equipe executora,
autorizando o afastamento para participacao nas atividades obrigatorias do projeto.

Os editais publicados no ano de 2018 podem ser visualizados nos links abaixo:

% O do Ministério da Defesa (Edital n.° 56/2018) aqui: https://goo.qgl/h7PLLV;

s O da UNIPAMPA (Selecao Interna de Propostas para operagdes do Projeto
Rondon — Operacdo de Janeiro/2019, Operacdo "Parnaiba”, do Projeto Rondon)
aqui: https://goo.gl/LBSX2g.

Até o momento, foram apresentadas as possibilidades de captacéo de recursos
para a execucao das atividades de extensdo desenvolvidas em nossa Universidade.
N&o obstante, independentemente de ter sido contemplado em algum edital, é
preciso registrar o que foi trabalhado durante a realizacdo das acdes integrantes das
atividades de natureza extensionista. E o0 que veremos na préxima sec&o.

3.2 Relatorios anual, final e do bolsista. O que € preciso
registrar?

Registrar o que estd sendo desenvolvido durante as atividades de extenséo é
um ponto muito importante. Nao apenas para dar subsidios e gerar documentos de
comprovacdo para a elaboracdo dos relatérios, mas também para auxiliar em uma
possivel teorizacdo daquilo que foi realizado durante a execucdo das acodes
integrantes das atividades.

Aléem disso, manter as informacfes referentes a atividade de extenséo
atualizadas no sistema é uma responsabilidade do Coordenador prevista no art. 27
da Resolucdo n.° 104. Dessa forma, caso ocorra alguma mudanca no planejamento
das ag¢les, na equipe executora ou no tempo de execucgdo da atividade como um
todo, é preciso atualizar esses dados no SIPPEE.
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3.2.1 O registro de novos dados ou alteracdes da proposta

Caso seja necessario efetuar alteracdes na proposta referente a atividade de
extensdo ou registrar novos dados, € preciso efetuar os seguintes passos ho
sistema: fazer o login no SIPPEE, utilizando o usuario e senha institucionais;
selecionar a plataforma Extenséo; e clicar em Projetos no menu a esquerda. Ao
efetuarmos estes passos, seremos direcionados a tela abaixo, e, entdo, deveremos
clicar em editar.

SR SimREe M GA SRS DERE

u|%)ampa INFORMACAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usudrio: Rafael Vargas Hetsper | Sair

. Plataforma 2 ; ; Gestao
Projetos Extensio Trocar para: Ensino Pesquisa Extensao Académica
Editais
Histérico de Submissdes " " grvescs - » @ 2

— : Clique aqui para iniciar a solicitacdo de registro de um projeto
Relatérios
Certificados Solicitados Projetos Registrados

Carga-horaria em projetos
Arquivos download 02/05/2016 - = == Chasque — Revista Eletrénica de | Visualizar \

; : 01/05/2017 - = Extens&o e Cultura da UNIPAMPA Certificados
Processos de Selegao de Bolsistas 1

Bolsistas

02.027.16

Figura 82. Tela do SIPPEE: atualizacdo de dados da proposta - Botéo editar

Conforme a figura ilustrada na sequéncia, ao clicar no botdo Editar uma tela
com a descricdo da atividade de extensao sera aberta.

Plataforma Extensao Trocar para: Ensino Pesquisa Extensao Gestio Académi -

Solicitagao de Registro de Projeto de Extensao

* Modalidade: Projeto v

* Titulo do Projeto: Chasque — Revista Eletronica de Extenséo e Cultura da UNIPAMPA

A alteracao de data somente aparecera no sistema apés homologacao da Comissao Local e da
* Execugdo: 02/05/2016 até 01/05/2017 : Pré-Reitoria. Anexe um arquivo atualizado do projeto com as mesmas datas e cronograma
: atualizado

Preencha a justificativa para alterar o periodo de execugdo (somente se as data forem alteradas)

* Palavras-chave (Minimo 3) Revista eletronica Multidisciplinariedade Pro-Reitoria de Extenséo e C
UNIPAMPA
* Resumo (até 3000 caracteres) Trata-se de Projeto que visa a criacéo de uma revista eletronica semestral a ser editada pela Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura (PROEXT) da Universidade Federal d¢
Pampa (UNIPAMPA), a qual tem como foco a publicacéo de producdes advindas de acdes extensionistas de todas as areas tematicas nas quais se estrutura a Politica
Nacional de Extens@o: Comunicacéo, Cultura, Direitos Humanos e Justica, Educacéo, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Produgéo e Trabalho.

Através da ampliagéo dos espacos de difusé@o dos produtos dos programas, projetos, cursos e eventos de extenséo da UNIPAMPA, o periédico “Chasque - Revista
Eletronica de Extenséo e Cultura da UNIPAMPA" visa intensificar a pratica da extensao, informando, desenvolvendo competéncias e estimulando o relacionamento ent

Autoriza a publicagao do resumo? Ni3o ® Sim

Telefone para contato

Figura 83. Tela do SIPPEE: alteracdo de dados da proposta — Campos
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Nesse espaco, poderd ser alterado o periodo de execucdo da atividade
extensionista, mediante justificativa que devera ser inserida abaixo do campo
destinado a alteracdo desse periodo. Os dados da equipe executora também podem
ser modificados através do acréscimo ou da retirada de nomes e dados
complementares de seus componentes, conforme visualizamos na figura a seguir.

Equipe Executora

+ |Nome Email CPF Tipo Fungéo Carga-horéaria semanal Inicio participagdo Fim participa:
Técnico 02/05/2016 01/05/2017
02/05/2016 01/05/2017
02/05/2016 01/05/2017
02/05/2016 01/05/2017
02/05/2016 01/05/2017

Coordenador
Docente Colaborador
Docente Colaborador

Técnico Co-coordenador

4 4 4 4«
<« 4 4 4«
sll@n]Ne

Discente Colaborador

Figura 84. Tela do SIPPEE: alteracao de dados da proposta — Equipe executora

Os proximos passos correspondem ao procedimento executado para o registro
da proposta, o qual vimos na secao anterior atraves das figuras 58 e 59.

Apés alterar os dados referentes a atividade extensionista, é preciso marcar a
declaracéo de ciéncia, abaixo representada.

Declaragao

Declaro estar ciente que os projetos que necessitem de recursos financeiros e materiais somente serdo financiados através de Editais de Fomento do Ensino, Pesquisa e Extensdo.

Cancelar

Figura 85. Tela do SIPPEE: declaragdo de aceitacdo em branco

Declaracdo
¥ Declaro estar ciente gue os projetos que necessitem de recursos financeiros e materiais somente sero financiades atraveés de Editais de Fomente do Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Cancelar Atualizar projeto

Figura 86. Tela do SIPPEE: declaragdo de aceitagdo selecionada

Alguns procedimentos, por ocorrerem com maior frequéncia, merecem algumas
consideracdes adicionais:

% Alteracdao na funcédo de Coordenador: o Coordenador cadastrado no
SIPPEE pode solicitar a sua substituicAio nos casos de afastamentos para
qualificag@o ou por motivos de saude, ou, ainda, por cessar o vinculo nas atividades
desenvolvidas. Para tanto, deve encaminhar, pelo mesmo e-mail constante no
formulario da proposta submetida, o pedido de substituicdo para a Comissédo Local
de Extensao, indicando os dados da pessoa que ira substitui-lo. Apos a ciéncia e
aprovacao do Conselho de Campus, a Comissao Local envia um memorando para a
PROEXT, a qual cabe efetuar a troca no sistema.
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% Ampliacdo da vigéncia da atividade: caso seja necessario estender a
duracdo de uma atividade, é preciso seguir o seguinte fluxo: no SIPPEE, entrar no
menu Editar projeto e, no campo Arquivo do Projeto, inserir o formulario de
registro atualizado, em formato PDF, informando a nova data final; na continuidade,
preencher o campo Justificativa para alteracdo no projeto, fazendo constar a
solicitacdo, a Comissao Local de Extenséo, da prorrogacao da data final do projeto.
Uma vez realizados esses passos, a proposta passara por nova avaliacdo da
Comisséo Local de Extensdo. Por oportuno, € importante frisar que a data inicial
deve ser mantida, para que nao haja duplicidade de registro no SIPPEE.

Pronto. Os dados que sofreram alteragcbes no decorrer da execucdo da
proposta foram atualizados.

3.2.2 O registro do desenvolvimento da atividade de extensao

Como citamos anteriormente, € necessario que se faca um registro do que é
desenvolvido durante as atividades de extensdo. Os meios utilizados para tanto
podem ser os mais diversos: fotos, videos, questionarios, audios de entrevistas,
diarios ou até mesmo depoimentos nas redes sociais. O importante € documentar o
gue foi e/ou 0 que esta sendo realizado para que posteriormente os registros feitos
possam ser utilizados, entre outras possibilidades, para a elaboracédo dos relatorios
referentes a atividade de extensdo. A diversidade das formas de registros
empregadas s6 contribui para o enriquecimento da compilacéo desse material.

Alguns meios que podem ser utilizados para registrar uma atividade ou uma

acao de extensao:

u
Figura 88. Videos Figura 89. Questionarios

[ AP l ! !
%@M ‘( ! ! ! ,

Figura 90. Diarios Figura 91. Depoimentos nas redes sociais Figura 92. Audios de entrevistas
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No caso da atividade gerar uma pesquisa, os documentos virdo a colaborar
para a memodria do que foi desenvolvido e servirdo de base para a construcédo
teorica do conhecimento produzido.

Além disso, apds a atividade de extensdo estar devidamente registrada no
SIPPEE, a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura pode, a qualquer tempo, solicitar ao
Coordenador informagbes e documentos que comprovem o0 que vem sendo
executado, conforme o art. 25, paragrafo 4°, da Resolucdo n.° 104 de 2015 do
CONSUNIL.

Destacamos, agora, algumas questdes para as quais o Coordenador deve
estar atento durante o processo de compilacdo dos dados que servirdo como base
para a elaboracédo do relatorio:

7

s Os objetivos propostos estado sendo atingidos?

% Quais as dificuldades enfrentadas? Ha possibilidade
de transpor essas dificuldades, aprimorando, dessa forma,
a proposta?

% Qual o impacto que a atividade esta gerando em seu
publico alvo? E na formacéo dos estudantes que compdem
a equipe executora?

¢ Quais os produtos que estdo sendo gerados a partir
Figura 93. Importante dessa atividade?

Responder a essas perguntas ira auxiliar, posteriormente, na elaboracdo dos
relatorios que deverdo ser inseridos no SIPPEE ao término da execucdo da
atividade de extenséo.

As modalidades de relatérios que podem ser submetidas sdo as seguintes:

1) Relatorio parcial: apresentado pelo Coordenador voluntariamente ao final

de uma etapa da atividade de extensdo ou mediante solicitagdo da PROEXT,
conforme o tempo de desenvolvimento da atividade.

(

Figura 94. Relatério parcial

2) Relatorio final: deve ser inserido no SIPPEE em até 60 dias ap0s o término
do periodo de execucao da atividade de extensao.
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Figura 95. Relatério final

E importante ressaltar que, embora uma atividade de extens&o tenha um prazo
de execucdo superior a um ano, € sempre necessario, ao final de cada ano, inserir
um relatério parcial das a¢des, que, nesse caso, equivalera ao relatério anual.

3) Relatério de atividades do bolsista: se a atividade foi contemplada em
edital que disponibilizou recursos para um bolsista, ao término da bolsa deve ser
inserido no SIPPEE o relatorio referente as atividades desempenhadas pelo bolsista.

Destaca-se aqui que o prazo de vigéncia da bolsa nao é fixo; ele pode variar
em funcéo das disposi¢cdes dos editais.

Ty

Figura 96. Relatério de atividade do bolsista

4) Relatorio de atividades de extensdo nao executadas: utilizado para a
prestacdo de esclarecimentos do Coordenador quando a proposta de acdo de
extensdo ndo chega a ter sua execucao iniciada.

Na proxima secdo abordaremos a elaboracdo desses relatérios.

3.3 Elaborando o relatério

Nesta secdo, conheceremos os modelos utilizados na nossa Universidade para
a elaboracao de relatorios parciais e finais de extenséo, de relatério de atividades do
bolsista e ainda o relatorio de atividades de extensdo ndo executadas.
Discorreremos também acerca da forma como esses documentos devem ser
preenchidos. Através da leitura dos relatérios, temos a descricdo do que foi
desenvolvido nas acdes e o registro da atividade de extensdo como um todo.
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I) Relatorio de agdes de extensao:

O formulério € o mesmo para o relatorio parcial e o final, e pode ser acessado
através deste link: hitps://goo.qgl/eZujJy.

UNIPAMPA  pro-Reitoria de Extensio RELATORIO DE ACOES DE

e Cultura (PROEXT) EXTEN SAO

() Parcial () Final

1 DADOS GERAIS

Titule
Data de inicio (dia/més/ano) I /
Coordenador Nom.e
E-mail
Telefone
Unidade do coordenador
Municipio(s) de execugiio da aciio
Modalidade F@RzGIEH [ () Programa } ( ) Curso I ( ) Evento
Participou de Edital de Fomento? EESESHROIEN ( ) Nao
ENEETTON () Sim. Nome: () Néo

Figura 97. Relatério de agdes de extensdo — Dados gerais

O primeiro passo € a indicagdo da parcialidade ou da conclusividade do
relatorio. O segundo, a insercdo dos dados gerais referentes ao Coordenador e a
identificacdo da atividade de extensédo em si.

Especificamente em relacdo as datas de inicio e fim, vale ressaltar que elas
devem ser referentes ao periodo de execucdo de que trata o relatério em questéo, o
gue ndo necessariamente pode corresponder aos termos inicial e final da proposta
em si.

Falaremos, a seguir, sobre o campo do relatério destinado a insercao dos
dados referentes aos membros da equipe executora da atividade de extensao.

2 EQUIPE EXECUTORA (adicionar quantas linhas for necessario)
Vinculo Campus/Reitoria Fungio* Carga

(Discente, Docente, ou Instituicao de (mesma a ser informada na Horaria
TAE ou outro) Origem planilha de certificados) Semanal**

Coordenador (a)

Co-coordenador (a)

Equipe Executora

Colaborador (a)

* Palestrantes, Oficineiros, etc., ndo sdo considerados Equipe Executora, e sim Convidados. Devem, portanto, ser certificados juntamente com
os Ouvintes na Planilha de Solicitagdo de Certificados.

** A carga horaria semanal destinada ao projeto ndo pode ultrapassar 20h.

ok Para fins de certificagdo devera ser anexa ao sistema institucional a planilha eletronica contendo a relagio de todos os participantes (Art. 9,
Resolugdo 104/2015/CONSUNI).

Figura 98. Relatdrio de agBes de extensdo — Equipe executora
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Esta parte do relatorio merece uma atencao especial, pois os dados referentes
a equipe executora serao utilizados para a emisséo dos certificados. Dessa forma, é
importante que os nomes sejam preenchidos corretamente e por extenso, evitando
abreviagoes.

A primeira coluna destina-se a insercao dos nomes de todos que fizeram parte
da equipe. Pode-se adicionar o numero de linhas que for necessario para comportar
todas as pessoas envolvidas.

Na segunda coluna, deve ser colocado o tipo de vinculo que o membro da
equipe possui com a instituicdo. Caso a pessoa nao tenha vinculo com a Unipampa,
é identificada como membro externo.

A terceira coluna refere-se ao campus ou instituicdo de origem de cada pessoa
envolvida. Na quarta, deve-se especificar a fungcdo que cada membro desempenhou
na equipe. Ali estdo listadas apenas algumas sugestdes, o Coordenador pode
acrescentar as funcbes que estiverem de acordo com a especificidade da sua
atividade de extenséo.

A Ultima coluna refere-se a carga horaria semanal disponibilizada por cada
participante para as acdes da atividade.

A seguir, o espaco do relatério reservado para a insercdo de informagdes sobre
a comunidade interna e externa participante da agéo.

3 PUBLICO PARTICIPANTE
3.1 Comunidade académica interna:

PERFIL N° de participantes
Discente

Docente
TAE
Terceirizado

TOTAL

3.2 Comunidade externa® (adicionar quantas linhas for necessario)
PERFIL N° de participantes atingidos diretamente

*Exemplos: Profissionais da educagio bésica, Estudantes da educagdo basica, Profissionais da satde, Profissionais da drea cultural, Idosos,
Criangas, Adolescentes, Familias, Mulheres, Trabalhadores rurais, Indigenas, Pessoas com deficiéncias, Artesdos, Outros.

Figura 99. Relatério de agdes de extensdo — Publico participante

A seguir, 0 espaco do relatorio reservado para a insercdo de informagdes sobre
a execucao da atividade de extensao.
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4.1 Descriciio das atividades realizadas

4.2 Objetivos atingidos

4.3 Dificuldades encontradas na realizacio da acio

4.4 Anilise do impacto e da relevincia da agio para piblico alvo e para comunidade externa, em perspectiva
aos resultados obtidos com instrumento de avaliacio

4.5 Anilise do impacto e da releviincia da agiio para comunidade académica (Discentes, Docentes, Técnicos, Cursos
envolvidos)

4.6 Outras informagdes relevantes

Figura 100. Relatorio de agdes de extensédo — Informag8es sobre a execugéo

Para as informac¢des sobre a execucdo temos, como primeiro item, a descricao
das acdes realizadas. Nesse campo, € importante constar um breve relato do que foi
desenvolvido. Assim, sugerimos para as atividades que tenham mais de uma acgao
que estas sejam listadas e que se indique, em cada uma delas: o titulo da a¢éo, o
periodo de realizagcéo, a carga horaria, 0 membro da equipe responsavel pela tarefa
e um breve relato sobre o que foi feito.

O segundo item se refere aos objetivos atingidos. Assim, esse espaco €
reservado para que o Coordenador reflita acerca da execucéo da atividade. Posto de
outra forma, esse espaco é reservado para que o Coordenador reflita se a proposta,
na pratica, atendeu aos seus anseios iniciais e/ou promoveu resultados que nao
tinham sido previstos na proposta inicial.

No terceiro item deve-se relatar se houve dificuldades, tanto para colocar a
proposta em prética, quanto durante a execucao da atividade.

O quarto e o quinto item destinam-se as analises do impacto e relevancia da
atividade para a comunidade externa e para a comunidade académica (ou seja, 0
impacto na formagéo dos discentes e nos membros da equipe executora como um
todo). As avaliacdes realizadas com o publico alvo e com a equipe executora
deveréo fornecer subsidios que auxiliem o preenchimento desse campo.

O sexto item é 0 espago para inserir informacdes que o Coordenador julgue
serem pertinentes e que nao foram solicitadas em nenhum outro campo.

Abaixo, o espaco destinado para a insercdo do cronograma desenvolvido
durante a atividade de extens&o.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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5 CRONOGRAMA

5.1 Cronograma executado (para fins de certificacio)

Agio:
Data Horario Local Responsavel (membro da equipe executora, artista , etc.)
Agdo:
Data Horério Local Responsavel (membro da equipe executora, artista , etc.)

Figura 101. Relatorio de acGes de extensdo — Cronograma

Em relacdo aos produtos académicos, deve-se quantificar o que foi produzido.
Ao lado de cada uma das possibilidades levantadas ha a indicacdo da
obrigatoriedade ou ndo de se anexar, ao relatério, um comprovante do produto em
questéao.

6 COMPROVACOES DA EXECUCAO DA ACAO E PRODUCAO ACADEMICA (cbrigatorio a

apresentacdio de um item, no anexo, que comprove o desenvolvimento da agéo, além da avaliacdo da comunidade externa, o que condiciona a
avaliagdo do projeto)

QUANTIDADE ANEXO

1. Instrumentos de avaliagdo da comunidade externa Obrigatério
2. Artigos aprovados para publicagio Opcional
3. Materiais de divulgagdo da acdo de extensdo (cartaz, folder, convite, etc.) Opcional
4. Participa¢do em apresentagdes/intervengdes culturais ou comunitarias Opcional
5. Participagdo em evento com apresentagdo oral, em pdster, com trabalho Opcional
completo ou resumo
6. Participagdo em eventos como palestrante, painelista, oficineiro Opcional
7. Participagdo em projetos sociais cadastrados em oOrgdos publicos ou Opcional
agéncias
Prémio ou mencéo decorrente da a¢do de extensdo Opcional
Produgido artistica Opcional
10. Publicacio de livro, capitulos de livro, revista, etc. Opcional
11. Outros (fotos, midias sociais, reportagens, etc.) Opcional

Figura 102. Relatério de ag6es de extenséo — Produtos académicos

Conforme indicado na figura acima, podemos atentar que consta como
obrigatério apenas os instrumentos de avaliacdo da comunidade externa. Contudo,
devera ser anexado mais um comprovante (dentre os opcionais), a escolha do
Coordenador. Dessa forma, o relatorio contard& com, no minimo, dois anexos
referentes a comprovacéo dos produtos gerados pela agéo.

Abaixo, 0 espaco do relatério destinado a insercdo dos dados referentes a
execucao financeira da atividade de extenséo.

Pégina8 0
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7 RELAT()RIO FINANCEIRO (preencher este campo se a acéio recebeu recursos durante sua execugio)
Recursos obtidos Total de Recursos Descricao da utilizacio

10D LGS através de edital (RS)  Utilizados (RS) (citar n° do empenho)

Auxilio Financeiro a Estudantes (a prestaggo de
contas devera ser feita no relatério de bolsista)

Bolsas

Diarias — Servidor Publico

Diarias — Colaborador Eventual

Passagens rodovidrias

Passagens aéreas

Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Material de Consumo

Material Permanente

Qutras (descrever)

Figura 103. Relatério de agdes de extensdo — Relatoério financeiro

O ultimo campo constante do formulario destina-se ao relatorio financeiro, e s6
deverd ser preenchido se a atividade tiver sido contemplada com algum recurso.
Nesse caso, deve-se indicar de qual edital o recurso foi proveniente e preencher o
valor recebido e o valor utilizado em cada um dos itens elencados. Ao final, uma
breve descricdo sobre a utilizacdo dos recursos.

Finaliza-se o documento com a data e assinatura do Coordenador.

II) Relatorio de atividades do bolsista:

As atividades que obtiveram como recurso bolsas de iniciacdo a extensao,
devem apresentar também o relatério de atividades do bolsista, cuja versao integral
pode ser visualizada acessando-se aqui: https://goo.gl/tPXFFK.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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UNIPAMPA rro-Reitoria de Extensdo RE LATéRlO DE

e Cultura (PROEXT)

Universdade Foderal do pampa ATIVIDADES DO BOLSISTA

DADOS DO PROJETO

Edital Contemplado

Titulo do projeto

Orientador

DADOS DO BOLSISTA

Nome completo

Més de inicio e término da bolsa

Figura 104. Relatério de atividades do bolsista — Dados do projeto e do bolsista

Inicia-se o0 preenchimento pelos dados da atividade: edital no qual foi
contemplada; titulo; e nome do orientador do bolsista. Vale ressaltar que nem
sempre o Coordenador da atividade serd também o orientador, tendo em vista que
apenas os docentes podem exercer essa funcdo. Assim, quando a atividade for
coordenada por um técnico, o orientador devera ser um docente membro da equipe
executora.

Apods, hd o espaco para a insercdo dos dados do bolsista: nome completo;
namero de matricula; curso no qual se encontra matriculado e frequentando; e o
periodo de vigéncia da bolsa. Cabe salientar que esses primeiros dados merecem
uma atenc¢ao especial no preenchimento, pois seréo utilizados na certificacao.

A seguir, tem-se o0 espaco do relatério destinado a descri¢do das atividades.

RELATORIO DE ATIVIDADES

De forma objetiva, o bolsista deve descrever as atividades exercidas.

De forma objetiva, o bolsista deve descrever os resultados atingidos, considerando os objetivos propostos no
Plano de Atividades, e analisar o impacto das atividades exercidas em sua formagdo académica.

0 bolsista pode apontar dificuldades encontradas, sugestdes e/ou criticas em relagdo ao desenvolvimento de
suas atividades no projeto.

Figura 105. Relatorio de atividades do bolsista — Relatério de atividades
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Os campos acima apresentados destinam-se ao relato do bolsista sobre o
desenvolvimento do seu trabalho. Inicia-se pela descricdo das atividades exercidas.
Na sequéncia, a andlise do impacto que geraram em sua formacdo académica,
descrevendo os resultados atingidos e levando em consideragédo 0s objetivos
propostos no plano de atividades. E, por fim, as dificuldades encontradas, sugestdes
el/ou criticas em relacéo ao desenvolvimento do plano inicial.

A seguir, 0 espaco do relatorio destinado a insercdo do numero de produtos
elaborados ao longo da execuc¢ao da proposta.

O bolsista deve preencher o quadro abaixo com a apresentagdo quantitativa da producao relativa ao projeto no

periodo de vigéncia da bolsa:
TiPO QUANTIDADE

1. Participagdo na elaboragdo de material didatico (manuais, atividades, objetos de
aprendizagem, folhetos e outros).

2. Execucdo de atividades de ensino (aulas, minicurso ou oficina).

3. Participagdo em comissdo organizadora de eventos académicos, culturais ou artisticos,

4. Participagdo como ouvinte em palestras, mesas redondas, conferéncias, simpasios, etc.

5. Prémio por atividades académicas, artisticas ou culturais.

6. Trabalho apresentado em evento académico.

7. Artigo completo publicado.

8. Artigo aprovado para publicagdo.

9. Resumo puklicado em anais de eventos académicos, culturais ou artisticos.

10. Apresentacdo de poster em eventos académicos, culturais ou artisticos.

11. Assessoramento a comunidade externa.,

12. Ceordenagdo de grupos de trabalho envolvende comunidade externa.

13. Participacdo em grupos de trabalho envolvendo comunidade externa.

14, Apresentagdo artistica ou cultural.

15. Criagdo artistica ou cultural.

*Anexar a comprovagdo da produgdo informada.

Figura 106. Relat6rio de atividades do bolsista — Producéo académica

Nesse campo, 0 bolsista deve preencher o quantitativo correspondente a
producdo académica gerada no periodo de vigéncia da bolsa.

Abaixo, o ultimo campo do relatério, no qual o orientador discorre acerca do
desempenho do bolsista durante a execucao da atividade de extenséo.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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RELATO E AVALIACAD PELO ORIENTADOR
0 orientador deve analisar o desempenho do bolsista nas atividades exercidas, considerando quesitos como

pontualidade, assiduidade, responsabilidade, iniciativa, autonomia, relacionamento interpessoal, postura ético-
profissional, grau de interesse e envolvimento do aluno, dentre outros que julgar pertinente.

Local, __ de de

Orientador Bolsista

Figura 107. Relatério de atividades do bolsista — Relato e avaliagédo pelo orientador

Nesse campo devem ser inseridas informagdes referentes a conduta do aluno,
tais como: pontualidade, assiduidade, responsabilidade, iniciativa, autonomia,
relacionamento interpessoal, postura ético-profissional, grau de interesse e
envolvimento; devem ser abordados pelo orientador.

Finaliza-se o documento inserindo-se o local e a data de sua finalizacao, para
gue na sequéncia ambos (orientador e bolsista) o assinem.

Entende-se que o ideal para este relatorio € que a sua elaboracdo seja
realizada em uma parceria entre orientador e bolsista. Desse modo, os dois poderao
extrair da experiéncia elementos essenciais para a reflexdo para reflexdo e,
consequente, aprimoramento de suas praticas.

II) Relatorio de agdes de extenséo nédo executadas:
Caso a atividade de extensdo ndo tenha sido executada, o Coordenador

devera acessar o Relatério de ndo execucdo de acdo de extensao disponivel através
do link: https://qoo.gl/AswGbQ.
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un%:ampa Pri-Snliweia dy Resunstio RELATORIO DE AGOES DE

Universidade Federal do Pampa EXTENSAO NAO EXECUTADAS

IDENTIFICAGAO

Titulo
Periodo de execuciio previsto no projeto Lo
Nome
Coordenador E-mail
Telefone

Unidade do coordenador

Municipio(s) de execuciio da acio

JUSTIFICATIVA
JUSTIFICATIVA PARA A NAO EXECUCAO DO PROJETO

Descrever os motivos pelos quais o projeto nio pode ser executado

Figura 108. Relatorio de ag6es de extensdo ndo executadas

Muito mais simples do que o relatorio de acdes de extensdo, o relatorio de
inexecucdo consiste basicamente da explicacdo do motivo que a levou a nao
execucdo da proposta, além da identificacdo dos dados da atividade e do seu
propositor.

Depois de documentar o que foi executado (ou cancelado e relatar o porqué)

em relacdo a atividade de extensdo, a prOxima etapa consiste em inserir esse
registro no sistema. E o que veremos na proxima secao.

3.4 Registrando no sistema: processo e fluxo

Apresentamos, a seguir, 0 caminho que deve ser seguido no SIPPEE para a
insercéo dos relatorios final e/ou parcial referentes a sua atividade de extenséo.

A primeira coisa a fazer é acessar a pagina do SIPPEE e inserir a sua senha e
usuario institucional.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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SISTEMA D E

u.%)amna INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Bagé/RsS 14/10/2016

/\\ Sistema de Informacao de Projetos de Pesquisa, Ensino e Extensdo Usuaro

/=

Programa de Estagios UNIPAMPA e

Em breve estardo abertas as inscricdes para estagio na UNIPAMPA. Clique no botdo abaixo para consultar as vagas [ Recuperar senha |

disponiveis

Consulta Vagas de Estagio na UNIPAMPA

Programa de Educacao Tutorial

A partir de 2015, o SIPPEE passa a contar um novo médulo para realizagdo dos processos de selegdo para bolsistas do
Programa de Educacgéao Tutorial (PET). Clique no bot&o abaixo para consultar os Editais CLAA-PET

Consulta Processos de Selecéio de Boisistas PET

Edital CNPq 2016

Figura 109. Tela inicial do SIPPEE

Ao entrar no SIPPEE, seremos direcionados, como vimos anteriormente no
maddulo 2, & pagina abaixo apresentada.

SISTEMA DE

u|$ampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usudrio: Daniela Of

Projetos Escolha a plataforma que deseja trabalhar:
Editais

Historico de Submissdes
Relatérios

Certificados Solicitados
Carga-horaria em projetos
Arquivos download

Processos de Selego de Bolsistas
Bolsistas

Voluntarios

Processos de Selegao

Estagidrios

Solicitar Estagiario

Histérico de Solicitages

Consulta Proietos

Figura 110. Plataformas do SIPPEE

Entdo, € necessario escolher a plataforma Extensao.
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Sial| SRR M A (o) (=

unipampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usudrio: Ana Carolina Nogueira Oliveira | Sail

Projetos Escolha a plataforma que deseja trabalhar:
Editais

Historico de Submissoes

) ~ .- PR L
Relatérios Ensino Pesquisa >
Certificados Solicitados

Carga-horéria em projetos
Arquivos download

.

Processos de Selegéo de Bolsistas ( " t - I) ra ( 1CAS

Bolsistas y€CSTAaA0 ~ . ~

Voluntarios P Academicas NuDE / NInA
Estagios Académica

Processos de Selegao l n t(‘g ra (l as

Estagiarios

Figura 111. Plataforma Extenséo destacada no SIPPEE

No menu localizado na parte esquerda da tela, vamos clicar em Relatérios.

S| ST e MEEA DENE

un‘lpampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usuérlo: Ana Carolina Noguelra Oliveira | Sai
P'tm_ Plataforma Extensao Trocar para: Ensino Pesquisa Extens&o Gestéo Académica
rojetos
Editais
Histérico de Submissoes
Relatérios > ===_——1

Certificados Solicitados

Clique aqui para iniciar a solicitagé@o de registro de um projeto

Projetos aguardando homologagao

Rogistro | Execucao | —
Corgamorans om mramios Erocucho - lsmiesel
Arquives download 02.011.15 Oo1r2010 - “¥ "% AGAO DE EXTENSAO | visualizar |
Bolsistas & Voluntérios

Processos de Selegao de Bolsistas
Bolsistas Projetos que fago parte da equipe executora

N Vocé fol Incluido come membro de equipe executora dos projetos abaixo. Favor confirme sua CARGA HORARIA SEMANAL destinada ao projeto
Voluntarios Caso nio faga parte da equipe destes projetos exclua o registro. Lembre-se que seu regime de trabalho provavelmente é de 40 horas semanais.
Procassos do Selogho mw.“%
Estagiarios AnINRmAYR — — Fhacnia — Pavieta FlatrAnina da Fvianesn a

Figura 112. Tela do SIPPEE: indicagdo do menu Relatérios

Seremos, entdo, direcionados a pagina abaixo ilustrada, na qual podemos
também fazer o download do modelo do formuléario de relatério final/parcial de
extensdo, clicando no local indicado.

Reflexdes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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i | e S [ e S VT A D E

u.%)ampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usuario: Ana Carolina Nogueira Oliveira | Sair

; Plataforma Extensao Trocar para: Ensino Pesquisa Extensao Gestéao Académica
Projetos
Editais
Histérico de Submisstes Relatérios Finais / Anuais
Relatorios
Certificados Solicitados
Carga-horéria em projetos ’F\;'QF’NBE\U ‘;“"‘l“““ 30/11/2019 [Download Modelo] Entregar relatério

B S/ inal

Arquivos download G

Processos de Selegao de Bolsistas
Bolsistas
Voluntarios

Figura 113. Tela do SIPPEE: indicagéo do local para download do modelo de formulario

Logo ao lado, temos o botdo Entregar Relatério.

SuEoR | S S | e o A A DENE

un%:ampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usuario: Ana Carolina Nogueira Oliveira | Sair

Projet Plataforma Extensao Trocar para: Ensino Pesquisa Extensao Gestao Académica
rojetos

Editais

Histérico de Submissoes Relatorios Finais / Anuais

Relatérios

Certificados Solicitados
Carga-horaria em projetos AGAO DE Relatorio . ey
e EXTENSAO Final 30/11/2019  [Download Modelo] =
Arquivos download
Processos de Selecao de Bolsistas
Bolsistas
Voluntarios

Figura 114. Tela do SIPPEE: indicacdo do botéo para Entregar relatério

Ao clicar nesse botdo, seremos direcionados a péagina que disponibiliza a
opcdo de anexar o arquivo referente ao relatério parcial/final de Extensdo no
SIPPEE.
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SEl ST M A DESE

u.%)ampa INFORMACAO DE PROJETOS DE
L e PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usuario: Ana Carol

Projetos Entrega de relatorio

Editais Plataforma: Extenséo

Historico de Submisses Numero de Registro: 02.011.15

Relatorios - n
Projeto: ACAO DE EXTENSAO
Certificados Solicitados

- Periodo de Execugdo: 01/01/2015 & 30/11/2019 ( 1794 dias )
Carga-horaria em projetos
Projeto foi executado? @ sim () Nio

Arquivo do Relatério: { Escolner arquivo | Penhum arquivo selecionado <=

Anexo 1 Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Arquivos download

Processos de Selecéo de Bolsistas
Bolsistas
Voluntarios Anexo 2 | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Anexo 3 | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Processos de Selecéo
Estagiarios Equipe Executora
Solicitar Estagiario Confirme os dados da equipe executora do projeto. A partir destes dados € que seréio gerados os certificados para equipe executora
Histérico de Solicitagdes

Ana Carolina Nogueira Oliveira anaconogueira@gmail.com M1 Técnico ¥ | [ Coordenador v | 12 horas
Consulta Projetos
Geréncia de Certificados

Dmictra An Drainta

Cancelar Executar

Figura 115. Tela do SIPPEE: indicacao do botdo para escolher o arquivo com o relatério

Como podemos perceber, essa nova tela vira com algumas informacdes da
atividade: a plataforma que esta cadastrada, o nimero de registro, o titulo, o periodo
total de execucédo e a confirmacédo de execucao ou ndo da atividade.

Apos, temos o botdo Escolher arquivo, que possibilita a insercdo do relatério.
E importante destacar que o arquivo referente ao relatério deve ser anexado em
formato PDF.

SElESESTR M A D E

u|#)ampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usuario Ana Caroli

Projetos Entrega de relatorio
Editais Plataforma: Extenséo
Historico de Submissdes

Numero de Registro: 02.011.15

Relatorios . . _
Projeto: ACAO DE EXTENSAC

Certificados Solicitados
Carga-horaria em projetos
Arquivos download

Periodo de Execugdo: 01/01/2015 & 30/11/2019 ( 1794 dias )
Projeto foi executado? @ sim () Nao

Arquivo do Relatério: | Escolher arquivo | Relatério An... Extenséo.pdf

Processos de Selecéo de Bolsistas
Anexo 1 € Escolher arquivo [ enhum arquivo selecionado -<=

Bolsistas
Voluntarios Anexo 2 | Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Anexo 3 | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionada

Processos de Selegéo
Estagiarios Equipe Executora
Solicitar Estagiario Confirme os dados da equipe executora do projeto. A partir destes dados € que serdo gerados os cerlificados para equipe executora
Histérico de Solicitagdes

Ana Caralina Nogueira Oliveira anaconogueira@gmail.com A Técnico ¥ | [ Coordenador v | 1z horas
Consulta Projetos
Geréncia de Certificados

Danictra da Drainte

Cancelar Executar

Figura 116. Tela do SIPPEE: indicac&o de botdo para escolher comprovante de produto gerado pela atividade.

Logo abaixo, ha a opcao para inserir mais trés documentos. Conforme vimos
na secao anterior, o relatério devera contar com, no minimo, dois anexos referentes
a comprovacao dos produtos gerados pela atividade. Assim, no primeiro anexo ira o
instrumento de avaliagdo da comunidade externa (que € obrigatério) e, no segundo
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anexo, um comprovante (dentre aqueles citados como opcionais), a critério do
Coordenador.

A insercdo do terceiro documento também é opcional. Caso o Coordenador
julgue ser pertinente enviar mais algum dado importante, esse € o espaco para fazé-
lo.

Temos, ainda, os dados da equipe executora, 0s quais serdo confirmados ao
clicar no espaco ao lado do nome de cada participante.

Projetos Entrega de relatorio
Editais Plataforma: Extensao
Historico de Submissoes Numero de Registro: 0201115
Relatorios . - -

- - Projeto: ACAO DE EXTENSAO
Certificados Solicitados

- Periodo de Execugdo: 01/01/2015 a 30/11/2019 ( 1794 dias )
Carga-horaria em projetos
Arquivos download Projeto foi executado? @ sim () Nao
Arquivo do Relatério: | Escolher arquivo | Relatério An Extenso pdf

Processos de Selecg&o de Bolsistas

- Anexo 1 | Escolher arquivo | Anexo - Regi.. da Acdio pdf
Bolsistas
Voluntarios Anexo 2 | Escolher arquivo | Ner

Anexo 3 | Escolher arquivo | Nenl
Processos de Selecéo
Estagiarios Equipe Executora
Solicitar Estagiario Confirme os dados da equipe executara do projeto. A partir destes dados & que sero gerados os certificados para equipe executora
Histdrico de Solicitagbes
‘Ana Carolina Nogueira Oliveira | |anacono gueira@ gmail com 1111111 Técnico v Coordenador v 12 horas

Consulta Projetos
Geréncia de Certificados @

- Cancelar
Registro de Projeto
Renovagéo / Prorrogacéo de prazo
Relatorios de Atividades

Figura 117. Tela do SIPPEE: indicacdo do bot&do de confirmacao de carregamento da documentagéo

Seguidos todos os passos, basta clicar em Executar que toda a documentacéo
ficara arquivada no sistema.

Iniciara, entdo, o tramite de aprovacdo do relatério final/parcial descrito no art.
21 da Resolucao n.° 104 do CONSUNI, o qual é o mesmo para aprovacao e registro
da proposta de atividade.

Art. 21 A tramitacdo de relatério final para posterior certificacdo segue o fluxo
descrito a sequir:

I. Coordenador insere relatorio no sistema de registro de projetos;

II. Comissao Local de Extensédo emite parecer favoravel,;

lll. Conselho do Campus homologa parecer da Comissao Local;

IV. PROEXT homologa parecer e autoriza emisséao digital de certificados.

Paragrafo unico. No caso de parecer negativo, o Relatério é devolvido ao
Coordenador para ajustes.

E importante destacar que os passos para insercdo do relatorio de atividades
do bolsista sdo os mesmos que acabamos de descrever para o relatorio final/parcial.
S6 devemos estar atentos, pois ao clicar em Relatérios no menu localizado na parte
esquerda da tela, para atividades contempladas em edital que tenham como
subsidio bolsas de iniciacdo a extensao, havera um campo com a opgao Relatorio
dos Bolsistas/Prestacéo de contas.

Médulo 3 — A atividade de extenséo: possibilidades, relatérios e fluxo de avaliagédo
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Plataforma Extenséo Trocar para: Ensino Pesquisa Extensdo Gestdo Académica
Relatdrios dos Bolsistas / Prestagdes de Contas

XXX PDA 2016 - Extensio 31/01/2017  [Download Modelo] SHE R

Relatérios Finais / Anuais

OOK Relatéric Tt A Aguardando Aguardando
Final 310172017 avaliag@o avaliagdo

Figura 118. Tela do SIPPEE: visualizagdo do campo relativo aos Relat6rios dos bolsistas e as Presta¢des de contas

Podemos perceber que o tramite de aprovacdo do relatério de atividades do
bolsista € diferente do final/anual. A avaliacdo é feita somente pela PROEXT.

Outro ponto que cabe destacar, € que o Coordenador pode acompanhar por
esta tela o andamento das avaliagbes; tanto pela Comissao Local, quanto pela
PROEXT.

Perpassamos por praticamente todo o0 processo que envolve a
institucionalizagéo de uma atividade de extensdo em nossa Universidade. Falta-nos
apenas a certificacdo das acdes, é o que abordaremos no médulo seguinte.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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Modulo 4 — Certificacao: processo, documentos e
fluxos

Neste quarto médulo, vamos apresentar os procedimentos relativos ao
processo de certificacdo das atividades de extensdo em nossa Universidade. Assim,
vamos discorrer acerca das possiveis modalidades de certificados, os documentos
que devem ser preenchidos e a forma de preenché-los. Além disso, veremos o
caminho que deve ser seguido no Sistema de Informag&o de Projetos de Pesquisa,
Ensino e Extensado (SIPPEE) para a insercdo dos documentos relativos a solicitacédo
de certificados.

4.1 Formas de certificacéo

Figura 119. Certificacao

Conforme abordamos na secédo 1.4 do médulo 1, o capitulo V da Resolucéo n.°
104 discorre sobre as normas da certificagdo. Cabe aqui relembrar dois artigos
importantes:

Art. 18 A emissao de certificados cabe exclusivamente a PROEXT e é feita
mediante apresentacao e aprovacao de relatorio final.

Art. 19 Os certificados sdo concedidos exclusivamente no formato digital.

Assim, a emissdo de certificados é feita através do Sistema de Gestdo de
Certificados Eletronicos (SGCE).

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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SISTEMA DE GESTAO
unipampa DE CERTIFICADOS ELETRONICOS

Universidade Federal do Pampa

Figura 120. Sistema de Gestao de Certificados Eletronicos

ApoOs a aprovacao do relatério em todas as instancias, o processo de emissao
dos certificados inicia-se pelo preenchimento da planilha que ir4 alimentar o SGCE.
Isso é feito por servidores da PROEXT que utilizam os dados da equipe executora
especificados no relatorio. Em virtude disso, ressaltamos, no modulo anterior, a
importancia de dispensar uma atengcdo especial ao preencher a tabela
disponibilizada no modelo de relatério final/parcial referente a equipe executora,
inserindo nomes por extenso (evitando abreviacdes) e atentando para a precisao
dos dados informados.

Convém também destacar os artigos que compdem o capitulo VI da Resolucao
n.° 104, que versa sobre o papel do Coordenador no que diz respeito a

disponibilizagéo de informagdes sobre sua atividade de extensao:

Art. 26 O Coordenador é responsavel pelas informacdes e total preenchimento
dos dados solicitados nos formularios eletrdnicos para registro de proposta, relatorio
parcial e/ou final e emissao de certificados.

Art. 27 O Coordenador é responsavel pela complementacéo e atualizacédo, no
sistema de registro de projetos, das informacdes relativas ao nome e ao numero de
integrantes da equipe executora de seus projetos, bem como ao nimero de horas de
atividades executadas.

Logo, todos os dados referentes a certificacdo dos envolvidos na elaboracgéo e
execucdo da atividade de extensdo sdo obtidos através do relatorio. Além disto, a
insercdo das informacdes que o compdem é de responsabilidade do Coordenador,
bem como a atualizagéo dos referidos dados no SIPPEE, no momento em que for
inserir o relatorio.

Nesse sentido, via de regra, sdo emitidos certificados para toda a equipe
executora das atividades de extensdo cujos Coordenadores apresentam o relatorio
final/parcial.

Apresentamos na sequéncia um modelo de certificado emitido pela PROEXT:

Médulo 4 — Certificagdo: processo, documentos e fluxos
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINIS TERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA unlpampa

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

Univer sidade Fedoral do Parmpa

CERTIFICADO

Certificamos que
NOME_PARTICIPANTE

participou do projeto "NOME_PROJETO", realizado no Municipio de Xxxxxx-xx no periodo de Xx/xx/xox
a xx/x/xox  » COMO MODALIDADE_CERTIFICADO perfazendo uma carga horaria de CARGA_HORARIA
horas.

a autenticidade deste documento pode ser verficada através da URL
hitps Neventos unipampa edu br/centificados/validar SMODELO#

Figura 121. Modelo de certificado para atividades de extensao

Além desse modelo de certificado para atividades de extensdo em geral, a
PROEXT também emite certificados para os Coordenadores do PROEXT/MEC, para
os bolsistas e para os orientadores dos bolsistas.

O certificado para os Coordenadores do PROEXT/MEC segue 0 mesmo
modelo apresentado acima. Em seu texto consta o periodo de execu¢do e 0 nhome
do projeto/programa contemplado.

J& o modelo de certificado para bolsistas e orientadores é diferenciado. Seus
dados séo retirados do relatério de atividades do bolsista. Segue abaixo o0 modelo do
certificado mencionado:
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Republica Federativa do Brasil
Ministério da Educacéo

Universidade Federal do Pampa unipampa
Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura e
Certificado

Certifico que
NOME_PARTICIPANTE
foi bolsista do Programa de Fomento a Extens&o de acordo com as informacfes abaixo:
Orientador: NOME_ORIENTADOR
Projeto: NOME_PROJETO
Periodo: PERIODO_PROJETO com carga horaria de CARGA_HORARIA horas semanais.
Bagé, 29 de julho de 2016.

tima dog Santos Bucco
Pri-Reitora de Extpnsdo e Cultura

a sutenticidade deste documento pode ser verificada através da URL:
hitps:ifeventos.unipampa. edu_br/certificadosivalidar¥M ODELO#

Figura 122. Modelo de certificado para bolsistas e orientadores

Ainda no que diz respeito aos certificados, é importante ressaltar que o

Coordenador pode solicitar algumas insercdes no modelo padrdao da PROEXT, como
por exemplo, a programacao da atividade no verso.

No caso de programas e projetos (compostos por varias acdes de extensao), o

Coordenador pode solicitar certificados distintos para cada agdo e manter o nome do
projeto/programa no texto do documento, se assim desejar. O modelo abaixo
representa essa alternativa.

Nota: para uma melhor compreenséo, utilizamos como exemplo a programacéo de
um evento ocorrido em 2013.

Médulo 4 — Certificagdo: processo, documentos e fluxos
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s+ Frente do certificado:

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA unipampa

PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

CERTIFICADO

Certificamos que
NOME_PARTICIPANTE

participou do projeto "Il Jornada de Estudos de Cinema da Unipampa - Campus Bagé" na atividade
"Oficina Primeiro Filme", realizado no Municipio de Bagé-RS no dia 25/11/2013, como
MODALIDADE_CERTIFICADO perfazendo uma carga horaria de CARGA_HORARIA horas.

vl /‘ '-‘»:-/; v“ [
.l«,(-;’; i;} \

Vera Licia Cardoso Medeiros
Pro-Reltora de Extensao
a deste pode ser através da URL:
hitps: edu. YDELO#

Figura 123. Modelo de frente de certificado com complemento do autor

s Verso do certificado:

PROGRAMAGAO Il JORNADA DE ESTUDOS DE CINEMA DA UNIPAMPA -
CAMPUS BAGE

2511/13
14h - Oficina para professores: Primeiro Filme: Prof. Carlos Gerbase (FUCRS)
261113

10h - Roda de Conversa: Cinema na Fronteira com Jean Claude Bemardet (USP), Carlos Gerbase (PUCRS), Ivonete Pinto (UFPEL), Fran
Rebelato (UNILA-PR)

14h - Eixo Lusdfono: Mesa Redonda sobre Lusofonia com Vitor Serra, representante do Festin Lisboa
2711713
8h - Oficina de Som de Cinema com Kiko Ferraz (ESPM)

14h - Eixo Primdrdios do Cinema Brasileiro: Mesa Redonda com a participagio especial de professores do Curso de Realizagio Audiovisual &
Animagio da UFPEL - Ivonete Pinto (UFPEL), Lanza Xavier (UFPEL) e Guilherme Carvalho da Rosa (UFPEL)

28/11/13
9h - Oficina de Som de Cinema com Kiko Ferraz (ESPM)

14h - Eixo Fr ira: Mostra e com a documentarista e antropologa Ana Zanotti (Universidad de Misiones — Argentina)

281113

10h - Roda de Conversa: Cinema na Fronteira com Jean Claude Bemardet (USP), Giba Assis Brasil (UFRGS), Fernando Mascarelo (Unisinos),
Milton Prado (Unisinos), Fran Rebelato (UNILA-PR), Ivonate Pinto (UFPEL), Cintia Langie (UFPEL) e Rafael Andreazza (UFPEL)
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Para efetivar todas essas solicitacdes, € necessario que o Coordenador insira
no SIPPEE um relatorio para cada atividade e inclua outros documentos que
fornecam as informacdes adicionais.

Nas proximas secfes, discorreremos sobre esses documentos e a planilha de
solicitacdo de certificados, anexo fundamental para solicitar a emissao de
certificados para participantes e ouvintes.

4.2 Planilha de solicitac&o de certificados

Como vimos na sec¢ao anterior, os certificados para a equipe executora sao
emitidos apds a aprovacao do relatério em todas as instancias.

Contudo, para fazer a solicitacdo de certificados para pessoas externas a
equipe, como participantes ou ouvintes, € preciso fazé-la via SIPPEE com base no
preenchimento da planilha abaixo ilustrada.

Caso julgue necessario, acesse a planilha aqui: https://goo.gl/GgA2GF.

NOME_PARTICIPANTE EMAIL PARTICIPANTE CARGA HORARIA FREQUENCIA CERTIFICADO MODALIDADE CERTIFICADO

APAGAR ANTES DE ENVIAR
Modalidades Possiveis

Coordenador(a)

Equipe Executora
Colaborador(a)
Bolsista

[ R R A

w

Palestrante
Apresentador de trabalho
Oficineiro

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

20| Observagdes:

Cursista (participante do curso)
QOuvinte

Figura 125. Planilha de solicitacao de certificados

As observacgfes que constam na planilha sdo de suma importancia para uma
correta certificacdo, razdo pela qual as transcrevemos, a fim de ressalta-las:

s A mesma pessoa pode ter exercido mais de uma funcdo (modalidade) no
projeto, por exemplo, ter sido palestrante e membro da equipe executora. Contudo,
entende-se que as funcdes de ouvinte e coordenador(a) ndo sdo compativeis.

s O preenchimento da planilha é de responsabilidade do coordenador(a). O
sistema importa os dados para gerar cada certificado. Sendo assim, ressaltamos
qgue o certificado sera emitido conforme os dados informados. (letras maidsculas e
minusculas, nomes incompletos, etc.).

+ Podem ser adicionadas novas abas em caso de certificados a serem emitidos
com datas diferentes.
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As modalidades possiveis sdo apenas sugestdes. O Coordenador pode indicar
a modalidade que achar mais apropriada, de acordo com a especificidade das ac¢des
de sua atividade de extens&o.

As observacgdes inseridas na tabela, bem como a lista de possiveis
modalidades para o certificado, devem ser apagadas antes do envio da planilha,
permanecendo apenas as informacdes relativas a cada participante da atividade de
extensdo que devera ser certificada.

Alguns detalhes sédo relevantes para o preenchimento da planilha: a frequéncia
deve ser informada com o simbolo de porcentagem junto ao quantitativo (exemplo:
90%) e a carga horaria deve apresentar apenas o quantitativo (sem colocar h).

Outro ponto importante € manter seu formato, sem editar ou acrescentar
colunas. Em outras palavras, o Coordenador deve apenas preencher e deletar as
observacbes jA& mencionadas, caso contrario, o SGCE pode n&o reconhecer o
arquivo quando for importar os dados, impossibilitando, assim, a emissdo dos
certificados.

Uma excecdo a regra de ndo alterar o formato da planilha ocorre quando
precisa-se certificar atuacfes por um periodo de tempo especifico - como, por
exemplo, a participagdo durante apenas um semestre da atividade -; nessas
situacOes, pode-se acrescentar na Planilha de solicitagéo de certificados uma coluna
com o periodo correspondente ao intervalo de tempo de atuacdo de cada
participante.

Ademais, cada proposta deve ter apenas um Coordenador. Assim, para fins de
certificacdo, sera considerado como Coordenador apenas o0 responsavel pelo
registro no sistema; os demais, com a mesma funcdo, serdo considerados Co-
coordenadores.

Nota: por vezes, 0 SGCE nao reconhece alguns enderecos eletrénicos. Quando isso
ocorre, a notificagédo é enviada para o e-mail do Coordenador para que o mesmo
encaminhe o certificado ao destinatario.

Uma vez devidamente preenchida a planilha para a solicitacdo de certificados,
0 passo seguinte é a sua insercéo no SIPPEE.

4.3 Documentos: inserindo no sistema

Nesta secdo, vamos percorrer, no SIPPEE, o caminho necessario para que
facamos uma solicitacéo de certificados. Assim, vamos visualizar o local de insercéo
da planilha que exploramos na secdo anterior, bem como do relatério referente a
atividade que desejamos certificar e o local de insercdo de comprovantes de
participacao relativos a atividade de extensao.

Os primeiros passos, como ja vimos, em moddulos anteriores, € 0 acesso a
plataforma SIPPEE, através da insercdo do usuario e e-mail institucionais, e a
escolha pela plataforma de trabalho: Extensao.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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u.%ampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa
Usuario: Ana Carolina Nogueira Oliveira | Sail

Projetos Escolha a plataforma que deseja trabalhar:
Editais

Histérico de Submissoes
Relatdrios E>
Certificados Solicitados

Carga-horéaria em projetos
Arquivos download

Processos de Selegao de Bolsistas
Bolsistas

Voluntarios

Processos de Selegdo

Estagiarios

Figura 126. Tela SIPPEE: plataformas de trabalho

Apos escolher a plataforma extenséo, seremos direcionados para a tela abaixo,
na qual podem ser visualizadas as atividades de extensdo finalizadas pelo
Coordenador, como também aquelas nas quais participou como membro da equipe
executora. Nessa tela, o Coordenador devera clicar em Certificados, ao lado do
nome da acdo de extensdo sob sua coordenacdo para a qual deseja solicitar
certificados.
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;n%)ampa INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usuario: Daniela Oliveira Lopes | Sait
Proiat Plataforma Extensao Trocar para: Ensino Pesquisa Extensao Gestao Académica
rojetos
Editais n "
Histérico de Submissbes Clique aqui para iniciar a solicitagcao de registro de um projeto

Relatérios

Certificados Solicitados Projetos Finalizados

Carga-horaria em projetos

& 05/06/2014 - 04/12/2014 = - " " Visualizar Relatdrios
Arquivos download 02.025.14 ( Finalizado ) o - Applying Language Teaching Methods to English Classes =
Processos de Selecéo de Bolsistas
Bolsistas Projetos que fago parte da equipe executora
Voluntarios Voce foi incluido como membro de equipe executora dos projetos abaixo. Favor confirme sua CARGA HORARIA SEMANAL destinada ao projeto. Caso néo faga parte da equipe destes

projetos exclua o registro. Lembre-se que seu regime de trabalho provavelmente é de 40 horas semanais.
Processos de Selecao
24/10/2013 - 25/10/2013 == =] Simpésio: 90 Anos da Revolugéo Assisista — Os | =
> Jal il Ira horas

Estagiarios 202613 ( Finallzado ) o R Bandoleiros de 1923 Valesca Brasil Irala 6 horas | Confirmar || Excluir

Solicitar Estagiario
Histérico de Solicitacdes

Consulta Projetos
Geréncia de Certificados
Reaistro de Proieto

Figura 127. Tela SIPPEE: solicitacdo de certificados

ApoOs clicar em certificados, somos direcionados a pagina na sequéncia
ilustrada, na qual constam os locais que devemos clicar para inserir 0s seguintes
arquivos:
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% Relatério de atividade: que deve corresponder ao relatorio da atividade de
extensdo para a qual a solicitacdo de certificados esta sendo feita;

% Planilha Excel com participantes: que deve estar corretamente preenchida
pelo Coordenador, conforme as orientacdes que vimos na secao anterior;

% Comprovantes de Participacdo: que devem incluir, como itens obrigatérios, os
instrumentos de avaliagcdo da comunidade externa, e, quando solicitados certificados
para participantes ou ouvintes, declaracéo de frequéncia ou lista de presenca.

‘ SIS TIE M'Al D E
unipampa  INFORMAGAO DE PROJETOS DE
AR PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usuario: Daniela Oliveira Lopes | Sair

Certificados

Projetos . . - -
Editais | Aviso: Certificados para equipe executora nio precisam ser solicitados por aqui

i Certificados para Equipe ger pela Pro-Reitoria, ap6s a do relatério pela ct pela Pré-Reitoria
Historico de
Relatérios Dados do Projeto
Certificados Solicitados Plataforma: Extensdo
Carga-horaria em projetos Nimero de Registro: 0202514
Arquivos download Projeto: Applying Language Teaching Methods to English Classes
Periodo de Execugio: 05052014 04/1272014 (182 s )
Processos de Selegao de Bolsistas
Bolsistas Os certificados sdo para

® ey L (Serm s )
ol bR Participantes de Acdo ligada ao projeto (Seminrio, Curso, Palestra, etc

Processos de Selegéo
Relatorio da Atividade : = Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Estagidrios
Solicitar Estagiario Planilha Excel com Participantes : | Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado
Histérico de Solicitagdes Comprovantes de particlpaslio

Gestio de Projetos (Minimo 1 arquivo)

(Tamanho maximo de cada arquivo: 3MB)
Consulta Projetos

Geréncia de Certificados

Registro de Projeto

Renovagao / Prorrogagao de prazo
Relatorios de Atividades Gactler Solcharcoiicaros

Escolher arquivo | Nenhum arquivo seleciona

§
!

Figura 128. Tela SIPPEE: insercao de arquivos para certificagao

O primeiro documento a ser inserido € o relatério, o qual deve estar no formato
PDF.

SISTEMA DE

INFORMAGAO DE PROJETOS DE
R PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Usuério: Daniela Oliveira Lopes | Sair

Menu Projetos. Certificados
Projetos
Editais Aviso: Certificados para equipe executora ndo precisam ser solicitados por aqui.
- - - Certificados para Equipe Executora serdo gerados automaticamente pela Pré-Reitoria, apés a homologagao do relatério pela comissao local e pela
Historico de Submissdes Pré-Reitoria.
Relatorios
Certificados Solicitados Dados daRicjeto
- 3 Platafe : Extensa
Carga-horéria em projetos ARLONNa: R SN0
Arquivos download Numero de Registro: 02.025.14
Projeto: Applying Language Teaching Methods to English Classes
Processos de Selegao de Bolsistas Periodo de Execugao: 05/06/2014 4 04/12/2014 ( 182 dias )
Bolsistas Os certificados sao para
Voluntarios

® Participantes de Agao ligada ao projeto (Seminario, Curso, Palestra, etc)

Processos de Selegao /

Estagirios Relatério da Atividade 3 Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Solicitar Estagiario . = r
. 5 — Planilha Excel com Participantes : = Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado
Histérico de Solicitagdes

%

Comprovantes de participagéo :
(Minimo 1 arquivo) = Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Consulta Projetos (Tamanho maximo de cada arquivo: 3MB)

§f
:

Geréncia de Certificados Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Registro de Projeto

Renovagao / Prorrogagéo de prazo

Relatérios de Atividades

Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

Cancelar Solicitar certificados

I

Figura 129. Tela SIPPEE: inser¢ao de relatorio de atividades
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Em seguida, podemos inserir a planilha de solicitacdo de certificados; em
formato Excel, devidamente preenchida e sem edicdes.

SISTEMA DE

INFORMAGAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Usuario: Daniela Oliveira Lopes | Sair

Certificados
Projetos
Editais Aviso: Certificados para equipe executora néo precisam ser solicitados por aqui.
o - Certificados para Equipe Executora seréo gerados automaticamente pela Pré-Reitoria, apés a homologagao do relatério pela comissao local e pela
Histérico de Submissdes Pré-Reitoria.
Relatérios

Certificados Solicitados

Carga-horaria em projetos

Dados do Projeto

Plataforma:

Extensao

Arquivos download Numero de Registro: 02.025.14
Projeto: Applying Language Teaching Methods to English Classes

Processos de Selegao de Bolsistas Periodo de Execugdo: 05/06/2014 & 04/12/2014 ( 182 dias )

Bolsistas
Voluntarios

Os certificados sao para
® Participantes de Agao ligada ao projeto (Seminario, Curso, Palestra, etc)

Escolher arquivo NW‘ECIONMO

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

H

Processos de Selegao

Estagiarios

Solicitar Estagiario

Histérico de Solicitagdes
Gestao de

Consulta Projetos

Geréncia de Certificados

Registro de Projeto

Renovagao / Prorrogagao de prazo

Relatérios de Atividades

atorio da Atividade :

Planilha Excel com Participantes :

Comprovantes de participacao :
(Minimo 1 arquivo) = Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado
(Tamanho maximo de cada arquivo: 3MB)

H

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Cancelar Solicitar certificados

Figura 130. Tela SIPPEE: insercao de planilha de solicitagao de certificados

Os trés botbes seguintes sdo destinados aos comprovantes.

SISTEMA DE

INFORMAGAO DE PROJETOS DE

S PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO
Universidade Federal do Pampa
Usuério: Daniela Oliveira Lopes | Sair
Menu Projetos. Certificados
Projetos
Editais Aviso: Certif para equipe nao preci: ser solici por aqui.
Certificados para Equipe Executora seréo gerados i pela Pré-Reitoria, apés a h do relatério pela comissao local e pela

Histdrico de Submissdes Pro-Reitoria.
Relatérios

Dados do Projeto
Plataforma: Extensao

Certificados Solicitados

Carga-horaria em projetos
Namero de Registro: 02.025.14

Arquivos download
Bolsistas & Voluntarios Projeto: Applying Language Teaching Methods to English Classes
Processos de Seleg&o de Bolsistas Periodo de Execugao: 05/06/2014 & 04/12/2014 ( 182 dias )
Dotoistas Os certificados sao para
Voluntarios

® Participantes de Agao ligada ao projeto (Seminario, Curso, Palestra, etc)

H

Processos de Selegao

Estagiarios Relatério da Atividade : = Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado

Solicitar Estagiario . " .
ha Rmstigina : | Escolher arquivo  Nenbum selecionado
Comprovantes de participacao :

Histdrico de Solicitagdes
(Minimo 1 arquivo) Bscolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado

Gestao de
Consulta Projetos amanho maximo de cada arquivo: 3MB)

Geréncia de Certificados

H

Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado

N Registro de Projeto "
Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado
O Renovagao / Prorrogagao de prazo
Relatérios de Atividade: re Solcitar certif
\Y ‘ | cactindacdieaie |
(3}
£
%o Figura 131. Tela SIPPEE: inser¢do de comprovantes de participacéo
N\
A,
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A insercdo dos documentos que integram o0 grupo Comprovantes de
Participacao pode ser feita seguindo-se a ordem abaixo recomendada:

1°) Comprovantes de atividade: a comprovacdo das atividades de extensao
deve ser efetuada com a inser¢do de, no minimo, um documento obrigatorio e outro
opcional. O documento de natureza obrigatoria € o Instrumento de avaliacdo da
comunidade externa, ja o de natureza opcional pode ser qualquer um dos listados
abaixo:

X3

*¢

Materiais de divulgacdo académica e cientifica,
Publicacdes de artigos, capitulos de livro, livro;
Participacdo em eventos como palestrante, painelista, oficineiro;
Prémios por atividades cientificas, artisticas e culturais;
Participacdo em apresentacdes/intervencdes culturais ou comunitarias;
Participacdo em projetos sociais cadastrados em Orgdos publicos ou
agéncias;
% Artigos aprovados para futura publicacéo;
% Producéo artistica,
% Outros.

X/
£ %4

X3

*¢

X/
L %4

X3

*¢

X3

S

2°) Declaracao de frequéncia ou lista de presenca: obrigatério quando forem
solicitados certificados para participantes ou ouvintes. Caso a digitalizacao das listas
de presencas ou dos documentos utilizados para o registro da frequéncia gere um
arquivo muito pesado, pode-se inserir uma declaracdo do Coordenador atestando
que todas as pessoas que constam na planilha fazem jus ao certificado, pois
obtiveram a frequéncia minima exigida de 75%.

3°) Programacéao da atividade: este arquivo é opcional. Caso o Coordenador
deseje que conste a programacdo no verso do certificado, deve inseri-la em
documento no formato Word (que possibilita a edicdo para o SGCE). Vale ressaltar
que o texto deve ser conciso e se limitar a uma pégina na orientagcdo paisagem.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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;.u‘pampa INFORMACAO DE PROJETOS DE
PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

Universidade Federal do Pampa

Certificados

Projetos

Edntais AVIG: SN Pré.Ff
ertfcados etona, apds a homologacio do relattno pela comes3o local e pela Pré.Regona
HEstonco de Submessdes
Relatorios Dades do Projeto
Certficados Sobclados Plataforma:  Extens3o
Carga-horéna em projetos Numero de Registro: (2 025 14
Arquavos downioad Projeto: Ay G ng e o
Periodo de Execugdo: 05062014 5 041 182

Processos do Selecdo do Bolsistas
B

Voluntanos

Os certificados sdo para
& Pary antes de AcBo Bgada a0 propeto (Se

Processos de Selecdo
Relatorio da Atividade Escober arguivo  Ner?
Estagiénos

Sohaitar Estagiano Planitha Excel com Participantes Escoles a0quivo N

Histonco de Sobcitacdes Comprovantes de participagso

Consuita Projetos
Geréncsa

Registro de Proje

Renovacdo / Prorrogagdo de prazo

Relatonos de Atvdades o

Recursos
Edtals

Figura 132. Tela SIPPEE: solicitacdo de certificados

Para finalizar a solicitacdo basta clicar em Solicitar certificados.

De maneira sistematizada e simplificada, através do uso do software Bizagi
(ferramenta utilizada para a notacdo e a modelagem de processos de negocio), a
PROEXT sistematizou o fluxo da certificagdo de propostas na Universidade.
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Figura 133. Fluxo da certificacdo de propostas

A mesma imagem, em uma maior resolucdo, encontra-se acessivel no link:

https://goo.gl/muvPBM.

Pronto. Assim concluimos todas as etapas que compdem a institucionalizacéo

das atividades de extensao desenvolvidas em nossa Universidade.

AN

Figura 134. Finalizag&do dos procedimentos necessarios para documentar a agao realizada

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa

Pagina 1 0 5


https://goo.gl/muvPBM

Pagina 1 O 6

Ana Carolina Oliveira Nogueira, Daniela Oliveira Lopes e Rafael Vargas Hetsper

O préximo modulo, o quinto e ultimo, sera destinado ao encerramento do curso.
Nele abriremos um ultimo espaco para dialogos, por meio de um férum de
discusséo, e também disponibilizaremos o instrumento de avaliagdo do curso como
um todo.
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Modulo 5 — Refletindo sobre a capacitacao: dialogos
e avaliacoes

Este modulo tem como intuito propiciar uma ocasiao de interacdo entre todos
os participantes do curso Reflexdes e Praticas Extensionistas na Unipampa. Para
tanto, seré proposta, através da ferramenta Férum, um espaco para se refletir sobre
essa experiéncia de construcdo do conhecimento acerca da temética que nos
propomos a abordar e, também, para se avaliar o curso de uma maneira geral.

Reflexbes e Praticas Extensionistas na Unipampa
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Figura 96. Relatorio de atividade do bolsista. Disponivel em:
<https://pixabay.com/static/uploads/photo/2013/07/12/18/58/backpack-154121 960 720.png>.
Acesso em: 18 out. 2016.

Figura 97. Relatorio de agc8es de extensdo — Dados gerais. Disponivel em: <https://goo.gl/eZujJy>.
Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 98. Relatério de acdes de extensédo — Equipe executora. Disponivel em:
<https://goo.gl/eZujJy>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 99. Relatério de acdes de extensédo — Publico participante. Disponivel em:
<https://goo.gl/eZujJy>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 100. Relatorio de ag6es de extensao — Informagdes sobre a execucgao. Disponivel em:
<https://goo.gl/eZujJy>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 101. Relatorio de agbes de extensao — Cronograma. Disponivel em:
<https://goo.gl/eZujJy>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 102. Relatorio de a¢des de extensao — Produtos académicos. Disponivel em:
<https://goo.gl/eZujly>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 103. Relatorio de a¢des de extensao — Relatdrio financeiro. Disponivel em:
<https://goo.gl/leZujJy>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 104. Relatério de atividades do bolsista — Dados do projeto e do bolsista. Disponivel em:
<https://goo.gl/tPXFFk>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 105. Relatério de atividades do bolsista — Relatério de atividades. Disponivel em:
<https://goo.qltPXFFk>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 106. Relatorio de atividades do bolsista — Produ¢ao académica. Disponivel em:
<https://goo.qltPXFFk>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 107. Relatorio de atividades do bolsista — Relato e avaliagdo pelo orientador. Disponivel
em: <https://goo.gl/tPXFFk>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 108. Relatério de a¢cdes de extensdo ndo executadas. Disponivel em:
<https://g00.gl/AswGbQ>. Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 109. Tela inicial do SIPPEE. Obtida pelos autores a partir da captura de tela do SIPPEE.
2016.

Figura 110. Plataformas do SIPPEE. Obtida pelos autores a partir da captura de tela do SIPPEE,
mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 111. Plataforma Extensdo destacada no SIPPEE. Obtida pelos autores a partir da captura
de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuério. 2016.

Figura 112. Tela do SIPPEE: indicacdo do menu Relatérios. Obtida pelos autores a partir da
captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 113. Tela do SIPPEE: indicacéo do local para download do modelo de formuléario. Obtida
pelos autores a partir da captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 114. Tela do SIPPEE: indicacdo do bot&o para Entregar relatorio. Obtida pelos autores a
partir da captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 115. Tela do SIPPEE: indicacdo do botdo para escolher o arquivo com o relatério. Obtida
pelos autores a partir da captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuério. 2016.
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Figura 116. Tela do SIPPEE: indicacdo de botéo para escolher comprovante de produto gerado
pela atividade. Obtida pelos autores a partir da captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de
usuario. 2016.

Figura 117. Tela do SIPPEE: indicac&do do bot&o de confirmacéo de carregamento da
documentacéo. Obtida pelos autores a partir da captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de
usuario. 2016.

Figura 118. Tela do SIPPEE: visualizacdo do campo relativo aos Relatérios dos bolsistas e as
Prestacdes de contas. Obtida pelos autores a partir da captura de tela do SIPPEE, mediante acesso
de usuario. 2016.

Figura 119. Certificagéo. Disponivel em:
<http://www.serjusanoregmg.com.br/imagens/certificado_digital.jpg>. Acesso em: 18 out. 2016.

Figura 120. Sistema de Gestédo de Certificados Eletronicos. Disponivel em:
<https://eventos.unipampa.edu.br/certificados/listaPublica>. Acesso em: 18 out. 2016.

Figura 121. Modelo de certificado para atividades de extensédo. Arquivos da Pré-Reitoria de
Extensao e Cultura. 2016.

Figura 122. Modelo de certificado para bolsistas e orientadores. Arquivos da Pré-Reitoria de
Extensao e Cultura. 2016.

Figura 123. Modelo de frente de certificado com complemento do autor. Arquivos da Pro-Reitoria
de Extenséo e Cultura. 2016.

Figura 124. Modelo de verso de certificado com complemento do autor. Arquivos da Pro-Reitoria
de Extenséo e Cultura. 2016.

Figura 125. Planilha de solicitacao de certificados. Disponivel em: <https://goo.gl/GgA2GF>.
Acesso em: 28 jul. 2018.

Figura 126. Tela SIPPEE: plataformas de trabalho. Obtida pelos autores a partir da captura de tela
do SIPPEE, mediante acesso de usuério. 2016.

Figura 127. Tela SIPPEE: solicitacdo de certificados. Obtida pelos autores a partir da captura de
tela do SIPPEE, mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 128. Tela SIPPEE: inserc¢do de arquivos para certificacdo. Obtida pelos autores a partir da
captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 129. Tela SIPPEE: inserc¢ao de relatorio de atividades. Obtida pelos autores a partir da
captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuério. 2016.

Figura 130. Tela SIPPEE: insercéo de planilha de solicitacdo de certificados. Obtida pelos
autores a partir da captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 131. Tela SIPPEE: insercdo de comprovantes de participagdo. Obtida pelos autores a
partir da captura de tela do SIPPEE, mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 132. Tela SIPPEE: solicitacdo de certificados. Obtida pelos autores a partir da captura de
tela do SIPPEE, mediante acesso de usuario. 2016.

Figura 133. Fluxo da certificagdo de propostas. Disponivel em:
<http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proext/files/2013/02/certificacao.png>. Acesso em: 13 mar.
2018.

Figura 134. Finalizac&o dos procedimentos necessérios para documentar a agdo realizada.
Disponivel em: <http://www1.ac-

lyon.fr/greta/sites/default/files/styles/image actu/public/actu/fotolia 52600946 |-

light ret.jpg?itok=tBb07KLQ>. Acesso em: 18 out. 2016.
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Anexo | — Regimento Geral: Da Comissao Superior
de Extenséao

REGIMENTO GERAL
TITULO Il - DOS CONSELHOS E DAS COMISSOES SUPERIORES
CAPITULO Il - DAS COMISSOES SUPERIORES
SECAO Il - DA COMISSAO SUPERIOR DE EXTENSAO

Art. 33. Comp6em a Comisséo Superior de Extensao:

I. 0 Pro-Reitor de Extenséao;

II. 1 (um) representante docente ou técnico-administrativo em educacdao,
pertencente a Comissdo Local de Extensdo, por Campus, ou o Coordenador
Académico;

lll. representacdo dos servidores técnico-administrativos em educacao
integrantes da Comissdo de Extensdo dos Campus, eleitos entre seus pares
pertencentes as comissdes de extensao locais;

IV. representacdo dos discentes integrantes das comissfes de extensao locais,
eleitos entre os representantes desta categoria.

81°. O Coordenador da Comissédo Superior de Extensdo serad o Pr6-Reitor de
Extenséo.

82°. Os representantes dos servidores técnico-administrativos em educacao e
dos discentes sdo eleitos por seus pares, na forma estabelecida pelo presente
Regimento.

83°. O mandato dos representantes dos servidores técnico-administrativos em
educacado é de 2 (dois) anos, sendo permitida uma reconducéo, e o mandato dos
representantes discentes é de 1 (um) ano, sendo permitida uma reconducéo.

84°, Os membros da Comissdo Superior de Extensdo, correspondentes aos
incisos | e Il, terdo substitutos definidos de acordo com este Regimento ou com o
Regimento Interno do Campus e com 0 mesmo periodo de mandato dos titulares.

85° Os membros da Comissdo Superior de Extensdo, correspondentes aos
incisos Ill e 1V, terdo suplentes, indicados da mesma forma que 0s representantes
titulares e com 0 mesmo periodo de mandato.

86°. O numero de membros dos incisos Ill e IV deve obedecer a proporcéo
estabelecida na Legislacdo, visando manter o equilibrio entre representantes
docentes e ndo-docentes.
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Art. 34. Sdo competéncias da Comisséo Superior de Extensado, consultivas ao
CONSUNI:

l. propor a politica universitaria na area de extenséo, de acordo com o Projeto
Institucional,

II. propor as diretrizes de extens&o e as normas académicas;

[ll. analisar em conjunto com as Comissdes Superiores de Ensino e Pesquisa
as demandas dos Campus em relacdo ao quadro docente e propor o quadro de
pessoal docente da UNIPAMPA e os limites de carga-horaria docente em atividades
de ensino, pesquisa e extensao;

IV. analisar e dar parecer sobre os regimentos e normas nos assuntos de sua
competéncia,

V. elaborar a proposta do seu Regimento Interno, submetendo-a ao CONSUNI;

VI. avaliar e dar parecer sobre o uso da dotacdo orcamentéria destinada as
atividades de extensdo no ambito da Universidade;

VII. assessorar a Reitoria em matéria de extenséo;

VIII. dar parecer, em conjunto com as Comissdes Superiores de Pesquisa e
Ensino, sobre as normas de ingresso, regime de trabalho, avaliacdo para progresséo
funcional e qualificacdo dos docentes;

IX. decidir sobre recursos que lhe forem submetidos, em matéria de extensao;

X. resolver 0s casos omissos, na sua area de competéncia.

Paragrafo unico. O prazo maximo para manifestagdo nos assuntos de sua
competéncia é de 90 (noventa) dias.

Art. 35. Sdo competéncias deliberativas e normativas da Comissao Superior de
Extensao:

I. avaliar e emitir parecer sobre o0s projetos de extensdo encaminhados pelos
Conselhos dos Campus;

Il. propor as pro-reitorias de Graduacdo, Pos-Graduacdo e Pesquisa acdes
para o desenvolvimento da extensao na UNIPAMPA,

[ll. avaliar e emitir parecer sobre os relatérios parciais e finais dos projetos de
extensdo encaminhados pelos Conselhos dos Campus;

IV. acompanhar o desenvolvimento de atividades relativas aos editais ligados a
extensao;

V. avaliar e dar parecer sobre atividades de iniciacdo e extensdo, no ambito da
Universidade;

VI. decidir sobre recursos que lhe forem submetidos, em matéria de sua
competéncia,

VII. resolver os casos omissos, na sua area de competéncia;

VIII. exercer outras competéncias relativas a extensdo, por delegacdo do
CONSUNIL.

Art. 36. A Comisséao escolherd, dentre seus membros, o seu representante no
CONSUNI, observada a impossibilidade do exercicio de dupla representacao.
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Anexo Il — Regimento Geral: Da Comisséao de
Extensao dos campi

REGIMENTO GERAL
TITULO IV - DOS ORGAOS EXECUTIVOS
CAPITULO Il - DAS UNIDADES UNIVERSITARIAS
SECAO VIl - DA COMISSAO DE EXTENSAO DOS CAMPUS

Subsecédo | - Da concepcéao

Art. 92. A Comissdo de Extensdo tem por finalidade planejar e avaliar as
atividades de extensao do Campus, zelando pela articulagdo destas atividades com
as de ensino e pesquisa.

Subsecéao Il - Da composicao

Art. 93. Comp6em a Comissédo de Extensao:

I. o Coordenador Académico, como membro nato;

II. o Coordenador da Comisséo de Ensino;

[ll. o Coordenador da Comissao de Pesquisa;

IV. representacdo dos docentes formalmente envolvidos com atividades de
extensdo no Campus;

V. representacdo dos servidores técnico-administrativos em educagéo
formalmente envolvidos com atividades de extensdo ou de apoio a extensdo no
Campus;

VI. representacéao discente.

Paragrafo Unico. O niumero de assentos e a proporcéo das representacdes na
composicdo da Comissdo de Extensdo serdo definidos pelo Conselho de Campus,
observada a legislagéo.

Art. 94. A Comisséo de Extensao elegera, dentre os membros elencados nos
incisos IV e V, o seu coordenador.

81°. S&o inelegiveis para a Coordenacdo da Comissdo de Extensdo o
Coordenador Académico e os coordenadores da Comissdo de Ensino e de
Pesquisa.

§2°. As substituicbes do Coordenador da Comissdo, em seus impedimentos
eventuais, bem como a forma de funcionamento das reunides serdo definidas em
regimento interno.
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Art. 95. A eleicdo dos representantes dos servidores e dos discentes devera
ser definida no Regimento da Comisséo.

Paragrafo Unico. A representacdo dos servidores podera ser por areas de
conhecimento.

Subsecéo Ill — Da competéncia
Art. 96. As competéncias da Comissdo de Extensdo e de sua coordenacao

deverdo ser definidas em regimento interno desta Comisséo, de acordo com o que
for estabelecido pela Comissao Superior de Extensao e por este Regimento Geral.
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Anexo Ill — Portaria n.° 901/2016: Organogramas da
Unipampa e da PROEXT

Universidade Federal do Pampa

SemnpUaoo oo ORGANOGRAMA INSTITUCIONAL 2016 unipampa
ORGAOS DA |

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
CONSUNI CONCUR
ADMINISTRACAO COMISSOES SUPERIORES
SUPERIOR

ORGAOS
r COMPLEMENTARES
COMISSOES I
SUPLEMENTARES

OUVIDORIA

ARQUIVO E
PROTOCOLO
GERAL

PROCURADORIA
EDUCACIONAL
INSTITUCIONAL

PROGRAD m PROPPI m PROGEPE PROAD PROPLAN

UNIDADES CAGAPAVA SANTANA DO A
UNIVERSITARIAS oo DOM PEDRITO JAGUARAO gt SAO BORJA SAO GABRIEL URUGUAIANA
(CAMPI)
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SERVICO PUBLICO FEDIERAL N R
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Anexo IV — Edital PROEXT/MEC 2016: Da Elaboracao
da Proposta

Extrato do Edital PROEXT 2016
Programa de Apoio a Extensdo Universitaria MEC/SESu
3. Elaboracéo da Proposta

As propostas direcionadas ao PROEXT 2016 - MEC/SESu deverao atender as
seguintes diretrizes especificas:

3.1 De natureza académica:

3.1.1 Cumprimento ao preceito de indissociabilidade entre ensino, extensdo e
pesquisa, caracterizada pela integracao da acdo desenvolvida a formacéao técnica e
cidada do estudante e pela producao e difusdo de novos conhecimentos e novas
metodologias, de modo a configurar a natureza extensionista da proposta;

3.1.2 Interdisciplinaridade, interinstitucionalidade, interprofissionalidade;

3.1.3 Impacto na formacédo do estudante — técnico-cientifica, pessoal e social, dentro
de projeto didatico-pedagdgico que facilite a flexibilizacdo e a integralizacéo
curricular, com atribuicdo de créditos académicos, sob orientacdo docente/tutoria e
avaliacao;

3.1.4 Geracdo de produtos ou processos como publicagcbes, monografias,
dissertacOes, teses, abertura de novas linhas de extensdo, ensino e pesquisa,;

3.1.5 Integrag&o com o ensino de graduagao.

3.1.6 Devera ser demonstrada a vinculacdo das atividades de extensdo com o
Projeto Pedagdgico do Curso — PPC e com o Plano de Desenvolvimento da
Instituicdo — PDI;

3.1.7 As propostas oriundas de instituicbes que comprovadamente tiverem as
atividades de extensdo previstas no PPC, com créditos e avaliacdo previstos no
curriculo, receberédo pontuacéo extra, conforme estabelecido nos itens 10.6, 10.7 e
10.9 — quesito 4

3.2 Darelagdo com a sociedade:

3.2.1 Impacto social, pela agdo de superacdo dos problemas sociais, contribuicdo a
inclusdo de grupos sociais, ao desenvolvimento de meios e processos de produgéo,
inovacdo e transferéncia de conhecimento e a ampliacdo de oportunidades
educacionais, facilitando o acesso ao processo de formagéo e de qualificagéo;

3.2.2 Relacdo multilateral com os outros setores da sociedade, pela interacdo do
conhecimento e experiéncia acumulados na academia com o saber popular e pela
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articulacdo com organizacbes de outros setores da sociedade, com vistas ao
desenvolvimento de sistemas de parcerias interinstitucionais;
3.2.3 Contribuicdo na formulacéo, implementacdo e acompanhamento das politicas
publicas prioritarias ao desenvolvimento regional e nacional.
3.2.4 Atendimento a comunidade ou setor, com vistas a futura autonomia das acgoes.

3.3 De estruturacéo da proposta:

As informacdes relativas a proposta deverao atender as seguintes exigéncias:

3.3.1 Fidelidade aos objetivos da proposta do primeiro ao ultimo item do programa
ou projeto;

3.3.2 Preenchimento do formuldrio de proposta, disponivel em sistema de
informac&o;

3.3.3 Explicitagdo detalhada dos fundamentos tedricos que a orientaram, bem como
caracterizacao e justificativa;

3.3.4 Clareza e precisao dos objetivos definidos;

3.3.5 Explicitacdo dos procedimentos metodoldgicos;

3.3.6 Indicacao do publico-alvo e do nimero estimado de pessoas beneficiadas;
3.3.7 Cronograma de execugao;

3.3.8 Descricdo do processo de acompanhamento e avaliagdo, com a explicitacao
dos indicadores e da sistemética de avaliagao;

3.3.9 Descricdo do processo de acompanhamento e avaliagdo dos alunos. (as
equipes responsaveis pelo desenvolvimento dos programas e projetos deverdo ser
compostas por professor e estudantes de graduacao da propria instituicao);

3.3.10 A coordenacdo da equipe executora devera estar a cargo de um docente,
com o titulo de Doutor ou Mestre, pertencente ao quadro efetivo da instituicdo
proponente, e que devera obrigatoriamente ter o seu Curriculo Lattes preenchido e
atualizado;

3.3.11 O docente podera coordenar somente uma proposta, ndo estando impedido
de participar de outras propostas como membro da equipe;

3.3.12 Detalhamento da infraestrutura existente e da infraestrutura a ser adquirida
para a execucao da proposta;

3.3.13 Respeitadas as condicfes estabelecidas no item 2, discriminar, conforme o
modelo disponivel em sistema de informacéo, valores da proposta orcamentaria;
3.3.14 Apresentacdo das justificativas, das rubricas e itens contemplados na
proposta orgcamentaria.
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Temos o prazer de apresentar o Caderno de
Formacao do Curso Reflexbes e Praticas
Extensionistas na Unipampa. Nosso objetivo é
promover o pensamento analitico e critico sobre
a extenséao, contextualizando-a com as politicas
vigentes nacional e institucionalmente,
instrumentalizando, desta forma, todos os
colegas que tém interesse em desenvolver a
extensao em nossa Universidade.
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