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ORIENTAGOES SOBRE O USO DO AUXILIO FINANCEIRO

| - DOS RECURSOS DE CUSTEIO AS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 12 Classificam-se como recursos de custeio aqueles destinados ao pagamento de despesas
indispensaveis as atividades de organizacdo e execucdao da acdo extensionista contemplada no Edital
01/2024/PROEC/UNIPAMPA.

Art. 22 Consideram-se despesas de custeio os pagamentos referentes a:

| - Outros servigos de terceiros - pessoa fisica: esta categoria de despesas abrange o pagamento de didrias
a pessoal ligado a consecucdao do objeto do projeto, bem como, pagamento a prestadores de servigos
técnicos ligados diretamente aos resultados pretendidos no projeto e que, por sua natureza, sé possam ser
executados por pessoas fisicas;

Il - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica: abrange despesas como instalacdo, adaptacao, reparos e
conservacdo de maquinas e equipamentos vinculados ao projeto; reprografia, impressos e servicos
graficos; compra de passagens; aluguéis para eventos; assinatura de revistas e periddicos cientificos;
montagem de exposicdes; participacdo em conferéncias e congressos; aquisicado de software e outros
assemelhados;

Il - Material de consumo: aquisi¢ao de produtos quimicos, bioldgicos, farmacéuticos e odontoldgicos em
geral; de vidrarias de laboratério; de material para limpeza e conservacao de laboratérios; de material de
desenho e de expediente; de embalagens, material fotografico ou para filmagens e gravacdes; de material
de impressao; de combustivel e lubrificante em atividades relacionadas ao funcionamento do projeto e em
veiculos oficiais; pecas para upgrade de gabinetes de computadores ou outros materiais de consumo
equivalentes;

IV - Didrias: indenizacdo de despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocado urbana decorrentes do
afastamento da sede, em cardter eventual ou transitério, para outro ponto do territério nacional ou para o
exterior; e

V - Passagens: gasto com compra de bilhetes de transporte aéreo e/ou terrestre para viagens a servico.

Art. 32 E vedado ao(3) coordenador(a) da acdo de extens3o:

| - Utilizar o recurso financeiro recebido para fins distintos daqueles estritamente vinculados as atividades
de extensdo sob sua responsabilidade;

Il - Transferir a terceiros as obrigacGes ora assumidas;

Il - Executar despesas em data anterior ao crédito dos recursos de custeio, na forma da legislacdo vigente;
IV - Contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizacdo de atividades que devem ser
desenvolvidas pela propria IES, por intermédio de seu quadro de pessoal;

V - Computar nas despesas do projeto ou programa de extensdo taxas de administracdo, ou qualquer
tributo ou tarifa incidente sobre operagao ou servigo bancario;

VI - Utilizar os recursos disponiveis a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicao futura;

VII - Efetuar qualquer gasto em despesa de capital;

VIII - Utilizar os recursos para realizagdo de reparos nas dependéncias da instituicdo de ensino superior (IES)
sem prévia autorizacao formal da instituicdo.

Paragrafo Unico. A ndo observancia de qualquer das determinagGes estabelecidas no caput implicard no
imediato cancelamento da concessdo de recursos de custeio, devendo o(a) coordenador(a) apresentar a
prestacdo de contas, no prazo de 30 (trinta) dias contados da intimacdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis na legislacao especifica.



Art. 42 O saldo ndo utilizado dos recursos financeiros transferidos para custeio das atividades do projeto ou
programa de extensdo deverd ser devolvido a Prd-reitoria de extensdo em até 30 (trinta) dias apds o
término do exercicio fiscal em que houve o respectivo crédito, por meio da Guia de Recolhimento de
Receitas da Unido — GRU, que deverd ser apresentado juntamente com os demais documentos da
prestacdao de contas. Caso ndo seja devolvido no prazo acima, o valor serd corrigido de acordo com a
legislacdo vigente.

Il - DAS COMPROVACOES DO USO DOS RECURSOS

Art. 52 O(A) coordenador(a) deve manter arquivados, sob a guarda da IES, todos os comprovantes originais
das despesas pagas com os recursos de custeio pelo prazo minimo de dez anos, para que possam ser
apresentados em caso de solicitacdo do Poder Publico. Os comprovantes de despesa originais deverdo ser
arquivados preferencialmente em ordem cronolégica e numerados sequencialmente — observando que
qualquer comprovante sé poderd ter sido emitido em data posterior ao recebimento dos recursos de
custeio.

Art. 62 Todo comprovante de despesa deverd ser emitido em nome do(a) coordenador(a) e devera conter o
nome do projeto ou programa de extensdo, a data de emissdo, a descricdo detalhada dos materiais
adquiridos e dos servicos contratados, sem rasuras, borrdes, caracteres ilegiveis em qualquer dos campos.

Art. 72 Caso haja aquisicdo de materiais por meio de importacao, também deverdo ser devidamente
arquivadas a fatura comercial e o comprovante do pagamento, bem como a declaracdo de importacdo e o
contrato de cambio.

Art. 82 Para pagamento de didrias deverao ser obedecidos os tetos praticados pela Administracdo Publica
Federal, conforme Decreto n? 11.872 de 29 de dezembro de 2023.

Art. 92 Os pagamentos de didrias em viagens feitas pelo(a) proprio(a) coordenador(a), deverdao ser
registrados no formuldrio de “Declaracdo de Diarias”, a seguir.

Art. 102 Os pagamentos de didrias a terceiros deverdo ser registrados no formulario “Declaracdo de Didrias
e Servicos para Terceiros”, a seguir.



ANEXO |
FORMULARIO DE DECLARAGAO DE DIARIAS

NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO

RECIBO

BENEFICIARIO (COORDENADOR(A)) CPF

Declaro, junto a Pro-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC), que utilizei parte do auxilio financeiro recebido para o
projeto/programa de extensdo )
no valor de RS ( ),

atitulode:( ) diarias no periodo de / _/ a /]

OBSERVAGCAO ASSINATURA

Assinatura

ATENCAO: Utiliza-se este formuldrio apenas para pagamentos efetuados ao(a) préprio(a) beneficiario(a) do auxilio financeiro.



ANEXO II
DECLARAGAO DE SERVICOS E DIARIAS DE TERCEIROS

NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO

RECIBO
Eu, (nome do(a) beneficiario(a) do pagamento de diarias ou servigos),
recebi do(a) coordenador(a) do projeto/programa de extensdo ,a
importancia de RS (valor por extenso), em carater eventual e sem vinculo empregaticio, a titulo de

(identificagdo do servigo/diéria), no periodo de /__/ _a /] .

VALOR DA REMUNERAGAO RS

IDENTIFICAGAO DO(A) BENEFICIARIO(A) OU PRESTADOR(A) DE SERVICO

NOME CPF
PROFISSAO RG
ENDERECO COMPLETO

ASSINATURA DO(A) COORDENADOR(A) E DO(A) BENEFICIARIO(A) OU PRESTADOR(A) DE SERVICO

Atesto que os servigos constantes do presente recibo foram | Por ser verdade, firmo o presente recibo.
prestados. Em__/ /
Em__/ /
Assinatura do(a) Coordenador(a) Assinatura do(a) Beneficiario(a) ou Prestador(a) de Servico

ATENCAO: Utiliza-se este modelo para pagamento de didrias a terceiros ou em caso de remunerac3o de servigo a pessoas fisicas
gue ndo possuam talondrio de Notas Fiscais de Servigos (outros servigos de terceiros — pessoa fisica).



