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FOLHA PONTO

Abrangéncia: Técnicos Administrativos

Como acessar?

7

O acesso a Folha Ponto é através do Sistema GURI,
https://guri.unipampa.edu.br/, aparecera a tela que segue abaixo:

Faca seu Login Instrucbes de Acesso (2

Perfil Esqueceu sua Senha?

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA v .
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usuario » Candidato de Processo Seletivo
» Participante/Avaliador de Evento

» Ouvidoria - Comunidade Externa
Senha

Preencha os campos: Usuario e Senha, depois clique em entrar.

no

site:

OBS: o usuario e a senha € 0 mesmo que vocé ja utiliza para acessar o computador.

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO > SISTEMA »
» Area: Sistema » Subdrea: Sistema » Médulo: Portal » Agdo: Inicio
Gestdo Unificada de Recursos Institucionais

Versiao: 1.16.100

Selecione uma das opgdes no menu para continuar

GESTAO Caixa Postal
UNIFICADA
DE RECURSOS

% INSTITUCIONAIS Néao ha noticias para exibir.

Cligue em Administrativo (indicado pela seta) e aparecera a seguinte tela:

www.unipampa.edu.br/reitoria/progesp
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ADMINISTRATIVO » ACADEMICO > SISTEMA »
RECURSOS HUMANOS PROCESSOS FROTAS E LOGISTICA
= [ |dentificagio Institucional @ = [ Plano de Trabalho e Avaliagio de =  Ponto @
Desempenho @
» Meus Dados —-—’ » Gerar Folha Fonto

» WModelo de Cartbes de Visita » Flanos De Trabalho

» Dbservacbes e Aceite da Chefia
» Wisualizar Planos De Trabalho
» AvaliacBo do Servidaor

» AvaliacBo da Chefia

Clique em Gerar Folha Ponto (indicado pela seta) e aparecera a seguinte tela:

* Campos Obrigatorios

Zerar Folha Ponto

*Data (Més/Ano): 03/2016 (mm/aaaa)
Informar dados do Sim ® N3o

funcionario:

Observagoes:

« Para a gerag&c da folha ponto foram considerados apenas feriados nacionais.
« Pontos Faculiativos e Feriados Municipais nao estao devidamente destacados.

Nos campos:

*Data (Més/Ano): informe 0 més e ano da folha ponto que vocé quer gerar;

Informar _dados do funcionario: clique em NAO para os servidores que ja possuem
numero de SIAPE. Depois clique no desenho indicado pela seta.

www.unipampa.edu.br/reitoria/progesp
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Para servidores que ndo possuem numero de SIAPE clicar em SIM, conforme tela
abaixo:

* Campos Obrigatorios

zerar Folha Fonto

*Data (Més/Ano): 03/2016 {mm/aaaa)

Informar dados do ® Cim NET
funcionario:

Dados do Funcionario
*Servidor:
*Cargo:
*Local de Exercicio:
Matricula:

*Carga Horaria:

Observagoes:

« Para a gerag 8o da folha ponto foram consideradeos apenas feriados nacionais.
« Pontos Facultatives e Feriados Municipais nao estac devidamente destacados.

Aparecera os campos que devem ser preenchidos manualmente, observando que os
campus com * (asterisco) sdo obrigatérios, depois de preenche-los clique no
desenho indicado pela seta.

UNIPAMPA — PROGEPE
Fone (53) 3240.5403

www.unipampa.edu.br/reitoria/progesp
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