unipampa BASE DE CONHECIMENTO

Universidade Federal do Pampa

ADICIONAL-NOTURNO

DEFINICAO
Adicional devido ao servidor que presta servigos no hordrio compreendido entre 22 horas de
um dia e 5 horas do dia seguinte.

SETOR RESPONSAVEL
Divisdo de Concessdo de Pagamentos (DCP) da Coordenadoria de Administracdo de Pessoal
(CAP) da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas.

INFORMA COES/CONDICOES NECESSARIAS
1. A hora noturna € computada como 52 minutos e 30 segundos.

2. O valor do adicional noturno € de 25% sobre o valor da hora diurna.

3. Os pedidos devem ser enviados até o quinto dia util de cada més.

4. O pagamento do adicional € efetuado mediante comprovagdo da prestagdo do servico.
5. O formulario deve ser enviado a DCP apds a realizacdo do trabalho noturno.

6. O adicional noturno ndo se incorpora a remuneragao ou provento.

7. Prestacdo de servico no hordrio compreendido entre 22 horas de um dia e 5 horas do dia
seguinte.

8. Nio faz jus a percepcdo do adicional-noturno ocupante de cargo em comissdo, funcdo de
confianca e dedicacdo exclusiva.

DOCUMENTOS NECESSARIOS
- PROGEPE - Adicional-Noturno (No SEI “Incluir Documento”, escolha a opg¢do
“PROGEPE - Adicional-Noturno (Formuldrio)”).

PROCEDIMENTO
Escolha Iniciar Processo - Tipo de Processo: “PROGEPE — Adicional-Noturno”, preencher os
campos:

- Especificacao: exemplo “Adicional-Noturno - nome do servidor- ano”;

- Interessados: DCP e o préprio servidor;

- Nivel de Acesso: restrito;

- Hipétese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei N° 12.527/2011);

- Salvar

No processo criado incluir um novo documento, escolhendo Incluir Documento ﬂ - Tipo de
Documento: “PROGEPE — Adicional-Noturno (Formuldrio)”.
Preencher os dados solicitados, depois de concluido salvar;

r g
Para assinar: clicar em # (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar
em assinar;

Solicitar a Chefia imediata que assine o formuldario.

Clicar no niimero do processo;

Clicar no Enviar Processo “— , preencher os campos abaixo:
- Unidade: escolher a DCP;



unipampa

Universidade Federal do Pampa

- Enviar.

FUNDAMENTO LEGAL
Arts. 7°, inciso IX e 39, § 3° da Constituicdo Federal.
Art. 75 da Lei n° 8.112, de 11/12/90 (D.O.U. 12/12/90).
Decreto n° 1.590 de 10/08/95 (D.O.U. 11/8/95).
Decreto n° 4.836, de 09/09/2003. (D.O.U. 10/9/2003).

BASE DE CONHECIMENTO

Etapas Quem faz? O que fazer? Como?
1 Preencher o formulario No SEI
2 Assinar o formulario No SEI
Servidor
3 Assinatura da Chefia Imediata | No SEI
4 Enviar o processo para DCP No SEI
5 Analisar o processo No SEI
Divisao de Concessio de No SIAPE
6 Pagamentos Efetuar a inclusio na folhade | ou
pagamento SIAPENET
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