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PEDIDO DE AUXILIO-NATALIDADE

DEFINICAO
Beneficio concedido a servidora por motivo de nascimento de filho, em quantia equivalente ao
menor vencimento do servigo publico, inclusive no caso de natimorto.

SETOR RESPONSAVEL
Divisdo de Concessdo de Pagamentos (DCP) da Coordenadoria de Administragdo de Pessoal
(CAP) da Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas.

INFORMACOES/CONDICOES NECESSARIAS
1. Na hipdtese de parto multiplo, o valor sera acrescido de 50% por nascituro.

2. O auxilio serd pago ao conjuge ou companheiro, servidor publico, quando a parturiente ndo
for servidora de o6rgdo publico. Se os pais forem servidores publicos do mesmo 6rgdo, o auxilio
devera ser solicitado pela mae.

3. O servidor que adota uma crianga nao faz jus ao auxilio-natalidade, pois ndo preenche o
requisito essencial do comando legal, ou seja, a servidora ou conjuge do servidor ter sido
parturiente.

DOCUMENTOS NECESSARIOS
- Formulario “PROGEPE — Pedido de Auxilio-Natalidade” (No SEI “Incluir Documento”,

escolha a op¢do “PROGEPE — Pedido de Auxilio-Natalidade (Formuldrio) ).

- Cdpia da certidao de nascimento ou de natimorto;

- Declara¢do da parturiente, informando que ndo ¢é servidora publica e que ndo recebeu o
auxilio em outro 6rgdo publico, devidamente assinada pela mesma, quando o auxilio for
requerido pelo pai.

PROCEDIMENTO
Escolha Iniciar Processo - Tipo de Processo: “PROGEPE — Pedido de Auxilio-Natalidade”,
preencher os campos:

- Especificacio: exemplo “Pedido de Auxilio-Natalidade- nome do servidor- ano”;

- Interessados: DCP e o proprio servidor;

- Nivel de Acesso: restrito;

- Hipotese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei N° 12.527/2011);

- Salvar

No processo criado incluir um novo documento, escolhendo Incluir Documento d - Tipo de
Documento: “PROGEPE — Pedido de Auxilio-Natalidade (Formulario) .
Preencher o formulario, depois de concluido salvar;
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Para assinar: clicar no # (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar em
assinar;

Para incluir os documentos comprobatérios, clicar no nimero do processo, na opg¢ao Incluir

Documento d , escolhendo Tipo de Documento: “Externo’
demais campos deixar em branco:
- Tipo de Documento: escolher o tipo de documento correspondente;
- Data do documento;
- Formato;
- Tipo de Conferéncia

’

, preencher os campos abaixo e os
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- Interessados: DCP e o proprio servidor;
- Nivel de Acesso: restrito;
- Hip6tese Legal: Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei N° 12.527/2011);
- Anexar arquivo: anexar o documento comprobatorio;
- Confirmar dados.

Repetir o procedimento para cada documento a ser incluido no processo.
Clicar no niimero do processo;

Clicar em Enviar Processo , preencher os campos abaixo:
- Unidade: escolher a DCP;
- Enviar.

FUNDAMENTO LEGAL
Lein®8.112 de 11/12/1990.

Etapas Quem faz? O que fazer? Como?
1 Preencher o formulario No SEI
2 Assinar formulario No SEI
id
3 Servidor Anexar os c’lo'cumentos No SEI
comprobatorios
4 Enviar o processo para DCP No SEI
5 Analisar o processo No SEI
6 Divisao de Concessio de Efetuar a inclusdo na folha de No SIAPE
Pagamentos pagamento
7 Enviar para a DRMF No SEI
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