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LICENCA POR MOTIVO DE AFASTAMENTO DO CONJUGE SEM
REMUNERACAO

DEFINICAO

Licenca por prazo indeterminado e sem remuneracdo, que podera
ser concedida ao servidor em estagio probatério ou ndo, para acompanhar
cbnjuge ou companheiro que foi deslocado para outro ponto do territério
nacional, para o exterior, ou para exercicio de mandato eletivo dos Poderes
Executivo e Legislativo.

Todos os processos referentes a Licenca por motivo de
afastamento de cbnjuge sem remuneracdo deverdo ser instruidos via SEI
(Sistema Eletronico de Informacdes), conforme especificado neste documento.

FUNDAMENTO LEGAL
Lei n©1.112/1990:

Art. 84. Poderd ser concedida licenca ao servidor para
acompanhar conjuge ou companheiro que foi deslocado para
outro ponto do territério nacional, para o exterior ou para o
exercicio de mandato eletivo dos Poderes Executivo e
Legislativo.

§1°A licenca serd por prazo indeterminado e sem
remuneracao.

SETORES RESPONSAVEIS

Servidor

Chefia imediata e Dirigente Maximo da Unidade

PROGEPE/Divisao de Acompanhamento Funcional e Afastamentos
Gabinete da Reitoria
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PROCEDIMENTO via SEI

Iniciar Processo

Tipo de Processo: clicar no icone &
Pesquisar por “PROGEPE - Licenca por motivo de afastamento de
cOnjuge sem remuneracao” — selecionar;

Apés, preencher os campos:

Protocolo:

e Selecionar: Automatico;

e Tipo de Processo: Licenca por motivo de afastamento de
cOnjuge sem remuneracao

e Especificacdo: Licenca por motivo de afastamento de conjuge

sem remuneracao;

Classificacao por assunto: 024.03

Interessados: Nome completo do servidor;

Nivel de Acesso: restrito;

Hip6tese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei N°

12.527/2011);

e Salvar

No processo criado, incluir o formuléario especifico escolhendo:

Incluir Documento, icone i _

Tipo de Documento, clicar no icone &

Procurar por “PROGEPE - Licenca Acompanhamento Conjuge
(formulario)”

Preencher e Confirmar dados;

- Ve - - Ve ‘
O requerente devera assinar o formulario clicando no icone #
(assinar documento), utilizar a senha de acesso do GURI e clicar em assinar;

Para anexar o0s documentos comprobatérios, execute 0s
procedimentos a seguir:

Clicar no numero do processo

Incluir documento no icone il

Tipo de Documento: “Externo”:

Selecionar o tipo de documento

Inserir data do documento: data atual

Numero / Nome na Arvore: Informar o nome do documento

Formato (“nato-digital” para documentos que sempre foram digitais
e “digitalizado nesta unidade” para documentos digitalizados)

Informar tipo de Conferéncia: Copia Simples
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Remetente: informar a lotagcdo do servidor

Interessado: Informar o nome do servidor

Classificagao por assunto: 024.03 - Reestruturacdes e altera¢des
salariais

Nivel de Acesso: Restrito

Hipotese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei N°
12.527/2011)

Anexar arquivo: escolher arquivo para upload

Confirmar dados

Repetir este processo para todos os documentos necessarios.

Apés verificagdo de que todos o0s documentos necessarios a
solicitacdo foram anexados ao processo (Formulario, Copia da certiddo de
casamento ou declaracdo de unido estavel, autenticado (frente e verso) em
cartorio ou conferido administrativamente com o original e Comprovacédo do
deslocamento de oficio do(a) cénjuge ou companheiro (a), com a identificacéo
da lotacdo de origem e lotacdo de destino) devera proceder da seguinte
forma:

Clicar em Enviar Processo no icone

Unidade: Divisdo de Acompanhamento Funcional e Afastamentos
(DAFA)

Enviar

INFORMACOES / CONDICOES NECESSARIAS

1. O deslocamento do cénjuge ou companheiro devera ser de oficio, ou
seja, no interesse da administracéo publica;

2. O casamento ou a unido estavel devera ser anterior ao ato de
deslocamento do cénjuge ou companheiro;

3. O ato de deslocamento do cbnjuge ou companheiro devera ser
posterior ao ingresso do servidor no 6rgao;

4. Haver coabitacdo do casal quando do deslocamento do cénjuge ou
companheiro;

5. A Licenca para Acompanhar Conjuge é concedida sem remuneracéo,

por tempo indeterminado e ndo € considerada como efetivo exercicio,
suspendendo, desta forma, a contagem do tempo de servi¢co para todos
os fins, inclusive para fins de progressdo ou promogcao na carreira e
estagio probatorio;

6. O servidor licenciado sem remuneragcdo podera manter a vinculacdo ao
regime do Plano de Seguridade Social do Servidor Publico, mediante o
recolhimento mensal da contribuicdo propria, no mesmo percentual devido
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pelos servidores em atividade, acrescida do valor equivalente a contribuicdo
da Unido, suas autarquias ou fundagdes, incidente sobre a remuneracao total
do cargo a que faz jus no exercicio de suas atribuicdes, computando-se, para
esse efeito, inclusive, as vantagens pessoais. (Art. 183 da lei 8.112/90);

7.

A Licenca para Acompanhar Conjuge sem remuneracao € efetivada pelo

Reitor e publicada no Boletim de Servico Eletronico da Unipampa.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Formulario de solicitacdo preenchido e assinado pelo(a) requerente;

Cépia da certiddo de casamento ou declaracdo de unido estavel,
autenticada (frente e verso) em cartdério ou conferida administrativamente
com o original,

Comprovacdo do deslocamento de oficio do(a) conjuge ou
companheiro(a), com identificagéo da lotacdo de origem e de destino.

DOS PRAZOS

» Solicita-se ao servidor interessado, que tramite o processo para a
Divisdo de Acompanhamento Funcional e Afastamentos - DAFA com
antecedéncia minima de 45 dias da data prevista para iniciar a licenca,
a fim de que sejam cumpridos, em tempo habil, todos os tramites
necessarios.

= Conforme Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no
ambito da Administracdo Publica Federal, quando for necesséaria a
prestacdo de informagdes, serdo expedidas solicitacbes formais para
esse fim, mencionando prazo para a respectiva apresentacdo. Quando
dados ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a
apreciacdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado
pela Administracdo para a respectiva apresentacdo implicara
arquivamento do processo. No caso dos processos de Licenca para
tratar de interesses particulares, o prazo fixado sera de até 30 dias para
0 encaminhamento.
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FUNDAMENTOS LEGAIS

I. Art. 84 da Lei 8.112/1990

[I. Lei9.784/1999;

[1l. 83°do Art. 183 da lei n® 8.112/1990
Iv. Orientagdo Normativa n® 5/2012

Etapas | Quem faz? O que fazer? Como?
Preencher o formulario No SEI
Assinar formulario No SEI
1 Servidor Anexar documentos No SEI

Tramitar o processo para a

PROGEPE/DAFA No SEl

Analisar e encaminhar o
processo para ciéncia da
2 PROGEPE/DAFA chefia imediata e dirigente | No SEI
maximo da unidade de
lotacdo do servidor

Chefia Imediata e Da ciéncia a solicitagcdo do

3 Dirigente Maximo da | servidor e tramita processo | No SEI
Unidade para a DAFA.
Emite parecer e encaminha
4 PROGEPE/DAFA processo para emissdo de | No SEI
portaria.
Emite portaria e publica em
5 Gabinete da Reitoria | Boletim de Servigo | No SEI

Eletrénico




