
CHECKLIST CHAMADA INTERNA E SOLICITAÇÃO DE AFASTAMENTO PARA
QUALIFICAÇÃO DOS SERVIDORES TÉCNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAÇÃO

Documentos Chamada Interna Conferência

1 - Anexo I – Edital TAE Afastamento Integral (Formulário de 
Inscrição) assinado pelo servidor, pela Chefia Imediata e 
Dirigente Máximo da Unidade;

2 - Anexo II – Plano de Estudos; (assinado pelo servidor e pela 
Chefia Imediata)

3 - Declaração/Manifestação da Chefia Imediata, quanto:

a) à impossibilidade do curso ser realizado simultaneamente 
com a jornada de trabalho;

b) ao alinhamento do projeto de pesquisa, a ser desenvolvido 
durante o afastamento, à área de atribuição do cargo efetivo, do 
cargo em comissão ou da função de confiança do servidor ou à 
área de competências da sua unidade de exercício;

c) à substituição dos compromissos profissionais do servidor;

4 - Comprovante de Aprovação: Matrícula ou Carta de Aceite do 
Programa de Pós-Graduação

5 - Programa do Curso;

6 - Calendário Acadêmico (pode ser dispensado);

7 - Documentação Obrigatória: Comprobatória de Pontuações 
(descritas no Edital);

8 - Reconhecimento do Programa: Documento que ateste o 
Reconhecimento do Programa das Instituições Nacionais ou 
Estrangeiras;

9- SIGEPE - Banco de Talentos: Currículo Atualizado - Exigência
inciso II Art. 28 Instrução Normativa ME nº 21/2021 (Substitui o 
Currículo Lattes)

10 - Declaração COPSPAD: Declaração quanto à existência de 
PAD;



11- Declaração DAFA quanto a pendências de Licenças e/ou 
Afastamento (deve ser solicitado através de processo no SEI)

12 - Declaração DADCP: Declaração quanto à previsão da Ação 
de Desenvolvimento no PDP da UNIPAMPA

13 - Trecho do PDP: Cópia do trecho no PDP da UNIPAMPA 
fornecido pela DADCP

14 - Resultado da Chamada Interna: Homologação do Resultado
Final da Chamada Interna pela Comissão Local de Capacitação, 
referendado pelo Dirigente Máximo da Unidade (nos casos de 
Unidades vinculadas à Reitoria) e Conselho do Campus;

15 - Parecer da Comissão Local de Capacitação, referendado 
pelo  Dirigente Máximo da Unidade (nos casos de Unidades 
vinculadas à Reitoria) e Conselho do Campus;

Documentos Solicitação Afastamento Conferência

1 - Comprovante de matrícula (caso não tenha sido apresentado 
na Chamada Interna)

2 - Consulta CD ou FG
Será anexado pela 
DAFA após a 
tramitação do processo

3 - Solicitação de exoneração de CD ou dispensa FG (se 
necessário)

4 - Consulta Situação Funcional 
Será anexado pela 
DAFA após a 
tramitação do processo

5 - Consulta Férias
Será anexado pela 
DAFA após a 
tramitação do processo

6 - Consulta Módulo de Afastamentos
Será anexado pela 
DAFA após a 
tramitação do processo

 


