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ALTERACAO DE RETRIBUICAO POR TITULACAO

DEFINICAO

Ea alteracdo do valor da Retribuicdao por Titulagdo percebida pelo docente, sem acarretar
mudanca de classe ou nivel, pela obtencdo do titulo de Mestre ou Doutor, para docentes que
ingressaram apds 12/03/2013 e que ainda ndo podem solicitar a aceleracdo da promog&o por ndo
serem estdveis.

SETOR RESPONSAVEL

Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD) e Divisdo de Acompanhamento Funcional e
Afastamentos (DAFA) da Coordenadoria de Administracdo de Pessoal (CAP), da Pré-Reitoria de
Gestdo de Pessoas (PROGEPE).

PROCEDIMENTO

Acessar o SEl com seu Jogin e senha institucionais, no link: https://sei.unipampa.edu.br/

Escolha Iniciar Processo - Tipo de Processo: “PROGEPE - Solicitagdo de Alteragdo de
Retribuigdo por Titulagdo” e preencher os campos:

- Especificagdo: exemplo “Altera¢do de Retribui¢do por Titulagao - nome do
servidor-ano”;

- Interessados: CPPD, DAFA e o préprio servidor;

- Nivel de Acesso: restrito;

- Hipétese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei N2 12.527/2011);

- Salvar

No processo criado, incluir um novo documento, escolhendo Incluir Documento - Tipo de
Documento: “PROGEPE — Alteragdio de Retribuigdo por Titulagdo” (Formuldrio)”. Preencher
o formulario e salvar;

&
Para assinar: clicar em # (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar
em assinar;

Para incluir a cépia do Diploma de titulagdo ou do respectivo comprovante provisoério:

Observagdo: Os servidores que ainda ndo obtiveram o diploma/certificado de conclusdo de
curso poderdo apresentar um comprovante provisorio, isto é, uma declaracdo expedida pela
Instituicdo de Ensino responsdvel, nos moldes do Anexo I, do Oficio Circular n® 4/2019
PROGEPE/UNIPAMPA/UNIPAMPA.
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Clicar no numero do processo, na opc¢ao Incluir Documento , escolhendo Tipo de Documento:
“Externo”, preencher os campos abaixo e os demais campos deixar em branco:

- Tipo de Documento: Diploma ou comprovante provisério, se for o caso;

- Data do documento;

- Formato: (“nato-digital” para documentos que sempre foram digitais e “digitalizado nesta
unidade” para documentos digitalizados);

- Tipo de Conferéncia;

- Interessados: DRMF e o proprio servidor;

- Nivel de Acesso: restrito;

- Hipétese Legal: Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei N2 12.527/2011);

- Anexar arquivo: anexar a copia do Diploma ou do comprovante provisério, se for o caso;

- Confirmar dados.

Observagao: Somente nos casos de servidores que ainda ndo obtiveram o
diploma/certificado de conclusdo de curso e estdo apresentando um comprovante provisério
de titulacdo serd necessdria a apresentacdio do documento “PROGEPE - Termo de
Compromisso Entrega Docs IQ/RT (Formulario)”, conforme os procedimentos a seguir:

Clicar sobre o numero do Processo e, em seguida, em Incluir Documento d - Tipo de
Documento: “PROGEPE - Termo de Compromisso Entrega Docs IQ/RT (Formuldrio)”.
Preencher o termo de compromisso e clicar em Confirmar Dados;

rd
Para assinar: clicar em # (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar em
assinar;

Ap6s, clicar no numero do processo;
Clicar em Enviar Processo e preencher os campos abaixo:

- Unidade: escolher a CPPD;
- Enviar.

A CPPD recebe o processo, analisa e emite parecer. Apds, encaminha a DAFA para providéncias.

INFORMACOES/CONDICOES NECESSARIAS

Nos termos do Oficio Circular n° 4/2019 PROGEPE/UNIPAMPA/UNIPAMPA, de 01 de julho de
2019:

1. Informamos que, de acordo o OFICIO CIRCULAR SEI n° 2/2019/CGCAR
ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME, dispde:, de 18 de junho de 2019, da Secretaria de Gestao
e Desempenho de Pessoal, do Ministério da Economia, os Orgéos e Entidades integrantes do Sistema
de Pessoas da Administra¢ao Federal - SIPEC deverao adotar os seguintes entendimentos acerca do
pagamento de Incentivo a Qualificag@o e Retribuicdo por Titulagdo:

a) a apresentagdo de documento formal expedido pela instituicdo de ensino responsavel que declare
expressamente a conclusdo efetiva de curso reconhecido pelo MEC, a aprovagao do interessado e a
inexisténcia de qualquer pendéncia para a aquisicdo da Titulagdo, qualifica o servidor para requerer o
pagamento de Incentivo a Qualificagdo ou de Retribuigdo por Titulagio;
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b) juntamente ao requerimento para pagamento dessa gratificagdo, devera ser apresentado
comprovante de inicio de expedigdo e registro do respectivo certificado ou diploma; e

¢) o termo inicial de pagamento das gratificagdes por Titulagdo se dara a partir da data de apresentagao
do respectivo requerimento, desde que sejam atendidas todas as condigdes exigidas.

2. Assim, a partir do dia 18 de junho de 2019 tornaram-se insubsistentes as disposi¢des do
Oficio-Circular n° 818/2016-MP, de 09 de dezembro de 2016 e, desta forma, esta Pro-Reitoria passa a
cumprir 0 determinado no Oficio Circular SEI n°
2/2019/CGCARASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME e na Nota Técnica SEI n°

13/2019/CGCARASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME.

3. Esclarecemos que os efeitos financeiros dos processos de Incentivo & Qualificacdo e Retribuigdo
por Titulacdo encaminhados apds assinatura deste Oficio Circular se dardo a partir da data de
tramitacdo do processo SEI a Divisdo de Acompanhamento Funcional e Afastamentos - DAFA, no
caso de servidor da Carreira Técnico-Administrativo em Educagdo ou a Comissdao Permanente de
Pessoal Docente - CPPD, no caso de servidor da Carreira de Professor do Magistério Superior, desde
que atendidas as seguintes condi¢oes:

a) Formulario de solicitagdo (disponibilizado no SEI);

b) Diploma de Conclusdo de Curso ou Declaragdo nos moldes do (Anexo I);

c¢) Despacho da Chefia Imediata (disponibilizado no SEI); e

d) Termo de Compromisso de Entrega de Documentos (disponibilizado no SEI), somente para
servidores que ainda ndo obtiveram o diploma de conclusao de curso.

4. Este posicionamento sera acatado somente para os processos de Aceleracio da Promocdo,
Alteracdo de Retribuig@o por Titulagdo e Incentivo & Qualificacdo. Quanto ao ingresso na carreira de
Professor do Magistério Superior, Professor do Magistério Superior Substituto e
Técnico-Administrativo em Educagdo, sera mantido o posicionamento constante no Memorando
Circular n® 02/2017 PROGEPE/UNIPAMPA, de 07 de abril de 2017, que trata da obrigatoriedade da
apresentagdo do diploma de conclusdo de curso.

5. Dtividas quanto ao assunto devem ser encaminhadas para o e-mail dafa.progepe@unipampa.edu.br

“Oficio Circular SEI n° 2/2019/CGCARASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME

Com o objetivo de informar entendimento no dmbito desta Secretaria de Gestdo e Desempenho de
Pessoal (SGP), especificamente acerca da comprovagdo de titulagdo para fins de recebimento de
Incentivo a Qualificacdo ou Retribuicdo por Titulagdo, comunico, para ampla divulgacdo, o teor do
novo Parecer n° 00001/2019/CPASP/CGU/AGU, de 27 de fevereiro de 2019, proferido pela Comissdo
Permanente de Assuntos de Servidor Publico da Consultoria-Geral da Unido (CPASP/CGU).

2. No referido Parecer, aprovado pelo Consultor-Geral da Unido, por meio do Despacho n°
00351/2019/GAB/CGU/AGU, e pelo Advogado-Geral da Unido, por meio do Despacho n°
00351/2019/GAB/CGU/AGU, concluiu-se que "o atendimento a todos os requisitos exigidos no
procedimento de titulagdo e aos pressupostos legais de funcionamento regular do curso, atestado pelo
orgdos competentes, qualifica o servidor para requerer o pagamento da gratificagdo de incentivo a
qualificagdo/retribuicdo por titulagdo por comprovante provisorio equivalente (ex: certiddo ou ata de
defesa de banca de pos-graduacdo, da qual conste ndo haver mais pendéncias para aquisi¢do do
titulo)".

3. Nesse sentido, este orgdo central do SIPEC passa a adotar os seguintes entendimentos acerca
de pagamento de Incentivo a Qualificacdo e Retribuigdo por Titulagdo:

a) a apresentagdo de documento formal expedido pela institui¢cdo de ensino
responsavel que declare expressamente a conclusdo efetiva de curso reconhecido pelo
MEC, a aprovagdo do interessado e a inexisténcia de qualquer pendéncia para a
aquisi¢do da titulacdo, qualifica o servidor para requerer o pagamento de Incentivo a
Qualificagdo ou de Retribuicdo por Titulagdo,
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b) a fim de resguardar a Administragdo Publica, devera ser apresentado,
Juntamente ao requerimento para pagamento dessa gratifica¢do, comprovante de inicio

BASE DE CONHECIMENTO - SEI

de expedicdo e registro do respectivo certificado ou diploma; e

c) o termo inicial de pagamento das gratificagdes por titulagdo se darad a partir

da data de apresentag¢do do respectivo requerimento, desde que sejam atendidas todas
as condicoes exigidas.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. Formuldrio “PROGEPE - Solicitacdo de Alteracao de Retribuicao por Titulacao”;

2. Copia do Diploma do Curso (ou do comprovante provisério), autenticado (frente e verso) em

cartorio ou administrativamente;

3. Documento “PROGEPE - Termo de Compromisso Entrega Docs IQ/RT (Formulério)” (somente
nos casos de servidores que ainda n3o obtiveram o diploma/certificado de conclusio de

curso e estdo apresentando um comprovante provisdrio de titulagdo).

FUNDAMENTO LEGAL

Lein? 12.772, de 28/12/2012;
Nota Técnica CPPD n2 01/2013;
Nota Técnica n2 02/2014 Alterada pelo Memorando Circular n? 02/2017/PROGEPE;
Nota Técnica SEI n2 13/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME;

Oficio Circular SEI n? 2/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME;

Oficio Circular n2 4/2019 PROGEPE/UNIPAMPA/UNIPAMPA.

Fluxo:
Etapas Quem faz? O que fazer? Como?
1 Preencher o formulario No SEI
2 Assinar formulario No SElI
Servidor Anexar a cépia do Diploma (ou do Versdo
3 comprovante provisorio) ao processo| digital PDF
4 Enviar o processo a CPPD No SEI
Analisar processo e Emitir Parecer No SEI
5 Comissdao Permanente de
Pessoal Docente
6 Enviar o processo a DAFA No SElI
7 DAFA/PROGEPE Emitir Minuta de Portaria No SEl
8 Secretaria do Pré-Reitor Numerar a Portaria e Enviar ao No SElI
Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas
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9 Pré-Reitor de Gestdo de Assinar a Portaria No SEI
10 Pessoas Enviar o processo a DAFA No SEI
Nos
11 Registrar as alteragdes funcionais Sistemas
DAFA/PROGEPE SIAPE e SIE
12 Incluir na folha de pagamento do No SIAPE
servidor
13 Calcular os efeitos retroativos No SIAPE
DCP/PROGEPE - -
14 Enviar o processo a DRMF No SIAPE
15 DRMF/PROGEPE Arquivar na Pasta Funcional do No sistema
Servidor AFD




